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» Was ist Schulbewerbung.de?

Schulbewerbung.de ist eine Internet-Plattform zur Unterstitzung von Schulubergéngen. Dazu
gehort auch die Bewerbung zur Berufsschule.

Als Ausbildungsbetrieb haben Sie die Mdglichkeit, Ihre Auszubildenden uber dieses Portal zur
Berufsschule im Rahmen der dualen Ausbildung zu melden. Die Bewerbungen zur
Berufsschule sind ganzjahrig moéglich und damit nicht an Bewerbungszeitfenster gebunden.

Bei Anderungen am Status Ihrer Bewerbungen erhalten Sie von Schulbewerbung.de eine E-Mail
mit den aktuellen Informationen zur Bewerbung. Die Mail wird an die E-Mail-Adresse des
Betriebes oder - falls erfasst — der zustandigen Kontaktperson fur die Ausbildung geschickt.

Schulbewerbung.de wird von der Ostwestfalen-Lippe IT (OWL-IT) entwickelt und betrieben. Wir
sind ein kommunaler Zweckverband und damit zu 100 % staatlich. Informationen finden Sie im
Internet unter https://www.owl-it.de.

Far die Kontoerstellung und den Login zu Schulbewerbung.de bendtigen Sie ein Konto bei Mein-
Unternehmenskonto (MUK).

» Mein Unternehmenskonto (MUK)

Mit Mein Unternehmenskonto (MUK) haben Sie die Moglichkeit, digitale
Verwaltungsleistungen verschiedenster Behorden Uber einen deutschlandweit einheitlichen
Zugang zu nutzen.

Das ,,Mein Unternehmenskonto“ funktioniert technisch ahnlich wie ein ,,Login mit Google“ oder
»Login mit Facebook” - es ist also ein Dienst, der Sie mit lhren Unternehmensdaten sicher bei
Webseiten wie Schulbewerbung.de anmeldet. Damit kommt die bewahrte ELSTER-Technologie
jetzt auch auBerhalb der Steuerverwaltung zum Einsatz.

Fir den Login und die Registrierung konnen bereits bestehende ELSTER-Zertifikate verwendet
werden. Empfohlen wird allerdings die Verwendung von spezifischen ELSTER-Organisations-
Zertifikaten. Ein ELSTER-Organisations-Zertifikat ermdglicht zwar den Login als
Ausbildungsbetrieb, bietet aber keinen Zugriff auf Steuerdaten des Unternehmens!

» ELSTER-Organisations-Zertifikat

Jedes unternehmensbezogene Unternehmenskonto kann aus einer Vielzahlvon Benutzerkonten,
die separat voneinander beantragt werden konnen, bestehen. Als Ergebnis dieses
Beantragungsprozesses erhalten Sie ein oder mehrere ELSTER-Organisationszertifikate.
Voraussetzung ist die Registrierung Uber die Steuernummer des Unternehmens.

Hinweis: Es konnen mehrere Tausend Zertifikate je Unternehmen beantragt werden. Es wird
empfohlen, fur jeden Personalverantwortlichen ein separates Zertifikat zu beantragen und das
Verteilen von einer ,,Zentralen Stelle“ im Unternehmen aus durchzufthren.

Alle Antworten auf Fragen rund um das ELSTER-Organisations-Zertifikat und das ,Mein-
Unternehmenskonto® finden Sie im auf der Hilfe-Seite von Mein-Unternehmenskonto unter

https://info.mein-unternehmenskonto.de/hilfe/
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» Konto bei Schulbewerbung.de erstellen

M schulbewerbung.de
System fir Betriebe [m | ; a0

schulbewerbung.de ist eine Internet-
Plattform fur die digitale Bewerbungen ‘ ‘ ‘
lhrer Azubis zur Berufsschule. ‘ ‘ |

=

N

schulbewerbung.de bietet eine einfache | ‘

Maoglichkeit, Bewerbungen zur ‘

Berufsschule digital abzugeben und den |
Stand dieser jederzeit einsehen zu kénnen. ‘

Mit schulbewerbung.de beschleunigen Sie
lhre Bewerbungsprozesse und sparen sich
Verwaltungsaufwand in Ihrem
Unternehmen.

Einloggen | Registrieren - =

Bené‘)tigen Sie Hilfe bei der Wir haben ein Handbuch erstellt, um Sie bei der Nutzung von schulbewerbung.de unterstttzen zu
kénnen.
Dieses finden Sie hier:

Handbuch herunterladen

Sie koénnen lhren Ausbildungsbetrieb selbst online registrieren. Die Registrierung lhres
Betriebes und Nutzung von Schulbewerbung.de ist fiir Sie kostenfrei.

Bedienung?

Rufen Sie fur die Registrierung die Seite https://betriebe.schulbewerbung.de auf und klicken Sie
auf die Schaltflache Einloggen | Registrieren.

Fur die Registrierung und den Login zu Schulbewerbung.de verwenden wir den Dienst ,,Mein
Unternehmenskonto* (MUK) des Bayerischen Staatsministeriums fur Finanzen.

» ELSTER-Organisations-Zertifikat beantragen

Um sich bei Schulbewerbung.de zu wschulbewerbunq.de
registrieren, benotigen Sie ein Zertifikat.

Rufen Sie https://betriebe.schulbewerbung.de ~ Herlich willkommen!

auf und klicken Sie auf Einloggen |

Sie haben schon ein ELSTER- oder ELSTER-Organisations-Zertifikat?

. . Mit Ihrem Zertifikat konnen Sie sich tiber den Dienst “Mein Unternehmenskonto"” einloggen. Nach
Regl Strl eren. erfolgreichem Login werden Sie dann zu unserer Anwendung zuriickgeleitet.

Sie haben bereits ein Zertifikat? Dann klicken

Sie auf Mit "Mein Unternehmenskonto”

Sie haben noch kein Zertifikat? Probleme mit “Mein Unternehmenskonto™?

i Kein Problem!
ein loggen . Kontaktieren Sie "Mein Unternehmenskonto” direkt,

wenn Sie ihr Passwort vergessen oder weitere
Probleme haben.

Neues Zertifikat beantragen

Sie haben noch keins? Klicken Sie auf Neues
Zertifikat beantragen.

Servicahntlina: NANN £ 38 NGE
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Die Beantragung lauft in 4 Schritten ab:

Beantragung

Beantragen Sie ein oder mehrere ELSTER-Organisationszertifikate unter
»Benutzerkonto erstellen®. Halten Sie hierfiir Ihre betriebliche Steuernummer bereit.
Sollten mehrere ELSTER-Organisationszertifikate flir mehrere Mitarbeitende
beantragt werden, empfiehlt sich die Einrichtung einer Zentralen Stelle.

Aktivierungsdaten per E-Mail

Sie erhalten sodann die grundlegenden Aktivierungsdaten per E-Mail an die im Antrag
hinterlegte E-Mail-Adresse.

Aktivierungsbrief per Post

Zusatzlich wird ein Aktivierungsbrief per Post an die bei der Steuerverwaltung
hinterlegte Unternehmensadresse geschickt. Die Zustellung dauert in der Regel ca. 5
Werktage.

Zertifikatsdatei generieren

Wenn beides bei der Zentralen Stelle oder dem zustandigen Mitarbeitenden vereint
ist, ist den Anweisungen aus der E-Mail innerhalb der dort gesetzten Frist zu folgen,
um die Zertifikatsdatei als Download zu erhalten. Diese kann im Anschluss fur den
Login an digitalen Verwaltungsleistungen genutzt werden.

» Schritt 1 - Beantragung

Der Link Neues Zertifkat beantragen fuhrt Sie auf die Seite
https://www.elster.de/eportal/unternehmerorientiert/registrierungsprozess.

Tipp: Wir bieten IThnen auch einen Schritt-fr-Schritt-Leitfaden fur den Antrag eines ELSTER-
Organisations-Zertifikats und den ersten Login zu Schulbewerbung.de an. Sie finden diesen

unter Hilfe und Support im System oder konnen diesen unter dem folgenden Link

herunterladen:

https://nextcloud.owl-it.de/index.php/s/pNY3cdJXAdDjxw9
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Klicken Sie auf um den Antrag zu  Sogehts
starten. 1. Registrierung

Das Finanzamt stellt Ihnen Aktivierungsdaten per E-Mail und per Post zu.

2. Zertifikat herunterladen 3. Login
2 .
=
& |
¥
Sie geben Ihre Aktivierungsdaten ein und Jetzt konnen Sie sich mit Ihrer Zertifikatsdatei
erhalten Ihre Zertifikatsdatel als Download. einloggen

Wahlen Sie das Bundesland Ihres o —
Persénliche Angaben dentititsprofur

Unternehmens aus und tragen Sie lhre
Steuernummer ein (zu finden auf alten

Steue rbescheiden). Bitte wahlen Sie das Bundesland und geben Sie die
Steuernummer lhrer Organisation ein.

Land
. . . i . Nordrhein-Westfalen v
Mit einem Klick auf gelangen Sie zum
Steuernummer
nachsten Schritt.
Finanzamt
Lemgo

@ Wo ist meine Steuernummer?

Im folgenden Schritt tragen Sie bitte den °
Namen lhres Unternehmens ein. Fersaniche Angaben

Bitte geben Sie den Namen Ihrer Organisation ein.

Mit einem Klick auf Bl gelangen Sie zum
Name der Organisation
néchsten Schritt.
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Im 3. Schritt tragen Sie bitte lhre Daten als ®

Personliche Angaben d tsprifung

Ansprechpartner:In ein.

Bitte geben Sie hier lhre Kontaktdaten als Ansprechpartner flr

P : Weiter : Ihre Organisation ein.
Mit einem Klick auf- gelangen Sie zum g
. . Sie erhalten als Ansprechpartner die Daten zur Aktivierung des ELSTER Benutzerkontos und
nac hSte n SCh rltt- konnen damit die Steuerangelegenheiten Ihrer Organisation verwalten.
Anrede
Herr v
Titel
Dr. v

Name

Mustermann

Im folgenden Schritt legen Sie bitte einen o

Persénliche Angaben dentitatsprafung 2l

Benutzernamen fir lhr Konto fest.

Mit einem Klick auf gelangen Sie zum

. . Bitte legen Sie einen Benutzernamen fiir Ihr Konto fest.
nachsten Schritt.

Benutzername

{ schulbewerbung

Wahlen Sie nachfolgend bitte eine ®
Sicherheitsfrage aus und erfassen Sie lhre =7 A
Antwort fur diese Sicherheitsfrage.

Wabhlen Sie eine Sicherheitsfrage und geben Sie die passende
Antwort dazu ein.
Die Sicherheitsfrage und -antwort dienen enermesiage

spéater dazu, den personlichen Zugang zu Was st Ihr letlingsler? ’
Mein ELSTER zu loéschen, falls gewiinscht. Anowort (max. 49 Zeichen)

Katze

Mit einem Klick auf Bl gelangen Sie zum
nachsten Schritt.

Im néchsten Schritt werden die erfassten g
Angaben zur Kontrolle angezeigt. e

Sind die personlichen Angaben so richtig?
Prufen Sie bitte lhre Angaben und klicken

Sie anschlieBend auf um Allgemeine Angaben

fo rtZufahren, Name der Organisation

Ostwestfalen-Lippe-IT

Steuernummer
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Fullen Sie bitte die Captcha-Anfrage aus.

Mit einem Klick auf gelangen Sie zum

OuwJLIc

Personliche Angaben T tsprifung

Bitte bestatigen Sie mit diesem Sicherheitstest, dass Sie ein

nachsten Schritt. Mensch sind.
;. [ar
Neuer Sicherheitstest
Bitte Buchstaben bzw. Zahlen hier eintragen
GSuAk
Sie erhalten jetzt eine E-Mail mit einem 6- ©

stelligen Code an die von Ilhnen
angegebene E-Mail-Adresse.
Tragen Sie den Code bitte im Feld

»verifizierungscode” ein.

Klicken Sie anschlieBend zum Fortfahren

Code abschicken >
aut I

Persénliche Angaben

—

Vielen Dank!

Zur Bestatigung Ihrer E-Mail geben Sie hier bitte den 6-stelligen Code ein, welcher an
schulbewerbung@owl-it.de gesendet wurde.

Verifizierungscode

Um den Registrierungsprozess
abzuschlieBen wird ein Code bendtigt, den
Ihnen das zustandige Finanzamt per Post
an die zur Steuernummer hinterlegten

Anschrift schickt.

Bitte bestatigen Sie mit einem Klick auf
dass Sie den Brief erhalten

mochten.

Persénliche Angaben Identitatsprifung

Vielen Dank fir die Bestétigung lhrer E-Mail-Adresse!

Fiir die Identitatsprifung per Brief bestatigen Sie bitte, dass Sie
einen Brief erhalten machten.

!
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» Schritt 2 - Aktivierungsdaten per E-Mail
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Sie erhalten anschlieBend lhre
Aktivierungs-ID per E-Mail und den
Aktivierungs-Code per Post.

Sie kénnen die Erstellung lhres
Benutzerkontos abschlieBen, wenn Sie

Aktivierungs-1D
erhalten haben.

und Aktivierungs-Code

» Schritt 3 - Aktivierungsbrief per Post

Persénliche Angaben Identitatsprifung gin

Wie geht es jetzt fur Sie weiter?

Wir senden |hnen jetzt eine E-Mail und einen Brief mit Ihren Aktivierungsdaten zu. Erst die
Kombination aus beiden macht Sie eindeutig identifizierbar.

Aktivierungs-ID per E-Mail

erhalten Sie sofort

Aktivierungs-Code per Post

erhalten Sie innerhalb der nichsten 2 Wochen

Sie kdnnen die Erstellung Ihres Benutzerkontos abschlieBen, wenn Sie Aktivierungs-1D und
Aktivierungs-Code erhalten haben.

Sobald lhnen der Aktivierungs-Code per
Post vorliegt, rufen Sie bitte den Link aus
der E-Mail mit der Aktivierungs-ID auf um
fortzufahren.

Sehr geehrter Herr Dr. Mustermann,
vielen Dank fur Ihre Registrierung bei ELSTER.

Mit dieser E-Mail erhalten Sie die personliche Aktivierungs-ID fur lhr
Benutzerkonto in Mein ELSTER.

Die Aktivierungs-ID benétigen Sie fur den zweiten Schritt der
Registrierung zusammen mit dem Aktivierungs-Code, den Sie gesondert
per Post erhalten.

Bewahren Sie deshalb diese E-Mail unbedingt auf, bis auch der Brief mit
dem Aktivierungs-Code bei lhnen vorliegt. Fur die Zusendung des
Aktivierungs-Codes wird die zu [hrer Steuernummer gespeicherte
Adresse verwendet.

Benutzername: schulbewerbung
Aktivierungs-I1D:

Nachdem Sie den Brief mit Inrem persénlichen Aktivierungs-Code
erhalten haben, folgen Sie bitte dem nachsten Schritt der Registrierung
unter

Protected link to elster.de

Tragen Sie auf der aufgerufenen Seite bitte
die Aktivierungs-ID aus der E-Mail und den
Aktivierungs-Code aus dem Brief ein.

Klicken Sie zum fortfahren auf ,

Personliche Angaben Identitatsprafung

Willkommen zurtick zu Ihrer Benutzerkonto-Erstellung bei
ELSTER.

Bitte geben Sie jetzt die Aktivierungsdaten ein, die wir lhnen per E-Mail und Post gesendet
haben.

Aktivierungs-1D aus E-Mail

Aktivierungs-Code aus Brief
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Ilhre Identitat wurde erfolgreich gepruft! -

Personliche Angaben Identitatsprafung

Klicken Sie jetzt auf ,Weiter zum sicheren
Login“, um im letzten Schritt Ilhre
personliche Zertifikatsdatei zu erzeugen.

Die Prafung lhrer Identitat war erfolgreich!

Jetzt fehlt nur noch ein letzter Schritt:
lhren Zugang fur einen sicheren Login erstellen.

Warum kann ich mich nicht einfach mit Benutzername und Passwort einloggen?

Weiter zum sicheren Login

In diesem Schritt starten Sie die
. o o
Zertifikatserstellung. Perssniiche Angaben

Erstellen Sie sich jetzt noch eine Zertifikatsdatei, die Sie bei
jedem Login in ELSTER wie einen Schlussel benétigen.

I:] Zertifikatsdatei

Sie vergeben ein Passwort und generieren
ein Zertifikat, welches Sie als Datei auf Ihrem
Computer abspeichern.

Diese Zertifikatsdatei wahlen Sie bei jedem
Login aus, geben das Passwort ein und sind
dann sicher eingeloggt.

Zertifikatsdatei erstellen

In diesem Schritt legen Sie den Namen und

" e . © o
das Passwort fur lhre Zertifikatsdatei fest.
* Name der Zertifikatsdatei: Der Name
der Datei wird automatisch Bitte legen Sie Name und Passwort fiir Ihre persénliche
vorgeschlagen (z.B. aus |hrem Zertifikatsdatei fest.
Nutzernamen und dem Datum). Sie Name der Zertifikatsdtei

test.muk1234_elster_18.06.2025_12.43.pfx

konnen diesen so stehen lassen.

« Passwort: Denken Sie sich ein starkes

Passwort festlegen

Passwort aus und geben Sie es zweimal [rinsesens 1 2echen nomendie o L—m
e|n . —
Passwort wiederholen
Klicken Sie dann auf ,Jetzt erstellen”. @

WICHTIG: Merken Sie Sich lhr Passwort © e 7um Pasewort amzeigen

. s .
extr.(.am.gut. S@ bendtigen es bei jedem oo | 1
zukunftigen Login. I

10
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» Schritt 4 - Zertifikatsdatei generieren

lhre personliche ELSTER-Datei ist nun

fertig. Hife @ ChatsQ n
Klicken Sie auf »Zertifikatsdatei (] (]
herunterladen“_ Persoénliche Angaben Identitatsprafung

lhr Computer fragt Sie nun, wo die Datei
gespeichert werden soll.

Tipp: Speichern Sie diese an einem Ort, wo

Sie sie gut wiederfinden (z. B. in einem @
Ordner ,Schulbewerbung® auf lhrem
Desktop oder einem gemeinsamen lhre Zertifikatsdatei wurde erfolgreich erstellt und kann jetzt

. . . heruntergeladen werden.
Netzlaufwerk fur die Personalabteilung).

Wichtig:
Sie benotigen diese Datei bei jedem neuen Login in Mein ELSTER. Speichern Sie d|
Zertifikatsdatei an einem Ort, wo Sie sie wiederfinden.

Zertifikatsdatei herunterladen

Geschafft! Das Zertifikat ist einsatzbereit

o () @
Sie konnen nun den Tab von ELSTER  fesemieefneee Identitstsprafung
schlieBen und zu
https://betriebe.schulbewerbung.de
zuruckkehren, um sich dort mit lhrem Q

Zertifikat anzumelden.

Die Erstellung Ihres Benutzerkontos war erfolgreich. Bei
welchem Portal mochten Sie sich jetzt einloggen? @

Login in "Mein Unternehmenskonto” CF
‘ Login in "Mein ELSTER ‘

Fragen oder Probleme beim Registrierungsprozess?

Wenn Sie Fragen zum Registrierungsprozess oder generell zu ,Mein-Unternehmenskonto.de”

finden Sie Fragen und Antworten unter https://info.mein-unternehmenskonto.de/hilfe/. Bei

weiteren Fragen zu Mein-Unternehmenskonto und Schulbewerbung.de nehmen Sie bitte
Kontakt auf (siehe » Hilfe und Support ab Seite 83).

11
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» Login zu Schulbewerbung.de mit Ihrem ELSTER-Zertifikat

m schulbewerbung.de
System fiir Betriebe u 1 £ | A\ 1, |

schulbewerbung.de ist eine Internet- \I & T 1 = |
Plattform fur die digitale Bewerbungen | |
lhrer Azubis zur Berufsschule. \ ‘

schulbewerbung.de bietet eine einfache h ‘ ‘ |
Méglichkeit, Bewerbungen zur I

Berufsschule digital abzugeben und den )
Stand dieser jederzeit einsehen zu kénnen. |

Mit schulbewerbung.de beschleunigen Sie
lhre Bewerbungsprozesse und sparen sich
Verwaltungsaufwand in Ihrem
Unternehmen.

Einloggen | Registrieren -

Ben6tigen Sie Hilfe bei der Wir haben ein Handbuch erstellt, um Sie bei der Nutzung von schulbewerbung.de unterstitzen zu
Bedi o kénnen.
edienungz Dieses finden Sie hier:

Handbuch herunterladen

Schulbewerbung.de ist eine  Online-Plattform die Sie uber die Adresse
https://betriebe.schulbewerbung.de erreichen. Eine fur Mobilgerate (Tablet/Smartphone)
optimierte Ansicht steht aktuell fir Ausbildungsbetriebe nicht zur Verfligung.

Der Login zu Schulbewerbung.de erfolgt Uber den Authentifizierungsdienst Mein
Unternehmenskonto — das Unternehmenskonto auf Basis von ELSTER und stellt die digitale
Identitat fur Unternehmen in Deutschland dar.

Klicken Sie auf der Startseite :

Im néachsten Schritt klicken Sie und bestatigen mit n die

Weiterleitung zu ,,Mein Unternehmenskonto*

Weiterleitung zu “Mein Unternehmenskonto”

Méchten Sie jetzt auf einen externen Link weitergeleitet werden?
Fir Internetseiten, auf die per Hyperlink verwiesen wird, tragen die jeweiligen Anbieter die Verantwortung.

Abbrechen

12
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Sie werden nun aufgefordert lhre Zertifikatsdatei hochzuladen und das Passwort einzugeben:

Login erfolgt fiir:

Bewerbung vo
Berufsschule

Kemmunales Rechenzentrum Minden-
Ravensberg/Lippe
Am Lindenhaus 19, 32657 Lemgo

| |iTQ_] Zertifikatsdatei

Login mit

Wo finde ich meine heruntergeladene

Zertifikatsdatei Zertifikatsdatei?

Zertifikatsdatei

@ Elstersecure (e
‘ jhamkrz_elster_06.11.2023_17.52.pfx

-

D Sicherheitsstick
Passwort

Noch keine Zertifikatsdatei?

©| Hier Benutzerkonto erstellen

@ Signaturkarte

Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen?
Passwort vergessen? [

Mit Klick auf Login gelangen Sie auf die folgende Seite, wo Sie mit Klick auf lhr
Einverstandnis zur Weitergabe lhrer Daten an ,,schulbewerbung.de — fur Ausbildungsbetriebe*

bestatigen:

ogin erfolge fur:

schulbewerbung.de - P
Bewerbung von Auszubildenden zur
Berufsschule

Kommunales Rechenzentrum Minden-

ensberg/Lippe
Am Lindenhaus 19, 32657 Lemgo

Bestatigung der Datenweitergabe

it dem Klick auf "Bestatigen” geben Sie |hr Einverstandnis zur Weitergabe |hrer unten stehanden
personenbezogensn Daten an “schulbewerbung.de - fur Aushbildungshetriebe”. Es werden nur diejenigen Daten
ubermittelt. die zum Zwecke des Nachweises Ihrer oder der Identitat der Organisaticn. fur die Sie handeln,
erforderlich sind. Dies sind ausschlieRlich die unten stehenden Informationen. Sollten die Angaben nicht karrekt
sein, wenden Sie sich bitte an die fur die Herkunft der Daten zustandige Stelle.

Fur eine Anderung der Adresse kénnen Sie beil Mein ELSTER eine Anderung der Adresse [ beantragen.

Fur einen Antrag zur Anderung der Rechtsform verwenden Sie bitte das Fermular Sonstige Nachricht C3,

Angaben zur Organisation

Firmenname Gewerbepark Plattenberg
Registernummer 12345678901
Registerart  HRB
Registergericht  Berlin
Rechtsform  Offene Handelsgesellschaft
Anschrift  Georg-Palitzsch-Strafie 110, 20095 Hamburg Mitte, Deutschland
Steuernummer (wird nicht weitergegeben) 9198011310118

Herkunft der Daten  Finanzame

Ihr Einverstandnis kénnen Sie jederzait schriftlich gegendber dem Bayerischen Landesamt fir Steuern als
Verantwortlichen oder online in den Einstellungen Ihres Benutzerkontos bei Mein ELSTER widerrufen. Durch
einen Widerruf wird die RechtmaRigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung
nicht berthrt. Ausfihrliche Informationen zum Datenschutz bezlglich der Nutzung von ELSTER zum Nachweis
Ihrer Identitat oder der |dentitit der Organisation, fur die Sie handeln, finden Sie hier: Hinweise zum
Datenschutz . Die Datenschutzhinweise des eGovernment-Dienstes “schulbewerbung.de - fur
Ausbildungsbetriebe” finden Sie auf den dortigen Internetseiten.

Nun sind Sie erfolgreich in Ihrem Betriebe-Account Schulbewerbung.de eingeloggt.
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» Ersteinrichtung beim ersten Login

OuwJLIc

M schulbewerbung.de fiir Betriebe

. Gewerbepark Plattenberg_2220027121090
Gewerbepark Plattenberg_2220027121090

Ersteinrichtung

Bevor Sie mit der Erfassung von Bewerbungen tiber schulbewerbung.de beginnen
kénnen, muss eine Vervollstandigung der Informationen zu lhrem Unternehmen

erfolgen.

N
2 Nuwzerkonto

'Ei Unternehmensdaten

’I Standort
o Kontaktperson fiir Azubis
san P

Vervollstindigen

Nach dem erstmaligen Login zu

Registrierungsprozess gefuhrt.

Schulbewerbung.de

Datenschutz

Hilfe und Support =

Impressum «  Erklarung zur Barrierefreiheit

werden Sie durch einen

Wenn |hr Unternehmen bereits registriert ist und Sie als weiterer Nutzer hinzukommen, sehen Sie
hier nur den Punkt ,,Nutzerkonto“ und mussen nur diesen ausftllen.

lhnen stehen hier folgende Moglichkeiten zur Verfugung:

» Nutzerkonto

Klicken Sie im Bereich Nutzerkonto auf
Vervollstandigen, um lhre Angaben zum

Nutzerkonto zu erfassen. Hier haben Sie
folgende Eingabemoglichkeiten:

Vorname

Tragen Sie hier lhren Vornamen ein.
Nachname

Tragen Sie hier lnren Nachnamen ein.

E-Mail-Adresse

Informationen zum Nutzerkonto vervollstindigen X

Bitte geben Sie lhren Namen und dienstliche E-Mail-Adresse an.

Vorname:
Nachname:

E-Mail Adresse: E-Mail Adresse

Abbrechen B Speichem

Tragen Sie hier lhre dienstliche E-Mail-Adresse ein.
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» Unternehmensdaten

T e e
Unternehmensdaten vervollstindigen X

auf Vervollstandigen, um lhre Angaben zum
Unternehmen zu erfassen. Hier haben Sie

Bezeichnung: * Musterfirma GmbH

folgende Eingabemoglichkeiten: Geschiiftsleitung e e p—
Anrede: * Herr

Betriebstyp (Pflichtfeld) Akademischer Grad or
Vorname: * Max

Hier

Nachname: * Mustermann

Telefonnummer: * +49 1234 567890

Bezeichnung

E-Mail-Adresse: * max.mustermann@musterfirma.net

Hier ist die Unternehmensbezeichnung aus
dem ELSTER-Organisations-Zertifikat
vorausgefillt. Andern Sie diese Bezeichnung
bitte nicht, da hier immer der offizielle in den

Chat-Nachrichten

Schulkinder diirfen Chat-Nachrichten schicken

Schulen diirfen Chat-Nachrichten schicken

Abbrachen + Speichern

Registern gefihrte Namen fur Unternehmen
stehen soll.

Von Nutzerkonto libernehmen

Klicken Sie auf Von Nutzerkonto tiibernehmen um den Vornamen, Nachnamen und die E-Mail-
Adresse aus dem Nutzerkonto auch fur das Unternehmen zu Gbernehmen.

Anrede

Wahlen Sie hier bitte die Anrede der Geschaftsleitung aus.

Akademischer Grad

Wahlen Sie hier bitte den akademischen Grad der Geschéaftsleitung aus.

Vorname

Tragen Sie hier bitte den Vornamen der Geschaftsleitung ein.

Nachname

Tragen Sie hier bitte den Nachnamen der Geschaftsleitung ein.

Telefonnummer

Tragen Sie hier bitte die Telefonnummer ein, unter der die Geschéaftsleitung erreichbar ist.
E-Mail-Adresse

Tragen Sie hier bitte die E-Mail-Adresse ein, unter der die Geschaftsleitung erreichbar ist
Schulkinder diirfen Chat-Nachrichten schicken

Hier konnen Sie zulassen, dass Sie Uber das System Chatnachrichten von Auszubildenden
erhalten kdnnen. Uber neue Chat-Nachrichten werden Sie zuséatzlich per E-Mail informiert.

Schulen diirfen Chat-Nachrichten schicken

Hier konnen Sie zulassen, dass Sie Uber das System Chatnachrichten von Schulen erhalten
kénnen. Uber neue Chat-Nachrichten werden Sie zuséatzlich per E-Mail informiert.
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¢ Chat-Funktion aktiv

OuwJLIc

Chat-Funktion mit Schulen : Legen Sie unter Unternehmensdaten — Optionen fest, ob

sie Chat-Nachrichten erlauben oder verbieten

Wenn Sie mit Ihren Auszubildenen oder mitder
Schule in Kontakt treten mochten, mussen Sie
dieses vorher im System freischalten.

Menu-Punkt:Unternehmensdaten -
Unterpunkt nochmal Unternehmensdaten .

Dannim Feld Optionen die Hakchen setzen,
erst dann konnen Sie auch mit der Schule

AP schulbewerbung,de fur Betriche R Sl AL it
«
Unternehmensdaten

Geschifisleltung

Schiiler:innen diirfen tber die Nachrichten-Funktion mit dem
Betrieb in Kontakt treten
Schulen diirfen tiber die Nachrichten-Funktion mit dem Betrieb in

chatten.
Optionen

O

Kontakt treten
» Standort

Klicken Sie im Bereich Standort auf Erfassen,

um lhre Angaben zum Unternehmen zu

erfassen. Hier haben Sie folgende
Eingabemoglichkeiten:

Name des Unternehmens

Hier konnen Sie den Namen Ilhres
Unternehmens einsehen, den Sie im

vorhergehenden Schritt festgelegt haben.
Name des Standorts

Hier kbnnen Sie den Namen des Standorts, an
dem die Ausbildung stattfindet festlegen.
Wenn |hr Unternehmen tber mehrere Filalien /
Standorte verfligt, kann das z.B. ,,Standort
sein. Wenn im

Unna“ Unternehmen

Standort erstellen X

Standort

Name des Unternehmens: *

Name des Standorts: * Standort Unna

0 von Nutzerkonto {ibernehmen

Adresse

Adressart: Anschrift

Staat: * Deutschland

Postleitzahl und Ort: * 59423 Unna

StraBe, Hausnummer: * AckerstraBe 1

Adresszusatz: ¢/o Firma Meier AG

Kontaktdaten fiir Standort

IT] von Geschiftsleitung iibernehmen

Telefonnummer: * +49 1234 567890

Faxnummer: +49 1234 56789( ]

E-Mail-Adresse: * max.mustermann@musterfirma.net

verschiedene Bereiche ausbildenden, kénnen Sie hier auch den Bereich benennen (z.B.

»Werkstatt“ oder ,Verwaltung®“). Handelt es sich bei lhrem Unternehmen um eine Holding AG die

mehrere GmbH s verwaltet, konnen Sie hier auch den Namen der entsprechenden GmbH

eintragen (z.B. ,,Musterfirma Verwaltungs GmbH*).
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Adresse: Von Nutzerkonto libernehmen

Klicken Sie auf Von Nutzerkonto tUbernehmen um die Adressdaten aus dem Nutzerkonto flr den
Standort zu ibernehmen.

Adressart

Wahlen Sie hier die Adressart aus. Zur Auswahl stehen ,,Anschrift“ (mit StraBe, PLZ und Ort) und
»Postfach”.

Staat

Wahlen Sie hier bitte den Staat aus, in dem der Ausbildungsstandort liegt.
Postleitzahl und Ort

Wahlen Sie hier bitte Postleitzahl und Ort des Ausbildungsstandorts aus.

StraBe, Hausnummmer

Tragen Sie hier bitte die StraBe und die Postleitzahl des Ausbildungsstandorts ein.
Adresszusatz

Tragen Sie hier ggfs. einen Adresszusatz fur den Ausbildungsstandort ein (z.B. ,,c/o Firma Brugger
KG*).

Kontaktdaten fiir Standort: Von Geschaftsleitung iibernehmen

Klicken Sie auf Von Geschaftsleitung Ubernehmen um die Kontaktdaten der Geschaftsleitung flr
den Standort zu Ubernehmen.

Telefonnummer

Tragen Sie hier bitte die Telefonnummer des Ausbildungsstandorts ein.
Faxnummer

Tragen Sie hier bitte die Faxnummer des Ausbildungsstandorts ein.
E-Mail-Adresse

Tragen Sie hier bitte die E-Mail-Adresse des Ausbildungsstandorts ein.

Mehrere Standorte

Wenn Ihr Unternehmen mehrere Standorte hat, kénnen Sie nach der erstmaligen
Registrierung weitere Standorte anlegen (siehe
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» Kontaktperson fur Azubis

Klicken Sie im Bereich Kontaktperson fir
Azubis auf Erfassen, um lhre Angaben zur

Kontaktperson fur die Azubis zu erfassen. Hier Ansprechpartner [ 15 von Gesnanictung eemenmen |
haben Sie folgende Eingabemaglichkeiten: e per -

Akademischer Grad: Dr.

Ansprechpartner: Von Geschaftsleitung | “™™ M

Machname: ® Mustermann

tibernehmen

Dieser Ansprechpartner soll der Standardkontakt fur alle
Standorte sein.

Klicken Sie auf Von Geschaftsleitung
Ubernehmen, um Anrede, Akademischer | Adress

Staat: * Deutschland

Grad, Vorname und Nachname von der zuvor

Pastleitzahl und Ort: * 59423 Unna

erfassten Geschaftsleitung zu ubernehmen. Strafie, Hausnumme: Ackersiae |

Adresszusatz: cfa Firma Meier AG

Wahlen Sie hier bitte die Anrede der
Telefonnummer: * +49 1234 567890
Kontaktperson fur die Azubis aus. Foxnummen, -28 1234 567890

E Mail Adresse: = max.mustermann@musterfirma.net

Anrede

Akademischer Grad

Abbrechen i Speichem

Wahlen Sie hier bitte en akademischen Grad
der Kontaktperson fur die Azubis aus.

Vorname

Tragen Sie hier bitte den Vornamen der Kontaktperson fur die Azubis ein.
Nachname

Tragen Sie hier bitte den Nachnamen der Kontaktperson fur die Azubis ein.
Adresse: Von Standort iibernehmen

Klicken Sie auf Von Standort Ubernehmen um die Adressdaten des Standorts fur den
Ansprechpartner fur Azbuis zu Ubernehmen.

Staat

Wahlen Sie hier bitte den Staat den Standorts aus, an dem sich die Kontaktperson flur Azubis
befindet.

Postleitzahl und Ort

Wahlen Sie hier bitte Postleitzahl und Ort aus, an dem sich die Kontaktperson fur die Azubis
befindet.

StraBe, Hausnummer

Tragen Sie hier bitte die StraBe und die Hausnummer des Orts ein, an dem sich die Kontaktperson
fur die Azubis befindet.

Adresszusatz

Tragen Sie hier bitte den Adresszusatz (z.B. ,,c/o Firma Meier”) fur die Anschrift der Kontaktperson
fur Azubis ein.

Kontakt: Von Standortort iibernehmen
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Klicken Sie auf Von Standort tibernehmen um Telefonnummer, Faxnummer und E-Mail-Adresse

des Standorts fur die Kontaktperson fur Azubis zu GUbernehmen.

Telefonnummer

Tragen Sie hier bitte die Telefonnummer der
Kontaktperson fur Azubis ein.

Faxnummer

Tragen Sie hier bitte die Faxnummer der
Kontaktperson fur Azubis ein.

E-Mail-Adresse

Tragen Sie hier bitte die E-Mail-Adresse der
Kontaktperson fur Azubis ein.

Klicken Sie anschlieBend auf Weiter um den
erstmaligen Registrierungsprozess

abzuschlieBen.

Ersteinrichtung

Bevor Sie mit der Erfassung von Bewerbungen tiber schulbewerbung.de beginnen
kdnnen, muss eine Vervollstdndigung der Informationen zu lhrem Unternehmen
erfolgen.

; Nutzerkonto Va °
g . Unternehmensdaten ra °
&;. standort /s °
au Kontaktperson flir Azubis ra °

Sie werden zur Startseite weitergeleitet (siehe P auf Seite 21).

» Weitere Nutzerkonten fur das gleiche Unternehmen

Nach dem 1. Login mit dem ersten ELSTER-Organisationszertifikat konnen Sie weitere ELSTER-
Organisations-Zertifikate verwenden Zugang zu lhrem Unternehmen in Schulbewerbung.de zu

erhalten.

WICHTIG

Jedes weitere Nutzerkonto auf Grundlage eines weiteren ELSTER-Organisations-Zertifikats
hat zunachst KEINE Rechte im System und muss erst durch ein berechtigtes Konto auf
Funktionen und Standorte / Filialen berechtigt werden (siehe » Nutzerverwaltung ab Seite

82).

19



alo. schulbewerbung.de ouJL it

» Zertifikatsdatei verloren, Zertifikat abgelaufen, Passwort vergessen

Sollten Sie lhre Zertifikatsdatei verloren, nicht mehr gespeichert haben; ist es abgelaufen oder
haben Sie |hr Passwort vergessen, gehen Sie bitte wie im Prozess wie folgt vor:

An der Stelle, wo Sie im laufenden Prozess die Datei hochladen und das Passwort eingeben,
klicken Sie bitte unterhalb Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen? Passwort
vergessen?

Legin erfolg: fir

Login mit
| ?5 Zertifikatsdatei Wo finde ich meine heruntergeladene
Zertifikatsdatei Zertifikatsdatei?
%) Elstersecure (M Zertifikatsdatei
|:| Sicherheitsstick
Passwort Noch keine Zertifikatsdatei?
. @ Hier Benutzerkonto erstellen
ES signaturkarte

Am Lindenhaus 19, 32657 Lemgo

Zertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abl_(HAU'EI\:
Passwort vergessen?

Sie erhalten dann folgende Ansicht, um ein Login wieder zu ermoglichen:

ELSTER ELSTER > Mein Benutzerkonto > Login wieder ermaglichen

@ weinesTER

Login wieder ermoglichen
{§} Mein Benutzerkonto
Haben Sie lhre Zugangsdaten (Zertifikatsdatei, Signaturkarte, Sicherheitsstick) verloren, Ihr Passwort vergessen
oder ist |hr Zertifikat abgelaufen, haben Sie die Maglichkeit sich hre Zugangsdaten erneuern zu lassen.

Anschliefend kénnen Sie sich an Ihr Benutzerkonte anmelden und gespeicherte Daten wieder abrufen.

Zertifikatswechsel

Benutzerkonto aktivieren

Login wieder ermglichen Zugang zum Benutzerkonto erneuern @
Benutzerkonto 1Gschen
E-Mail ‘ |
@ Formulare & Leistungen Benutzername |

=0
o
So

Benutzergruppen
Benutzername vergessen?

Falls sie den Benutzernamen lhres Benutzerkontos nicht mehr wissen, kinnen Sie sich Infarmationen
Uber alle unter einer E-Mail-Adresse registrierten Benutzerkonten zusenden lassen. Klicken Sie hierzu
auf den nachfolgenden Link: Benutzernamen zusenden

Bestatigungslink anfordern

Geben Sie hier lhre Email sowie lhren Benutzernamen ein, und fordern einen Bestatigungslink an.

Ch

Weitere Softwareprodukte

Sie erhalten dann neue Zugangsdaten.

Benétigten Sie technischen Support?

Bei technischen Problemen bei Mein-Unternehmenskonto und Schulbewerbung.de nehmen
Sie bitte Kontakt auf (siehe » Hilfe und Support ab Seite 83).
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» Navigation - Wo finde ich was?

M schulbewerbung.de fiir Betriebe

HAUPTMENU «
MELDUNGEN
ft Meldungen
. ) ¢ Update fiir Betriebe: Azubi-lmport & Sammel-Bewerbungen
[E Bewerbungen Meldung vom 22.04.2026
2, Import
o Importierte wir haben ein umfangreiches Update versffentlicht, das die Verwaltung Ihrer Auszubildenden in Schulk bung.de deutlich effizienter macht. Ab sofort
= Schilerdaten stehen Ihnen folgende Funktionen zur Verfiigung:
& Schneller Daten-Import
ADMINISTRATION Ab sofort miissen Sie Azubis nicht mehr einzeln anlegen. Nutzen Sie die neue Import-Funktion, um die Daten Ihrer zukinftigen Fachkrafte gesammelt ins
System zu (bertragen.
8  Unternehmensdaten
-+ Sammel-Bewerbungen mit wenigen Klicks
Sa  Nutzerverwaltung
Mach dem Import kdnnen Sie fur |hre Azubis direkt Bewerbungen an die Berufskollegs Ubermitteln. Das Beste daran: Dies ist nun fiir mehrere Azubis

gleichzeitig maglich — das spart Zeit und reduziert den Verwaltungsaufwand erheblich.

. Wichtiger Hinweis zum-aktuellen-Update Wurde mit dem Update vom 06.05.2026 behoben

Eine ausfiihrliche Anleitung finden Sie unter "Hilfe und Support” > "Handbiicher und Anleitungen” > "[Betrieb] Anlei zum Import der Daten von
Auszubildenden”.

Hilfe und Support + Datenschutz + Impressum = Erkldrung zur Barrierefreiheit

Nach dem erfolgreichen Login zu Schulbewerbung.de gelangen Sie auf die Startseite. Hier finden
Sie aktuelle Meldungen rund um Schulbewerbung.de.

Auf der linken Seite finden Sie das Menu zur Bedienung der Webanwendung. Uber dieses Menu
erreichen Sie alle Funktionen von Schulbewerbung.de. Die Funktionen ,Passwort dndern‘ und
,/Abmelden‘ finden Sie oben rechts auf der Seite tber den Button ®

AuBerdem finden Sie am unteren Bildschirmrand noch Hilfe und Support mit Anleitungen und
Hilfe-Videos, Informationen zum Datenschutz, das Impressum und die Erklarung zur
Barrierefreiheit.

» Meldungen

M schulbewerbung.de fiir Betriebe ®
HAUPTMENU «
MELDUNGEN
ft Meldungen
) ¢ Update fiir Betriebe: Azubi-lmport & Sammel-Bewerbungen
= ewerbungen Meldung vom 22.04,2026
T, Import
Importierte wir haben ein umfangreiches Update verffentlicht, das die Verwaltung Ihrer Auszubildenden in Schulbewerbung.de deutlich effizienter macht. Ab sofort
° p:
S Schilerdaten stehen lhnen folgende Funktionen zur Verfiigung:

# Schneller Daten-Import

ADMINISTRATION Ab sofort missen Sie Azubis nicht mehr einzeln anlegen. Nutzen Sie die neue Import-Funktion, um die Daten Ihrer zuklnftigen Fachkrafte gesammelt ins
System zu (bertragen.
8  Unternehmensdaten

-+ Sammel-Bewerbungen mit wenigen Klicks
Sa  Nutzerverwaltung

Nach dem Import kénnen Sie fir Ihre Azubis direkt Bewerbungen an die Berufskollegs (ibermitteln. Das Beste daran: Dies ist nun fiir mehrere Azubis

Nach jedem Login starten Sie automatisch im Bereich Meldungen. Hier finden Sie immer die
aktuellen Informationen zu Updates, Wartungsarbeiten und wichtigen Anderungen an
Schulbewerbung.de.
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» Bewerbungen (Anmeldungen zur Berufsschule)

w schulbewerbung.de fiir Betriebe ®
HAUPTMENU . .
Bewerbungen meiner Auszubildenden 7= Mehrfachauswah! + Neue Bewerbung erfassen
@ Meldungen
Q e n du ucher Y Erweiterter Filter
@ Bewerbungen
Filiale /
X, Import Schiler:in Aufnahmestatus Schuljahr Ausbildungsberuf Schule Bewerbung Einschulung Status  Aktionen
Ansprechpartner
" Importierte
Schulerdaten
ufgenommen durch sehaler  Yiehe Details 0
ADMINISTRATION
Hauptfiliale
@ Untemehmensdaten Hosptiale .. ®
Frank Brauer ;s‘
o Nutzerverwaltung
i ®
e durch Betrieb ;3
Hauptfiliale - 30.07.2026 @
o durch Betrieb b 3

Hilfe und Support + Datenschutz + Impressum + Erkldrung zur Barrierefreiheit

Im Menu Bewerbungen gelangen Sie direkt auf die Ubersichtsliste lhrer Auszubildenden und
haben hier jederzeit Einblick auf den aktuellen Stand der Bewerbungen.

Die Ubersichtsliste enthalt

e Bewerbungen von Auszubildenden, die Sie als Ausbildungsbetrieb abgegeben haben
und

e Bewerbungen von Auszubildenden, die Sie sich selbst bei der Berufsschule angemeldet
haben und dabei lhren Betrieb als Ausbildungsbetrieb ausgewahlt haben.
und

e Bewerbungen die handisch von Berufsschulen erfasst wurden, wenn die Schule dabei
lhren Ausbildungsbetrieb als Betrieb ausgewahlt hat.

Wichtig

Uber Anderungen an dem Status der Bewerbungen werden Sie automatisch per E-Mail
informiert. Die E-Mail wird an die Haupt-E-Mail-Adresse des Betriebs (siehe »
Unternehmensdaten auf Seite 74) und an die E-Mail-Adresse der zustandigen Kontaktperson
fr die Anmeldung (siehe

Oberhalb der Ubersichtsliste kdnnen Sie folgende Funktionen ausfiihren:

Klicken Sie hier um eine Bewerbung fir
+ Neue Bewerbung erfassen einen Azubi zu erfassen. Weitere
Informationen dazu finden Sie im Kapitel

» Neue Bewerbung erfassen ab Seite 27.

Hier konnen Sie schnell lhre Liste von
Q Bewerbungen durchsuchen... Azubis nach bestimmten Personen

durchsuchen. Fangen Sie einfach an zu
tippen und sofort wird die Liste gefiltert.
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Y Erweiterter Filter

v~ Mehrfachauswahl

Mehrfachauswahl

ﬁ schulbewerbung.de fiir Betriebe

HAUPTMENU

@ Meldungen

(08

Bewerbungen

Import

Importierte
Schilerdaten

bo [

ADMINISTRATION

#88  Unternehmensdaten

Sa  Nutzerverwaltung

Bewerbungen meiner Auszubildenden

Q

2 von 43 ausgewahlt (davon 2 auf dieser Seite). Alle 43 Bewerbungen auswahlen

Aufnahmestatus

Schaler:in
Maller, Maria |
M 7

Stadtiohn

OuwJLIc

Die erweiterten Filter bieten Ihnen weitere
Filtermoglichkeiten um bestimmte
Bewerbungen zu sehen. Hier besteht die
Méglichkeit nach folgenden Kriterien zu
filtern:

Schuljahr

Schule

Ausbildungsberuf
Aufnahmestatus

Filiale (Unternehmensstandorte)
Ausbildungsverhaltnis
Zusatzinfos (Zusatzfragen)
Unterlagen eingereicht
Chat-Nachrichten vorhanden
Vorname

e Nachname

e Geburtsdatum

Wahlen Sie die gewulnchten Filter aus und
bestatigen Sie diese mit dem Hakchen oben
rechts im Filter-Menu.

Die Mehrfachauswahl bietet lhnen die
Moglichkeit mehrere lhrer Azubis
auszuwahlen und Aktionen fur alle
ausgewahlten Azubis auszufihren.

S

X Mehrfachauswahl beenden + Neue Bewerbung erfassen

Bewerbungen

Filiale / [ ]
Schuljahr Ausbildungsberuf Schule Bew Zuriickziehen
Ansprechpartner
Ausbildungsverhéltnis
Berufsschule (duale Ausbild fest < <
Hauptfiliale sl Gemeinde,Testschule 3 bestatigen
BismarckstraBe / 2026/27 (bitte ot g Bewerbungsformulare
Frank Brauer ~  herunterladen
026/ 30.07.2026
2026/2 e z
Frank Brauer Anderungsschneider/in durch Betrieb b 3
Hauptfiliale erufsschule (duale Ausbildung Gemeinde
5‘ pt :‘ i Berufsschule (duale Ausbildung - ']1CH —— ®
ismarckstrae / m (bitte NI
- durch Betrieb N
Frank Braver Anderungsschneiderfin BEWERBEND durch Betriel Ny
Nebenstelle Lage

Wenn Sie die Mehrfachauswahl aktiviert haben, konnen Sie die gewunschten Datensatze
auswahlen indem Sie ganz links in der Tabelle die Kastchen anhaken. Sie kdnnen auch aufdenin

blau angezeigten Link ,Alle xx Bewerbungen auswahlen“ klicken um alle Bewerbungen

auszuwahlen.

Haben Sie eine Auswahl vorgenommen, kdnnen Sie Uber das 3-Punkte-Menu oben rechts uber

der Tabelle folgende Aktionen flr die ausgewahlten Datensatze ausfihren:
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— Bewerbungen Ziehen Sie laufende Bewerbungen an
o Zuriickziehen Berufsschulen fur die ausgewahlten Azubis
zuruck.
Ausbildungsverhéltnis Melden Sie der Berufsschule, dass das
@ bestiti Ausbildungsverhaltnis zu diesen Azubis
estatigen beendet wurde.
Bewerbungsformulare Laden Sie die vorausgefillten

|

herunterladen

Bewerbungsformulare (PDF-Dateien) fur alle
ausgewahlten Azubis als ZIP-Datei (gepackter
Ordner) herunter.

Die Ubersichtsliste der Auszubildenden enthalt folgende Informationen:

Schiiler:In

In der obersten Zeile einer Bewerbung sehen Sie die wichtigsten personlichen Daten von
Auszubildenden zusammengefasst (Name, Geburtsdatum und Anschrift).

Aufnahmestatus

Hier sehen Sie welchen Aufnahmestatus die Bewerbung hat und ob die notwendigen Unterlagen
der Schule bereits vollstandig vorliegen.

Aufnahmestatus

Beworben

Warteliste

Aufgenommen

Riackmeldung

Schulerzusage

Abgelehnt

Erlauterung

Die Bewerbung liegt der Schule vor, Uuber die Aufnahme wurde
jedoch noch nicht entschieden. Die Aufnahmeentscheidung
ist noch offen.

Die Bewerbung liegt der Schule vor, Gber die Aufnahme wurde
jedoch noch nicht endgiltig entschieden. Die Schule hat die
Bewerbung zunachst auf eine Warteliste gepackt und wird
spater Uber die Aufnahme entscheiden. Die
Aufnahmeentscheidung ist noch offen.

Die Bewerbung liegt der Schule vor und die Schule hat die
Zusage erteilt, dass der/die Bewerber:In den Platz haben kann.
Die Bewerbung war damit erfolgreich und die Person bekommt
den Status ,erfullt die Schulpflicht”.

Die Bewerbung liegt der Schule vor und die Schule hat die
Zusage erteilt, dass der/die Bewerber:In den Platz haben kann.
Die Bewerber:In hat sich zurlickgemeldet und erklart, dass Sie
den Platz auch annehmen wird. Die Bewerbung war damit
erfolgreich und die Person bekommt den Status ,erflllt die
Schulpflicht”.

Die Bewerbung liegt der Schule vor und die Schule hat negativ
Uber den Antrag auf Aufnahme als der Schule entschieden. Die
Bewerbung war nicht erfolgreich und diese Bewerbung sorgt
nicht dafir dass eine Person den Status ,erfullt die
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Schulpflicht” erhalt (aber ggfs. andere Bewerbungen, die
erfolgreich waren).

Abgemeldet Die Bewerbung liegt der Schule vor und der/die Bewerber:In
oder der Ausbildungsbetrieb hat den Antrag zurtuckgezogen.
Die Bewerbung war nicht erfolgreich und diese Bewerbung
sorgt nicht dafur dass eine Person den Status ,erfiullt die
Schulpflicht® erhalt (aber ggfs. andere Bewerbungen, die
erfolgreich waren).

Nicht erschienen Die Bewerbung liegt der Schule vor und die Schule hat die
Zusage erteilt, dass der/die Bewerber:In den Platz haben kann.
Der/die Bewerber:in ist jedoch trotz der Zusage durch die
Schule nicht zum Unterricht an der neuen Schule erschienen
und gilt in diesem Status wieder als ,erfullt nicht die
Schulpflicht® (sofern keine andere erfolgreiche Bewerbung
vorliegt). Dieser Aufnahmestatus sollte erst NACH dem
Schulbeginn an der neuen Schule gesetzt werden.

Filiale / Ansprechpartner

Hier sehen Sie, fur welchen Unternehmensstandort (Filiale) diese Anmeldung angelegt wurde und
wer der Schule als Ansprechpartner Ubermittelt wurde.

Schuljahr
Hier sehen Sie fur welches Schuljahr die Bewerbung abgegeben wurde.
Ausbildungsberuf

Hier sehen Sie die Bezeichnung des Berufs, fur den die Bewerbung an der Berufsschule
abgegeben wurde.

Schule
Hier sehen Sie die Schule, an der die Bewerbung zur Berufsschule abgegeben wurde.
Bewerbung

Hier sehen Sie wann und durch wen (Sie als Betrieb, die aufnehmende Schule oder der Azubi
selbst) die Bewerbung fur diese/n Auszubildende/n abgeben wurde.

Einschulung

Hier sehen Sie wann der 1. Schultag (Einschulung) fur diesen Azubi erfolgt, sofern die Schule
diese Daten bereitgestellt hat.

Status

Hier sehen Sie mit Icons angezeigt folgende Informationen:

6JOXG]
©O

Diese Symbole zeigen an, wer den Datensatz dieser Person angelegt hat.
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Dieser Datensatz wurde durch eine abgebende Schule erstellt (also die Schule, die

®© diese Person aktuell noch besucht bzw. zuletzt besucht hat).

Diesgr Datensgtz wurde zusammen mit einer Bewerbung durch einen
Ausbildungsbetrieb erstellt.

® Dieser Datensatz wurde durch die Eltern / die Schiler:in selbst angelegt.

G) Dieser Datensatz wurde zusammen mit einer Bewerbung durch eine aufnehmende

Schule angelegt.

Dieses Symbol zeigt an, ob der Startcode schon verwendet und diese Person mit
P O lhrem BundID-Konto Zugriff auf lhren Datensatz und den Stand der Bewerbung
hat.

N Der Startcode wurde noch nicht verwendet und die Person hat keinen Zugriff auf den
: Stand der Bewerbung.

9) Der Startcode wurde bereits verwendet und die Person hat Uber ihr BundID-Konto
Zugriff auf den Stand dieser Bewerbung.

Aktionen

Klicken Sie auf das -Symbol in der Aktionen-Spalte. Sie haben dann die folgenden
Bearbeitungsoptionen:

Klicken Sie hier um die Details der

> .
#/ Bewerbung bearbeiten Anmeldung fur diese Person anzuzeigen.

Klicken Sie hier wenn Sie Ihrem Azubi

Zugangsdaten an Azubi
nochmal die Zugangsdaten zu dieser

schicken Bewerbung per Mail zukommen lassen
mochten.
Zugangsdaten fiir Azubis X
E-Mail-Adresse: * schulbewerbung@owl-it.de
_— Wenn lhr Azubi aktuell noch keinen Zugriff auf die Daten hat,
Information:

kdnnen Sie die Zugangsdaten per Mail erneut verschicken.

E-Mail mit Zugangsdaten an Azubi verschicken

Klicken Sie hier um das vorausgefullte
Bewerbungsformular fur den Azubi als
herunterladen PDF-Datei herunterzuladen.

Bewerbungsformular

L

Klicken Sie hier wenn Sie die Bewerbung
an der Berufsschule zurlickziehen
mochten. Das Zurlickziehen der
Bewerbung ist nur dann maéglich, wenn die
Schule noch keine Aufnahmezusage fur
den Azubi erteilt hat.

B Bewerbung zuriickziehen
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5

beendet markieren

Ausbildungsverhéltnis als Liegt bereits eine Zusage der Berufsschule

vor aber das Ausbildungsverhaltnis wurde
beendet, kdnnen Sie hier einen
entsprechenden Hinweis zur Abmeldung
von der Berufsschule an die Schule
schicken.

» Neue Bewerbung erfassen

Um einen Auszubildenden zur Berufsschule anzumelden, rufen Sie im Menu die Punkte

» Bewerbungen

> + Neue Bewerbung erfassen

auf.

» Daten der Auszubildenden / des Auszubildenden

M schulbewerbung.de fiir Betriebe ®

HAUPTMENU

@ Meldungen

(o8

Bewerbungen

Importierte

2 Import
o
= Schilerdaten

ADMINISTRATION

3  Unternehmensdaten

Sa  Nutzerverwaltung

Neue Bewerbung

Personensuche

Fiir eine neue Bewerbung geben Sie bitte die Daten der Person hier ein. Wenn die Daten bereits im System hinterlegt sind, kénnen Sie diese nutzen. Andernfalls wird ein
neuer Datensatz fir diese Person angelegt.

Suchparameter

Vorname: *

Nachname: *

Geburtsdatum: * eburt iy )
ID-Schlussel: D-S )
Geplantes Schuljahr der Bewerbung:| 2026/27 0

[ Fs besteht ein gultiges Ausbildungsverhaltis mit der

Giiltiges Ausbildungsverhaltnis angégetiendn Person

vorhanden: *

Die angegebenen Daten werden ausschlieBlich zur Anmeldung
Verwendunq der Daten zu O } e Boice ‘e

Hilfe und Support + Datenschutz + Impressum =« Erkldrung zur Barrierefreiheit

Bevor Sie eine Anmeldung zur Berufsschule abgeben, prift das System ob die Personendaten
der/des Auszubildenden bereits im System vorhanden sind. Diese Daten konnen Sie dann fur die
Anmeldung verwenden.

Warum sind bei einigen Azubis bereits Daten im System?

Auszubildende haben in der Regel zuletzt eine allgemeinbildende Schule (z.B. eine Realschule)
besucht. Diese Schulen laden die Daten der Schuler:lnnen, die ab Jahrgang 9 bzw. 10
entlassen werden in das System hoch, um die Schulpflicht fir diese Abganger:innen zu
Uberwachen. Sie kénnen diese Daten als Betrieb flir Anmeldungen zur Berufsschule
verwenden und die Schule enthalt dadurch die Information, das diese Schuler:In die
Schulpflicht erfullt auf elektronischem Wege.

Weiterhin besteht die Méglichkeit, dass der/die Auszubildende sich bereits selbst ein Konto
erstellt hat oder durch einen anderen Aushildungsbetrieb oder eine Berufsschule angelegt

wurde.
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Tragen Sie den Vornamen, den Nachnamen und das Geburtsdatum des Auszubildenden ein und
klicken Sie auf ,Suche starten“. Wenn Sie vom Azubi einen Startcodezettel erhalten haben, den
er/sie von seiner / ihrer Schule erhalten hat, konnen Sie den ID-Schlissel vom Startcodezettel
eintragen. Das hilft dem System bereits vorhandene Schuilerdatensatze besser zu finden.

Auszubildenden-Daten sind bereits im System vorhanden und Person wurde identifiziert

Exakte Ubereinstimmung gefunden &

Vor-und Nachname: &

# Datensatz verwenden

O Nicht der korrekte Datensatz? Sie knnen die Suche jederzeit neu starten, indem Sie die oberen

Daten korrigieren und ermeut auf "Suche starten” klicken.

Wenn ein Datensatz im System vorhanden ist und eindeutig identifiziert wurde, kdnnen Sie diesen
Datensatz flr eine Anmeldung an einer Berufsschule verwenden.

Klicken Sie , um diesen Datensatz zu verwenden.

Sie finden dann Daten wie z.B. die Adresse voreingestellt und brauchen hierzu keine Eingaben
vorzunehmen.

Auszubildenden-Daten sind bereits im System vorhanden und Person wurde nicht
identifiziert

Keine exakte Ubereinstimmung gefunden ¢

@ Es besteht ein Datensatz mit sehr dhnlichen Daten. Um sicherzustellen, dass es sich um die korrekte
Person handelt, erfassen Sie bitte zusétzlich noch einen der folgenden Angaben:

Geburtsort:

Aktueller Wohnort:

ORTSEINGABE PRUFEN g3

Neues Konto anlegen

@ Falls sie sich sicher sind, dass es sich um eine dem System unbekannte Person handelt, kénnen sie ein
neues Konto fiir diese Person anlegen.

NEUES KONTO FUR DIESE PERSON ERSTELLEN

Wenn ein sehr dhnlicher Datensatz im System vorhanden ist, die Daten aber nicht zu 100%
passen, erhalten Sie die Moglichkeit weitere Details zur genauen ldentifikation der Person zu
erfassen oder einen neuen Schulerdatensatz zu erstellen.

Tragen Sie den Geburtsort und/oder den Aktuellen Wohnort der / des Azubis ein und klicken Sie

auf . Sollten lhre Angaben zur eindeutigen Identifikation der Person
fuhren, haben Sie anschlieBen die Moglichkeit mit einem Klick auf
diese Personendaten zu verwenden.

Alternativ kdnnen Sie fur diese Person auch ein Neues Konto erstellen. Klicken Sie dafur bitte auf
. Bitte verwenden vorrangig vorhandene Schilerdatensatze, da diese
den Schulen bei der Aufgabe der Schulpflichtuberwachung helfen.
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Auszubildenden-Daten sind noch nicht im System vorhanden

Kein Personendatensatz gefunden @

@ Wir haben keine Person mit diesen Daten gefunden. Sie kénnen einen neues Konto inklusive

Bewerbung mit den oben angegebenen Daten anlegen oder die Suche neu starten, indem Sie die
Suchdaten korrigieren und erneut auf "Suche starten” klicken.

NEUES KONTO FUR DIESE PERSON ERSTELLEN "

Existiert im System noch keine Person mit den eingegebenen Daten, kdnnen Sie mit einem Klick
auf ein neues Konto erstellen und dieses fur die Anmeldung zur

Berufsschule verwenden.

Im nachsten Schritt gelangen Sie auf den Reiter Bewerbung.

» Reiter ,Bewerbung”

e . Unna, Musterfirma GmbH
M schulbewerbung.de fiir Betriebe Gewerbepark Plattenberg_2220027121090
HAUPTMEN{ « .
Neue Bewerbung: Kamela Harris *10.01.2002 Abbrechen m
@ Meldungen

® Bewerbun
2 Auszubildende ~ N

Unternehmen: Musterfirma GmbH

ADMINISTRATION
Standort/Filiale *
#  Untemehmensdaten

-]
Nutzerverwaltun .
e 9 Ansprechpartner:in

Ansprechpartner:in *

Detailinformationen

Schuljahr *
Bundesland *
schulgliederung *

Ausbildungsberuf *

®® 0 ®

Name der Berufsschule *

Hilfe und Support - Datenschutz - Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Hier kdnnen Sie alle wichtigen Daten zum Ausbildungsverhaltnis fur den / die Auszubildende/n
angeben. Sie haben hier folgende Maoglichkeiten:

@ Betriebe kdnnen Bewerbungsformulare fiir Azubis downloaden, sofern der Zugriff auf
personenbezogene Daten besteht und die datenschutzrechtlichen Voraussetzungen erfullt
sind.

Standort / Filiale

Wahlen Sie hier bitte den Standort / die Filiale aus, an dem die Ausbildung stattfindet. lhre
Standorte und Filialen konnen Sie selbst verwalten (siehe
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» Standorte/Filialen ab Seite 77).
Ansprechpartner:Iin

Wahlen Sie hier bitte die Ansprechpartner:in fur die Berufsschule fur dieses
Berufsausbildungsverhaltnis aus. Ihre Ansprechpartner:Innen konnen Sie selbst verwalten (siehe
» Ansprechpartner: innen ab Seite 80).

Schuljahr

Wahlen Sie hier bitte das Schuljahr aus, in dem das Ausbildungsverhaltnis beginnt. Schuljahre
beginnen immer am 01.08. eines Jahres. Das Schuljahr 2025/26 beginnt am 01.08.2025 und
endetam 31.07.2026.

Bundesland

Wahlen Sie bitte das Bundesland aus, in dem die Berufsschule liegt an der die schulische
Ausbildung stattfinden soll.

Schulgliederung

Wahlen Sie hier bitte die Schulgliederung aus, fur die Sie den / die Auszubildende anmelden
mochten. In der Regel ist dies die Berufsschule. Andere Madoglichkeiten stehen fur
MaBnahmetrager im Rahmen der Ausbildungsvorbereitung in Teilzeit zur Verfigung.

Ausbildungsberuf

Wahlen Sie hier bitte den Ausbildungsberuf aus, fur den der Ausbildungsvertrag abgeschlossen
wurde.

Name der Berufsschule
Wahlen Sie hier bitte die Berufsschule aus, an der die Anmeldung erfolgen soll.
Bildungsgang

Wahlen Sie hier bitte den Bildungsgang aus, fur den die Anmeldung erfolgen soll. In der Regel ist
dies vorausgewahlt. Bei Schulen, die die Duale Ausbildung flr Berufe in verschiedenen Modellen
anbieten (z.B. Teilzeit- oder Blockmodell) kann es hier Auswahlmaoglichkeiten geben.

Ausbildungsbeginn / Ausbildungsende

Tragen Sie hier bitte die im Ausbildungsvertrag vereinbarten Termine fur den Beginn und die
Beendigung des Ausbildungsverhaltnisses ein.

Klicken Sie anschlieBend auf EE= um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.
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» Reiter ,Personliche Daten“

OuwJLIc

w schulbewerbung.de fiir Betriebe

HAUPTMENU

Lemgo, schulbewerbung.de Testbetrieb

CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT),0U=Mitarbeiter,OU=Benutzer, 0U=_OWL-IT.DC=ma DC=owl-it DC=de

Neue Bewerbung: Max Mustermann *01.01.2004

f Meldungen

® Bewerbung Persénliche Daten
& Auszubildende e @

Angaben zur Person
ADMINISTRATION
Anrede: *

€8  Unternehmensdaten
Vorname: * Max

Sa  Nutzerverwaltung

Nachname: ™ Mustermann
Geburtsname:
Geburtsdatum: * 1.1.2004 ]

Geburtsland: *

Im Reiter Personliche Daten erfassen Sie die Daten der / des Auszubildende/n.

Hinweis

Diesen Reiter sehen Sie nur dann, wenn Sie keinen bereits bestehenden Datensatz
verwenden. Wurde ein bestehender Datensatz verwendet, werden die Daten an die Schule
weitergegeben. Sie erhalten aber - aus Griinden des Datenschutzes - keinen weiteren Zugriff

auf die Daten.

Sie haben hier folgende Eingabemaglichkeiten:

Angaben zur Person

Anrede (Pflichtfeld)

Hier ist die Anrede des Auszubildenden/der
Auszubildenden hinterlegt.

Vorname (Pflichtfeld)

Hier ist der Vorname des Auszubildenden/der
Auszubildenden hinterlegt.

Nachname (Pflichtfeld)

Hier ist der Nachname des
Auszubildenden/der Auszubildenden
hinterlegt.

Geburtsname (optional)

Angaben zur Person

Anrede: *

Vorname: *

Nachname: *

Geburtsname:

Geburtsdatum: *

Geburtsland: *

Geburtsort: *

1. Staatsangehérigkeit: *

2. Staatsangehorigkeit:
Zuwanderungsgeschichte: *
Zuzugsjahr (Schiler:in): *
Geburtsland (leibliche Mutter): *
Geburtsland {leiblicher Vater): *
Verkehrssprache: *

Geschlecht: *

Konfession:

Herr

Max

Mustermann
Meier

1.1.2004 ]
Belgien

Gent

deutsch

belgisch
vorhanden a
2019

Deutschland
Belgien

Deutsch

Mznnlich

[rémisch-katholisch

Hier ist der Geburtsname des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Geburtsdatum (Pflichtfeld)

Hier ist das Geburtsdatum des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Geburtsland (Pflichtfeld)

Hier ist das Geburtsland des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Geburtsort (Pflichtfeld)
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Hier ist der Geburtsort des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

1. Staatsangehorigkeit (Pflichtfeld)

Hier ist die Staatsangehorigkeit des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.
2. Staatsangehorigkeit (optional)

Hier ist die 2. Staatsangehdrigkeit des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.
Zuwanderungsgeschichte (Pflichtfeld)

Hier ist die Zuwanderungsgeschichte des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Hinweis
Eine Zuwanderungsgeschichte liegt vor, wenn

e Der /die Auszubildende NICHT in Deutschland geboren ist
e ODER mindestens ein Elternteil NICHT in Deutschland geboren ist
e ODERdiein der Familie gesprochene Sprache NICHT deutsch ist

Wenn Sie bei ,,Geburtsland” etwas anderes als ,,Deutschland” gewahlt haben, ist dieses Feld
mit ,,vorhanden" vorausgefullt und gesperrt.

Die Erfassung dieser Daten dient rein statistischen Zwecken. Die Schulen sind verpflichtet
diese Daten an das Land zu melden.

Zuzugsjahr

Hier ist das Zuzugsjahr der / des Auszubildenden hinterlegt. Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn
eine Zuwanderungsgeschichte vorhanden ist.

Es geht hier um das Jahr, in dem der / die Auszubildende nach Deutschland zugewandert ist.
Wourde der / die Auszubildende in Deutschland geboren, wird dieses Feld nicht angezeigt.

Geburtsland (leibliche Mutter)

Hier ist das Geburtsland der leiblichen Mutter des Auszubildenden/der Auszubildenden
hinterlegt. Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn eine Zuwanderungsgeschichte vorhanden ist.

Geburtsland (leiblicher Vater)

Hier ist das Geburtsland des leiblichen Vaters des Auszubildenden/der Auszubildenden
hinterlegt. Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn eine Zuwanderungsgeschichte vorhanden ist.

Verkehrssprache (optional)

Hier ist die Verkehrssprache (in der Familie im Alltag gesprochene Sprache) des
Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt. Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn eine
Zuwanderungsgeschichte vorhanden ist.

Geschlecht (Pflichtfeld)

Hier ist das Geschlecht des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.
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Konfession (optional)

Hier ist die Konfession des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Anschrift Anschrift
. Adressart: © Anschrift
Adressart (Pflichtfeld) - S
. . . . . . . Postleitzahl und Ort: * 44135 Dortmund
Wahlen Sie hier die Adressart. Sie konnen hier _ .
steil: entrum

zwischen ,,Anschrift“ (mit StraBe, PLZ und Ort)
und ,,Postfach® wahlen. ,,Postfach® wird nur sdgesuse /o Karl Miller
sehr selten bendtigt (etwa wenn Personen in

einem Frauenhaus leben).

StraBe, Hausnummer: * Friedensplatz 999

Staat (Pflichtfeld)

Hier ist der Staat der Anschrift des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.
Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)

Hier ist Postleitzahl und Ort der Anschrift des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.
Ortsteil (optional)

Hier kann ein Ortsteil zur Anschrift des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.
StraBe und Hausnummer (Pflichtfeld)

Hier ist StraBe und Hausnummer der Anschrift des Auszubildenden/der Auszubildenden
hinterlegt.

Adresszusatz (optional)

Hier kann ein Adresszusatz des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt werden (z.B. ,,c/o
Karl Meier®).

Kontakt Kontakt
. Telefon (Hauptnummer): * +49 1234 567830
Telefon Hauptnummer (Pflichtfeld)
Telefon (Weitere): +49 123 4567890
Tragen Sie hier bitte die Telefonnummer der /  ="" ®
. H Ich machte keine E-Mail-Adresse fir den Azubi angeben.
d es AUSZU b I lden de n el n . Mir ist bewusst, dass sie/er ohne hinterlegte E-Mail-Adresse

keine Nachrichten bspw. iber Anderungen des

Anmeldestatus erhalt.

Telefon Weitere (optional)
Tragen Sie hier bitte ggfs. eine weitere Telefonnummer der / des Auszubildenden ein.
E-Mail (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier bitte die E-Mail-Adresse der / des Auszubildenden ein.
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Hinweis

Wenn der / die Auszubildende keine E-Mail-Adresse hat oder Sie die E-Mail-Adresse nicht
angeben mochten, setzen Sie bitte einen Haken in das Feld ,,Ich méchte keine E-Mail-Adresse
fur den Azubi angeben...”.

Die E-Mail-Adresse wird erfasst, um den Azubi per E-Mail Gber die Bewerbung und Updates
zur Bewerbung zu informieren. Azubis bekommen tiber die E-Mail-Adresse auch Zugriff auf
ein eigenes Konto, in dem Sie den Stand der Bewerbung einsehen und das
Ausbildungsverhaltnis bestatigen konnen. Es wird empfohlen eine E-Mail-Adresse zu
erfassen.

Klicken Sie anschlieBend auf [==] um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,Bisheriger Werdegang*

- . Lemgo, schulbewerbung.de Testbetrich
T schulbewerbung.de fiir Betriebe ‘CN=Niehues\, Ingo (OWL-1T) OU=Mtarbefter,OU=Benutzer,OU=_ OWLT,DC=m3, DC=ow-it DC=de
HAUPTMEN{
Neue Bewerbung: Max Mustermann *01.01.2004 Abbrechen m m
M Meldungen
& geverbung B persinliche Daten W5 Bisheriger werdegang

ADMINISTRATION

§8  Unternehmensdaten

& Auszubildende

Informationen zur bisherigen (schulischen) Laufbahn

& Nutzerverwaltung

Letzte Tatigkeit

Letzte Tatigkeit:

Hier erfassen Sie die aktuelle Tatigkeit bzw. die Tatigkeit die der / die Auszubildende zuletzt
ausgeubt hat.

Hinweis

Diesen Reiter sehen Sie nur dann, wenn Sie keinen bereits bestehenden Datensatz
verwenden. Wurde ein bestehender Datensatz verwendet, werden die Daten an die Schule
weitergegeben. Sie erhalten aber - aus Griinden des Datenschutzes - keinen weiteren
Zugriff auf die Daten.

Die Angaben auf diesem Reiter sind fir Sie als Unternehmen optional moglich. Sollten Ihnen
diese Daten vorliegen, empfehlen wir diesen Reiter auszufiillen. Die Schulen mussen diese
Daten erfassen und die Bearbeitung durch die Schulen kann schneller erfolgen, wenn alle
notwendigen Daten vorliegen.

Sie haben hier folgende Eingabemaglichkeiten:

Letzte Tatigkeit Letzte Tatigkeit

- . . Letzte Tatigkeit Schulbesuch der Sekundarstufe 2 (nach Jahrgang 10)
LetZte Tatlgkelt (o ptlonal) Letztes Bundesland: * Nordrhein-Westfalen
Wahlen Sie hier die letzte Tatigkeit aus, die der ~ frenasne 2010

/

Einschulungsart: Kinder, die bis zum gultigen einschulungsrelevanten Stic...

die Auszubildende vor dem

Ausbildungsbeginn in Ihrem Unternehmen ausgefuhrt hat bzw. gerade ausfuhrt.

Letztes Bundesland (optional)
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Wenn die letzte Tatigkeit der Besuch einer Schule ist, wahlen Sie hier bitte das Bundesland aus,
in dem die Schule liegt.

Einschulungsjahr (optional)

Hier wird das Jahr eingetragen, in dem der / die Auszubildende erstmalig eine Schule besucht hat.
Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn die letzte Tatigkeit der Besuch einer Schule ist.

Einschulungsart (optional)

Hier wird die Einschulungsart der / des Auszubildenden eingetragen. In der Regel mussen Sie
diese Angabe NICHT erfassen. Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn die letzte Tatigkeit der
Besuch einer Schule ist.

Letzter Schulbesuch Letzter Schulbesuch

Schule: * Bielefeld, Maria-Stemme-Berufskolleg - Standort Bielefel...

Dieser Bereich ist nur dann sichtbar, wenn die ) )
Die letzte Schule des Schilers ist nicht in der Liste
letzte Tatigkeit der / des Auszubildenden der vorhandent
Schulform der Schule: * Berufskolleg a

Besuch einer Schule ist.

Schulgliederung: * C01 - Berufsfachschule (dreijahrig / staatlich geprufte As...

Schule (optional) Letzter Bildungsgang: * Bekleidungstechnische/r Assistent/in

Letzte Jahrgangsstufe: * Jahrgang 3

Wahlen Sie hier die letzte Schule aus, die der/  tetteiasse:« 10a

die Auszubildende besucht hat bzw. aktuell

noch besucht. Ist die gesuchte Schule nicht in der Liste vorhanden, setzen Sie bitte ein Hakchen
in das Feld ,,Die letzte Schule des Schulers ist nicht in der Liste vorhanden® und tragen Sie den
Ort und den Namen der Schule manuell ein (z.B. ,,Bayern, Blau-WeiB-Berufskolleg®).

Schulform der Schule (optional)

Wahlen Sie hier die Schulform der Schule aus, die der / die Auszubildende aktuell besucht /
zuletzt besucht hat. Dieses Feld ist nur dann verfligbar, wenn die Angaben bendtigt werden.

Schulgliederung (optional)

Wahlen Sie hier die Schulgliederung der Schule aus, die der / die Auszubildende aktuell besucht
/ zuletzt besucht hat. Dieses Feld ist nur dann verfugbar, wenn die Angaben bendétigt werden.

Letzter Bildungsgang (optional)

Wahlen Sie hier den Bildungsgang aus, die der / die Auszubildende aktuell besucht / zuletzt
besucht hat. Dieses Feld ist nur dann verfugbar, wenn die Angaben benotigt werden.

Letzte Jahrgangsstufe (optional)

Wahlen Sie hier die letzte Jahrgangsstufe aus, die der/ die Auszubildende aktuell besucht/ zuletzt
besucht hat. Dieses Feld ist nur dann verfugbar, wenn die Angaben benotigt werden.

Letzte Klasse (optional)

Tragen Sie hier die Bezeichnung der letzten Klass ein, die der / die Auszubildende aktuell besucht
/ zuletzt besucht hat. Dieses Feld ist nur dann verfugbar, wenn die Angaben bendétigt werden.

Klicken Sie anschlieBend auf [==] um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.
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» Reiter ,,Qualifikationen*

.o : Lemgo, schulbewerbung.de Testbetrieb
M schulbewerbung.de fiir Betriebe CN=Niehues\, Ingo (OWL-M), OU=Mitarbeiter,OU=Benutzer,OU=_OWL-IT,DC=ma, DC=owl-it DC=de
HAUPTMEND «
Neue Bewerbung: Max Mustermann *01.01.2004 Abbrechen m
@ Meldungen
® gewerbung B8 rersnliche Daten W5 sisheriger Werdegang H qualifikationen

2 Auszubildende

Qualifikationen

ADMINISTRATION
Letzter Schulabschluss: (2}

$8 Unternehmensdaten
Es wurde bereits ein heherer Schulabschluss als der zuletzt

o,
e Nutzerverwaltung erworbene Schulabschluss erreicht?

Berufliche Qualifikation:

Hier erfassen Sie die schulischen und beruflichen Qualifikationen, die der / die Auszubildende
zuletzt erworben hat.

Hinweis

Diesen Reiter sehen Sie nur dann, wenn Sie keinen bereits bestehenden Datensatz
verwenden. Wurde ein bestehender Datensatz verwendet, werden die Daten an die Schule
weitergegeben. Sie erhalten aber - aus Grinden des Datenschutzes - keinen weiteren
Zugriff auf die Daten.

Die Angaben auf diesem Reiter sind fur Sie als Unternehmen optional méglich. Sollten Ihnen
diese Daten vorliegen, empfehlen wir diesen Reiter auszufiillen. Die Schulen missen diese
Daten erfassen und die Bearbeitung durch die Schulen kann schneller erfolgen, wenn alle
notwendigen Daten vorliegen.

Sie haben hier folgende Eingabemaoglichkeiten:

Ouallflkatlonen WaBisheriger Werdegang TQualifikationen 4 Sorgerecht EdNotfallkontakte 3

Bundesland des letzten Schulabschlusses aualifikationen

i Bundesland des letzten Nordrhein-Westfalen
(Optlonal) S(hulabs(h\usses:t i .
. . . . Letzter Schulabschluss: allgemeine Hochschulreife (Abitur) 0
Wahlen Sie hier bitte das Bundesland des [ ©orde bereits ein nOherer Schulabschiuss ol der zuetzt
erworbene Schulabschluss erreicht?
letzten Schulabschlusses aus. Berufliche Qualifikation: keine ader geringe beruflichen Kenntrisse

Letzter Schulabschluss (optional)

Wahlen Sie hier bitte den Schulabschluss aus, den der / die Auszubildende zuletzt erworben hat
bzw. bald erwerben wird.

Es wurde bereits ein hoherer Abschluss erworben (optional)

Wenn der / die Auszubildende vor dem letzten / aktuell Abschluss bereits einen hodheren
Schulabschluss erworben hat, kdnnen Sie dieses Hakchen setzen, um den zuvor erworbenen
hoheren Schulabschluss zu erfassen. Diese Option steht nur zur Verfugung, wenn der / die
Auszubildende zuletzt eine berufsbildende Schule besucht hat.

Bundesland des hochsten Schulabschlusses (optional)

Wahlen Sie hier bitte das Bundesland aus, in dem der / die Auszubildende den hochsten
Schulabschluss erworben hat. Diese Option steht nur zur Verfugung, wenn der / die
Auszubildende zuletzt eine berufsbildende Schule besucht hat.

Hochster Schulabschluss (optional)
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Wahlen Sie hier bitte den hochsten Schulabschluss aus, den der / die Auszubildende erworben
hat. Diese Option steht nur zur Verfugung, wenn der / die Auszubildende zuletzt eine
berufsbildende Schule besucht hat.

Berufliche Qualifikation (optional)

Wahlen Sie hier bitte die berufliche Qualifkation aus, die der / die Auszubildende erworben hat.
Diese Option steht nur zur Verfugung, wenn der / die Auszubildende zuletzt eine berufsbildende
Schule besucht hat.

Erlernter Beruf (optional)

Wahlen Sie hier bitte den bereits erlernten Beruf aus, die der / die Auszubildende erworben hat.
Diese Option steht nur zur Verfigung, wenn der / die Auszubildende zuletzt eine berufsbildende
Schule besucht hat und als berufliche Qualifikation ,abgeschlossene Berufsausbildung®
angegeben wurde.

Klicken Sie anschlieBend auf [==] um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,Sorgerecht”

M hilh de fii P Lemgo, schulbewerbung de Testbetrico
2 ur CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT), OU=Mitarbeiter, OU=Benutzer, OU=_OWL-IT,DC=ma,DC=onl-it DC=de
HAUPTMENU «
Neue Bewerbung: Max Mustermann *01.01.2004 Abbrechen  RUTH m
@ Meldungen
o Ausmubidende ® geverbung B8 persiinliche Daten W5 Bisheriger Werdegang B qualifikationen 4 sorgerecht
Informationen zum Sorgerecht + Sorgeberechtigten hinzufiigen
ADMINISTRATION
der ein Vormund von, in der Regel, minderjahrigen Schiilerinnen erfasst. Bitte hinterlegen Sie fur minderjahrige Schiler:innen mindestens eine und maximal zwei Persenen. Fur

#8  Unternehmensdaten

Sy Nutzerverwaltung
Nachname nstitution Sorgerechtart Sorgeberechtigtenrolle

Es wurden keine Sorgeberechtigten erfasst.

Hier erfassen Sie flir minderjahrige Auszubildende die Sorgeberechtigten Personen.

Hinweis

Diesen Reiter sehen Sie nur dann, wenn Sie keinen bereits bestehenden Datensatz
verwenden. Wurde ein bestehender Datensatz verwendet, werden die Daten an die Schule
weitergegeben. Sie erhalten aber - aus Grinden des Datenschutzes - keinen weiteren
Zugriff auf die Daten.

Die Angaben auf diesem Reiter sind fur Sie als Unternehmen optional méglich. Sollten Ihnen
diese Daten vorliegen, empfehlen wir diesen Reiter auszufiillen. Die Schulen missen diese
Daten erfassen und die Bearbeitung durch die Schulen kann schneller erfolgen, wenn alle
notwendigen Daten vorliegen.

Sie haben hier folgende Eingabemaoglichkeiten:

Klicken Sie hier auf el , um eine sorgeberechtigte Person zu erfassen.
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Personliche Daten Persénliche Daten

Sorgerechtart: * Gemeinsames Sorgerecht
Sorgerechsrolle: * Mutter

Sorgerechtart (Pflichtfeld) e

Titel: Dr.

Wahlen Sie hier die Sorgerechtart zur *™m’ Nanette

Nachname: * Mustermann

sorgeberechtigten Person aus. Sie konnen
zwischen ,Gemeinsamen Sorgerecht“ und ,alleiniges Sorgerecht“ (bei alleinerziehenden)
wahlen.

Sorgerechtsrolle (Pflichtfeld)

Wahlen Sie hier die Sorgerechtsrolle zur sorgeberechtigten Person aus.
Anrede (Pflichtfeld)

Wahlen Sie hier die Anrede der sorgeberechtigten Person aus.

Titel

Wahlen Sie hier den Titel der sorgeberechtigten Person aus.

Vorname (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier den Vornamen der sorgeberechtigten Person ein.
Nachname (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier den Nachnamen der sorgeberechtigten Person ein.

Adressdaten Adressdaten:
Klicken Sie hier auf TSN um die .

Adressdaten des Schulers/der Schulerin  roseizahiund on: 42135 Dortmund

direkt far die sorgeberechtigte Person zu °" Zentrum

Ubernehmen_ StraBe, Hausnummer: * Friedensplatz 999
Adresszusatz: c/o Karl Miller

Adressart (Pflichtfeld)

Wahlen Sie hier die Adressart aus.

Staat (Pflichtfeld)

Wahlen Sie hier den Staat des Wohnortes der sorgeberechtigten Person aus.
Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)

Wahlen Sie hier Postleitzahl und Ort der sorgeberechtigten Person aus. (Sie kdnnen hier auch
Suchfragmente eingeben, wie z.B. 326.... oder Lem...)

Ortsteil
Hier haben Sie die Moglichkeit einen Ortsteil einzutragen.
StraBe, Hausnummer (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier im ersten Feld die StraBe und im zweiten Feld die Hausnummer der Adresse der
sorgeberechtigten Person ein.

Adresszusatz
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Hier haben Sie die Moglichkeit einen Adresszusatz der sorgeberechtigten Person einzutragen.

Kontaktdaten Kontaktdaten

E-Mail-Adresse: schulbewerbung@owl-it.de

Telefonnummer: * +48 123 4567890

E-Mail Adresse Weitere Telefonnummer +491234 567890
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der sorgeberechtigten Person ein.
Telefonnummer (Pflichtfeld)

Tragen Sie die Telefonnummer der sorgeberechtigten Person ein.

Weitere Telefonnummer

Hier haben Sie die Moglichkeit eine weitere Telefonnummer der sorgeberechtigten Person
einzutragen.

Klicken Sie anschlieBend auf um die eingetragenen Daten zur sorgeberechtigten
Person zu speichern. Klicken Sie anschlieBend auf E= um mit dem nachsten Schritt
fortzufahren.

» Reiter ,Notfallkontakte“

" - Lemgo, schulbewerbung.de Testbetrieb
M SChUIbewerbu“g'de fur BEtrIEbe CN=Nighues\, Ingo (OWL-IT),OU =Mitarbeiter, OU =Benutzer,OU=_OWL-IT,DC=ma DC=owl-it, DC=de
HAUPTMENU «
Neue Bewerbung: Max Mustermann *01.01.2004 Abbrechen m m
f Meldungen
9 Auszubidende ® Bewerbung Bl Personliche Daten W5 Bisheriger Werdegang T Qualifikationen 3 Sorgerecht B3 Notfallkontakte

ADMINISTRATION

Zusstzlich zu den Sorgeberachtigten Person/en kannen hier weitere Kontakte angegeben werden, mit denen die Schule im Notfall in Kontakt treten kann,
#  Unternehmensdaten Die Angaben sind freiwillig. Sie konnen diesen Tab also, wenn gewtnscht, aberspringen

Sa  Nutzerverwaltung
Nachname Telefonnummer Rolle Aktionen

Es wurden keine Notfallkontakte erfasst.

Hier erfassen Sie Notfallkontakte flir Auszubildende. Diese Notfallkontakte werden von der
Schule kontaktiert, wenn in der Schule etwas passiert und die Person Hilfe bendtigt..

Hinweis

Diesen Reiter sehen Sie nur dann, wenn Sie keinen bereits bestehenden Datensatz
verwenden. Wurde ein bestehender Datensatz verwendet, werden die Daten an die Schule
weitergegeben. Sie erhalten aber - aus Griinden des Datenschutzes - keinen weiteren
Zugriff auf die Daten.

In der Regel mussen Sie als Ausbildungsbetrieb hier KEINE Angaben erfassen, da diese
Informationen durch Auszubildende an die Schulen Gbermittelt werden.

Sie haben hier folgende Eingabemaglichkeiten:
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Hier konnen einen Notfallkontakt erfassen.
Klicken Sie daflir auf TkeSiSsSesl Fs offnet
sich folgende Maske:

Notfallkontakt erstellen

Bitte geben sie hier die Daten des Notfallkontakds ein_ Bne Rethenfolge, wie die Personen kontzktiert werden, gibt es
nicht.

Rolle (Pflichtfeld) Rolle” ]‘ %)
Anreds: - -
Wahlen Sie hier das Rollenverhéltnis des ™™’ |
Notfallkontaktes zum Schaler/zur Schalerin. :Jthname:a . }
Anrede (O ptlonal) Weitere Telefonnummer: ] ©
Bemerkung: e

Wahlen Sie hier die Anrede des
Notfallkontaktes.

Abbrechen = Erstellen

Vorname (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier den Vornamen des Notfallkontaktes ein.

Nachname (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier den Nachnamen des Notfallkontaktes ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier die Telefonnummer des Notfallkontaktes ein.

Weitere Telefonnummer: (optional)

Hier kdnnen Sie eine weitere Telefonnummer des Notfallkontaktes hinterlegen.
Bemerkung (optional)

Hier kbnnen Sie weitere Bemerkungen eintragen.

Klicken Sie nun auf IEEZSS, um die eingetragenen Daten zum Notfallkontakt zu speichern.
Klicken Sie anschlieBend auf EEEM um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,Zusammenfassung®

Lemgo, schulbewerbungde Testbetrieb
CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT),OU=Mitarbeiter, OU =Benutzer,OU=_OWL-IT, DC=maDC=owl-it DC=de

M schulbewerbung.de fiir Betriebe

HAUPTMENU «
Neue Bewerbung: Max Mustermann *01.01.2004 Abbrechen m
fr  Meldungen
° 1 Bewerbung B8 Perssnliche Daten W5 Bisheriger Werdegang B Qualifikationen 5 Sorgerecht B3 Notfallkontakte 3 Zusammenfassung

2 Auszubildende

Zusammenfassung der Daten

ADMINISTRATION
#  Unternehmensdaten

B¢ Nutzerverwaltung

Klicken Sie oben rechts auf Speichern, um die Bewerbung abzuschliefen.

Vor dem endglltigen Absenden der Anmeldung erhalten Sie eine kurze Zusammenfassung der
Daten zur Anmeldung. Bitte kontrollieren Sie Ihre Angaben und klicken Sie zum Absenden der
Anmeldung aufm.

Nach dem erfolgreichen Absenden erhalten Sie die folgende Ansicht:
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@ o - Lemgo, schulbewerbung de Testbetrieb
ole.  schulbewerbung.de fiir Betriebe CN=Niehues\, Ingo (OWL-T),0U=Mitarbeiter OU=Benutzer,OU=_GWL-T,DC=ma, DC=owl-it DC=de ®
HAUPTMEND « - S

Bewerbung: Max Mustermann *01.01.2004 3= Zuriick zur Ubersichtsliste # Bewerbung bearbeiten + Neue Bewerbung

¥ Meldungen

& Auszubildende

@ Die Bewerbung fiir Max Mustermann fiir den Bildi - /frau an der Schule "Testschule (bitte NICHT anmelden!)" in
Lemgo wurde erfolgreich gespeichert.

ADMINISTRATION

+8 Neues Schiilerkonto wurde erstellt

@ Unternchmensdaten Fiir die Bewerbung wurde ein neues Schiilerkonto erstellt. Der / Die Schiller:in erhalt tiber einen Startcode Zugriff auf das Konto.
Der Startcode lautet BAXSWXD9GF3DCVXBEDFC.
S Nutzerverwaltung Der / die Schler:in erhalt tber einen Link in einer E-Mail Zugriff auf das Konto.

&% Schiiler:in wurde informiert
Der / Die Schiiler:in wurde per E-Mail an schulbewerbung @owl-it.de Gber die neue Bewerbung informiert.
Nennen Sie dem/der Auszubildenden bitte den Startcode, falls Sie keine E-Mail-Adresse fiir die Person erfasst haben. Mit dem Startcode erhalten Schiiler*Innen Zugang zum
System und kénnen fehlende Daten (z.B. Konfession, bisherige Schulbildung) erganzen, die die Schule zur Bearbeitung bentigt.

@ status der Bewerbung
Die Bewerbung hat den Status .Beworben” und befindet sich auf Rang 1.

Unterlagen und Zusatzfragen
Einige Schulen bieten Ihnen auch die Méglichkeit, notwendige Unterlagen und Zusatzinformationen direkt online einzureichen. Bitte klicken Sie auf "Bewerbung bearbeiten”, um
Unterlagen hochzuladen und Zusatzinformationen zu hinterlegen

Die Anmeldung liegt der Schule jetzt digital vor.

Hinweis

Die Schulen bendtigen fUr eine erfolgreiche Bewerbung eine Kopie des Aushildungsvertrages.
An einigen Schulen kénnen diese Unterlagen direkt Gber Schulbewerbung.de online
eingereicht werden. Klicken Sie auf ,Bewerbung bearbeiten” um die Mdglichkeit zu erhalten
Dokumente digital einzureichen und / oder Zusatzinformationen anzugeben (siehe

Wichtig

Falls keine E-Mail-Adresse im Konto hinterlegt wurden, wird Ihnen der Startcode fir das neu
erzeugte Schulerkonto nach dem Absenden der Bewerbung angezeigt. Bitte nennen Sie
diesen Startcode dem Schtiler/der Schulerin, damit er / sie Zugriff auf den Stand der
Bewerbung erhdlt und ggfs. fehlende Daten zu Qualifikationen, letzten Tatigkeiten,
Sorgeberechtigten und Notfallkontakten nachtragen kann.

Wie geht es weiter?

Die Schule wird diese Anmeldung jetzt bearbeiten und ggfs mit lhnen Kontakt aufnehmen,
wenn noch Unterlagen oder Angaben fehlen. Sobald sich der Stand der Bewerbung andert
(etwa wenn die Schule eine Zusage erteilt) werden Sie umgehend per E-Mail informiert.

Sie kdnnen nun Uber Inkasatsesed in die Ubersichtsliste Ihrer Auszubildenden kehren, mit einem
Klick auf die Bewerbung bearbeiten oder Unterlagen nachreichen und mit einem

Klick auf eine weitere Bewerbung flr eine weitere Person erfassen.
Hinweis

Bitte wenden Sie sich bei Fragen zum Bearbeitungsstand der Bewerbung direkt an die
jeweilige Berufsschule.
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» Zugang zum Schulbewerbung.de-Konto flr Auszubildende

m schulbewerbung.de

System fiir Schiilerinnen & ‘ Hola
Schiiler

Schulbewerbung ohne Papierkram

Zeit sparen, Zukunft gestalten Bonjour

Wenn Sie einen Startcode von lhrer Schule
erhalten haben oder sich registrieren

mochten, sind Sie hier genau richtig.
Klicken Sie auf "Neues Konto”.

Einloggen

Auszubildende erhalten, sofern eine E-Mail-Adresse im ihrem Schulerkonto hinterlegt wurde,
eine Mail, die sie Uber die weiteren Schritte informiert. Diese E-Mail sieht wie folgt aus:

[schulbewerbung.de] Ihr Ausbildungsbetrieb hat eine neue Bewerbung zur Berufsschule fiir Sie erfasst

. . . Antwort & Al twort Weiterleit
@ schulbewerbung.de Team (Automatisch generierte E-Mail) <schulbew ) Antworten © Allen antworten | —> Weiterleiten

An Schulbewerbung (OWL-IT) Di 19.11.2024 14:51

schulbewerbung.de

Guten Tag Max Mustermann,

Ihr Ausbildungsbetrieb schulbewerbung.de Testbetrieb aus Lemgo hat
eine neue Bewerbung fur Sie abgegeben.

Bildungsangebot: AD1 - Berufsschule - Bankkaufmann/frau
Bildungseinrichtung: Testschule (bitte NICHT anmelden!) (Standort
Lemgo) in Lemgo

Weitere Informationen: Die Bewerbung befindet sich derzeit auf dem
1. Rang.

Lesen Sie hier weiter, wenn Sie sich noch nicht bei
schulbewerbung.de registriert haben

1. Klicken Sie auf den folgenden Link, um zu unserer Startseite zu
gelangen: www.schulbewerbung.de.

2. Dricken Sie dort den Button "Neues Konto".

3. Unser Chat-Assistent wird gestartet - Bestatigen Sie die Frage,
ob Sie einen Startcode erhalten haben, bitte mit "Ja".
lhr Startcode lautet: B

4. Uber den Punkt "Aktive Bewerbungen" konnen Sie jederzeit
den Stand von Bewerbungen einsehen.

Wichtig

Falls keine E-Mail-Adresse im Konto hinterlegt wurden, wird Ihnen der Startcode flr das neu
erzeugte Schulerkonto nach dem Absenden der Bewerbung angezeigt. Bitte nennen Sie
diesen Startcode dem Schuler/der Schulerin, damit er / sie Zugriff auf den Stand der
Bewerbung erhalt und ggfs. fehlende Daten zu Qualifikationen, letzten Tatigkeiten,
Sorgeberechtigten und Notfallkontakten nachtragen kann.
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» Registrierung als Schuler:In bei Schulbewerbung.de

Neben dem Startcode ist der Zugang flir den Schuler/die Schulerin zu Schulbewerbung.de anden

Authentifizierungsdienst BundID geknupft.

Auszubildende erhalten mit Hilfe den Startcodes wie folgt Zugriff auf den Stand der Bewerbung:

1. Aufruf von www.schulbewerbung.de

Auf IEEEIN | icken
Auf klicken und die

Sicherheitsabfrage mit ,,Ja“ beantworten

4. Bei BundID auf
klicken falls noch kein BundID-Konto
vorhanden ist oder auf
C fomeser Dklicken wenn

bereits ein BundID-Konto vorhanden ist

5. Mit dem bestehenden oder neu erstellen
BundID-Konto einloggen

e Im Assistenten auswahlen, dass man den

IR e

e ODER auf Aktive Bewerbungen und
anschlieBend auf Neue Person erfassen

klicken und anschlieBend

auswahlen.
6. Registrierungsprozess durchlaufen und
fehlende Angaben erganzen.

Nach
Registrierungsprozess haben Azubis immer
Zugriff auf den Stand der Bewerbung. Sie
wahlen dazu Bewerbungen und anschlieBend

dem erfolgreichen

ihren Namen aus.

-

In der Regel erhalten Sie einen Code fiir
schulbewerbung.de.

Dieser wird entweder in einer E-Mail oder in Papierform
ausgehéndigt. 6)

Der Code enthdlt personliche Daten. Sie knnen damit ein
neues Profil erstellen.

Wollen Sie den Code einscannen oder per Hand eintragen?

QR-Code scannen

Code selbst eintragen

OHNE Code fortfahren

000060

Herzlich Willkommen!
B} Eingeloggt als: Tim Test 01.01.2009

Folgende Optionen stehen Ihnen hier zu Verfiigung:

1 offene Aufgabe
3| Bewerbungen >

Zum Bewerbungsprozess | Angaben zur Schulpflicht erfassen

1 offene Aufgabe

Schiiler:innen N
Profile / Daten verwalten
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Registrierung bei BundID

BundID bietet verschiedene Méglichkeiten an, sich ein Konto zu erstellen. Die sicherste
Methode ist die Registrierung mittels eines Personalausweis mit elD-Funktion. Es geht aber
auch deutlich einfacher, wenn man die Registrierungsoption ,,Benutzername und Passwort"
auswahlt.

Womit mochten Sie Ihr Konto erstellen?

Bitte wahlen Sie eine der folgenden Optionen aus, um ein BundID-Konto zu erstellen. Sie sind sich unsicher, was Sie auswéhlen sollen? Hier finden Sie ein
Erklarvideo zu den Optionen.

EU Identitat ELSTER- Benutzername &
(nicht deutsch) Zertifikat Passwort

Online-Ausweis

Was ist ein BundID-Konto?

bund'ID ©®

Mit der BundID kénnen aktuell bereits viele digitale Verwaltungsdienstleistungen in Anspruch
genommen werden - z.B. eine Bewerbung an einer Schule uber Schulbewerbung.de. Fur die
Erstellung einer BundID mussen einmalig und kostenlos die Daten des Schulers/der Schulerin,
eines Erziehungsberechtigten oder einer anderen (fur den Schiuler/die Schulerin
verantwortlichen) Person erfasst werden und konnen anschlieBend in allen angeschlossenen
Portalen als Login-Authentifizierungsdienst genutzt werden.

Mehr Informationen zum BundID finden Sie unter https://id.bund.de/de/faq

Wichtig

Mit dem erstmaligen Login wird der Startcode des Schulers/der Schilerin mit dem BundID
Konto verknupft. Sind die Login-Daten zum BundID nicht mehr bekannt, kann die Passwort-
Rucksetzfunktion des BundID-Kontos genutzt werden. Aufierdem gibt es beim BundID eine
Servicehotline (siehe » Support BundID (fiir Eltern und Schiiler:Innen) auf Seite 84).
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» Bewerbungen einsehen und bearbeiten

ﬁ schulbewerbung.de fiir Betriebe ®
HAUPTMENU < . “ 5
Bewerbung : Maria Miiller *25.06.2007 Abbrechen %
@ Meldungen
& e @Bewerbung BPersénliche Daten WaBisheriger Werdegang Squalifikationen 4 Sorgerecht Binotfalikontakte BRcinzureichende Dokun >
X, Import B
o Importierte S *
< Schillerdaten
Standort/Filiale * Hauptfiliale BismarckstraBe

ADMINISTRATION Informationen zu dem Standort

Hauptfiliale BismarckstraBe

3  Unternehmensdaten BismarckstraBe 23
32657 Lemgo
Sa  Nutzerverwaltung Deutschland

Ansprechpartner:in
Ansprechpartnerin * Frank Brauer

zu dem/der

Frank Brauer
BismarckstraBe 23

32657 Lemgo

Tel.: 05261255251

E-Mail: fbraeuer@owl-it.de

Detailinformationen

Hilfe und Support + Datenschutz + Impressum « Erklérung zur Barrierefreiheit

Klicken Sie in der Ubersichtsliste Ihrer Azubis mit linker Maustaste auf eine Zeile oder klicken Sie
in der Aktionen-Spalte auf das ‘-Symbol und wihlen Sie 7 tmos=eer  aus. Sje erhalten dann

eine Detail-Ansicht der Daten zur Bewerbung an der Berufsschule. Hier stehen Ihnen folgende
Optionen und Inhalte zur Verfugung:

SchlieBt die Detailansicht der Bewerbung

Abbrech B
rechen ohne Anderungen an den Daten zu

speichern.

Klicken Sie auf Speichern um die
m Anderungen, die Sie vorgenommen

haben, zu speichern.

Offnet folgende, weitere
Bearbeitungsmaoglichkeiten:

Zugangsdaten an Azubi Klicken Sie hier wenn Sie lhrem Azubi
nochmal die Zugangsdaten zu dieser
Bewerbung per Mail zukommen lassen

schicken

maochten.

Zugangsdaten fiir Azubis

E-Mail-Adresse: * schulbewerbung@owl-it.de

Wenn lhr Azubi aktuell noch keinen Zugriff auf die Daten hat,
kénnen Sie die Zugangsdaten per Mail erneut verschicken.

E-Mail mit Zugangsdaten an Azubi verschicken

Information:
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B Bewerbung zuriickziehen

Ausbildungsverhaltnis als
(N .
beendet markieren

¥ Bewerbungsformular
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Klicken Sie hier wenn Sie die Bewerbung
an der Berufsschule zurickziehen
maochten. Das  Zuruckziehen der
Bewerbung ist nur dann mdoglich, wenn
die Schule noch keine Aufnahmezusage
fur den Azubi erteilt hat.

Liegt bereits eine Zusage der
Berufsschule vor aber das
Ausbildungsverhaltnis wurde beendet,
kénnen Sie hier einen entsprechenden
Hinweis zur Abmeldung von der
Berufsschule an die Schule schicken.

Klicken Sie hier um das vorausgefullte
Bewerbungsformular fur diese Azubi als
PDF-Datei herunterzuladen.
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» Reiter ,Bewerbung”

& schulbewerbung.de fiir Betriebe ®
HAUPTMENU « N .

Bewerbung : Maria Miiller *25.06.2007 Abbrechen  §
@ Meldungen
E Bewerbungen & Bapersonliche Daten Wasisheriger Werdegang Saualifikationen 4 sorgerecht BINotfalikontakte BRtinzureichende Dokun >

5

Import

Importierte L Lt

Schulerdaten

Do

Standort/Filiale * Hauptfiliale BismarckstraBe

ADMINISTRATION Informationen zu dem Standort

Hauptfiliale BismarckstraBe
BismarckstraBe 23

32657 Lemgo

o Nutzerverwaltung Deutschland

3  Unternehmensdaten

Ansprechpartner:in

Ansprechpartnerin * Frank Bréuer

zu dem/der Ansprechp
Frank Brauer

BismarckstraBe 23

32657 Lemgo

Tel.: 05261255251

E-Mail: fbraeuer@owl-it.de

Detailinformationen

Hilfe und Support + Datenschutz + Impressum + Erklarung zur Barrierefreiheit

Hier kdnnen Sie alle wichtigen Daten zum Ausbildungsverhaltnis fur den / die Auszubildende/n
einsehen. Sie haben hier folgende Maglichkeiten:

Standort / Filiale

Wahlen Sie hier bitte den Standort / die Filiale aus, an dem die Ausbildung stattfindet. Ihre
Standorte und Filialen konnen Sie selbst verwalten (siehe » Standorte/Filialen ab Seite 77)

Ansprechpartner:In

Wahlen Sie hier bitte die Ansprechpartner:in fur die Berufsschule fur dieses
Berufsausbildungsverhaltnis aus. lhre Ansprechpartner:lnnen kénnen Sie selbst verwalten
(siehe » Ansprechpartner: innen ab Seite 80).

Schuljahr

Wahlen Sie hier bitte das Schuljahr aus, in dem das Ausbildungsverhaltnis beginnt. Schuljahre
beginnen immer am 01.08. eines Jahres. Das Schuljahr 2025/26 beginnt am 01.08.2025 und
endetam 31.07.2026. Eine Anderung dieses Wertes ist nach dem Absenden der Bewerbung nicht
mehr moglich.

Bundesland

Wahlen Sie bitte das Bundesland aus, in dem die Berufsschule liegt an der die schulische
Ausbildung stattfinden soll. Eine Anderung dieses Wertes ist nach dem Absenden der Bewerbung
nicht mehr madglich.

Schulgliederung

Wahlen Sie hier bitte die Schulgliederung aus, fur die Sie den / die Auszubildende anmelden
modchten. In der Regel ist dies die Berufsschule. Andere Moglichkeiten stehen fur
MaBnahmetrager im Rahmen der Ausbildungsvorbereitung in Teilzeit zur Verfugung. Eine
Anderung dieses Wertes ist nach dem Absenden der Bewerbung nicht mehr méglich.
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Ausbildungsberuf

Wahlen Sie hier bitte den Ausbildungsberuf aus, flr den der Ausbildungsvertrag abgeschlossen
wurde. Eine Anderung dieses Wertes ist nach dem Absenden der Bewerbung nicht mehr méglich.

Name der Berufsschule

Wahlen Sie hier bitte die Berufsschule aus, an der die Anmeldung erfolgen soll. Eine Anderung
dieses Wertes ist nach dem Absenden der Bewerbung nicht mehr maéglich.

Bildungsgang

Wahlen Sie hier bitte den Bildungsgang aus, fur den die Anmeldung erfolgen soll. In der Regel ist
dies vorausgewahlt. Schulen die die Duale Ausbildung fur Berufe in verschiedenen Modell
anbieten (z.B. Teilzeit- oder Blockmodell) kann es hier Auswahlmadglichkeiten geben. Eine
Anderung dieses Wertes ist nach dem Absenden der Bewerbung nicht mehr méglich.

Ausbildungsbeginn / Ausbildungsende

Tragen Sie hier bitte die im Ausbildungsvertrag vereinbarten Termine fur den Beginn und die
Beendigung des Ausbildungsverhaltnisses ein.

» Reiter ,Personliche Daten“

.ﬁ? schulbewerbung.de fiir Betriebe @
HAUPTMENU « . .
Bewerbung : Tim Testmann *01.01.2001 Abbrechen 1}
@ Meldungen
e — ®sewerbung Bapersoniiche Daten WBisheriger Werdegang Haualifikationen i sorgerecht Bnotfallkontakt BREinzureichende Dokun 3
X Import
Bewerbungsabsicht
o Importierte
= Schillerdaten
Geplantes Schuljahr der Bewerbung: 2026/27 (2]

ADMINISTRATION

Angaben zur Person
8 Unternehmensdaten

s  Nutzerverwaltung Anrede: Herr
Worname: Tim
Nachname: Testmann
Geburtsname:
Geburtsdatum: * 1.1.2001 o}
Geburtsland: * Deutschland

Geburtsort: Berlin
1. Staatsangeharigkeit: * deutsch
2. Staatsangehorigkeit.

Zuwanderungsgeschichte: nicht vorhanden

Hife und Support + Datenschutz + Impressum « Erklarung zur Bamrierefreiheit

Im Reiter Personliche Daten erfassen Sie die Daten der / des Auszubildende/n.

Hinweis

Diesen Reiter sehen Sie nur dann, wenn Sie keinen bereits bestehenden Datensatz
verwenden. Wurde ein bestehender Datensatz verwendet, werden die Daten an die Schule
weitergegeben. Sie erhalten aber - aus Griinden des Datenschutzes - keinen weiteren Zugriff
auf die Daten.

Sie haben hier folgende Eingabemaglichkeiten:
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Bewerbungsabsicht
Geplantes  Schuljahr der Bewerbung:
(Pflichtfeld)

Dieses Pflichtfeld zeigt das geplante Schuljahr der Bewerbung.

Angaben zur Person
Anrede (Pflichtfeld)

Hier ist die Anrede des Auszubildenden/der
Auszubildenden hinterlegt.

Vorname (Pflichtfeld)

Hier ist der Vorname des Auszubildenden/der
Auszubildenden hinterlegt.

Nachname (Pflichtfeld)

Hier ist der Nachname des
Auszubildenden/der Auszubildenden
hinterlegt.

Geburtsname (optional)

Bewerbungsabsicht

OuwJLIc

Geplantes Schuljahr der Bewerbung: 2025/26

Angaben zur Person
Anrede: *

Vorname: *

Nachname: *
Geburtsname:
Geburtsdatum: *
Geburtsland: *
Geburtsort: *

1. Staatsangehérigkeit: *
2. Staatsangehérigkeit:
Zuwanderungsgeschichte: *

Zuzugsjahr (Schilerin): *

Geburtsland (leibliche Mutter): *

Geburtsland (leiblicher Vater): *
Verkehrssprache: *
Geschlecht: *

Konfession:

Herr

Max
Mustermann
Meier
1.1.2004 ]
Belgien

Gent
deutsch
belgisch
vorhanden
2019
Deutschland
Belgien
Deutsch

Mannlich

[émisch-kathalisch

Hier ist der Geburtsname des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Geburtsdatum (Pflichtfeld)

Hier ist das Geburtsdatum des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Geburtsland (Pflichtfeld)

Hier ist das Geburtsland des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Geburtsort (Pflichtfeld)

Hier ist der Geburtsort des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

1. Staatsangehorigkeit (Pflichtfeld)

Hier ist die Staatsangehorigkeit des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

2. Staatsangehorigkeit (optional)

Hier ist die 2. Staatsangehorigkeit des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Zuwanderungsgeschichte (Pflichtfeld)

Hier ist die Zuwanderungsgeschichte des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.
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Hinweis
Eine Zuwanderungsgeschichte liegt vor, wenn
e Der /die Auszubildende NICHT in Deutschland geboren ist

e ODER mindestens ein Elternteil NICHT in Deutschland geboren ist
e ODER die in der Familie gesprochene Sprache NICHT deutsch ist

Wenn Sie bei ,,Geburtsland” etwas anderes als ,Deutschland” gewahlt haben, ist dieses Feld
mit ,,vorhanden" vorausgefullt und gesperrt.

Die Erfassung dieser Daten dient rein statistischen Zwecken. Die Schulen sind verpflichtet
diese Daten an das Land zu melden.

Zuzugsjahr

Hier ist das Zuzugsjahr der / des Auszubildenden hinterlegt. Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn
eine Zuwanderungsgeschichte vorhanden ist.

Es geht hier um das Jahr, in dem der / die Auszubildende nach Deutschland zugewandert ist.
Wurde der / die Auszubildende in Deutschland geboren, wird dieses Feld nicht angezeigt.

Geburtsland (leibliche Mutter)

Hier ist das Geburtsland der leiblichen Mutter des Auszubildenden/der Auszubildenden
hinterlegt. Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn eine Zuwanderungsgeschichte vorhanden ist.

Geburtsland (leiblicher Vater)

Hier ist das Geburtsland des leiblichen Vaters des Auszubildenden/der Auszubildenden
hinterlegt. Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn eine Zuwanderungsgeschichte vorhanden ist.

Verkehrssprache (optional)

Hier ist die Verkehrssprache (in der Familie im Alltag gesprochene Sprache) des
Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt. Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn eine
Zuwanderungsgeschichte vorhanden ist.

Geschlecht (Pflichtfeld)

Hier ist das Geschlecht des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.
Konfession (optional)

Hier ist die Konfession des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.

Anschrift Anschrift

Adressart (Pflichtfeld) reesart” i

Staat: * Deutschland

Postleitzahl und Ort: * 44135 Dortmund

Wahlen Sie hier die Adressart. Sie kdnnen hier
zwischen ,,Anschrift“ (mit StraBe, PLZ und Ort)
und ,Postfach® wahlen. ,Postfach® wird nur sdgeszus /o Karl Mler

Ortsteil: Zentrum

StraBe, Hausnummer: * Friedensplatz 999

sehr selten bendtigt (etwa wenn Personen in
einem Frauenhaus leben).
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Staat (Pflichtfeld)

Hier ist der Staat der Anschrift des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.
Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)

Hier ist Postleitzahl und Ort der Anschrift des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.
Ortsteil (optional)

Hier kann ein Ortsteil zur Anschrift des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt.
StraBe und Hausnummer (Pflichtfeld)

Hier ist StraBe und Hausnummer der Anschrift des Auszubildenden/der Auszubildenden
hinterlegt.

Adresszusatz (optional)

Hier kann ein Adresszusatz des Auszubildenden/der Auszubildenden hinterlegt werden (z.B. ,,c/o
Karl Meier“).

KO nta kt Kontakt

Telefon (Hauptnummer): * +49 1234 567830

Telefon Hauptnummer (Pflichtfeld)

Telefon (Weitere): +49 123 4567890

Tragen Sie hier bitte die Telefonnummer der/ ="
Ich machte keine E-Mail-Adresse flr den Azubi angeben.

d eS AUSZU b I lden de n el n. 0 Mir ist bewusst, dass sie/er ohne hinterlegte E-Mail-Adresse

keine Nachrichten bspw. iber Anderungen des
Anmeldestatus erhalt.

Telefon Weitere (optional)
Tragen Sie hier bitte ggfs. eine weitere Telefonnummer der / des Auszubildenden ein.
E-Mail (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier bitte die E-Mail-Adresse der / des Auszubildenden ein.

Hinweis

Wenn der / die Auszubildende keine E-Mail-Adresse hat oder Sie die E-Mail-Adresse nicht
angeben mochten, setzen Sie bitte einen Haken in das Feld ,Ilch méchte keine E-Mail-Adresse
fur den Azubi angeben...”.

Die E-Mail-Adresse wird erfasst, um den Azubi per E-Mail Gber die Bewerbung und Updates
zur Bewerbung zu informieren. Azubis bekommen Uber die E-Mail-Adresse auch Zugriff auf
ein eigenes Konto, in dem Sie den Stand der Bewerbung einsehen und das
Ausbildungsverhaltnis bestatigen kénnen. Es wird empfohlen eine E-Mail-Adresse zu
erfassen.
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» Reiter ,Bisheriger Werdegang*

w schulbewerbung.de fiir Betriebe @
HAUPTMENU « = .

Bewerbung : Tim Testmann *01.01.2001 Abbrechen  §
@ Meldungen
S, ®Bewerbun B3Personliche Daten WaBisheriger Werdegang 3] fikationen 4 Sorgerecht Bnotialik K BRtinzureichend kun >
oy s : 2
L cimport Informationen zur bisherigen (schulischen) Laufbahn
o Importierte
< Schlerdaten

ADMINISTRATION

3  Unternehmensdaten Letzte Tatigkeit

o Nutzerverwaltung
Letzte Tatigkeit: Schulbesuch der Sekundarstufe 2 (nach Jahrgang 10)
Letztes Bundesland: Nordrhein-Westfalen

Einschulungsjahr.

Einschulungsart Kinder, die bis zum giltigen einschulungsrelevanten Stic.

Letzter Schulbesuch

Schule: * Aachen, 4. Gesamtschule der Stadt Aachen - Standort A

[ Dieletzte les Schlers i
Schulform der Schule: * Gesamtschule a
Schulal chule (GE/GE. Sek. Il a

Hilfe und Support + Datenschutz + Impressum + Erklarung zur Barrierefreiheit

Hier erfassen Sie die aktuelle Tatigkeit bzw. die Tatigkeit die der / die Auszubildende zuletzt
ausgeubt hat.

Hinweis

Diesen Reiter sehen Sie nur dann, wenn Sie keinen bereits bestehenden Datensatz
verwenden. Wurde ein bestehender Datensatz verwendet, werden die Daten an die Schule
weitergegeben. Sie erhalten aber - aus Grinden des Datenschutzes - keinen weiteren
Zugriff auf die Daten.

Die Angaben auf diesem Reiter sind fur Sie als Unternehmen optional méglich. Sollten Ihnen
diese Daten vorliegen, empfehlen wir diesen Reiter auszufiillen. Die Schulen missen diese
Daten erfassen und die Bearbeitung durch die Schulen kann schneller erfolgen, wenn alle
notwendigen Daten vorliegen.

Sie haben hier folgende Eingabemaoglichkeiten:

Letzte Tatigkeit Letzte Tatigkeit
as g e . . Letzte Tatigkeit: Schulbesuch der Sekundarstufe 2 (nach Jahrgang 10)
LetZte Tatlgkelt (o ptlonal) Letztes Bundesland: * Nordrhein-Westfalen
Wahlen Sie hier die letzte Tatigkeit aus, die der ~ freennasar 2010
Einschulungsart: Kinder, die bis zum giltigen einschulungsrelevanten Stic...

/ die Auszubildende vor dem
Ausbildungsbeginn in Ihrem Unternehmen ausgefuhrt hat bzw. gerade ausfuhrt.

Letzte Bundesland (optional)

Wenn die letzte Tatigkeit der Besuch einer Schule ist, wahlen Sie hier bitte das Bundesland aus,
in dem die Schule liegt.

Einschulungsjahr (optional)

Hier wird das Jahr eingetragen, in dem der / die Auszubildende erstmalig eine Schule besucht hat.
Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn die letzte Tatigkeit der Besuch einer Schule ist.
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Einschulungsart (optional)

Hier wird die Einschulungsart der / des Auszubildenden eingetragen. In der Regel mussen Sie
diese Angabe NICHT erfassen. Dieses Feld wird nur angezeigt, wenn die letzte Tatigkeit der
Besuch einer Schule ist.

Letzter Schulbesuch Letzter Schulbesuch
Schule: * Bielefeld, Maria-Stemme-Berufskolleg - Standort Bielefel...

Die letzte Schule des Schulers ist nicht in der Liste

Dieser Bereich ist nur dann sichtbar, wenn die
e . ]
letzte Tatigkeit der / des Auszubildenden der vormanden?
Besuch einer Schule iSt, Schulform der Schule: * Berufskolleg ﬁ

Schulgliederung: * €01 - Berufsfachschule (dreijahrig / staatlich gepriifte As...

SChule (Optional) Letzter Bildungsgang: * Bekleidungstechnische/r Assistent/in

Letzte Jahrgangsstufe: * Jahrgang 3

Wahlen Sie hier die letzte Schule aus, die der/  teutexiase- 100

die Auszubildende besucht hat bzw. aktuell

noch besucht. Ist die gesuchte Schule nicht in der Liste vorhanden, setzen Sie bitte ein Hakchen
in das Feld ,,Die letzte Schule des Schulers ist nicht in der Liste vorhanden® und tragen Sie den
Ort und den Namen der Schule manuell ein (z.B. ,,Bayern, Blau-WeiB-Berufskolleg®).

Schulform der Schule (optional)

Wahlen Sie hier die Schulform der Schule aus, die der / die Auszubildende aktuell besucht /
zuletzt besucht hat. Dieses Feld ist nur dann verfligbar, wenn die Angaben benotigt werden.

Schulgliederung (optional)

Wahlen Sie hier die Schulgliederung der Schule aus, die der / die Auszubildende aktuell besucht
/ zuletzt besucht hat. Dieses Feld ist nur dann verfligbar, wenn die Angaben bendétigt werden.

Letzter Bildungsgang (optional)

Wahlen Sie hier den Bildungsgang aus, die der / die Auszubildende aktuell besucht / zuletzt
besucht hat. Dieses Feld ist nur dann verfligbar, wenn die Angaben bendtigt werden.

Letzte Jahrgangsstufe (optional)

Wahlen Sie hier die letzte Jahrgangsstufe aus, die der/ die Auszubildende aktuell besucht/ zuletzt
besucht hat. Dieses Feld ist nur dann verfligbar, wenn die Angaben bendtigt werden.

Letzte Klasse (optional)

Tragen Sie hier die Bezeichnung der letzten Klass ein, die der / die Auszubildende aktuell besucht
/ zuletzt besucht hat. Dieses Feld ist nur dann verfligbar, wenn die Angaben bendétigt werden.
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» Reiter ,,Qualifikationen*

% schulbewerbung.de fiir Betriebe @
HAUPTMENU <« ) .
Bewerbung : Tim Testmann *01.01.2001 Abbrechen 3
@ Meldungen
@ Bewerbungen ®sewerbung EPersénliche Daten WaBisheriger Werdegang Flaualifikationen 4 sorgerecht Bnotfallkontakt BREinzureichende Dokun »
X Import
Qualifikationen
o Importierte
= Schillerdaten
Bundesland des letzten Nordrhein-Westfalen
Schulabschlusses:
ADMINISTRATION Letzter Schulabschluss: hl (2]

ein hoherer Schulabschluss als der zuletzt

chluss erreicht?

8 Unternehmensdaten

d il
S Nutzerverwaltung Berufliche Qualifikation: abgeschlossene Berufsausbildung

Erlernter Beruf: Ad Sales Manager/in

[J Der erlernter Beruf des Schlers ist nicht in der Liste vorhanden?

Hier erfassen Sie die schulischen und beruflichen Qualifikationen, die der / die Auszubildende
zuletzt erworben hat.

Hinweis

Diesen Reiter sehen Sie nur dann, wenn Sie keinen bereits bestehenden Datensatz
verwenden. Wurde ein bestehender Datensatz verwendet, werden die Daten an die Schule
weitergegeben. Sie erhalten aber - aus Griinden des Datenschutzes - keinen weiteren
Zugriff auf die Daten.

Die Angaben auf diesem Reiter sind fir Sie als Unternehmen optional moglich. Sollten Ihnen
diese Daten vorliegen, empfehlen wir diesen Reiter auszufiillen. Die Schulen missen diese
Daten erfassen und die Bearbeitung durch die Schulen kann schneller erfolgen, wenn alle
notwendigen Daten vorliegen.

Sie haben hier folgende Eingabemaoglichkeiten:

Qualifikationen

Bundesland des letzten Schulabschlusses:

Wahlen Sie hier bitte das Bundesland aus, in dem der/die Auszubildende seinen/ ihren letzten
Schulabschluss erworben hat.

Letzter Schulabschluss (optional)

Wahlen Sie hier bitte den Schulabschluss aus, den der / die Auszubildende zuletzt erworben hat
bzw. bald erwerben wird.

Es wurde bereits ein hoherer Abschluss erworben (optional)

Wenn der / die Auszubildende vor dem letzten / aktuell Abschluss bereits einen hoheren
Schulabschluss erworben hat, kdnnen Sie dieses Hakchen setzen, um den zuvor erworbenen
hoheren Schulabschluss zu erfassen. Diese Option steht nur zur Verfugung, wenn der / die
Auszubildende zuletzt eine berufsbildende Schule besucht hat.

Bundesland des hochsten Schulabschlusses (optional)

Wahlen Sie hier bitte das Bundesland aus, in dem der / die Auszubildende den hochsten
Schulabschluss erworben hat. Diese Option steht nur zur Verfugung, wenn der / die
Auszubildende zuletzt eine berufsbildende Schule besucht hat.
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Hochster Schulabschluss (optional)

Wahlen Sie hier bitte den hochsten Schulabschluss aus, den der / die Auszubildende erworben
hat. Diese Option steht nur zur Verfugung, wenn der / die Auszubildende zuletzt eine
berufsbildende Schule besucht hat.

Berufliche Qualifikation (optional)

Wahlen Sie hier bitte die berufliche Qualifkation aus, die der / die Auszubildende erworben hat.
Diese Option steht nur zur Verfigung, wenn der / die Auszubildende zuletzt eine berufsbildende
Schule besucht hat.

Erlernter Beruf (optional)

Wabhlen Sie hier bitte den bereits erlernten Beruf aus, die der / die Auszubildende erworben hat.
Diese Option steht nur zur Verfugung, wenn der / die Auszubildende zuletzt eine berufsbildende
Schule besucht hat und als berufliche Qualifikation ,abgeschlossene Berufsausbildung
angegeben wurde.

» Reiter ,Sorgerecht”

ﬁ schulbewerbung.de fiir Betriebe @
HAUPTMENU « .
Bewerbung : Tim Testmann *01.01.2001 Abbrechen 3 m
@ Meldungen
B Bewerbungen ®Bewerbung BPersénliche Daten WaBisheriger Werdegang BlQualifikationen 'ﬁ:orgerarm Banotfallkontakte BREinzureichende Dok >
A, Import
Importierte Informationen zum Sorgerecht

do

Schilerdaten

rsonen. Fisr volljahrige Schiilerinnen ist diese Angabe freiwillig
ADMINISTRATION

Varname Nachname Institution Sorgerechtart Sorgeberechtigtenrolle Aktionen
8 Unternehmensdaten

Za  Nutzerverwaltung Mathilde Maller - Gemeinsames Sorgerecht Mutter Vi

-

Hier erfassen Sie fUr minderjahrige Auszubildende die Sorgeberechtigten Personen.

Hinweis

Diesen Reiter sehen Sie nur dann, wenn Sie keinen bereits bestehenden Datensatz
verwenden. Wurde ein bestehender Datensatz verwendet, werden die Daten an die Schule
weitergegeben. Sie erhalten aber - aus Griinden des Datenschutzes - keinen weiteren
Zugriff auf die Daten.

Die Angaben auf diesem Reiter sind fur Sie als Unternehmen optional méglich. Sollten Ihnen
diese Daten vorliegen, empfehlen wir diesen Reiter auszufiillen. Die Schulen missen diese
Daten erfassen und die Bearbeitung durch die Schulen kann schneller erfolgen, wenn alle
notwendigen Daten vorliegen.

Sie haben hier folgende Eingabemaglichkeiten:

Klicken Sie hier auf I alreal , um eine sorgeberechtigte Person zu erfassen.
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Personliche Daten Persénliche Daten

Sorgerechtart: * Gemeinsames Sorgerecht

Sorgerechtart (Pflichtfeld)

Sorgerechsrolle: * Mutter

Anrede: Frau

Wahlen Sie hier die Sorgerechtart zur
sorgeberechtigten Person aus. Sie kdnnen

Titel: Dr.

Vorname: * Nanette

zwischen ,Gemeinsamen Sorgerecht” und  wachname- Mustermann
»alleiniges Sorgerecht” (bei
alleinerziehenden) wahlen.

Sorgerechtsrolle (Pflichtfeld)

Wahlen Sie hier die Sorgerechtsrolle zur sorgeberechtigten Person aus.
Anrede (Pflichtfeld)

Wahlen Sie hier die Anrede der sorgeberechtigten Person aus.

Titel

Wahlen Sie hier den Titel der sorgeberechtigten Person aus.

Vorname (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier den Vornamen der sorgeberechtigten Person ein.
Nachname (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier den Nachnamen der sorgeberechtigten Person ein.

Adressdaten Adressdaten:
Klicken Sie hier auf TSN um die .

Adressdaten des Schulers/der Schulerin  roseizahiund on: 42135 Dortmund

direkt far die sorgeberechtigte Person zu °" Zentrum

Ubernehmen_ StraBe, Hausnummer: * Friedensplatz 999
Adresszusatz: c/o Karl Miller

Adressart (Pflichtfeld)

Wahlen Sie hier die Adressart aus.

Staat (Pflichtfeld)

Wahlen Sie hier den Staat des Wohnortes der sorgeberechtigten Person aus.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)

Wahlen Sie hier Postleitzahl und Ort der sorgeberechtigten Person aus. (Sie kdnnen hier auch
Suchfragmente eingeben, wie z.B. 326.... oder Lem...)

Ortsteil
Hier haben Sie die Moglichkeit einen Ortsteil einzutragen.
StraBe, Hausnummer (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier im ersten Feld die StraBe und im zweiten Feld die Hausnummer der Adresse der
sorgeberechtigten Person ein.
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Adresszusatz

Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Adresszusatz der sorgeberechtigten Person einzutragen.

Kontaktdaten Kontaktdaten

E-Mail-Adresse: schulbewerbung®@owl-it.de

Telefonnummer +49 123 4567890

E-Mail Adresse Weitere Telefonnummer: +491234 567890
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der sorgeberechtigten Person ein.
Telefonnummer (Pflichtfeld)

Tragen Sie die Telefonnummer der sorgeberechtigten Person ein.

Weitere Telefonnummer

Hier haben Sie die Moglichkeit eine weitere Telefonnummer der sorgeberechtigten Person
einzutragen.

Klicken Sie anschlieBend auf um die eingetragenen Daten zur sorgeberechtigten
Person zu speichern.

» Reiter ,Notfallkontakte“

% schulbewerbung.de fiir Betriebe @
HAUPTMENU .
Bewerbung : Tim Testmann *01.01.2001 Abbrechen m

@ Meldungen

B Sewerb ®iBewerbung BPersénliche Daten WaBisheriger Werdegang T Qualifikationen 4 Sorgerecht Binotiallkontakte BREinzureichende Dok >
E Bewerbungen

A, Import

o Importierte Notfallkontakte + Notfallkontakt hinzufogen

Schillerdaten
Zusiitzlich zu den Sorgeberechtigte
e Angaben sind freiwillig, Sie kénne

ADMINISTRATION

Vorname Nachname Telefonnummer Rolle Aktionen
8 Unternehmensdaten

Za  Nutzerverwaltung £5 wurden keine Notfallkontakte erfasst

Hilfe und Support + Datenschutz + Impressum + Erkldrung zur Barrierefreineit

Hier erfassen Sie Notfallkontakte fur Auszubildende. Diese Notfallkontakte werden von der
Schule kontaktiert, wenn in der Schule etwas passiert und die Person Hilfe benotigt..

Hinweis

Diesen Reiter sehen Sie nur dann, wenn Sie keinen bereits bestehenden Datensatz
verwenden. Wurde ein bestehender Datensatz verwendet, werden die Daten an die Schule
weitergegeben. Sie erhalten aber - aus Griinden des Datenschutzes - keinen weiteren
Zugriff auf die Daten.

In der Regel mussen Sie als Ausbildungsbetrieb hier KEINE Angaben erfassen, da diese
Informationen durch Auszubildende an die Schulen Gbermittelt werden.
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Sie haben hier folgende Eingabemaglichkeiten:

Hier konnen einen Notfallkontakt erfassen.
Klicken Sie dafiir auf Il Fs 5ffnet
sich folgende Maske:

Notfallkontakt erstellen X

Bitte geben sie hier die Daten des Notfallkontakts ein. Bne Reihenfolge, wie die Personen komtaktiert werden, gibt es.
nicht

Rolle (Pflichtfeld) e ‘[ ]‘ °
Wahlen Sie hier das Rollenverhaltnis des — *m™™” (e ]
Notfallkontaktes zum Schiler/zur Schilerin. TN”“ ) P::;mg% }
Anrede (optional) Weftere Telefornunimer [(Weiters Teerznrummer )
Bemericung: |Ei':‘i':<.1‘§ [2]

Wahlen Sie hier die Anrede des
Notfallkontaktes.

Vorname (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier den Vornamen des Notfallkontaktes ein.

Nachname (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier den Nachnamen des Notfallkontaktes ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier die Telefonnummer des Notfallkontaktes ein.

Weitere Telefonnummer: (optional)

Hier konnen Sie eine weitere Telefonnummer des Notfallkontaktes hinterlegen.
Bemerkung (optional)

Hier konnen Sie weitere Bemerkungen eintragen.

Klicken Sie nun auf IEE==3, um die eingetragenen Daten zum Notfallkontakt zu speichern.
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» Reiter ,Einzureichende Dokumente“

< ' Daten WaBisheriger Werdegang T Qualifikationen i Sorgerecht EiNotfallkontakte BaDokumente BAzusatzinfos BBemerkungen T Zusammenfassung

Dokumente

Reichen Sie Dokumente, die nicht digital eingereicht werden kénnen oder die Sie nicht digital einreichen méchten bitte postalisch bei der Berufsschule ein

Nach erfolgreicher Ubermittlung der Bewerbung finden Sie in diesem Tab ein Begleitschreiben, welches Sie fiir die Dokumente, die nicht digital eingereicht werden diirfen, verwenden kénnen.

Unterlage Erlauterung Status  Vorlage
Einverstandniserklarung Microsoft Bitte reichen Sie die unterschriebene Einverstandniserklarung fur die Verwendung von Micrasoft Vorlage
9 notwendig 9 a Fehit £ g * Hochladen
Teams Teams ein, herunterladen
Fur eine erfolgreiche Bewerbung missen Sie eine Kopie Inres Ausweises einreichen oder das Unterlage darf nicht digital
Personalausweis - Fehit
Original persénlich bei der Schule vorlegen. Hochgeladen werden
Bewerbungsformular Bitte reichen Sie |hr unterschriebenes Bewerbungsformular von Sc ing.de bei der Schule
9 notwendig 9 Fehit * Hochladen
schulbewerbung.de (digital einreichbar) ein. Sie kénnen es auch direkt nach dem Absenden der Bewerbung oder nachtraglich hochladen.
Fur die Bewerbung mussen Sie ihr letztes Schulzeugnis einreichen - ggfs. auch sin
Letztes Schulzeugnis notwendig 9 9 99 Fehlt 2 Hochladen

Halbjahreszeugnis

Auf dem Reiter ,Dokumente® kénnen Sie die einzureichenden Dokumente fur die Bewerbung
einsehen und - sofern die Berufsschule dies zulasst — direkt digital einreichen.

Unterlagen, die Sie nicht digital einreichen mochten, bitte postalisch an die Berufsschule
senden.

Die Liste der einzureichenden Dokumente enthalt folgende Informationen:
Unterlagen

Hier sehen Sie die Bezeichnung der einzureichenden Unterlagen. Unterlagen die zwingend fur
eine erfolgreiche Bewerbung erforderlich sind, sind mit ™ markiert.

Erlauterung
Hier werden Erlduterungen hinterlegt.
Status

Hier sehen Sie den Status der einzureichenden Unterlage. Die Unterlagen kdnnen entweder
fehlen, digital vorliegen oder in Papierform vorliegen.

4 Hochladen Klicken Sie auf ,Hochladen“, um ein
Dokument digital einzureichen. Sie kdnnen
hier PDF- und Bilddateien hochladen. Es kann
je einzureichender Unterlage maximal ein
Dokument hochgeladen werden.

& Herunterladen Klicken Sie auf ,Herunterladen“, um ein
bereits eingereichtes Dokument
herunterzuladen.
. Klicken Sie auf die 3 Punkte und anschlieBend
: auf ,eingereichtes Dokument léschen® um

ein eingereichtes Dokument wieder zu
i Eingereichtes Dokument |8schen l6schen.
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Vorlage

Hier kdnnen Sie Vorlagen, die von der Schule bereitgestellt wurden, herunterladen und geforderte
Unterlagen direkt direkt digital einreichen, sofern die Berufsschule dies zulasst.

Unterlagen, die Sie nicht digital einreichen mdchten, bitte postalisch an die Berufsschule
senden.

» Reiter ,Hinterlegte Dokumente*

W schulbewerbung.de fiir Betriebe @
HAUPTMEND « . .
Bewerbung : Tim Testmann *01.01.2001 Abbrechen 1}
@ Meldungen
B oo < akte BREinzureichende Dokumente M Bazusatzirager Blinfermationen zur Bewerbung Blsemerkungen Fverlauf
X Import
o Importierte Hinterelegte Dokumente

Schilerdaten

Unterlage Datum Aktionen
ADMINISTRATION [OWL-IT] Anschreiben Erinnerung an Aufnahmeberatungstermin_Tim_Testmann_12-06-2026 pdf 12.06.2026 +
8 Unternehmensdaten
Test_Diane_Tim_Testmann_12-06-2026 pdf 12.06.2026 *
2o Nutzerverwaltung
SChulungstest_Tim_Testmann_12-06-2026 pdf 12.06.2026 *
Testdokument_Tim_Testmann_12-06-2026.pdf 12.06.2026 i
Zusage Test Manster_Tim_Testmann_12-06-2026.pdf 12.06.2026 3
Test_Diane_Tim_Testmann_12-06-2026.pdf 12.06.2026 i
Testdokument_Tim_Testmann_12-06-2026.pdf 12.06.2026 i
Gintidge prosetie: 10 v 1

Hilfe und Support + Datenschutz + Impressum + Erkldrung zur Barrierefreineit

Unterlage

Hier sehen Sie Unterlagen die Ihnen die Schule zu dieser Anmeldung zur Verfligung gestellt hat.
Datum

Hier finden Sie das Datum des Dokuments.

Aktionen

In der Aktionsspalte haben Sie folgende Maglichkeiten:

& Herunterladen Klicken Sie auf das Download-Symbolum das
- Dokument, dass lhnen von der Schule
bereitgestellt wurde, herunterzuladen.
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» Reiter ,Zusatzfragen®

ﬁ schulbewerbung.de fiir Betriebe ®
HAUPTMENU « = . ;
Bewerbung : Tim Testmann *01.01.2001 Abbrechen  §
@ Meldungen
< akt BE3Einzureichend kument B Hinterlegte Dokument Bazusatzfragen Blinformationen zur Bewe g Bsemerkung Sveriauf
& Bewerbungen g
X, Import
o Importierte Zusatzfragen
= Schilerdaten
Bezeichnung Frage-Text Pfiicht Antwort
ADMINISTRATION s
Motivation Warum haben Sie sich an unserer Schule beworben?
3  Unternehmensdaten
So  Nutzerverwaltun v 4
o 9 Zeitmodell Bitte wahlen Sie in welcher Zeitform Sie Teilnehmen mochten.
7
Verfiigbare Medien Welche Medien besitzen Sie bereits?
7
Kurswahl-Prioritat Bitte wahlen Sie die Prioritat Ihrer Kurswahl aus
7
Arbeits- und Betriebswirtschaftslehre Arbeits- und Betriebswirtschaftslehre
’
Englisch Englisch

Hilfe und Support + Datenschutz + Impressum + Erklarung zur Barrierefreiheit

Hier erfassen Sie Zusatzinformationen fur die Anmeldung an der Berufsschule. Die Liste der
Zusatzfragen enthalt folgende Informationen:

Bezeichnung
Hier sehen Sie die Bezeichnung der Zusatzfrage, die die Schule zu dieser Bewerbung benotigt.
Frage-Text
Hier sehen Sie den Fragetext der Zusatzfrage, die die Schule zu dieser Bewerbung benotigt.
Pflicht
Her sehen Sie, ob die Beantwortung der Frage fur die Bearbeitung der Bewerbung notwendig ist.
Antwort
Hier sehen Sie, welche Antwortoption Sie bei der Frage ausgewahlt haben
Aktionen
In der Aktionen-Spalte stehen folgende Aktionen zur Verfigung:
#  Zusatzfrage beantworten / Antwort bearbeiten

B  Antwort auf Zusatzfrage l6schen
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» Reiter ,Information zur Bewerbung“

ﬁ schulbewerbung.de fiir Betriebe @
HAUPTMENU «

Bewerbung : Tim Testmann *01.01.2001 Abbrechen m
W Meldungen

o < akte BRtinzureichende Dokumente BRHinterlegte Dokumente BRzusatzfragen Bl informationen zur Bewerbung Heemerkungen Flverlauf
& Bewerbungen

Import "
e Informationen zur Bewerbung

be [

Importierte
Schiilerdaten

Status der Bewerbung: Aufgenommen

Tag der Einschulung:

ADMINISTRATION Uhrzeit:

8 Untemehmensdaten Weitere Informationen zur Einschulung: -

& Nutzerverwaltung

Hier werden Ihnen wichtige Informationen zur Bewerbung mitgeteilt: der Status der Bewerbung,
Notwendige Aktionen des Azubis, Tag der Einschulung (optional), die Uhrzeit des ersten
Schultages (optional) oder weitere Informationen zur Einschulung.

» Reiter ,Bemerkungen®

ﬁ schulbewerbung.de fiir Betriebe @
HAUPTMENU « . " .
Bewerbung : Tim Testmann *01.01.2001 Abbrechen

@ Meldungen

R, < akte BRtinzureichende Dokument BB Hinterlegte Dokument BRzusatzirage Blinformationen zur Bewerbung Hleemerkungen Svertauf

£ &

L import Interne Notizen

o Importierte

2

Schalerdat
chalerdaten => Chat mit Schule

Chat mit Schueler
ADMINISTRATION

8  Unternehmensdaten

Sa  Nutzerverwaltung

Hilfe und Support + Datenschutz + Impressum + Erklarung zur Barrierefreiheit

/ 2000

Hier kdnnen Sie interne Notizen zur Bewerbung erfassen und einsehen (keine Ubermittlung an
Schule oder Auszubildende/n.

Chatnachricht mit Schiiler und Schule

Hier konnen Sie eine Chatnachricht an den Auszubildenden oder an die Schule senden, sofern
Sie als Betrieb den Chat aktiviert haben. AuBerdem konnen Sie ,,interne Notizen“ hinterlegen, die
nur fur Nutzer des Unternehmens, nicht aber flr die Schule oder den Azubi sichtbar sind.
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» Reiter ,,Verlauf“

ﬁ schulbewerbung.de fiir Betriebe ®
HAUPTMENU " - =
Bewerbung : Tim Testmann *01.01.2001 Abbrechen %
@ Meldungen
< akte B3tinzureichende Dokumente BHinterlegte Dokument B zusatzf Binform v Zur erkunger Dverlauf
& Bewerbungen 5 "
X, Import
o Importierte Historische Ansicht der Bewerbung
= Schilerdaten
I t it diesem Schi 1
ADMINISTRATION Datum Akteur Aktion Aktion Detail
£  Unternehmensdaten Test-Gemeinde, Testschule (bitte NICHT BEWERBEN!)
Sa  Nutzerverwaltung 26,06,2026 Dokument per Sertendruck Dokument: [OWL-IT] Seriendruckfelder in Schulbewerbung de
08:29 heruntergeladen

Dokument [OWL-IT] Anschreiben Erinnerung an

12.06.2026
08:19
Test-Gemeinde, Testschule (bitte NICHT BEWERBEN!)
(aufnehmend)
12.06.2026 Dokument per Seriendruck far ent Zusage Test Manster_Tim_Testmann_12-06-2026.pdf fur den
08:19 Ausbildungsbetrieb hinterlegt Ausbildungsbetrieb hinterlegt

Test-Gemeinde, Testschule (bitte NICHT BEWERBEN!)
(aufnehmend)

12.06.2026

ument per Seriendruck im Dokument: Zusage Test Minster_Tim_Testmann_12-06-2026.pdf das Schulkind
08:19 Schlerkonto hinterlegt wurde per E-Mail informiert

+ Datenschutz + Impressum « Erklarung zur Barrierefreiheit

Auf dem Reiter ,Verlauf” sehen Sie die Historie der Bearbeitung dieser Bewerbung. Alle wichtigen
Vorgange sind hier chronologisch (oben neu, unten alt) aufgelistet und sie sehen, wer wann was
gemacht hat.
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» Bewerberdaten zu Schulbewerbung.de importieren

% schulbewerbung.de fiir Betriebe @
HAUPTMENU « L
Import von Schiiler:innen-Daten
@ Meldungen
B ewerbungen © uploac 2] ‘ © irionsistente angaben O tovens (-] e ] o
& Import
o Importierte
“  Schilerdaten Uploadparameter

Filiale * Hauptfiliale BismarckstraRe
ADMINISTRATION

Aktuell laufendes Schuljahr: 2025/26 a
Unternehmensdaten
& Bewerbungen fur Schuljahr: 2026/27 o
Sa  MNutzerverwaltun
= ng Vom empfohlenen Schuljahr a ]

abweichen?

Datei(en) hochladen
Fiir eine Definition wie die Importdatei aussehen soll befolgen Sie bitte die Anweisungen im Handbuch.

Fiir ihr Schema kénnen sie auch die Definition ader sine Beispieldatei herunterladen:
Schema Definition herunterladen | Beispieldatel herunterladen
Bezeichnung Type DateigroBe (Kilobytes) Zuletzt bearbeitet Aktianen

Es wurden keine Dateien hochgeladen.

Hilfe und Support + Datenschutz + Impressum + Erkldrung zur Barrierefreineit

Schulbewerbung.de bietet lhnen die Moglichkeit die Daten lhrer Azubi auch ins System zu
importieren. Das ist vor allem dann sinnvoll, wenn Sie zahlreiche Azubis haben, die Sie zur
Berufsschule anmelden méchten. Fir einzelne Anmeldungen von Azubis ist das manuell Anlagen der
Bewerbung, wie es im Kapitel » Neue Bewerbung erfassen ab Seite 27 beschrieben ist, einfacher.

Gehen Sie flr den Import von Daten bitte wie folgt vor:

1. Offnen Sie den Bereich Import.
2. Wahlen Sie unter Uploadparameter die Filiale, die fiir die Auszubildenden zustandig ist.
3. Das empfohlene Schuljahr ist bereits voreingestellt.

o Falls nétig, setzen Sie das Hakchen bei ,,Vom empfohlenen Schuljahr abweichen?",
um ein anderes Schuljahr festzulegen.

4. Im Bereich ,Datei(en) hochladen” finden Sie:
o eine Beschreibung des erforderlichen Dateiaufbaus
o eine Beispieldatei als Vorlage

Tipp: Laden Sie sich die Beispieldatei herunter, flllen Sie diese mit den Daten lhrer
Azubis aus und verwenden Sie die ausgefllte Datei im nachsten Schritt fur den
Upload der Daten.

5. Klicken Sie auf ,,Datei auswahlen" und laden Sie die Importdatei mit den Azubi-Daten hoch.
6. Starten Sie den Upload Uber ,,Upload starten”.

I, Wichtig:
Durch das Hochladen der Datei sind die Daten noch nicht importiert.
Der eigentliche Import erfolgt erst nach erfolgreicher Priifung und Korrektur der Daten.
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» Importdatei erstellen

OuwJLIc

1. Offnen Sie die Heruntergeladene Beispieldatei mit einem Tabellenverwaltungsprogramm
(z.B. Excel) und bearbeiten Sie diese

2. Speichere Sie die Datei bitte unbedingt als CSV-Datei in der Zeichencodierung ,,UTF-8 mit
BOM". Das erreichen Sie indem Sie bei Excel im ,Speichern unter..."-Dialog als Dateiformat
,CSV-UTF8 (durch Trennzeichen getrennt) (*.csv)" auswahlen.

3. Beachten Sie bei der Erstellung der Datei bitte die folgenden Hinweise:

Spalte

01 Nachname

02 Vorname

03 Geburtsdatum
04 Geburtsland
05 Geburtsort

06
Staatsangehdrigkeit
07 Strasse (ohne
Hausnummer)

08 Hausnummer
09 Postleitzahl

10 Wohnort

11 Wohnort-Staat
12 Telefon 1

13 Telefon 2

14 E-Mail-Adresse
15 Geschlecht

16 Konfession

17 Geburtsname (falls
zutreffend)

18 Anrede

19 Geburtsland der
Mutter

20 Geburtsland des
Vaters

21 Verkehrssprache /
zuhause gesprochene
Alltagssprache

22 Zuzugsjahr aus dem
Ausland (leer wenn
nicht zugezogen)

23 Schulabschluss

Beispielwert
Musterperson
Max
01.01.2000
Deutschland
Musterort
Deutsch

Musterstralke

7

32657

Lemgo

Deutschland

0123 4567890

+49 123 4567890
max.mustermann@example.de
Weiblich

evangelisch

Mustermann

Frau
Deutschland

Niederlande

Niederlandisch

2005
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Hinweise

Im Format TT.MM.JJJJ

Mégliche Werte:
alevitisch
evangelisch
griechisch-orthodox
islamisch

jadisch

ohne
rémisch-katholisch
sonstig-orthodox
sonstige
syrisch-orthodox

Nur fur Schiler:innen angeben, die nicht in
Deutschland geboren sind

Mogliche Werte (bitte nur die Buchstaben, nicht
die Bezeichnungen eintragen!)

A = ohne Abschluss

V = Férderschulabschluss (Schwerpunkt

Lernen)
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24 Aktuell oder zuletzt
besuchte Schule -
Name

25 Aktuell oder zuletzt
besuchte Schule - Ort

Eltern1 01 Nachname
Eltern1 02 Vorname
Eltern1 03 Anrede
Eltern1 04
Sorgerechtsrolle
(Vater, Mutter...)

Eltern1 05 StraRke
(ohne Hausnummer)
Elternl 06
Hausnummer

Eltern1 07 Postleitzahl
Eltern1 08 Wohnort
Eltern1 09 Wohnort-
Staat

Eltern1 10
Telefonnummer

Lattfeld

Lemgo

Musterperson
Maximilian
Frau

Mutter

Musterstrale
7

32657

Lemgo

Deutschland

0123 4567890

66
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M = Forderschulabschluss (Schwerpunkte
Geistige Entwicklung)

B = Erster Schulabschluss (Hauptschulabschluss
Klasse 9)

D = Erweiterter Erster Schulabschluss
(Hauptschulabschluss Klasse 10)

F = Mittlerer Schulabschluss
(Fachoberschulreife)

G = Mittlerer Schulabschluss
(Fachoberoberschulreife mit
Qualifikationsvermerk)

H = Fachhochschulreife (schulischer Teil)
J = Fachhochschulreife

K = Allgemeine Hochschulreife (Abitur)

Es reicht ein Teil des Namens der Schule aus.
Sollte die Schule nicht gefunden werden, kann
die Schule beim Import manuell gewahlt
werden.

Wurde zuletzt keine Schule besucht, kann hier
folgendes eingetragen werden:

e berufstatig

e Zuzug nach Deutschland

e Sonstige Tatigkeit (Arbeitssuchend,
Bundesfreiwilligendienst...)

Bitte leer lassen, wenn zuletzt keine Schule

besucht wurde. In diesem Fall kénnen Sie beim

Importprozess im Schritt ,Freiwillig” diese

maogliche Verbesserung auch ignorieren.

Mégliche Werte:
Mutter
Vater
Pflegevater
Pflegemutter
Grolimutter
Grolsvater
Onkel

Tante
Stiefmutter
Stiefvater
Vormund
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Eltern1 11
Telefonnummer 2
Eltern1 12 E-Mail-
Adresse

Eltern2 01 Nachname
Eltern2 01 Vorname
Eltern2 03 Anrede
Eltern2 04
Sorgerechtsrolle
(Vater, Mutter...)

Eltern2 05 Stralte
(ohne Hausnummer)
Eltern2 06
Hausnummer
Eltern2 07 Postleitzahl
Eltern2 08 Wohnort
Eltern2 09 Wohnort-
Staat

Eltern2 10
Telefonnummer
Eltern2 11
Telefonnummer 2
Eltern1 12 E-Mail-
Adresse

+49123 4567890

max.mustermann@example.de

Musterperson

Maximilian

Frau

Mutter Mégliche Werte:
e  Mutter
e Vater
o Pflegevater
e Pflegemutter
e GroRmutter
e GroRvater
e  Onkel
e Tante
e Stiefmutter
e  Stiefvater
e Vormund

Musterstralie

7

32657

Lemgo

Deutschland
0123 4567890
+49 123 4567890

max.mustermann@example.de
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» Importprufung und Fehlerkorrektur

Nach dem Upload werden die Daten vom System gepruft. Sie durchlaufen dabei mehrere Schritte.

» Fehlende oder falsch zugeordnete Spalten

e Das System erkennt die Spalten aus der Importdatei und ordnet sie den Feldern in
Schulbewerbung.de zu.

A schulbewerbung.de fir Betriebe et e (W) Mttt b O WL
HAUPTMEND « )
Import von Schiiler:innen-Daten
R Meldungen
B tewerbunge © i [ Y P — P ° ° °
Notwendige Fehlerbehebungen @ Detais e Fehier anzeigen € Zuriic
© xeine Fehler zu bearbeien,
O «n

e Falls Spaltennamen abweichen oder nicht erkannt werden, kénnen Sie hier die korrekte
Zuordnung manuell festlegen.

e Navigieren Sie anschlieRend mit ,,Weiter".

» Fehlerlbersicht und Reparatur
In den nachsten Masken werden notwendige und optionale Fehler angezeigt.

M schulbewerbung.de fur Betriebe et D 109 Ut =Bt 0m O oo e (8)
Import von Schiller:innen-Daten

© vross © Fesiende Spatten Q) inconssinte fngaben @ rotwendig (5] ] L]

Notwendige Fehlerbehebungen @ Cotaitsdor Febier anasigen € Zurick
@ Der/Die Schiiler:dn hat noch 1 Fehler, der behoben werden mus.

#  untemehmensdaten Feld Feblestyp Spalte Wierte Aktionen

Die Fehler sind Ubersichtlich nach Feld und Fehlertyp gruppiert, sodass mehrere Datensatze
gleichzeitig korrigiert werden kénnen.

Tabelleniibersicht ,,Fehler"”
Spalte Bedeutung
Feld Betroffenes Datenfeld (z. B. StraBe, Hausnummer, Geschlecht)
Fehlertyp  Beschreibung des Fehlers (z. B. fehlender Wert, unbekannter Inhalt)
Spalte Spalte aus der Importdatei, in der der fehlerhafte Wert steht
Werte Werte, die nicht korrekt verarbeitet werden konnten

Aktionen Klick auf das Stift-Symbol, um den Fehler zu beheben
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Tipp:

Aktivieren Sie oben rechts ,,Details der Fehler anzeigen", um jeden fehlerhaften Wert einzeln
anzeigen zu lassen.

Beispiel: Werden beim Geschlecht die Werte mannl. und weibl. nicht erkannt, erscheinen mit

aktivierter Option zwei separate Zeilen. So kdnnen Sie alle betroffenen Datensatze schneller und
gezielter korrigieren.

» Fehler beheben
1. Klicken Sie in der Spalte Aktionen auf das Stift-Symbol.

2. Siesehen nun alle Datensatze, die von
diesem Fehler betroffen sind.

Es ist ein kein Wert fir das Feld “Erster Sorgeberechtigter Hausnummer" in der Importdatei vorhanden.
3. Geben Sie rechts den Reparaturwert Felder
ei n Hausnummer a

Werte

Abbrechen B Speichern

4. Optional kdnnen Sie:

o ,Alle Datensatze beflillen”, um denselben Wert fur alle angezeigten Datensatze zu
Ubernehmen.

5. Klicken Sie auf ,,Speichern”.
o Der Status wechselt von rot (nicht repariert) auf griin (repariert).

6. Klicken Sie anschlieRend auf ,,Ubernehmen”, um die Reparaturwerte in die Daten zu
Ubernehmen.

# <chulbewerbung.de filr Betriebe

HAUPTMEND .
Import von Schiller:innen-Daten
@ Meldungen
B eewerbungen Q oess © Fevende v [ Y ——— © rovensig o

& import

2

Fehler beheben

Bei den nachstehenden 1 Schillerinnen wur

ADMINISTRATION
Esist ein kein Wert fur das Feld "Schulkind Gel

@ untemehmensdaten

&o Nutzerverwaltung Vomame Nachname Geburtsdatum Schulking Geburtsstaat Fehlerhafter Wert

M Musterperson 01012000 Deutschiand

Hinweis:
Der Button ,,Ubernehmen* ist erst aktiv, wenn alle Fehler behoben wurden (alle Statusanzeigen
grun).

¢ Sind alle notwendigen Fehler repariert, klicken Sie auf ,Weiter".

e Im Schritt ,,Freiwillig" kbnnen zusatzliche Datenqualitatsverbesserungen vorgenommen
werden.

o Dieser Schritt funktioniert identisch und kann bei Bedarf Gbersprungen werden.
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» Importvorschau und Import abschlieRen

Im letzten Reiter sehen Sie eine Ubersicht aller zu importierenden Auszubildenden.

Spalteniibersicht

Spalte Bedeutung

Vorname Vorname des/der Auszubildenden
Nachname Nachname des/der Auszubildenden

Geburtsdatum Geburtsdatum

Sorgeberechtigte Anzahl der erfassten Sorgeberechtigten

Status Grun = vollstandig, Gelb = freiwillige Angaben fehlen
Aktionen Mulleimer-Symbol: Datensatz vom Import ausschlieléen

Klicken Sie auf ,Import starten”.
Alle Auszubildenden werden nun gesammelt im System angelegt.

» Nach dem Import

Nach erfolgreichem Import erhalten Sie eine Bestatigungsmeldung.
Sie haben anschlieRend zwei Méglichkeiten:

e ,Weitere Daten importieren” - neuen Import starten

e ,Zuden importierten Daten" - importierte Datensatze anzeigen. Dort stehen alle
importierten Auszubildenden und Funktionen vollstandig zur Verflugung.
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» Importierte Schulerdaten

w schulbewerbung.de fiir Betriebe @
HAUPTMENU « .

lhre Auszubildenden %= Mehrfachauswah!
@ Meldungen

Q, schiilerinnen durchsuche T Erweiterter Filter

o

Bewerbungen

5

Import

Importierte
Schillerdaten

ADMINISTRATION
Schiler:in Schulkind erfasst Bewerbung erfasst Aktionen
£ Unternehmensdaten

<]

ZBa  Nutzerverwaltung

a8
a

[< I < I <]
0O 0 o o 0o

a

Hilfe und Support + Datenschutz + Impressum + Erklirung zur Barrierefreiheit

Auf der Seite Importierte Schilerdaten stehen alle Schilerdaten die Sie zuvor ins System importiert
haben zur Verfigung. Sie sehen hier folgende Informationen zu diesen Datensatzen:

Schiiler:In

In dieser Spalte sehen Sie die Daten der Schuler:innen die Sie importiert haben.

Schulkind erfasst

Diese Spalte zeigt Ihnen mit einem Hakchen an, ob die Schilerdaten vollstandig erfasst sind.
Bewerbungen erfasst

Diese Spalte zeigt lhnen mit einem Hakchen an, ob Sie fur diese Person bereits eine Bewerbung an
einer Berufsschule erfasst haben.

Aktionen
In der Aktionen-Spalte kénnen Sie folgende Funktionen fir diese Person ausfihren:

. Mit diesem Vorgang kénnen Sie sich die Details
# Auszubildende:n anzeigen des Schilerdatensatzes anzeigen lassen und
bearbeiten. Sie kdnnen auch einfach mit der
linken Maustaste auf die Zeile klicken um die

Details aufzurufen.

. Auszubildende:n an einer Mit diesem Vorgang koénnen Sie eine
y 4 Bewerbung an einer Schule flr diesen
Schule Bewerben Auszubildenden erstellen. Die Funktionsweise

ist genau so wie im Kapitel » ab Seite 27
beschrieben, aber die Daten des Azubis sind
dann bereits vorausgefullt.

. Bestehende Bewerbungen Mit diesem Vorg“ang'k(")nnen Sie sich.die
V4 ] Bewerbung(en) fur diese Person anzeigen
anzelgen lassen.
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— . . Mit diesem Vorgang kbénnen Sie den
B Auszubildende:n I6schen Schillerdatensatz léschen.

Achtung: Das Léschen ist nur dann mdglich,
wenn keine Bewerbung flUr diese Person

vorliegt.
» Mehrfachauswahl
,-% schulbewerbung.de fiir Betriebe @
HAUPTMENU
lhre Auszubildenden X Mehrfachauswahl beenden

@ Meldungen

o

Bewerbungen

Hier sehen Sie die bereits importierten Daten Ihrer Auszubildenden
Import

be [

Importierte
Schillerdaten

ADMINISTRATION

£ Unternehmensdaten
. Auszubildende an Schule

Se  Nutzerverwaltung = Schulkind erfasst Bewerbung erf bewerben
B  Auszubildende léschen
I ot 2 35340 Meckenim -
O Mmoo szest tamgo -
O emonse 732557 Lo -
D Mus! | *01.01 2000 E

MusterstraGe Lemgo

- Musterperson. Max | | *01.01.2000

L]
]

Hilfe und Support + Datenschutz + Impressum « FErklirung zur Barrierefreineit

Uber die Funktion ,Mehrfachauswahl“ kénnen Sie mehrere Datensétze auswahlen und fir diese
Vorgange ausfuhren. Das ist sehr praktisch wenn Sie zum Beispiel 15 lhrer 25 Schuler:innen fur die
gleiche Schule flr den gleichen Ausbildungsberuf anmelden méchten.

Gehen Sie bei der Mehrfachauswahl wie folgt vor:

e Klicken Sie auf ,Mehrfachauswahl“
e \Wahlen Sie Uber die Hakchen auf der linken Seite der Tabelle die gewlinschten Datensatze aus
o Tipp: Falls Sie alle Datensatze auswahlen mdchten, kdnnen Sie auch einfach auf den
blauen Link ,alle xx Schuler:innen auswahlen" klicken
e Klicken Sie das 3-Punkte-Menu oben rechts Uber der Tabelle an und wahlen Sie den
gewlinschten Vorgang. Folgende Vorgange stehen in der Mehrfachauswahl zur Verfligung:

— _ ) Mit diesem Vorgang kdnnen Sie die ausgewahlten
B Auszubildende |6schen Schuilerdatensatze I6schen.

Achtung: Das Loschen ist nur dann maéglich, wenn
keine Bewerbung fur diese Personen vorliegen.
Mit diesem Vorgang kénnen Sie alle ausgewahlten
Personen flUr eine Berufsschule flr einen
bewerben Ausbildungsberuf anmelden.

. Auszubildende an Schule

72



alo. schulbewerbung.de

Wenn Sie mehrere Personen gleichzeitig
anmelden, mussen Sie den nebenstehenden
Dialog ausfullen und dabei folgende Angaben
machen:

Standort / Filiale
An welchem Unternehmensstandort werden
die Azubis ausgebildet?

Ansprechpartner:in
Wer ist Ansprechpartner:n flir die
Berufsschule fir diese Personen?

Schuljahr

Fur welches Schuljahr soll die Anmeldung
erfolgen?

Bundesland

OuwJLIc

Auszubildende an einer Schule bewerben X

Unternehmen: Gewerbepark Plattenberg

Standort/Filiale *

Ansprechpartner:in

Ansprechpartner:in *

Detailinformationen

Schuljahr *

Bundesland *
Schulgliederung *
Ausbildungsberuf *
Name der Berufsschule *

Bildungsgang *

Ausbildungsbeginn/-ende: *

2026/27
Nordrhein-Westfalen
Berufsschule (duale Ausbildung im Betrieb) (BK/AQ1, Sek. Il)

Ausbaufacharbeiter/-in - Estrich

©® o O

Meschede, Berufskolleg Meschede Standort Meschede
Ausbaufacharbeiter/-in - Estricharbeiten (nur 1. Lehrjahr)

1.8.2026 [ || 31.7.2028 al

Abbrechen + Auszubildende Bewerben

In welchem Bundesland méchten Sie diese Personen flir eine Schule anmelden?

Schulgliederung

Flr welche Schulgliederung soll die Anmeldung erfolgen. Bei der klassischen Berufsaushildung ist
dies immer die ,,Duale Ausbildung” und immer vorausgewahlt sobald Sie das Bundesland gewahlt

haben.

Ausbildungsberuf

Flr welchen Ausbildungsberuf erfolgt die Schulanmeldung?

Name der Berufsschule

Wahlen Sie die Berufsschule aus, die die die Schiler:innen zum Erlernen des gewahlten Berufs

besuchen sollen.

Bildungsgang

Falls die Schule mehrere Varianten fur diesen Ausbildungsberuf hat (z.B. ,Blockmodell” oder
»Teilzeitmodell”) kdnnen Sie hier die Variante auswahlen.

Ausbildungsbeginn / -ende

Tragen Sie hier den Beginn und das Ende-Datum des Ausbildungsverhaltnisses ein.
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» Administration

Hier finden Sie die Unternehmensdaten, dig # =mewe e i PR ©

Untarnehmensdatan

Uber die Zertifikatsdatei hinterlegt werden und
um weitere Angaben zur Geschaftsleitung und

=

Gescniteteming

Datenschutzbeauftragte/n ergadnzt werden
mussen.

» Unternehmensdaten

m schulbewerbung.de fiir Betriebe

HAUPTMENU
Unternehmensdaten
® Meldungen

2 Auszubildende Unternehmensdaten

Betriebstyp: Betrieb

-3

ADMINISTRATION Bezeichnung:

8  Unternehmensdaten Rechtsform:

- -

Unternehmensdaten Register:

Geschiftsleitung

o Anrede: Herr
& Nutzerverwaltung

Hier kdnnen Sie folgende Informationen zu lhrem Unternehmen bearbeiten und einsehen:

Unternehmensdaten

Unternehmensdaten

Betriebstyp (Pflichtfeld)

Betriebstyp: * Betrieb

Bezeichnung:

Wahlen Sie hier den Betriebstyp aus. Zur
Auswahl stehen hier ,Betrieb“ (fur Duale
Ausbildung) und ,MaBnahmetrager* (far
AusbildungsvorbereitungsmaBnahmen).

Rechtsform:

Register:

Bezeichnung

Hier ist die Unternehmensbezeichnung entsprechend der in lhrer Elster-Zertifikatsdatei

angegebenen Daten hinterlegt.

Rechtsform

Hier ist die Rechtsform entsprechend der in lhrer Elster-Zertifikatsdatei angegebenen Daten

hinterlegt.
Register

Hier ist das Register entsprechend der in lhrer Elster-Zertifikatsdatei angegebenen
hinterlegt.

Geschaftsleitung Geschsftseitung

Anrede: * Herr
Anrede (PfliChtfeld) Akademischer Grad:

.. . . . Vorname: * Ingo

Wahlen Sie hier die Anrede der gh

lachname: Niehues
GeSChéftS leitu ng. E-Mail-Adresse: * i.niehues@krz.de

. Telefonnummer: * +49 5959 59955959

Akademischer Grad

Wahlen Sie hier den akademischen Grad der Geschaftsleitung.
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Vorname (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier den Vornamen der Geschaftsleitung ein.
Nachname (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier den Nachnamen der Geschaftsleitung ein.
E-Mail-Adresse (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der Geschaftsleitung ein.
Telefonnummer (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier die Telefonnummer der Geschaftsleitung ein.

Datenschutheauﬂragte/r Datenschutzbeauftragte/r

Setzen Sie hier das Hakchen, wenn die Rolle = Eadivmsiiieiti
des Datenschutzbeauftragten wird durch die st

Geschaftsleitung wahrgenommen. Anrede

Titel

Ist dies nicht der Fall flllen Sie bitte vomame
nachfolgende Felder zum  Nechname
Datenschutzbeauftragte/n Postleitzahl und Ort: a

StraBe, Hausnummer:
Adresszusatz;
E-Mail-Adresse

Telefonnummer

Institution

Tragen Sie hier den Namen der Institution ein, die fur den Datenschutz in Ihrem Unternehmen
zustandig ist.

Anrede

Wahlen Sie hier die Anrede der zustandigen Person der Institution, die fur den Datenschutz in
lhrem Unternehmen zustandig ist.

Titel

Wahlen Sie hier den Titel der zustandigen Person der Institution, die fir den Datenschutz in lhrem
Unternehmen zustandig ist.

Vorname

Tragen Sie hier den Vornamen der zustandigen Person der Institution ein, die fir den Datenschutz
in Ihrem Unternehmen zustandig ist.

Nachname

Tragen Sie hier den Nachnamen der zustandigen Person der Institution ein, die fur den
Datenschutz in lhrem Unternehmen zustandig ist.

Postleitzahl und Ort

Tragen Sie hier Postleitzahl und Ort der zustandigen Person der Institution ein, die flr den
Datenschutz in lhrem Unternehmen zustandig ist.
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StraBe, Hausnummer

Tragen Sie hier StraBe und Hausnummer der zustandigen Person der Institution ein, die fur den
Datenschutz in lhrem Unternehmen zustandig ist.

Adresszusatz:

Tragen Sie hier den Adresszusatz der zustandigen Person der Institution ein, die fur den
Datenschutz in lhrem Unternehmen zustandig ist.

E-Mail-Adresse

Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der zustandigen Person der Institution ein, die fur den
Datenschutz in lhrem Unternehmen zustandig ist.

Telefonnummer

Tragen Sie hier die Telefonnummer der zustandigen Person der Institution ein, die fur den
Datenschutz in lhrem Unternehmen zustandig ist.

Optionen Optionen

Schiiler:innen dirfen (ber die Nachrichten-Funktion mit

dem Betrieb in Kontakt treten

. .o . Schulen diirfen tiber die Nachrichten-Funktion mit dem
Schulkinder diirfen Chat-Nachrichten Betrieb in Kontakt treten
schicken

Hier konnen Sie zulassen, dass Sie uUber das System Chatnachrichten von Auszubildenden
erhalten kénnen. Uber neue Chat-Nachrichten werden Sie zusétzlich per E-Mail informiert.

Schulen diirfen Chat-Nachrichten schicken

Hier konnen Sie zulassen, dass Sie Uber das System Chatnachrichten von Schulen erhalten
kénnen. Uber neue Chat-Nachrichten werden Sie zusétzlich per E-Mail informiert.

¢ Chat-Funktion aktiv

Chat-Funktion mit Schulen und Schiiler (sofern aktiviert) — Betriebe kdnnen
unter Unternehmensdaten — Optionenfestlegen, ob sie Chat-Nachrichten erlauben oder
verbieten
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» Standorte/Filialen

‘? schulbewerbung.de fiir Betriebe CN=Niehues\, Ingo (OWL-T\OU=Mitarbeiter OU=

HAUPTMEN{D « -
Standorte / Filialen <

@ Meldungen

& Auszubildende

ADMINISTRATION

§ Untemehmensdaten
Unterel hmensdaten
Standorte / Filialen
Ansprechpartnerinnen

&6 Nutzerverwaltung

Uber das Menu Unternehmensdaten — Standorte/Filialen - + Standort/Filiale hinzufiigen haben
Sie die Moglichkeit, Standort/Filialen Ihres Unternehmens zu hinterlegen:

In der Liste der Standorte / Filialen sehen Sie folgende Informationen:

Standortname

Hier sehen Sie die Bezeichnung des Standorts.

Ort

Hier sehen Sie den Ort des Standorts.

Anschrift

Hier sehen Sie StraBe und Hausnummer des Standorts.

Standardkontakt

Hier sehen Sie ob und - falls ja — welcher Standardkontakt diesem Standort zugeordnet wurde.
Hauptfiliale

Hier sehen Sie ob dieser Standort der Hauptstandort lhres Unternehmens ist. Jedes
Unternehmen kann nur einen Hauptstandort haben.

Aktionen

Hier konnen Sie folgende Funktionen aufrufen:
#  Standort bearbeiten
B Standort léschen

Das Loschen des Standorts ist nur dann moglich, wenn keine laufenden Bewerbungen
fur diesen Standort vorliegen.

+ Standort / Filiale hinzufiigen

Weiterhin haben Sie die Moglichkeit mit einem Klick auf weitere Standorte / Filialen

hinzuzufugen.
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» Anlegen / Bearbeiten von Standorten

OuwJLIc

Beim Anlegen und Bearbeiten von Standorten stehen Ihnen folgende Funktionen zur Verfligung:

Standort
Name des Unternehmens (Pflichtfeld)

Hier ist der Name des Unternehmens aus dem
Organisationszertifikat  hinterlegt.
Eintrag kann nicht gedndert werden.

Dieser

Name des Standorts (Pflichtfeld)

Hierist der Name des Standortes/der Filiale zu
hinterlegen.

Adresse
Adressart (Pflichtfeld)

Wahlen Sie die
Standortes/der Filiale aus.

hier Adressart des

Staat (Pflichtfeld)

Standort

Name des Unternehmens: =

Name des Standorts: *

Adresse

Adressart: *

Staat: *

Postleitzahl und Ort: *
StraBe, Hausnummer: *

Adresszusatz:

Kontaktdaten fiir Standort
Telefonnummer: =

Faxnummer:

E-Mail-Adresse: *

Standard-Ansprechpartner:in for
diesen Standort:

Dieser standort ist der
Unternehmenssitz:

Wahlen Sie hier den Staat des Standortes/der Filiale aus.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)

Nebenstelle Emdtebrick

Anschrift
Deutschland
57339 Erndtebriick

Am Fuchsrain

+49 123 4567890
+49 1234 567890
schulbewerbung@owl-it.de

Uwe Meier zum Felde

[}

Abbrechen -+ Erstellen

Tragen Sie hier die Postleitzahl und Ort des Standortes/der Filiale ein.

StraBe, Hausnummer (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier StraBe und Hausnummer des Standortes/der Filiale ein.

Adresszusatz

Hier haben Sie die Moglichkeit einen Adresszusatz zu erganzen.

Kontaktdaten fiir Standort

Telefonnummer (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier die Telefonnummer des Kontaktes fir den Standort ein.

Faxnummer

Tragen Sie hier die Faxnummer des Kontaktes fur den Standort ein.

E-Mail-Adresse (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse des Kontaktes fur den Standort ein.

Standard-Ansprechpartner:in fiir diesen Standort

Hier konnen Sie aus den angelegten Ansprechpartner:lnnen eine Person

auswahlen, die

standardmaBig Ansprechpartner:In flr diesen Standort sein soll. Bei jeder neuen Anmeldung wird

diese Person automatisch vorausgewahlt, wenn Sie diesen Standort auswahlen.

Dieser Standort ist der Unternehmenssitz

Setzen Sie hier das Hakchen, wenn der Standort der Unternehmenssitz ist.
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Mit Klick auf bzw. EEEH 5nnen Sie die Eingaben speichern.
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» Ansprechpartner: innen

A cchulbewerbung.de fiir Betricbe [ S -

HAUPTMEN(
B Heldungen

& ausabidends

«
Betriebskontakte Rl -+ revicwaonsc arststen

1
v v v A
- = =

Uber das Menu Unternehmensdaten — Ansprechpartner: innen - + Betriebskontakt erstellen
haben Sie die Moglichkeit, Ansprechpartner: innen lhres Unternehmens zu hinterlegen:

In der Ubersichtsliste der Betriebskontakte finden Sie folgende Informationen:
Name

Hier wird der Name der Ansprechpartner:In aufgefuhrt.

Gemeinde

Hier wird der Ort aufgefuihrt, an dem die Ansprechpartner:In Ihre Arbeitsstelle hat.
Anschrift

Hier wird StraBe und Hausnummer des Sitzes der Ansprechpartner:In aufgefuhrt.
Standard-Kontakt fiir alle Filialen

Hier sehen Sie, ob diese Ansprechpartner:In als Standardkontakt flr alle Filialen / Standorte lhres
Unternehmens hinterlegt wurde.

Aktionen

Hier konnen Sie folgende Funktionen aufrufen:
# Ansprechpartner:In bearbeiten

B Ansprechpartner:In léschen

Das Ldschen ist nur dann moglich, wenn keine laufenden Bewerbungen dieser
Ansprechpartner:in zugeordnet sind.

+ Betriebskontakt erstellen

Weiterhin haben Sie die Mdglichkeit mit einem Klick auf weitere

Ansprechpartner:lnnen hinzuzufugen.

» Anlegen / Bearbeiten von Ansprechpartner:lnnen

Beim Anlegen und Bearbeiten von Standorten stehen Ihnen folgende Funktionen zur Verfigung:
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Person Betriebskontakt 'Uwe Meier zum Felde' andern X
Anrede (Pflichtfeld)
Anrede: * Herr
Wahlen Sie hier die Anrede des ..o orot.
Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin. Vorname: e
Nachname: * Meier zum Felde
Akademischer Grad (optional) Staat - Deutschland

Postleitzahl und Ort: = 32756 Detmold

Wahlen Sie hier den akademischen Grad des . ... cummen- Anchonar Strafe ;
Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin. Adresszusatz:

E-Mail-Adresse: * test@test.de

Vorname (Pﬂ.iChtfeld) Telefonnummer: * 063326666

Faxnummer.

Tragen Sie hier den Vornamen des
Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin ein. Apbrechen

Nachname (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier den Nachnamen des Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin ein.

Staat (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier den Staat des Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin ein.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier die Postleitzahl und Ort des Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin ale ein.
StraBe, Hausnummer (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier StraBe und Hausnummer des Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin ein.
Adresszusatz (optional)

Hier haben Sie die Moglichkeit einen Adresszusatz zu erganzen.

E-Mail-Adresse (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse des Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin ein.
Faxnummer (optional)

Tragen Sie hier die Faxnummer des Ansprechpartners/der Ansprechpartnerin ein.

Mit Klick auf ISl gelangen Sie auf den néchsten Reiter ,Filialen®.

Filialen
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Betriebskontakt 'Uwe Meier zum Felde' andern X
Person Filialen

Sie kannen hier festlegen, fur welche Filialen / Standorte lhres Unternehmens diese Person als Ansprechpartner:in auswahlbar sein soll.

Diese Person ist fiir jede Filiale Ansprechpartner:in (auch fur zuktinftige Filialen)

[J Diese Person ist der Standardkontakt fiir alle Filialen (auch fur zukiinftige Filialen)

Zugeordnete Filialen fiir diese Person:

Ist Kontakt - ™
Standardkontakt

Filiale Anschrift Ort  Kreis Bundesland fr diese Filiale fiir diese Filiale Standardkontakt
O
schulbewerbung.de Testbetrieb Am Lindenhaus 19 - Lippe (Kreis) Nordrhein-Westfalen Do Mari Be

Abbrechen A Speichem

Legen Sie hier Uber Setzen der Hakchen fest, fur welche Filialen/Standorte Ihres Unternehmens
diese Person als Ansprechpartner: in auswahlbar sein soll.

Mit Klick auf speichern Sie den Ansprechpartner/die Ansprechpartnerin.

» Nutzerverwaltung

HAUPTMEN(

Konto + Nutzerkonto hinzuflgen
@ Meldungen
2 Auszubildende ent

0 Susar gl - Susanne. tachnik.ge - Hauptkonte >

ADMINISTRATION
#  Unternehmensdaten

2o Nutzerverwaltung

Uber Administration-Nutzerverwaltung finden sehen Sie die hinterlegten Nutzer fir Ihren
Account. Jedes Nutzerkonto entspricht einem ELSTER-Organisations-Zertifikat mit dem Sie sich
bei Schulbewerbung.de als Unternehmen eingeloggt haben.

Sie sehen den Namen sowie die hinterlegte Email-Adresse des Nutzers. Uber > kénnen Sie das
Nutzerkonto aufrufen.

Sie haben hier folgende Optionen:

» Reiter Kontodaten

Die hier hinterlegten Daten stammen aus den von Ihnen im Authentifzierungsdienst Mein
Unternehmenskonto angegebenen Daten.

A chulbomarbung de fi Setriobe

Sie haben hier lediglich die Moglichkeit
Vorname, Nachname und Email-Adresse

des Nutzers zu andern.

Alle anderen Korrekturen nehmen Sie bitte
in lhrem Konto Uber Mein

PEEw

Unternehmenskonto vor.
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» Reiter Berechtigungen

A schult N ol Lem,
s de fiir CN=naghues\, Ingo (OWL-IT).OU=Mitarbeiter OU = Benutzer, OU
HAUPTMENO « "
Konto: ( @owl-it.de) m Zurick
@ Meldungen

Borachtigungen
& Auszubildende

ADMINISTRATION Konten verwalten ® Erlaubt

@ Unternehmensdaten

&o  Nutzerverwaltung = Erdaubt

® Edaubt

Im Reiter Berechtigungen kénnen Sie die Rechteverwaltung fiir das Nutzerkonto vornehmen:

Uber Drop-Down wéhlen Sie ,erlaubt‘ oder ":"""“*’“"‘“"9 .
onten verwalten ® Erlau v
,verbieten‘ fur die jeweils angegebene
. Stammdaten
Fu n ktIO n. Stammdaten lesen = Erlaubt -
Stammdaten bearbeiten = Erlaubt -
Hinweis Filiale lesen B Erlaubt -
Filiale bearbeiten B Erlaubt -
In der Regel missen Sie hier KEINE Kontakde lesen = ot -
Kontakte bearbeiten B Erlaubt -

Anpassungen vornehmen, da die
Standardwerte eine gute Bedienung
der Anwendung ermaéglichen.

Hilfetext lesen = Erlaubt A

Hilfetext bearbeiten = Erlaubt A

Bewerbungen

Bewerbungen lesen = Erlaubt -

Bewerbungen bearbeiten = Erlaubt -

» Reiter Standorte

A schubncrbung.d fo Setricbe ®

Im Reiter Standorte konnen Sie die
Rechteverwaltung des Nutzerkontos fur die
Standorte vornehmen.

Setzen Sie die Hakchen fur die ausgewahlten
Standorte, fuir die der Nutzer berechtigt
werden soll oder schieben Sie den Regler
,Dieses Konto ist auf alle Standorte
berechtigt’, um den Nutzer fir alle Standorte
zu berechtigen.

Wenn das Hakchen nicht gesetzt ist, kdnnen Sie gezielt wahlen welche Bewerbungen welcher
Standorte dieser Anwender einsehen und bearbeiten darf.

» Hilfe und Support

Schulbewerbung.de bietet Ihnen folgende Optionen um Hilfe und Unterstutzung zu erhalten.

Uber den Menupunkt Hilfe und Support in der blauen Leiste unterhalb finden Sie Handblicher
und Anleitungen, Videos und Kontaktdaten Technischer Support.
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» Handbucher, Anleitungen und Videos

HAUPTMENU « Handbicher und Anleitun gen

@ Meldungen N .
Handbiicher und Anleitungen
2 Auszubildende
ADMINISTRATION .
BB Untemer .
[+
So  Nutzerverwa Itung
) ; (1

Schulbewerbung.de stellt Ihnen Anleitungen und Handbucher in Form von PDF-Dateien Hilfe-
Videos (auf dem Reiter ,,Videos®) zur Verfugung.

» Hotline fUr technische Fragen / Probleme

Beitechnischen Problemen stehtlhnen der technische Support zur Verfugung. Sie erreichen uns
telefonisch 05261/252-407, Mo-Fr 8-12 Uhr + Mo-Do 13-15 Uhr) und per Mail unter
schulbewerbung@support.owl-it.de.

» Fragen zum Stand der Bewerbungen / einzureichenden Unterlagen etc.

Wenden Sie sich bei inhaltlichen Fragen bitte immer an die jeweilige Berufsschule.

» Support Mein Unternehmenskonto

Bei Problemen zu Mein Unternehmenskonto steht der Support Mein Unternehmenskonto zur
Verfagung. Sie erreichen diesen

o telefonisch +49 (0) 800 52 35 055

und per Kontaktformular unter
https://www.elster.de/eportal/wizard/seqg/hotlinekontaktformular-1/eingabe

» Support BundID (fur Eltern und Schdler:Innen)

Bei Problemen zum BundID steht der Support BundID zur Verfiigung. Sie erreichen diesen

o telefonisch +49 (0) 7132 981 2746
e und per Kontaktformular unter https://id.bund.de/de/contact
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