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» Was ist Schulbewerbung.de?

Schulbewerbung.de ist die zentrale Internet-Plattform zur digitalen Abwicklung von
Schulbewerbungen, zur Begleitung von SchullUbergangen und zur effizienten Gestaltung der damit
verbundenen Verwaltungsvorgange.

Das Portal richtet sich an ein breites Spektrum von Akteuren. Schiler:innen, Eltern, Betriebe sowie
Kommunen kénnen Bewerbungen flr verschiedenste Bildungsangebote online einreichen und
verwalten:

e Primarstufe: Anmeldung zur Einschulung (Klasse 1).

e Sekundarstufe I: Ubergang zu weiterfiihrenden Schulen (Klassen 5-10).

e Sekundarstufe II: Bewerbungen fir Berufskollegs, Berufsbhildenden Schulen sowie die
Gymnasiale Oberstufe an Gymnasien und Gesamtschulen.

e Weiterbildung: In ausgewahlten Regionen ist zudem die Anmeldung fiir Bildungsangebote der
Volkshochschulen und Weiterbildungskollegs maéglich.

Die Anmeldung erfolgt Uber personalisierte Nutzerkonten:

¢ Uber die aktuelle Schule: Schiiler:innen erhalten ihre Zugangsdaten in der Regel direkt von der
Schule, die sie aktuell besuchen (z. B. am Ende der 4. oder 10. Klasse).

e Eigenregistrierung: Fiir externe Bewerber:innen oder Personen, die kein Konto Gber eine Schule
erhalten, besteht die Mdglichkeit, eigenstandig ein Nutzerkonto zu erstellen.

Schulen nehmen am Verfahren teil, sofern ihr jeweiliger Kreis oder ihre kreisfreie Stadt das System
lizenziert hat. In diesem Fall ist die Nutzung flr die Schulen in der Regel kostenfrei. Innerhalb des
Systems nimmt jede Schule eine Doppelrolle ein:

e Abgebende Schule: Sie begleitet den Abgang ihrer Schileriinnen in die nachste
Ausbildungsphase (z. B. von der Grundschule in die Sek. 1) und unterstitzt die
Schulpflichtiberwachung.

e Aufnehmende Schule: Sie verwaltet die eingehenden Bewerbungen fur die eigenen
Bildungsangebote, fluhrt das Auswahlverfahren durch und trifft die Aufnahmeentscheidungen.

» Zugang zu Schulbewerbung.de

Schulbewerbung.de ist eine Online-Plattform. Das heilst, es wird nur ein PC, Laptop oder Tablet mit
Internetzugriff und einem aktuellen Browser bendtigt.

Der Zugang fur Schulen erfolgt Gber die Adresse https://schulen.schulbewerbung.de. Die Seite flir
Schulen wurde hisher nicht fir die Nutzung mit Smartphones oder Tablets optimiert. Bitte
verwenden Sie bevorzugt einen PC oder einen Laptop, um die Seite aufzurufen.

Schuler*innen/Eltern verwenden fur ihren Zugang die Adresse www.schulbewerbung.de. Diese
Seite wurde auch fur die Verwendung mit Tablets und Smartphones optimiert (Responsive Design).

» Schulbewerbung.de an lhrer Schule verwenden

Sie kénnen lhre Schule nicht selbst bei Schulbewerbung.de registrieren. Wenden Sie sich bitte an die
zustandige Stelle in Ihrer Kreisverwaltung bzw. Stadtverwaltung. Wenn die Teilnahme am Verfahren
far lhre Schule méglich ist, kénnen Sie anschlieRend d » Hotline fir technische Fragen / Probleme
far ein erstes Nutzerkonto kontaktieren. Weitere Nutzerkonten kénnen Sie selbst anlegen.

Die Nutzung ist fur Schulen - in der Regel - kostenlos. Das gilt sowohl fir staatliche Schulen als auch
fur private Ersatzschulen.
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» Benutzer und Passworter

Fur den Login zu Schulbewerbung.de bendétigen Sie neben der registrierten Schule auch ein
Benutzer-Konto. Es kénnen fur alle Nutzer an Schulen Benutzerkonten angelegt werden. Jeder
Nutzer bekommt sein personliches Benutzerkonto. Die Benutzerkonten sind - je nach Aufgabe der
Person - mit unterschiedlichen Rechten im System ausgestattet. Weitere Informationen zu den
Nutzerkonten und zur Passwort-Vergabe finden Sie im Kapitel » Benutzerverwaltung auf Seite 11.

» Login zu Schulbewerbung.de

m schulbewerbung.de

System fiir Schulen

schulbewerbung.de ist eine Internet-
Plattform flr die digitale Bewerbung zu den
Bildungsangeboten in der Primarstufe,
Sekundarstufe | und Sekundarstufe Il

Schiiler und Schilerinnen, deren
Erziehungsberechtigte und Vormunde
sowle Ausbildungsbetriebe haben die
Maaglichkeit, die Bewerbungen zu
Bildungsgangen an Schulen auf
elektronischem Wege abzugeben und
Unterlagen digital einzureichen.

Mit schulbewerbung.de beschleunigen Sie
Ihre Bewerbungsprozesse und sparen sich
Verwaltungsaufwand.

Cinloggen

Sie haben noch kein Konto? Hier entlang

Rufen Sie mit Ilhrem Browser die Seite

M schulbewerbung.de

https://schulen.schulbewerbung.de auf:

Klicken Sie den Button .

Sie sehen dann den Loginbereich:

Loginbereich

Loggen Sie sich wie folgt ein: [
Tragen Sie [

E-Mail Adresse und lhr

Passwort vergessen?

Passwort in die entsprechenden Felder ein und klicken Sie auf
Anmelden.

Wenn Sie eingeloggt sind, kdnnen Sie mit Schulbewerbung.de arbeiten. Weitere Informationen dazu
finden Sie unter » Bedienung von Schulbewerbung.de auf Seite 10.

Haben Sie Ihr Passwort vergessen oder noch kein Passwort fur Ihr Nutzerkonto? Mehr dazu im
Kapitel » Benutzerverwaltung auf Seite 11.
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» Datenschutz und Auftragsdatenverarbeitung

Bevor Sie mit der Bearbeitung im Portal beginnen, beachten Sie bitte die folgenden wichtigen
Punkte zum Datenschutz:

Die Daten, die Sie mit Ihrer Zugangskennung in Schulbewerbung.de einstellen, sind Ihre Daten. Sie
sind Herr dieser Daten. Allerdings geschieht die Auftragsverarbeitung mit Schulbewerbung.de auf
Geraten auRerhalb Ihres Einflussbereichs. Daher ist es notwendig, dass Sie mit dem Ostwestfalen
Lippe IT (OWL-IT) als Betreiber dieser Anwendung eine Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung
abschlielsen. Dies schreibt die EU-Datenschutz-Grundverordnung (Art. 28) vor. Eine vorausgeftillte
Vereinbarung wird Ihnen von der OWL-IT Uber das Portal in Klirze zur Verflugung gestellt. Mit dem
erstmaligen Login erhalten Sie dazu dann einen Hinweis.

Bitte laden Sie das Formular Vereinbarung zur Auftragsdatenverarbeitung' hoch und von der
Schulleitung digital signieren. Sobald uns die Vereinbarung vorliegt, erhalten Sie diesen Hinweis
nicht mehr im System.

Vor dem Einsatz eines DV-Verfahrens informieren Sie lhren Datenschutzbeauftragten tber den
geplanten Einsatz.

Gemald Datenschutzgesetz ist dem flUr Sie bestellten Datenschutzbeauftragten fur jedes DV-
Verfahren, mit dem Sie personenbezogene Daten verarbeiten, ein Verzeichnis von
Verarbeitungstatigkeiten vorzulegen. Dieses Formular ist ebenfalls als Download hinterlegt.

Jede offentliche Stelle, die personenbezogene Daten verarbeitet, hat ein Sicherheitskonzept zu
erstellen. Die Ostwestfalen Lippe IT als Betreiber der Anwendung Schulbewerbung.de arbeitet im
eigenen Betrieb selbstverstandlich seit Jahren nach einem solchen Konzept. Fur die einzelnen
Schulen, fur die es in jedem Einzelfall auch die jeweils unterschiedlichen értlichen Gegebenheiten zu
berulcksichtigen gilt, kann ein solches Sicherheitskonzept vom Ostwestfalen Lippe IT nicht generell
zur Verfugung gestellt werden. Kontaktieren Sie Ihren Datenschutzbeauftragten. Er sollte Sie
beraten kénnen, welche Aspekte in einem Sicherheitskonzept Bertcksichtigung finden mussen.

p Aktuelle Informationen und Newsletter

w hulb b de fiir Schul Grundschule | Willich | GGS Albert-Schweitzer-Schule | 108728 | Nordrhein-westfalen
i schulbewerbung.de fur Schulen CN=Nighues), Ingo (OWL-IT),0U=Nitarbeiter, OU=Benutzer,0U=_OWL-IT, DC=ma,DC=owl-it DC=de
NEUIGKEITEN «
NEWSLETTER Newsletter abonnieren
W% Meldungen
Sie haben unseren Newsletter noch nicht abonniert. Abonnieren Sie jetzt, um Informationen direkt an Ihre E-Mail-Adresse "CN=Niehues\, Ingo (OWL-
B Termine IT),0U=Mitarbeiter, OU=Benutzer,OU=_OWL-ITDC=ma,DC=owl-it,DC=de" zu erhalten, wann immer wir Neuigkeiten fir Sie haben.
B Bewerbungsupdates
HAUPTMENU

Daten fiir Ub: tatistik NRW
& Abginge / Wechsel o aten urr figjngss st

=+
B Bewerbungen Auf Wunsch einiger Schulen stellen wir Ihnen ein Exportschema "Daten fir Ubergangsstatistik NRW" zur Verfiigung.

P8 Bildungsangebot X ‘ ) . - )
Die Daten kénnen Ihnen helfen die Information zur Ubergangsstatistik NRW leichter zu erfassen.
'y Import / Export
Sie konnen die Exportdatei wie folgt abrufen:
[l Berichte & Statistiken
Rufen Sie "Abgénge / Wechsel” (und ggfs. die Schulstufe) auf

) Klicken Sie oben rechts auf "Mehrfachauswahl"

‘Wahlen Sie die gewlinschten Datensétze aus oder klicken Sie auf “alle xxx Schulkinder auswéhlen”

Klicken Sie auf "Exportieren” und wéhlen Sie das Schulverwaltungsprogramm "alle” und das Exportschema "Daten fiir Ubergangsstatistik NRW" aus
Klicken Sie auf "Export starten"

& Druckmanager

nwawN=

ADMINISTRATION

Die CSV-Datei enthalt folgende Werte:
Be  Zugriffsverwaltung

Hilfe und Support + Datenschutz = Impressum = Erkldrung zur Barrierefreiheit

Aktuelle Informationen

Sie erhalten im Dashboard immer die aktuellen Informationen zu Updates, Wartungsarbeiten und
wichtigen Anderungen an Schulbewerbung.de. Uber die Schaltflache ,Alle Meldungen anzeigen"”
kénnen Sie auch auf altere Meldungen zurtckgreifen.
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Newsletter

Die Meldungen kénnen Sie auch als Newsletter abonnieren. Klicken Sie dazu einfach auf ,Newsletter
abonnieren”. Sollten Sie den Newsletter bereits abonniert haben, kdnnen Sie das Abo hier auch
wieder kindigen.

Aus Datenschutzrechtlichen Grinden erhalten Sie eine E-Mail, in der Sie einen Link anklicken
mussen, um zu bestatigen, dass Sie den Newsletter abonnieren méchten.

Die Abmeldung vom Newsletter erfolgt nach erfolgreichem Login Uber den gleichen Button oder
direkt aus dem Newsletter tber einen Link am unteren Ende der E-Mail.

» Demo-System

Wir stellen Ihnen parallel zum Echtsystem Schulbewerbung.de ein Demosystem zur Verflgung.
Geben Sie daflr die Adresse https://.demo.schulbewerbung.de ein. Hier kdnnen Sie gefahrlos alles
testen und ausprobieren. Alle Funktionen sind 1:1 wie im Echtsystem.

Der Zugang zum Demosystem verhalt sich wie zum Echtsystem ( » Login zu Schulbewerbung.de
auf Seite 7)

Bitte wenden Sie sich an den technischen Support(siehe » Hotline fiir technische Fragen /

Probleme ab Seite 213) um lhr Hauptnutzerkonto fir Ihre Schule zu erhalten. Der Hauptnutzer kann
dann beliebig viele weitere Nutzer: Innen im System anlegen.

» Zugriff auf Archiv-Daten aus dem Vorjahr und Léschung der Daten

Zur Erfullung der datenschutzrechtlichen Léschfristen werden die Daten in Schulbewerbung.de nur
innerhalb der gesetzlichen Vorgaben auf den Servern von Schulbewerbung.de gespeichert.

Jeder Datensatz von Bewerber: Innen bekommt ein Archivierungs- und ein Léschdatum. Sobald das
Archivierungsdatum erreicht ist, werden diese Daten auf das Archivsystem verschoben. Dort
bleiben die Daten so lange, bis das Loschdatum erreicht ist. Zum Léschdatum werden diese Daten
endgultig von den Servern geléscht.

Die Daten im Archivsystem sind far Schulen unter der Adresse
https://schulen.archiv.schulbewerbung.de/ abrufbar. Sie kénnen dort die gleichen Login-Daten
verwenden, die Sie auch fur das Produktivsystem verwenden.

Um die Archivierungs- und Ldschfristen zu ermitteln, erhdlt jeder Datensatz ein Datenfeld
sgeplantes Schuljahr der Bewerbung”. Anhand dieser Angaben ermittelt das System die
Archivierungs- und Léschfristen fir den Datensatz.

Beispiel

Im Januar 2025 wird von einer Realschule ein Datensatz fur eine Schilerin aus Jahrgang 10 angelegt.
Dieser Datensatz bekommt das Schuljahr ,,2025/26" als geplantes Schuljahr der Bewerbung. Die
Bewerbungsverfahren fir die Sekundarstufe Il beginnen im Februar 2025.

Nach der erfolgreichen Bewerbung verlasst die Schilerin im Juli 2025 die aktuelle Schule und
wechselt nach den Sommerferien im August 2025 an die neue Schule. Die Realschule hat die Daten
noch bis zum 30.11.2025 im Produktivsystem zur Verfligung. Ab dem 01.12.2025 werden die Daten
auf das Archivsystem transferiert. Die Realschule und die neue Schule haben ab dem 01.12.2025 nur
noch Gber das Archivsystem Zugriff auf die Daten.

Zum 30.11.2026 erfolgt dann die endgultige Léschung der Daten.


https://kommunen.demo.schulbewerbung.de/
https://schulen.archiv.schulbewerbung.de/
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Wenn die Schulerin jedoch vor dem 01.12.2025 noch eine Bewerbung fur das Schuljahr 2026/27
abgegeben hatte, hatte sich das geplante Schuljahr der Bewerbung zu ,2026/27" geandert. In
diesem Fall wirden sich die Archivierungs- und Léschfristen jeweils um ein Jahr verlangern.

Informationen zu den Loéschfristen finden Sie in der Datenschutzerklarung unter
https://schulbewerbung.de/app/infos/datenschutz (Ziffer 4.3.4).

Archivierungs- und Léschfristen

Die Archivierung und Léschung der Daten erfolgt nach den folgenden Regeln:

Flir Datensatze die fiir die Bewerbung zur Primarstufe angelegt wurden
Die Archivierung erfolgt zum 01.05. vor Beginn des geplanten Schuljahres der Bewerbung. Ist das
geplante Schuljahr der Bewerbung ,2025/26" erfolgt die Archivierung der Daten zum 01.05.2025.

Die endgultige L6schung der Daten erfolgt genau 1 Jahr spater am 01.05.2026.

Flir Datensatze die fiir die Bewerbung zur Sekundarstufe | und Il angelegt wurden
Die Archivierung erfolgt zum 30.11. nach Beginn des geplanten Schuljahres der Bewerbung. Ist das
geplante Schuljahr der Bewerbung ,,2025/26" erfolgt die Archivierung der Daten zum 30.11.2025.

Die endgultige L6schung der Daten erfolgt genau 1 Jahr spater am 30.11.2026.

» Umsetzungsplan fir Schulbewerbung.de
Hier finden Sie die nachsten Themen, die unser Entwicklungsteam angeht:

w- Meldungen

a Termine

-+

=) Bewerbungsupdates

Umsetzungsplan

» Bedienung von Schulbewerbung.de

Die Bedienung von Schulbewerbung.de erfolgt ganz einfach Uber den Browser, die Maus und
Tastatur.
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» Navigation im System

w hulb b de fiir Schul Grundschule | Willich | 6GS Albert-Schweitzer-Schule | 108728 | Nordrhein-Westfalen
i schulbewerbung.de fur Schulen CN=Nighues), Ingo (OWL-T),0U=Mitarbeiter,OU =Benutzer,OU=_OWL-T BC=mz, DC=owl-it DC=de.

[ NEUIGKEITEN «
NEWSLETTER Newsletter abornieren

> Meldungen
Sie haben unseren Newsletter noch nicht abonniert. Abonnieren Sie jetzt, um Informationen direkt an Ihre E-Mail-Adresse "CN=Niehues\, Ingo (OWL-
B Temine wMiIarbeirecOU:Benurzer,OU:,OWL—lID(T:ma,DC:ow[—iLDC:de" zu erhalten, wann immer wir Neuigkeiten fiir Sie haben.

B Bewerbu ngsupdates

] Daten fiir Ubergangsstatistik NRW
feldung vom 21.10.2024

HAUPTMENU

& Abginge / Wechsel

=
B Bewerbungen Auf Wunsch einiger Schulen stellen wir Ihnen ein Exportschema "Daten fiir Ubergangsstatistik NRW" zur Verfiigung.

Pl Bildungsangebot . ) ) . .
Die Daten kénnen Ihnen helfen die Information zur Ubergangsstatistik NRW leichter zu erfassen.
1, Import / Export
Sie kénnen die Exportdatei wie folgt abrufen:
[il) Berichte & Statistiken
1.) Rufen Sie "Abgénge / Wechsel" (und ggfs. die Schulstufe) auf
2.) Klicken Sie oben rechts auf "Mehrfachauswahl"

2V \Wihlan Cia dia nawiinerhtan Natancitza aie adar Ulirkan Cia anf *alla vwv Srhulbindar ancwshlan®

& Druckmanager

Die Navigation in Schulbewerbung.de erfolgt Uber ein Menu auf der linken Seite des Browser-
Fensters. Sie erreichen dort alle Funktionen von Schulbewerbung.de. Nur die Funktionen Passwort
andern und Logout sind in der oberen, rechten Ecke der Website zu finden.

» Aufrufen von Funktionen

Das Menu wird Uber die Maus bedient. Sie kdnnen eine Funktion Uber einen Klick auf die linke
Maustaste aufrufen.

» Listen in Schulbewerbung.de

Listen sortieren

Schulbewerbung.de enthélt viele Ubersichtslisten in Form von Tabellen. Sie kénnen diese Tabellen
sortieren. Alle Spalten kénnen mit Klick auf die Spalteniberschrift sortiert werden. Klicken Sie die
Spaltenuberschrift mit der linken Maustaste an, wird die Tabelle alphabetisch (aufsteigend -> A-Z)
sortiert. Klicken Sie die gleiche Spaltentberschrift ein weiteres Mal an, wird die Tabelle andersrum
(absteigend -= Z-A) sortiert.

Lange der Listen anpassen

Alle Listen in Schulbewerbung.de sind in der 2l.b2.2024 DAL LIRSS = .
Regel 25 Zeilen pro Seite lang. Sie konnen die ~ “Ureh Betieb )
Anzahl der Zeile pro Seite andern, um weniger 28102024 , I} &9 .
blattern zu mussen. Da die Listen dann langer durch Schiler :
sind, werden Sie aber mehr scrollen mussen. 50 .

Wahlen Sie einfach unten rechts Uber das Drop 18.01.2024 LR 0 .
Down die Anzahl an Zeilen je Seite (25-50-75-  durch Betrieb 75 :
100) aus und dricken Sie die Eingabetaste

(Enter). Eintrége pro Seif - 1-25von 586 >

» Benutzerverwaltung

Ein sicheres Rechtemanagement ist die Basis fir das Arbeiten mit sensiblen Schilerdaten. In
Schulbewerbung.de legen Sie fir jede:n Mitarbeiter:in ein eigenes Nutzerkonto an. Durch die
VerknUpfung mit einem individuellen Rechteprofil wird sichergestellt, dass jede:r Anwender:in
genau die Kompetenzen im System erhalt, die zur Aufgabenerfillung notwendig sind. Bitte achten
Sie im Sinne des Datenschutzes darauf, Benutzerkonten niemals innerhalb des Teams zu teilen.
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» Nutzerrechte - Wer darf was in Schulbewerbung.de?

Gruppe: Sekretariat Turuck

Eeechtigurgen Mitglind vor Mitglizzer

Zugrlffsverwnltung

Konten verwalten W Erlaubt

Stammdaten

Schulbasisdaten lesen W Erlaubt
Schulbasisdaten bearbeiten ® Verboten e

Klassen lescn ™ Erlaubt >

Klassen brarbeiten = Erlaubt =

Bildungsangebot lesen = Erlaubat -

Bildungsangabot bear beiten  Erlaubal -

Hilfstexte lesen u Eilaubt >

Um Nutzern im System unterschiedliche Funktionen zu erméglichen hat Schulbewerbung.de ein
Rechte-Management. Den Nutzern kénnen Uber Benutzergruppen Rechte zugewiesen werden.

Rufen Sie im MenU unter Administration-Zugriffsverwaltung-Gruppen die bereits hinterlegten
Gruppen auf. Sie kdnnen die Rechte der einzelnen Gruppen spezifizieren, indem Sie mit der linken
Maustaste auf die Gruppe klicken:

Nehmen Sie hier Uber die einzelnen Drop-Down-Symbole die Rechtezuordnung vor.

Sie haben auch die Mdéglichkeit, im nachsten Reiter ,Mitglied von' generelle Gruppenrechte
zuzuordnen. Klicken Sie dafir auf IRl nd nehmen (iber das Drop-Down-Menu die
Gruppenzuordnung vor.

Im weiteren Reiter ,Mitglieder' kénnen Sie der Gruppe einzelne Nutzer zuweisen. Klicken Sie auf
um einen Nutzer, den Sie vorher Uber Zugriffsverwaltung Konten hinzugeftgt haben,
dieser Gruppe zuzuordnen.

Jede Nutzergruppe hat unterschiedliche Rechte im System. Die Nutzergruppen mit den
umfangreichsten Rechten im System sind die Schul- / Dienststellenleitung und Sekretariat. Sie
haben die Médglichkeit innerhalb der Nutzergruppe die Rechteverteilung zu individuell zu
konkretisieren.

12
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In Schulbewerbung.de gibt es folgende Benutzergruppen:

OuwJLIc

~ € oo o0 o0

s 2 = 5 S S w

A~ » = + c

3 8 = ] ‘D 8 35

k=] @ — 2 = L

€2 » 2 T 2a¢g

SE £ © a2 L9

EE g 8 & 3°

Kategorie Funktionsbereich A 3 2 ~; 2

Zugriffsverwaltung Konten verwalten X X X
Stammdaten Schulbasisdaten bearbeiten X X X
Aufnehmende Schule Klassen bearbeiten X
Aufnehmende Schule Bildungsangebot bearbeiten X X X
Stammdaten Schulstandort bearbeiten X X X
Aufnehmende Schule Bewerbungen
Abgebende Schule Abgénge / Wechsel X
Druckmanager X X
Abgebende Schule Schulpflicht X
Aufnehmende Schule Betriebe / MNT X X X
Transfer Schulkinder Import / Export X X X
Statistik Berichte / Statistik X X X

» Neue Benutzer anlegen

Sie kénnen jederzeit neue Benutzer im System anlegen, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den

Rechten Administration, Schul- / Dienststellenleitung,
Zugriffsverwaltung-Konten verwalten erlaubt verfligen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

e Zugriffsverwaltung
e Konten auf.

Klicken Sie dann auf

Konto erstellen (Pflichtfeld)

Sekretariat oder

das Recht

Tragen Sie hier die Email-Adresse des neuen Nutzers ein und klicken auf .

Fur das erstmalige Festlegen des eigenen Passworts und bei einem vergessenen Passwort benétigt

13
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der Nutzer Zugriff auf diese E-Mail-Adresse. Weitere Informationen dazu finden Sie unter » Login
zu Schulbewerbung.de auf Seite 7 und unter » Passwort vergessen? auf Seite 14

Rechtezuordnung (Pflichtfeld)
Klicken Sie anschlieRend in der Ubersichtsliste der Konten auf die neu hinterlegte Email-Adresse des
Nutzers, um die Rechte zu hinterlegen siehe » Nutzerrechte - Wer darf was in Schulbewerbung.de?

P Passwort-Vergabe fiir neu angelegte Nutzer

Beim Anlegen eines neuen Nutzerkontos wird vom System automatisch eine E-Mail mit
Instruktionen zur Passwort-Vergabe verschickt.

Die Passwort-Vergabe erfolgt tiber die Passwort-Vergessen-Funktion.

P Passwort vergessen?

Haben Sie lhr Passwort fur Schulbewerbung.de vergessen, kénnen Sie sich selbst ein neues
Passwort vergeben. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Rufen Sie mit Ihrem Browser die Seite https://schulen.schulbewerbung.de/startseite auf.

Klicken Sie den Button

Tragen Sie E-Mail-Adresse in das entsprechende Feld ein. Das Passwort-Feld bleibt leer.

Klicken Sie auf Passwort vergessen?

4. Tragen Sie die im System hinterlegte E-Mail-Adresse in das entsprechende Feld des sich
o6ffnenden Fensters ein und klicken Sie auf Senden.

5. Sie erhalten umgehend eine E-Mail an Ihre E-Mail-Adresse. Offnen Sie diese E-Mail und klicken

Sie den Link an. Auf der aufgerufenen Internetseite kdnnen Sie ein neues Passwort flir lhren

Benutzer festlegen. Dieses Passwort bleibt so lange gultig, bis Sie es andern oder |hr Benutzer

durch die Schule geléscht wird.

wnN

Bitte beachten Sie bei der Passwort-Vergabe folgende Mindestanforderungen:

e Mindestens 12 Zeichen lang

e Maximal 16 Zeichen lang
Muss alle der folgenden Elemente enthalten:

e Mindestens ein Grollbuchstabe enthalten (zum
Beispiel ABCD..)

e Mindestens ein Kleinbuchstabe enthalten (zum
Beispielabcd..)

e Mindestens eine Zahl enthalten (zum Beispiel 1 2
34.)

e Mindestens ein Sonderzeichen enthalten (zum Beispiel ! ? #;...)

Passwort vergessen

l maxmustemmennemailde ]

Bitte beachten Sie auch folgende Hinweise zu lhrem Passwort:

e Das Passwort kann nicht mehrfach kurz hintereinander geandert werden
e Das Passwort lauft nach 365 Tagen ab. Sie werden dann zur Vergabe eines neuen Passworts
aufgefordert.

e Bitte beachten Sie, dass besondere Buchstaben (Umlaute, Buchstaben mit Akzenten etc.) sowie
die folgenden Sonderzeichen in Passwortern problematisch sein kénne @ . [1%EE[#"\7~ =€
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p Passwort andern

Nach dem Login finden Sie oben rechts den Button © , worliber Sie das  Nermein westialen
. . . . . . na, =0wWIi-IT, =ge

Passwort andern kénnen. Klicken Sie diesen an, um lhr Passwort fir den

aktuell eingeloggten Benutzer zu andern. Das neue Passwort muss zur

. . R . . . .. Tour starten
Sicherheit zwei Mal eingetragen werden, bevor Sie es speichern kénnen. -

Bitte beachten Sie bei der Passwort-Vergabe folgende {— Pass"""“é”de'”}

Mindestanforderungen:

[= Abmelden

e Mindestens 12 Zeichen lang

e Maximal 16 Zeichen lang
Muss alle der folgenden Elemente enthalten:

e Mindestens ein Grollbuchstabe enthalten (zum Beispiel ABCD ..)
e Mindestens ein Kleinbuchstabe enthalten (zum Beispielabcd..)
e Mindestens eine Zahl enthalten (zum Beispiel 1234 ..)

e Mindestens ein Sonderzeichen enthalten (zum Beispiel ! ? #; ...)

Bitte beachten Sie auch folgende Hinweise zu Ihrem Passwort:

e Das Passwort kann nicht mehrfach kurz hintereinander geandert werden

e Das Passwort lauft nach 365 Tagen ab. Sie werden dann zur Vergabe eines neuen Passworts
aufgefordert.

e Bitte beachten Sie, dass besondere Buchstaben (Umlaute, Buchstaben mit Akzenten etc.) sowie
die folgenden Sonderzeichen in Passwortern problematisch sein kénne . ] % BLE|#"\7 ~ = ¢
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» Benutzerdaten bearbeiten / Benutzer l6schen

Sie kénnen jederzeit die Benutzer bearbeiten oder 16schen, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den
Rechten Administration, Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat oder das Recht
Zugriffsverwaltung -Konten verwalten verfigen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt Administration - Zugriffsverwaltung - Konten auf.

Sie erhalten dann eine Ubersichtsliste aller Benutzer an Ihrer Schule.

Mit einem Klick auf die jeweilige E-Mail Adresse kdnnen Sie die Details des Benutzerkontos aufrufen.
Das sieht dann wie folgt aus:

Kente: test@person.de Zurik m

BerechUgungen Berechligunyere Bewerbungen BerechUgungere Abginge Milsglied von

Zugrittsvarwaltung

Kanten verwalten W Eraunt w

Stammentan

Schulbasisdaten lasen = [riauht

Schulbasizdaten baarheiten ® \ernaten - da nicht gesetst

Klagsen lesen W Eraun -

Klagsen beatetan ® \erhoten - da nicht gesoizt =

Dildungsangehat lezen = Criauht

Bidungsangehnt beasheten ® Yerhaten - da nicht gesetst

Hilteterte lesen = Verboten - da nicht gesetzt =

Hiltetexte bearbe-en = Verboten - 83 nicht gesetzt o

Schulstandart lesen W Vierboten - #3 nicht geselzt

Schulstardart bearbeilen ® Yerhaten - da nicht gesetzt

Ewwerbungen
Bawerbungen lesen W Erlaust .

Bewerbungen bearbsiten ® Verboten - g3 nicht gesetzt

Abgings lesen ® Yerhaten - da nicht gesetzt

Abginge bearbetzn = Verboten - @3 nicht gesetzt 2

Kallisiznen lesan ™ Virpoten - €3 nicht gesetzt =

Im sich offnenden Reiter Berechtigungen kénnen Sie Anderungen an den Rechtelevel der
Benutzerdaten vornehmen. Uber Dropdown kdénnen Sie verschiedene Rechte erlauben oder
verbieten.

Mit einem Klick auf Léschen kdénnen sie diesen Benutzer l6schen. Beantworten Sie dazu die
anschlielende Sicherheitsabfrage mit Ja.

Im nachsten Reiter Mitglied von kénnen Sie den Benutzer die Rechte einer Gruppe zuordnen. Klicken
Sie daflir den Button und wahlen Sie anschlieliend die Gruppenzuordnung Uber das

. Hinzufiigen § . .
Drop-Down-Menu. Uber den Button ist die Gruppenzuordnung gespeichert.
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» Schuldaten

w b lb 1 P Berufskrlleg | Lamge | Testschids (hitta NICHT snensiden] | 434545 | Morcrhem-westislen ®
i g.de fiir Che=niishuss, Ingo (WL T} OUSMta beiter OU=Eznutzer OU=_OWLAT DC=me DT =onl-f DO =de
MNEUIGKEITEN s "

w2 Meldungen

B remine Schule

=

Bl Bewerbungsupdates .

& JELp dezeichnung der bchule: ™ Testschule (hitte MICHT anmelden!)

Schulnurnmer.

HAUPTMENU

Ot der Sehule:

& Abginge [ Wechss
Bl Eewerbungen

B8 gildungsangebet

[- = - SN - O - - R -

B vetriebe s MNT

T Import f Fxpart

[ Berichis & Statistiken

& Druckmanager
Optlonen

Standard-Schulverwalty

ADMIMISTRATION

schiilerin

Auftragsdatenverarbeitung zugestimmt

n Statistik erfassen
Schuldaten

Hilfe und Suppart  +  Datenschutz  +  Impressum  +  Erkiirung zur Bamicrefreiheit

Sie kdnnen jederzeit die allgemeinen Daten der Schule einsehen und bearbeiten, wenn Sie tiber ein
Nutzerkonto mit den Rechten Schul- / Dienststellenleitung oder Sekretariat verfigen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt Administration - Schulinformationen - Schuldaten auf. Sie
kénnen hier die Daten Ihrer Schule bearbeiten .

» Schuldaten bearbeiten
In den Schuldaten konnen Sie folgende Daten verwalten. Klicken Sie zum Ubernehmen der
Anderungen bitte auf Speichern.

» Schule

Bezeichnung der Schule

Tragen Sie hier bitte den Namen Ihrer Schule ein. Bitte tragen Sie hier keine weiteren Daten (wie Ort
oder Adresse) ein.

Schulnummer (nicht dnderbar)
Hier ist die 6-stellige Schulnummer lhrer Schule eingetragen. Diese kann durch Sie nicht geandert
werden.

Ort der Schule
Tragen Sie hier bitte den Ort lhrer Schule ein.

Bundesland
Tragen Sie hier bitte das Bundesland Ihrer Schule ein.

Kreis/kreisfreie Stadt
Tragen Sie hier bitte den Kreis/kreisfreie Stadt Ihrer Schule ein.

Gemeinde/Stadt
Tragen Sie hier bitte die Gemeinde/Stadt lhrer Schule ein.

Schulform
Hier kénnen Sie die Schulform lhrer Schule festlegen.

17



m schulbewerbung.de ouJlL It

Homepage
Hier hinterlegen Sie die Internetseite (URL) Ihrer Schule. Diese Internetseite kénnen Schiler*innen
dann direkt aus Schulbewerbung.de aufrufen, wenn Sie sich tber lhre Schule informieren méchten.

Zusatzlich kénnen Sie noch weitere Internet-Adressen fur die einzelnen Bildungsgange an lhrer
Schule (aufnehmende Schulen) hinterlegen. Diese werden den Schuler*innen dann angezeigt, wenn
Sie sich Uber einen speziellen Bildungsgang an lhrer Schule informieren mdchten (siehe
» Ubersichtsliste der Bildungsgange auf Seite 74).

P Optionen

Schulverwaltungsprogramm
Hier kdnnen Sie das Schulverwaltungsprogramm eintragen, dass lhre Schule verwendet.

Schiiler*innen diirfen Nachrichten schicken?
Setzen Sie hier das Hakchen, wenn Sie den Chat mit Schuler*innen aktiv stellen méchten

Betriebe diirfen Nachrichten schicken?
Setzen Sie hier das Hakchen, wenn Sie den Chat mit Betrieben aktiv setzen méchten.

Auch Betriebe mussen ihrerseits die Chat-Funktion aktivieren, um Nachrichten empfangen und
versenden zu kénnen. Diesen Menupunkt finden die Betriebe unter: Administration-
Unternehmensdaten.

Auftragsdatenverarbeitung zugestimmt
Hier wird angezeigt, ob dem Ostwestfalen Lippe IT eine unterschriebene Vereinbarung zur

Datenverarbeitung im Auftrag (DViA) vorliegt (siehe
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» Datenschutz und Auftragsdatenverarbeitung auf Seite 8)

In Statistik erfassen
Hier wird angezeigt, ob die Daten in das Statistikmodul fliefsen.

Aktiv

Hier kénnen Sie festlegen, ob lhre Schule im System aktiv sein soll. Inaktive Schulen kénnen keine
Bewerbungen entgegennehmen und die Méglichkeit des Logins fir Nutzer an der Schule besteht bei
einer ,inaktiven” Schule nicht mehr. Entfernen Sie den Haken hier nur dann, wenn Sie sich ganz
sicher sind, dass Sie lhre Schule fiir Schulbewerbung.de sperren mochten.

Als aufnehmende Schule kénnen Sie auch einzelne Bildungsgange ,inaktiv" schalten, so dass diese
keine Bewerbungen mehr entgegennehmen kénnen (siehe » Ubersichtsliste der Bildungsgange auf
Seite 74).

» Funktionsstellen

Schulleitung

Anrede
Hier wahlen Sie die Anrede der Schulleitung eintragen (Pflichtfeld).

Titel
Hier kbnnen Sie den Titel der Schulleitung eintragen.

Vorname
Hier tragen Sie den Vornamen der Schulleitung ein (Pflichtfeld).

Nachname
Hier tragen Sie den Nachnamen der Schulleitung ein (Pflichtfeld).

» Datenschutzbeauftragte/r

Setzen Sie das Hakchen hier, wenn die Rolle des Datenschutzbeauftragten durch die Schulleitung
wahrgenommen wird:

Die Rolle des Datenschutzbeauftragten wird durch die
Schulleitung wahrgenommen.

Anderenfalls tragen Sie folgende Daten des/der Datenschutzbeauftragten ein:

Institution
Tragen Sie den Institutionsnamen ein.

Anrede
Wahlen Sie hier die Anrede des Datenschutzbeauftragten aus.

Titel
Wahlen Sie hier den Titel des Datenschutzbeauftragten aus.

Vorname
Tragen Sie hier den Vornamen des Datenschutzbeauftragten ein.

Nachname
Tragen Sie hier den Nachnamen des Datenschutzbeauftragten ein.

E-Mail-Adresse
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse des Datenschutzbeauftragten ein.
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Telefonnummer
Tragen Sie hier die Faxnummer Ihrer Schule ein.

Postleitzahl und Ort
Tragen Sie hier Postleitzahl und Ort des Datenschutzbeauftragten Ihrer Schule ein.

StraRe, Hausnummer
Tragen Sie hier StralRe und Hausnummer des Datenschutzbeauftragten lhrer Schule ein.

Adresszusatz
Tragen Sie hier den Adresszusatz des Datenschutzbeauftragten Ihrer Schule ein.

p Standorte

ol L - ol Berutckolleg | Lamgn | Testschule it RICHT anmelent) | 454545 | Mordmen-westizlan
de fiir 5 Y ;
3 LI CH=Michues!, Inge (JWL-IT) U=Mitarbeiter JU=Banutzor DU= -IT. O =ma DC =owhit CC=de

. T + Schulstandort erstellen

be

E  Bewerbungen

afrikartralic 1 Ligpe (K ot []
B8 Bildungsangebot
----- strat Ligpe ik L]
Test Lizpe (K oyt < L]

[ Berichte & Statistiken

S Mnsrkmananer

Rufen Sie Schulinformationen und anschlieRend Standorte auf, um die Standorte lhrer Schule zu
verwalten. Sie finden hier folgende Informationen zu Ihren Schulstandorten:

Standortname

Kaufmann/frau fiir Tourismus und Freizeit

Hier wird die Bezeichnung des Standorts Berufsschule
angezeigt [Testschule (bitte NICHT anmelclen!)-[(staﬁdort LemgoILemgo}

® Fachhochschulreife und Weitere

In SChUIbeWQrbung.de wird Bewerber:innen zu @ Abschluss an Fachhochschule und Weitere
jedem Bildungsangebot der Name der Schule, ( 36 Monate, Ausbildung

des Standorts angezergt. oo T
des Standorts angezeigt. Die Bewerbungsphase Iduft noch bis zum 31.07.2026

Anschrift

Hier wird die Anschrift (Stralse und Hausnummer) des Standorts angezeigt.

Gemeinde / Stadt

Hier wird der Ort des Standorts angezeigt.

Kreis / kreisfreie Stadt

Hier wird angezeigt, zu welchem Kreis / zu welcher kreisfreien Stadt dieser Standort gehért.

Angebotsverwaltung

Hier wird angezeigt, wer der Angebotsverwalter flr die Angebote dieses Standorts ist.
Angebotsverwalter fur Angebote der Primarstufe und Sekundarstufe | sind die kreisangehdérigen
Kommunen und Angebotsverwalter fir die Angebote der Sekundarstufe Il sind die Kreise. In
kreisfreien Stadten werden alle Angebote durch die kreisfreie Stadt verwaltet.

Aktiv

Hier wird angezeigt, ob der Schulstandort aktiv ist. Nur Bildungsangebote an Schulstandorten die
aktiv sind, werden Bewerber: Innen im System angezeigt.

Hauptstandort
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Hier wird angezeigt, ob der Standort der Hauptstandort der Schule ist. Jede Schule kann nur einen
Hauptstandort haben.

Aktionen

Mit einem Klick auf das E -Symbol kénnen Sie folgende Vorgange aufrufen:

Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Daten des

J  Standort bearbeiten !
Schulstandorts zu bearbeiten.

. Klicken Sie auf dieses Symbol, um den Schulstandort zu
B Standort IGschen I6schen. Das Loschen erfolgt erst nach einer vorherigen
Sicherheitsabfrage.

» Standort hinzufiigen

Klicken Sie auf , um einen weiteren Schulstandort zu erstellen. Die Eingabemaske
zum Erstellen eines Schulstandorts ist dieselbe Eingabemaske, die auch zum Bearbeiten von
Schulstandorten verwendet wird (siehe unten).

+ schulstandort erstellen

» Standort bearbeiten
ﬁ hulb Lung.de fiir Schul. C‘--I\cl':c‘:-lTr\;rol?g'.l’;_
B temine

Schulstandort: Nebenstelle Lage

@ Bewerbungsupdates

Standortinformationen

HAUPTMEND i :
Bezeichnung: Mebenstelle Lage
o
= srandert-URL: [7]
=t
WICHTIG Ereitengrad (Lattudel® 520135 @
%  Eildungsangebot
WICHTIG Langengrad (Longitude): g roi2e 0
B betrizhe s pANT .
A T—— Dieser Standort it aktiv: =
[ Berichte & Statistiken Dieser Standort ist Hauptstandert: [

Beim Bearbeiten und Erstellen von Schulstandorten haben Sie folgende Optionen:

Standortinformationen Standortinformationen

Bezeichnung (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier die Bezeichnung deS Standort-URL: https://www.meine-schule.de 0

SCh UlSta ndorts ein WICHTIG Breitengrad (Latitude): * | 52,0285 (7]
WICHTIG Lingengrad (Longitude): | 889507 (2]

Standard Bildungsangebot URL Dieser Standort ist akiiv

Tragen Sie hier die URL ein, die standardmalig ... sunsor st Houststandort
bei Bildungsangeboten angezeigt werden soll,
die diesem Schulstandort zugeordnet sind.

WICHTIG Breitengrad (Latitude)

Tragen Sie hier den Breitengrad der Adresse des Standorts ein.

WICHTIG Langengrad (Longitude)

Tragen Sie hier den Langengrad der Adresse des Standorts ein.

Wie kann ich den Breiten- und Langengrad meines Standorts ermitteln?

Informationen zum Langen- und Breitengrad lhres Standortes finden Sie auf Kartenportalen. Bei
Google Maps kénnen Sie z.B. so vorgehen:

e Suchen Sie nach der Adresse des Schulstandorts in Google Maps.
e Klicken Sie anschlielsend mit der rechten Maustaste auf den markierten Standort.
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e Die Koordinaten werden im Pop-Up oben angezeigt. Klicken Sie mit der linken Maus auf die
Koordinaten, um diese in die Zwischenablage zu kopieren.
e Tragen Sie die Daten wie folgt ein:

olo. schulbewerbung.de

Schulstandort: Teststandort Lemgo 2 Salibeen

Standortinformationen

Eascrung Iemstandon Laman £

ot URL

WICHTIG Ercitengrad ILatibociel: [

WICHTIG Lingengrad flen gitue

Adressdaten

Dieser Standort ist aktiv
Setzen Sie hier den Haken, um den Standort aktiv zu schalten.

Dieser Standort ist der Hauptstandort
Setzen Sie hier den Haken, wenn dieser Schulstandort der Hauptstandort ist. Jede Schule kann nur
einen Hauptstandort haben.

Adressdaten Adressdaten

Staat et eutsciand é
Da Schulbewerbungde nur von Schulen in ™" e emae

Deutschland verwendet werden kann, ist der :Mumm = Z

Staat immer auf Deutschland voreingestellt.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier Postleitzahl und Ort des Schulstandortes ein.

StraRe, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier StralRe und Hausnummer des Schulstandortes ein.

Adresszusatz
Tragen Sie hier den Adresszusatz des Schulstandortes ein.

Kontaktdaten

Kontaktdaten

E-Mail-Adresse (Pflichtfeld)

E-Mail-Adresse: *

E-Mail-Benachrichtigungen zu
Bewerbungen erhalten:

schule@test.de

O

Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse des Schulstandortes ein.  evatseninigingen
erhalten:

E-Mail-Benachrichtigungen zu Bewerbungen erhalten Telefornummer:* 7492959 295959

Faxnummer:

Setzen Sie das Hakchen im Feld ,,E-Mail-Benachrichtigungen
zu Bewerbungen erhalten”, wenn Sie Uber jede neue Bewerbung per E-Mail an die im Feld ,E-Mail-
Adresse" eingetragene Mail-Adresse informiert werden méchten.

E-Mail-Benachrichtigungen zu neuen, migrierbaren Schiiler:Innen erhalten

Setzen Sie das Hakchen, wenn Sie E-Mail-Benachrichtigungen zu neuen migrierbaren
Schilerdatensatzen an die im Feld ,E-Mail-Adresse" eingetragene Mail-Adresse erhalten méchten.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Telefonnummer des Schulstandortes ein.

Faxnummer
Tragen Sie hier die Faxnummer des Schulstandortes ein.

Klicken Sie anschlieRend auf , um die hinterlegten Daten zu speichern.
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Schul- und Standortnamen, Adressen und
Kontaktdaten werden Bewerber:innen im
System angezeigt.
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Testschule (bitte NICHT anmelden!)

Schulinformationen
9 Teststr. 17, 32657 Lemgo
. 05261/252407

& i.niehues@owl-it.de

@ Informationen zur Schule

Lemgo



m schulbewerbung.de ouJlL It

» abgebende und aufnehmende Schulen in Schulbewerbung.de

Alle Schulen kénnen als abgebende Schulen und aufnehmende Schulen im System agieren.

Abgebende Schulen entlassen Schuiler*innen aus der Primarstufe, Sekundarstufe | oder Il und
kénnen mit Schulbewerbung.de die Schulpflichtiiberwachung beim Ubergang an eine andere Schule
fur diese Personen gewahrleisten.

Aufnehmende Schulen stellen Bildungsangebote der Primarstufe, Sekundarstufe | und
Sekundarstufe Il in das System ein und nehmen Bewerbungen fir diese Angebote entgegen.

» Das Schuljahr in Schulbewerbung.de - Was ist wann zu tun?

Schulbewerbung.de unterstitzt Sie bei der effizienten Abwicklung der Anmeldeverfahren sowie bei
der lickenlosen Schulpflichtiiberwachung Ihrer Abgangerinnen und Abganger. Da viele Prozesse im
Jahreszyklus wiederkehren, dient Ihnen dieser Ablaufplan als Orientierung. Die folgenden Schritte
zeigen exemplarisch, welche Aufgaben zu welchem Zeitpunkt im Jahr fur Sie anstehen.

» Primarstufe (Einschulungsverfahren)

Das Einschulungsverfahren erfordert eine enge Verzahnung zwischen der kommunalen
Schultragerverwaltung und den Grundschulen vor Ort. Um einen reibungslosen Ubergang der
schulpflichtig werdenden Kinder in die Primarstufe zu gewahrleisten, sind im Jahresverlauf feste
Fristen und Arbeitsschritte einzuhalten.

Die folgende Ubersicht unterstiitzt Sie dabei, die Prozesse in Schulbewerbung.de optimal zu planen.
Sie bildet den zeitlichen Rahmen ab - vom ersten Datenimport aus dem Meldewesen bis hin zur
finalen Ubernahme der Daten in lhre Schulverwaltungsprogramme. Bitte beachten Sie dabei die
Vorgaben gemal? § 35 SchulG NRW sowie der AO-GS, insbesondere die verbindliche Anmeldefrist bis
zum 15. November.

Die Anmeldung zur Grundschule ist der erste formale Akt der Schulpflicht. Da die Schulen Zeit fur
die Schuleingangsdiagnostik und die Koordinierung der Platze bendtigen, findet dieses Verfahren
bereits im Herbst des Vorjahres statt.

1. Das gesetzliche Anmeldefenster (Oktober / November)

GemalR § 1 Abs. 1 AO-GS legen die Schultrager den Zeitraum fUr die Anmeldung fest. Die
Anmeldungen mussen jedoch spatestens bis zum 15. November des Jahres abgeschlossen sein, das
dem Beginn der Schulpflicht vorausgeht. In diesem Zeitraum melden die Eltern ihr Kind persénlich
oder digital Uber Schulbewerbung.de an der Grundschule ihrer Wahl an. Da in NRW jedes Kind einen
Anspruch auf die nachstgelegene Grundschule im Rahmen der Kapazitaten hat, dient dieses Fenster
der ersten Bedarfsfeststellung fur die Kommunen.

2. Koordinierungs- und Entscheidungsphase (Friihjahr)

Nach dem Anmeldeschluss im November folgt eine mehrmonatige Phase der Uberpriifung
(Schuleingangsdiagnostik und amtsarztliche Untersuchung). Die finale Aufnahmeentscheidung
erfolgt in der Regel erst im Marz oder April des Einschulungsjahres. In dieser Phase findet die enge
Abstimmung zwischen Schule und Schultrager statt, um Uberhange an einzelnen Standorten
auszugleichen und sicherzustellen, dass jedes Kind im Stadtgebiet einen wohnortnahen Schulplatz
erhalt. Erst mit dem Versand der Aufnahmebestatigung ist das Verfahren in dieser Phase rechtlich
abgeschlossen.
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Das Range-System in der Primarstufe

In der Primarstufe ist rechtlich (gemafs AO-GS) die Anmeldung an einer Grundschule vorgesehen. In
Schulbewerbung.de kann die Kommune jedoch entscheiden, ob zusatzlich zum Erstwunsch auch
Zweit- oder DrittwUlinsche (Rang 2 und 3) zugelassen werden.

¢ Funktion: Die Range dienen als ,Sicherungsnetz”. Sollte die Wunschschule auf Rang 1 das Kind
aus Kapazitatsgrinden ablehnen missen, kann das Verfahren fir die nachfolgenden Range
ohne Zeitverlust fortgesetzt werden.

e Entscheidung: Eine verbindliche Aufnahme durch die Schule ist systemseitig nur flr die

Bewerbung auf Rang 1 méglich.

Zeitpunkt Akteur Tatigkeit
Juli Stadt/ Import der schulpflichtig werdenden Kinder aus dem
uli
Gemeinde Einwohnermeldeamtsverfahren.
Juli Stadt/ Abstimmung und Festlegung der Bewerbungszeitfenster und
Gemeinde der Anzahl paralleler Bewerbungen.
Juli Schule Einrichten der Bildungsangebote in Schulbewerbung.de.
Versand der Informationsschreiben an alle Eltern
August/ Stadt/ S . . .
. schulpflichtiger Kinder (inkl. Startcodezettel fur
September Gemeinde
Schulbewerbung.de).
Bis 15. Schule Sichtung und Bearbeitung der eingehenden Bewerbungen;
November Vorbereitung der Aufnahmeentscheidung.
Durchfuhrung der Schuleingangsdiagnostik
November - . S N
Februar Schule (Aufnahmegesprache) und Koordination der schularztlichen
Untersuchungen.
Finale Aufnahmeentscheidung und Versand der
Marz / April Schule Aufnahmebestatigungen (nach Kapazitdtsabstimmung mit
dem Schultrager).
. Export der Bewerbungen aus Schulbewerbung.de und Import
April Schule ] )
in das lokale Schulverwaltungsprogramm (z. B. Schild-NRW).
. Archivierung: Daten werden vom Produktiv-System in das
1. Mai System

Archivsystem Ubertragen (abrufbar fur 1 Jahr).

» Sekundarstufe | (Ubergang zur weiterfiihrenden Schule)

Das Ubergangsverfahren von der Primarstufe in die weiterfiihrenden Schulen der Sekundarstufe |
erfordert eine koordinierte Zusammenarbeit zwischen den abgebenden Grundschulen, den
aufnehmenden Schulen und dem Schultrager. Um einen geordneten Ubergang zu gewéahrleisten und
die Schulpflichtiberwachung sicherzustellen, sind im Prozessverlauf spezifische Fristen
einzuhalten.

Die folgende Ubersicht unterstiitzt Sie dabei, die Prozesse in Schulbewerbung.de optimal zu planen.
Der Zeitrahmen reicht vom Export der Viertkldssler-Daten an den Grundschulen Uber die
Anmeldephasen im Februar bis zur Datentbernahme in die Zielschulen. Bitte beachten Sie dabei die
Vorgaben.

Die zeitliche Steuerung der Ubergangsverfahren von der Grundschule zur weiterfiihrenden Schule
(Sek. I) wird lokal durch die Schultrager geregelt. Basis hierfir sind die Bestimmungen der APO-S |
sowie die jahrlichen Terminvorgaben des Ministeriums flr Schule und Bildung.
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1. Das Haupt-Anmeldefenster (Februar)

Die Anmeldung an den weiterfihrenden Schulen findet in der Regel im Februar statt, unmittelbar
nach der Ausgabe der Halbjahreszeugnisse und der damit verbundenen Schulformempfehlung. Die
Schultrager legen hierflr oft einen Zeitraum von einer bis zwei Wochen fest. In vielen Kommunen
findet zudem ein vorgezogenes Anmeldeverfahren fiir Gesamtschulen und Sekundarschulen statt,
um bei Ablehnungen eine rechtzeitige Anmeldung an anderen Schulformen (Gymnasium, Realschule,
Hauptschule) im regularen Fenster zu ermdglichen.

2. Koordinierungsphase und Nachmeldung (Marz / April)

Nach Abschluss des Hauptfensters folgt die Koordinierungsphase. Sollte eine Schule mehr
Anmeldungen erhalten als Platze vorhanden sind (Uberhang), erfolgt in Abstimmung mit dem
Schultrager die Verteilung auf andere Schulen oder Standorte. Eltern, deren Kinder an der
Wunschschule abgelehnt wurden, erhalten in dieser Phase die Gelegenheit zur Nachmeldung an
Schulen mit freien Kapazitaten. Ziel ist es, bis spatestens zu den Osterferien die
Aufnahmeentscheidungen final abzuschlieRen und die Schulpflichtiiberwachung fiir den Ubergang
sicherzustellen. gemafl? §§ 11 und 12 SchulG NRW sowie der APO-S I.

Das Range-System in der Sekundarstufe |

Fur den Ubergang von der Grundschule legt der Schultrager fest, wie viele Schulwiinsche die Eltern
gleichzeitig abgeben durfen (1 bis 3).

e Priorisierung: Eltern vergeben bei der Eingabe die Range 1 bis 3. Gemal APO-S | wird primar
der Erstwunsch gepruft.

e Koordinierung: Nur die Schule auf Rang 1 kann eine direkte Aufnahmebestatigung im System
erteilen. Die Range 2 und 3 sind optional und werden besonders dann wichtig, wenn an der
Wunschschule (z. B. einer Gesamtschule) ein Uberhang besteht bei der Schulplatzvergabe die
Wulnsche der Eltern mit einbezogen werden sollen.

Zeitpunkt Akteur Tatigkeit
Oktober/ Schule Prufung und Aktualisierung der Schulerdaten der 4. Klassen
November (abgebend) zur Vorbereitung des Datentransfers.
Oktober/ Stadt/ Vorbereitung des Systems und Abstimmung der
November Gemeinde Anmeldezeitraume (ggf. gestaffelt nach Schulformen) und
zulassiger Parallelbewerbungen mit den Schulen.
Dezember/ Schule Einrichten der Bildungsangebote (Profile, Zweige,
Januar (aufnehmend)  Wahlfacher) in Schulbewerbung.de.
Dezember/ Schule Export der Daten der Entlassschiler:Innen aus Jahrgang 4
Januar (abgebend) aus dem Schulverwaltungsprogramm und Import zu
Schulbewerbung.de.
Januar Schule Druck der Startcodezettel fur die Eltern.
(abgebend)
Januar/ Schule Ausgabe der Halbjahreszeugnisse inklusive der begriindeten
Februar (abgebend) Schulformempfehlung sowie der zuvor gedruckten
Startcodezettel.
Februar Schule Anmeldephase: Sichtung der Bewerbungen, Durchflihrung
(aufnehmend)  von Beratungsgesprachen und Prufung der eingereichten

Unterlagen.
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Marz / April  Stadt/ Monitoring der Anmeldezahlen und Koordination bei
Gemeinde Kapazitatsuberschreitungen (Zweitwunschverfahren).
Marz / April  Schule Einstellen des Aufnahmestatus (aufgenommen / abgelehnt)

(aufnehmend) und Versand der Aufnahmebestatigungen und
Ablehnungsbescheide nach Abschluss der Abstimmung mit
dem Schultrager.

Mai / Juni Schule Finaler Export der Bewerberdaten aus Schulbewerbung.de
(aufnehmend) und Import in das lokale Schulverwaltungsprogramm.

Mai / Juni Schule Abgleich der Daten zur Schulpflichtuberwachung:
(abgebend) Identifikation von Kindern ohne Schulplatzmeldung.

1. System Archivierung: Daten werden vom Produktiv-System in das

Dezember Archivsystem Ubertragen (abrufbar flr 1 Jahr).

» Sekundarstufe Il (Anschlussverfahren)

Das Verfahren der Sekundarstufe Il dient dem Ubergang in die gymnasiale Oberstufe oder in die
vielfaltigen Bildungsgange der Berufskollegs. Da hier auch volljahrige Schiler:innen sowie
Bewerber:innen von aulRerhalb des eigenen Schultragers agieren, liegt ein besonderer Fokus auf der
zentralen Koordination und der aktiven Schulpflichtiberwachung flir Jugendliche in der
Ausbildungsvorbereitung.

Die folgende Ubersicht unterstitzt Sie bei der Arbeit mit Schulbewerbung.de. Bitte beachten Sie
hierzu die Regelungen der APO-BK sowie der APO-GOSt und die jahrlich durch Erlass festgelegten
Anmeldezeitraume (zentrales Anmeldefenster meist ab Ende Januar).

Zentrales Anmeldefenster (Hauptphase)

Das erste Anmeldefenster startet jahrlich mit der Ausgabe der Halbjahreszeugnisse (Ende
Januar/Anfang Februar) und dauert in der Regel vier Wochen. Dieser Zeitraum ist durch das
Ministerium flr Schule und Bildung (MSB) per Erlass gesetzt und dient der ersten Vergabe von
Schulplatzen. Nur Bewerbungen innerhalb dieses Fensters garantieren die Bertcksichtigung im
regularen Auswahlverfahren der aufnehmenden Schulen.

2. Nachriickphase (Zweites Zeitfenster)

Im Anschluss an die erste Entscheidungswelle wird das Verfahren fiir die Nachrickphase ge6ffnet,
die oft bis zu den Sommerferien andauert. Diese Phase dient der Vergabe von Restplatzen sowie
der Aufnahme von Bewerber:innen, die im ersten Durchgang keine Zusage erhalten haben oder
sich umorientieren mussten. Flr die Kommunen ist dieses Zeitfenster zudem das zentrale
Werkzeug fur die aktive Schulpflichtiberwachung gemalt § 38 SchulG NRW.

Das Riange-System in der Sekundarstufe Il

Im Bereich der Berufskollegs und der gymnasialen Oberstufe ist die Anzahl der gleichzeitigen
Bewerbungen in NRW technisch auf maximal 3 begrenzt. Diese Begrenzung erfolgt in enger
Abstimmung mit dem Ministerium fur Schule und Bildung.

e Zweck: Da das Bildungsangebot in der Sekundarstufe Il sehr spezialisiert ist, ermoglicht das
Range-System den Schuler:innen, sich fur verschiedene Bildungsgange parallel zu
bewerben (z. B. Berufliches Gymnasium und Hohere Handelsschule).

o Kapazitidtssteuerung: Eine verbindliche Zusage erfolgt immer nur fir den Rang 1. Dies
verhindert, dass qualifizierte Bewerber:innen gleichzeitig mehrere Schulplatze blockieren
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und stellt sicher, dass freie Kapazitaten in der Nachruckphase schnell und fair neu vergeben
werden kénnen.

Zeitpunkt Akteur Tatigkeit
Oktober/ Stadt/ Vorbereitung der Importe fur die Abgangsschuler:innen
November Gemeinde der Sekundarstufe | aus dem Stadtgebiet.
November / Schule Aktualisierung und Vero6ffentlichung des
Dezember (aufnehmend) Bildungsangebots im System.
Dezember/ Schule Export der Daten der Abgangsschuler:innen aus dem
Januar (abgebende) Schulverwaltungsprogramm und Import zu
Schulbewerbung.de
Januar Schule Druck der Startcodezettel
(abgebend)
Januar/ Schule Ausgabe der Halbjahreszeugnisse sowie der zuvor
Februar (abgebende) gedruckten Startcodezettel.
Ende Jan./ Schule Zentrales Anmeldefenster: Bearbeitung der eingehenden
Februar (aufnehmend) Bewerbungen und Durchfuhrung von
Beratungsgesprachen.
Marz Schule Erste Entscheidungswelle: Vergabe von Zusagen,
(aufnehmend) Wartelistenplatzen oder Ablehnungen nach Ende des
ersten Fensters.
Marz — Juli Schule Zweite Anmeldephase: Kontinuierliche Bearbeitung von
(aufnehmend) Bewerbungen auf noch verfugbare Restplatze.
Juni /Juli Schule Finaler Export der aufgenommenen Schuler:innen in das
(aufnehmend) Schulverwaltungsprogramm (z. B. Schild-NRW).
1. Dezember System Archivierung: Ubertragung der Daten in das Archivsystem

(abrufbar fur 1 Jahr).

» Funktionen fiir abgebende Schulen

Als abgebende Schule in Schulbewerbung.de erstellen Sie Nutzerkonten fur die Schiler*innen, die
Ihre Schule verlassen und Uberwachen die Schulpflicht von Schuler*innen, die noch schulpflichtig

sind.

In Schulbewerbung.de haben Sie als abgebende Schule folgende Funktionen:

Alle Funktionen flr abgebende Schulen werden auf den folgenden Seiten beschrieben. Hier finden
Sie die Beschreibung der » Funktionen fur aufnehmende Schulen auf Seite 71.

Folgende Funktionen stehen abgebenden Schulen im System zur Verfigung:

» Schiilerdaten von Abgangsschiiler:lnnen erfassen ab Seite 29

» Schiilerdaten einsehen und bearbeiten ab Seite 37

P Zugangsdaten fiir Schiiler*innen ab Seite 59

» Uberwachung der Schulpflicht ab Seite 61
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» Schulabschllsse

» Schiilerdaten von Abgangsschiiler:Innen erfassen

Schulen erstellen die Datensatze fiir Abgangsschuler:innen im System. Diese Datensatze werden flir
Bewerbungen an anderen Schulen und zur Schulpflichtiberwachung genutzt.

Die Datensatze kénnen entweder manuell erstellt oder aus dem Schulverwaltungsprogramm
importiert werden.

» Schiilerdaten manuell erfassen
Sie kénnen jederzeit neue Schilerdaten manuell in Schulbewerbung.de erfassen, wenn Sie Uber ein
Nutzerkonto mit den Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Klassenleitung, Schul- /
Dienststellenleitung, Sekretariat oder das Recht Abgénge bearbeiten verfiigen.

Die Schulerdaten kdénnen Sie entweder handisch eintragen (was im Einzelfall - etwa bei
unterjahrigen Zuzliigen) Sinn ergibt oder aber Uber die vorhandenen Schnittstellen aus Ihrem
Schulverwaltungsprogramm importieren (siehe » Schiilerdaten aus Schulverwaltungsprogramm
importieren ab Seite 36)

Zum handischen Erfassen eines Schilers/einer Schilerin wahlen Sie Abgange/Wechsel -

=+ schiilerin anlegen

Der Schilerdatensatz besteht aus funf Reitern. Im Reiter Persénliche Daten kénnen Sie die Angaben
zur Person, Anschrift sowie Kontakt erfassen. Im Reiter Bisheriger Werdegang hinterlegen Sie
Informationen zur bisherigen (schulischen) Laufbahn: letzte Tatigkeit/ letzter Schulbesuch. Schulen
der weiterfihrenden Schulen haben einen zusatzlichen Reiter Qualifikationen. Hier erfassen Sie den
letzten/hdchsten Schulabschluss sowie berufliche . Im Reiter Sorgerecht erfassen Sie alle Angaben
zu den Erziehungsberechtigten. Im Reiter Notfall erfassen Sie alle Angaben zu den
Notfallkontakten. Wenn Sie den Schilerdatensatz gespeichert haben, finden Sie unter dem Reiter
Konto alle Angaben, die der Schuler/die Schuilerin braucht, um sich in das System einzuloggen
(Startcode).

Auf den beschriebenen Reitern fullen Sie die Pflichtfelder (*):
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» Reiter ,Personliche Daten”

Auf diesem Reiter erfassen Sie die personlichen Daten Angaben zur Person

des Schulers / der Schulerin. anvecase [Fru
Vermama: | w2 |
Folgende Daten kénnen hier erfasst werden: = e :""‘"“ :
Geburtsrame:
. Gepurtseatum © [ 10,2008 ja]
Bewerbungsabsicht — [Deine 3

Geourtsan: * | Lemgo |

1. Stezisengehiriglesic * deutson

Geplantes Schuljahr der Bewerbung (Pflichtfeld) S [tz s, -

Wahlen Sie hier bitte aus, fUr welches Schuljahr mit  zwrewegsome:  [coetnoen -]
diesem Datensatz voraussichtlich eine Bewerbung <= [ -]
erfolgen wird. Diese Angabe wird zur Berechnung der “™" Loowee o)
Archivierungs- und Loéschfristen bendtigt (siehe  anan

» Zugriff auf Archiv-Daten aus dem Vorjahr und ... [Pt )
Loschung der Daten ab Seite 9). s [ Deuzsmisra * -]
Postietzanl und Ort | 32657 Lemge - |
ot |
Siraie, Hausnummen * [ 1. austesrene {E |

Adresszaats | |

Angaben zur Person

Kontakt

Anrede (PﬂiChth|d) :r:rrcn:::t"wrw: lJN‘L
Wahlen Sie hier die Anrede zur Person. s |

=Malk | dbusse@irzce

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen zur Person ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen zur Person ein.

Geburtsname
Tragen Sie hier den Geburtsnamen zur Person ein.

Geburtsdatum (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier das Geburtsdatum zur Person ein.

Geburtsland, Geburtsort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Geburtsland zur Person und tragen den Geburtsort ein.

1. Staatsangehérigkeit (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die 1. Staatsburgerschaft zur Person

2. Staatsangehorigkeit (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die 2. Staatsblrgerschaft zur Person

Zuwanderungsgeschichte (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier, ob eine Zuwanderungsgeschichte zur Person existiert.

Wenn Geburtsland nicht ,Deutschland’, geben Sie bitte Angaben zu folgenden Feldern:

Zuzugsjahr (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier das Zuzugsjahr ein.

Geburtsland (leibliche Mutter) (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier, das Geburtsland der leiblichen Mutter

Geburtsland (leibliche Vater) (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier, das Geburtsland des leiblichen Vaters

Verkehrssprache (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Verkehrssprache
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Geschlecht (Pflichtfeld)
Wahlen Sie das Geschlecht zur Person.

Konfession (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Konfession zur Person.

Anschrift

Adressart (Pflichtfeld)

Wahlen Sie hier die Adressart Anschrift oder Postfach.

Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie den Staat zur Anschrift.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie Postleitzahl und Ort der Anschrift.

Ortsteil
Tragen Sie hier den Ortsteil der Anschrift ein.

StraRe, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die StrafRe und Hausnummer ein.

Adresszusatz
Tragen Sie hier bei Bedarf einen Adresszusatz ein.

Kontakt

Telefon (Hauptnummer) (Pflichtfeld)
Tragen Sie die Telefonnummer der Person ein.

Telefon (weitere)

OuwJLIc

Tragen Sie hier bei Bedarf eine weitere Telefonnummer der Person ein.

Faxnummer
Tragen Sie Faxnummer der Person ein.

E-Mail
Tragen Sie die E-Mail-Adresse der Person ein.

» Reiter ,Bisheriger Werdegang“

Ziel

Angestrebte Schulstufe (Pflichtfeld)
Hinterlegen Sie hier die Schulstufe, die
angestrebt wird. (Bsp.: Schiler*innen die die
Jahrgangstufe 10 -Sek | im Sommer beenden,
streben den Schulbesuch der Sekundarstufe I
an)
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Ziel

Angestrebte Schulstufe: *
Schuleinzugsgebiet:

zugeordnete Schule:
verpflichtendes Schuleinzugsgebiet:

Information:

Sekundarstufe |l

-3

a8

Legen Sie hier den Schuleinzugsgebiet fur diese/n Schulerin fest.
Die Schuleinzugsgebiete werden vom Angebotsverwalter (Kreis /
kreisfreie Stadt / Kommune) verwaltet. Schiler*innen mit einem
erfassten Schuleinzugsgebiet erhalten eine Empfehlung.
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Schuleinzugsgebiet
Hier haben Sie die Mdéglichkeit Schuleinzugsgebiete auszuwahlen, sofern diese von der Kommune
definiert wurden.

Zugeordnete Schule
Hier wird die dem Schuleinzugsgebiet hinterlegte Schule hinterlegt.
Verpflichtendes Schuleinzugsgebiet

Hier ist ein Hakchen gesetzt, wenn das Schuleinzugsgebiet verpflichtend ist.

Letzte Tatigheit

LetZte Tétigkeit Leizte Tatigkeit: * | Schulbesuch der Sekundarstufe 2 {nach Jahrgang 10) - ‘ ﬁ

Leiztes Bundesland: * | Nordrhein-Westfalen - ‘ a8

Einschulungsjahn [ 2022 ]

Letzte Tatigkeit (Pflichtfeld)
Hier wird die zuletzt besuchte Schulstufe Letzterschulbesucn

h | nte rl egt Schuler® | Lemga, Testschule (pitte MICHT armeldent) - Standort Lem.,

Schulform der Schule: * | Berufskelleg

-]

Letztes Bundesland (Pflichtfeld) }
Hier ist das Bundesland der zuletzt besuchten .. .cmg- [ G arorecmisaar fsssenting ARR 2
-]

J

Schulgliederung: * | D01 - Benufliches Gymnzsium [mit Barufeabschluss) (BK/DO.

Tat'gkelt hlnteHeg‘t Letzte Jahrgangsstufe: | lahrgang 1

Leizte Klzsse: = [ 10

Einschulungsjahr
Hier kann das Einschulungsjahr hinterlegt 5.
werden.

Angestrebte Schulstufe: * Sekundarstufe |

Letzter Schulbesuch

Schule (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Schulstandort aus.

Schulform der Schule (Pflichtfeld)
Hier fullt sich automatisch nach Auswahl des Schulstandortes die Schulform.

Schulgliederung (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Schulgliederung der zuletzt besuchten Schulform des Schilers/der Schilerin aus.

Letzter Bildungsgang (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den zuletzt besuchten Bildungsgang des Schilers/der Schulerin aus.

Letzte Jahrgangsstufe (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die zuletzt besuchte Jahrgangsstufe des Schilers/der Schilerin aus.

Letzte Klasse (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Klassenbezeichnung der zuletzt besuchten Klasse des Schilers/der Schilerin ein.
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» Reiter ,Qualifikationen”

Bundesland des letzten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schuler/die Schuilerin den hdéchsten
Schulabschluss absolviert hat.

Letzter Schulabschluss:

Hier ist der letzte  Schulabschluss Ihres

Abgangsschlilers/lhrer Abgangsschilerin  an |hrer ~ Qualifikationen

Schule zu hinterlegen. Bundesland des letzten Nordrhein-Westfalen

Schulabschlusses: *

Setzen Sie ein Hakchen, wenn bereits ein hdherer
Schulabschluss als der zuletzt erworbene ervorbene Schulabschluss erreicht?
SChu|abSCh|USS erreicht Wurde und hinterlegen in den Berufliche Qualifikation: * keine oder geringe beruflichen Kenntnisse
sich 6ffnenden Feldern:

Bundesland des héchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schuler/die Schuilerin den hdchsten
Schulabschluss absolviert hat.

Héchster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld, welchen héchsten Schulabschluss der Schiler/die
Schdulerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hier ist die berufliche Qualifikation des Schulers/der Schilerin hinterlegt.

Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schuler/die Schulerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsaushildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Beruf des Schulers/der Schulerin nicht in der Liste
vorhanden ist.

Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schuiler/ die Schulerin zuletzt erlernt hat.

» Reiter ,Sorgerecht”

Letzter Schulabschluss: * Erweiterter Erster Schulabschluss (Hauptschulabschluss ...

] Es wurde bereits ein hoherer Schulabschluss als der zuletzt

Klicken Sie hier auf , um eine

Persénliche Daten

sorgeberechtigte Person zu erfassen.

sorgerechtar; | Alzinerzigherd

sorgerechsrolle: * [ routter

anvede | Fru

|
|
|
Titel: | mitte auswabien.. -
|

Persénliche Daten (e
Nachnama: * | Mustzrmann
Sorgerechtart (Pflichtfeld) —

. . . . Adressdaten:
Wahlen Sie hier die Sorgerechtart zur [ o
sorgeberechtigten Person aus. st [ oeutctans -]

Fostlzitzznl und Oz * | 32657 Lemgn & |

rstait |

Sorgerechtsrolle (Pflichtfeld)

= H . . Strafie, Hausnumimer: * | A Muszergartan M |
Wahlen Sie hier die Sorgerechtsrolle zur .
sorgeberechtigten Person aus. Kontakctdaten [
E-Mail-Adresse:

H Telefarnummer: o 03556655995
Anrede (Pflichtfeld) S |l oo
Wahlen  Sie  hier die Anrede der

Abbrechen B Speichen

sorgeberechtigten Person aus.
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Titel
Wahlen Sie hier den Titel der sorgeberechtigten Person aus.

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen der sorgeberechtigten Person ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen der sorgeberechtigten Person ein.

Adressdaten
Klicken Sie hier auf IEEEEEE=EE um die Adressdaten des Schiilers/der Schiilerin direkt fir die

sorgeberechtigte Person zu Ulbernehmen.

Adressart (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Adressart aus.

Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Staat des Wohnortes der sorgeberechtigten Person aus.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Postleitzahl und Ort der sorgeberechtigten Person aus. (Sie kénnen hier auch

Suchfragmente eingeben, wie z.B. 326.... oder Lem...)

Ortsteil
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Ortsteil einzutragen.

Strae, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier im ersten Feld die StraRe und im zweiten Feld die Hausnummer der Adresse der
sorgeberechtigten Person ein.

Adresszusatz
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Adresszusatz der sorgeberechtigten Person einzutragen.

Kontaktdaten

» E-Mail-Adresse
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der sorgeberechtigten Person ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie die Telefonnummer der sorgeberechtigten Person ein.

Weitere Telefonnummer
Hier haben Sie die Méglichkeit eine weitere Telefonnummer der sorgeberechtigten Person

einzutragen.

Klicken Sie anschliefend auf um die eingetragenen Daten zur sorgeberechtigten Person
Zu speichern.
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» Reiter ,Notfallkontakte”

Hier konnen einen Notfallkontakt erfassen.

Notfallkontakt erstellen
Klicken Sie dafiir auf Bttt Fs Gffnetsich [ o e 7
Bitte geben sie hier die Daten des Notfallkontakts ein. Bne Reshenfolge, wie die Perscnen komtokfiert werden, gibt es
folgende Maske: e
Rolle (Pflichtfeld) Rote [cousive K
Wahlen Sie hier das Rollenverhdltnis des ™ Lo -]
Notfallkontaktes zum Schiiler/zur Schiilerin. :r” : :E_ }
Anrede (optional) Telefonnummer: * | osesazzegsses ]
Wahlen  Sie  hier die Anrede des - "eterTEelmumne | @
Notfallkontaktes. Bemerung: PN

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen des
Notfallkontaktes ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen des Notfallkontaktes ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Telefonnummer des Notfallkontaktes ein.

Weitere Telefonnummer: (optional)
Hier kdnnen Sie eine weitere Telefonnummer des Notfallkontaktes hinterlegen.

Bemerkung (optional)
Hier kbnnen Sie weitere Bemerkungen eintragen.

Klicken Sie nun auf IEEZ=3, um die eingetragenen Daten zum Notfallkontakt zu speichern.

Schiilerdatensatz speichern

Klicken Sie auf Speichern um den Schilerdatensatz anzulegen. Nach dem Speichern gelangen Sie
zuriick zur Ubersichtsliste der Abgangsschiiler:innen.
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» Schiilerdaten aus Schulverwaltungsprogramm importieren

Der Import von Schuler-Daten ist aus den folgenden Schulverwaltungsprogrammen moglich:

ASV

Atlantis

BBS Planung

Cobra

DaNis

Filemaker

Ibis

Schild NRW / Zentral
Magellan

Schulwork

Sibank Plus
WinSchool
Manueller CSV-Import (Uber Vorlage aus dem Hilfe und Support-Bereich)

» Vor dem Import von Schiilerdaten

Fur Schulbewerbung.de sind die Daten aller Schilerinnen und Schuler bereitzustellen, die am Ende
des Schuljahres die Schule wechseln bzw. die Primarstufe, Sekundarstufe | oder Il beenden werden
bzw. kbnnen.

Schulen der Primarstufe wird empfohlen die Schilerdaten der Jahrgangstufe 4, Schulen der
Sekundarstufe | die Schilerdaten ab Jahrgangsstufe 9 und Schulen der Sekundarstufe Il die Daten
von schulpflichtigen Absolventen von 1-jahrigen Bildungsgangen in das System einzustellen.

Schilerinnen und Schiiler in Abgangsjahrgangen verlassen im Regelfall Ihre Schule. Es handelt sich
hier in der Regel um Schiilerinnen und Schiiler der Klassen 4 an Grundschulen und der Klassen 10
an an Schulen der Sekundarstufe | (Hauptschulen, Realschulen, Sekundarschulen, Gymnasien und
Gesamtschulen) sowie um Schiilerinnen und Schiiler der Jahrgangsstufe Q2 bzw. 13 an
Gymnasien bzw. Gesamtschulen. Diese Schulerinnen und Schiler werden in der Schulpflicht erst
als versorgt angezeigt, wenn eine erfolgreiche Bewerbung (Status ,aufgenommen” oder
»Ruckmeldung / Schiilerzusage”) vorliegt.

Schulerinnen und Schuler in verbleibenden Jahrgangen bleiben im Regelfall an Ihrer Schule. Es
handelt sich um Schiilerinnen und Schiiler aller anderen Klassen. Hier handelt es sich insbesondere
um den Jahrgang 9 an Gymnasien und Gesamtschulen und Jahrgang 10 an Gymnasien. Diese Schuler
verlassen nur in Ausnahmefdllen lhre Schule. Importieren Sie diese Jahrgange ebenfalls.
Schulerinnen und Schler, die lhre Schule verlassen und sich an einer anderen Schule bewerben
maochten, handigen Sie den Startcodezettel aus. Setzen Sie den Schulerinnen und Schulern nach den
Zeugniskonferenzen Uber den Gruppenprozess Schulpflicht den Status bleibt an der Schule, die an
Ihrer Schule verbleiben.
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» Datenimport

Sie kénnen jederzeit neue Schilerdaten importieren, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den
Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung oder Sekretariat
oder das Recht Schulkinder importieren verfugen.

Eine vollstandige Erlduterung zum Durchfihren des Datenimportes erhalten Sie mit unseren
separaten Anleitungen, welche Sie im System unter Hilfe und Support finden.

Hilfe und Support

Handbiicher und Anleitungen videos Technischer Support

Handbiicher und Anleitungen
Impo

Dokument ™ Aktion
[import] CSV-Importvorlage fur Import neu
[Import] Erlauterungen zur CSV-Import-Vorlage

[Import] Vorlage Manueller Datenimport

e 00 0

[SchiLD] Datenimport und Datenexport

Eintrsge proSeiter 25 v 1-4vond < >

» Schiilerdaten einsehen und bearbeiten

Mit Schulbewerbung.de kdnnen Sie die Daten von Schulerkonten lhrer Schule jederzeit einsehen und
bearbeiten.

» Ubersichtsliste der Schiiler*innen

Sie kénnen jederzeit die Schilerdaten von manuell erstellten und importierten Schiler*innen
einsehen und bearbeiten, wenn Sie (ber ein Nutzerkonto mit den Rechten Administration,
Bildungsgangleitung, Klassenleitung, Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat oder die
Erlaubnis Abgange lesen, Abgange bearbeiten, Schulpflicht lesen, Schulpflicht bearbeiten oder
Schulwechsel verfugen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
Abgange / Wechsel auf.
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Die Ubersichtsliste sieht wie folgt aus:

ﬁ schulbewerbung.de fiir Schulen

MEUIGKEITEN

Abginge und Wechsel der Sekundarstufe 11
W Mekdunign

B e

B sewebangsupdates

0, scholerinnen durchsuchen... W Ewsiturtn Fillm

g an Scbubmummer: AAS45 1 Oge
] 28 ;

LG

Q&=

Iitokgre chz Bewerburg an SumummEr 54545 | o@®
2O

P B Oo® ;

HAUPTMENU

Die Ubersichtsliste enthélt alle Schiiler-Datensatze, die Sie handisch erfasst (siehe » Schiilerdaten
manuell erfassen ab Seite 29) oder importiert (siehe ) Schiilerdaten aus
Schulverwaltungsprogramm importieren ab Seite 36) haben.

Sie sehen - je nach Einstellung Ihres Nutzerkontos - evtl. nicht alle Schulerdatensatze, weil Ihre
Rechte eingeschrankt wurden (siehe » Neue Benutzer anlegen auf Seite 13).

Folgende Daten sind in der Liste enthalten:

Schiiler*in
Name und Vorname der Schuler*in, Geschlecht, Geburtsdatum, Anschrift

Geplantes Schuljahr der Bewerbung
Schuljahr der geplanten Bewerbung

Bildungsgang
Fachklassenschlissel des zuletzt besuchten Bildungsgangs (Bsp.: C03/112/00)

Klasse
Bezeichnung der zuletzt besuchten Klasse (z.B. ,,10a")

Jahrgangsstufe
Bezeichnung der zuletzt besuchten Jahrgangsstufe (Jahrgang 10)

Schuleinzugsgebiet
Hier sehen Sie, das Schuleinzugsgebiet fur diesen Schiler/diese Schilerin.
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Schulabschluss
Hier wird der bereits erreichte bzw. der mit Abschluss des Schuljahres voraussichtlich erreichte
Schulabschluss angezeigt.

Schulpflicht

Hier sehen Sie, womit Schuler*in die Schulpflicht erfullt. Diese Spalte fullt sich, wenn eine
erfolgreiche Bewerbung Uber Schulbewerbung.de vorliegt (Aufnahmestatus ,aufgenommen” oder
»Ruckmeldung / Schilerzusage”) oder Sie manuell Angaben zur Schulpflichterfillung tatigen.

Bewerbungen
Hier sehen Sie, wie viele Bewerbungen fur diesen Schuler/diese Schulerin bereits abgegeben
wurden.

Status
In der Spalte Status erkenn Sie anhand der folgenden Icons verschiedene Informationen Uber diesen
Schuilerdatensatz:

Dieses Icon informiert Sie Uber die Archivierungs- und Léschzeitpunkte fir diesen
Datensatz. Sobald Sie mit der Maus Uber das Icon fahren, werden Ihnen die
entsprechenden Informationen angezeigt.

An diesen Icons erkennen Sie, ob der Startcode bereits konsumiert und Zugriff mit
9] N einem BundID-Konto auf diesen Datensatz moglich ist O oder ob dieser Startcode
noch nicht verwendet und somit kein Zugriff auf den Datensatz méglich ist &.

An diesen Icons erkennen Sie, ob die Schulpflicht bereits durch eine erfolgreiche
°° Bewerbung oder manuelle Angaben zur Schulpflicht erfillt wird % oder ob die
Erflullung der Schulpflicht noch aussteht®2.

An diese Icons erkennen Sie, ob der Schulabschluss bereits durch Sie als abgebende

o Schule gepriift und bestéatigt wurde # oder ob dies noch aussteht®'.

Aktionen

Mit einem Klick auf das : -Symbol kénnen Sie folgende Vorgange aufrufen:

Klicken Sie auf dieses Icon, um die Schulerdaten zu bearbeiten.

5

/

Schilerin anzeigen
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Schulabschluss bearbeiten

Klicken Sie auf dieses Icon, um den Schulabschluss zu
bearbeiten.

Klicken Sie auf dieses Icon, um die Schillerdaten zu l6schen. Die
Léschung erfolgt erst nach einer vorherigen

— _ Sicherheitsabfrage.
[ ] Schiiler:in lGschen

» Schiilerliste durchsuchen und filtern

,.Q' schulbewerbung.de fiir Schulen

MEUIGKEITEN .
Abgiange und Wechsel der Primarstufe 9= Mehrfachauswahl

e e Q, schillerinnen durchsuchen. Y Erwaiterter Filtar
gl [

L

Uber das Schnellsuchfeld Schiiler:innen durchsuchen.. haben Sie die Méglichkeit, lhre
Schulkinddatensatze schnell zu durchsuchen. Die Suche durchsucht nach dem Prinzip mit
Suchfragmenten. Einen Schuler mit dem Namen ,Muller” finden Sie also bereits mit der Eingab von
,Mal”.

Fur alle weiteren Suchfunktionen steht Ihnen der erweiterte Filter zur Verfligung. Einige der Filter
stehen nur bestimmten Schulformen in bestimmten Schulstufen zur Verfligung. Hier haben Sie
folgende Filterméglichkeiten:

SChu|g|iedel’ung Bildungsgang:

Hier kénnen Sie auf Schllerdatensatze einer e
bestimmten Schulgliederung filtern.

Bildungsgang

Hier kénnen Sie auf Schulerdatensatze aus
einem bestimmten Bildungsgang filtern.
Jahrgangsstufe

Hier kbnnen Sie auf Schilerdatensatze aus einer bestimmten Jahrgangsstufe filtern.

Schuleinzugsgebiet

Hier kénnen Sie Schulerdatensatze filtern, die einem bestimmten Schuleinzugsgebiet zugeordnet
wurden.

Klasse

Hier kdnnen Sie Schulerdatensatze filtern, die zu einer bestimmten Klasse gehdéren.
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Vorname Schiiler:in

Hier sind Vornamen von Schiiler:lnnen suchbar. "™
Die Suche durchsucht nach dem Prinzip
,Enthalt”. Einen Schiler mit dem Namen
y,Konstantin“ finden Sie also sowohl mit der
Eingab von ,Kon" als auch mit der Eingabe von
Hant”.

Nachname

Hier sind Nachnamen von Schuler:Innen suchbar. Die Suche durchsucht nach dem Prinzip ,,Enthalt”.
Einen Schiler mit dem Namen ,Mller” finden Sie also sowohl mit der Eingab von ,Mul" als auch mit
der Eingabe von ,lle".

Geburtsdatum

Hier kbnnen Sie die Schiler:innen gezielt nach Personen mit einem gewissen Geburtsdatum filtern.

Sonderpadagogischer Férderbedarf

Hier kénnen Sie die Schileriinnen gezielt nach Personen mit oder ohne sonderpadagogischen
Foérderbedarf filtern

Schulpflicht

Hier kénnen Sie die Schuler:innen gezielt nach Schuler:innen die lhre Schulpflichterfullung schon
nachgewiesen haben oder bei denen dies noch aussteht.

Pflichtberatung

Hier kénnen Sie die Schulerinnen gezielt nach durchgefliihrten und nicht durchgeflihrten
Pflichtberatungen filtern.

Abschluss

Hier kénnen Sie gezielt nach Schuler:Innen filtern, die bereits einen bestatigten Schulabschluss von
Ihnen erhalten haben oder noch nicht.

Bewerbungen

Hier kénnen Sie gezielt nach Schuler:innen filtern, die noch keine Bewerbungen haben, nur 1
Bewerbung abgegeben haben oder mehr als 1 Bewerbung abgegeben haben.

Geplantes Schuljahr

Hier knnen Sie gezielt nach Schuler:innen filtern, die fur die Bewerbungen in einem bestimmten
Schuljahr angelegt wurden.

Archivierungsdatum

Hier kénnen Sie gezielt nach Schuler:innen filtern, deren Datensatze zu einem bestimmten
Zeitpunkt archiviert werden.

Importiert (iber Import neu) am

Hier kénnen Sie gezielt nach durchgeflihrten Datenimporten filtern
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» externe Schiiler:innen migrieren

NEUIGKEITEM

Abgénge und Wechsel der Primarstufe PRSI SCSC Ul + Giterne Schier:innen migrisren
WE heidungen

Q, schilerinnen durchsuchen Y Erwelterter Fifter
B temie

In der Regel verwenden Eltern und Schiler:lnnen die Startcodes, die Sie fir die importierten und
manuell angelegten Schilerdatensatze ausgehandigt haben.

Manchmal kann es jedoch vorkommen, dass Eltern / Schiler:innen den Startcode nicht verwenden
und selbst ein Konto fur ihr Kind anlegen. Dies kann auch geschehen, wenn eine Schule oder ein
Ausbildungsbetrieb eine Bewerbung manuell anlegt, und dabei den von lIhnen bereitgestellten
Datensatz nicht findet.

Damit Sie trotzdem Herr des Verfahrens bleiben und diese Datensatze in Ihren Datenbestand
Ubernehmen koénnen, bietet Schulbewerbung.de lhnen die Funktion ,Externe Schuler:innen
migrieren”.

Auf der Ubersichtsliste der Schiiler:innen finden Sie die Schaltfliache ,Schiiler:innen migrieren®. Hier
werden lhnen dann Schulkinder angezeigt, in deren Profil hinterlegt wurde, das sie aktuell Ihre
Schule besuchen.

,.ﬁ schulbewerbung.de fiir Schulen

MNEUIGKEITEN

Abgange und Wechsel der Primarstufe

Wi eldungen
Q, schilerinnzn durchsucher.. T Erwsitortor Fittar
B termine
Bl Oewerbungsupdates o - Kzt
2 ol L]
HAUPTMENL
1AUPTMEN() | " ) . . ) toe
& ahgange / Werhszl
D 1 Al fow B b 1 LG
B Sewebungen
s)5d da 28
4 ol 2]
4 ol
B Druccmanager . w -
e ol
ADMINISTRATION
I lwl-E]
S A rwalting
4 At ah ) akgreiche Seerby Oe -

£ Schulinomatiaren

Ville und Support. + Datenschutz + npeessum + Erklirung sur Bardersfnefeic

Es ist moglich, dass Sie fur einige dieser Schuler:innen bereits einen Datensatz unter "Abgange /
Wechsel" erstellt haben, dieser jedoch nicht flr Bewerbungen verwendet wurde. Bitte prufen Sie
vor der Ubernahme, ob bereits ein Datensatz von lhnen existiert, und I6schen Sie diesen bei Bedarf.

Um die Schulerdatensatze in Ihren Datenbestand zu UGbernehmen, klicken Sie auf die Zeile oder in
der Spalte Aktionen auf die 3 Punkte und dann ,Schilerdatensatz ibernehmen” und beantworten
Sie die anschliefsende Sicherheitsabfrage mit ,Ja"“.

— - — 8 geseinrichtung .
v I _ fchtung auf der Hengte (Coesfeld) :

Mdchten Sie den Datensatz Gbernehmen? |8
- - \geseinrichtung .
. . £ Kieine bunte Welt (Coesfeld) H

- - Abbrechen n I
‘1 paseinrichtung

Um den Schulerdatensatz aus der Liste zu entfernen, klicken Sie in der Spalte Aktionen auf die 3
Punkte und dann ,Schulerdatensatz ignorieren” und beantworten Sie die anschlieRende
Sicherheitsabfrage mit ,Ja“.
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» Funktionen der Mehrfachauswahl

ﬁ schulbewerbung.de fiir Schulen ®
MEUIGKEITEN — 1
Abgiange und Wechsel der Primarstufe ¥ Menrtachauswaly + Extome Schilerzinnen migrioren

W Lekdungen

B termine

Q schiberinnen durchsuchen.. ¥ Erweltcrter Fiter

Sie kénnen auf der Liste der Schiler:innen die Funktion Mehrfachauswahl verwenden. Dartber ist
es moglich mehrere Datensatze auszuwahlen und Gruppenprozesse flr diese auszufihren.

Klicken Sie oben auf der Seite auf Mehrfachauswahl, um die Mehrfachauswahl zu starten. Sie
erhalten dann die folgende Ansicht:

NEUIGKEITEN . .
Abginge und Wechsel der Primarstufe ETEUHETENEN LRI + Externe Schillersinnen migrieren |+ Schiler:in anlegen
I teldungen
Q, schilerinnen durchsuchan T Erwaltarter Fliter
B memine
B bessrbungsapdates 3var 3 ausgewantt (davar 5 auf disser Seital. & Seriendruck (1 Expartieren
= Umsetzungeplan
Geplantes Schuljabr di Bizheriger Werdegang
Schillerin < "'; : c;" Jabreler Bildurgsgang Klasse Jshrgangsstufe Schuleirzugsgebict Schulgficht L] 9
ewerbung
Mustermann, Marle | 1 | bl X 9 Schuleinzugsgebiet
HAUPTMEND 01012018 202525 000,00 E N e s
Bl ki 11 52525 Fainsberg " 7 schulptiicnt
2 nbginge ; wechsel Mustermann, Maria | 4
L0015 PR o ) Sehuliir igang -
2527 00 “ Sinachulun b
B Bewerbungen slcckanlandsiratia 1% Sibits Haei Janae ! 1 Birachulung @ Angestreste Schulstufe
h Heirskerg
"G eildungsangebot Hustemmann, Marle | 1] Shulsingangsphase - Bhigan: W Loschun
01012018 2028727 *444000,00 2 . s e
*  import / Fxport Rlerkden 11 57525 Fainshaig a _—
[ Redichte & Statistiken Eitrage prafete 25 ¥ T-3von3

Sie kdnnen Uber die Hakchen am linken Tabellenrand einzelne Schilerdatensatze oder mit dem
Hakchen in der Uberschriftenzeile alle Datensatze, die auf der aktuellen Seite sind, auswahlen.

Mdchten Sie alle Datensatze, nicht nur die auf dieser Seite, auswahlen, klicken Sie bitte auf den
blauen Link ,Alle ... Schiler:lnnen auswahlen”.

Wenn Sie die Mehrfachauswahl beenden moéchten, klicken Sie oben auf Mehrfachauswahl beenden.

In der Mehrfachauswahl stehen Ihnen fir die ausgewahlten Schiler:innen folgende Funktionen zur
Verflgung:

Hier kénnen Sie aus Basis von Vorlagen aus dem
Druckmanager (siehe » Druckmanager ab Seite 202) PDF-
Dokumente flr Schuler:iinnen lokal erzeugen. Zu den
verfligbaren Vorlagen gehdren auch die Startcodezettel
fUr Eltern / Schuler:iinnen (siehe » Zugangsdaten fir
Schiiler*innen ab Seite 59).

® Seriendruck

Hier koénnen Sie die Daten zu lhren Schuler:Innen und den

|'I] Exportieren .. .
Bewerbungen der Schuler:Innen exportieren.

. Uber das 3-Punkte-Menu stehen lhne folgende, weitere
* Gruppenberarbeitungsfunktionen zur Verfliigung
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» Mehrfachauswahl ,Seriendruck”

Hier kénnen Sie auf Basis von Vorlagen aus dem
Druckmanager (siehe » Druckmanager ab Seite

202) PDF-Dokumente flr Schuler:innen lokal v Startcodezettel Grundschulen

erzeugen. Zu den verflugbaren Vorlagen " '

gehoren auch die Startcodezettel fur Eltern /
Schiler:innen (siehe » Zugangsdaten fiir

Schiiler*innen ab Seite 59). Folgende Optionen - e Tabelle beim
stehen Ihnen hier zur Verfigung;
Vorlage

Wahlen Sie eine Vorlage aus. Vorlagen fir Startcodezettel werden durch Schulbewerbung.de zur
Verfugung gestellt. Zusatzlich sehen Sie hier noch die Vorlagen der OWL-IT und Vorlagen, die Sie
selbst angelegt haben.

Im Bereich ,Hilfe und Support — Handbtcher und Anleitungen” finden Sie die Datei
»,Druckmanager-Vorlage fehlende Unterlagen” zur freien Bearbeitung und Erstellung weiterer
Vorlagen.

Als PDF-Datei herunterladen

Klicken Sie auf ,Als PDF-Datei herunterladen” um fir die ausgewahlten Datensatze gemald der
gewahlten Vorlage ein Dokument zu erstellen. Es wird immer 1 PDF-Datei heruntergeladen, die die
Vorlagen fur alle ausgewahlten Schilerdatensatze enthalt.

» Mehrfachauswahl , Exportieren”

Hier kbnnen Sie die Daten zu lhren Schuler:Innen _
. Ausgewihlte Bewerbungen exportieren *

und den Bewerbungen der Schuler:innen

exportieren. Folgende Optionen stehen Ihnen  exportschema auswshien

hier Zur Verfugu ng: Schuherwaltungsprogramm: alle

Exportschema: * alle Bewerberdaten (Stand 10/2024)
Schulverwaltungsprogramm
Wahlen Sie hier das Schulverwaltungsprogramm aus. Hier sind nicht die Bewerbungen an lhrer
Schule, sondern die Daten Ihrer Abgangsschuileriinnen hinterlegt. Hier steht das

»Schulverwaltungsprogramm® alle und SchilLD zur Verfigung. Aulerdem haben Sie hier die
Méglichkeit Daten fur das BAN-Portal (Das BAN-Portal (Belegungs-, Abrechnungs- und
Nachweisportal) ist ein zentrales Online-System in Nordrhein-Westfalen, das Schulen bei der
Organisation und Dokumentation der Berufsorientierungsmalinahmen im Rahmen von ,Kein
Abschluss ohne Anschluss" (KAoA) unterstitzt) zu ziehen.

Exportschema

Wahlen Sie das gewunschte Exportschema aus. Hier stehen verschiedene Auswahlmaéglichkeiten zur
Verfugung. Bei Auswahl des Schulverwaltungsprogramms alle kénnen Sie verschiedene
Exportschema ziehen. Bsp.: Export Schulwechsel, Schulpflichtiberwachungslisten, Daten fur die
Ubergangsstatistik NRW, Vorlage fiir CSV-Schulabschluss-Import)
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» Mehrfachauswahl ,3-Punkte-Menii“

fa Bisheriger Werdegang

¥ Qualifikationen

Q@ Schuleinzugsgebiet

2 Schulpflicht

(*) Angestrebte Schulstufe

D Geplantes Schuljahr

B Loschen

Bewerbungsformulare
herunterladen

| 4=

Hier kbénnen Sie die Angaben zum bisherigen Werdegang
(Schulbesuch) fir die ausgewahlten Schilerdatensatze
bearbeiten.

Hier kdnnen Sie schulische und berufliche Qualifikationen
far die ausgewahlten Schiilerdatensatze festlegen.

Hier kénnen Sie flr die ausgewahlten Schiilerdatensatze
ein bestehendes Schuleinzugsgebiet zuordnen. Die
Schuleinzugsgebiete werden durch die Angebotsverwalter
(Kommunen bzw. Kreise) festgelegt.

Hier kénnen Sie manuelle Angaben zur Erflllung der
Schulpflicht fir die ausgewahlten Schiler:innen
hinterlegen.

Hier kénnen Sie die angestrebte Schulstufe fir Ihre
Abgangsschuler:innen festlegen oder korrigieren.

Hier kénnen Sie flur die ausgewahlten Datensatze die
Bewerbungsformulare herunterladen.

» Mehrfachauswahl ,Bisheriger Werdegang“
Hier kbénnen Sie fUr die ausgewahlten [FEEE-———"— v X
Schuler:iinnen die Daten zum bisherigen

Werdegang (Schulbesuch) bearbeiten.

Einschulungjahr

Letzte Tatigkeit

Einschulungsjahr: 2007

Einschulungsart Kinder, die bis zum giiltigen einschulungsrelevanten Stic...

Hier kénnen Sie das Einschuljahr (z.B. 2007)  vetzter schulbesuch

erfassen.

Einschulungsart

Hier kbnnen Sie die Einschulungsart auswahlen.

Schule

Schule: * Lemgo, Testschule (bitte NICHT anmelden!) - Teststandort ...
Schulgliederung: * BO6 - Berufsfachschule 1 (einjahrig / berufliche Kenntnisse ..
Letzter Bildungsgang: * Bau und Holztechnik

Letzte Jahrgangsstufe: * Jahrgang 1

Letzte Klasse: BHT24

Hier kédnnen Sie den Schulstandort auswahlen, an dem der/die Schuler:In beschult wird. Wenn lhre
Schule mehrere Standorte hat, stehen hier alle Standorte zur Auswahl.

Schulgliederung

Wahlen Sie die Schulgliederung aus, in der die Schiler:innen aktuell beschult werden.

Letzter Bildungsgang
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Wahlen Sie den Bildungsgang aus, in dem die Schuler:innen aktuell beschult werden.

Letzte Jahrgangsstufe

Wahlen Sie die Jahrgangsstufe aus, die die Schuler:innen aktuell besuchen.

Letzte Klasse

Tragen Sie die Klasse ein, die die Schuler:innen aktuell besuchen.

» Mehrfachauswahl ,Qualifikationen”
Hier kénnen Sie die schulischen und beruflichen

Qualifikationen v X
Qualifikationen  fir  die  ausgewahlten
Schl'JIer:Innen angeben' Sle haben hier fOIgende Letzter Schulabschiuss: Mittlerer Schulabschiuss [Fachoberschulreife) (7]
Optlonen: B Oer schulabschluss wurds emsicht (Abschiuss geprif)

Es wurde b s ein hdherer Schulabschluss als der zuletzt
Letzter Schulabschluss: erworbene Schulabschluss erreicht?
Hier ist der letzte Schulabschluss Ihres e s s Nordihein-westialen
.. .. . Sch :

Abgangsschulers/lhrer Abgangsschilerin  an FT—— Py
Ih rer SCh u | e hiﬂter'egt. Berufliche Qualifikation: sinjshriges Praktikum / freiwilliges soziales Jahr / Bunde...

Setzen Sie ein Hakchen, wenn bereits ein héherer Schulabschluss als der zuletzt erworbene
Schulabschluss erreicht wurde und hinterlegen in den sich éffnenden Feldern:

Bundesland des héchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schiler/die Schulerin den hdchsten
Schulabschluss absolviert hat.

Héchster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld, welchen hdéchsten Schulabschluss der Schuler/die
Schulerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hier ist die berufliche Qualifikation des Schulers/der Schiilerin hinterlegt.

Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schiler/die Schulerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsaushildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Berufs des Schulers/der Schulerin nicht in der Liste
vorhanden ist.

Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schuiler/ die Schulerin zuletzt erlernt hat.

» Mehrfachauswahl ,Schuleinzugsgebiet”

Hier koénnen Sie flUr die ausgewahlten
Schuler:innen ein bestehendes

Schuleinzugsgebiet zuordnen. Sie haben hier  memeer i : ; ;
folgende Optionen:

Angestrebte Schulstufe

Hier ist die angestrebte Schulstufe auswahlbar.
Fir Abgangsschiler:innen aus Jahrgang 4 an
Schulen der Primarstufe sollte das immer -

[+ 5]

o

Abbrechen Speichern B
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»Sekundarstufe " sein. Bei Entlassschiler:iinnen aus der Sekundarstufe | ist die angestrebte
Schulstufe immer die Sekundarstufe Il.

Schuleinzugsgebiet

Wahlen Sie hier das Schuleinzugsgebiet aus. Die

Schuleinzugsgebiete kdénnen (optional) durch & seriendruck () Exportioren
die Angebotsverwalter (Kreise oder W Bisheriger Werdegang
Kommunen) fiir jede Schule und jede Schulstufe ™ SR [
Festgelegt werden. i e |0 s
#  Schulpfiicht
® Angestrebte Schulstufe
S

e

Zugeordnete Schule (nur lesend)

Wurde ein Schuleinzugsgebiet ausgewahlt, wird hier angezeigt welche Schule dem
Schuleinzugsgebiet zugeordnet ist. Die Auswahlfelder flr Schulabschllsse sind von niedrig nach
hoch sortiert.

Verplichtendes Schuleinzugsgebiet (nur lesend)

Hier wird angezeigt, ob es sich um ein verpflichtendes Schuleinzugsgebiet handelt (nur
Niedersachsen). Bei einem verpflichtenden Schuleinzugsgebiet kénnen Schuler:innen sich NUR an
der zugewiesenen Schule bewerben. Ist das Schuleinzugsgebiet nicht verpflichtend, wird
Schiler:innen die Anmeldung an der zugeordneten Schule empfohlen, es sind aber auch andere
Bewerbungen mdoglich.

» Mehrfachauswahl ,Schulpflicht”

dor | Sttt e musgewshirer D
. N . . Angaben zur Schulpflichterfiillung b4
der Schulpflicht fur die ausgewahlten

Schuler:innen hinterlegen. Folgende Optionen e scusisneraing -

stehen lhnen hier zur Verfligung:
Bundesland: Nardrhein-Westfalen
Art der Schulpflicht e pinellen, Bruchzchile
Wahlen Sie hier (iber DropDown die Art der g s
Schulpflichterfallung aus. schrifiche Zusage der Schule lisgt vor
Schillerin erfllit Schulpflicht: B Schilerin erfallt Schulpflicht
Notiz
Hier haben Sie die Mdoglichkeit, Notizen zu Ashchen
hinterlegen.

Schiiler*in erfllt Schulpflicht

Hier kbnnen Sie das Hakchen ,erfillt die Berufsschulpflicht” setzen. Mit dem Setzen des Hakchens
bestatigen Sie, dass die/der Schiler*in die Schulpflicht erfullt.

Das Hakchen wird automatisch gesetzt, wenn Sie aus den Angaben zur Schulpflichterfullung etwas
Anderes als ,aktuell nicht versorgt” auswahlen. Bei der Auswahl von , Aktuell nicht versorgt” wird
das Hakchen ,erfullt die Berufsschulpflicht" automatisch entfernt.

Angaben zur Schulpflichterfiillung
Abhangig davon, welchen Punkte Sie bei ,Angaben zur Schulpflichterfullung” angeklickt haben,
o6ffnen sich weitere Abfragen, die Sie erganzen mussen.
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Weiterer Schulbesuch an aktueller Schule

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schiler*in gespeichert, dass er/sie an der Schule bleibt
und im kommenden Schuljahr den nachsthéheren Jahrgang (z.B. Jahrgang 9 -> Jahrgang 10)
besucht. Im nachsten Schritt Details zur Schulpflichterfullung hinterlegen Sie, ob der/die Schiler*in
die Jahrgangsstufe wiederholt oder in die nachste Jahrgangsstufe wechselt. Im hinterlegen Sie, in
welche Jahrgangsstufe der/die Schuler*in wechselt.

Schulwechsel

Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schuiler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr an eine andere Schule wechselt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen bekommen Sie weitere
Erfassungsmoglichkeiten angezeigt. Wahlen Sie hier den Staat, das Bundesland und die Schule der
neuen Schule, die der/die Schuler*in besuchen wird.

Beruf erlernen

Wenn Sie dies auswahlen, wird flr den/die Schiler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine Berufsaushildung beginnt. Im nachsten Schritt hinterlegen Sie, ob eine Ausbildung im
Betrieb oder in einer aufierbetrieblichen Einrichtung erfolgen wird. Je nach Auswahl 6ffnen sich
weitere Masken zur detaillierten Abfrage der Schulpflichterfullung. Bsp.:

Berufsvorbereitende MaRnahme

Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine berufsvorbereitende Malinahme absolviert. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen,
bekommen Sie folgende weitere Erfassungsmdglichkeiten angezeigt.

Wahlen Sie bitte aus, ob es sich bei der MaRnahme um eine Berufsvorbereitende MakRnahme (BvB),
ein Werkstattjahr oder ein Einstiegsqualifizierungsjahr (1. Jahr der Berufsaushildung ohne
Ausbildungsvertrag) handelt.

Sie erhalten jeweils weitere Felder angezeigt, in der Sie weitere Angaben zur MalRnahme oder dem
Beruf/Betrieb bei einem Einstiegsqualifizierungsjahr erfassen.

Schulpflicht wird anders erfiillt

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr die Schulpflicht auf andere Weise erfullt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen, bekommen
Sie folgende, weitere Erfassungsmaéglichkeiten angezeigt:

Bundesfreiwilligendienst

Soziales oder dkologisches Jahr absolvieren
Kinderbetreuung/Mutterschutz

Sonstige

Keine der hier genannten Optionen
Nachtragliches Erwerben des Schulabschlusses

» Mehrfachauswahl ,,angestrebte Schulstufe”

Angestrebte Schulstufe x r

o

Geplantes Schuljahr X

Geplantes Schuljahr der Bewerbung:| 2026/27 0

» Mehrfachauswahl ,geplantes Schuljahr”
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» Mehrfachauswahl ,Loschen”

Sind Sie sicher, dass Sie diese Aktion ausfiihren wollen?

Abbrechen
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» Mehrfachauswahl ,,Bewerbungsformulare herunterladen®

Download

» Schillerdatensatze bearbeiten

” o Sarthhue | Cranihd | Matin Ll ticbule | 127708 | Rcackbain Wi Tder
e st'.hulbeweﬂ:ung.de fiir Schulen Chimtiahuses, 0 KL T) 0L hA Rarted bar O = Barstzor DUim_CHL- Y.'.‘_’-Im: DC =it DC =t ®
MEUIGKEITEM €@ —

W Medurgsn

£ Fur

-

o " b ot B e = ] Sewarbur | v

B Tem

B bewsibungsupdates

HAUPTMENUD

& Abgings [ Wechsel

B Bews

M3 Didungsangebot

In der Ubersichtsliste der Schiilerdatensatze unter Abginge / Wechsel finden Sie in der letzten

Spalte Aktionen in jedem Datensatz ein * -Symbol. Durch Anklicken dieses Symbols gelangen Sie
Uber ,Schiilerin anzeigen’ in die Detail-Ansicht des Datensatzes und kénnen Anderungen daran
vornehmen. In der Detailansicht sehen Sie alle flr den/die Schiler*in im Schulbewerbung.de-Konto
gespeicherten Daten. Sie haben hier folgende Méglichkeiten:

I'-'\nderung__en speichern
Wenn Sie Anderungen an den Daten vorgenommen haben, kénnen Sie diese mit einem Klick auf
den Speichern-Button Ubernehmen.

Schiilerdatensatz l6schen

Mit einem Klick auf
Sicherheitsabfrage mit Ja.

il Konio léschen

kénnen Sie einen Schilerdatensatz I6schen. Bestatigen Sie dazu die

Bei der Bearbeitung von Schilerdatensatzen stehen Ihnen folgende Reiter zur Verfigung:

e PerséOnliche Daten

e Bisheriger Werdegang
e Qualifikation

e Schulpflicht

e Sorgerecht

¢ Notfallkontakte

e Konto
e Bewerbungen
e Verlauf
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» Reiter ,Personliche Daten”

Auf diesem Reiter erfassen Sie die personlichen Daten Angaben zur Person

des Schulers / der Schulerin. anvecase [Fru
Vermama: | w2 |

Folgende Daten kénnen hier erfasst werden: " l""‘"“ :
Geburtsrame:

. Gepurtsgatum: * [ 112008 jau]

BewerbungsabSICht Geourtslard: * [ Devtseriara -
Geourtsan: * | Lergo |
1. Szzisergehdrigeis ” deutsch

2 Stwatsanpeharigieit | Bitte suswahien..

Geplantes Schuljahr der Bewerbung (Pflichtfeld) -

Wahlen Sie hier bitte aus, fir welches Schuljahr mit zwscewsgsoime: oo -
diesem Datensatz voraussichtlich eine Bewerbung s« [ -]
erfolgen wird. Diese Angabe wird zur Berechnung der “™" [comin -]
Archivierungs- und Loéschfristen bendtigt (siehe  anan

» Zugriff auf Archiv-Daten aus dem Vorjahr und ... [Pt )
Loschung der Daten ab Seite 9). s [ Deuzsmisra * -]
Postietzanl und Ort | 32657 Lemge - |
ot |
Sralle, Hausnumerern © | 1. Ausfelistralie 2 |

Adresszaats | |

Angaben zur Person

Kontakt

Anrede (Pflichtfeld) I:cr—m -
Wahlen Sie hier die Anrede zur Person. s |

=Malk | dbusse@irzce

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen zur Person ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen zur Person ein.

Geburtsname
Tragen Sie hier den Geburtsnamen zur Person ein.

Geburtsdatum (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier das Geburtsdatum zur Person ein.

Geburtsland, Geburtsort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Geburtsland zur Person und tragen den Geburtsort ein.

1. Staatsbiirgerschaft (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die 1. Staatsburgerschaft zur Person

2. Staatshiirgerschaft (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die 2. Staatsblrgerschaft zur Person

Zuwanderungsgeschichte (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier, ob eine Zuwanderungsgeschichte zur Person existiert.

Geschlecht (Pflichtfeld)
Wahlen Sie das Geschlecht zur Person.

Konfession (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Konfession zur Person.

Anschrift

Adressart (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Adressart Anschrift oder Postfach.
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Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie den Staat zur Anschrift.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie Postleitzahl und Ort der Anschrift.

Ortsteil
Tragen Sie hier den Ortsteil der Anschrift ein.

StraRe, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Strafse und Hausnummer ein.

Adresszusatz

Tragen Sie hier bei Bedarf einen Adresszusatz ein.

Kontakt

Telefon (Hauptnummer) (Pflichtfeld)
Tragen Sie die Telefonnummer der Person ein.

Telefon (weitere)

OuwJLIc

Tragen Sie hier bei Bedarf eine weitere Telefonnummer der Person ein.

Faxnummer
Tragen Sie Faxnummer der Person ein.

E-Mail
Tragen Sie die E-Mail-Adresse der Person ein.

» Reiter ,Bisheriger Werdegang “

Letzte Tatigkeit

Letzte Tatigkeit (Pflichtfeld)
Hier wird die zuletzt besuchte Schulstufe
hinterlegt.

Letztes Bundesland (Pflichtfeld)
Hier ist das Bundesland der zuletzt besuchten
Tatigkeit hinterlegt.

Einschulungsjahr
Hier kann das Einschulungsjahr hinterlegt
werden.

Letzter Schulbesuch

Schule (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Schulstandort aus.

Schulform der Schule (Pflichtfeld)

Letzte Tatighkeit

Leizte Tatigkeit: *
Leiztes Bundeslznd: *

Einschulungsjzhr

Letzter Schulbesuch

Schule:

Schulform der Schule:
Schulgliederung: *
Leizter Bildurgsgang: *
Leizte Jahrgangsstufe: *

Leizte Klasse: *

Ziel

Angestrebte Schulstufe: *

| Schulbesuch der Sekundarstufe 2 (nach Jahrgang 10) - ‘ ﬁ

| Mordrheln-Westfalen = ‘ a8

2022 ]

| Lemgo, Testschule (bitte MICHT anmeldent) - Standort Lem...

[ Benifskolieq

| D01 - Berufliches Gymnasium (mit Berufsabschiuss) (BK/D0.

| Jahrgang 1

-]
-]
-]
[ Biekirotechnischesr Assistent/in  AHR -]
-]

[1-3

Sekundarstufe |

Hier fullt sich automatisch nach Auswahl des Schulstandortes die Schulform.

Schulgliederung (Pflichtfeld)

Wahlen Sie hier die Schulgliederung der zuletzt besuchten Schulform des Schulers/der Schilerin aus.

Letzter Bildungsgang (Pflichtfeld)

Wahlen Sie hier den zuletzt besuchten Bildungsgang des Schuilers/der Schulerin aus.
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Letzte Jahrgangsstufe (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die zuletzt besuchte Jahrgangsstufe des Schulers/der Schilerin aus.

Letzte Klasse (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Klassenbezeichnung der zuletzt besuchten Klasse des Schilers/der Schulerin ein.

» Reiter ,Qualifikationen”

Qualifikationen

Letzter Schulabschluss: Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit Qualifi... 0
Letzter Schulabschluss: " e
. . Es wurde bereits ein hoherer Schulabschluss als der zuletzt
Hier ist der letzte Schulabschluss Ihres erworbene Schulabschiuss reicht?
AbgangSSCh[JIers/lhrer AbgangSSChljlerln an Bundesland des hochsten Nordrhein-Westfalen
Ihrer Schule hinterlegt. Schulabsehlusses , —_—"
Héchster Schulabschluss: allgemeine Hochschulreife (Abitur) (7]

Berufliche Qualifikation: keine oder geringe beruflichen Kenntnisse

Setzen Sie ein Hakchen, wenn bereits ein
hoherer Schulabschluss als der zuletzt erworbene Schulabschluss erreicht wurde und hinterlegen in
den sich 6ffnenden Feldern:

Bundesland des héchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schiler/die Schulerin den hdchsten
Schulabschluss absolviert hat.

Héchster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld, welchen hdéchsten Schulabschluss der Schuler/die
Schulerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hier ist die berufliche Qualifikation des Schulers/der Schilerin hinterlegt.

Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schuler/die Schulerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsaushildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Beruf des Schulers/der Schulerin nicht in der Liste
vorhanden ist.

Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schuiler/ die Schulerin zuletzt erlernt hat.

» Reiter ,Schulpflicht”

" Grundschuls | Ceesfeld | Ludgensdie | 121174 | Mardrheir-westfalen
%I schulbewerbung.de fiir Schulen ity o WL e b W L ®
MNEUIGKEITEN «
w:  Meldungen
8 remne & [ @ i ) )
B Bewerbungsupdates
Informationen zur Schulpflichterflllung + Schulpllichidetails hinzuliigen

HAUPTMENU FD Fs wurtlen 1 Rewer

(o) itaer schulbewerbsung.ce abgegeben, davin warden 1 Bewsrbunglen) angencmmen. Den Stalus der Bewerbungen kénnen Sie auf dem Reiter
Beerlungen” s

& Abgings / Wechsel

B Bewerbungen

B2  Bildungsangsbot
T, import s bxport

Keine Angaten zur Schulpflichierfullung worhandsn, ‘

Hier kénnen Sie Daten zur Erflllung der Schulpflicht fur diese Person sehen und bearbeiten.

In der Tabelle sehen Sie, ob bereits erfolgreiche Bewerbungen vorliegen und damit eine Erfillung
der Schulpflicht gewahrleistet ist. Schauen Sie bitte auf dem Reiter ,Bewerbungen” zu den Details
der Bewerbungen nach.
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Liegt keine erfolgreiche Bewerbung vor, kdnnen Sie die Angaben zur Schulpflicht manuell erfassen.
Klicken Sie dafur auf Schulfplicht Details hinzufiigen oder Bearbeiten-Symbol in der Spalte
Aktionen.

Hier kdnnen Sie manuelle Angaben zur Erfullung _
. . . . Angaben zur Schulpflichterfiillung x

der Schulpflicht flar die ausgewahlten

Schiler:innen hinterlegen. Folgende Optionen  irdrscumietiing  shuluecnse

stehen Ihnen hier zur Verflgung: Deutschland

Bundesland: Naordrhein-Westfalen

Art der Schulpflicht e [t
Wahlen Sie hier Gber DropDown die Art der . oni=o @D
Schulpflichterfllung aus.

schriftliche Zusage der Schule liegt vor
Schillerin erfllit Schulpflicht: B Schilerin erfallt Schulpflicht
Notiz
Hier haben Sie die Méglichkeit, Notizen zu
hinterlegen.

Schiiler*in erfiillt Schulpflicht

Hier kdnnen Sie das Hakchen ,erfullt die Berufsschulpflicht” setzen. Mit dem Setzen des Hakchens
bestatigen Sie, dass die/der Schiler*in die Schulpflicht erfullt.

Angaben zur Schulpflichterfiillung
Abhangig davon, welchen Punkte Sie bei ,Angaben zur Schulpflichterfullung” angeklickt haben,
o6ffnen sich weitere Abfragen, die Sie erganzen mussen.

Weiterer Schulbesuch an aktueller Schule

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schiler*in gespeichert, dass er/sie an der Schule bleibt
und im kommenden Schuljahr den nachsthéheren Jahrgang (z.B. Jahrgang 9 -= Jahrgang 10)
besucht. Im nachsten Schritt Details zur Schulpflichterfillung hinterlegen Sie, ob der/die Schiler*in
die Jahrgangsstufe wiederholt oder in die nachste Jahrgangsstufe wechselt. Im Feld Neue
Jahrgangsstufe hinterlegen Sie, in welche Jahrgangsstufe der/die Schiiler*in wechselt.

Schulwechsel

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr an eine andere Schule wechselt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen, bekommen Sie weitere
Erfassungsmoglichkeiten angezeigt. Wahlen Sie hier den Staat, das Bundesland und die Schule der
neuen Schule, die der/die Schuler*in besuchen wird.

Beruf erlernen

Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schuiler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine Berufsausbildung beginnt. Im nachsten Schritt hinterlegen Sie, ob eine Ausbildungim
Betrieb oder in einer aufierbetrieblichen Einrichtung erfolgen wird. Je nach Auswahl 6ffnen sich
weitere Masken zur detaillierten Abfrage der Schulpflichterfullung.

Berufsvorbereitende MaRnahme

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine berufsvorbereitende Malinahme absolviert. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen,
bekommen Sie folgende weitere Erfassungsmoglichkeiten angezeigt.

Wahlen Sie bitte aus, ob es sich bei der MaRnahme um eine Berufsvorbereitende Maltnahme (BvB),
ein Werkstattjahr oder ein Einstiegsqualifizierungsjahr (1. Jahr der Berufsaushildung ohne
Ausbildungsvertrag) handelt.

Sie erhalten jeweils weitere Felder angezeigt, in der Sie weitere Angaben zur MaRhahme oder dem
Beruf/Betrieb bei einem Einstiegsqualifizierungsjahr erfassen.

Schulpflicht wird anders erfiillt
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Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schiler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr die Schulpflicht auf andere Weise erflllt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen, bekommen
Sie folgende, weitere Erfassungsmaglichkeiten angezeigt:

Bundesfreiwilligendienst

Soziales oder dkologisches Jahr absolvieren
Kinderbetreuung/Mutterschutz

Sonstige

Keine der hier genannten Optionen
Nachtragliches Erwerben des Schulabschlusses

» Reiter ,Sorgerecht”

Klicken Sie hier auf , um eine

Persénliche Daten

sorgeberechtigte Person zu erfassen.

sorgerechtar; | Alzinerzigherd

Sorgerechzrollz: * | Putter

anvede | Fru

|
|
|
Titel: | mitte auswabien.. -
|
|

Personliche Daten [ ee
Nachnama: * | Mustzrmann
Sorgerechtart (Pflichtfeld) —
. . . . Adressdaten:
Wahlen Sie hier die Sorgerechtart zur = =
sorgeberechtigten Person aus. st [ Deatsciins -]

Fostlzitzzhl und Criz * | 22657 Lemgn : - |

rstait |

Sorgerechtsrolle (Pflichtfeld)

. . . . Strafe, Hausnummer: * | aAm h’UE'.EI'\_:IaI‘EH [ 1 ]
Wahlen Sie hier die Sorgerechtsrolle zur .
sorgeberechtigten Person aus. omaladsten [
E-Mail-Adresse:

. Telefarnummer. i 05556565995
Anrede (Pflichtfeld) R ——
Wahlen Sie hier die Anrede der

Abibeezhen B Spehen

sorgeberechtigten Person aus.

Titel
Wahlen Sie hier den Titel der sorgeberechtigten Person aus.

VVorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen der sorgeberechtigten Person ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen der sorgeberechtigten Person ein.

Adressdaten
Klicken Sie hier auf IEEEEE=E um die Adressdaten des Schiilers/der Schiilerin direkt fir die

sorgeberechtigte Person zu tbernehmen.

Adressart (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Adressart aus.

Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Staat des Wohnortes der sorgeberechtigten Person aus.
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Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Postleitzahl und Ort der sorgeberechtigten Person aus. (Sie kénnen hier auch

Suchfragmente eingeben, wie z.B. 326.... oder Lem...)

Ortsteil
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Ortsteil einzutragen.

StraRe, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier im ersten Feld die StraRe und im zweiten Feld die Hausnummer der Adresse der

sorgeberechtigten Person ein.

Adresszusatz
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Adresszusatz der sorgeberechtigten Person einzutragen.

Kontaktdaten

E-Mail Adresse
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der sorgeberechtigten Person ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie die Telefonnummer der sorgeberechtigten Person ein.

Weitere Telefonnummer
Hier haben Sie die Méglichkeit eine weitere Telefonnummer der sorgeberechtigten Person

einzutragen.

Klicken Sie anschlielend auf um die eingetragenen Daten zur sorgeberechtigten Person
Zu speichern.

» Reiter ,Notfallkontakte”
Hier kénnen einen Notfallkontakt erfassen.

Notfallkontakt erstellen X
Kiicken Sie dafiir auf IEEEEEEETEN £ 6ffnet sich (IR
folgende Maske: e
Rolle (Pflichtfeld) Rele [cousie |@
Wahlen Sie hier das Rollenverhaltnis des ™ [Fes « -]
Notfallkontaktes zum Schdiler/zur Schdilerin. :“”r : :E- }
Anrede (optional) Telsfonnumrer: * | cossazzesssee ]
Wahlen  Sie  hier die Anrede des - VeiweTeomumma [ weiere eetornummer | @
Notfallkontaktes. Bemerkung: )

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen des
Notfallkontaktes ein.

Abbrachen = Erstellen

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen des Notfallkontaktes ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Telefonnummer des Notfallkontaktes ein.

Weitere Telefonnummer: (optional)
Hier k6nnen Sie eine weitere Telefonnummer des Notfallkontaktes hinterlegen.

Bemerkung (optional)
Hier kbnnen Sie weitere Bemerkungen eintragen.

Klicken Sie nun auf IEEZ=S, um die eingetragenen Daten zum Notfallkontakt zu speichern.
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» Reiter ,Konto“

Im Reiter ,Konto" kénnen Sie den Startcode sowie den ID- s B T e S
Schllissel einsehen, die der Schiiler / die Schiilerin fiir den e _ .
Login zu Schulbewerbung.de benétigt. ) S S A e

Der Startcode sowie der ID-Schllssel fr den Schiler / die

Schulerin werden automatisch beim Speichern des Datensatzes erstellt. Der Startcode besteht
immer aus 20 zufalligen Zeichen; der ID-SchllUssel besteht immer aus 5 zufalligen Zeichen. Es
handelt sich um einen dauerhaften Startcode/ID-Schliissel.

Sobald der Schuler/die Schiilerin den Startcode das erste Mal verwendet hat und Zugriff auf das
Konto hatte, ist das Hakchen hier gesetzt:

Nebendem °7F Startcode ist der Zugang fiir den
Schuler/die Schulerin zu Schulbewerbung.de an den Authentifizierungsdienst BundID verknUpft.
Mit Aufruf der Seite www.schulbewerbung.de erhalt der Schiler/die Schulerin den Hinweis, dass
fur die Nutzung von Schulbewerbung.de die Anmeldung mit der BundID erforderlich ist. Mit Klick
auf ,Weiter zu BundID’ erfolgt eine automatische Weiterleitung zur Verifizierung tber BundID. Nach
erfolgreicher Verifizierung wird der User zurtickgeleitet zum Online-Dienst Schulbewerbung.de.

Mit der BundID kénnen zukUnftig viele digitale Verwaltungsdienstleistungen neben der Anwendung
und Dienstleistung Schulbewerbung.de in Anspruch genommen werden. Fur die Erstellung einer
BundID miuissen einmalig und kostenlos die Daten des Schilers/der Schulerin, eines
Erziehungsberechtigten oder einer anderen (flr den Schuiler/die Schilerin verantwortlichen)
Person erfasst werden und kénnen anschlieRend in allen angeschlossenen Portalen als Login-
Authentifizierungsdienst genutzt werden.

Mehr Informationen zum BundID-Konto finden Sie unter https://id.bund.de/de/faq.

Wichtig: Mit dem erstmaligen Login wird der Startcode des Schulers/der Schulerin mit dem BundID
Konto verknipft. Sind die Login-Daten zum BundID nicht mehr bekannt, kann die Passwort-
Rlcksetzfunktion des BundID-Kontos genutzt werden (siehe auch » Support BundID (fiir Eltern
und Schiiler:Innen) auf Seite 213)

Alternativ wenden Sie sich an unseren Support (siehe » Hotline fiir technische Fragen / Probleme
auf Seite 213), um die Verknupfung des Startcodes zum BundID Konto aufheben zu lassen. Es kann
dann ein anderes BundID Konto (z.B. eines weiteren Erziehungsberechtigten) genutzt werden, um
wieder Zugriff auf das Schuilerkonto in Schulbewerbung.de zu erhalten.
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» Reiter ,,Bewerbungen”

Grundschulz | Coesfeld | Ludgerischulz | 121172 Mordrhein-westis
# schulbewerbung.de fiir Schulen N, OV Tt Bl L 1 e (@)
MEUIGKEITEN €« = —
—— - Klasse 04b PARWINN /' speichem
W Meldungen
B pecsanliche Date P Eisheriger Werdegans 5 ’ b B hottallkontskte T Bowe . g >
B remine B 7 @ ti a = ,
& Bewerbungsupdates - )
HAUPTMEND
2 Abginge / Wechsel
cfald, Fraiherr-unm-Stein-Senuie Healszhule
B Bewerbungen [oastald Fraifes-som-Shain-Sch Realszhule (<]
B8 Eilcungsangebot
" Import / Export Coastad, Thecdor-Heuss-fealschuls Resschule ®

[ Berichie & Statistiken

Auf dem Reiter ,Bewerbungen” sehen Sie, ob (und falls ja: welche) Bewerbungen bereits fur dieses
Schulerkonto abgegeben wurden.

In der Tabelle der Bewerbungen sehen Sie folgende Informationen

Schule

Hier sehen Sie den Ort und den Namen der Schule, an der die Bewerbung abgegeben wurde.

Bildungsgang

Hier sehen Sie die Bezeichnung der Schulgliederung und des Bildungsgangs der Bewerbung.

Aufnahmestatus

Hier sehen Sie, wann und durch wen die Bewerbung abgegeben wurde und auf welchem Rang und
in welchem Anmeldestatus die Bewerbung ist.

Infos zur Bewerbung

In der Spalte Infos zur Bewerbung erkennen Sie anhand der folgenden Symbole weitere
Informationen zum Stand der Bewerbung:

Dieses Symbol zeigt an, ob alle notwendigen Unterlagen vollstandig eingereicht und
gepruft wurden “Z oder nicht &4,

‘j il Dieses Symbol zeigt an, ob alle notwendigen Pflichtfragen beantwortet wurden, il
oder nicht

sessss Dieses Symbol zeigt an, ob das Aufnahmeberatungsgesprach bereits stattgefunden

hat, =2 oder nicht =2

Dieses Symbol zeigt an, ob die Bewerbung erfolgreich o oder erfolglos ® war oder

o
®

ob die Entscheidung dartiber noch aussteht

Aktionen

Hier finden Sie die mdglichen Aktionen, die Uber das E -Symbol aufgerufen werden kénnen.

Klicken Sie auf dieses Symbol, um das

+ Bewerbungsformular Bewerbungsformular fir diese Bewerbung als PDF-

herunterladen Datei herunterzuladen.
Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Bewerbung
#  Bewerbung zuriickziehen zurlickzuziehen. Das Zurlickziehen ist nur flr

Bewerbungen die durch Sie als Schule abgegeben
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wurde und nur nach vorheriger Sicherheitsabfrage
maoglich.

Hier haben Sie auRerdem die Méglichkeit eine Bewerbung fur den Schuler/die Schulerin als Schule
zu erstellen (s. » Bewerbung als abgebende Schule flir meine Schuler/in erstellen)

» Reiter ,Verlauf™

lﬁ schulbewerbung.de fiir Schulen (WL T ~':'§:‘I ¥ onl- A DX =de @
K E “©

W Meklungen

B Temine € heriger Werdegang B Cualfilationer & schuigfiichs i Sargereckt Y Mottallkontaky B ton: W s B verlauf

E Bewerbungsupdates

Historische Ansicht der Kontoaktivitat

HAUPTMENL lier kéinnen Sie schen, welche Akfinen mit diesem Schulerdatensatz passiert sind

2 Abginge / Wechsel

& Bewerbungen

Dysbkschulen-ley.oe’ - Estadllevernusende’

B8 gildungsangebot

Ty Impert / Export

[0 Eeic

sBasbkschulen-lpne - Ggstk.schulen-lee de’

Auf dem Reiter Verlauf sehen Sie eine Bearbeitungshistorie fliir diesen Datensatz. Sie sehen hier
auch, wenn Eltern / Schiiler:Innen Daten im Datensatz geandert haben.

» Zugangsdaten fir Schiiler*innen

Schuler*innen kénnen sich mit dem Startcode und Uber die Authentifizierung des BundID Dienstes
in ihr eigenes Schuler-Online-Konto einloggen. Vorname

» Schiilerstartcode anzeigen

Mit dem Import oder auch manuellem Anlegen des Schulers/der Schulerin wird automatisch ein
Startcode erzeugt. Diesen kénnen Sie auf dem Reiter Konto in den Details des Schulerdatensatzes
einsehen (siehe P Schiilerdatensatze bearbeiten auf Seite 59)

Das Startcode fur den Schler / die Schulerin wird automatisch vom System erstellt. Es besteht
immer aus 20 zufalligen Zeichen.

Zugangsdaten

Startcods

SEDRUVTEAIXGUADCARSC i

ID-Schlussel: EEHAR ]

Es handelt sich um einen dauerhaften Code. Die Authentifizierung zu Schulbewerbung.de erfolgt
Uber den Dienst BundID erfolgt. (Mit Nutzung der Seite www.schulbewerbung.de erfolgt eine
automatische Weiterleitung zum BundID. BundID bietet ein zentrales Konto zur Identifizierung fr
alle Online-Antrage). Der Startcode wird mit dem verwendeten BundID Konto verknupft.

Aufhebung der Verkniipfung des Startcodes zu BundID
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Der fur den Schullerdatensatz erzeugte Startcode bleibt dauerhaft bestehen und ist fur die
abgebenden Schulen jederzeit einsehbar. Die Authentifizierung zum Login auf schulbewerbung.de
erfolgt Uber den Dienst des BundID. Ein BundID Konto kann wie folgt erstellt werden:

elb-Verfahren Vertrauenslevel

Nutzung des elD-Verfahrens mit Personalausweis oder _hoch®
EID elektronischem Aufenthaltstitel, PIN und Lesegeradt (Handy oder

zusétzliches Gerat). Nutzung fur Schiler Online ab 14 Jahre, sonst Rein digitale Bewerbung

mdglich.

Nutzung durch eine/n Erziehungsberechtigte/n.

eIDAS-Verfahren ) . Vertrauenslevel
Nutzung des elDAS-Verfahrens mit europaischem Ausweisdokument, hoch=

n el D AS PIN und Lesegerdt (Handy oder zusatzliches Gerat). Européaisches -
Pendant zum elD-Verfahren. Nutzung fur Schiller Online ab 14 Jahre, (R EIEIED BRI
sonst Nutzung durch eine/n Erziehungsberechtigte/n. moglien

ELSTER-Zertifikat Vertrauenslevel
Nutzung des ELSTER-Zertifikats mit dem beim Finanzamt sEHEEEEl

* ELSTE R hinterlegten Daten. Kein Ausweisdokument notwendig. Digitale Bewerbung mit

zusalzlich unterschriebenen
Bewerbungsformular.
-~

E-Mail oder Benutzername und Passwort Ve"tm_"'z"_s'f"e'
Einfaches Registrierungsverfahren mit E-Mail-Adresse, Nutzernamen el

und Passwort - Kein Ausweisdokument notwendig. Digitale Bewerbung mit
zusatzlich unterschriebenen
Bewerbungsformular.

~

Der BundID Dienst bietet eine Passwort-Rilcksetzfunktion flir vergessene Zugangsdaten und
einen telefonischen Support unter: +49 (0)7132 981 27 46

Sollte die Passwort-Rlcksetzfunktion zum Login des BundID-Kontos nicht méglich sein, kann Gber
den Support der OWL-IT, die VerknUpfung des Startcodes zum BundID Konto aufgehoben werden.

Es kann dann ein anderes oder neu erstelltes BundID Konto mit dem Startcode durch den
Schuler/die Schulerin/Erziehungsberechtigte/andere Person verwendet werden.

b Startcodezettel erstellen

Seriendruck x

Verlage: Startcodezettel allgemeinbildende Schulen (Sek. | + I}

'€ kEnnen das Dokument lokal a1 ater crzeugen un:
herunterlzden oder fir jede/n ausgewihhte/n Schiler*in ein PDF
Dokument erzeugen und dizse Dokements im Schiflerinnen-

Infarmation:

Kante: ahlegen. In diesem Fall werden Schillertinnen - die im
Systern eing E-Mail-Adresse hinterlegl haben - per Mail iber das
news Dekument informiert. Schiilertinnen kiinnen die Dokumente
beim Stand der Bawerbung herunterdaden. Dis Sartierung im
seriendruck entspeicht der Sortierung in der labelle beim
auswihlen

# Ak POF-Datei herunterladen

Um die Startcodezettel zu erstellen, gehen Sie auf das Menu Abgange/Wechsel. Uber Klick auf

%= Mehrfachauswahl

Mehrfachauswahl haben Sie die Moéglichkeit Schuilerdaten im Gruppenprozess zu
bearbeiten. Es 6ffnet sich eine Auswahlmaske. Sie kdénnen entweder mit Klick im Kastchen
Schiler*in alle Schulerdatensatze markieren und im Gruppenprozess bearbeiten oder einzelne
Schuilerdatensatze markieren. Je nach Auswahl wird oberhalb angezeigt, wie viele Schuler Sie aus
der vorhandenen Ubersichtsliste markiert haben. Sie kénnen nun im Gruppenprozess die
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Startcodezettel Uber Klick auf Seriendruck flr einen, mehrere oder alle Schiler/Schuilerinnen
erzeugen.

» Uberwachung der Schulpflicht

Schulbewerbung.de unterstiitzt Sie bei der Uberwachung der Schulpflicht der Schiller*innen.
Erfolgreiche Bewerbungen Uber Schulbewerbung.de flihren automatisch dazu, dass diese
Schiler*innen als ,versorgt" markiert werden. Sie haben auch jederzeit Zugriff auf den
Zwischenstand der Bewerbungen und kénnen sehen, ob Schiler*innen mehrere Bewerbungen
abgegeben haben.

Dazu stehen Ihnen in Schulbewerbung.de folgende Funktionen zur Verfligung:

» Stand der Bewerbungen priifen

Sie kénnen in Schulbewerbung.de jederzeit den Stand der Bewerbungen lhrer Schuler*innen
einsehen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Abgange/Wechsel
e Aktionen - Detail Schiilerdatensatz
e Reiter Bewerbungen

auf.

Sie sehen dann die vom Schiler/von der Schulerin bereits getatigten Bewerbungen und den

Bewerbungsstatus (siehe » Reiter ,,Schulpflicht” ab Seite 53 und » Reiter ,,Bewerbungen” ab Seite
58).

» Bewerbung als abgebende Schule fiir meine Schiiler/in erstellen

Sie haben die Méglichkeit als abgebende Schule fur Schiler:innen eine Bewerbung durchzufihren.
Nur wenn der Schuler/die Schulerin im Nachhinein Zugriff auf den Schuilerdatensatz oder den Stand
der Bewerbung haben mochte, ist die Verwendung des Startcodes in Verbindung mit BundID
notwendig. Als abgebende Schule kénnen Sie hier diese Hirde umgehen und flr den Schuler/die
Schulerin tatig werden.

Klicken Sie in den Details des Schilerdatensatzes auf dem Reiter ,Bewerbungen“ auf

Pl Lol (i eine Bewerbung fir Ihren Schiler/lhre Schiilerin als abgebende Schule

durchzufthren.

Gehen Sie dazu bitte wie folgt vor:
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Reiter ,,Grundinformationen”

Angestrebte Schulstufe
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld die
angestrebte Schulstufe.

Bundesland
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld das
Bundesland.

Schuljahr
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld das
Schuljahr.

Schule
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld die
Schule.

Schulgliederung

Grundinformationen

Angestrebte Sehulstufe: =
Bundeslznd: *

Schuljahr:

Schule:
Schulgliederung: *

Bildungsgang: *

Unterstiitzungsbedarfe
Sonderpadagogik
AC-SF-Gutachten

‘Waiterer Unterstitzungsbedzrf:

Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld die Schulgliederung.

Bildungsgang

Wahlen Sie hier Gber das Drop-Down-Feld den Bildungsgang.

Unterstlitzungsbedarfe Sonderpadagogik

OuwJLIc

[ kunel e 11

[ Mordrhein-Westfalen

[ 2024725

| |03 - Berufsfzchschule (zweijshrig / berufliche

|
|
|
| Lemga, Testschule (bitte NICHT anmeldenl) - |
|
|

| i und ikstionstzchnik (NUR EIM TEST, ... =

[  schilerin hat sanderpidagogischen Farderbecard
O Gutachten fiir Schilerin lizgt vor

| Weiterer Unterstitzungshedarf (2B, bei Rollstubifahreninner

Setzen Sie hier ein Hakchen, wenn der Schiler/die Schiler einen sonderpadagogischen Férderbedarf

hat.

AO-SF-Gutachten

Setzen Sie hier ein Hakchen, wenn fur den Schuler/die Schuiler ein AO-SF-Gutachten vorliegt.

Weiterer Unterstiitzungshedarf

Hier kdnnen Sie Informationen zu weiterem Unterstitzungsbedarf hinterlegen.

Klicken Sie nun auf .

Reiter ,Betrieb”

Wenn das ausgewahlte Bildungsangebot die
Angabe von Daten zu einem Betrieb erfordert,
kénnen Sie anschliefsend in der Suchmaske nach
einem bestehenden Betriebe Datensatz suchen
oder bei Bedarf manuelle Angaben zum
Ausbildungsbetrieb tatigen.

Klicken Sie nun auf IR

Betrieb &ndern
Milller gmhh

T passende Eintrige gefunden

Nicht das passende gefunden?

Bitte wihlen Sic den Beotrich aus der Liste aus und kicken Sie auf "Dicsen Betrick verwengen®.

Diesen Betrieb verwenden

Sie kannen die Daten des Batriebs auch manuell erfassen.

Betriebedaten manuell erfassen

I —
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Reiter ,Bisheriger Werdegang"

OuwJLIc

Letzte Tatigkeit

Hier ist die letzte Tatigkeit Ilhres
Abgangsschulers/lhrer Abgangsschulerin  an
Ihrer Schule hinterlegt.

Letzte Tatigkeit

Letzte Tatigkeit: * Schulbesuch der Sekundarstufe 2 (nach Jahrgang 10)

Letztes Bundesland: * Nordrhein-Westfalen

Einschulungsjahr:

Einschulungsart:

Letztes Bundesland
Hier ist das Bundesland der letzten Tatigkeit
hinterlegt.

Letzter Schulbesuch

Schule: Lemgo, Testschule (bitte NICHT anmelden!) - Standort L...
D Die letzte Schule des Schiilers ist nicht in der Liste vorhanden?
Schulform der Schule: * Berufskolleg a

Einschulungsjahr
Hier kénnen Sie das Jahr der Einschulung
(1.Klasse-Grundschule) hinterlegt.

Schulgliederung: * A01 - Berufsschule (BK/AO1, Sek. I}

Letzter Bildungsgang: * Anlagenmechaniker/in fir Sanitar-, Heizungs - und Klim...

Letzte Jahrgangsstufe: * Jahrgang 1

Letzter Schulbesuch
Schule
Hier ist der Standort Ihrer Schule hinterlegt, den der Schiler/die Schuilerin zuletzt besucht hat.

Letzte Klasse: ™ la

Schulform der Schule
Hier ist die Schulform lhrer Schule hinterlegt.

Schulgliederung
Hier ist die Schulgliederung hinterlegt, die der Schuler/die Schulerin zuletzt an lhrer Schule
absolviert hat.

Letzter Bildungsgang
Hier ist der letzte Bildungsgang hinterlegt, den der Schuler/die Schilerin zuletzt an lhrer Schule
absolviert hat.

Letzte Jahrgangsstufe
Hier ist die letzte Jahrgangsstufe hinterlegt, die der Schiler/die Schilerin zuletzt an Ihrer Schule
absolviert hat.

Letzte Klasse
Hier ist die letzte Klasse hinterlegt, die der Schuler/die Schilerin zuletzt an lhrer Schule besucht hat.

Klicken Sie nun auf . Es 6ffnet sich der Reiter Qualifikationen:

Reiter ,,Qualifikationen”

Letzter Schulabschluss:

Hier ist der letzte Schulabschluss lhres
Abgangsschulers/lhrer Abgangsschilerin  an
Ihrer Schule hinterlegt.

Qualifikationen

Letzter Schulabschluss: * Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit Qualifi... (~]

D Es wurde bereits ein hoherer Schulabschluss als der zuletzt
erworbene Schulabschluss erreicht?

Berufliche Qualifikation: * abgeschlossene Berufsausbildung

Erlernter Beruf: * Aalréducherer/-rducherin

Setzen Sie ein Hakchen, wenn bereits ein
héherer Schulabschluss als der zuletzt
erworbene Schulabschluss erreicht wurde und
hinterlegen in den sich 6ffnenden Feldern:

[ Der erlernter Beruf des Schilers ist nicht in der Liste vorhanden?

Bundesland des héchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schuler/die Schulerin den héchsten
Schulabschluss absolviert hat.

Hoéchster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld, welchen héchsten Schulabschluss der Schuler/die
Schulerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hier ist die berufliche Qualifikation des Schulers/der Schulerin hinterlegt.
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Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schiler/die Schilerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsausbildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Beruf des Schulers/der Schulerin nicht in der Liste
vorhanden ist.

Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schler/ die Schilerin zuletzt erlernt hat.

Klicken Sie nun auf .

Reiter ,,Dokumente”

Wenn von der Schule fur dieses Bildungsangebot bei der Bewerbung Unterlagen bendétigt werden
oder Vorlagen hinterlegt sind, kénnen Sie diese hier sehen und teilweise auch direkt digital

einreichen.
“®Bewerbung isctrico @ WaBisheriger Werdegang “Haualifikationen B3 Dokumente Zusatzinf 3 zusa
Dokumente
Unterlage Erlduterung Status Vorlage
Letztes Schulzeugnis  notwendig Far miissen Sie ihr hen - gafs. auch ein Hal bjahreszeugnis Fehlt: - #* Hochladen
Anmeldung Herkunftssprachlicher Unterricht Bitte i Fillte Anmeldung zum ein. Fehit # Vorlage herunterladen 2 Hochladen
Geburtsurkunde  notwendig Bitte Kopie der Geburtsurkun: Fehlt - Untterlage darf nicht digital Hochgeladen werden

Die Schulen bestimmen, welche Unterlagen digital eingereicht werden kdnnen. Bei einigen
Unterlagen ist es auch aus datenschutzrechtlichen Griinden nicht zuldssig, diese digital einzureichen
(z.B. ,Polizeiliches Fuhrungszeugnis").

Klicken Sie nun auf .

Reiter , Zusatzinfos"

Wenﬂ VOI’] der Schule fur dIeSGS Wb i B [ — Faualifkatiansn [ TET— B Tusarsiet »
Bildungsangebot zusatzliche Informationen  zwsme

(,Zusatzfragen") bendétigt werden, kénnen Sie R "
diese hier einsehen und beantworten. e e S !
rd
Klicken Sie zum Bearbeiten der Antworten auf p
das Stift-Symbol oder auf das Mdlleimer- .
Symbol, wenn Sie eine bereits erfasste Antwort
wieder I6schen moéchten.
Klicken Sie nun auf .
Reiter ,Zusammenfassung"
Sie erhalten nun eine Zusammenfassung der Daten:
Meue Bewerbung: Minnie Maus “27.10.2007 Aberschen m
B Bemeibiung [-E W Echusisere Lt B ualit kationen I Zusimerlaug
Zusammenfassung der Daten
Mreie Maus *2710.2007 | &cherkamg 5| 33723 Disdefeld
€03 €03 - Berulsfahechule (zasistriy / benfliche Rennirizse = FH3) | Q03711500 nfumetions- und Kuier

Die Errenstirndis v Schulrin baw, des Schulers sovie des b den Brsishurbenechiaten zum
sbszrden dieser Bewerbung liegt vor.

| Miicken Sie ahen rachts 2.4 Spaichem, um des Fewertbning aTuschieien,

Setzen Sie hier das Hakchen, dass das Einverstandnis der Schulerin bzw. des Schiilers sowie der
Erziehungsberechtigten zum Absenden dieser Bewerbung vorliegt.
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Speichern

Anschlielend klicken Sie -, um die Bewerbung zu Ubermitteln.

» Stand der Schulpflicht-Erfillung priifen

Schulbewerbung.de unterstutzt Sie bei der Nachverfolgung der Erflllung der Schulpflicht lhrer
Schiler*innen. Alle erfolgreichen Bewerbungen in Schulbewerbung.de flihren automatisch dazu,
dass diese Schuler*innen als ,,versorgt” markiert werden.

Fuhren Sie folgende Schritte aus, um den Stand der Schulpflichtliberwachung einzusehen:

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

Abgange/Wechsel

auf.

Die Ubersichtsliste zeigt Ihnen im Reiter Schulpflicht die Angaben zur Schulpflichterfillung:

St [re— L Bhapegnte  Shdass i S L Harbserns

Mustermann, Marle | M | 21,01 230
2 zen

e Wia Man- Ve 1 SERD F:

Biene, Maja | W | “31.102036

Semcer Witte 1754 $2057 emgn A3 5] mrrgang 11 ‘Erer Sevuiaos) s (Haugtch, laboch s  asse 3 1% e nlchats Mrvcangssaulestrs wedhsein )

Nahere Angaben finden Sie in den Details eines Schilerdatensatzes. Klicken Sie daflr auf Aktionen
zum Schilerdatensatz und rufen den Reiter Schulpflicht auf. Sie haben hier die Méglichkeit Angaben
zur Schulpflicht zu tatigen. Dies ist nur dann durch die abgebende Schule notwendig wenn, der
Schuler/die Schilerin etwas macht, worlber er sich nicht tber Schulbewerbung.de bewerben kann
(Bsp.: Auslandsaufenthalt; Wechsel zu einer Schule, die nicht Schulbewerbung.de nutzt):

Angaben zur Schulpflichterfiillung

Art dler Sehulpfichtering, * Ritte auawinien.

Hodiz

Schulerin erful Schulpficht: [ schakrin erfllt Schulpflizht

e o |

Art der Schulpflicht
Wahlen Sie hier Gber DropDown die Art der Schulpflichterfillung aus.

Notiz
Hier haben Sie die Mdglichkeit, Notizen zu hinterlegen.

Schiiler*in erfiillt Schulpflicht

Setzen Sie hier den Haken, wenn die Schulpflicht erfullt wird.

Schiler*innen, die

e sich erfolgreich Uber Schulbewerbung.de an einer Schule angemeldet haben
e ander Schule verbleiben und den nachsthéheren Jahrgang besuchen (siehe Spalte ,bleibt’)
e ihre Schulpflichterflllung auf andere Weise nachgewiesen haben

haben in der Spalte ,versorgt' ein Hakchen. Dieses Hakchen dokumentiert, dass diese Schiler*innen
die Schulpflicht erfullen. Die Zeile wird in diesem Fall grun hinterlegt.
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» Schulpflichtiiberwachung manuell erfassen

Wenn Schuler*innen die Schulpflicht durch etwas erflllen, dass nicht Uber eine Anmeldung in
Schulbewerbung.de darstellbar ist, kénnen Sie die Angaben zur Schulpflichtiberwachung fir diese
Schuler*innen manuell erfassen.

Fuhren Sie die folgenden Schritte aus, um die Angaben fir eine/n Schuiler*in zu erfassen:

Rufen Sie das Menu Abgange/Wechsel auf (siehe » Stand der Schulpflicht-Erfullung prafen)
Klicken Sie auf das ? -Symbol neben dem Schiilerdatensatz, den Sie bearbeiten mochten.
Wahlen Sie Schuiler*in anzeigen

Gehen Sie auf den Reiter Schulpflicht

Klicken Sie

oA WN B

Die Erfassungsmaske fur die Angaben zur Schulpflichtiberwachung sieht wie folgt aus:

Angaben zur Schulpflichterfilllung *

Art der Schulpflicht
Wahlen Sie hier Uber DropDown die Art der Schulpflichterflllung aus.

Notiz
Hier haben Sie die Mdglichkeit, Notizen zu hinterlegen.

Schiiler*in erfiillt Schulpflicht

Hier kdnnen Sie das Hakchen ,erfullt die Berufsschulpflicht” setzen. Mit dem Setzen des Hakchens
bestatigen Sie, dass die/der Schiler*in die Schulpflicht erfullt.

Angaben zur Schulpflichterfiillung
Abhangig davon, welchen Punkte Sie bei ,Angaben zur Schulpflichterfillung” angeklickt haben,
o6ffnen sich weitere Abfragen, die Sie erganzen mussen.

Sie kdnnen folgende Angaben auswahlen:

Weiterer Schulbesuch an aktueller Schule

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schiler*in gespeichert, dass er/sie an der Schule bleibt
und im kommenden Schuljahr den nachsthéheren Jahrgang (z.B. Jahrgang 9 -= Jahrgang 10)
besucht. Im nachsten Schritt Details zur Schulpflichterfillung hinterlegen Sie, ob der/die Schuler*in
die Jahrgangsstufe wiederholt oder in die nachste Jahrgangsstufe wechselt. Im Feld Neue
Jahrgangsstufe hinterlegen Sie, in welche Jahrgangsstufe der/die Schiiler*in wechselt.

Schulwechsel

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schiler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr an eine andere Schule wechselt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen, bekommen Sie
folgende, weitere Erfassungsmoglichkeiten angezeigt:
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]

Wahlen Sie hier den Staat, das Bundesland und die Schule der neuen Schule, die der/die Schuler*in
besuchen wird.

Beruf erlernen

Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schuiler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine Berufsausbildung beginnt. Im nachsten Schritt hinterlegen Sie, ob eine Ausbildungim
Betrieb oder in einer aufierbetrieblichen Einrichtung erfolgen wird. Je nach Auswahl 6ffnen sich
weitere Masken zur detaillierten Abfrage der Schulpflichterfullung. Bsp.:

At der Schulpllichterallung: Senl erberan

uler=in erfullt schulpflicht Schilersin erfullt SchuipRicht

Berufsvorbereitende MaRnahme

Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schiler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine berufsvorbereitende Malthahme absolviert. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen
bekommen Sie folgende weitere Erfassungsmoglichkeiten angezeigt.

Wahlen Sie bitte aus, ob es sich bei der MalRnahme um eine Berufsvorbereitende MakRnahme (BvB),
ein Werkstattjahr oder ein Einstiegsqualifizierungsjahr (1. Jahr der Berufsausbildung ohne
Ausbildungsvertrag) handelt.

Sie erhalten jeweils weitere Felder angezeigt, in der Sie weitere Angaben zur Malknahme oder dem
Beruf/Betrieb bei einem Einstiegsqualifizierungsjahr erfassen.

Schulpflicht wird anders erfllt

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr die Schulpflicht auf andere Weise erfullt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen bekommen Sie
folgende, weitere Erfassungsmadglichkeiten angezeigt:

Bundesfreiwilligendienst

Soziales oder 6kologisches Jahr absolvieren
Kinderbetreuung/Mutterschutz

Sonstige

Keine der hier genannten Optionen
Nachtragliches Erwerben des Schulabschlusses

Angaben speichern
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Wenn Sie die Anderungen vorgenommen haben kénnen Sie diese mit einem Klick auf das
-Symbol.
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» Schulabschliisse

Nach den Zeugniskonferenzen mussen Sie die tatsachlichen Schulabschliisse der Schiler*innen
erfassen.

Bei Abgabe der Anmeldung im Frihjahr haben die Schuler*innen ihren zu erwartenden
Schulabschluss angegeben. Durch den Import haben Sie als Schule die Mdéglichkeit, den
Schulabschluss zu setzen, der anschlieRend nicht mehr seitens des Schuilers/der Schulerin gedndert
werden kann.

So ist sichergestellt, dass verlassliche Daten hinterlegt sind. Fur die aufnehmenden Schulen wird so
verbindlich dokumentiert, dass der/die Schiler*in den Abschluss erreicht hat. Damit haben die
aufnehmenden Schulen auch die Méglichkeit zu prufen, ob es Bewerbungen gibt, bei denen die
Schuler*innen die erforderlichen Schulabschllsse nicht erreicht haben.

Die Schulabschltsse der Schiler*innen kénnen Sie wie folgt erfassen:

» Erfassung von Schulabschliissen

Zur manuellen Erfassung der Schulabschllisse gehen Sie bitte wie folgt vor:

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Abgange/Wechsel
e Mehrfachauswahl
e Auswahl der Schiiler*innen liber Setzen des Hakchens vor der Spalte Schiiler*in
e Klick auf Qualifikation

auf.

Flhren Sie zum Eintragen der Schulabschllsse [P 9 =
bitte folgende Schritte aus:

LetZter SChulabSCh|u55: Letzter Schulabschluss: Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) 2]
Hier ist der |etzte Sch u |absch|uss I hres [0 Der Schulabschluss wurde erreicht (Abschluss geprift)
Abgangsschulers/lhrer Abgangsschulerin an O Es wurde bereits ein hoherer Schulabschluss als der zuletzt

erworbene Schulabschluss emreicht?

Ihrer Schule hinterlegt.

Berufliche Qualifikation:

Setzen Sie ein Hakchen, wenn bereits ein
héherer Schulabschluss als der zuletzt erworbene Schulabschluss erreicht wurde und hinterlegen in
den sich 6ffnenden Feldern:

Bundesland des héchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schiler/die Schulerin den hdchsten
Schulabschluss absolviert hat.

Héchster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld, welchen hdéchsten Schulabschluss der Schiler/die
Schulerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hier ist die berufliche Qualifikation des Schuilers/der Schiilerin hinterlegt.

Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schiler/die Schiilerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsausbildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Beruf des Schulers/der Schulerin nicht in der Liste
vorhanden ist.
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Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schuler/ die Schulerin zuletzt erlernt hat.

Angaben speichern

Wenn Sie die Anderungen vorgenommen haben kénnen Sie diese mit einem Klick auf das -
Symbol Gbernehmen.

» Import der Schulabschliisse aus dem Schulverwaltungsprogramm

Sie kénnen die erreichten Schulabschlisse der Schileriinnen auch aus |hrem
Schulverwaltungsprogramm exportieren und zu schulbewerbung.de importieren.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

e Import/Export

e Schulabschliisse aktualisieren
auf.

Fihren Sie zum Eintragen der Schulabschllsse ....nspemmm
bitte folgende Schritte aus: lnpostschem: 8

Schuljahr der geplanten Bewerbung: [7]

SChuIverwalt!‘lngsprogramm: . .'\bs:hlusse gleichzeitig als bestatig [ [7]
Wahlen Sie aus der Liste Ihr e
Sch u | verwa Itu N gsp rogra mm aus. Zum Hochladen hier klicken oder Datei per Drag & Drop drauf ziehen

Importschema:
Wahlen Sie aus der Liste das verwendete Schema
aus.

Schuljahr der geplanten Bewerbung:

Wahlen Sie hier aus der Liste das gewlnschte Schuljahr aus. Es kann flr einen Schuler zwei
Datensatze mit unterschiedlichen Schuljahren geben, wenn z.B. ein Schuller ein Schuljahr wiederholt
hat. Damit wir den Abschluss des korrekten Datensatzes aktualisieren kénnen, muissen Sie das
gewlinschte Schuljahr mit angeben.

Abschliissen gleichzeitig als bestatigt markieren:

Schulabschlusse, die von Ihnen als bestatigt markiert werden, kénnen nicht mehr verandert werden.
Die Schulabschlisse werden den aufnehmenden Schulen so mitgeteilt, dass Sie sich nun auf diesen
Wert verlassen kénnen.

Uber den Button ,,Zum Hochladen hier klicken oder per Drag & Drop drauf ziehen" kdnnen Sie lhre
Datei einfligen (z.B. fr SchILD -> Basisdaten.dat). AnschlieRend wird der Button ,Upload starten”
blau und Sie kénnen den Import starten.

Der Importvorgang wird im nachsten Schritt Gberprift:

Schulabschliisse mittels Import aktualisieren

Sie kénnen mit dieser Funktion die Schulabschliasse ihrer Schulkinder aus ihrem Schulverwaltungsprogramm aktualisieren.

@ Upiozd von Importasten @ import prifen © imoort abgeschiossen

~ Geplantes Schuljahr de: B s
Geburtsdatum N Letzter Schulabschluss (Vorher)  Letzter Schulabschluss (Nachher) Schulabschluss Bestitigt (Vorher) Schulabschi
ewer

ss Bestitigt (Nachher

Achtung! Schulabschlisse, die von ihnen als bestatigt markiert werden, kdnnen nicht mehr verandert werden.
Die Schulabschlisse werden den aufnehmenden Schulen auBerdem so kommuniziert, dass Sie sich nun auf dieses Wert verlassen kdnnen und er sich nicht mehr veréndert.

Ein Abschluss gilt als bestitigt, sobald er auf dem Zeugnis steht und sich garantiert nicht mehr andern wird

Schulabschliisse in das System iibertragen 4
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Mit Klick auf den Button ,Schulabschliisse in das System (ibertragen” flihren Sie den Import aus.
Anschlielsend erhalten Sie die Meldung Uber den erfolgten Import:

Import erfolgreich:

0 von 34 Datensatze

weitere Abschliisse importieren [:i

» Funktionen fiir aufnehmende Schulen

Die aufnehmenden Schulen stellen ihre Bildungsangebote in das System und bieten so die
Maoglichkeit der Online-Anmeldung.

Dazu mussen die Bildungsgange an den Schulen angelegt werden. Anschlielend kénnen
Bewerbungen durch Schiler*innen und Ausbildungsbetriebe erfolgen. Die Bearbeitung der
Bewerbungen erfolgt direkt Gber Schulbewerbung.de.

Erfolgreiche Bewerbungen kdnnen Sie anschlieféend in Ihr Schulverwaltungsprogramm Utbertragen.
In Schulbewerbung.de haben Sie als aufnehmende Schule folgende Funktionen:
ab Seite 73

» Bildungsgange anlegen und verwalten ab Seite 74
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» Klassen anlegen und verwalten ab Seite 108
» Aushildungsbetriebe verwalten ab Seite 117
» Bewerbungen ab Seite 122

» Schiilerdaten exportieren ab Seite 187
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» Terminvergabe fiir Aufnahmegesprache ab Seite 190

Alle Funktionen fur aufnehmende Schulen werden auf den folgenden Seiten beschrieben. Die
Beschreibung der » Funktionen flur abgebende Schulen finden Sie ab Seite 28.

» Verwaltung des Bildungsangebots durch die Kommune

In der Primarstufe, Sekundarstufe | und Sekundarstufe Il gibt es ein breites Angebot an
unterschiedlichen Bildungsangeboten in unterschiedlichen Schulformen. Mit Schulbewerbung.de
werden Kommunen als Angebotsverwalter flr diese Palette an Bildungsangeboten tatig.

Sie als Schulen wahlen die Bildungsangebote (z.B. die Einschulung an einer Grundschule, die
Aufnahme an einer Realschule oder die héhere Handelsschule an einem Berufskolleg) aus dem
bereitgestellten Verzeichnis aus und bieten diese an.

Damit die Angebote auch von Eltern bzw. Schiler*innen gefunden werden kénnen, missen die
Kommunen diese Angebote als Angebotsverwalter in das Angebot aufnehmen. Der Weg vom
Anlegen des Bildungsangebots bis zur Bewerbung durch Eltern / Schiler [auft also wie folgt:

‘91 Schulen Ql Kommunen 9 Eltern / Schuler
Primarstufe

© Grundschul © Bildungsangebot rb [3] Max. Anzahl Bewerbungen (& Bewerbung
rundschule
®Forderschule |-> (© Bewerbungszeitfenster

g ©2 Freigabe Bildungsangebot

Q Bildungsangebot r (3] Max. Anzahl Bewerbungen @ Bewerbung
|-> (© Bewerbungszeitfenster

g @2 Freigabe Bildungsangebot

© Bildungsangebot [3] Max. Anzahl Bewerbungen @) Bewerbung
©h Gesamtschule

(© Bewerbungszeitfenster
.2 @2 Freigabe Bildungsangebot

Sie als Schule legen also die Bildungsangebote fest, die an Ihrer Schule fir Bewerbungsverfahren
verflgbar sind.

©n Hauptschule

£ Realschule

" Gymnasium

£ Gymnasium

w wn
(] ]
g g
35 >
o =5
[ o
o 2
& =

©n Berufskolleg

Der Kommune kommt bei diesem Verfahren eine wichtige Schltsselrolle zu. Sie Gbernimmt die
folgenden 4 wichtigen Schritte, um die Bewerbungsverfahren zu ermdéglichen:

Schulen und Schuleinzugsbezirke verwalten
Freigabe des Bildungsangebots

Festlegen der Bewerbungszeitfenster

Festlegen der maximalen Anzahl an Bewerbungen

PWNPE
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» Bildungsgange anlegen und verwalten

Schulen legen Bildungsgange an, damit diese von Eltern / Schiler*innen und Ausbildungsbetrieben
fur Bewerbungen genutzt werden kénnen.

e FUrdie Jahrgange 1-4 legen Sie den Bildungsgang der Primarstufe an.

e FUrdie Jahrgange 5-10 pflegen Sie den Bildungsgang Sekundarstufe | im System ein.

e Gymnasien und Gesamtschulen legen die Bildungsgange der Gymnasialen Oberstufe, jeweils flr
die Jahrgangsstufe EF, Q1 oder Q2 gemal der APO-GOSt, an.

e Die Berufskollegs pflegen die Bildungsgange gemal der Anlagen A bis E der APO-BK in das
System ein.

Das Einpflegen der Bildungsgange ist nur einmalig erforderlich. Danach werden die Bildungsgange
Uber alle Jahre durchgeschrieben. Ein Eingreifen ist nur dann notwendig, wenn sich etwas am
Angebot der Schule andert.

» Ubersichtsliste der Bildungsginge

M hulb b de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden!) | 454545 | Nordrhein-\Westfalen @
2. schulbewerbung.de Tur Schulen CN=Nighues!, Ingo (OWL-T) OU=Mitarbeiter. OU=Benutzer OU=_OWL-IT DC=ma DC=owl-it DC=de

NEUIGKEITEN «

w:  Meldungen
B Termine Gliederung  Sehliisse Bildungsgang Stufe  Standort Angebotsver Status  Aktionen
=t N -
E/ Bewerbungsupdates E05 101/05 Fss [Heilerziehungspflege (integrierte Form) Sek Il Nebenstelle Lage Kreis Lippe P |
A2 107/00 Wirtschaft und Verwaltung Sek Il Nebenstelle Lage Kreis Lippe V|
HAUPTMENU N =
A12 101/00 Agrarwirtschaft Sek Il Standort Lemgo  Kreis Lippe (S VN |
2 Abginge / Wechsel _
808 102/01 Kinderpfleger/in (praxisintegriert) Sek Il Standort Lemgo  Kreis Lippe (] VR |
|'§T Bewerbungen
o8 g N A13 201/00 berufsvorb. MaBnahmen der AV u. freier Trager — Agrarwirtschaft Sek Il Standort Lemgo  Kreis Lippe ] V|
Bildungsangebot
- . 03 115/00 Informations- und Kemmunikationstechnik (NUR EIN TEST, BITTE NICHT ANMELDEN) Sek Il Standort Lemgo  Kreis Lippe VN |
ildungsgénge
“ A01 543/00 Kaufmann,/frau far Tourismus und Freizeit Sek. Il StandortLemgo  Kreis Lippe P |
lassen
By betriche / MNT €05 102/01 FS Sozialwesen/Sozialpadagogik (nur ein Test - nicht anmelden) Sek Il Standort Lemgo  Kreis Lippe VR |
. Import / Export 808 103/00 Sozialassistent/-in Sek Il Standort Lemgo  Kreis Lippe AOC » &

[l Berichte & Statistiken

= Druckmanager

Hilfe und Support + Datenschutz = Impressum = Erkldrung zur Barrierefreiheit

Sie kénnen jederzeit die Ubersichtsliste der Bildungsgénge an Ihrer Schule aufrufen, wenn Sie tiber
ein Nutzerkonto mit den Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Schul- /
Dienststellenleitung, Sekretariat oder Bildungsangebot bearbeiten verfiigen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Bildungsangebot
e Bildungsgange

auf.
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Die Ubersichtsliste der Bildungsgange enthalt folgende Daten:

Gliederung
Hier steht die Schulgliederung des Bildungsgangs. Mit Klick auf den Pfeil kédnnen Sie eine
alphabetische Sortierung (ab-oder aufsteigend) vornehmen.

Schlussel
Hier steht die Schltisselnummer des Bildungsgangs aus den offiziellen Schllisselverzeichnissen.

Bildungsgang

Hier finden Sie die genaue Bezeichnung des Bildungsgangs.

Stufe
Hier sehen Sie welcher Schulstufe der Bildungsgang zugeordnet ist.

Standort
Hier sehen Sie an welchem Schulstandort der Bildungsgang angeboten wird.

Angebotsverwaltung
Hier sehen Sie, wer das Bildungsangebot vewaltet. Die Verwaltung beinhaltet, welche

Zugangsvoraussaussetzungen der Bildungsgang hat, welcher Abschluss erworben werden kann und
mit welcher Uberschrift und Bezeichnung der Bildungsgang den Schiiler*innen angezeigt wird.

Status
Ein Bildungsgang kann verschiedene Status haben. Per Mouse-Over auf das angezeigte Symbol,

erhalten Sie die entsprechende Information dazu.

Das Bildungsangebot ist fiir Bewerber:Innen verfiligbar. Es kénnen aktuell Bewerbungen
fur dieses Angebot abgegeben werden.

0 Das Bildungsangebot ist fiir Bewerber:lnnen verfigbar. Es kénnen aber derzeit keine
Bewerbungen abgegeben werden, weil kein Bewerbungszeitfenster gedffnet ist.

Das Bildungsangebot ist nicht fur Bewerber:Innen verflgbar, weil der

™Q Angebotsverwalter (also die Kommune) den Bildungsgang nicht in das Bildungsangebot
aufgenommen hat. Nehmen Sie in diesem Fall Kontakt zum Angebotsverwalter auf. Wer
Angebotsverwalter ist, sehen Sie in der Spalte Angebotsverwaltung.

A Das Bildungsangebot ist nicht flir Bewerber:innen verfiighar, weil das Bildungsangebot
nicht aktiv geschaltet wurde oder der Schulstandort des Bildungsangebots nicht aktiv
ist.

@ Fur dieses Bildungsangebot wurden Zusatzfragen eingestellt.

B8 Fur dieses Bildungsangebot wurden einzureichende Unterlagen festgelegt.
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|ass FUr dieses Bildungsangebot ist ein Aufhahmeberatungstermin erforderlich.

[oee] Bewerbungen fur diesen Bildungsgang erfordern Daten eines Betriebs.

Aktionen
In der Aktionen-Spalte finden Sie Symbole, die Sie anklicken kénnen um diesen Bildungsgang zu
bearbeiten. Folgende Aktionen stehen zur Verfligung:

V4 Klicken Sie auf das Stift-Symbol um diesen Bildungsgang zu bearbeiten.

Klicken Sie auf das Mulleimer-Symbol um diesen Bildungsgang zu I6schen. Das Léschen
erfolgt erst nach einer vorherigen Sicherheitsabfrage.

» Bildungsangebote aus Schiilersicht prifen

Sie kdénnen uber den Button

Uberprifen, _ _
ob und wie die von lhnen eingestellten ™ | z2azs "]
Bildungsangebote den Schuler*innen angezeigt " JEEEET |
Wird Schulstandort: * [sta.’.donlrcndenberg - ]

Abbrechen Q) In peuem Fenster priffen

Hier kénnen Sie folgende Optionen auswahlen: [ vegrif

Schuljahr
Wahlen Sie hier das Schuljahr aus. Gefiltert nach:

2024/25 Sek. Il in der Nahe von Lemgo
Schulstufe

. . . . Schule: Testschule (bitte NICHT anmelden!) - Standort Lemgo
Wahlen Sie hier die Schulstufe aus.

Bewerbung aktuell maglich
Schulstandort
Wahlen Sie hier den Schulstandort aus.

Klicken Sie anschlieRend

Es wurden 5 Bildungsangebote gefunden. Bitte beachten Sie die
Regelungen zu den Fahrkosten.

(F Y
i

Filter anpassen

Sie erhalten nun eine Ansicht wie Schuler*innen

Ihr eingestelltes Bildungsangebot sehen und Informations- und Kommunikationstechnik (NUR EIN TEST, BITTE
konnen prifen, ob alles so wie gewlinscht NICHT ANMELDEN)

A Berufsfachschule (zweijahrig / berufliche Kenntnisse + FHR)
dargestellt wird.

Testschule (bitte NICHT anmelden!), Lemgo

#* Fachhochschulreife und Weitere

o~

@ 24 Monate, Vollzeit

Bewerbung mbglich!
Die Bewerbungsphase lduft noch bis zum 28.02.2024

FS Sozialwesen/Sozialpddagogik (nur ein Test - nicht anmelden) v
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» Bildungsgange bearbeiten

Sie kdnnen jederzeit die bestehenden Bildungsgange bearbeiten, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit
den Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung oder Sekretariat
verflgen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Bildungsangebot
e Bildungsgange

auf und klicken Sie anschlieRend auf das ¢ -Symbol auf der rechten Seite in der entsprechenden
Zeile der Tabelle.

v 31D @I g X M | @ O ® #schuen-scn X Schulen-sch. X | @ Schulen-sch. X | @ AWSchuber X | ! Hilfreichelnfo X | 3B MaterialSym: X | + - o x

€« G % schulenschulbewerbung.defbildur ge/d 5-cd6f-198af9a2746¢ g } &,
P TOPdesk - TR24091 @ ilte (PDF) Y PROD-Admin Y Demo-Admin @ Admin 1.0 @1 CIOBund - EVE-T @ danis doku  Jigd Verzsichnisse, Kiassi.. () GitHub - SYWS-NR. @ EV Code Signing Ze. » [ Alle Lesezeichen

.. Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden) | 454545 | Nordrhein-Westfalen

M schulbewerbung.de fiir Schulen CN=Niehues, Ingo (OWL-IT)0U=Nitarbaiter, OU=genutzer, 0L = OWL-IT OC =ma, DC=0wl-it DC=de

NEUIGKEITEN « =
Bildungsgang A12/107/00 - Wirtschaft und Verwaltung Abbrechen

o> Meldungen

. Bildungsgang Schuljahre Klassen Unterlagen Zusatzfragen Aufnahmeberatung Schulische Vorraussetzungen >
B Termine

Bl Bewerbungsupdates
Basisangaben

Schulstandort: * Nebenstelle Lage v
HAUPTMENU
Schulstufe: * Sekundarstufe 11 -
2 Abginge [ Wechsel
. Schulgliederung: * A12 - Ausbildungsvorbereitung (einjéhrig in Vollzeitform) ... ~
El Bewerbungen
Angebotsverwalter: Kreis Lippe
™8 Bildungsangebot 9 h &

Bildungsgénge

Klassen
Details des Bildungsgangs

BA  Betriebe / MNT

Bildungsgang: * Wirtschaft und Verwaltung (/107/00) -
Ty Import / Export

Variante:
[l Berichte & Statistiken

Bezeichnung des Bildungsgangs: * | Wirtschaft und Verwaltung
= Druckmanager

Hilfe und Support + Datenschutz = Impressum = Erkldrung zur Barrierefreiheit

Diese Seite enthalt folgende Reiter:
e Bildungsgang

e Schuljahre

e Kilassen

e Unterlagen

e Zusatzfragen

e Aufnahmeberatung

e Schulische Voraussetzungen (nur Sekundarstufe Il)
e Schulische Ziele (hur Sekundarstufe Il)

e Berufliche Voraussetzungen (nur Sekundarstufe Il)
e Berufliche Ziele (nur Sekundarstufe Il)

Sie haben folgende Méglichkeiten Anderungen vorzunehmen:

B speichem Hier kénnen Sie Ihre Anderungen speichern.

78



olo. schulbewerbung.de ouJL it

Hier kénnen Sie das Bildungsangebot I6schen. Das Loschen
erfolgt erst nach einer vorherigen Sicherheitsabfrage.

» Reiter ,Bildungsgang“

Hier sind Eingaben zu den Basisangaben, Details des Bildungsgangs und sonstige Angaben zu
erfassen.

Basisangaben

Basisangaben Schubtandort: Standort Lemgo
Bitte wahlen Sie Uber das Drop-down Men( den sehuitfe Sekunderstofe |
Schulstandort, die Schulstufe und die Schulgliederung des sehsghecerng:”

Angebotsverwalter:

Bildungsgangs aus.

Details des Bildungsgangs

Details des Bildungsgangs

Bildungsgang: *

Bildungsgang Varante: 0s
Hier wahlen Sie aus dem Drop down MenlU aus der scmmmgdes « [Sazil u. Gesundhertswesen (nur ein TEST)
Auswahlliste den gewlinschten Bildungsgang aus. Dauer im Manater:* 2
URL fiir Detailbeschreibung:
. ¥ Aufnahmeberatungsgesprich erforderlich
Variante

®  Aufnabn h nur fir Rang 1-Bewerby

Hier kdnnen Sie ggfs. eine Bezeichnung flr eine Variante g ..o seoeeseen
erfassen.

Sonstige Angaben

Bezeichnung des Bildungsgangs i ® o severnungen anieen
Hier konnen Sie die Bezeichnung des Bildungsgangs — teievtion Fremten et et

Hinweise zur Bewerbung:

festlegen. In der Regel sollte dieser dem Text aus dem ’
Fachklassenverzeichnis entsprechen.

Dauer in Monaten

Die Dauer des Bildungsgangs in Monaten. Von der Dauer des Bildungsgangs ist auch die
Ausbildungsdauer abhangig, die automatisch berechnet wird. Ein Bildungsgang mit 24 Monaten
Dauer startet in der Regel am 01.08. (offizieller Schulstart) eines Jahres und wurde in diesem Fall bis
zum 31.07. des Folge-Folgejahres dauern.

URL fUr Detailbeschreibung
Hier kdnnen Sie einen Link (URL) zu einer Internetseite oder PDF-Datei erfassen, die Informationen
zu diesem Bildungsgang enthalt. Schuiler*innen kénnen im Rahmen der Bewerbung sowie im
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Rahmen der Informationsbeschaffung Uber die Bildungsangebote auf www.schulbewerbung.de
diesen Link abrufen, um weitere Informationen Uber diesen Bildungsgang zu erhalten.

Aufnahmeberatungsgesprach erforderlich

Mit Setzen des Hakchens werden die Schiler*innen im Bewerbungsprozess darauf hingewiesen,
dass ein Aufnahmeberatungsgesprach fur diesen Bildungsgang erforderlich ist. Sie kénnen im Reiter
Aufnahmeberatung optional Termine daflr einstellen, die zusammen mit der Bewerbung online
gebucht werden kénnen.

Aufnahmeberatungsgesprach nur fur Rang 1-Bewerbungen

Mit Setzen des Hakchens werden Schuiler*innen nur Termine zur Verflgung gestellt, wenn die
Bewerbung mit Rang 1 gesetzt ist. Unnétige Termine flr Zweit- und Drittwunsch-Bewerbungen
werden so vermieden. Bewerbungen mit Rang 2 oder héher erhalten in diesem Fall keine
Terminvorschlage mehr und kénnen keine Buchungen vornehmen.

Bewerbung erfordert Betriebe Daten
Setzen Sie hier das Hakchen, wenn die Bewerbung zu diesem Bildungsgang die Eingabe von

Betriebe-Daten erfordert. Dies ist in der Regel nur bei den Bildungsgangen aus den
Schulgliederungen Berufsschule und Aushildungsvorbereitung in Teilzeit erforderlich.

Sonstige Angaben
Optionen

Aktiv

Damit die Bildungsgange Bewerbungen entgegennehmen kénnen, missen diese aktiv geschaltet
werden. Das kénnen Sie an dieser Stelle vornehmen. Setzen Sie dazu das Hakchen in der Spalte aktiv.
Sie kénnen den Bildungsgang auch jederzeit wieder inaktiv schalten, indem Sie das Hakchen
entfernen und speichern. Bestehende Bewerbungen bleiben dabei erhalten. Es kénnen jedoch keine
neuen Bewerbungen durch Schiler*innen und Ausbildungsbetriebe erfolgen.

Erlernten Beruf erfragen?

Hier kdnnen Sie festlegen, ob bei Bewerbungen flr dieses Bildungsangebot der erlernte Beruf
erfragt werden soll. Das kann zum Bespiel bei den Bildungsangeboten aus der Schulgliederung
Fachschule sinnvoll sein.

Hinweise zur Bewerbung

Hier kdnnen Sie einen Text erfassen, der Informationen zu den einzureichenden Unterlagen und
Hinweise zum Anmeldeverfahren enthalt. Dieser Text wird Schuler*innen vor der Bewerbung in
Schulbewerbung.de angezeigt.

» Reiter ,Schuljahre”

" Berufskolle | Lemga | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordthein-Westfalen

M schulbewerbung.de fiir Schulen CN=Niehues\, |ngo[ow,—Tfou:'mta\hsnzrau:ssrutzercu=,ow,—\T,)c=ma,)c=mr.r\—mDC:os ®

NEUIGKEITEN « . .
Bildungsgang A12/107/00 - Wirtschaft und Verwaltung Abbrechen m

> Meldungen
Zusatzfragen Aufnahmeberatung Schulische Vorraussetzungen >
a Termine
B Bewerbungsupdates

Schuljahre ® injedem schuljahr anbieten

Beschulungsbeginn und -ende entsprechen dem Schuljahr des Bildungsgangs. Sie konnen davon abweichende Zeitpunkte des Beschulungsbeginns und Beschulungsende festlegen, indem Sie
diesem Bildungsangebot eine Klasse zuordnen und dort abweichende Zeitpunkte eintragen

HAUPTMENU

& Abginge / Wechsel

+ Beschulungsbeginn Dauer  Ausbildungsende Standardklasse Bewerbungszeitraum Status
B Bewerbungen

"8 sildungsangebot 2023124 01.08.2023 2 31.07.2024 - 01.02,2023 - 28,02.2023

gildungsgange 01.08.2025 12 31.07.2026 - 01.02,2025 - 28.02.2028 ® o 0o o [

Klassen 01.08.2024 12 31.07.2025 - 01.10.2024 - 03.10.2024
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Auf dieser Seite sehen die Schuljahre in denen der Bildungsgang fir Bewerber:Innen verfiigbar ist.
Folgende Informationen sind hier verfugbar:

Schuljahr
Hier wird die Bezeichnung des Schuljahres angezeigt (z.B.,2025/26").

Beschulungsbeginn

Hier wird der offizielle Beschulungsbeginn (NICHT Einschulungsdatum) fur das Schuljahr angezeigt.
Dies ist immer der 01.08. des ersten Kalenderjahres des Schuljahres.

Dauer

Hier wird die Dauer des Bildungsangebots in Monaten angezeigt.

Ausbildungsende

Hier wird das offizielle Beschulungsende (nicht Schulentlass-Datum) fir dieses Bildungsangebot in
dem Schuljahr angezeigt. Das Beschulungsende berechnet sich aus dem Beschulungsbeginn
zuzuglich der Dauer des Bildungsangebots (z.B. 01.08.2024 + 24 Monate = 31.07.2026).

Standardklasse

Wenn Sie diesem Bildungsgang eine Standardklasse zugeordnet haben, kénnen Sie diese hier sehen.
Neue Bewerbungen fir dieses Bildungsangebot werden dann immer sofort der Standardklasse
zugeordnet.

Bewerbungszeitraum

Hier koénnen Sie sehen in welchem Zeitraum (bzw. Zeitrdumen bei mehreren
Bewerbungszeitfenstern) die Bewerbungen fUr dieses Bildungsangebot durch Eltern /
Schuler:Innen bzw. Ausbildungshetriebe abgegeben werden kénnen.

Status

Ein Bildungsgang kann verschiedene Status haben. Per Mouse-Over auf das angezeigte Symbol,
erhalten Sie die entsprechende Information dazu.

@ Das Bildungsangebot ist fiir Bewerber:Innen verfiligbar. Es kénnen aktuell Bewerbungen
far dieses Angebot in dem Schuljahr abgegeben werden.

o Das Bildungsangebot ist flir Bewerber:Innen verfligbar. Es kénnen aber derzeit keine
Bewerbungen abgegeben werden, weil kein Bewerbungszeitfenster gedffnet ist.

Kap.

In der Spalte Kap. finden sie Kapazitaten fir dieses Bildungsangebot in dem Schuljahr. Sie kénnen je
Schuljahr Kapazitaten fir einen Bildungsgang festlegen. Die Kapazitaten dienen der Kontrolle der
freien Platze fur Sie als Schule und haben ansonsten keine Auswirkungen im System.

Res.

In der Spalte Res. finden Sie bereits reservierte Platze (z.B. flr Schuler*innen die das Schuljahr
wiederholen) fur dieses Bildungsangebot in dem Schuljahr. Sie kénnen je Schuljahr reservierte
Platze fur einen Bildungsgang festlegen. Die reservierten Platze werden automatisch von der
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Kapazitat abgezogen und dienen der Kontrolle der freien Platze fur Sie als Schule und haben
ansonsten keine Auswirkungen im System.

Anm.

In der Spalte Anm. finden Sie die Anzahl der erfolgreichen Bewerbungen (Anmeldungen) die fur
dieses Schuljahr fiir das Angebot vorliegen. Erfolgreiche Bewerbungen sind Bewerbungen die den
Bewerbungsstatus ,,aufgenommen” oder ,Rickmeldung / Schilerzusage" haben. Die Anmeldungen
werden automatisch von der Kapazitat abgezogen und dienen der Kontrolle der freien Platze fir Sie
als Schule und haben ansonsten keine Auswirkungen im System.

Frei

Die Spalte Frei enthalt einen berechneten Wert der sich wie folgt ermittelt:
Formel: Kapazitat - Reservierte Platze - Anmeldungen = freie Platze

Aktionen

In der Aktionen-Spalte finden Sie Symbole, die Sie anklicken kénnen um dieses Schuljahr zu
bearbeiten. Folgende Aktionen stehen zur Verfligung:

V4 Klicken Sie auf das Stift-Symbol, um dieses Schuljahr zu bearbeiten.

oo (o€l Tolgende Gptionen zur
Verfugung:

Kapazitit:

Kapazitat

senierte Plitze;

Bank

Hier kénnen Sie festlegen, wie hoch die
Kapazitat an Platzen far dieses Rl ) Seeichern
Bildungsangebot im Schuljahr ist.

Reservierte Platze
Hier kénnen Sie festlegen, wie hoch die Anzahl der bereits reservierten Platze (z.B. fur Schuler:innen
die das Schuljahr wiederholen) fur dieses Bildungsangebot in dem Schuljahr ist.

Standardklasse

Hier kbnnen Sie eine Standardklasse flur das Bildungsangebot in diesem Schuljahr festlegen. Alle
neuen Bewerbungen fur das Schuljahr fur dieses Bildungsangebot werden automatisch der
Standardklasse zugeordnet.
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» Reiter ,Klassen”

» schulbewerbung.de fiir Schulen et
L
NEUIGKEITEN « Bildungsgang A01/113/00 - Bankkaufmann/frau (NUR EIN TEST, BITTE NICHT

Abbrechen - Speichern - &
> heldungsn ANMELDEN) I " —
ﬁ Termine ' o 4

ET Bewerbungsupdates

Klassen

HAUPTMEND
2 nhgange / Wechse Bank 2004125
B Bewerbungen

B Bildungsangebat

Hier sehen Sie alle Klassen, die diesem Bildungsangebot zugeordnet sind und kénnen neue oder
Klasse anlegen oder bestehende Klassen dem Bildungsangebot zuordnen. Die Liste der Klassen

enthalt folgende Angaben:

Klassenbezeichnung

Hier finden Sie den Namen der Klasse.

Schuljahr
Hier finden Sie das Schuljahr, das dieser Klasse zugeordnet ist.

Bildungsgange
Hier finden Sie die Schltisselnummer des Bildungsgangs, der dieser Klasse zugeordnet ist.

Klassenlehrkraft
Hier finden Sie den Namen der Klassenlehrkraft.

Zeitform
Hier finden Sie die Bezeichnung der Zeitform flr diese Klasse.

Schulstufe
Hier finden Sie die Bezeichnung der Schulstufe, die diesem Bildungsangebot zugeordnet ist.

Standort
Hier finden Sie die Bezeichnung des Schulstandorts, an dem dieses Bildungsangebot zugeordnet ist.

Aktionen
Hier finden Sie die mdglichen Aktionen, die Sie fur diese Klasse aufrufen kénnen. Klicken Sie auf das

: -Symbol, um die Optionen anzuzeigen.

#  Klasse bearbeiten  Klicken Sie hier, um die Angaben zur Klasse zu bearbeiten.

Klicken Sie hier, um die Klasse zu Léschen. Die Loschung erfolgt erst

B Klasse lgschen . ) ) .
O nach einer vorherigen Sicherheitsabfrage.
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» Klasse bearbeiten

Klasse: Bank x

Basisangaben
Bezeichnung Basisangaben

Legen Sie hier die Bezeichnung der Klasse fest. fessichming:

Schuljahr
Legen Sie hier die Zuordnung der Klasse zu
einem Schuljahr fest.

Schulstandort ahrgangssivle

Hier sehen Sie, welchem Schulstandort diese @
Klasse zugeordnet ist. Die Zuordnung stammt ™" .
aus dem Bildungsangebot und kann in der

Klasse nicht geandert werden. schulbeginn (1. Tag) 21.08.2020 10:00
Schulstufe [ 8 5o

Hier sehen Sie, welcher Schulstufe diese Klasse zugeordnet ist. Die Zuordnung stamm aus dem
Bildungsangebot und kann in der Klasse nicht geandert werden.

Details
Jahrgangsstufe

Wahlen Sie die Jahrgangsstufe fur diese Klasse aus der Liste aus.

Individuelle Jahrgangsstufe hinzufligen

Setzen Sie das Hakchen im Feld ,Individuelle Jahrgangsstufe hinzufligen" wenn Sie der
ausgewahlten Jahrgangsstufe noch einen individuellen Wert flr die Bezeichnung zuordnen wollen.
Dies wird haufig an Berufskollegs verwendet. Die entsprechende Zuordnungswerte werden beim
SchiLD-Export der Bewerbungen in der Datei Jahrgaenge.dat mit ausgegeben.

Zeitform
Wahlen Sie die Zeitform fir diese Klasse aus der Liste aus.

Beschulungsbeginn/-ende

Tragen Sie den Beginn und das Ende des Schuljahres fir diese Klasse ein. Der Beginn muss dabei
innerhalb des Schuljahres der Klasse liegen (also im Schuljahr 2025/26 zwischen dem 01.08.2024
und dem 31.07.2025). Das Ende-Datum darf den Zeitraum in Monaten fUr dieses Bildungsangebot
nicht Gberschreiten (z.B. Beginn am 01.02.2025 fir ein Bildungsangebot mit einer Dauer von 24
Monaten = Beschulungsende ist maximal der 31.01.2027).

Klassenlehrkraft
Hier kbnnen Sie - optional - den Namen der Klassenlehrkraft hinterlegen.

Schulbeginn (1. Tag)
Hier kdnnen Sie - optional - das Datum und die Uhrzeit fur den Schulbeginn (1. Schultag =
Einschulung) festlegen.

Informationen zum Schulbeginn

Hier steht lhnen ein Freitextfeld zur Verfugung, in dem Sie weitere Informationen zum
Schulbeginn erfassen kénnen (z.B. ,Einschulungstermine finden Sie ab Juli auf unserer Homepage
unter www...)
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Klicken Sie anschlieRend auf um die getatigten Anderungen zu tibernehmen.

» Neue Klasse hinzufiigen

Hier kénnen Sie dem Bildungsangebot eine neue Klasse hinzufligen. Dabei stehen Ihnen folgende
Optionen zur Verflgung:

Basisangaben

Bezeichnung Basisangaben
Legen Sie hier die Bezeichnung der Klasse fest. Bezeicanung:

Schula
Schuljahr Schulstanders 8
Legen Sie hier die Zuordnung der Klasse zu " ©
einem Schuljahr fest. Dt
Schulstandort ) J,
Hier sehen Sie, welchem Schulstandort diese tl y 1“ = =
Klasse zugeordnet ist. Die Zuordnung stammt e I
aus dem Bildungsangebot und kann in der  swwseaming 182025 o
Klasse nicht geandert werden. sehulbeginn (1 Tag) Uhieit™ | 16:00 °

nfermationen zum Schulbaginm rfarmationen zum Schulbeginn unter www.schule.de
Bildungsgang Ablrechen

Hier sehen Sie, welchem Bildungsgang diese
Klasse zugeordnet ist. Die Zuordnung stammt aus dem Bildungsangebot-Klassen und kann hier
nicht geandert werden.

Standardklasse flr dieses Schuljahr

Setzen Sie hier den Haken, wenn diese Klasse als Standardklasse definiert werden soll. Alle
kommenden Bewerbungen werden dann dieser Klasse zugeordnet.

Details
Jahrgangsstufe
Wahlen Sie die Jahrgangsstufe fur diese Klasse aus der Liste aus.

Zeitform
Wahlen Sie die Zeitform fir diese Klasse aus der Liste aus.

Beschulungsbeginn/-ende

Tragen Sie den Beginn und das Ende des Schuljahres fir diese Klasse ein. Der Beginn muss dabei
innerhalb des Schuljahres der Klasse liegen (also im Schuljahr 2025/26 zwischen dem 01.08.2024
und dem 31.07.2025). Das Ende-Datum darf den Zeitraum in Monaten fUr dieses Bildungsangebot
nicht Gberschreiten (z.B. Beginn am 01.02.2025 fir ein Bildungsangebot mit einer Dauer von 24
Monaten = Beschulungsende ist maximal der 31.01.2027).
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Klassenlehrkraft

Hier kdnnen Sie - optional - den Namen der Klassenlehrkraft hinterlegen.

Schulbeginn (1. Tag) und Schulbeginn (1. Tag) Uhrzeit
Hier kdnnen Sie - optional - das Datum und die Uhrzeit fir den Schulbeginn (1. Schultag =

Einschulung) festlegen.

Informationen zum Schulbeginn

OuwJLIc

Hier steht lhnen ein Freitextfeld zur Verfugung, in dem Sie weitere Informationen zum
Schulbeginn erfassen kénnen (z.B. ,Einschulungstermine finden Sie ab Juli auf unserer Homepage

unter www...)

. . . Erstell .
Klicken Sie anschlieRend auf um die neue Klasse anzulegen.

» Bestehende Klasse zuordnen

Hier kénnen Sie dem Bildungsangebot eine

bestehende Klasse zuordnen.

» Reiter ,Unterlagen”

Bestehende Klasse zuordnen

L

+ Speichern Abbrechen

ﬁ schulbewerbung.de fiir Schulen

MEUIGKEITEN « Bildungsgang A01/113/00
@ vedungen ANMELDEN)

& remine R

B Bessibungsupdates

Benttigte Unterlagen

HAUPTMEN(

& Abgings [ Wechsel es Schulzeugnis
B Bewmibungen
P8 gildungsangebot
Bildungsginge
Personalausweis
Klassen
B metrieba f MNT

- Bankkaufmann/frau (NUR EIN TEST, BITTE NICHT

A o0oBaa :
[ < I <. I <

[]
P |
| |

Hier kénnen Sie festlegen, welche Unterlagen fir Bewerbungen fur dieses Bildungsangebot

eingereicht werden mussen.
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Sie finden hier folgende Informationen:

Bezeichnung

Hier sehen Sie die Bezeichnung der Unterlage, die fir Bewerbungen fir das Bildungsangebot
eingereicht werden soll.

Erlduterung

Hier sehen Sie nahere Erlauterungen zu den geforderten Unterlagen.

Pflicht-Unterlage

Hier sehen Sie, ob die Unterlage eine Pflicht-Unterlage ist, also ob das Einreichen dieser Unterlage
far eine erfolgreiche Bewrbung erforderlich ist.

Darf digital eingereicht werden

Hier sehen Sie, ob Bewerber:Innen diese Unterlage digital einreichen kénnen.

Aktionen

In der Aktionen-Spalte finden Sie Symbole, die Sie anklicken kénnen um diese einzureichende
Unterlage zu bearbeiten. Folgende Aktionen stehen zur Verfugung:
V4 Klicken Sie auf das Stift-Symbol um diese einzureichende Unterlage zu bearbeiten.

Klicken Sie auf das Mulleimer-Symbol um diese einzureichende Unterlage zu entfernen.

. Das Entfernen erfolgt nach einer vorherigen Sicherheitsabfrage.
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» Unterlage bearbeiten

Hier koénnen Sie einzureichende Unterlagen
bearbeiten. Folgende Optionen stehen lhnen zur
Verflgung.

Bendtigte Unterlage bearbeiten

Letztes Schulzeugnis

Bezeichnung

Die Bezeichnung der einzureichenden Unterlage. Erlsuterunc
Dieser Wert kann nicht gEéndel’t Werden: weil er Fir die Bewerbung missen Sie ihr letztes Schulzeugnis einreichen -
aus dem Katalog der einzureichenden Unterlagen
stammt.

Erléuterung Datei auswihlen oder hier ab egen

Die Erlduterung wird Bewerber:innen beim
Bewerbungsprozess als Hinweis zur
einzureichenden Unterlage angezeigt.

Diese Unterlage muss eingereicht werden
Diese Unterlage darf digital eingereicht werden

m Abbrechen

Hier kénnen Sie eine Vorlage hochladen, die Bewerber:Innen im Bewerbungsprozess zum Download
angeboten werden. Sinnvoll ist das z.B. bei einer Einverstandniserkldrung zu Klassenfotos. Hier
werden PDF-, Bild- und Word-Dateien akzeptiert. Klicken Sie auf das Mulleimer-Symbol, wenn Sie
die Vorlage wieder entfernen méchten.

Vorlage

Die Unterlage muss eingereicht werden

Hier kénnen Sie festlegen, ob diese Unterlage eine Pflichtunterlage ist - also fur eine erfolgreiche
Bewerbung bei der Schule eingereicht werden muss.

Diese Unterlage darf digital eingereicht werden

Hier kénnen Sie festlegen, ob diese Unterlage durch Schiler:innen digital eingereicht werden darf.
Bei manchen Unterlagen ist diese Option nicht verfliigbar, weil gesetztliche Regelungen dagegen
sprechen (z.B. bei Gesundheitszeugnissen oder Personalausweiskopien).

» Benotigte Unterlagen hinzufiigen

Klicken Sie auf Benotigte Unterlagen
hinzufiigen, um weitere einzureichende
Unterlagen festzulegen. Sie haben hier folgende Fenstiate Unieriage ©
Optionen: Zusatzbogen

Bendtigte Unterlage hinzufiigen

Bezeichnung S
Die Bezeichnung der einzureichenden Bitte reichen Sie den beigefligten Zusatzbogen zur Online-Bewerbu
Unterlage. Dieser Wert kann nicht geandert 7

werden, weil er aus dem Katalog der
einzureichenden Unterlagen stammt. 4 docx (18.7 KB)

Erlduterung
Diese Unterlage muss eingereicht werden

Die Erléuterung wird Bewerber:innen beim Diese Unterlage darf digital eingereicht werden

Bewerbungsprozess als Hinweis zur m Abbrechen
einzureichenden Unterlage angezeigt.

Vorlage
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Hier k6nnen Sie eine Vorlage hochladen, die Bewerber:Innen im Bewerbungsprozess zum Download
angeboten werden. Sinnvoll ist das z.B. bei einer Einverstandniserklarung zu Klassenfotos. Hier
werden PDF-, Bild- und Word-Dateien akzeptiert. Klicken Sie auf das Mulleimer-Symbol, wenn Sie
die Vorlage wieder entfernen mochten.

Die Unterlage muss eingereicht werden

Hier kénnen Sie festlegen, ob diese Unterlage eine Pflichtunterlage ist - also fur eine erfolgreiche
Bewerbung bei der Schule eingereicht werden muss.

Diese Unterlage darf digital eingereicht werden

Hier kénnen Sie festlegen, ob diese Unterlage durch Schiler:innen digital eingereicht werden darf.
Bei manchen Unterlagen ist diese Option nicht verflgbar, weil gesetztliche Regelungen dagegen
sprechen (z.B. bei Gesundheitszeugnissen oder Personalausweiskopien).

Tipp:

Schuler:iinnen haben die Méglichkeit, ihr Bewerbungsformular nach dem Download digital zu
unterschreiben und direkt wieder hochzuladen. Damit Schulen diese Funktion nutzen kénnen, muss
im jeweiligen Bildungsgang unter dem Reiter ,Unterlagen” die einzureichende Unterlage
,Bewerbungsformular von schulbewerbung.de” hinzugefligt werden. Falls Schulen das
Bewerbungsformular ausschlieRlich in Papierform erhalten mdéchten, fligen Sie stattdessen die
Unterlage ,,Bewerbungsformular nicht digital einreichbar” hinzu.

» Reiter ,Zusatzfragen”
# schulbewerbung.de far Schul

)
HELIGHETER Bildungsgang A01/543/00 - Kaufmann/frau fiir Tourismus und Freizeit Abtirwchen m
W Meldungen
B i Bikhenmssans Schuljabre ro— Unter g Zusstelrag PR R—— Schudint b Vioerausstl e Schulische Ziele L)

& Bowerbungsupdates

Zusatzfrage
HAUPTMEN( B 1 PichiFrage
& G iechsel P |
Zaitmodall = Mehrfachauzaati
B Bewerbungen A
P§  eildungsangebot P
Mot = Freitest
Bildurgsgangs o
. ' |
Klaszen taschustariondar = o
~ 4
B2 eerriebe / MNT
s 0
" Import/ Export Vorhsrdere Lemmittel = (R e —
o
[@  Berichte & Statistiken

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum = brkdSrung zur Barmierefredheit

Hier kdbnnen Sie auswahlen, ob Schiler*innen bei der Bewerbung zu diesem Bildungsgang noch
zusatzliche Angaben in Schulbewerbung.de erfassen sollen. Sie erhalten hier folgende
Informationen:

Die Tabelle der Zusatzfragen enthalt folgende Angaben:

89



m schulbewerbung.de ouJlL It

Bezeichnung
Hier sehen Sie die Bezeichnung der Zusatzfrage

Ist Pflichtfrage
Hier kdnnen Sie sehen, ob Bewerber:Innen diese Frage beantworten missen

Fragetyp
Hier sehen Sie den Fragetyp der Zusatzfrage

Aktionen
Hier erfolgen Sie folgende Optionen:

/s

Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Zusatzfrage zu bearbeiten

Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Zusatzfrage

-zu léschen: Vorhandene Antworten in bestehenden Bewerbungen werden dadurch auch
geléscht.

- zu kopieren: Sie haben hier die Mdglichkeit, bestehende Zusatzfragen zu kopieren, da
bestehende Zusatzfragen nicht geandert werden kénnen, wenn Bewerbungen mit
entsprechenden Antworten vorhanden sind. Indem die Zusatzfrage kopiert wird, kann diese
bearbeitet und aktiv gestellt werden fur kommende Bewerbungen.

Setzen Sie die vorherige Zusatzfrage in dem Fall auf inaktiv. So bleiben die bestehenden
Antworten vorhanden, aber fir neue Bewerbungen wird die neu erstellte Zusatzfrage
angezeigt.

Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Zusatzfrage eine Position hdher zu schieben. Die
Bewerber:lnnen mussen die Zusatzfrage in der Reihenfolge beantworten, die Sie vorgeben.
Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Zusatzfrage eine Position niedriger zu schieben. Die
Bewerber:Innen mussen die Zusatzfrage in der Reihenfolge beantworten, die Sie vorgeben.

Klicken Sie auf um eine weitere Zusatzfrage hinzuzuftugen.
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Fragetypen

Zusatzfrage erstellen

Freitextfrage
Hier kénnen Sie eine einfache Frage stellen, die Bewerber:iinnen mit einem Freitext-Text
beantworten kénnen.

Einzelauswahlfrage

Hier kénnen Sie eine Frage mit mehreren Antwortoptionen anlegen, aus denen Bewerber:Innen eine
Option auswahlen kénnen. Sie kénnen hier auch eine ,Sonstige"-Optionen zulassen, bei der
Bewerber:lnnen einen eigenen Text erfassen kénnen.

Mehrfachauswahlfrage

Hier kénnen Sie eine Frage mit mehreren Antwortoptionen anlegen, aus denen Bewerber:lnnen
Optionen auswahlen kdnnen. Sie kénnen festlegen wie viele Antwortoptionen Bewerber:innen
minimal und maximal auswahlen kénnen. Aulserdem kénnen Sie hier auch eine ,Sonstige"-Optionen
zulassen, bei der Bewerber:lnnen einen eigenen Text erfassen kénnen.

Ranglistenfrage

Hier kdnnen Sie eine Frage mit mehreren Optionen anlegen, die Bewerber:innen in eine Reihenfolge
(Rangfolge) bringen mussen. Sie kénnen hier auch eine ,Sonstige"-Optionen zulassen, bei der
Bewerber:Innen einen eigenen Text erfassen kénnen.

Notenfrage

Hier kdnnen Sie Facher auswahlen, flr die Bewerber:Innen lhnen die letzten Noten nennen kénnen.
Dabei steht die 1-6 und die 1-15 Notenskala sowie alle bekannten Schulfacher zur Verfigung.
AuRerdem kénnen Sie Angeben, dass Bewerber:innen Ihnen den Jahrgangs-Zeitraum nennen sollen,
in denen Sie in diesem Fach unterrichtet wurden (z.B. Jahrgang 5 bis Jahrgang 10 in Englisch).
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» Freitextfrage hinzufiigen oder bearbeiten

OuwJLIc

Klicken Sie auf das # -Symbol um eine Freitextfrage zu bearbeiten oder klicken Sie auf

und anschlieRend auf
Hier haben Sie folgende Optionen:

Freitextfrage
Hier kénnen Sie eine einfache Frage stellen, die

Bewerber:ilnnen mit einem Freitext-Text
beantworten kénnen.
Sie haben hier folgende

Einstellungsmdglichkeiten:

Titel
Geben Sie hier den Titel fir die Frage ein.

Fragetext
Geben Sie hier den Fragetext fir die Frage ein.

Hilfestellung zur Frage

Geben Sie hier Hinweise zur Bearbeitung der
Frage ein, die Bewerberinnen angezeigt
werden.

Pflichtfrage

[ = -
Freitextfrage erstellen x

Fragestellung

Titel = Mativation

Fragetext * Bitte erldutern Sie die Griinde, warum Sie sich fir unsere Schul

Hilfestellung zur Frage * Geben Sie hier bitte an, warum Sie sich fir dieses
Bildungsangehet an unserer sthule entschisden haben.

Pilichtirage Die Beantwortung der Frage ist verpflichtend

Antwortméglichkeiten

Sonstige Antwort

Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,Die Beantwortung der Frage ist verpflichtend” setzen, missen

Bewerber:Innen die Frage beantworten.

Klicken Sie auf um die Zusatzfrage zu speichern.

Die Antwortmadglichkeiten werden wie folgt angezeigt:

FUr Bewerber:innen
« 4% schulbewerbung.de

(o)
—/
Zusatzfragen (2/6)

Testschule (bitte NICHT anmelden!)
Lemgo

Bitte erliutern Sie die Griinde, warum Sie sich 9
fiir unsere Schule entschieden haben.

Ihre Antwort *

Far Ausbildungsbetriebe

Bitte erldutern Sie die Griinde, warum Sie sich fiir unsere Schule
entschieden haben.

o

Ihre Antwort * ‘

Abbrechen B Speichern
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» Einzelauswahlfrage hinzufiigen oder bearbeiten

Klicken Sie auf das # -Symbol um eine Freitextfrage zu bearbeiten oder klicken Sie auf
und anschlieRend auf

Hier haben Sie folgende Optionen:

. Einzelauswahlfrage erstellen x
Einzelauswahlfrage

Hier kénnen Sie eine Frage mit mehreren
Antwortoptionen anlegen, aus denen
Bewerber:lnnen eine Option auswahlen kénnen.
Sie kénnen hier auch eine ,Sonstige"-Optionen

zulassen, bei der Bewerber:Innen einen eigenen | T :‘étgbzbn.g.‘;‘j*‘mgt"”
Text erfassen kénnen.

Fragestellung

Titel * Geschwisterkinder

Fragetext * Besuchan bereits Geschwisterkinder unsera Schule?

Plichtfrage Dig Beantwortung der Frage ist verpflichtend

Sie haben hier folgende
Einstellungsmdglichkeiten:

Antwortméglichkeiten

Titel Antertméhchket - -
Geben Sie hier den Titel fur die Frage ein. Antwortmaglichkeit 2 e "
Fragetext

Geben Sie hier den Fragetext fir die Frage ein. sonstige fatvort Fine Fesitext-Antwort sulsssen
Hilfestellung zur Frage sobrechn

Geben Sie hier Hinweise zur Bearbeitung der
Frage ein, die Bewerber:Innen angezeigt werden.

Pflichtfrage
Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,Die Beantwortung der Frage ist verpflichtend” setzen, missen
Bewerber:Innen die Frage beantworten.

Antwortméglichkeiten

Tragen Sie die Antwortmoglichkeiten in die Felder ,Antwortmoglichkeit X“ ein. Sie kénnen
Antwortmaoglichkeiten entfernen, indem Sie auf das [ -Symbol klicken und Antwortmaéglichkeiten
hinzuflgen, indem Sie auf klicken.

Sonstige Antwort
Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,Eine Freitext-Antwort zulassen" setzen, kdnnen Bewerber:innen
auch eine Auswahl treffen, in der Sie einen eigenen Text erfassen.

Klicken Sie auf IEEZ=E um die Zusatzfrage zu speichern.
Die Antwortméglichkeiten werden wie folgt angezeigt:

Flr Bewerber:innen Fur Ausbildungsbetriebe
« .ﬂ schulbewerbung.de

@ Besuchen bereits Geschwisterkinder unsere Schule? e

Zusatzfragen (3/6)
Bitte wihlen sie eine Antwort aus.

Testschule (bitte NICHT anmelden!)

Lemgo @ Ja

hen bereits d .
Schule? e @ O Nein

Bitte wahlen sie elne Antwort aus.

®) Ja Abbrechen a Speichern

() Mein
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» Mehrfachauswahlfrage hinzufiigen oder bearbeiten

Klicken Sie auf das # -Symbol um eine Freitextfrage zu bearbeiten oder klicken Sie auf
und anschlieRend auf ElEEam——

Hier haben Sie folgende Optionen:

Mehrfachauswahlfrage

Hier kénnen Sie eine Frage mit mehreren
Antwortoptionen anlegen, aus denen
Bewerber:Innen Optionen auswahlen kénnen. | feossteiuno

Sie kénnen festlegen wie viele | e Vormandene Lemmite
Antwortoptionen Bewerber: | nnen m|n|ma| u nd Fragetext = Bitte wahlen Sie aus, welche Lernmittel Sie bereits besitzen
maximal auswahlen kénnen. AuRerdem kfnnen || rseins zrfece e e e e
Sie hier auch eine ,Sonstige"-Optionen zulassen eratan, ekommen cie Moglchkef en ehgerdt

n g p !

bei der Bewerber:innen einen eigenen Text
erfassen kénnen.

Pflichtfrage Die Beantwortung der Frage ist verpflichtend

Sie haben hier folgende Antwortmaglichkeiten
Einstellungsmdglichkeiten: Artwortmeglchkeit 1 ad ]
Antwortmaglichkeit 2 Android-Tablet ]
Titel Antworiméglichkeit 3 Laptop [ ]
Geben Sie hier den Titel fur die Frage ein. R S .
Fragetext
Geben Sie hier den Fragetext fur die Frage ein. Sonstige Antwart O Eine Freitext-Antwort zulassen
Mindestanzahl Antworten: * 0
Hilfestellung zur Frage et Ao .

Geben Sie hier Hinweise zur Bearbeitung der
Frage ein, die Bewerberiinnen angezeigt
werden.

Abbrechen % Y

Pflichtfrage
Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,Die Beantwortung der Frage ist verpflichtend” setzen, missen
Bewerber:Innen die Frage beantworten.

Antwortméglichkeiten

Tragen Sie die Antwortmdglichkeiten in die Felder ,Antwortmdéglichkeit X“ ein. Sie kdnnen
Antwortméglichkeiten entfernen, indem Sie auf das W -Symbol klicken und Antwortméglichkeiten
hinzuftigen, indem Sie auf klicken.

Sonstige Antwort
Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,Eine Freitext-Antwort zulassen” setzen, kdnnen Bewerber:innen
auch eine Auswabhl treffen, in der Sie einen eigenen Text erfassen.

Mindestanzahl Antworten
Legen Sie hier fest, wie viele der angebotenen Optionen Bewerber:innen mindestens auswahlen
mussen.

Maximalanzahl Antworten
Legen Sie hier fest, wie viele der angebotenen Optionen Bewerber:iinnen maximal auswahlen
kénnen.

Klicken Sie auf IEEZ=E um die Zusatzfrage zu speichern.

Die Antwortmaoglichkeiten werden wie folgt angezeigt:
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FUr Bewerber:innen
« P schulbewerbung.de

Zusatzfragen (4/6)

Testschule (bitte NICHT anmeldenl)
Lemgo

Bitte wiihlen Sie aus, welche Lernmittel Sie '
bereits besitzen

Hitte wahlen sie mindestens 0 und héchstens vier
Antworlen aus.

O iPad

B Android-Tablet

Laptop

O Smartphone

» Ranglistenfrage hinzufiigen oder bearbeiten

OuwJLIc

FUr Aushildungsbetriebe

Bitte wihlen Sie aus, welche Lernmittel Sie bereits besitzen e

Bitte wihlen sie mindestens 0 und héchstens vier Antworten aus.
0 iPad

Android-Tablet

<]

<]

Laptop

O

Smartphone

Abbrechen a Speichern

Klicken Sie auf das # -Symbol um eine Freitextfrage zu bearbeiten oder klicken Sie auf

und anschlieRend auf EE
Hier haben Sie folgende Optionen:

Ranglistenfrage

Hier kénnen Sie eine Frage mit mehreren
Optionen anlegen, die Bewerber:innen in eine
Reihenfolge (Rangfolge) bringen mussen. Sie
kénnen hier auch eine ,Sonstige“-Optionen
zulassen, bei der Bewerber:Innen einen eigenen
Text erfassen kénnen.

Sie haben hier
Einstellungsmdglichkeiten:

folgende

Titel
Geben Sie hier den Titel fur die Frage ein.

Fragetext
Geben Sie hier den Fragetext fir die Frage ein.

Hilfestellung zur Frage

Geben Sie hier Hinweise zur Bearbeitung der
Frage ein, die Bewerberiinnen angezeigt
werden.

Pflichtfrage

Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,Die

Fragestellung

Titel * Kurswahl
Fragetext * Bitte legen Sie die Reihenfolge lhrer Kurswahl fest

Hilfestellung zur Frage * Sie werden einen der angebotenen Kurse belegen. Wir

versuchen bei der Kurseinteilung Ihre Prioritaten zu
beriicksichtigen

Piichtfrage Die Beantwartung der Frage ist verpflichtend

Antwortmdglichkeiten

Antwortmaglichkeit 1

Spanisch

Antwortmaglichkeit 2 Handwerken

Antwortmaglichkeit 3 Informatik

Antwortmaglichkeit 4

= )

——
Sonstige Antwort O Eine Freitext-Antwort zulassen

Ist Rangfolgenfrage

Beantwortung der Frage ist verpflichtend” setzen, miissen Bewerber:Innen die Frage beantworten.

Antwortméglichkeiten

Tragen Sie die Antwortmoglichkeiten in die Felder ,Antwortmdglichkeit X“ ein. Sie kdnnen
Antwortmdoglichkeiten entfernen, indem Sie auf das ® -Symbol klicken und Antwortmdoglichkeiten
hinzuftigen, indem Sie auf klicken.

Sonstige Antwort
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Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,Eine Freitext-Antwort zulassen” setzen, kbnnen Bewerber:innen
auch eine Auswahl treffen, in der Sie einen eigenen Text erfassen.

Klicken Sie auf IEEZ=E um die Zusatzfrage zu speichern.
Die Antwortmaglichkeiten werden wie folgt angezeigt:

Fur Bewerber:iinnen FUr Aushildungsbetriebe
« schulbewerbung.de

@ Bitte legen Sie die Reihenfolge lhrer Kurswahl fest e
Zusatzfragen (5/6)
Ordnen Sie die Optionen nach Wichtigkeit.

Testschule (bitte NICHT anmeldent) Option 1 ist Ingo am wichtigsten.

Lemgo

1. Spanisch N

Bitte legen Sie die Reihenfolge Ihrer Kurswahl e
fest

Ordren Sie die Optionen nach Wichtigkeit 2' Handwerken

Option 1 ist Gisela am wichtigsten.

1.  spanisch ¢ 3. Informatik

2. Handwerken T e 4 Technik A~

3. Informatik T e

4,  Technik o~ Abbrechen B Speichem

» Notenfrage hinzufiigen oder bearbeiten

Klicken Sie auf das # -Symbol um eine Freitextfrage zu bearbeiten oder klicken Sie auf
und anschlieRend auf B,

Hier haben Sie folgende Optionen:

Notenfrage i |
Hier kénnen Sie Facher auswahlen, fiir die | s X
Bewerber:Innen Ihnen die letzten Noten nennen
kénnen. Dabei steht die 1-6 und die 1-15
Notenskala sowie alle bekannten Schulfdcher | "« me=r= e e biahras Zecanis i S
zur Verfugung. Aulierdem kdénnen Sie Angeben,
dass Bewerberinnen lhnen den Jahrgangs-

Fragestellung

Zeitraum nennen sollen, in denen Sie in diesem | e Beontnoring erFage stverpianiend
Fach unterrichtet wurden (z.B. Jahrgang 5 his
Jahrgang 10 in Englisch). Antwertmoglichkeiten
Fach: * Englisch
Sie haben hier folgende | towssen: 15 (prmarund sex. |
Einstellu ngsmﬁg"Chkeiten: Zeitraum erfassen Die Schiilerinnen sollen den Zeitraum angeben, in dem sie

in diesem Fach unterrichtet wurden, beispielsweise von
Jahrgang 5 bis Jahrgang 9.

Hilfestellung zur Frage

Geben Sie hier Hinweise zur Bearbeitung der Abbrechen
Frage ein, die Bewerberiinnen angezeigt
werden.

Pflichtfrage
Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,Die Beantwortung der Frage ist verpflichtend” setzen, missen
Bewerber:Innen die Frage beantworten.

Fach
Wahlen Sie hier das Fach aus, flr das die Note erfasst werden soll.

Notensystem
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OuwJLIc

Wahlen Sie hier das Notensystem aus, nach dem in der Fragegefragt werden soll. Zur Verflugung
stehen ,1 - 6 (primar und Sek. I)" sowie , 1 - 15 Punkte (Sek. I1)".

Zeitraum erfassen

Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,Die Schuler:lnnen sollen den Zeitraum angeben, in dem Sie in
diesem Fach unterrichtet wurden” missen Bewerber:innen die Jahrgange ab wann Sie und bis wann
Sie in dem Fach unterricht wurden angeben.

Klicken Sie auf um die Zusatzfrage zu speichern.
Die Antwortmaéglichkeiten werden wie folgt angezeigt:

Flr Bewerber:innen
« % schulbewerbung.de

Fur Ausbildungsbetriebe

®

Zusatzfragen (6/6)

Testschule (bitte NICHT anmelden!)
Lemgo

Welche Note hat Gisela In Englisch )
bekommen?

3 - befriedigend = ‘

Von wann bis wann hatte Gisela Englisch?

Jahrgangsstufe 5 - ‘

Bés Jahrgangsstufe

Jahrgangsstufe 10 - ‘

Welche Note hat Ingo in Englisch bekommen?

Englisch =
{ 3 - befriedigend

Von wann bis wann hatte Ingo Englisch?

tufe

{ Jahrgangsstufe 5

Bis Jahrga e
Lahrqanqsstufe 10

Abbrechen
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» Reiter ,Aufnahmeberatung“

% schulbewerbung.de fiir Schulen SO o bt il
MEUIGKEITEN « Bildungsgang A01/113/00 - Bankkaufmann/frau (NUR EIN TEST, BITTE NICHT =
Abbrechen B speichem B Loschen
ANMELDEN) =3
B Temine dungsgang chudjahira Intarlage Zusatzfragan fusfnahmeheratung Schulische Varraussatzungan chulist 3

B sewerbungsupdates

Aufnahmeberatung T + Weiters Termine hinzufGgen
HAUPTMENU armine filr diezen Bidungsgang anrulegen. Diese Termine sind dann fir die Schillerinnen im Scholerinnen-Partal sichtbar und kianen im Zuge siner
& Abginge / Wechsel
E EBewerbungen P et e o N o e
PE  Bildunguangshot 17,5024 17400 20 Minuten Ak} 1.0
Bilchungsgings 1600 5 Minuten Hesbert
Klaszen 1 Minute 4l satads
B Betriche £ MNT 482024 1300 30 Minuten Testraum 1 Testpersan

T Import / Export

[l Berichts & Statistiken

Wenn fir das Bildungsangebot die Option Aufnahmeberatungsgesprach erforderlich gesetzt
wurde (siehe P Reiter ,Bildungsgang” ab Seite 79), kénnen Sie hier Termine fur

Aufnahmeberatungsgesprache festlegen und sehen, welche Termine bereits gebucht wurden (siehe
auch
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» Terminvergabe fiir Aufnahmegesprache ab Seite 190).

Sie erhalten hier folgende Informationen:

Datum

Das Datum des Aufnahmeberatungsgesprachs.

Uhrzeit

Die Uhrzeit des Aufnahmeberatungsgesprachs.

Dauer

Die Dauer des Aufnahmeberatungsgesprachs.

Raum

Raum in dem das Aufnahmeberatungsgesprach stattfindet.

Schulkind

Falls der Termin bereits eine/r Bewerber:In zugeordnet wurde, sehen Sie hier den Namen der Person.
Hinweis
Hinweise, die zum Aufnahmeberatungstermin hinterlegt wurden.

Aktionen

Hier stehen Ihnen nach einem Klick auf das : -Symbol folgende Optionen zur Verflgung:

g Termin bearbeiten Hier kénnen Sie den Termin bearbeiten.

Wenn dieser Termin bereits gebucht wurde, kénnen Sie mit

Zur Bewerbung springen . - -
[] g spring einem Klick zur Bewerbung der Person springen.

'i Termin léschen Hier kdnnen Sie den Termin ldschen.

Mit einem Klick auf das \K—Symbol kénnen Sie eine erweitere Filterfunktion aktivieren. Sie haben
dann in den Spalten Raum, Schulkind und Hinweis der Tabelle die Moglichkeit Filterwerte
einzutragen, um Termine besser zu finden.
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Hier haben Sie die Méglichkeit, einen oder mehrere Termine fiir diesen Bildungsgang anzulegen. Diese Termine sind dann fr die Schilerinnen im Schilerinnen-Portal sichtbar und kénnen im Zuge einer
Bewerbung fir diesen Bildungsgang gebucht werden

Datum P Uhrzeit Dauer Raum Schulking Hinweis Aktionen
- o ®
4.9.2024 13:00 30 Minuten Testraum 1 Testperson
ntr 25 -

» Termin bearbeiten

Beim Bearbeiten eines Termins stehen Ihnen
folgende Optionen zur Verfligung:

Terminerstellung x

Bitte filhren Sie die gewiinschten Korrekturen am lermin durch und speichemn Sie ibre Angaben mit dem
ensprechenden Button,

Datum

Hier legen Sie das Datum fest, an dem der

Termin bzw. die Termine (bei Terminserie) ™ 8
stattfinden sollen. phee e °
Dauer: * 30 Minuten -
Uhrzeit bzw. Uhrzeit des 1. Termins o CHT anmeldeny e
Hier legen Sie die Uhrzeit fest, zu der der Termin
stattfinden bzw. die Terminserie beginnen soll. . B
Dauer Weitere Himweise; 2. 046, links neben dem Sskretariat

Hier legen Sie die Dauer des Termins bzw. jedes
Termins einer Terminserie fest.

Asbrachan Spalcherm g

Ort

Hier sehen Sie den Ort, an dem der Termin stattfindet. Der Terminort ist immer der Standort des
Bildungsangebots.

Serienelemente

Hier kénnen Sie bei Terminserien festlegen, wie viele Termine hintereinander erstellt werden sollen.
Wenn Sie z.B. eine Terminserie ab 8 Uhr mit 30 Minuten je Termin und 6 Serienelementen festlegen,
werden von 8 Uhr an im halbstiindigen Rhythmus (8:00 Uhr...8:30 Uhr...9:00 Uhr..) insgesamt 6
Termine angelegt.

Raum

Hier kénnen Sie die Bezeichnung des Raums festlegen, in dem der Termin bzw. die Termine bei einer
Terminserie stattfinden sollen.

Weitere Hinweise

Hier kdnnen Sie weitere Hinweise fir den Termin bzw. jeden Termin der Terminserie hinterlegen.

Klicken Sie auf Speichern, um den Termin bzw. die Termine anzulegen.
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» Weitere Termine hinzufiligen

Beim Erstellen von weiteren Terminen haben
Sie die Auswabhl, ob Sie einen einzelnen Termin
oder eine Terminserie (mehrere Termine
hintereinander an einem Tag) hinzuflgen
méchten.

Sie haben bei der Erstellung von Termin
folgende Optionen:

Datum

Hier legen Sie das Datum fest, an dem der
Termin bzw. die Termine (bei Terminserie)
stattfinden sollen.

Uhrzeit bzw. Uhrzeit des 1. Termins

Hier legen Sie die Uhrzeit fest, zu der der Termin
stattfinden bzw. die Terminserie beginnen soll.

Dauer

Hier legen Sie die Dauer des Termins bzw. jedes
Termins einer Terminserie fest.

Ort

Hier sehen Sie den Ort, an dem der Termin
stattfindet. Der Terminort ist immer der
Standort des Bildungsangebots.

Serienelemente

Terminerstellung

OuwJLIc

X

Sie haben die Mdglichkeit, einzelne Termine oder eine Terminserie mit mehreren hintereinanderliegenden

Elementen an einem Tag zu erstellen.

O Ich méchte einen einzelnen Termin erstellen

@ Ich méchte eine Terminserie erstellen

Terminerstellung

x

Sie haben die Maglichkeil, einesne Termine oder eine Terminserie mil mebeeren hintereinanderliegenden
Elementen an cincm Tag zu ersteflen,

Datumn: *

Uhrzeit {des ersten Termins): *

Dauer *

art:

Serienelements:
Raum:

Weitere Hinweise:

311.2024 ol

08:00 o | @

30 Minuten

estachule (bitte MICHT anmelden!) 0
{ o)

6 7]
n 9
200, links neben dem Sekretariat 0

Hier kénnen Sie bei Terminserien festlegen, wie viele Termine hintereinander erstellt werden sollen.
Wenn Sie z.B. eine Terminserie ab 8 Uhr mit 30 Minuten je Termin und 6 Serienelementen festlegen,
werden von 8 Uhr an im halbstiindigen Rhythmus (8:00 Uhr...8:30 Uhr...9:00 Uhr..) insgesamt 6

Termine angelegt.

Raum

Hier kénnen Sie die Bezeichnung des Raums festlegen, in dem der Termin bzw. die Termine bei einer

Terminserie stattfinden sollen.

Weitere Hinweise

Hier kdnnen Sie weitere Hinweise fir den Termin bzw. jeden Termin der Terminserie hinterlegen.

Klicken Sie auf Erstellen, um den Termin bzw. die Termine anzulegen.
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» Reiter ,Schulische Voraussetzungen” (nur Sekundarstufe I1)

B Termine

& Bewerbungsupdates

Schulische Vorraussetzungen

HAUPTMENU

& Abgange / Wechsel [ Férderschulabschluss (Schwerpunkt Lernen)
@ Bewerbungen O Hauptschulabschluss mit Berechtigung zum Besuch eines weiterfihrenden gsgangs im g (nur fir Internationale Forderklassen)
Abgang aus Klasse 9 am Gymnasium mit Berechtigung zum Besuch der gymn. Oberstufe (Einfuhrungsphase)
%§ Bildungsangebot [ Férderschulabschluss (Schwerpunkt geistige Entwicklung)
Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife)
Bildungsgénge Berechtigung zum Besuch der Qualifikationsphase 1 (gy. Oberst/AHR)
[ Fachhochschulreife (schulischer Teil)
Klasen [ Erster Schulabschluss/ Hauptschulabschluss (Klasse 9) mit Versetzung nach KI.10/Typ B
O Fachhochschulreife
B3 Betriebe / MNT [ Férderschulabschiuss (Schwerpunkt Lernen) (Schitissel V)

Versetzungszeugnis der Klasse 11 (Fachoberschule)
[ Abgang aus Klasse 9 am Gymnasium mit Berechtigung zum Besuch der gymn. Oberstufe (Einfihrungsphase)
[ Berichte & Statistiken O Erster Sct (Hauptscht der Klasse 10)

[ aligemeine Hochschulreife (Abitur)

[ Erster Schulabschluss (Hauptschulabschluss Klasse 9)

[J ohne Abschluss

Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit Qualifikationsvermerk

1 Import / Export

& Druckmanager

ANMINISTRATION

Auf diesem Reiter sehen Sie, welche schulischen Voraussetzungen (bisher erreichte
Schulabschliisse) Bewerber:innen erflllen mussen, damit Sie eine Bewerbung fur dieses
Bildungsangebot abgeben kénnen.

» Reiter ,Schulische Ziele” (nur Sekundarstufe 1)

Schulische Ziele >

B Termine

@ Bewerbungsupdates
Schulische Ziele

HAUPTMENU

& Abgdnge / Wechsel [ Forderschulabschluss (Schwerpunkt Lemen)
@ Sewerbungen [ Hauptschulabschluss mit Berechtigung zum Besuch eines weiterfahrenden Bildungsgangs im kolleg (nur fir Internationale Férderklassen)
[ Abgang aus Klasse 9 am Gymnasium mit Berechtigung zum Besuch der gymn. Oberstufe (Einfdhrungsphase)
% Bildungsangebot [ Forderschulabschluss (Schwerpunkt geistige Entwicklung)
[ Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife)
Bildungsgange [ Berechtigung zum Besuch der Qualifikationsphase 1 (gy. Oberst/AHR)
[ Fachhochschulreife (schulischer Teil)
Kassen [ Erster Schulabschluss/ Hauptschulabschluss (Klasse 9) mit Versetzung nach K1.10/Typ B

Fachhochschulreife

[ Forderschulabschluss (Schwerpunkt Lernen) (Schlissel V)

[ Versetzungszeugnis der Klasse 11 (Fachoberschule)

[ Abgang aus Klasse 9 am Gymnasium mit Berechtigung zum Besuch der gymn. Oberstufe (Einfdhrungsphase)
[ Berichte & Statistiken [ Erweiterter Erster Schulabschluss (Hauptschulabschluss der Klasse 10)

[ aligemeine Hochschulreife (Abitur)

[ Erster Schulabschluss (Hauptschulabschluss Klasse 9)

ohne Abschluss

[ Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit Qualifikationsvermerk

i3 Betriebe / MNT

L Import / Export
@ Druckmanager

ANRMIAICTDATIAN |

Auf diesem Reiter sehen Sie, welchen Schulabschluss Bewerber:lnnen beim erfolgreichen Abschluss
dieses Bildungsangebots erwerben kénnen. Bewerber:innen kénnen gezielt nach
Bildungsangeboten suchen, die ihnen spezifische Schulabschllsse vermitteln.
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» Reiter , Berufliche Voraussetzungen” (nur Sekundarstufe II)

,ﬁ' schulbewerbung.de fiir Schulen

Sendzizlicg | Lamngo | Testschule ibitie MICHT armalderd)
Ch=ahue, I L=t heiter, Ol =Rerstaer CL =

NEUIGKEITEN « Bildungsgang C03/115/00 - Informations- und Kommunikationstechnik (NUR EIN TEST, BITTE

& Neldungen NICHT ANMELDEN)

< y Zusatzhr Aufn tun 5 - 3 Zicke Berul . Be Tiel
B remine )
Bl Bewerbungsupdates

Berufliche Varraussetzungen

HAUPTMENU

P "
& Aoginge Wecheel [ Fachschulabsehiuss / Staium
B Bewerbungen B keine oder geringa barufiic
[ abgeschiosens
P Gildungsangebot engahriges Praktikum { freiwilliges sceiales Jahr { Bundesheswilligendienst

[0 mehrjghriga sinschisigige Berufserfahrung
Bildunasainge

Auf diesem Reiter sehen Sie, welche beruflichen Voraussetzungen (bisher erreichte berufliche
Qualifikationen) Bewerber:Innen erflllen muissen, damit sie eine Bewerbung fir dieses
Bildungsangebot abgeben kénnen.

» Reiter ,Berufliche Ziele” (nur Sekundarstufe II)

,ﬂ' schulbewerbung.de fiir Schulen

NEUIGKEITEM « Bildungsgang C03/115/00 - Informations- und Kommunikationstechnik (MUR EIN TEST, BITTE

Abrechen
e NICHT ANMELDEN)
B Temine < : terlags e Al et h 9 Vormmzgt b ol L o Vorassetzungs Bandllichs Tials
B Bewerbungsupdates
Berufliche Ziele
HALUPTMEND Hiese Finstellingan wirse var Angehotsierwatier (HIpfe) varpennmme

Abgange / Wechsel O Berufsabschiuss

Bewerbungen [ berufliche Kenntnisse/Fihigkeiten
O shne berufliche Ken:

& O e

Bildungsangebot [ abgeschinmenes St

[ rachschulabschlusse
[ Verticfte berufliche: Kenntnisss/Fihigkeiten

Bildungsganga

[ Akschluss an Fachhochschule

Auf diesem Reiter sehen Sie, welche berufliche Qualifikation Bewerber:lnnen beim erfolgreichen
Abschluss dieses Bildungsangebots erwerben kénnen. Bewerber:innen kénnen gezielt nach
Bildungsangeboten suchen, die ihnen spezifische berufliche Qualifikationen vermitteln.
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» Bildungsgange im Gruppenprozess bearbeiten

w schulbewerbung.de fiir Schulen Bartakcilig | Lomga | Testschule (hitts NCHT ancldont) | 454545 | Nordrhiin-iesfaan ®

Ch=Hishies, rge (OWL-T, U= hfar hter, DLl = Berutzor Ol = CANL-T DCaIra DC=oul-2 N8

MEUIGKEITEM «
Bildungsgiingg \-.," T Menrtachauswahl + Waitoran Bildungsgang anbiaten

Wi eldungen

Sie kénnen jederzeit Bildungsgange im Gruppenprozess bearbeiten, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto
mit den Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat
oder Bildungsangebot bearbeiten verfigen.

%= Mehrfachauswahl

Klicken Sie dazu auf . Es 6ffnet sich folgende Darstellung:

w schulbewerbung.de fiir Schulen Benufckaleg | Lamgo | Testschule foitte MICHT anmeident} | £34543 | Nordrheir-Westiaksn

CH=Hishias, Inga [ -TLoL=MAahaser O =Rander 1= O -ITRC=ma RC=owd- RC=de.

NEUIGKEITEN «
Bildungsgéange b S T MR M . Bildungsangebiote sus Schiilersicht prifen. [l + Weiteren Bildungsgang anbieten

o Reldungen
E S van 27 ausgewdhit {davon 5 aut deser Seitel. &lls 27 Bidurgsangstate ausashlan o Mebufachbrarbeitang
Teemine

Bl Bewerbungsupdates

O es it FS SasiatwesenHeilerziehungsafiege frtegrierts Form) Skl Nebenselle Lage  Krei Lops ]
HAUPTMEND

o 10706 Virtashatt urd Veraslbang Sekll Messnaallelags  KreisLps ]

& Abgangs ; Wechsel
B Bewerbungen B - Wy Agrarwrtschat Sek. Il Standort Lamgo Krais Lpps By
B Bildungsangebot B e 1 Kinpsrplagen/in (Arsintagriar sek Il Standart Lemge Kreis Laps 5]
Rildungsgange &3 2000 erufisnets. MaBeshimen e & 1 frser Triger — Agrarainischart Sek Il Standert Lemgo Kireis Lgps L]
Klasser, B o 510 Fiaratis- umd Karmmniksticstecheis (NUR EIM TEST. BITTE MICHT ANMELDEN] Skl Sandertlemgn  Kiei Lops A
B betriebe / MNI B A 54300 Kaufmanrfrau for Tourismus und Sreizeit Sekll Standortlemge  KreisLope =

Wahlen Sie hier Uber Setzen der Hakchen der gewlnschten Bildungsgange aus, welche
Bildungsgange im Gruppenprozess bearbeitet werden sollen. AnschlieRend stehen Ihnen folgende
Optionen zur Verflgung:

2 Mehrfachbearbeitung  Hier kénnen Sie die ausgewahliten Bildungsangebote bearbeiten.

Hier kénnen Sie die ausgewahlten Bildungsangebote I6schen.
m Das Léschen erfolgt erst nach einer vorherigen
Sicherheitsabfrage.

Fur die Mehrfachbearbeitung 6ffnet sich folgende Maske:

Bildungsangebote bearbeiten

4+ Weitere Eigenschaft bearbeiten

Abbrechen a Speichern
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Felder

Hier kénnen Sie fUr die ausgewahlten Bildungsgange Uber Drop Down folgende Angaben
hinterlegen:

Aktiv/Inaktiv

Aufnahmeberatung erforderlich
Bewerbung erfordert Betriebedaten
Erlernten Beruf erfragen?
Freitextfrage (Pflicht) hinzufligen
Freitextfrage (optional) hinzufligen
Hinweise zur Bewerbung

URL fur Detailbeschreibung

Werte
Setzen Sie anschlieRend Uber DropDown die Werte flr das ausgesuchte Feld. Diese sind je nach
Auswahl des Feldes vorgegeben mit Ja/Nein oder kénnen mit einem Freitext gefllt werden.

Milltonnen-Symobol
Uber Klick auf das Mulltonnen-Symbol kénnen Sie die Bearbeitung léschen.

+ Weitere Eigenschaft bearbeiten
Uber Klick auf + Weitere Eigenschaft bearbeiten kdnnen Sie weitere Felder und Werte fur die
gewahlten Bildungsgange definieren.

Klicken Sie anschlieRend auf Speichern, um lhre Eingaben zu sichern oder auf Abbrechen, um den
Vorgang abzubrechen.
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» neue Bildungsgange anlegen

Sie kénnen jederzeit neue Bildungsgange anlegen, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den Rechten
Administration, Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat oder
Bildungsangbot bearbeiten verfiigen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Bildungsangebot
e Bildungsgange

auf.

4 <chulbewerbung.de fir Schulen

MEUIGKEITEN “© . " .
Bildungsginge b G- R —

o hekungen
B Teomine Glisderug

& Bowerbungsupdates £0 01,05

81z T Wartschatt und Veraalbung Sek. il Mebenstele lage  Kreis Lippe

. . + Weiteren Bildungsgang anbieten . . e . .
Klicken Sie auf _ anbieten. Hier kdnnen Sie folgenden Daten auswahlen

bzw. eintragen:

Basisangaben Basisangaben
Bitte Wahlen Sie uber das drop_doWn Menu den Schulstandort: * Standort Lemgo -
Schulstandort, die Schulstufe und dig  schusurer Sekundarstufe Il -
SChU|g|iede|"ung des Bi|dungsgangs aus. schulgliederung: = ADT - Berufsschule (BK/AOT, Sek. Il -
Details des Bildungsgangs Details des Bildungsgangs

Bildungsgang: * Bankkaufmann/frau {/113/00) v

Bildungsgang
Hler Wahlen Sle aus dem Drop down Menu aus Bezeichnung des Bildungsgangs: * | Bankkaufmann/frau

der Auswahlliste den gewlnschten  cauer oo vonaten:- %

B”dungsgang aus. URL firr Detailbeschreibung: https:/fwww.berufskolleg.de/bank

Variante:

Aufnahmeberatungsgespréch erforderlich

Variante
Hier kbnnen Sie ggfs. eine Bezeichnung flr eine

Variante erfassen.

Bewerbung erfordert Betriebe Daten

Bezeichnung des Bildungsgangs

Hier kdnnen Sie die Bezeichnung des Bildungsgangs festlegen. In der Regel sollte dieser dem Text
dem offiziellen Namen des Bildungsgangs entsprechend, der bereits vorgegeben ist. Bei Bedarf
kénnen Sie hier Anpassungen vornehmen. Dieser Text wird Bewerber:Innen in der Angebotssuche
angezeigt.

Dauer in Monaten

Die Dauer des Bildungsgangs in Monaten. Von der Dauer des Bildungsgangs ist auch die
Ausbildungsdauer abhangig, die automatisch berechnet wird. Ein Bildungsgang mit 24 Monaten
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Dauer startet in der Regel am 01.08. (offizieller Schulstart) eines Jahres und wtirde in diesem Fall bis
zum 31.07. des Folge-Folgejahres dauern.

URL fur Detailbeschreibung

Hier kénnen Sie einen Link (URL) zu einer Internetseite oder PDF-Datei erfassen, die Informationen
zu diesem Bildungsgang enthalt. Schiler*innen kénnen im Rahmen der Bewerbung sowie im
Rahmen der Informationsbeschaffung Uber die Bildungsangebote auf www.schulbewerbung.de
diesen Link abrufen, um weitere Informationen Uber diesen Bildungsgang zu erhalten.

Aufnahmeberatungsgesprach erforderlich
Mit Setzen des Hakchens werden die Schiler*innen im Bewerbungsprozess darauf hingewiesen,

dass ein Aufnahmeberatungsgeprach fir diesen Bildungsgang erforderlich ist. Sie kdnnen im Reiter
Aufnahmeberatung optional Termine dafur einstellen.

In jedem Schuljahr anbieten
Das Hakchen in jedem Schuljahr anbieten wird bei dem neu eingestellten Bildungsgang automatisch

gesetzt. Sie kdnnen diese Einstellung nach der Neuanlage auf dem Reiter Schuljahre bearbeiten.

Bewerbung erfordert Betriebedaten
Hier setzen Sie das Hakchen, wenn fir den Bildungsgang Angaben eines Ausbildungsbetriebs

erforderlich sind. In der Regel ist das bei Bildungsgangen aus der Schulgliederung Berufschule und
Ausbildungsvorbereitung in Teilzeit notwendig.

Sonstige Angaben Sonstige Angaben

Optionen Optionen: O Aktiv [  Erlernten Beruf erfragen?
. Hinweise zur Bewerbung:

Aktiv

Damit die Bildungsgange Bewerbungen
entgegennehmen kénnen, mlssen diese aktiv
geschaltet werden. Das kénnen Sie an dieser
Stelle vornehmen. Setzen Sie dazu das Hakchen
in der Spalte aktiv.

Sie kénnen den Bildungsgang auch jederzeit wieder inaktiv schalten, indem Sie das Hakchen
entfernen und speichern. Bestehende Bewerbungen bleiben dabei erhalten. Es kénnen jedoch keine
neuen Bewerbungen durch Schiler*innen und Ausbildungsbetriebe erfolgen.

Erlernten Beruf erfragen?

Hier kénnen Sie festlegen, ob bei Bewerbungen flur dieses Bildungsangebot der erlernte Beruf
erfragt werden soll. Das kann zum Bespiel bei den Bildungsangeboten aus der Schulgliederung
Fachschule sinnvoll sein.

Hinweise zur Bewerbung

Hier kdnnen Sie einen Text erfassen, der Informationen zu den einzureichenden Unterlagen und
Hinweise zum Anmeldeverfahren enthalt. Dieser Text wird Schiler*innen direkt nach dem Absenden
der Bewerbungen in Schulbewerbung.de angezeigt und der Text wird auch auf dem automatisch
generierten Anmeldeformular platziert.

Bildungsgang anlegen

Klicken Sie auf Speichern, um den neuen Bildungsgang anzulegen. Der neue Bildungsgang wird in
der Bildungsgang-bearbeiten-Funktion aufgerufen (siehe » Bildungsgange bearbeiten ab Seite
78)
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» Klassen anlegen und verwalten

Sie kénnen in Schulbewerbung.de Klassen anlegen. Diese Klassen kdnnen Bildungsgangen
zugeordnet werden. So ist es leicht mdglich, die Klassenbildung schon in Schulbewerbung.de
vorzunehmen und diese Daten anschlieffend in lhr Schulverwaltungsprogramm zu Ubertragen.

» Ubersichtsliste der Klassen
Klassen X 3% Mehrfachauswahl

Klasse Schuljahr Ist StandardKlasse fir alle Bildungsangebote Bildungsginge Kiassenlehriaft Zeitform Schulstufe Standort Aktionen

Testerzieher 202627 £05/102/05/0b 7. Miller Ausbildung Sekundarstute ||
ING27 202728 D02/121/00, A13/201/00 Fr. Lehrkraft Volizsit Sekundarstufe Il
Muslidasse 20528 €03/115/00 - Volizeit Sekundarstute ||

ING27 202627

8 0O 0O o

Testos 200627 £05/101/05/mB, A01/503/00 r. Miller Vollzeit Sekundarstufe ||

a

K120 202728

s /

s /

s /

DozN21/00, Av3201/08 Fr Lenrcatt Volzei sexundarstte Stndort Lemgo ’
s /

201/54300 E Ausdidung setandarstue s y
s /s

Elekiros 20627

<]

D02/107/00 Fr. Miller Vollzeit Sekundarstufe ||

Sie kdnnen jederzeit die Ubersichtsliste lhrer Klassen aufrufen, wenn Sie (iber ein Nutzerkonto mit
den Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat oder
Klassen bearbeiten verflgen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Bildungsangebot
e Klassen

auf.

Die Ubersichtsliste enthalt folgende Daten:

Klasse
Der Name der Klasse.

Schuljahr
Das Schuljahr, das dieser der Klasse zugeordnet wurde.

Ist Standardklasse fiir alle Bildungsangebote
Hier ist das Hakchen gesetzt, wenn die Klasse als Standardklasse definiert wurde. Wird eine Klasse

als Standardklasse definiert, werden alle Bewerbungen, die eingehen, dieser Klasse zugeordnet.
Bildungsgange

Bildungsgang, der dieser Klasse zugeordnet wurde.

Klassenlehrkraft
Hier sehen Sie den Namen der Klassenlehrkraft.

Zeitform
Hier sehen Sie, welche Zeitform fir diese Klasse eingetragen wurde.

Schulstufe
Hier sehen Sie, welche Schulstufe fur diese Klasse hinterlegt wurde.

Standort
Hier sehen Sie, welcher Standort dieser Klasse zugeordnet wurde.

Aktionen
Uber den Bearbeitungsstift haben Sie die Méglichkeit, den Datensatz der Klasse zu éffnen und zu
bearbeiten. Uber das Miilltonnen-Symbol kénnen Sie den Datensatz fiir die Klasse I6schen.
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» Klassen bearbeiten und I6schen

Klasse: TestErzieher

Basisangaben
Bezsichnung: * TestErzieher
Schuljahr: 2026/27
Schulstandort:

Schulstufe:

Standardkiasse i Gleses Schujanr )
Details
Jahrgangsstufe: Jahrgang 1

ndividuelle Janrgangsstufe hinzufagen o
Zeitform: * Ausbildung
Beschulungsbeginn/-ende: * 1.8.2026 B 31.7.2027 [a]
Klassenlehrkraft: Fr. Mller
Schulbeginn Datum 12207 =)
Schulbeginn Uhrzeit: 08:30 @

Informationen zum Schulbeginm: | Bitte in der Aula einfinden

Sie kdnnen jederzeit die Ubersichtsliste lhrer Klassen aufrufen, wenn Sie (iber ein Nutzerkonto mit
den Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat oder
Klassen bearbeitenverflgen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

e Bildungsangebot

e Klassen
auf und klicken Sie bei der gewUlinschten Klasse unter Aktionen auf das «-Symbol auf der rechten
Seite in der Tabelle.

Sie erhalten dann folgende Ansicht mit den Reitern Klasse und Bildungsgange:

» Reiter Klasse

Folgende Daten kdnnen Sie im Reiter Klasse bearbeiten:

Basisangaben
Bezeichnung

Legen Sie hier die Bezeichnung der Klasse fest.

Schuljahr
Legen Sie hier die Zuordnung der Klasse zu einem Schuljahr fest.

Schulstandort
Hier sehen Sie, welchem Schulstandort diese Klasse zugeordnet ist. Die Zuordnung stammt aus dem
Bildungsangebot und kann in der Klasse nicht geandert werden.

Schulstufe
Hier sehen Sie, welcher Schulstufe diese Klasse zugeordnet ist. Die Zuordnung stamm aus dem
Bildungsangebot und kann in der Klasse nicht geandert werden.

Standardklasse fur dieses Schuljahr

Setzen Sie hier das Hakchen, wenn die Klasse als Standardklasse definiert werden soll. Alle
Bewerbungen werden dann automatisch dieser Klasse zugeordnet.
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Details
Jahrgangsstufe

Wahlen Sie die Jahrgangsstufe flr diese Klasse aus der Liste aus.

Individuelle Jahrgangsstufe hinzufligen

Setzen Sie das Hakchen im Feld ,Individuelle Jahrgangsstufe hinzufligen" wenn Sie der
ausgewahlten Jahrgangsstufe noch einen individuellen Wert flr die Bezeichnung zuordnen wollen.
Dies wird haufig an Berufskollegs verwendet. Die entsprechende Zuordnungswerte werden beim
SchiLD-Export der Bewerbungen in der Datei Jahrgaenge.dat mit ausgegeben.

Zeitform
Wahlen Sie die Zeitform fir diese Klasse aus der Liste aus.

Beschulungsbeginn/-ende

Tragen Sie den Beginn und das Ende des Schuljahres fir diese Klasse ein. Der Beginn muss dabei
innerhalb des Schuljahres der Klasse liegen (also im Schuljahr 2025/26 zwischen dem 01.08.2024
und dem 31.07.2025). Das Ende-Datum darf den Zeitraum in Monaten fUr dieses Bildungsangebot
nicht Gberschreiten (z.B. Beginn am 01.02.2025 fir ein Bildungsangebot mit einer Dauer von 24
Monaten = Beschulungsende ist maximal der 31.01.2027).

Klassenlehrkraft
Hier kbnnen Sie - optional - den Namen der Klassenlehrkraft hinterlegen.

Schulbeginn Datum (1. Tag)
Hier kbnnen Sie - optional - das Datum fur den Schulbeginn (1. Schultag = Einschulung) festlegen.

Schulbeginn Uhrzeit (1. Tag)
Hier kdnnen Sie - optional - das Datum fur den Schulbeginn (1. Schultag = Einschulung) festlegen.

Informationen zum Schulbeginn

Hier steht Ihnen ein Freitextfeld zur Verfligung, in dem Sie weitere Informationen zum
Schulbeginn erfassen kénnen (z.B. , Einschulungstermine finden Sie ab Juli auf unserer Homepage
unter www...)

Klicken Sie anschlieRend auf um die getatigten Anderungen zu tibernehmen.
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» Reiter Bildungsgdnge

A schulbewerbung.de fir Schul i
NEVIGKETTEN Klasse: xy

"t ek

a E

B fewerbungupdates

Hier sehen Sie eine Ubersicht der Bildungsgange, die dieser Klasse zugeordnet sind. Folgende
Informationen sind hier verfigbar:

Code

Hier sehen Sie den Schulgliederungs- und Fachklassenschllssels des Bildungsgangs.

Bezeichnung

Hier sehen Sie die Bezeichnung des Bildungsgangs

Aktionen

Mit einem Klick auf das : -Symbol kénnen Sie folgende Vorgange aufrufen:

Hier kénnen Sie die VerknUpfung dieses Bildungsgangs mit

| Relation aufheben dieser Klasse aufheben.

Klicken Sie auf um dieser Klasse weitere Bildungsgange hinzuzuflgen.
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» Klassen im Gruppenprozess bearbeiten

Sie kénnen jederzeit Klassen im Gruppenprozess bearbeiten, wenn Sie Gber ein Nutzerkonto mit den
Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat oder
Bildungsangebot bearbeiten verfigen.

%= Mehrfachauswahl

Klicken Sie dazu auf . Es 6ffnet sich folgende Darstellung:

#Y% schulbewerbung.de fiir Schulen 8-k I (A1 -GG = CHA 1O o 20 ®
MEUIGKEITEN Klassen

W heldungen

o v

Bl Bewebungsupdeies Testklaze=] 2024/25 E0E/102/01

Wahlen Sie hier Uber Setzen der Hakchen der gewulnschten Klasse aus, welche Klassen im
Gruppenprozess bearbeitet werden sollen und klicken anschliefsend oben rechts lber das 3-Punkte-
MenU, um in den Bearbeitungsprozess zu gehen.

Sie kénnen Uber den Gruppenprozess folgende Optionen wahlen:

Mehrfachbearbeitung
Schuljahr verandern

in neues Schuljahr kopieren
Als Standardklasse festlegen
Léschen

% schulbewerbung.de fiir Schulen

«
Klassen

- N\ NN\

» Mehrfachbearbeitung

folgende Optionen:

Felder Werte
Felder 1 site erst i Fele suswanien -
Hier kénnen Sie flr die ausgewahlten Klassen  + weite coenschattoearosien
Uber Drop Down folgende Angaben hinterlegen: R 5 e |

e Information zum Schulbeginn
e Schulbeginn (1. Tag)
e Schuljahr

Werte
Setzen Sie anschlieRend Uber die Werte fur das ausgesuchte Feld. Diese sind je nach Auswahl des

Feldes vorgegeben (Datumsformat, Auswahlvorgabe) oder kénnen mit einem Freitext gefillt
werden.
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Mulltonnen-Symobol
Uber Klick auf das Mulltonnen-Symbol kénnen Sie die Bearbeitung I6schen.

+ Weitere Eigenschaft bearbeiten
Uber Klick auf + Weitere Eigenschaft bearbeiten kénnen Sie weitere Felder und Werte fir die
gewahlten Klassen definieren.

Klicken Sie anschlieRend auf ,Speichern’, um lhre Eingaben zu sichern oder auf ,Abbrechen’, um den
Vorgang abzubrechen.

» Schuljahr verandern

Uber Schuljahr verandern haben Sie folgende Optionen:

Schuljahr [
Wahlen Sie hier bitte das Schuljahr aus, welches fir die
ausgewahlten Klassen hinterlegt werden soll sehuehr 2067
Beschulungsbeginn/-ende: * 1.8.2026 = || 31.7.2027 [l
Beschulungsbeginn/-ende

Hier legen Sie das Datum fir Beschulungsbeginn/-ende der Klasse an.
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» in neues Schuljahr kopieren

emga | Testschule (oitte MICHT anmalcant] | 454543 | Mancrin
MM CoLi= hartaner O =Banzeralla VLT DC =Mz DE =

ﬁ schulbewerbung.de fiir Schulen

MEUIGKEITEN

Klassen
W heldungen
B remise e huljok Tikdungezangs Klssenlshrkradt  Zwsfom
=+ N ~
B tevbungipiei Traldazest e BOG102/01 - Ganzsmgsuntemicht Sekurdarstufe | Stardurt Lemgo VN |

Die Klassen in Schulbewerbung.de sind immer auf ein Schuljahr bezogen. Wenn ein neues Schuljahr
ansteht, kénnen Sie die Klassen in ein neues Schuljahr kopieren. Sie kénnen jederzeit Klassen
kopieren, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den Rechten Administration, Bildungsgangleitung,
Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat oder Bildungsangebot bearbeiten verfligen.

= Mehrfachauswahl

Klicken Sie dazu auf . Es 6ffnet sich folgende Darstellung:

- Beruiskollzg | Lemga | Testschule (bitte NICHT anmelden!) | 434545 | Nordrhein-Westfalen
# schulbewerbung.de fur Schulen O, g S YOI OB - O 10C-mav-ou o0 ()
MNEUIGKEITEN «
Klassen ST —— . ..........
w: Meldungen
ﬂ 3 won 11 ausgewahlt (davon 3 auf dieser Seite]. Alle 11 Bildungsangebote suswihlen  # Mehrfachbearbeitung # In neves Schuljahr kopieren
Termine
=+ .
=) Bewsrbungsupdates = Klasse * Sehuljahr I i Klassenlehricraft Zeitform Sehulstufe Standert
= Umsetzungsplan
Bank 202526 AD/113/00 Block-L. im Untemricht (Bezirksfachkassel Sekundarstufe Il Srandot Lemgo
[ ElFEYel [ b= - allswil (511 Sekuncarstule I Stamlen] Lernpe

Klicken Sie aquf # " reves sehulishrioviersn 1y dJen Prozess zu starten. Sie haben hier folgende Méglichkeiten:

M

Wahlen Sie hier bitte das Schuljahr aus, fir das
Sie die neuen Klassen anlegen mdchten.

Schuljahr: * 2025/26

lext in Klassennamen erselzen

. [iesen lext ersetzen: 24
Text in Klassen ersetzen . . .
Durch diesen Text ersetzen: * 25

Wenn Sie beim Kopieren der Klassen in das neue [ Dsten zum Einschulungatermin feer fazzen

16.09,2025 08:00

Schuljahr Texte in den Klassennamen andern o=
wollen, setzen Sie das Hakchen ,Text in o= e
Klassennamen ersetzen“. Sie kénnen dann im Kopleren der Klassen ist aus folgenden Griinden nicht miglich:
Feld ,Diesen Text ersetzen” einen TexXt  issenssmersn bereis indem genshitem Schaiahe

eintragen, der ersetzt werden soll, und im Feld oy

,Durch diesen Text ersetzen" einen Text "

eintragen, der stattdessen eingetragen werden R

soll. Sie kdnnen Zum Beispiel beim Kopieren

einer Klasse mit der Bezeichnung ,JB024" die ,24" durch eine ,25" ersetzen lassen.

Daten zum Einschulungstermin leer lassen

In der Regel werden die Klassen ohne Informationen zum Schulbeginn (1. Tag) und Informationen
zum Schulbeginn angelegt. Wenn Sie das wunschen, kénnen Sie das Hakchen im Feld ,Daten zum
Einschulungsbeginn leer lassen” entfernen. Sie haben dann die Mdglichkeit den Schulbeginn (1. Tag)
und die Informationen zum Schulbeginn fiir die neu anzulegenden Klassen zu setzen.
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» Als Standardklasse festlegen

Uber Als Standardklasse festlegen haben Sie folgende Optionen:

Sollen die ausgewshlten Klassen jetzt fur die jeweiligen Schuljahre als Standardklasse hinterlegt werden?

Wahlen Sie ,Ja‘, wenn die Klasse als Standardklasse definiert werden soll oder ,nein’, wenn die Klasse
nicht mehr als Standardklasse gelten soll.

» Léschen

Uber diese Funktion kénnen Sie Klassen im Gruppenprozess I6schen. Bestétigen Sie diese Aktion
anschlielend Uber das Pop-Up-Fenster, um die Klassen endgultig zu I6schen.

» neue Klassen anlegen

’ il 1 de fi sl Berulskilleny | Lemigo | Testschule fitle NCHT anmelien]) | 454545 | Hordihern Westfalen ®
9 r CH=Niehuest, nge [OWL-TLOU=Witarkeier, O = Bemutzer,0U=_OWL-IT,DC=ma DC=ow-LDC=de:

MEUIGKEITEM
Klassen T 95 Mehrfachauswshl

W Meldungen

. Kl Sehdjan il Klassentelukaalt Tuitfnm Schualutulie Stancit
a Tarming 4 hungay g

"
E Bewerbungsupdates Testklasea1 AP ANRAANZTT - Ganetageatemeht Sekurdarstide || Sandart | eman rFam |

Sie kénnen jederzeit neue Klassen anlegen, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den Rechten
Administration, Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat oder Klassen
bearbeiten verflgen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Bildungsgange
e Klassen
auf. Sie erhalten dann eine Ubersichtsliste mit ggfs. bereits bestehenden Klassen.
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Uber den Button kann eine

neue Klasse erstellt werden. Folgende Daten
kénnen Sie hier erfassen:

Basisangaben
Bezeichnung

Legen Sie hier die Bezeichnung der Klasse fest.

Schuljahr
Legen Sie hier die Zuordnung der Klasse zu
einem Schuljahr fest.

Schulstandort

Wahlen Sie hier den Schulstandort dieser
Klasse. Die Auswahl stammt aus dem
Bildungsangebot und kann in der Klasse nicht
geandert werden.

Details
Jahrgangsstufe

OuwJL It

Basisangaben
Bezeichnung: estklasse

2025/26

andort Lemgo

Bildungsgang: * Allgemeine Hochschulreife / Biologie, Chemic (002710300

Details

1 ] B
tiller
16.0.2025 o)
@
nformaticnen zum Schulbeginm Einschulung findet in der Aula statt
4 Erstellen Abbrechen

Wahlen Sie die Jahrgangsstufe fur diese Klasse aus der Liste aus.

Zeitform

Wahlen Sie die Zeitform fir diese Klasse aus der Liste aus.

Beschulungsbeginn/-ende

Tragen Sie den Beginn und das Ende des Schuljahres fir diese Klasse ein. Der Beginn muss dabei

innerhalb des Schuljahres der Klasse liegen (also

im Schuljahr 2025/26 zwischen dem 01.08.2024

und dem 31.07.2025). Das Ende-Datum darf den Zeitraum in Monaten fUr dieses Bildungsangebot
nicht Gberschreiten (z.B. Beginn am 01.02.2025 fir ein Bildungsangebot mit einer Dauer von 24
Monaten = Beschulungsende ist maximal der 31.01.2027).

Klassenlehrkraft

Hier kbnnen Sie - optional - den Namen der Klassenlehrkraft hinterlegen.

Schulbeginn (1. Tag) Datum

Hier kdnnen Sie - optional - das Datum fur den Schulbeginn (1. Schultag = Einschulung) festlegen.

Schulbeginn (1. Tag) Uhrzeit

Hier kbnnen Sie - optional - die Uhrzeit fr den Schulbeginn (1. Schultag = Einschulung) festlegen.

Informationen zum Schulbeginn

Hier steht lhnen ein Freitextfeld zur Verfugung, in dem Sie weitere Informationen zum
Schulbeginn erfassen kénnen (z.B. ,Einschulungstermine finden Sie ab Juli auf unserer Homepage

unter www...)

116



M schulbewerbung.de ouJlL It

. . . Erstedl .
Klicken Sie anschlieRend auf um die neue Klasse anzulegen.

» Ausbildungsbetriebe verwalten

Mit Schulbewerbung.de kénnen Sie auch Bewerbungen flr die Fachklassen der Dualen Ausbildung
bearbeiten. Die Bewerbung steht sowohl den Schuler*innen als auch Ausbildungsbetrieben direkt
zur Verfugung. Ausbildungsbetriebe koénnen sich in Schulbewerbung.de Uber den Zugang
https://betriebe.schulbewerbung.de registrieren und dort Ausbildungsverhaltnisse anzeigen.

Als Berufskolleg haben Sie die Méglichkeit die Daten der Ausbildungsbetriebe einzusehen, die aktuell
oder in den letzten Jahren Bewerbungen an Ihren Schulen platziert haben.

» Ubersichtsliste der Ausbildungsbetriebe

# schulbewerbung.de fir Schulen

“ " Betriebe / MaBnahmetriiger

st vom setries + EpRr——

......

..............

Sie kénnen jederzeit die Ubersichtsliste der Ausbildungsbetriebe aufrufen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
Betriebe/MNT
auf.

Die Liste enthalt die Betriebe-Daten aller Betriebe die

e Anlhrer Schule aktuell oder zuletzt Bewerbungen durchgefthrt haben
e Von lhrer Schule importiert worden sind

Die Betriebe in der Ubersichtsliste sind farblich hinterlegt.

Der Ausbildungsbetrieb hat sich selbst in Schulbewerbung.de registriert und kann tUber
seinen Zugang Bewerbungen zur Berufsschule abgeben. Wenn Schiler*innen die

Grin Bewerbung selbststandig vornehmen und dabei diesen Aushildungsbetrieb in der
Trefferliste wahlen, wird der Betrieb per E-Mail Gber die Bewerbung informiert und
erhalt Zugriff auf die Daten der/des Schuler*in und den Stand der Bewerbung.

Der Ausbildungsbetrieb wurde durch Ihre Schule angelegt. Der Ausbildungsbetrieb hat
Gelb keinen Zugriff auf die Daten der Bewerbungen und wird auch nicht per E-Mail Gber
Anderungen am Anmeldestatus oder neue Bewerbungen informiert.
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Die Ubersichtsliste enthélt folgende Daten:
)

Per Mouseover des hinterlegten Symbols erkennen Sie, wer den Betrieb angelegt hat.

Art
Hier ist hinterlegt, ob es sich um einen Aushildungsbetrieb oder Maltnahmentrager handelt.

Erstellt von
Hier ist hinterlegt, durch wen der Betrieb erstellt wurde.

Betrieb
Hier ist die Firmenbezeichnung hinterlegt.

Ort der Hauptfiliale
Hier sehen Sie den Haupt-Standort des Ausbildungsbetriebes.

Filiale/ Standort
Hier finden Sie einen Eintrag, wenn es sich um eine Filiale/Standort des Ausbildungsbetriebes

handelt.

Anschrift
Hier sind Stralde und Hausnummer des Ausbildungsbetriebes hinterlegt.

Ort der Filiale
Hier sehen Sie den Ort der Filiale des Ausbildungsbetriebes.

Import-Schliissel
Hier sehen Sie den Importschitssel, der beim Export in lhr Schulverwaltungsprogramm mit

ausgegeben wird

Bewerbungen
Hier sehen Sie die Anzahl der Bewerbungen des Betriebes.

Adress-Vollstandigkeit
Hier sehen Sie, ob die Adresse zum Betrieb/MaRnahmentrager vollstandig ist.

Aktionen

Mit einem Klick auf das : -Symbol kénnen Sie folgende Vorgange aufrufen:

Hier kénnen Sie die Bewerbungen anzeigen lassen, die fur

4 Bewerbungen anzeigen ) . i
’ g = diesen Betrieb vorliegen

S

. Import-Schlissel Hier kdnnen Sie den Importschllssel, den Sie als Schule
bearbeiten hinterlegen mdéchten, bearbeiten/andern.
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Hier konnen Sie den Betrieb bearbeiten. Das Bearbeiten eines

Betrieb bearbeiten
/ ° Betriebs ist nur fiir gelbe Betriebe méglich.
— Hier kénnen Sie den Betrieb loschen. Das Loschen ist nur fir
| Cetrieb loschen gelbe Betriebe moglich die keine Bewerbungen zugeordnet

haben.

» Adressdatensatz hinzufiigen

wenn der Betrieb nicht aktiv an schulbewerbung.de teilnimmt, Sie den Schuler*innen aber einen
vordefinierten Adressdatensatz zur Verflgung stellen méchten.

» Betriebeliste filtern

Um einen Betrieb zu suchen, klicken Sie bitte auf den Trichter (oben rechts). In der ersten Spalte
kénnen Sie durch Setzen des Hakchens definieren, ob Sie ,grine' oder ,gelbe' Betriebedaten
angezeigt bekommen méchten. In den weiteren Spalten kénnen Sie jeweils mit Klick auf Suchen
Suchfragmente bezogen auf die gewahlte Spalte eingeben. Die Liste sortiert sich direkt mit Eingabe
der Suchfragmente in einer Spalte:

=, ] Butsivh H . Filiabe f Slan tchee il I
"

] Betriel schiske Testbetrieb Maron  Lemgo Testieq 1 Lemgo

119



olo. schulbewerbung.de

» Aushildungsbetriebe bearbeiten / Neuer Adressdatensatz
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Sie kédnnen mit einem Klick auf Adressdatensatz hinzufligen weitere gelbe Betriebe anlegen oder

Betrieb bearbeiten

mit einem Klick auf das : -Symbol und #
bearbeiten.

Dabei stehen Ihnen folgende Méglichkeiten zur Verfligung:

Betriebsdaten

Neuer Betriebsdatensatz

Betriebsart

Hier kbnnen Sie auswahlen, ob es sich um einen
Ausbidungsbetrieb oder um einen Name des Betribs:
MaRnahmetrager handelt. Fialoezeichnung:

Name des Betriebs

Hier kdnnen Sie den Namen des Betriebs Fostisehlund B
erfassen. :

Filialbezeichnung

Hier kénnen Sie die Filialbezeichnung des
Betriebs erfassen. Tragen Sie Name und _
Filialbezeichnung gleich ein, wenn der Betrieb
keine Filialen hat.

Staat

Wahlen Sie aus, in welchem Staat der Betrieb seinen Sitz hat.

Postleitzahl und Ort

Tragen Sie Postleitzahl und Ort des Betriebs ein.

StraRe, Hausnummer

Tragen Sie Stralse und Hausnummer des Betriebs ein.

Adresszusatz

einen bestehenden gelben Betrieb

Standort Leuchte Lemgo

Deutschland

Tragen Sie hier den Adresszusatz fur den Betrieb ein (z.B. ,,c/o Firma Brugger KG")

Telefonnummer

Tragen Sie die Telefonnummer des Betriebs ein.

E-Mail-Adresse

Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse des Betriebs ein.
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Ansprechpartner:in

Neuer Betriebsdatensatz

Bitte erfassan S Ay ite die Daten zum Batrieh, Detailiierte Daten zur Ansprachpartnaringzum

Ansprachpartner fo

Anrede
Tragen Sie  hier die Anrede des ... e

Ansprechpartners fur die Aushildung ein. Akademischr Grad: or

Akademischer Grad r

erantwartlicher

Tragen Sie hier den akademischen Grad des " Bevrebsstandort
Ansprechpartners fiir die Ausbildung ein. Seuind

17657 Lemgo

Vorname

Tragen Sie hier den Vornamen des
Ansprechpartners fur die Aushildung ein. Eoptaion

Nachname

Tragen Sie hier den Nachnamen des Ansprechpartners fur die Aushildung ein.

Standortortart

Wahlen Sie hier die Standortart aus. Entweder ,Betriebsstandort” (dann werden die folgenden
Daten aus dem Reiter ,Betriebsdaten” Gbernommen”) oder ,eigene Adresse angeben” um die

folgenden Daten manuell zu erfassen.

Staat

Tragen Sie hier den Staat ein, an dem der Ansprechpartner seinen Sitz hat.

Postleitzahl und Ort

Tragen Sie hier Postleitzahl und Ort des Ansprechpartners ein.

StraRe, Hausnummer

Tragen Sie hier StralRe und Hausnummer des Ansprechpartners ein.

Adresszusatz

Tragen Sie hier den Adresszusatz des Ansprechpartners ein (z.B. ,,c/o Firma Muller GmbH").

Telefonnummer

Tragen Sie hier die Telefonnummer des Ansprechpartners ein.

E-Mail-Adresse

Neuer Betriebsdatensatz

Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse des [ O R P

chritt.

Ansprechpartners ein.
Betriebsdaten Ansprechpartner:in Betriebsschliisse!
Betriebsschliissel

Betriebsschlussel: ~ ABC123

Hier kénnen Sie den Import-Schlissel fur den . _
Ausbildungsbetrieb festlegen.
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» Bewerbungen

Die aufnehmenden Schulen verwalten iber Schulbewerbung.de ihre Bewerbungen. Bewerbungen
kénnen sowohl manuell erfasst werden als auch online durch die Schiler*innen oder
Ausbildungsbetriebe abgegeben werden.

» Range von Bewerbungen

Mit Schulbewerbung.de wurde ein Rangsystem flr Bewerbungen eingefiihrt. Jede Bewerbung, die
far eine Person erfasst wird, bekommt einen Rang.

Die erste Bewerbung erhalt Rang 1. Bewerbungen, die danach abgegeben werden, erhalten Rang 2
bzw. Rang 3. In NRW kénnen maximal 3 gleichzeitige Bewerbungen abgegeben werden.

Rang 1 ist die wichtigste Bewerbung. Bewerbungen auf Rang 2 und 3 sind als Zweit- bzw.
Drittwinsche zu sehen.

Der Angebotsverwalter (also die Kreise / kreisfreien Stadte fur die Sekundarstufe Il und die
kreisangehérigen Kommunen / kreisfreien Stadte fur die Primarstufe und Sekundarstufe 1) kénnen
festlegen, wie viele gleichzeitige Bewerbungen abgegeben werden kénnen (1 bis 3). Dies erfolgt in
der Regel in Abstimmung mit den jeweiligen Schulen im Verantwortungsbereich des
Angebotsverwalters.

Bewerber:Innen kénnen den Rang ihrer Bewerbung verandern, solange die Schule noch nicht tber
die Bewerbung entschieden hat.

Bewerbungen, die durch Schulen abgelehnt oder von Bewerber:iinnen zurliickgezogen werden
erhalten den Rang O und sind damit keine laufenden Bewerbungen mehr. Sie zahlen dann auch nicht
mehr in das Bewerbungslimit von 3.

Erhalt eine Bewerbung durch das Zurlckziehen oder Ablehnen Rang 0 so rucken andere
Bewerbungen automatisch nach.

Wird eine Bewerbung auf Rang 1 abgelehnt oder zurtickgezogen wird die Bewerbung auf Rang 2
automatisch auf Rang 1 nachgezogen. Gleiches gilt fir eine Bewerbung auf Rang 3 die dann
automatisch auf Rang 2 nachruckt.

Der Angebotsverwalter kann festlegen, dass Range nur innerhalb eines Bewerbungszeitfensters
verandert werden durfen.

Die Funktion ,Aufnahmen auf Rang 2 +' ersetzt die geplante Funktion ,,Mehrere Aufnahmezusagen
erteilen”,da diese zu Problemen bei der Uberwachung der Schulpflicht filhren und die
Erstellung verlasslicher Statistiken flr Kreise, Kommunen und kreisfreie Stadte verhindern wurde.
Kommunen kénnen diese Funktion fir einzelne Varianten freischalten. Schulen haben damit die
Méglichkeit, eine Aufnahmezusage fir Rang 2+ Bewerbungen zu erteilen, sobald die Bewerbung
Rang 1 erreicht. Mit der neuen Funktion ist sichergestellt, dass jede:r Schulerin zu jedem
Zeitpunkt nur eine glltige Zusage erhalten kann.
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» Bearbeitungszustand Bewerbungen

O Unbekannt

Bewerbungen besitzen eine zusatzliche Spalte ,Bearbeitungszustand".

Neue Bewerbungen erhalten automatisch den Status ,Neu” Diese konnen @) nperannt
von den Schulen manuell angepasst werden.

Zur Verfligung stehen die Bearbeitungszustande ,Neu“, ,In Arbeit" und @ ~bgeschiossen
»Abgeschlossen®, die individuell vergeben werden kénnen - entweder direkt
in den Bewerbungsdetails, Uber die Mehrfachauswahl oder Uber das 3- @ abgeschlossen

Punkte-Menu (Aktionen). o
MNeuigkeiten

B Vvorteil:

Mit dem erweiterten Filter ,Bearbeitungszustand” kdnnen Schulen gezielt @ unbekannt
nur Bewerbungen anzeigen, die ihre Aufmerksamkeit benétigen (z. B. nur

»,Neu“ oder ,In Arbeit”). Das macht die Bearbeitung deutlich strukturierter

und effizienter. © n Bearbeitung

Zusatzlich erscheint ein ,,Neuigkeiten“-Hinweis, wenn abgebende Schulen, Betriebe oder
Schuler:innen Anderungen vorgenommen haben, die von der aufnehmenden Schule noch nicht
gesehen wurden. Im Tab ,Verlauf" lasst sich nachvollziehen, was geandert wurde.

Neuigkeiten kénnen in der Bewerbungsliste tber das 3-Punkte-MenuU oder per Mehrfachauswahl
als ,gelesen” markiert werden.

» Aufnahmestatus von Bewerbungen

Bewerbungen in Schulbewerbung.de kdnnen verschiedene Aufnahmestatus haben. Die folgende
Aufnahmestatus gibt es im System:

Aufnahmestatus Erlduterung

Beworben Die Bewerbung liegt der Schule vor, tber die Aufnahme wurde
jedoch noch nicht entschieden. Die Aufnahmeentscheidung ist
noch offen.

Warteliste Die Bewerbung liegt der Schule vor, tUber die Aufhahme wurde

jedoch noch nicht endgliltig entschieden. Die Schule hat die
Bewerbung zunachst auf eine Warteliste gepackt und wird

spater Uber die Aufnahme entscheiden. Die
Aufnahmeentscheidung ist noch offen.
Aufgenommen Die Bewerbung liegt der Schule vor und die Schule hat die Zusage

erteilt, dass der/die Bewerber:In den Platz haben kann. Die
Bewerbung war damit erfolgreich und die Person bekommt den
Status ,erfullt die Schulpflicht"”.

Ruckmeldung / Schilerzusage Die Bewerbung liegt der Schule vor und die Schule hat die Zusage
erteilt, dass der/die Bewerber:In den Platz haben kann. Die
Bewerber:In hat sich zuriickgemeldet und erklart, dass Sie den
Platz auch annehmen wird. Die Bewerbung war damit erfolgreich
und die Person bekommt den Status ,erfullt die Schulpflicht"”.

Abgelehnt Die Bewerbung liegt der Schule vor und die Schule hat negativ
Uber den Antrag auf Aufnahme als der Schule entschieden. Die
Bewerbung war nicht erfolgreich und diese Bewerbung sorgt
nicht dafir, dass eine Person den Status , erfullt die Schulpflicht"
erhalt (aber ggfs. andere Bewerbungen, die erfolgreich waren).

Abgemeldet Die Bewerbung liegt der Schule vor und der/die Bewerber:In oder
der Ausbildungsbetrieb hat den Antrag zurlickgezogen. Die
Bewerbung war nicht erfolgreich und diese Bewerbung sorgt
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nicht dafir, dass eine Person den Status , erfullt die Schulpflicht”
erhalt (aber ggfs. andere Bewerbungen, die erfolgreich waren).

Nicht erschienen Die Bewerbung liegt der Schule vor und die Schule hat die Zusage
erteilt, dass der/die Bewerber:In den Platz haben kann. Der/die
Bewerber:in ist jedoch trotz der Zusage durch die Schule nicht
zum Unterricht an der neuen Schule erschienen und gilt in
diesem Status wieder als ,erfullt nicht die Schulpflicht” (sofern
keine andere erfolgreiche Bewerbung vorliegt). Dieser
Aufnahmestatus sollte erst NACH dem Schulbeginn an der neuen
Schule gesetzt werden.

» Ubersichtsliste der Bewerbungen

Eine Ubersichtsliste Inrer Bewerbungen finden Sie im Menu Bewerbungen

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Bewerbungen
auf.

#¥ schulbewerbung.de fiir Schulen

“ " Bewerbungen der Sekundarstufe I PARTRURMRN .. o0 oo |

N

[ae0OREML &8

aeiREm 0

aeLR *

~Ba|e

ae0n ]

ooiE

Y

aeon

e Abhangig von der Schulform lhrer Schule kénnen Sie ggfs. zwischen den folgenden Schulstufen
fur Bewerbungen wahlen:

e Primarstufe

e Sekundarstufe |

e Sekundarstufelll

Die Liste der Bewerbungen enthalt folgende Informationen:

Bearbeitungsstatus

Hier sehen Sie den Bearbeitungsstatus der Bewerbung. Weitere Informationen dazu finden Sie im
Kapitel » Bearbeitungszustand Bewerbungen auf Seite 123.

Schiiler:in

Hier sehen Sie den Vor- und Nachnamen, das Geschlecht, das Geburtsdatum sowie die Anschrift von
Bewerber:Innen.

Aufnahmestatus

Hier sehen Sie den Aufnahmestatus von Bewerbungen. In Schulbewerbung.de gibt es folgende
Aufnahmestatus:

124



olo. schulbewerbung.de ouJL it

Die Bewerbung liegt der Schule vor, es wurde aber noch

HETIIEET keine Aufnahmeentscheidung getroffen.

Die Bewerbung liegt vor und es wurde noch keine
endgultige Aufnahmeentscheidung getroffen. Die
Warteliste Bewerbung befindet sich auf der Warteliste und wenn
Platze frei werden, wird die Schule die Bewerbung bei der
Platzvergabe bertcksichtigen

Die Bewerbung war erfolgreich. Die Schule hat dem/der
Aufgenommen Bewerber:In mitgeteilt, dass Sie den Platz bekommen
wird.

Die Bewerbung war erfolgreich und der/die Bewerber:In
hat mitgeteilt, dass er/sie den Platz annehmen wird.

Die Bewerbung war nicht erfolgreich. Sie wurde durch
den/die Bewerber:in oder den Ausbildungshetrieb
zurtckgezogen. In diesem Fall andert sich der Rang der
Bewerbung auf 0.

Abgemeldet

Die Bewerbung war nicht erfolgreich. Die Schule hat die
Bewerbung abgelehnt. In diesem Fall andert sich der Rang
der Bewerbung auf 0.

Die Bewerbung war nicht erfolgreich. Der/die Bewerber:In
ist trotz einer Aufnahmezusage nicht zum Unterricht
erschienen. In diesem Fall andert sich der Rang der
Bewerbung auf 0.

Micht erschienen

Sie haben die Mdéglichkeit mit dem System Aufnahme und Absagen vorauszuplanen. Dafir kénnen
Sie den geplante Aufnahmeentscheidungen hinterlegen (siehe » geplante Entscheidung dndern ab
Seite 128). In dieser Spalte sehen Sie in diesem Fall eines der folgenden Symbole:

Diese Markierung signalisiert Ihnen, dass Sie planen dieser
Bewerbung eine Zusage zu erteilen. Das ist eine rein interne
Markierung die nur fur Nutzer:lnnen an Ihrer Schule sichtbar ist.
Ausnahme: Bei Grundschulen kann die Kommune, die die
Datensatze fur die Einschulung hinterlegt hat sehen, ob Sie
LJAufnahme geplant” fir eine Bewerbung hinterlegt haben.

Aufnahme geplant

Diese Markierung signalisiert Ihnen, dass Sie planen dieser
Bewerbung eine Absage zu erteilen. Das ist eine rein interne
Markierung die nur fur Nutzer:Innen an lhrer Schule sichtbar ist.
Ausnahme: Bei Grundschulen kann die Kommune, die die
Datensatze fir die Einschulung hinterlegt hat sehen, ob Sie
»Absage geplant” fur eine Bewerbung hinterlegt haben.

Absage geplant
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Schuleinzugsgebiet (Einschulungsverfahren Primarstufe)

In der Spalte ,Schuleinzugsgebiet" sehen Sie, welchem Einzugsgebiet eine Bewerbung zugeordnet
ist.

Herkunft

Hier sehen Sie, was Bewerber:Innen aktuell machen bzw. zuletzt gemacht haben.

Schuljahr

Hier sehen Sie, fir welches Schuljahr die Bewerbung abgegeben wurde.

Bildungsgang

Hier sehen Sie die Schllisselnummer fir die Schulgliederung und den Fachklassenschliissel fir den
Bildungsgang.

Rang

Hier sehen Sie den Rang der Bewerbung. Bewerbungen kénnen die Range 0 (nur bei Aufnahmestatus
»abgelehnt", ,,abgemeldet” oder ,nicht erschienen”) und 1 bis 3 haben. Nur Bewerbungen auf Rang
1 kénnen den Aufnahmestatus ,,aufgenommen” oder ,Riickmeldung / Schilerzusage"” bekommen.
Klasse

Hier sehen Sie ob und - falls ja — welcher Klasse die Bewerbung zugeordnet wurde.

Bewerbung

Hier sehen Sie, wann und durch wen die Bewerbung abgegeben wurde.

Vorzeitig (Einschulungsverfahren Primarstufe)

Hier sehen Sie, wenn ein Antrag auf vorzeitige Einschulung gestellt wurde. Das Hakchen ist dann
automatisch gesetzt.

Riickstellung (Einschulungsverfahren Primarstufe)
Hier sehen Sie, wenn ein Antrag auf Rlckstellung vorliegt.
Status

In der Spalte Status sind wichtige Informationen zu den Bewerbungen kompakt zusammengefasst.
Sie sehen hier die folgenden Symbole.

Dieses Icon informiert Sie Uber die Archivierungs- und L&schzeitpunkte flUr diesen

Datensatz. Sobald Sie mit der Maus Uber das Icon fahren, werden lhnen die entsprechenden
Informationen angezeigt.
® Diese Symbole zeigen an, wer den Datensatz dieser Person angelegt hat.
® Dieser Datensatz wurde durch eine abgebende Schule erstellt (also die Schule, die
® diese Person aktuell noch besucht bzw. zuletzt besucht hat).
© Dieser Datensatz wurde zusammen mit einer Bewerbung durch einen
® Ausbildungsbetrieb erstellt.
® Dieser Datensatz wurde durch die Eltern / die Schiiler:in selbst angelegt.
©® Dieser Datensatz wurde zusammen mit einer Bewerbung durch eine aufnehmende
Schule angelegt.
® Dieser Datensatz wurde durch die Kommune flr das Einschulungsverfahren
(Primarstufe) angelegt.
2. Dieses Symbol zeigt an, ob der Startcode schon verwendet und diese Person mit Ihrem
(J BundID-Konto Zugriff auf Ihren Datensatz und den Stand der Bewerbung hat.

N Der Startcode wurde noch nicht verwendet und die Person hat keinen Zugriff auf den
Stand der Bewerbung.
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O Der Startcode wurde bereits verwendet und die Person hat Uber ihr BundID-Konto
Zugriff auf den Stand dieser Bewerbung.

Dieses Symbol zeigt an, ob die Daten der Bewerbung vollstandig sind.

@  Die Daten der Bewerbung sind vollstandig

'0) In den Daten der Bewerbung fehlen Daten, die aber nicht unbedingt far
Schulbewerbung.de erforderlich sind

A In den Daten der Bewerbung fehlen Daten, die unbedingt flr Schulbewerbung.de

erforderlich sind
Dieses Symbol zeigt an, ob die einzureichenden Unterlagen in der Bewerbung vollstandig
sind.

(N

Fur diese Unterlagen wurden alle Unterlagen eingereicht und geprift

Fur diese Bewerbung sind keine Unterlagen einzureichen

b Fur diese Unterlagen wurden noch nicht alle Unterlagen eingereicht oder noch nicht
alle Unterlagen geprift

Dieses Symbol zeigt an, ob das Aufnahmeberatungsgesprach bereits erfolgt ist. Fur

Bildungsgange, fur die kein Aufnahmeberatungsgesprach erforderlich ist wird dieses

Symbol nicht angezeigt.

Das Aufnahmeberatungsgesprach hat stattgefunden

.
02e
a

2=2 Das Aufnahmeberatungsgesprach hat noch nicht stattgefunden
Dieses Symbol zeigt an, dass diese Bewerbung als ,,exportiert” markiert wurde

Dieses Symbol zeigt an, dass fur diese Bewerbung die Daten eines Betriebs vorliegen

Dieses Symbol zeigt an, ob das Aushildungsverhaltnis bereits vom Aushildungsbetrieb
bestatigt wurde.
ﬂ. Das Ausbildungsverhaltnis wurde durch den Ausbildungsbetrieb bestatigt.

Das Ausbildungsverhaltnis wurde noch nicht durch den Ausbildungsbetrieb bestatigt.
Dieses Symbol zeigt an, ob das Ausbildungsverhaltnis bereits durch den/die
Auszubildende/n bestatigt wurde.
€2 Das Ausbildungsverhaltnis wurde durch die/den Auszubildende/n bestatigt.

Das Ausbildungsverhaltnis wurde noch nicht durch die/den Auszubildende/n

bestatigt.

Dieses Symbol zeigt an, dass flr diese
Aufnahmeberatungsgesprach gebucht wurde.
Dieses Symbol zeigt an, dass fur diese Bewerbung bereits interne Notizen oder eine
Chatnachricht vorliegen. Fahren Sie mit der Maus Uber das Icon um Details zu den
hinterlegten Notizen/ den Chatverlauf zu erhalten.

Bewerbung ein Termin flr ein

Aktionen

Mit einem Klick auf das : -Symbol kénnen Sie folgende Vorgange aufrufen:

» Bearbeitungszustand bearbeiten

Wenn Sie Uber die Aktionen-Spalte die Funktion
Bearbeitungszustand bearbeiten aufgerufen
haben, kbénnen Sie die Werte zum
Bearbeitungszustand auf Neu, In Bearbeitung
oder abgeschlossen &ndern. Ubernehmen Sie
anschlielsend lhre Auswahl mit einem Klick auf
Speichern.

Bearbeitungszustand bearbeiten X

Felder Werte
Bearbeitungszustand
Neu

In Bearbeitung
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» Klasse dndern
Wenn Sie Uber die Aktionen-Spalte die Funktion
Klasse andern aufgerufen haben, kénnen Sie die Klasse zuordnen
Zuordnung zu einer Klasse andern.

Bildungsgang: Hotelfachmann/frau (A01/268/004)
Klassa: 2HU13

Bildungsgang

Aulrechen m

die Bewerbung abgegeben wurde. Der Bildungsgang kann hier nicht geandert werden.

Hier wird der Bildungsgang angezeigt, fur den

Klasse

Hier wird die zugeordnete Klasse angezeigt. Legen Sie Uber das Drop-Down-Menu eine andere
Klasse fest oder I¢sen Sie die Zuordnung zu einer Klasse, indem Sie auf das X-Symbol am rechten
Rand des Drop-Down-Feldes klicken. Ubernehmen Sie anschlieRend lhre Auswahl mit einem Klick
auf Klasse zuordnen.

» geplante Entscheidung dndern
Wenn Sie Uber die Aktionen-Spalte die

aufgerufen haben, kénnen Sie den die

Felder Werte

geplante Aufnahmeentscheidung mit den Geplante Aufnshmeentschei.. - | | Suchbecriff engeben

Werten Aufnahme geplant, Absage geplant Absage geplant

oder Nicht entschieden belegen. Aufnzhme geplant

Ubernehmen Sie anschlieRend Ihre Auswah| Iy o ensheen -

mit einem Klick auf Speichern.

» Aufnahmestatus dndern

Wenn Sie Uber die Aktionen-Spalte die Funktion [ ="
Aufnahmestatus andern aufgerufen haben, | Kiskskibtmiubn
kébnnen Sie den Aufnahmestatus der
Bewerbung andern.

[ rulgenammen

Aufnahmestatus

Wahlen Sie Uber das Drop-Down-Menu den gewlinschten Aufnahmestatus aus und tibernehmen Sie
Ihre Auswahl mit einem Klick auf Festlegen.
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» Ausbildungsverhdiltnis bestdtigen

Wenn Sie Uber die Aktionen-Spalte die Funktion

L. Bestitigung des Ausbildungsverhltnisses A
Aufnahmestatus bestatigen aufgerufen haben,
kénnen Sie die Angaben zur Bestatigung des ~ *™*"
Ausbildungsverhaltnisses durch
Ausbildungsbetriebe  und  Bewerberinnen  smsouseus
prifen und anpassen. Ausbildungsbetrieb
Im Dialog sehen Sie die grundlegenden Daten
von Bewerber:Innen und Ausbildungsbetrieben.
40210 Disseldort
Schiiler:in hat Ausbildungsverhaltnis sidungsgang

bestétigt

Hier konnen Sie angeben, ob der/die <"
Auszubildende  das  Ausbildungsverhaltnis |7/
bereits bestatigt hat. Diese Angabe ist ol
automatisch ausgeflllt, wenn die Bewerbung

durch den/die Auszubildende/n abgegeben wurde. Falls die Bewerbung durch den Betrieb
abgegeben wurde, haben Bewerber:Innen im System die Méglichkeit das Aushildungsverhaltnis zu
bestatigen.

Ausbildungsbetrieb hat Aushildungsverhaltnis bestatigt

Hier kénnen Sie angeben, ob der Betrieb das Ausbildungsverhaltnis bereits bestatigt hat. Diese
Angabe ist automatisch ausgefillt, wenn die Bewerbung durch den Betrieb abgegeben wurde. Falls
die Bewerbung durch die/den Auszubildende/n abgegeben wurde, haben Betriebe im System die
Méglichkeit das Aushildungsverhaltnis zu bestatigen.

Speichern Sie lhre Angaben durch Klick auf das Hakchen in der oberen rechten Ecke des Dialogs.

» Als gelesen markieren

Wenn Sie Uber die Aktionen-Spalte die Funktion als gelesen markieren klicken, wird der
»Neuigkeiten“-Hinweis, den Sie erhalten, wenn abgebende Schulen, Betriebe oder Schiler:innen
Anderungen vorgenommen haben, die von der aufnehmenden Schule noch nicht gesehen wurden,
als gelesen markiert.

» Bewerbung l6schen

Wenn Sie Uber die Aktionen-Spalte die Funktion Bewerbung I6éschen aufgerufen haben, kénnen Sie
die Bewerbung nach vorheriger Bestatigung einer Sicherheitsabfrage I6schen.
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» Bewerbungen filtern

Uber das Schnellsuchfeld Bewerbungen durchsuchen... haben Sie die Méglichkeit Ihre Bewerbungen
schnell zu durchsuchen. Hier sind Vor- und Nachnamen von Bewerber:Innen suchbar. Die Suche
durchsucht nach dem Prinzip ,Enthalt". Einen Schiler mit dem Namen ,Muller” finden Sie also bereits
mit der Eingab von ,Mul“ oder auch mit der Eingabe von ,ler". Je genauer die Eingabe, desto
effizienter die Suche.

ﬁ " arufzkoll 30 | Testschula (bitte RoCH !
L Khu"’ewerbuﬂg.de fiir Schulen C‘-:l\l:}'_:-."-ll"Jurg'.‘.'_r--;' ';I. ='-|I|l4|L'IrTI:| ‘3:=2="ul . ®
MEUIGKEITEN «
’ Bewerbungen der Sekundarstufe I 2= Mehrfachauswahl + Neue Bewerbiing erfassen
W Meldungen
[ Q, Rewsrbungen durchsuchen.. ] [Y Erweiterter Filter l
a Terming

B Bewerbungsupdates ’ derin P estatus Heskunft Schuljal Bildungsgang Rang  Klasse

Fur alle weiteren Suchfunktionen steht Ihnen der erweiterte Filter zur Verflgung. Einige der Filter
stehen nur bestimmten Schulformen in bestimmten Schulstufen zur Verflgung. Hier haben Sie
folgende Filtermdglichkeiten:

Schuljahr

Hier kbnnen Sie gezielt nach Bewerbungen fur bestimmte Schuljahre —
filtern. st

Schulstandort:

Sehugliederung:

Schulstandort S

Kissse:

Hier kbnnen Sie gezielt nach Bewerbungen flr Schulstandorte filtern.

Schulgliederung

Hier kbnnen Sie gezielt nach Bewerbungen aus bestimmten Schulgliederungen filtern.

Bildungsgang

Hier kénnen Sie gezielt nach Bewerbungen fur bestimmte Bildungsgange filtern. Wenn Sie
gleichzeitig den Filter Schulgliederung verwenden, sind die verfligbaren Bildungsgange auch auf die
Schulgliederung gefiltert.

Klasse

Hier kbnnen Sie auf Bewerbungen filtern, die bestimmten Klassen zugeordnet sind.

Aufnahmestatus Beweehungen filbem o o
Hier kbnnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, die einen 5""_“"““""”
(oder mehrere) bestimmte Aufnahmestatus haben.
Geplante Aufnahmeentscheidung

Hier kbnnen Sie nach den von Ihnen vorab intern festgelegten
Aufnahmeentscheidungen filtern.

Bearbeitungszustand

Hier koénnen Sie nach den von I|hnen vergebenen
Bearbeitungszustanden filtern.

Neuigkeiten

Hier kénnen Sie nach Datensatzen suchen, die Hinweise zu Neuigkeiten haben.
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Rang der Bewerbung

Hier kdnnen Sie gezielt nach Bewerbungen mit Rang 1, 2 oder 3 filtern.

Nachriicker

Hier kdnnen Sie gezielt nach Nachruckern filtern. Nachricker werden als solche markiert, wenn die
eine Rang 2 Bewerbung auf Rang 1 gertickt ist. Aulierdem erhalten Bewerbungen, die auRerhalb des
Zeitfensters den Rang 1 erhalten den Status ,Nachrticker.

Betriebe

Hier kdénnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, die bestimmten Ausbhildungsbetrieben
zugeordnet sind.

Ausbildungsverhaltnis

Hier kénnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, bei denen das Ausbildungsverhaltnis durch den
Betrieb, durch den/die Bewerber:In oder durch beide noch nicht bestatigt wurde.
Schulische/Berufliche Voraussetzungen

Hier kénnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, die die schulischen und beruflichen
Voraussetzungen erfullen oder nicht.

Zusatzinfos

Hier kénnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, bei denen die zu beantwortenden Pflichtfragen
(Zusatzinfos) vollstandig bzw. noch nicht vollstandig beantwortet wurden.

Aufnahmeberatung

Hier kénnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, bei denen die Aufnahmeberatung bereits erfolgt
bzw. noch nicht erfolgt ist.

Exportiert

Hier kbnnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, die bereits exportiert wurden oder noch nicht
exportiert wurden.

Archivierungsdatum

Hier kbnnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, die zu einem bestimmten Zeitpunkt archiviert
werden.

Antrag auf Riickstellung vom Schulbesuch (Einschulungsverfahren Primarstufe)

Hier kdnnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, fir die ein Antrag auf Ruckstellung gestellt wurde.

Antrag auf vorzeitige Einschulung (Einschulungsverfahren Primarstufe)

Hier kénnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, fur die ein Antrag auf vorzeitige Einschulung
gestellt wurde.

Unterlagen eingereicht

Hier kénnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, bei denen ...

o ,Keine Pflichtunterlagen benétigt” werden
Filter greift, wenn in dem Bildungsangebot keine einzureichenden Unterlagen vorhanden sind
oder keine der einzureichenden Unterlagen als ,Pflichtunterlage” markiert wurden.
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e ,Alle Pflichtunterlagen vorhanden und von der Schule bestatigt" worden sind
Filter greift, wenn in dem Bildungsangebot einzureichende Unterlagen vorhanden sind, die als
»Pflichtunterlagen” gekennzeichnet wurden und fir ALLE dieser Unterlagen Dokumente digital
eingereicht und von der Schule als ,geprift” markiert wurden oder die Schule angibt, dass diese
Unterlagen in Papierform vorliegen.

e Pflichtunterlagen vorhanden jedoch nicht alle bestatigt" worden sind
Filter greift, wenn in dem Bildungsangebot einzureichende Unterlagen vorhanden sind, die als
»Pflichtunterlagen” gekennzeichnet wurden und fir ALLE dieser Unterlagen Dokumente digital
eingereicht oder die Schule angibt, dass diese Unterlagen in Papierform vorliegen, die digital
eingereichten Dokumente jedoch noch nicht durch die Schule als ,geprift” markiert wurden.

e Pflichtunterlagen nicht vollstandig” sind
Filter greift, wenn in dem Bildungsangebot einzureichende Unterlagen vorhanden sind, die als
»Pflichtunterlagen” gekennzeichnet wurden und fur NICHT ALLE dieser Unterlagen Dokumente
digital eingereicht oder von der Schule als ,liegt in Papierform vor" markiert wurden.

Unterlagen eingereicht ab

Hier k6nnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, bei denen ab dem gewahlten Datum Unterlagen
eingereicht wurden. Die Filter ,Unterlagen eingereicht ab” und Unterlagen eingereicht bis" kénnen
kombiniert werden.

Unterlagen eingereicht bis

Hier kénnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, bei denen bis zu dem gewahlten Datum
Unterlagen eingereicht wurden. Die Filter ,Unterlagen eingereicht ab“ und Unterlagen eingereicht
bis" kénnen kombiniert werden.

Vorname Schiiler:in

Hier sind Vornamen von Bewerber:innen
suchbar. Die Suche durchsucht nach dem Prinzip
L,Enthalt". Einen Schiler mit dem Namen
,Konstantin“ finden Sie also sowohl mit der
Eingab von ,Kon“ als auch mit der Eingabe von
ytant”.

her Férderbedarf

Nachname Figane/Externe Schiller*Innen:

Hier sind Nachnamen von Bewerber:innen

suchbar. Die Suche durchsucht nach dem Prinzip ,Enthalt". Einen Schuler mit dem Namen ,Mduller"
finden Sie also sowohl mit der Eingab von ,MUl“ als auch mit der Eingabe von ,lle".

Geburtsdatum

Hier kénnen Sie die Bewerbungen gezielt nach Personen mit einem gewissen Geburtsdatum filtern.

Sonderpadagogischer Férderbedarf

Hier kdénnen Sie die Bewerbungen gezielt nach Personen mit oder ohne sonderpadagogischen
Férderbedarf filtern
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Pflichtberatung

Hier kdnnen Sie Bewerbungen gezielt nach der durchgefihrten Pflichtberatungen filtern.

Letzte Tatigkeit

Hier kdnnen Sie Bewerbungen gezielt nach der letzten Tatigkeit der Bewerber:Innen filtern.

Letzte Schule

Hier kénnen Sie Bewerbungen gezielt nach den zuletzt (bzw. aktuell) besuchten Schulen der
Bewerber:Innen filtern.

Schuleinzugsgebiet

Hier kdnnen Sie Bewerungen gezielt filtern: ,,Schiler:iInnen aus dem eigenen Schuleinzugsgebiet”
oder ,Schuler:innen ohne oder aus anderen Schuleinzugsgebieten”. So kénnen Sie z. B. zuerst die
Bewerbungen von Schiler:innen aus Ihrem eigenen Einzugsgebiet bearbeiten und anschlieRend die
Ubrigen Bewerbungen prufen.

Kindertageseinrichtung

Hier koénnen Sie die Bewerbungen gezielt nach der zuletzt (bzw. aktuell) besuchten
Kindertageseinrichtung filtern.

Erstellt durch

Hier kénnen Sie Bewerbungen gezielt danach filtern, wer den Personendatensatz fur den/die
Bewerber:In erstellt hat.

Eigene / externe Schiiler:innen

Hier kénnen Sie die Bewerbungen gezielt danach filtern, ob die Bewerber:lnnen aktuell schon lhre
Schule besuchen oder noch nicht.

» Mehrfachauswahl

Sie kdnnen auf der Liste der Bewerbung die Funktion Mehrfachauswahl verwenden. Daruber ist es
maoglich mehrere Datensatze auszuwahlen und Gruppenprozesse flr diese auszufihren.

Klicken Sie oben auf der Seite auf Mehrfachauswahl, um die Mehrfachauswahl zu starten. Sie
erhalten dann die folgende Ansicht:

m schulbewerbung.de fiir Schulen Ch-baehiss, inge 1

NEUIGKEITEN “«

Bewerbungen der Sekundarstufe Il

" Weldungen

B Temine

Q, pewerbungen durchsuchen... Y Erweiterter Filter
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4P schulbewerbung.de fiir Schulen P

Bewerbungen der Sekundarstufe Il

dyean 1 mal clivwe St Al 47 Reessserbsrgen aussablun & scricndruck (M Exportieren

Heriuntt Schudlahr Biicungsgang Rang Elasse

Sie kdnnen Uber die Hakchen am linken Tabellenrand einzelne Schilerdatensatze oder mit dem
Hakchen in der Uberschriftenzeile alle Datensatze, die auf der aktuellen Seite sind, auswahlen.

Mdchten Sie alle Datensatze, nicht nur die auf dieser Seite, auswahlen, klicken Sie bitte auf den
blauen Link ,Alle ... auswahlen".

Wenn Sie die Mehrfachauswahl beenden mochten, klicken Sie oben auf Mehrfachauswahl beenden.

In der Mehrfachauswahl stehen Ihnen fir die ausgewahlten Schuler:innen folgende Funktionen zur
Verfugung:

Seriendruck

Mit einem Klick auf dieses Symbol kénnen Sie auf Grundlage der Vorlagen aus dem Druckmanager
(siehe » Druckmanager ab Seite 202) PDF-Dokumente lokal erzeugen oder als PDF-Datei im Konto
der Bewerber:Innen ablegen und diese per Mail informieren.

Exportieren

Mit einem Klick auf dieses Symbol kdnnen Sie die ausgewahlten Bewerbungen exportieren.
Folgende Punkte finden Sie liber das Drei-Punkte-Menii:

Bearbeitungsstatus bearbeiten

Mit einem Klick auf dieses Symbol kénnen Sie den Bearbeitungsstatus andern.

Geplante Entscheidung andern

Mit einem Klick auf dieses Symbol kdnnen Sie die geplante Aufnahmeentscheidung andern.

Unterlagen-Status bearbeiten

Hier kbnnen Sie den Status der Unterlagen bearbeiten.

Aufnahmestatus

Mit einem Klick auf dieses Symbol kénnen Sie den Aufhahmestatus der ausgewahlten Bewerbungen
andern.

Klasse

Mit einem Klick auf dieses Symbol kénnen Sie die Klassenzuordnung flr die ausgewahlten
Bewerbungen anpassen.

134



@ schulbewerbung.de ouJjLic

Nachriickerstatus bearbeiten

Mit einem Klick auf dieses Symbol kénnen Sie den Nachrlickerstatus fir Bewerbungen bearbeiten.

Bewerbungsformular herunterladen

Hier kdnnen Sie Bewerbungsformulare fur die ausgewahlten Bewerbungen herunterladen.

Als gelesen markieren

Mit einem Klick auf dieses Symbol kénnen Neuigkeiten-Hinweise flr die ausgewahlten
Bewerbungen als gelesen markiert werden..

Léschen

Mit einem Klick auf dieses Symbol kénnen Sie die ausgewahlten Bewerbungen lI6schen. Das Léschen
erfolgt erst nach einer vorherigen Sicherheitsabfrage und ist nur fir Bewerbungen maéglich, die
nicht auf dem Bewerbungsstatus ,aufgenommen” oder ,Rickmeldung / Schiilerzusage" sind..

» Mehrfachauswahl ,Seriendruck”

Hier kbnnen Sie auf Grundlage der Vorlagen aus
dem Druckmanager (siehe » Druckmanager ab
Seite 202) PDF-Dokumente lokal erzeugen oder
als PDF-Datei im Konto der Bewerber:innen
ablegen und diese per Mail informieren.

Schulen kédnnen Dokumente Uber den
Druckmanager auch an Aushildungsbetriebe
Ubermitteln.

Ihnen stehen hier folgende Optionen zur Verfligung:

Vorlage

Wahlen Sie eine Vorlage fur das Dokument aus.

Als PDF-Datei herunterladen

Klicken Sie hier, um auf Grundlage der Vorlage ein PDF-Dokument flr die ausgewahlten Datensatze
lokal zu erzeugen. Das Dokument wird als PDF-Datei heruntergeladen. Es wird eine PDF-Datei
erzeugt, die die Dokumente fur alle ausgewahlten Bewerbungen enthalt.

PDF-Datei in Schiiler*innen-Konten ablegen

Klicken Sie hier, um auf Grundlage der Vorlage ein PDF-Dokument fur jede Bewerbung zu erstellen.
Die PDF-Dokumente werden im Konto der Bewerber:Innen abgelegt und diese werde - sofern eine
E-Mail-Adresse im Konto hinterlegt wurde - per E-Mail Uber das neue Dokument informiert.

Als PDF-Datei in Betriebe-Konten ablegen

Klicken Sie hier, um auf Grundlage der Vorlage ein PDF-Dokument fir jede Bewerbung zu erstellen.
Die PDF-Dokumente werden in den jeweiligen Betriebe-Konten abgelegt und diese werde - sofern
eine E-Mail-Adresse im Konto hinterlegt wurde - per E-Mail Giber das neue Dokument informiert.
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PDF-Datei in Schiiler*innen-Konten und Betriebe-Konten ablegen

Klicken Sie hier, um auf Grundlage der Vorlage ein PDF-Dokument fir jede Bewerbung zu erstellen.
Die PDF-Dokumente werden im Konto der Bewerber:innen und den jeweiligen Betriebe-Konten
abgelegt und diese werde - sofern eine E-Mail-Adresse im Konto hinterlegt wurde - per E-Mail Gber
das neue Dokument informiert.

» Mehrfachauswahl ,,Exportieren”
Hier kdnnen Sie Bewerbungen exportieren. Folgende Optionen stehen Ihnen hier zur Verfligung:

Schulverwaltungsprogramm L eparder sadungroang,_Kiee
Bewsrbung

e o e s
Schulverwaltungsprogramm aus. 1
Exportschema auswihlen

Exportschema Sehuberwaliungsprogramm: * alle

Exportschema: *

Wahlen Sie das gewlnschte Exportschema aus.
Hier stehen verschiedene

0252 COBADE/0 awlmlﬂ
Auswahlmoglichkeiten zur Verfugung. e
Daten fir Obergangsstatistik MRW " bechhugs
02526 0311200 N .k everbendaten (Stand ] :mm,u
Ewrr:mer

» Mehrfachauswahl ,,Bearbeitungszustand”
Uber das Drei-Punkte-Menil haben Sie die Moglichkeit den Bearbeitungszustand zu &ndern.

Folgende  Bearbeitungsmoglichkeiten haben

Sie: Felder Werte

Bearbeitungssustand

Sie dienen der internen Bearbeitung. e

In Bearbeitung

Ll R

» Mehrfachauswahl ,geplante Entscheidungen dndern”
Uber das Drei-Punkte-Menii haben Sie die Maglichkeit die Aufnahmeentscheidung zu planen.

Vertugung: Aufname gonlant, Avsoge geclont, S
. Geplante Entscheidung dndern x

Verfugung: Aufnahme geplant, Absage geplant,

nicht entschieden. Felder Werte

Geplanie Aufnahmeentschei., ~

Aufnahme geplant

Diese Spalte dient als interne Arbeitsliste - A
nicht sichtbar fir Schiler*innen; sichtbar flr ssm————— — —= —
zustandige Kommunen bei Schulen der Primarstufe.

» Mehrfachauswahl ,,Aufnahmestatus”

fier konhen Sie den Autnahmestatus T die

ausgewahlten Bewerbungen &andern. lhnen

Aunahirestatas: *
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stehen hier folgende Optionen zur Verfigung: » Aufnahmestatus von Bewerbungen S. 123

Aufnahmestatus

Wahlen Sie aus dem Auswahlmenu den neuen Aufnahmestatus fur die ausgewahlten Datensatze.

Klicken Sie zum Ubernehmen des neuen Aufnahmestatus auf Festlegen.

» Mehrfachauswahl ,Unterlagen-Status bearbeiten”

Hier kdnnen Sie den Unterlagenstatus fir die ausgewahlten Bewerbungen andern. lhnen stehen hier
folgende Optionen zur Verfagung: = —

Status der eingereichten Unterlagen bearbeiten X

Felder Werte
PﬂiChtunterlagen Pflichtunterlagen Suchbegriff eingeben a

Optionale Unterlagen keine Anderung g

Dieses Feld berucksichtigt alle Unterlagen, die als
Pflichtunterlage far die ausgewahlten
Bewerbungen mit den dazugehdrigen
Bildungsgangen von Ihnen als Schule eingestellt wurden.

als fehlt’ markizren

als ‘vorhanden' markieren

Werte

Hier kénnen Sie die Werte ,keine Anderung, ,als fehlt markieren’ oder ,als vorhanden markieren'
hinterlegen.

Optionale Unterlagen

Dieses Feld bertcksichtigt alle Unterlagen, die als optionale/freiwillige Unterlagen flr die
ausgewahlten Bewerbungen mit den dazugehdrigen Bildungsgangen von |hnen als Schule
eingestellt wurden.

Werte

Hier kénnen Sie die Werte ,keine Anderung, ,als fehlt markieren’ oder ,als vorhanden markieren'
hinterlegen.

» Mehrfachauswahl ,,Aufnahmestatus”

Hier kénnen Sie den Aufnahmestatus von
Bewerbungen anpassen. lhnen stehen dabei |

folgende Optionen zur Verfugung:

» Aufnahmestatus von Bewerbungen | mmmmiss = -

Be. sk | | 01012010
Receairata 1, 2657 Lawgo

» Aufnahmestatus von Bewerbungen S. 123
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» Mehrfachauswahl ,Klasse“

Hier kdénnen Sie die _ S

Klassenzuordnungen von . F—
Bewerbungen anpassen. lhnen o
stehen dabei folgende Optionen zur
verfigung:

Bildungsgang

Hier ist der Bildungsgang der markierten Bewerbungen hinterlegt. Nur Bewerbungen fir denselben
Bildungsgang sind, kbnnen gemeinsam einer Klasse zugeordnet werden.

Schuljahr

Hier ist das Schuljahr der markierten Bewerbungen hinterlegt. Nur Bewerbungen, flr dasselbe
Schuljahr, kénnen gemeinsam einer Klasse zugeordnet werden.

Klasse

Hier kbnnen Sie die Klassenzuordnung vornehmen.

Speichern Sie lhre Eingaben mit Klick auf .

» Mehrfachauswahl ,Bewerbungsformular herunterladen”

Hier kdnnen Sie flr die markierten Bewerbungen die Bewerbungsformulare herunterladen.

» Mehrfachauswahl ,,als gelesen markieren”

Durch Klicken auf ,als gelesen markieren" werden ,Neuigkeiten“-Hinweise, die lhnen in der Spalte
Bearbeitungszustand angezeigt werden, wenn abgebende Schulen, Betriebe oder Schiler:innen
Anderungen an Bewerbungen vorgenommen haben, als gelesen markiert und nicht mehr als
Neuigkeit angezeigt .

Hinweis: Im Tab ,Verlauf" Iasst sich vorab nachvollziehen, was geandert wurde und als deshalb als
Neuigkeit in der Spalte Bearbeitungszustand angezeigt wird.

» Mehrfachauswahl ,,Léschen”

Hier = kénnen Sie die  ausgewahlten
Bewerbungen léschen. Das Loschen erfolgt
nach vorheriger Sicherheitsabfrage und ist nur
mdglich, wenn keine Bewerbungen auf dem
Bewerbungsstatus  ,,aufgenommen”  oder
»Ruckmeldung / Schiilerzusage” sind.

Sind Sie sicher, dass Sie diese Aktion ausflhren wollen?

Abbrechen n
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» Bewerbung bearbeiten

OuwJLIc

Klicken Sie zum Bearbeiten von Bewerbungen auf die Zeile der Bewerbung oder Uber das 3-Punkte-
Menu auf ,Bewerbung bearbeiten”. Neben der Anzeige aller Daten zur Bewerbung haben Sie hier
folgende Optionen:

¥ schulbewerbung.de fir Schulen

MNEUIGKEITEN “

Bewerbungen der Sekundarstufe Il

W Msidangan

O, Bewarbunge

= Umsstungsglan

@ urkeeanm

HAUFTMEND
&  Abgings f Wechsed

B Bewsrbungen

@i
@ urkecanm

® Nesigksten

schifiern

Testechiler Vorhausen, Inga |12 |
it

abt-

Testaring, Inga | M| 21 012009
Markustrate 1000, 53117 Bane

) uriaeanne

B8 Bildungsangenat . Toet, Tims | 49| 07,00 2005

A —  bighaitan azchene Sirabe 1. 32057 Lemga
) Unaieanne

% impan ! Expan Hrkane Tast, Tina | w | "T121. 2012

B Serichte & Sististiben ® aighaiten e stk 132057 Leman
) Unaieanne

E Oruckmanages Hrkane Tost, Lia | | 2602 2008
R Leuchis 23, 32057 Lemga

Abbrechen

Ldschen

i Bewerbungsformular

» Reiter ,Personliche Daten”

or-irate 1 45053 Coesteld

] | Testschyaie Jeime MACHT BEVVE
£N=3ums, Disrvn [CWL-T| DL =htarbeiter DL Bersotoa D= OVWL-IT D=

2= Mohrtachauswahl

durchsuchan... T Erwaitarter Filtar
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Klicken Sie auf ,Abbrechen”, um die Bewerbung zu schlief3en,
ohne die getatigten Anderungen zu speichern.

Klicken Sie auf ,Léschen“, um die Bewerbung nach einer
Sicherheitsabfrage zu l6schen. Das Léschen der Bewerbung ist
nicht moglich, wenn der Aufnahmestatus der Bewerbung
»,aufgenommen” oder ,Rickmeldung / Schilerzusage" ist.
Klicken Sie auf »,Bewerbungsformular”, um das
Bewerbungsformular flir diese Bewerbung als PDF-Datei
herunterzuladen.

Klicken Sie auf ,,Speichern”, um die vorgenommenen Anderungen
Zu speichern.

M hulb

NEUIGKEITEN

Meldungen

Termine

oA

Bewerbungsupdates

HAUPTMENU

Abgange / Wechsel

Do

m

Bewerbungen

Bildungsangebot

B s

Betriebe / MNT

Import / Export

-

2]

Berichte & Statistiken

& Druckmanager

ADMINISTRATION

.de fiir

Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000

B8 persiinliche Daten

Angaben zur Person
Anrede:

Vorname: *

Nachname: *
Geburtsname:
Geburtsdatum: *
Geburtsland: *
Geburtsort: *

1. Staatsangehorigkeit: *
2, Staatsangehérigkeit:

Zuwanderungsgeschichte:

Zuznaciahr (Sehiilarin)

W5 isheriger Werdegang

Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitie NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
CN=Nighues\, Ingo (OWL-IT),0U=Mitarbeiter, OU=Benutzer,0U=_OWL-IT,DC=ma, DC=ow-it, DC=de

socen S oewingsoms | spen |

B qualifikaticnen ® Beverbung 2 Betrieh 4 sorgerecht B3 notfallkontakie B>

Frau
Klara

Fall

1.1.2000 =
Agypten
Lubbenau/Spreewald

deutsch

vorhanden ﬁ

2021

Hilfe und Support - Datenschutz - Impressum -

Erklarung zur Barrierefreiheit

Auf diesem Reiter werden die persénlichen Schilerdaten erfasst. Beachten Sie bitte, dass einige
Angaben Pflichtangaben sind (siehe mit * markierte Feldnamen). Folgende Daten k&énnen hier

erfasst werden:
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Bewerbungsabsicht

Geplantes Schuljahr der Bewerbung (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier bitte aus, fur welches
Schuljahr  mit  diesem Datensatz
voraussichtlich eine Bewerbung erfolgen
wird. Diese Angabe wird zur Berechnung
der Archivierungs- und Ldschfristen

Bewerbungsabsicht

Geplantes Schuljahr der Bewerbung:| 2026/27

OuwJLIc

benétigt (siehe » Zugriff auf Archiv-Daten aus dem Vorjahr und Léschung der Daten ab Seite 9).

Angaben zur Person

Anrede (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Anrede aus.

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen der/des Schuler(s)*in
ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den
Schaler(s)*in ein.

Nachnamen der/des

Geburtsname (optional)
Tragen Sie hier den Geburtsnamen der/des
Schaler(s)*in ein.

Geburtsdatum (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Uber Klick auf den Kalender das
Geburtsdatum der/des Schuler(s)*in ein.

Geburtsland (Pflichtfeld)

Angaben zur Person
Anrede:

Vorname: *

Nachname: *
Geburtsname:
Geburtsdatum: *
Geburtsland: *
Geburtsort: *

1. Staatsangehdrigkeit: *
2. Staatsangehdarigkeit:
Zuwanderungsgeschichte:

Zuzugsjahr (Schilerin):

Geburtsland (leibliche Mutter): *

Geburtsland (leiblicher Vater): *

Verkehrssprache:
Geschlecht: *

Konfession:

Wahlen Sie hier das Geburtsland der/des Schuler(s)*in ein.

Geburtsort (Pflichtfeld)

Wahlen Sie hier den Geburtsort der/des Schuler(s)*in ein.

1. Staatsangehorigkeit (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier die 1. Staatsangehdrigkeit der/des Schuler(s)*in ein.

2. Staatsangehorigkeit (optional)
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Tragen Sie hier den Vornamen der/des Schuler(s)*in ein.

Zuwanderungsgeschichte (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier, ob eine Zuwanderungsgeschichte vorliegt oder nicht. Ist das Geburtsland nicht
deutsch, wird hier automatisch ,vorhanden’ hinterlegt.

Zuzugsjahr (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier bitte das Jahr ein, in dem die Person nach Deutschland zugewandert ist. Wurde die
Person in Deutschland geboren wird KEIN Zuzugsjahr erfasst.

Geburtsland (leibliche Mutter) (Pflichtfeld, wenn Zuwanderungsgeschichte vorhanden)
Wahlen Sie hier das Geburtsland der leiblichen Mutter der/des Schuler(s)*in ein. Dieses Feld ist nur
verfligbar, wenn im Feld ,,Zuwanderungsgeschichte” der Wert ,vorhanden” ausgewahlt ist.

Geburtsland (leiblicher Vater) (Pflichtfeld, wenn Zuwanderungsgeschichte vorhanden)
Wahlen Sie hier das Geburtsland des leiblichen Vaters der/des Schuler(s)*in ein. Dieses Feld ist nur
verfligbar, wenn im Feld ,,Zuwanderungsgeschichte” der Wert ,vorhanden” ausgewahlt ist.

Verkehrssprache (Pflichtfeld, wenn Zuwanderungsgeschichte vorhanden)
Wahlen Sie hier die Verkehrssprache der/des Schuler(s)*in ein. Dieses Feld ist nur verfuigbar, wenn
im Feld ,,Zuwanderungsgeschichte" der Wert ,vorhanden” ausgewahlt ist.

Geschlecht (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Geschlecht der/des Schuler(s)*in ein.

Konfession (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Konfession der/des Schuler(s)*in ein.

Anschrift Anschrift

Adressart: * Anschrift
Adressart (Pflichtfeld) st Destachiand
Wahlen Sie hier die Adressart art. Sie KONNen  ...ueusmucor - 50570 Ko

zwischen ,Anschrift” und ,Postfach” wahlen. o
Postfach wird nur dann verwendet, wenn es
hierfur gute Grinde gibt (z.B. Wohnen in einem
Frauenhaus).

StraBe, Hausnummer: * MusterstraBe 1

Adresszusatz:

Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Staat der/des Schuiler(s)*in aus.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Postleitzahl und Ort der/des Schuler(s)*in ein.

Ortsteil (optional)
Tragen Sie hier den Ortsteil der/des Schuler(s)*in ein.

Stralse, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier StralRe und Hausnummer der/des Schiiler(s)*in ein.

Adresszusatz (optional)
Hier haben Sie die Mdglichkeit Adresszusatze einzutragen.

Kontakt Kontakt

Telefon (Hauptnummer): +49 5959 9595

Telefon (Weitere):

Telefon (Hauptnummer) (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Telefonnummer ein.

E-Mail:

Telefon (Weitere) (optional)
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Tragen Sie hier eine weitere Telefonnummer ein.

E-Mail (optional)
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der Person ein.

» Reiter ,bisheriger Werdegang“

OuwJLIc

Bitte geben Sie hier an, was Bewerber:iinnen zuletzt getan haben bzw. aktuell tun. Dies kann
beispielsweise ein Schulbesuch, aber auch ein langerer Aufenthalt im Ausland gewesen sein. Je
nachdem, welche Option hier gewahlt wird, sind weitere Informationen zur Tatigkeit anzugeben.

M hulb de fiir
NEUIGKEITEN «
Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000
®: Meldungen
B8 rersanliche Daten W% Bisheriger Werdegang B qualifikationen
B Termine

Ef Bewerbungsupdates
] 9P Informationen zur bisherigen (schulischen) Laufbahn

Bitte geben Sie hier an, was Klara zuletzt getan hat. Dies kann beispielsweise ein Schulbesuch, aber auch ein langerer Aufenthalt im Ausland gewesen sein. Je nachdem, welche Option hier gews

HAUPTMENU weitere Informationen zur Tatigkeit anzugeben.
& Abgange / Wechsel
. Ziel
B Bewerbungen
B Bildungsangebot Angestrebte Schulstufe: Sekundarstufe Il
By Betriebe / MNT Schuleinzugsgebiet:

Import / Export z2ugeordnete Schule:

-

[) Berichte & Statistiken verpflichtendes Schuleinzugsgebiet:

& Druckmanager Information:

“# Bewerbung

Die Schuleir werden vom Ar

Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westialen ®
CN=Nighues\, Ing (OWL-IT),0U=Mitarbiter, OU=Benutzer,0U=_OWL-IT,0C=ma,DC=owl-it, DC=de

Abbrechen m ¥ Bewerbungsformular m

™ Sorgerecht

.
B Betrieh

Legen Sie hier den Schuleinzugsgebiet fur diese/n Schilertin fest.
alter (Kreis /

kreisfreie Stadt / Kommune) verwaltet. Schiler*innen mit einem

ADMINISTRATION erfassten Schuleinzugsgebiet erhalten eine Empfehlung.

B Notfallkontakte B>

Ziel

Angestrebte Schulstufe (optional)
Hinterlegen Sie hier die letzte Tatigkeit der/des
Schuler(s)*in.

Schuleinzugsgebiet (Einschulung)
In der Spalte ,Schuleinzugsgebiet” sehen Sie, welchem

Einzugsgebiet eine Bewerbung zugeordnet st
(Einschulungsverfahren Primarstufe). Sie kénnen hier
das Feld ,,Schuleinzugsgebiet" nachtraglich fullen.

Zugeordnete Schule (Einschulung)

Hilfe und Support = Datenschutz =

Impressum =+

Erklarung zur Barrierefreiheit

Ziel

hulstufe: ( I <]
Schuleinzugsgebiet: [ Suchbegriff eingeben.. -l@
2ugeordnete Schule: (- -8
verpflichtendes Schuleinzugsgebiet: [ | Schulsinzugsgebiet ist verpflichtend a

Information;

Die Schuleir

Legen Sie hier den Schuleinzugsgebiet far diese/n Schiller*in fest.

werden vom (Kreis /

kreisfreie Stadt / Kommune) verwaltet. Schilerinnen mit einem

erfassten Schuleinzugsgebiet erhalten eine Empfehlung

Hier ist die zugeordnete Schule zum Schuleinzugsgebiet hinterlegt.

Verpflichtendes Schuleinzugsgebiet (Einschulung)

Hier ist das Hakchen gesetzt, wenn das Schuleinzugsgebiet vom Angebotsverwalter verpflichtend

hinterlegt wurde.
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Letzte Tatigkeit Letzte Tatigkeit
Letzte Tatigkeit: Schulbesuch der Sekundarstufe 1 (Jahrgang 5-10)
Letzte Tat|gke|t (OptiOﬂal) Letztes Bundesland: Nordrhein-Westfalen
Hinterlegen Sie hier die letzte Tatigkeit der/des  enchuiungsanr
SChU'er(S)*in. Grundschulempfehlung:

Einschulungsart:

Letztes Bundesland (optional)
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der/des Schiiler(s)*in, die letzte Tatigkeit ausgeulbt
hat. Dieses Feld ist nur dann verfligbar, wenn die letzte Tatigkeit der Besuch einer Schule war.

Einschulungsjahr (optional)
Hier kdnnen Sie das Jahr der Einschulung der/des Schuler(s)*in hinterlegen.

Grundschulempfehlung (optional)
Hier kénnen Sie die Grundschulempfehlung fur das Kind hinterlegen. Die verfligharen Optionen sind
vom ausgewahlten Bundesland abhangig.

Einschulungsart (optional)
Hier kénnen Sie die Einschulungsart flr das Kind hinterlegen.

Letzter Schulbesuch Letzter Schulbesuch
Schule: Essen, Realschule an der Gelsenkirchener StraBe - Stand...
Die letzte Schule des Schalers ist nicht in der Liste
Schule (optional) vorhanden?
Tragen Sie hier die zuletzt besuchte Schule ein,  schwiform derschute Realschule a
Setzen Sie ggfls. das Hakchen, wenn die letzte svigidenns: Realshule (RIR, Sek. ) 8
Schule des Schilers nichtin der Liste vorhanden et tidungsgng: Realschule
ist und tragen dann den Namen der Schule ‘et Jargang 10
(Pflichtfeld) in dem weiteren Feld manuell ein. tetete Klasse: 10a

Schulform der Schule (optional)
Wahlen Sie hier die Schulform der zuletzt besuchten Schule. Wurde eine bereits bestehende Schule
ausgewahlt, kann die Schulform der Schule nicht gedandert werden.

Schulgliederung (optional)

Wahlen Sie hier die Schulgliederung der zuletzt besuchten Schule. Wurde eine bereits bestehende
Schule ausgewahlt, stehen hier nur die an der Schulform der Schule verfiigbaren Schulgliederungen
zur Auswahl. Hat die Schulform nur 1 Schulgliederung (z.B. ,Realschulen”) ist hier keine Auswahl
moglich und der Wert wird automatisch eingetragen.

Letzter Bildungsgang (optional)
Wahlen Sie hier den zuletzt besuchten Bildungsgang.

Letzte Jahrgangsstufe (optional)
Wahlen Sie hier die zuletzt besuchte Jahrgangsstufe.

Letzte Klasse (optional)
Tragen Sie hier die Klassenbezeichnung der zuletzt besuchten Klasse ein.
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Klicken Sie auf EEZB um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,Qualifikationen”

Hier hinterlegen Sie die Qualifikationen von Bewerber*innen:

M ol de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen ®
CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT), OU=Mitarbeiter, OU=Benutzer, OU=_OWL-IT,DC=ma DC=owl-it DC=de
NEUIGKEITEN «
Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen m % Bewerbungsformular m

o Meldungen
B8 persinliche Daten W5 Bisheriger Werdegang H qualifikationen ® geverbung 2 Betrieh 4 sorgerecht B3 notfallkontakie =

B Termine

E Bewerbungsupdates
Qualifikationen

. Letzter Schulabschluss: ohne Abschluss (7]
HAUPTMENU
Es wurde bereits ein hoherer Schulabschluss als der zuletzt
° e
& Abgange /Wechsel erworbene Schulabschluss erreicht?
Bl Bewerbungen
Bundesland des hochsten Nordrhein-Westfalen
™8 Bildungsangebot Schulabschlusses:
By Detricbe / MNT Hochster Schulabschluss: allgemeine Hochschulreife (Abitur) (7]
etriebe
1, Import/ Export Berufliche Qualifikation: abgeschlossene Berufsausbildung
L Import / Expo
[ Berichte & Statistiken Erlemter Beruf: Bankkaufmann/-frau
& Druckmanager Der erlernter Beruf des Schiilers ist nicht in der Liste
vorhanden?

ADMINISTRATION

Hilfe und Support - Datenschutz - Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Qualifikationen

Bundesland des letzten Schulabschlusses Qualifikationen

Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem N Deseen -
der Schuiler/die Schilerin  den letzten  schuisbschiusses
Schulabschluss absolviert hat. reteter Sehulsbschiuss: [ hluss | - Ha s t09 - | @

Es wurde bereits ein htherer Schulabschluss als der zuletzt
erworbene Schulabschluss erreicht?

Letzter Schulabschluss: Eu:dlezlanr:: des hléchsten [ Niedersachsen x v l
Hier ist der letzte Schulabschluss Ihres e scubscss [ — e (NDS) <@
AbgangSSChulerS/l hrer AbgaﬂgSSChU|erin an Berufliche Qualifikation: [ keine oder geringe beruflichen Kenntrisse x|

Ihrer Schule hinterlegt.

Schuler:innen, die bereits eine Schule der Sekundarstufe Il besucht haben, kdnnen ggfs. bereits
zuvor einen héheren als den letzten Schulabschluss erworben haben. Klicken Sie in diesem Fall auf
das Hakchen im Feld ,Es wurde bereits ein héherer Schulabschluss als der zulsetzt erworbene
Schulabschluss erreicht?".

Bundesland des héchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schuler/die Schuilerin den hdchsten
Schulabschluss absolviert hat.

Héchster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld, welchen héchsten Schulabschluss der Schiler/die
Schulerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hinterlegen Sie hier bitte die erworbene berufliche Qualifikation von Bewerber:Innen.

Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schiler/die Schulerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsaushildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Beruf des Schulers/der Schulerin nicht in der Liste
vorhanden ist.
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Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schuler/ die Schulerin zuletzt erlernt hat.

Klicken Sie auf EZ= um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,,Bewerbung”

Hier hinterlegen Sie alle Angaben zum Bildungsangebot, flr das die Bewerbung erfasst werden soll.
Folgende Angaben kénnen Sie hier erfassen:

M . de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen ®
& e Tur CN=Niehues\, Ingo (OWL- T} OU=Mitarbeiter, OU=Benutzer,OU=_OWL-IT,DC=ma DC=owl-it DC=de
NEUIGKEITEN «
Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen ¥ Bewerbungsformular m
o Meldungen
g B8 persinliche Daten W5 Bisheriger Werdegang H qualifikationen # geverbung 2 Betrieh 4 sorgerecht B notfallkontakte =
ermine

B Bewerbungsupdates
Grundinformationen

) Schule: * Lemgo, Testschule (bitte NICHT anmeldent) - Standort Lem...
HAUPTMENU
Schuljahr: * 2025/26
& Abgange f Wechsel
Schulgliederung: * AD1 - Berufsschule (BK/AOT, Sek. I1)
B Bewerbungen
Bildungsgang (Schuljahr 2025/26): *| Zahnmedizinische/r Fachangestellte/r (TEST!) (A01/503/00)
M2 Bildungsangebot
E-Mail-Updates an Schilerin / w, Schulerin und ggfs. Betrieb per Mail uber Updates am
B Betriebe/ MNT Betrieb: * Bewerbungsstatus informieren
1, Import/ Export
[) Berichte & Statistiken Detailinformationen
& Druckmanager
Klasse:
Beschulungsbeginn/-ende: * 18.2025 (|| 317.2028 =
ADMINISTRATION
Aufnahmestatus: * Beworben

Hilfe und Support - Datenschutz - Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Grundinformationen Grundinformationen
Schule: * Lemgo, Testschule (bitte NICHT anmelden)) - Standort Lem...
Schule (Pﬂlchtfeld) Schuljahr: * 2025/26
Wenn lhre Schule mehr als einen Standort hat, Schulglisderung: * AD1 - Berufsschule (BK/AQ, Sek. Il)
konnen Sie hier auswahlen fUr welchen sisungsgang: Bankkaufmannyfrau (A01/113/00)

Schulstandort die Bewerbung erfasst wird. Im  emei-updstes an sehtierin Sehtlertin und ggf. Betrieh per Mail ber Updates am
. . . Betrieb: *

Folgenden sind auch nur die Bildungsangebote

verflgbar, die diesem Schulstandort zugeordnet sind.

Bewerbungsstatus informieren

Schuljahr (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Schuljahr aus, fur das die Bewerbung erfasst werden soll.

Schulgliederung (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Schulgliederung des Bildungsangebots aus, fir das eine Bewerbung erfasst
werden soll.

Bildungsgang (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Bildungsgang aus, fur den eine Bewerbung erfasst werden soll. Die
Bildungsgange sind auf die ausgewahlte Schulgliederung gefiltert.

Bildungsgang andern

Wahlen Sie Bildungsgang andern, wenn die bestehende Bewerbung flr einen anderen als den bisher
erfassten Bildungsgang erstellt werden soll. Bei diesem Prozess wird die bisherige Bewerbung auf
,abgelehnt’ mit Rang 0 gesetzt und eine neue Bewerbung mit den vorhandenen Schulerdaten und
dem neuen Bildungsgang erfasst, die den Status ,beworben’ erhalt.

E-Mail-Updates an Schuler:in/Betrieb (Pflichtfeld)
Setzen Sie hier das Hakchen, wen Schuler:in und ggfs. Betrieb per Mail Uber Updates am
Bewerbungsstatus informiert werden sollen.
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Detailinformationen Detailinformationen

Klasse: Bank

Klasse (optional)
Wahlen Sie hier die Klasse aus. Es sind nur

Beschulungsbeginn/-ende: * 182075 ] 32008 ]

Autnahmestatus: * Bewarben

Klassen verfugbar die dem ausgewadhlten ... smgde zeseroung a
Bildungsgang und dem ausgewahlten Schuljahr  sme in awsicot silien fusnamenisags arteie, sobald Besbung fang 1 sricht
Zugeord net Sind. Geplante Autnahmeentscheidung:

nformaticnen: O awinanmebaratung ist erfolgt
Beschulungsbeginn/-ende (Pflichtfeld)
Hinterlegen Sie hier das Datum fur Beschulungsbeginn und -ende. Die Daten werden durch die Wahl
des Schuljahres angepasst. Wenn zusatzlich eine Klasse ausgewahlt wird, wird dieser Zeitraum aus
der Klasse ibernommen.

Aufnahmestatus (Pflichtfeld) )

Wahlen Sie hier den Aufnahmestatus flr die Bewerbung aus. Eine Ubersicht der im System
verfligbaren Aufnahmestatus finden Sie im Kapitel » Aufnahmestatus von Bewerbungen ab Seite
123)

Aktueller Rang der Bewerbung:

Die Platzierung der Bewerbung im Vergleich zu anderen, abgegebenen Bewerbungen des Schulers,
die zeigt, wie wahrscheinlich eine Aufnahme oder Bertcksichtigung aktuell ist.

AUfnah me in AUSSICht Ste | |en: Aufnahme in Aussicht stellen: Aufrahmezusage arteilen, scbald Bewerbung Rang 1 erreicht

Die Formulierung bezeichnet die Anklndigung, dass ein Schiler:in unter der Voraussetzung, dass die
Bewerbung den Rang 1 erhdlt, in der Schule aufgenommen wird, ohne dass dies bereits eine
verbindliche Zusage darstellt.

Geplante Aufnahmeentscheidung Ten  |mememeenooemm B

uuuuuuuuuu

Hier kbnnen Sie Aufnahmen und Absagen vorab
planen.

Diese Spalte dient als interne Arbeitsliste -
nicht sichtbar flr Schiler*innen; sichtbar fir
zustandige Kommunen bei Schulen der
Primarstufe

Geplante Entscheidungen kénnen erfasst
werden Uber das Drei-Punkte-Menu, die Mehrfachauswahl oder die Detailansicht einer Bewerbung.
Die Spalte ist filterbar.

Nachrtcker
Hier ist der Haken gesetzt, wenn die Bewerbung nach Ende des Bewerbungszeitraumes
eingegangen ist.

Information - Aufnahmeberatung ist erfolgt (Optional)
Setzen Sie hier den Haken, wenn ein Aufnahmeberatungsgesprach erforderlich ist und durchgeflihrt
wurde.

Notwendige Qualifikationen:
Hier erhalten Sie eine Warnmeldung, wenn die schulischen und beruflichen Qualifikationen der
Person nicht den Vorgaben fir die schulischen und beruflichen Voraussetzungen entsprechen.
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Einschu|ung Einschulung:
Far Bewerbungen die bereits den e
Aufnahmestatus "aufgenommen” Oder Einschulungsangabe individuell festlegen
»Ruckmeldung / Schulerzusage" haben, K&nnen  einschuiungstemin tneivigueins | 22.11.2024 15:57 o
Sie Informationen zur Einschulung hinterlegen. il
. . . . nformationen zur Einschulung 1. OG, links neben der Aula
Folgende Angaben sind hier moglich: (ndiiduel
Individuell

Wurde der Bewerbung eine Klasse zugeordnet und in der Klasse Informationen zum
Einschulungstermin erfasst, werden diese Daten angezeigt. Wurde keine Klasse zugeordnet oder
madchten Sie individuell Informationen zur Einschulung erfassen, setzen Sie das Hakchen in dem Feld
»Einschulungsangabe individuell festlegen”.

Einschulungstermin Datum (individuell)
Hier kénnen Sie fur die Bewerbung einen individuellen Einschulungstermin einstellen bzw. denin der
Klasse hinterlegten Wert einsehen.

Einschulungstermin Uhrzeit (individuell)
Hier kénnen Sie fur die Bewerbung zum individuellen Einschulungstermin eine Uhrzeit einstellen
bzw. den in der Klasse hinterlegten Wert einsehen.

Informationen zur Einschulung bzw. Informationen zur Einschulung (individuell)
Hier kénnen Sie fur die Bewerbung eine individuelle Textinformation zum Einschulungsbeginn
einstellen bzw. den in der Klasse hinterlegten Wert einsehen.

Unterstitzungsbedarfe Unterstiitzungsbedarfe

Sonderpadagogik: Schiilertin hat sonderpidagogischen Férderbedarf
Sonderpadagogik (Optional)
Setzen Sie hier den Haken, wenn der/die
Schuler*in sonderpadagogischen Férderbedarf
hat.

AQ-5F-Gutachten Gutachten fur Schilerin liegt vor

Weiterer Unterstitzungsbedarf:

AO-SF-Gutachten (Optional)
Setzen Sie hier den Haken, wenn ein AO-SF-Gutachten Gber den sonderpadagogischen Férderbedarf
vorliegt.

Weiterer Unterstitzungshedarf (Optional)
Hier kénnen Sie sich interne Notizen zum Unterstltzungsbedarf hinterlegen.

Weitere Informationen/Aktionen Unterstiitzungsbedarfe

Sonderpadagogik: Schiileriin hat sonderpadagogischen Forderbedarf
Bewerbung
Hier ist der Haken gesetzt, wenn die
Bewerbung als exportiert gekennzeichnet

AQ-5F-Gutachten Gutachten fiir Schiler:in liegt vor

Weiterer Unterstutzungsbedarf:

wurde. Sie haben hier auch die Méglichkeit die Bewerbung tber Klick auf ul zu exportieren.

Unterlagen
Hier ist der Haken gesetzt, wenn die Unterlagen vollstandig sind.

Zusatzinfos
Hier ist der Haken gesetzt, wenn die Zusatzinfos (Zusatzfragen) vollstandig beantwortet sind.
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» Reiter ,Betrieb”

Fur Bewerbungen, die die Eingabe von Daten zu Betrieben erfordern (z.B. ,Duale Aushildung”) steht
der Reiter ,Betrieb"” zur Verfligung. Sie haben hier folgende Méglichkeiten:

M hulb de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westialen ®
ur CN=Nighugs\, Inge (OWL- T} OU=Mitarbeiter, OU=Benutzer,0U=_OWL-IT,0C=ma DC=owl-it DC=de

NEUIGKEITEN «
Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen m

o Meldungen
g B8 persinliche Daten W5 Bisheriger Werdegang H qualifikationen ® geverbung 1 Betrieh 4 sorgerecht B3 notfallkontakie =
ermine

& Bewerbungsupdates
HAUPTMENU Hinweis: Bitte erfassen Sie jetzt die Daten des Betriebs. AnschlieBen konnen Sie diese Daten speichern.
2 Abgange / Wechsel
2 " J—
Ausbildungsverhaltnis
Bl Bewerbungen
o8 Bidungsangebot Bezeichnung des Betriebs: * Testbetrieb
B9 Betriebe / MNT Filiale: * Hauptfiliale
1, Import / Export Ausbildungsbeginn/-ende: * 1.8.2025 (|| 3172028 =
[) Berichte & Statistiken Art: * Betrieb
© Druckmanager [ Schiflern hat Ausbildungsverhaltnis bestatigt.
(] rieb hat haltnis bestatigt.

ADMINISTRATION

Hilfe und Support - Datenschutz - Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Betrieb andern
Klicken Sie auf , um die Daten eines Betriebs zu dieser Bewerbung zu andern. Es 6ffnet sich
die folgende Maske zum Suchen eines bestehenden Betriebes oder Anlegen eines neuen Betriebes:

hiilh de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldeni) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
g.de fiir CN=Ni Ingo (OWL-IT)OU=Mitarbei OU=_ OWL-IT,DC=ma,DC=owkitDi=de ‘&
i
NEUIGKEITEN «
I\ Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen
i Me

) Ter Betrieb dndern X

Bitte fiillen Sie die Suchfelder aus um Betriebe zu finden
Bitte tragen Sie den Namen und den Gemeinde des Betriebs ein. Viele Betriebe und MaBnahmetrager nehmen bereits am Anmeldeverfahren iiber schulbewerbung.de teil. In der Suche finden Sie sowohl
- Betriebe die aktiv am Verfahren schulbewerbung.de teilnehmen (griin) als auch Adressdaten von Betrieben, die Sie als Schule angelegt haben (gelb). Tipp: Tragen Sie beim Betriebsnamen nicht den

kompletten Namen des Betriebs sondern nur den eindeutigsten Teil der Bezeichnung ein — z.B. statt Peter Czyballa GuBeisenteile GmbH und Co. KG" nur ,Czyballa". Die Suche findet alle Eintrage in denen
I‘l@ Bil das Wort ,Czyballa” vorkommt - egal ob am Anfang, in der Mitte oder am Ende des Namens.

Nicht das passende gefunden?

m Sie konnen die Daten des Betriebs auch manuell erfassen.

Betriebedaten manuell erfassen

Hilfe und Si

» Bestehenden Betrieb auswihlen

Um einen bestehenden Betrieb zu suchen und zu finden, flillen Sie eines oder beide der folgenden
Suchfelder aus.
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Bezeichnung des Betriebs
Geben Sie hier die Firmenbezeichnung ein. Die Trefferliste erzeugt sich bereits mit Eingabe der
Suchfragmente. Je genauer Sie die Firmenbezeichnung eingeben, umso besser ist die Trefferquote.

Ort des Betriebs
Geben Sie hier den Ort des Betriebs ein. Die Trefferliste erzeugt sich bereits mit Eingabe der
Suchfragmente. Je genauer Sie die Firmenbezeichnung eingeben, umso besser ist die Trefferquote.

Trefferliste i
In der Trefferliste erhalten Sie die folgende Ubersicht der Ausbhildungsbetriebe, die im System
gefunden wurden:

‘ schulbewerbung.de fiir Schulen “ e T *-»—_mh_—n.D&IMADC:;*'LH @
NEUISEEE « L Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 ==
" Me

8 Betrieb &ndern . q >

Bank

3 passende Eintrige gefunden

Bitte wahlen Sie den Betrieb aus der Liste aus und klicken Sie auf “Diesen Betrieh verwenden®.

TARGOBANK AG - Aushiléungsabteilung, Kasernenstr, 10
PSD Bank Rhein-Rubr G - PSD Bank Rhein-Ruhr eG. Bismarckstrale 102
Sparda Bank West eG - Sparda Bank West eG, Ludwig-Erhard-Alles 15

Sie konnen die Daten des Betriebs auch manuell erfassan.

Betriebedaten manuell erfassen

Wahlen Sie den gewtinschten Betrieb aus und klicken Sie anschlieiend auf .

» Betriebedaten manuell erfassen

Haben Sie keinen passenden Betrieb in der Suche gefunden, klicken Sie auf um
die Daten zum Betrieb manuell zu erfassen. Sie haben hier folgende Erfassungsmaglichkeiten:

Ausb"dungsverhéltnis Ausbildungsverhiltnis
Bezeichnung des Betriebs: *

Bezeichnung des Betriebs (Pflichtfeld)

Hier sehen Sie den Namen des ausgewahlten

Betriebs oder kénnen den Namen des Betriebs

manuell erfassen.

Filiale: * 2.B. ‘Standort Berlin' oder ‘Nebenstelle HaupstraBe Duisburg
Ausbildungsbeginn/-ende: * Ausbildungsbegin D Ausbildungsende D

Art:*
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Filiale (Pflichtfeld)
Hier sehen Sie die Filiale des ausgewahlten Betriebs oder kénnen diese manuell erfassen.

Ausbildungsbeginn/-ende (Pflichtfeld)
Hier kdnnen Sie die Daten zum Ausbildungsbeginn und Ausbildungsende gemaR Ausbhildungsvertrag
erfassen.

Art (Pflichtfeld)

Hier sehen Sie die Art des Betriebs oder kénnen diese manuell auswahlen. Zur Auswahl stehen hier
»Betrieb” (fur die Duale Ausbildung) und ,MaRnahmetrager” (z.B. fur die Ausbildungsvorbereitung in
Teilzeit).

Schuler:In hat Aushildungsverhaltnis bestatig
Hier ist das Hakchen gesetzt, wenn Schler:In das Ausbildungsverhaltnis bestatigt hat.

Ausbhildungsbetrieb hat Aushildungsverhaltnis bestatig
Hier ist das Hakchen gesetzt, wenn der Aushildungsbetrieb das Ausbildungsverhaltnis bestatigt hat.

Das Ausbildungsverhaltnis ist beendet

Hier ist das Hakchen gesetzt, wenn das Aushildungsverhaltnis beendet ist. Dieser Haken ist gesetzt,
wenn ein Betrieb Uber das System das Ausbhildungsverhaltnis als beendet meldet. Als Schule
bekommen Sie Uber die Spalte Bearbeitungszustand eine Neuigkeit angezeigt, die im Verlauf
erldutertist.

Standort/Filiale Standort / Filiale
Staat: * Deutschland
Staat (Pflichtfeld) Postleitzahl und Ort: * 48151 Minster
Hier sehen Sie den Staat, in dem die Filiale des Stratie, Hausnummer: Achativsweg 299
Betriebs liegt bzw. kénnen Sie den Staat Adressausatz

manuell festlegen.

E-Mail: * muster@firma.com

Telefonnummer: * +49 123 456 7890

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Hier kénnen die Postleitzahl und Ort des
Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

Faxnummer: 09876 543210

StralRe, Hausnummer (Pflichtfeld)
Hier konnen die Strafke und Hausnummer des Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

Adresszusatz (optional)
Hier kénnen Adresszusatze hinterlegt werden (z.B. ,c/o Firma Muller GmbH").

Email (Pflichtfeld)
Hier konnen die E-Mail-Adresse des Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Hier konnen die Telefonnummer des Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

Faxnummer (optional)
Hier konnen die Faxnummer des Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.
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Ausbilder:in/Kontaktperson Ausbilder:in / Kontaktperson
Anrede: © Herr
Anrede (Pflichtfeld) Akademischer Grad: or.
Hier ist die Anrede der Kontaktperson des Vorname, Nachname: * Kevin Testmann
Betriebes hinterlegt. Stasts* Deutschland

. . Postleitzahl und Ort: * 48151 Minster
Akademischer Grad (optional)
Hier kann ein akademischer Grad der

Kontaktperson des Betriebes hinterlegt
werden.

StraBe, Hausnummer: * Aberdeenweg 999

-Mail: * ktestmann@firma.com
Telefonnummer: * +49 1234567890
Vorname, Nachname (Pflichtfeld) Faxnummer:

Hler |St Vor— und Nachname der Kontaktperson Betrieb in meln? Betriebedatenbank fiir zukiinftige
des Betr_iebes hiﬂteﬂegt_ Bewerbungen ubernehmen.

Staat (Pflichtfeld)
Hier ist der Staat hinterlegt.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Hier ist die Postleitzahl und der Ort hinterlegt.

Stral3e und Hausnummer (Pflichtfeld)
Hier ist die Stralée und Hausnummer hinterlegt.

Adresszusatz (optional)
Hier kann ein Adresszusatz hinterlegt werden.

Email (Pflichtfeld)
Hier ist die Email der Kontaktperson des Betriebes hinterlegt.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Hier ist die Telefonnummer des Betriebes hinterlegt.

Faxnummer (optional)
Hier kann die Faxnummer des Betriebes hinterlegt werden.

Betrieb Gbernehmen
Setzen Sie hier das Hakchen, wenn Sie den Betrieb in lhre Betriebedatenbank fur zukuinftige
Bewerbungen Ubernehmen méchten.

» Reiter ,Sorgerecht”

Hier kénnen die Daten von Sorgeberechtigten Personen flUr minderjahrige oder unter
Vormundschaft stehende Personen eingesehen und erfasst werden.
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Pulb de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent} | 454545 | Nordrhein-Westfalen
e tur CN=Niehues\, Ingo (OWL-T}OL OU=Benutzer, 0U=_OWL-T,0C=ma,DC=owk-it DC=de

NEUIGKEITEN <«
> Meldungen

B Termine

B Bewerbungsupdates

B3 Persinliche Daten W3 Bisheriger Werdegang B Qualifikationen ®1 Bewerbung B Betrieh 4 Sorgerecht B3 Nothallkontakte &>

Informationen zum Sorgerecht

Hier werden erziehungsberectigte Personen oder ein Vormund von, in der Regel, minderjahrigen Schilerinnen erfasst, Sitte hinterlegen Sie fur minderjahrige Schiilerinnen mindestens eine und maximal zwel

HAUPTMENU Persanen. Fir volljahrige Schilerinnen ist diese Angabe freiwillig

& Abgange / Wechsel

+ Vorname Nachname Institution Sorgerechtart Sorgeberechtigtenrolle Aktionen
B Bewerbungen
B8  Bildungsangebot Jan Miuller - alleiniges Sorgeracht Vater V|
By Betriebe s MNT
T, Import/ Expert
[ Berichte & Statistiken

& Druckmanager

ADMINISTRATION

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Klicken Sie auf das # -Symbol, um bestehende Datensatze von Sorgeberechtigten einzusehen und
zu bearbeiten oder auf um weitere Daten von Sorgeberechtigten hinzuzufiigen.

Folgende Optionen stehen hier zur Verfligung:

Personliche Daten

Sorgerechtart (Pflichtfeld) Persanliche Daten

Wahlen Sie hier die Sorgerechtart zur s :"‘e"“‘“‘*”"
orgenechirolia: Puttzr -
sorgeberechtigten Person aus. [ Fau -

Sorgerechtsrolle (Pflichtfeld) vorame:? (e

|
|
|
Titek: [ itte auiibien.. -
|
|

Wa&hlen Sie hier die Sorgerechtsrolle zur i [sncerman
sorgeberechtigten Person aus. Adressdaten:

P (st =]
Name der Institution stask- [ Deutserizng <]
Haben Sie Sorgerechtart Vormundschaft R :&J ]
und/oder Sorgerechtsrolle Vormund gewahlt, FRT— [ambrussrgarien IE |
haben Sie hier die Mdglichkeit den Namen einer S | |

Institution zu hinterlegen.

Anrede (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Anrede der sorgeberechtigten Person aus.

Titel
Wahlen Sie hier den Titel der sorgeberechtigten i [

PerSO N aus. Tetefarnummer: = [ 0355655593353

weitere Telefonnummen |

Vorname (Pflichtfeld) p——
Tragen Sie hier den Vornamen der

sorgeberechtigten Person ein.

Kontaktdaten

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen der sorgeberechtigten Person ein.

Adressdaten
Klicken Sie hier auf IEEEEEEEE um die Adressdaten des Schiilers/der Schiilerin direkt fiir die

sorgeberechtigte Person zu tbernehmen.
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Adressart (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Adressart aus.

Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Staat des Wohnortes der sorgeberechtigten Person aus.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Postleitzahl und Ort der sorgeberechtigten Person aus. (Sie kénnen hier auch

Suchfragmente eingeben, wie z.B. 326.... oder Lem...)

Ortsteil
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Ortsteil einzutragen.

StraRe, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier im ersten Feld die StraRe und im zweiten Feld die Hausnummer der Adresse der

sorgeberechtigten Person ein.

Adresszusatz
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Adresszusatz der sorgeberechtigten Person einzutragen.

Kontaktdaten

E-Mail Adresse
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der sorgeberechtigten Person ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie die Telefonnummer der sorgeberechtigten Person ein.

Weitere Telefonnummer
Hier haben Sie die Méglichkeit eine weitere Telefonnummer der sorgeberechtigten Person
einzutragen.

Klicken Sie anschliefend auf um die eingetragenen Daten zur sorgeberechtigten Person
Zu speichern.
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» Reiter ,Notfallkontakte”

OuwJLIc

A de fii Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden!) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
e Tur CN=Niehues\, Ingo (OWL-T)OL OU=Benutzer,0U=_OWL-IT,DC=ma,DC=owi-it DC=de
NEUIGKEITEN «
Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen ¥ Bewerbungsformular
0 Meldungen
g B3 Persinliche Daten W Bisheriger Werdegang B Qualifikationen “®1 Bewerbung 2 Betrieb 4 Sorgerecht B notfallkontakte &>
fermine
E Bewerbungsupdates
Notfallkontakte + Notfallkontakt hinzufiigen
. Zusatzlich zu den Sergeberechtigten Person/en kannen hier weitere kontakte angegeben werden, mit denen die Schule im Notfall in Kontakt treten kann.
HAUPTMENU Die Angaben sind freiwillig. Sie kénnen diesen Tab also, wenn gewiinscht, Uberspringen.
& Abgange / Wechsel
" Vorname Nachname Rolle Aktionen
B Bewerbungen
% Bildungsangebot Hildegard Testermann +49 123 4569559 Grofmutter VA |

By Betriebe s MNT
T, Import/ Expert
[ Berichte & Statistiken

& Druckmanager

ADMINISTRATION

Hier kénnen einen Notfallkontakt erfassen.
Klicken Sie dafiir aur Il Fs 6ffnet sich
folgende Maske:

Rolle (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Rollenverhaltnis des
Notfallkontaktes zum Schuler/zur Schulerin.

Anrede (optional)

Wahlen Sie hier die Anrede des
Notfallkontaktes.

Vorname (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier den Vornamen des

Notfallkontaktes ein.

Nachname (Pflichtfeld)

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Notfallkontakt erstellen X

Bitte geben sie hier die Daten des Notfallkontakis ein. Eine Reihenfolge, wie die Personen komizktiert werden, gibt es.
riicht

Rolle * [ cousne | @
Anrede: | Frau o
Viorname: * l Ellz ]
Machname; * l Meier ]
Telefonnummer: * l 0563222659599 ]
Weitere Telefonnummer: l Eitere Te! 2 ] 2]
Bemerkung: pemarkung [ 2]
Abbrechen + Erstelflen

Tragen Sie hier den Nachnamen des Notfallkontaktes ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier die Telefonnummer des Notfallkontaktes ein.

Weitere Telefonnummer: (optional)

Hier kdnnen Sie eine weitere Telefonnummer des Notfallkontaktes hinterlegen.

Bemerkung (optional)

Hier kbnnen Sie weitere Bemerkungen eintragen.

Klicken Sie nun auf IEEZS3, um die eingetragenen Daten zum Notfallkontakt zu speichern.

» Reiter ,Dokumente”
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Bapersbniicne Daten Wssisheriger Werdegang auaiiikationen Ssewerbung isetrien i Sorgerecnt a [} =]

Bveriaur

Dokumente

T —

Unterlage Eéuterung Status
Letztes Schuizeugnis reichen - ggfs. auch ein Halbjahreszeugns Fenit & Hochladen
Ausbildungsvertrag Bitte reichen Sie den Ausbildungsvertrag be der Schule ein. Fenit

2 Hochladen

Hier kbnnen Sie Dokumente einsehen, die Schiler*innen digital eingereicht haben. Sie kénnen

bendtigte Dokumente hier hochladen und Uiber das Menl ¢ mit Klick auf das Hakchen als
eingereicht markieren.

Dokumente

Letztes Schuzeugnis | notwendig Fehit 4 Hochladen

- s eingereicht markisren

AulRerdem haben Sie die Mdglichkeit Gber den Gruppenprozess mit Klick auf
- .
Pflichtunterlagen und Optionale Unterlagen als ,fehlt' oder

,vorhanden' zu markieren:

Status der eingereichten Unterlagen bearbeiten

Felder Werte

[ Pflichtunterlagen - ] I Suchbegriff eingsben... - l B

[ Optionale Unterlagen - ] keine Anderung a
| als “fehlt' markieren |

als "vorhanden' markieren

» Reiter ,Zusatzinfos”

- Berufzkale| Lemga | Testschule [kitte
w schulbewerbung.de fiir Schulen Ch=Miehues!, |-.,:>Tg’.|\|. = et

Bewerbung: Klara Fall “01.01.2000 serecen [
#:  Meldungen

< g petrieh 4 sorgerecht B nottamontakte B cosumente B3 zusatzintos (3 Autnahmeberatung B nachichten Sl verlaut
B Temine

T anmelden’) | 454545 | Nordrhein-Westislen
o

= O [ =ma D0 =owd-it =

NEUIGKEITEN «“©

[E Bewsrbungsupdates
Zusatzfragen

. trirage
HAUPTMENU

5 Abgange / Wechsel dasi notwendig

&
B Bewerbungen natwendig
B8  Bildungsangebot

+ mal bitte

B Betricbe / MNT
1 Impart [ Cxport
[B Berichts & Statistiken

Druckmanager
o

ADMINISTRATION

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum = Erklarung zur Barmierefraiheit

Hier finden Sie die Antworten auf Ihre Zusatzfragen, die Sie im Bildungsgang hinterlegt haben.
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» Reiter ,Aufnahmeberatung“

hulb de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden!) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
£ e tur CN=Niehues\, Ingo (OWL-T}OL OU=Benutzer,OU=_OWL-IT,DC=ma, DC=owl-it, DC=de

NEUIGKEITEN «
Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen m

®: Meldungen
< g Betrieb i Sorgerecht B3 notfallkontakte B3 Dokumente B3 zusatzinfos (3 Aufnahmeberatung B Nachrichten B Verlauf

B Termine

E} Bewerbungsupdates
Termine zum Aufnahmegespréich + Termin hinzufiigen

Hier haben Sie die Moglichkeit, einen Termin zum Aufnahmeberatungsgesprach fur diese Schilerin/diesen Schiler anzulegen. Diese Angabe ist freiwillig, da Termine auch personlich mit Schalerinnen vereinbart

HAUPTMENU werden kannen. Sie kénnen die Angabe also berspringen
& Abgange / Wechsel
U Datum Uhrzeit Dauer Raum Weitere Hinweise Aktionen
[E] Bewerbungen
B8  Bildungsangebot Es wurde kein Termin hinterlegt,
By Betriebe s MNT

Import / Export

e

[ Berichte & Statistiken

& Druckmanager

ADMINISTRATION

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Hier kénnen Sie - wenn es flUr das Bildungsangebot erforderlich ist - Termine fur
Aufnahmeberatungstermine festlegen und einsehen, welcher angebotene Termin durch den/die
Bewerber:in gebucht wurde. Wichtig: Termine kénnen Sie hier nur einstellen, wenn im Bildungsgang
selber das Hakchen bei ,Aufnahmeberatungstermin erforderlich’ gesetzt wurde.

Klicken Sie auf um einen Termin hinzuzufiigen oder auf das # -Symbol, um bestehende
Termine zu bearbeiten.

Weitere Informationen zu den Aufnahmeberatungsterminen finden Sie im Kapitel
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» Terminvergabe fiir Aufnahmegesprache ab Seite 190).

» Reiter ,,Bemerkungen”

OuwJLIc

Hier kdnnen Sie interne Notizen zur Bewerbung
erfassen und erfasste Bemerkungen einsehen.

Chatnachricht mit Schiiler:innen und mit dem
Betrieb

Hier kbnnen Sie eine Chatnachricht an Schdler:in
oder an den Betrieb senden, wenn Sie als Schule
den Chatbetrieb aktiviert haben und
Chatnachrichten erlaubt.

» Optionen Schulinformationen— Schuldaten
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» Reiter ,Verlauf™

1. schulbewerbung.de

OuwJLIc

de fiir

M pulb

NEUIGKEITEN
o Meldungen

B Termine

B Bewerbungsupdates

HAUPTMENU

& Abgange / Wechsel

B} Bewerbungen
M2 Bildungsangebot

By Betriebe / MNT

<«

Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000

< | 4 Betrieb 4 sorgerecht B3 notfallkontakte

Historische Ansicht der Bewerbung

B3 ookumente

Hier kdnnen Sie sehen, welche Aktionen mit diesem Schilerdatensatz passiert sind.

Datum Akteur

Lemgo, Testschule (bitte NICHT anmelden)
13112024 CN=Niehues\, Ingo (OWL-

16:59 IT),0U=Mitarbeiter,OU=Benutzer, OU=_OWL-IT,DC=ma,DC=0wl-

it DC=de
Lemgo, Testschule (bitte NICHT anmelden)
13112024 CN=Niehues\, Ingo (OWL-

Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitie NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
CN=Nichues\, Ingo (OWL-T)OL U=Benutzer,0U=_OWL-IT,BC=ma,DC=owl-it DC=de

socen S oewingsoms | spen |

8 verlauf

B3 zusatzinfos (3 Aufnahmeberatung B nachrichten

Aktion Deta

Bewerbung bearbeitet Es wurden keine Werte verandert.

1 Import/ Export 16559 T)0U=Mitarbeiter,0U=Benutzer, OlU= OWL-IT,DC=ma,DC=owl- erzeugt Hildegard vrde erstelt
itDC=de
[ Berichte & Statistiken Lemgo, Testschule (bitte NICHT anmeldent)
13112024 CN=Niehues\, Ingo (CWL- Sorgeberechtigter

& Druckmanager

ADMINISTRATION

16:59 IT),0U=Mitarbeiter. OU=Benutzer, OU=_OWL-IT,DC=ma DC=0wl-

it,DC=de

erzeugt

Sorgeberechtigter Jan Muller (alleiniges Sorgerecht) wurde erstellt.

Geburtsstaat: ‘Deutschland’ -> ‘Agypten®
Strasse: “Aachener Glacis' -> ‘Musterstralie’
Foerderbedarfvorhanden: ‘kein Wert' -> “True'
AoSfGutachtenLiegtvor: 'kein Wert' -> “True'

Datenschutz -

Hilfe und Support -

Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Hier sehen Sie, wann und durch wen Anderungen an diesem Datensatz vorgenommen wurden.

Datum

In der Spalte Datum wird das Datum der jeweiligen dahinterliegenden Aktivitat dargestellt.

Akteur

Hier wird dargestellt, von wem die jeweilige Aktivitat durchgefihrt wurde.

Aktion

Hier wird dargestellt welche Aktivitat durchgefihrt wurde

Aktion Detail
Hier wird die durchgeflhrte Aktivitat im Detail erlautert.
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» neue Bewerbung erfassen

Sie kénnen jederzeit neue Bewerbungen erfassen, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den Rechten
Bildungsgangleitung, eingeschrankte Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung,
Sekretariat oder Bewerbungen bearbeiten verfigen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Bewerbungen auf.

» Schiiler:In auswdhlen
Klicken Sie bitte auf , Es 6ffnet sich folgende Maske:

Neue Bewerbung

Personensuche

Fir eine neue Bewerbung geben Sie bitte die Daten der Person hier ein. Wenn die Daten bereits im System hinterlegt sind, kiinnen Sie diese nutzen. Andemfalls wird ein neuer Datensatz fiir diese Person angelegt.

Suchparameter

Vorname: ® [ Vorname ]
MNachname: * [ Nachname ]
Geburtsdatum: ™ [ Geburtsdatum ] ]
ID-Schlgssel: [ ID-schigssel | @

Geplantes Schuljahr der Bewerbung:[ 2026/27 - ] o

Q. SUCHE STARTEN

Tragen Sie hier bitte den Vornamen, den Nachnamen und das Geburtsdatum der/des Schuiler*in ein.
Optional kénnen Sie den ID-Schllssel auf dem ausgehandigten Startcode-Zettel des Schulers/der
Schilerin eintragen. Wahlen Sie nun das Geplante Schuljahr der Bewerbung. Anschlief3end klicken
Sie auf INNIEEEEETTETETUNN

Das System pruft jetzt, ob es diesen Schulerdatensatz bereits kennt. Folgende Falle kénnen
auftreten:

Der Schiilerdatensatz ist noch nicht im System

Wenn der Schilerdatensatz noch nicht im System erfasst ist, kénnen Sie die weiteren Daten flr
diesen Schuler erfassen. Die Eingabemaske wird dafir erweitert. Flllen Sie die mit *

gekennzeichneten Pflichtfelder der einzelnen Reiter und klicken Sie anschlieiend auf
Das Bewerbungsformular wird mit Speichern der Daten automatisch erzeugt und kann

heruntergeladen werden. Klicken Sie dazu auf ¥ Bewerbungsformular .
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Der Schiilerdatensatz ist bereits im System erfasst

Wenn der Schilerdatensatz bereits im System erfasst ist, werden die Daten automatisch aus
diesem Datensatz Ubernommen. Die Eingabemaske wird erweitert und mit den bereits
vorhandenen Daten geftillt.

Exakte Ubereinstimmung gefunden &

ADMINISTRATION
Vor-und Nachname: Max Meier &

Oa  Zugriffsverwaltun
s E 9 Addresdaten: Braker Mitte 12, 32657 Lemgo 3

Tragen Sie ahnliche Angaben ein (hier statt Max - Maximilian) erhalten Sie den Hinweis, dass es einen
ahnlichen Datensatz gibt, so dass man die getatigten Angaben korrigieren und ggfls. Zugriff auf den
richtigen Datensatz erhalt.

n  Schulinformationen

Angaben stimmen nicht iiberein §
ADMINISTRATION

@ Leider stimmt die Ortsangabe nicht mit dem des Datensatzes iiberein. Sie kénnen einen neues

o i : . . ‘
S Zugriffsverwaltung Konto inklusive Bewerbung mit den oben angegebenen Daten anglagen oder die Suche neu starten,
indem Sie die Suchdaten korrigieren und erneut auf "Suche start” klicken.

NEUES KONTO FUR DIESE PERSON ERSTELLEN ,'

= Schulinformationen
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» Reiter ,Personliche Daten”

OuwJLIc

w schulbewerbung.de fiir Schulen

NEUIGKEITEN «
Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000

w0  Meldungen

a Termine

B Bewerbungsupdates

B Personliche Daten

Angaben zur Person

- Anrede: Frau

HAUPTMENU
Vorname: * Klara

L Abginge / Wechsel
Nachname: * Fall

=F  Bewerbungen
Geburtsname:

P Bildungsangebot
Geburtsdatum: *

B Betriebe / MNT eburtsdatum 1.1.2000 =

L Import / Export Geburtsland: * Deutschland
Geburtsort: *

] Berichte & Statistiken Libbenau/Spreewald

= Druckmanager 1. Staatsangehdrigkeit: * deutsch

2. Staatsangeh&rigkeit:

Berufskalleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT I
CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT),0U=Mitarbeiter,0U=Benutzer,OU=_OWL-IT,DC=ma,DC=owl-it DC=de

Hilfe und Support -«

1) | 454545 |

[ - |

>

Datenschutz = Impressum =

Erkldrung zur Barrierefreiheit

Auf diesem Reiter werden die personlichen Schilerdaten erfasst. Beachten Sie bitte, dass einige
Angaben Pflichtangaben sind (siehe mit * markierte Feldnamen). Folgende Daten kénnen hier

erfasst werden:

Bewerbungsabsicht

Geplantes der
(Pflichtfeld)

Wahlen Sie hier bitte aus, fur welches Schuljahr
mit diesem Datensatz voraussichtlich eine
Bewerbung erfolgen wird. Diese Angabe wird zur
Berechnung der Archivierungs- und
Léschfristen benétigt (siehe P Zugriff auf
Archiv-Daten aus dem Vorjahr und Léschung
der Daten ab Seite 9).

Schuljahr Bewerbung

Angaben zur Person

Anrede (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Anrede aus.

Vorname (Pflichtfeld)

Angaben zur Person

Anrede:

Vorname: *

Nachname: *

Geburtsname:

Geburtsdatum: *

Geburtsland: *

Geburtsort: *

1. Staatsangehd&rigkeit: *

2. Staatsangehdarigkeit:
Zuwanderungsgeschichte:
Zuzugsjahr (Schiilerin):
Geburtsland (leibliche Mutter): *
Geburtsland (leiblicher Vater): *
Verkehrssprache:

Geschlecht: *

Konfession:

Tragen Sie hier den Vornamen der/des Schiler(s)*in ein.

Nachname (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier den Nachnamen der/des Schuler(s)*in ein.

Geburtsname (optional)

Tragen Sie hier den Geburtsnamen der/des Schuler(s)*in ein.
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Geburtsdatum (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Uber Klick auf den Kalender das Geburtsdatum der/des Schiler(s)*in ein.

Geburtsland (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Geburtsland der/des Schuler(s)*in ein.

Geburtsort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Geburtsort der/des Schuler(s)*in ein.

1. Staatsangehorigkeit (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die 1. Staatsangehorigkeit der/des Schuler(s)*in ein.

2. Staatsangehorigkeit (optional)
Tragen Sie hier den Vornamen der/des Schuler(s)*in ein.

Zuwanderungsgeschichte (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier, ob eine Zuwanderungsgeschichte vorliegt oder nicht. Ist das Geburtsland nicht
deutsch, wird hier automatisch ,vorhanden’ hinterlegt.

Zuzugsjahr (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier bitte das Jahr ein, in dem die Person nach Deutschland zugewandert ist. Wurde die
Person in Deutschland geboren wird KEIN Zuzugsjahr erfasst.

Geburtsland (leibliche Mutter) (Pflichtfeld, wenn Zuwanderungsgeschichte vorhanden)
Wahlen Sie hier das Geburtsland der leiblichen Mutter der/des Schuler(s)*in ein. Dieses Feld ist nur
verfugbar, wenn im Feld ,Zuwanderungsgeschichte" der Wert ,,vorhanden” ausgewahlt ist.

Geburtsland (leiblicher Vater) (Pflichtfeld, wenn Zuwanderungsgeschichte vorhanden)
Wahlen Sie hier das Geburtsland des leiblichen Vaters der/des Schuler(s)*in ein. Dieses Feld ist nur
verfligbar, wenn im Feld ,,Zuwanderungsgeschichte” der Wert ,vorhanden” ausgewahlt ist.

Verkehrssprache (Pflichtfeld, wenn Zuwanderungsgeschichte vorhanden)
Wahlen Sie hier die Verkehrssprache der/des Schuler(s)*in ein. Dieses Feld ist nur verfligbar, wenn
im Feld ,,Zuwanderungsgeschichte" der Wert ,,vorhanden" ausgewahlt ist.

Geschlecht (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Geschlecht der/des Schuler(s)*in ein.

Konfession (optional)
Wahlen Sie hier die Konfession der/des Schuler(s)*in ein.

Anschrift Anschrift

Adressart: * Anschrift
Adressart (Pflichtfeld) Stast:+ Deutschiand
Wahlen Sie hier die Adressartart. Sie KONnNen  .o.ciemune o 50570 Ko

zwischen ,Anschrift” und ,Postfach” wahlen. .
Postfach wird nur dann verwendet, wenn es .. ... susnummen-
hierflr gute Grinde gibt (z.B. Wohnen in einem
Frauenhaus).

MusterstraBe 1

Adresszusatz:

Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Staat der/des Schuler(s)*in aus.
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Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Postleitzahl und Ort der/des Schiler(s)*in ein.

Ortsteil (optional)
Tragen Sie hier den Ortsteil der/des Schuler(s)*in ein.

Stralse, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier StraRe und Hausnummer der/des Schiiler(s)*in ein.

Adresszusatz (optional)
Hier haben Sie die Mdglichkeit Adresszusatze einzutragen.

Kontakt Kontakt

Telefon (Hauptnummer): +49 5959 9595

Telefon (Weitere):

Telefon (Hauptnummer) (optional)
Tragen Sie hier die Telefonnummer ein.

E-Mail:

Telefon (Weitere) (optional)
Tragen Sie hier eine weitere Telefonnummer ein.

E-Mail (optional)
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der Person ein.

Klicken Sie auf EEZB um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,bisheriger Werdegang“

" . Benufskolleg | Lemgo | Testschule {bitte NICHT anmeldent} | 454545 | Nordrhein-Westfalen
M, hulb de fiir CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT) OU=Mi -OU=Benutzer, 0U=_OWL-IT,DC=ma DC=owl-it DC=de ®
NEUIGKEITEN «
Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen m m
- Meldungen
>

B8 persinliche Daten W5 Bisheriger Werdegang
B Termine

Ef Bewerb dat:
B Bewerbungsupdates Informationen zur bisherigen (schulischen) Laufbahn

Bitte geben Sie hier an, was Klara zuletzt getan hat. Dies kann beispielsweise ein Schulbesuch, aber auch ein langerer Aufenthalt im Ausland gewesen sein. Je nachdem, welche Option hier gewahit wird, sind
HAUPTMENU weitere Informationen zur Tatigkeit anzugeben.

2 Abgange / Wechsel
EH —y I
Bl Bewerbungen Letzte Tatigkeit
8  Bildungsangebot
Letzte Tatigkeit: Schulbesuch der Sekundarstufe 1 (Jahrgang 5-10)
B Betriebe / MNT
Letztes Bundesland: Nordrhein-Westfalen
T, Import / Export
Einschulungsjahr:
[ Berichte & Statistiken
Grundschulempfehlung:
& Druckmanager
Einschulungsart
ADMINISTRATION Letzter Schulbesuch

Hilfe und Support - Datenschutz - Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Bitte geben Sie hier an, was Bewerber:innen zuletzt getan haben bzw. aktuell tun. Dies kann
beispielsweise ein Schulbesuch, aber auch ein langerer Aufenthalt im Ausland gewesen sein. Je
nachdem, welche Option hier gewahlt wird, sind weitere Informationen zur Tatigkeit anzugeben:
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Letzte Tatigkeit Letzte Tatigkeit
Letzte Tatigkeit: Schulbesuch der Sekundarstufe 1 (Jahrgang 5-10)
Letzte Tat|gke|t (OptiOﬂal) Letztes Bundesland: Nordrhain-Westfalen
Hinterlegen Sie hier die letzte Tatigkeit der/des  enchuungsanr
SChU'er(S)*in. Grundschulempfehlung:

Einschulungsart:

Letztes Bundesland (optional)
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der/des Schiiler(s)*in, die letzte Tatigkeit ausgeulbt
hat. Dieses Feld ist nur dann verfligbar, wenn die letzte Tatigkeit der Besuch einer Schule war.

Einschulungsjahr (optional)
Hier kdnnen Sie das Jahr der Einschulung der/des Schuler(s)*in hinterlegen.

Grundschulempfehlung (optional)
Hier kénnen Sie die Grundschulempfehlung fur das Kind hinterlegen. Die verfligharen Optionen sind
vom ausgewahlten Bundesland abhangig.

Einschulungsart (optional)
Hier kénnen Sie die Einschulungsart flr das Kind hinterlegen.

Letzter Schulbesuch Letzter Schulbesuch
Schule: Essen, Realschule an der Gelsenkirchener StraBe - Stand...
Die letzte Schule des Schilers ist nicht in der Liste
Schule (optional) vorhanden?
Tragen Sie hier die zuletzt besuchte Schule ein,  schuform derschu: Realschule a
Setzen Sie ggfls. das Hakchen, wenn die letzte scvigliederns: Realschule (R/R, Sek. ) a
Schule des Schullers nicht in der Liste vorhanden  te=er#iungsgans: Realschule
ist und tragen dann den Namen der Schule ‘teme’homosu Jahrgang 10
(Pflichtfeld) in dem weiteren Feld manuell ein. tetete Klasse: 10a

Schulform der Schule (optional)
Wahlen Sie hier die Schulform der zuletzt besuchten Schule. Wurde eine bereits bestehende Schule
ausgewahlt, kann die Schulform der Schule nicht gedandert werden.

Schulgliederung (optional)

Wahlen Sie hier die Schulgliederung der zuletzt besuchten Schule. Wurde eine bereits bestehende
Schule ausgewahlt, stehen hier nur die an der Schulform der Schule verfiigbaren Schulgliederungen
zur Auswahl. Hat die Schulform nur 1 Schulgliederung (z.B. ,Realschulen”) ist hier keine Auswahl
maoglich und der Wert wird automatisch eingetragen.

Letzter Bildungsgang (optional)
Wahlen Sie hier den zuletzt besuchten Bildungsgang.

Letzte Jahrgangsstufe (optional)
Wahlen Sie hier die zuletzt besuchte Jahrgangsstufe.

Letzte Klasse (optional)
Tragen Sie hier die Klassenbezeichnung der zuletzt besuchten Klasse ein.

Klicken Sie auf EZ= um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.
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» Reiter ,Qualifikationen”

bulb de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent} | 454543 | Nordrhein-Westfalen
£ e tur CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT),OU=Mitarbeiter, OU=Benutzer, 0U=_OWL-IT,DC=ma DC=owl-it DC=de
NEUIGKEITEN «
Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen m
> Meldungen
B8 persinliche Daten W5 Bisheriger Werdegang B qualifikationen >
B Termine
B Bewerbungsupdates

Qualifikationen

. Letzter Schulabschluss: ohne Abschluss (2]
HAUPTMENU
Es wurde bereits ein hoherer Schulabschluss als der zuletzt
& Abgange / Wechsel ™ erworbene Schulabschluss erreicht?
B Bewerbungen
Bundesland des hochsten Nordrhein-Westfalen
B8 Bildungsangebot Schulabschlusses:
By oetricbe / MINT Hochster Schulabschluss: allgemeine Hochschulreife (Abitur) (7]
etriebe
1 import/ Export Berufliche Qualifikation: abgeschlossene Berufsausbildung
@ Berichte & Statistiken Erlernter Beruf: Bankkaufmann/-frau
& Druckmanager [} Der erlernter Beruf des Schalers it nicht in der Liste

vorhanden?

ADMINISTRATION

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Hier hinterlegen Sie die Qualifikationen von Bewerber*innen:

Qualifikationen Qualifikationen
Letzter Schulabschluss: ohne Abschluss (7]
Letzter Schulabschluss:
Hier ist der letzte Schulabschluss Ilhres enworbene Schulsbschiuss srreicht?
Abgangsschdlers/lhrer Abgangsschilerin  an Bundesland des chsten Nordrhein-Westfalen
lhrer Schule hinterlegt. lgemeine Hochschulere (it o
Berufliche Qualifikation: abgeschlossene Berufsausbildung

Schuler:innen, die bereits eine Schule der
Sekundarstufe Il besucht haben, kénnen ggfs. e
bereits zuvor einen hdéheren als den letzten vorhanden?

Schulabschluss erworben haben. Klicken Sie in

diesem Fall auf das Hakchen im Feld , Es wurde bereits ein héherer Schulabschluss als der zulsetzt
erworbene Schulabschluss erreicht?".

Erlernter Beruf: Bankkaufmann/-frau

Bundesland des héchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schuler/die Schuilerin den hdchsten
Schulabschluss absolviert hat.

Héchster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld, welchen hdéchsten Schulabschluss der Schiler/die
Schulerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hinterlegen Sie hier bitte die erworbene berufliche Qualifikation von Bewerber:Innen.

Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schuler/die Schulerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsaushildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Beruf des Schulers/der Schulerin nicht in der Liste
vorhanden ist.

Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schuiler/ die Schulerin zuletzt erlernt hat.

Klicken Sie auf EZ= um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.
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» Reiter ,,Bewerbung“

@ schulbewerbung.de fiir Schulen sy ) e T @
MEUIGKEITEN @ ) .
Bewerbung: Inge Testschiiler-Vorhausen *01.01.2000 Urtekan Abbrachon | seeschern |
W Meldungen
B Termine EBFersinliche Dater Warisheriger Werdagan ElQualifisationan WMEowarkung § sorgeracht Byricralikantakte Bookumant BRzusatzinta: ¥
B Bewerbungsupdstes schuljahr ~ 202525
= Umsetzungsplan schulgliederang: * B0 - Beufsfachacan
Bllzurgsgang [Schuljahr 2025281 ° K 7]
HAUPTMEND ates an Schilerin
& Abgange / Wechsel
I Eeinss Detailinformationen
P8 Bidungsangebet
Klagse:
b e
Beschulungekegina-eade: - 182025 =) 3n7zoey o]
T Impont
Aufaahirestatis * Bewarben
[l Eerichte & Statistiken
Geplante Aufaahmaenschelzang: uchbegeif e
& Druckmanager P . ¥
g

Afarmatianen: Aufnanme Geplart
absage Gepant
ADMINISTRATION
Unterstiitzungsbedarfe
2 Zugriffsverwaltung
0 Schulinformationen sengeraadagsalk: O scwseir kat soncsrpadegogiscnin Férdarnedart
AC-SF-Gutachten

Hier hinterlegen Sie alle Angaben zum Bildungsangebot, flr das die Bewerbung erfasst werden soll.
Folgende Angaben kénnen Sie hier erfassen:

Grundinformationen Grundinformationen
Schule: * Lemgo, Testschule (bitte NICHT anmelden!) - Standort Lem...
Schule (pﬂlChthM) Schuljahr: * 2025/26
Wenn |Ihre Schule mehr als einen Standort hat,  scuigiederung:« 201 - Berusschule (BK/A01. Sek. I
kénnen Sie hier auswahlen fir welchen sisungsgang - Bankkaufmann/frau (A01/113/00)

Schulstandort die Bewerbung erfasst wird. Im  ewei-vpostes anschsierin /- Schoterin und ggrs. etrien per Mai aber Updates am
. . . Betrieb: *

Folgenden sind auch nur die Bildungsangebote

verfugbar, die diesem Schulstandort zugeordnet sind.

Bewerbungsstatus informieren

Schuljahr (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Schuljahr aus, flr das die Bewerbung erfasst werden soll.

Schulgliederung (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Schulgliederung des Bildungsangebots aus, flr das eine Bewerbung erfasst
werden soll.

Bildungsgang (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier bitte den Bildungsgang aus, fir den eine Bewerbung erfasst werden soll. Die
Bildungsgange sind auf die ausgewahlte Schulgliederung gefiltert.

E-Mail-Updates an Schuler:in/Betrieb (Pflichtfeld)
Setzen Sie hier das Hakchen, wen Schuleriin und ggfs. Betrieb per Mail Uber Updates am
Bewerbungsstatus informiert werden sollen.
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Detailinformationen Detailinformationen
Klasse: Bank
Klasse (optional) Beschukingebeginvi-ende:” | 182025 B[ 317200 s
Wahlen Sie hier die Klasse aus. Es sind nur  sumenmestats - Aufgenammen
Klassen verfligbar die dem ausgewahlten omsionen Aufmahmeberstung st erolgt

Bildungsgang und dem ausgewahlten Schuljahr
zugeordnet sind.

Beschulungsbeginn/-ende (Pflichtfeld)

Hinterlegen Sie hier das Datum fur Beschulungsbeginn und -ende. Die Daten werden durch die Wahl
des Schuljahres angepasst. Wenn zusatzlich eine Klasse ausgewahlt wird, wird dieser Zeitraum aus
der Klasse ibernommen.

Aufnahmestatus (Pflichtfeld) )

Wahlen Sie hier den Aufnahmestatus flr die Bewerbung aus. Eine Ubersicht der im System
verfligbaren Aufnahmestatus finden Sie im Kapitel » Aufnahmestatus von Bewerbungen ab Seite
123)

Geplante Aufnahmeentscheidung

Diese Spalte dient der Planung von Aufnahmen und Absagen.

« Sie finden hier eine zusatzliche Mdglichkeit, um Aufnahmen und Absagen vorab zu planen.

« Diese Spalte wird Ihnen in der Ubersichtsliste der Bewerbungen angezeigt und dient als interne
Arbeitsliste - nicht sichtbar flr Schiler*innen; sichtbar fur zustandige Kommunen bei Schulen der
Primarstufe.

Geplante Entscheidungen kdnnen erfasst werden Uber das Drei-Punkte-Mend, die
Mehrfachauswahl oder die Detailansicht einer Bewerbung.
« Die Spalte ist Uber den erweiterten Filter filterbar.

Information - Aufnahmeberatung ist erfolgt (Optional)
Setzen Sie hier den Haken, wenn ein Aufnahmeberatungsgesprach erforderlich ist und durchgefihrt
wurde.

EinSChulung Einschulung:
Far Bewerbungen die bereits den v
Aufnahmestatus "aufgenommen“ Oder Einschulungsangabe individuell festlegen
»RUckmeldung / Schulerzusage" haben, kdnnen  einschuiungstemin ncivigueins | 22.11.2024 15:57 o
Sie Informationen zur Einschulung hinterlegen. il
. . . . nformationen zur Einschulung 1. OG, links neben der Aula
Folgende Angaben sind hier moglich: (ndiiduel
Individuell

Wurde der Bewerbung eine Klasse zugeordnet und in der Klasse Informationen zum
Einschulungstermin erfasst, werden diese Daten angezeigt. Wurde keine Klasse zugeordnet oder
mdchten Sie individuell Informationen zur Einschulung erfassen, setzen Sie das Hakchen in dem Feld
»Einschulungsangabe individuell festlegen”.

Einschulungstermin bzw. Einschulungstermin (individuell)
Hier kdnnen Sie flr die Bewerbung einen individuellen Einschulungstermin inkl. Uhrzeit einstellen
bzw. den in der Klasse hinterlegten Wert einsehen.

Informationen zur Einschulung bzw. Informationen zur Einschulung (individuell)
Hier kénnen Sie fur die Bewerbung eine individuelle Textinformation zum Einschulungsbeginn
einstellen bzw. den in der Klasse hinterlegten Wert einsehen.
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Unterstiitzungsbedarfe Unterstiitzungsbedarfe

Sonderpadagogik: Schiiler:in hat sonderpadagogischen Forderbedarf
Sonderpadagogik (Optional)
Setzen Sie hier den Haken, wenn der/die
Schuler*in sonderpadagogischen Férderbedarf
hat.

AQ-SF-Gutachten Gutachten fiir Schiler:in liegt vor

Weiterer Unterstitzungsbedarf:

AO-SF-Gutachten (Optional)
Setzen Sie hier den Haken, wenn ein AO-SF-Gutachten Uiber den sonderpadagogischen Férderbedarf
vorliegt.

Weiterer Unterstitzungsbedarf (Optional)
Hier kdnnen Sie sich interne Notizen zum Unterstitzungsbedarf hinterlegen.

Klicken Sie auf EE=M um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

, w
» Reiter ,Betrieb
M hulh de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen ®
CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT), OU=Mitarbeiter, OU=Benutzer, OU=_OWL-IT,DC=ma DC=owl-it DC=de
NEUIGKEITEN «
Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen
o Meldungen
) B perssnliche Daten W5 Bisheriger Werdegang S qualifikationen ¥ gewerbung g Betrieb >
B Termine

E Bewerbungsupdates
An dieser Bewerbung ist kein Betrieb zugeordnet.

Sie kénnen einen passenden Betrieb hinzufugen.

i Betrieb hinzufiigen

HAUPTMENU

Abgange / Wechsel

Do

Bewerbungen

m

Bildungsangebot

B a8

Betriebe / MNT

Import / Export

-

B

Berichte & Statistiken

o

Druckmanager

ADMINISTRATION

Hilfe und Support - Datenschutz - Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Fur Bewerbungen, die die Eingabe von Daten zu Betrieben erfordern (z.B. ,Duale Aushildung”) steht
Ihnen der Reiter ,Betrieb" zur Verflgung. Sie haben hier folgende Mdéglichkeiten:

Betrieb hinzuflgen

Klicken Sie auf IEEEEEES ym die Daten eines Betriebs zu dieser Bewerbung hinzuzuftgen. Es 6ffnet
sich die folgende Maske zum Suchen eines bestehenden Betriebes oder Anlegen eines neuen
Betriebes:
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Betrieb dndern

Bezeichnung es Betriebs Ort des Beiriebs

Bitte geben Sie den Suchnamen des Betriebs an [ Bitte geben Sie den Suchort des Betriebs an

Bitte fiillen Sie die Suchfelder aus um Betriebe zu finden

Bitte tragen Sie den Namen und den Gemeinde des Betriebs ein. Viele Betriebe und MaBnahmetrager nehmen bereits am uber de teil. In der Suche finden Sie sowohl
Betriebe die aktiv am Verfahren schulbewerbung.de teilnehmen (grtn) als auch Adressdaten von Betrieben, die Sie als Schule angelegt haben (gelb). Tipp: Tragen Sie beim Betriebsnamen nicht den
kompletten Namen des Betriebs sondern nur den eindeutigsten Teil der Bezeichnung ein — z.B. statt Peter Czyballa GuBeisenteile GmbH und Co. KG" nur .Czyballa". Die Suche findet alle Eintrage in denen
das Wort ,Czyballa” vorkommt — egal ob am Anfang, in der Mitte oder am Ende des Namens.

Nicht das passende gefunden?

Sie kénnen die Daten des Betriebs auch manuell erfassen.

Betriebedaten manuell erfassen

» Bestehenden Betrieb hinzufiigen

Um einen bestehenden Betrieb zu suchen und zu finden, flllen Sie bitte eines oder beide der
folgenden Suchfelder aus.

Bezeichnung des Betriebs
Geben Sie hier die Firmenbezeichnung ein. Die Trefferliste erzeugt sich bereits mit Eingabe der
Suchfragmente. Je genauer Sie die Firmenbezeichnung eingeben, umso besser ist die Trefferquote.

Ort des Betriebs
Geben Sie hier den Ort des Betriebs ein. Die Trefferliste erzeugt sich bereits mit Eingabe der
Suchfragmente. Je genauer Sie die Firmenbezeichnung eingeben, umso besser ist die Trefferquote.

Trefferliste )
In der Trefferliste erhalten Sie die folgende Ubersicht der Ausbildungsbetriebe, die im System
gefunden wurden:
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| KICHT | 454545 | Korirhein-Wiastfalen
#% schulbewerbung.de fiir Schulen = ] A p e
r
NEUIGKEITEN <«
IL Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 e [ R
- Me
B Betrieb &ndern w q >
- . .
Bank Duissel
3 passende Eintrige gefunden
& Bitte wahlen Sie den Betrieb aus der Liste aus und klicken Sie auf “Diesen Betrieh verwenden”.
'= TARGOBANK AG - Aushildungsabteilung, Kasernanstr, 10
h PS50 Bank Rhein-Ruhr &G - PSD Bank Rhein-Rubr &G, Bismarckstrale 102

Bi
Be
" Ier Sparda Bank West eG - Sparda Bank West eG, Ludwig-Erhard-Allee 15
Fe Sie kannen die Diaten des Betriebs auch manuell erfassan,

D

Betriebedaten manuell erfassen

Wahlen Sie den gewtinschten Betrieb aus und klicken Sie anschlieiend auf .

» Betriebedaten manuell erfassen

Haben Sie keinen passenden Betrieb in der Suche gefunden, klicken Sie auf um
die Daten zum Betrieb manuell zu erfassen. Sie haben hier folgende Erfassungsmdglichkeiten:

Ausbildungsverhaltnis Ausbildungsverhiitnis
Bezeichnung des Betriebs: *

Bezeichnung des Betriebs (Pflichtfeld) N

Hier sehen Sie den Namen des ausgewahlten

Betriebs oder kénnen den Namen des Betriebs

manuell erfassen.

Ausbildungsbeginn/-ende: *

Art:

Filiale (Pflichtfeld)
Hier sehen Sie die Filiale des ausgewahlten Betriebs oder kénnen diese manuell erfassen.

Ausbhildungsbeginn/-ende (Pflichtfeld)
Hier kénnen Sie die Daten zum Ausbildungsbeginn und Ausbildungsende gemal’ Ausbildungsvertrag
erfassen.

Art (Pflichtfeld)

Hier sehen Sie die Art des Betriebs oder kdnnen diese manuell auswahlen. Zur Auswahl stehen hier
,Betrieb” (fur Duale Ausbildung) und ,MaRnahmentrager” (z.B. fur die Ausbildungsvorbereitung in
Teilzeit).

Schuler:In hat Ausbildungsverhaltnis bestatig
Hier ist das Hakchen gesetzt, wenn Schuler:In das Ausbildungsverhaltnis bestatigt hat.

Ausbildungsbetrieb hat Ausbildungsverhaltnis bestatig
Hier ist das Hakchen gesetzt, wenn der Ausbildungshetrieb das Ausbildungsverhaltnis bestatigt hat.

Das Ausbhildungsverhaltnis ist beendet

Hier ist das Hakchen gesetzt, wenn das Aushildungsverhaltnis beendet ist. Dieser Haken ist gesetzt,
wenn ein Betrieb Uber das System das Aushildungsverhadltnis als beendet meldet. Als Schule
bekommen Sie Uber die Spalte Bearbeitungszustand eine Neuigkeit angezeigt, die im Verlauf
erlautertist.
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Standort/FiIiaIe Standort / Filiale

Staat: *

Staat (Pﬂlchtfeld) Postleitzahl und Ort: *
Hier sehen Sie den Staat, in dem die Filiale des StraBe, Hausnummer: *

Betriebs liegt bzw. kénnen Sie den Staat
manuell festlegen.

Adresszusatz:
E-Mail: *

Telefonnummer: *

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Hier kénnen die Postleitzahl und Ort des
Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

Faxnummer:

Stralte, Hausnummer (Pflichtfeld)

OuwJLIc

Deutschland
48151 Minster

Achatiusweg 999

muster@firma.com
+45 123 456 7890

09876 543210

Hier kénnen die StraRe und Hausnummer des Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

Adresszusatz (optional)

Hier kdnnen Adresszusatze hinterlegt werden (z.B. ,c/o Firma Muller GmbH").

Email (Pflichtfeld)

Hier konnen die E-Mail-Adresse des Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

Telefonnummer (Pflichtfeld)

Hier konnen die Telefonnummer des Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

Faxnummer (optional)

Hier konnen die Faxnummer des Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

Ausbilder:in/Kontaktperson Ausbilder:in / Kontaktperson
Anrede: *

Anrede (Pflichtfeld) Akademischer Grad:

Hier ist die Anrede der Kontaktperson des Vorname, Nachname: *

Betriebes zu hinterlegen. ctasts

Postleitzahl und Ort: *

Akademischer Grad (optional)
Hier kann ein akademischer Grad der [

Kontaktperson des Betriebes hinterlegt
werden.

E-Mail: *
Telefonnummer: *
Vorname, Nachname (Pflichtfeld) Faxnummer:

Hier ist Vor- und Nachname der Kontaktperson
des Betriebes zu hinterlegen.

Staat (Pflichtfeld)
Hier ist der Staat zu hinterlegen.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Hier ist die Postleitzahl und der Ort zu hinterlegen.

Stralte und Hausnummer (Pflichtfeld)
Hier ist die StralRe und Hausnummer zu hinterlegen.

Adresszusatz (optional)
Hier kann ein Adresszusatz hinterlegt werden.

E-Mail (Pflichtfeld)

Hier ist die E-Mail der Kontaktperson des Betriebes zu hinterlegen.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Hier ist die Telefonnummer des Betriebes zu hinterlegen.

171

StraBe, Hausnummer: *

Herr

Dr.

Kevin Testmann
Deutschland

48151 Munster

Aberdeenweg 999

k.testmann@firma.com

+49 1234567890

Betrieb in meine Betriebedatenbank fir zukinftige

Bewerbungen Gbernehmen.
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Faxnummer (optional)
Hier kann die Faxnummer des Betriebes hinterlegt werden.

Betrieb Gbernehmen
Setzen Sie hier das Hakchen, wenn Sie den Betrieb in lhre Betriebedatenbank flir zukinftige
Bewerbungen Ubernehmen méchten.

Klicken Sie auf um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,Sorgerecht”

M hulh de fiir houl, Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldenl) | 434343 | Nordrhein-Westfalen ®
CN=Niehues\, Ingo (OWL-[T) OU=Mitarbeiter, OU=Benutzer, 0U=_OWL-IT,DC=ma,DC=owl-it DC=de
NEUIGKEITEN «
Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen m
- Meldungen
B3 rersonliche Daten W5 Bisheriger Werdegang H qualifikationen ® Bewerbung g Betrieb 4 Sorgerecht >

B Termine

E} Bewerbungsupdates
Informationen zum Sorgerecht

Hier werden erziehungsberectigte Personen oder ein Vormund von, in der Regel, minderjahrigen Schilerinnen erfasst, Sitte hinterlegen Sie fur minderjahrige Schiilerinnen mindestens eine und maximal zwel

HAUPTMENU Personen. Fir volljshrige Schulerinnen it diese Angabe fraivilliq
& Abgange / Wechsel
o Vorname Nachname Institution Sorgerechtart Sorgeberechtigtenrolle Aktionen
B Bewerbungen
B8  Bildungsangebot Jan Miuller - alleiniges Sorgeracht Vater V|
By Betriebe s MNT

Import / Export

e

[ Berichte & Statistiken

& Druckmanager

ADMINISTRATION

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Hier kénnen die Daten von Sorgeberechtigten Personen flUr minderjahrige oder unter
Vormundschaft stehende Personen eingesehen und erfasst werden. Folgende Optionen stehen hier
zur Verfugung:

sorgeberechtigte Person zu erfassen.

Persénliche Daten

Sorgerechlan: * | alzinerzighand |

Soigesechsrolle: * | uttar |

. i Arvede: " | Frau - |
Persoénliche Daten Tt [[Site smien. -]
varrames * | Else_ |

|

Sorgerechtart (Pflichtfeld) Bigeags R
Wahlen Sie hier die Sorgerechtart zur

Adressdaten:
sorgeberechtigten Person aus. - s )
Slaal:* | Deutschlznd ikl |
Sorgerechtsrolle (Pflichtfeld) FRSlEahl e eks : 32657 Lemgo -]
Oristeit
Strafie, Hausnummer: | Am Rustergartan 1 |
Adresszusats | J
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Wahlen Sie hier die Sorgerechtsrolle zur sorgeberechtigten Person aus.

Name der Institution
Haben Sie Sorgerechtart Vormundschaft

und/oder Sorgerechtsrolle Vormund gewahlt, sho "o (v
haben Sie hier die Mdglichkeit den Namen einer P
Institution zu hinterlegen.

Kontaktdaten

E-Mail-Adresse: |

Anrede (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Anrede der sorgeberechtigten Person aus.

Titel
Wahlen Sie hier den Titel der sorgeberechtigten Person aus.

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen der sorgeberechtigten Person ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen der sorgeberechtigten Person ein.

Adressdaten
Klicken Sie hier auf IEEEEEE== um die Adressdaten des Schiilers/der Schilerin direkt fir die

sorgeberechtigte Person zu Glbernehmen.

Adressart (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Adressart aus.

Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Staat des Wohnortes der sorgeberechtigten Person aus.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Postleitzahl und Ort der sorgeberechtigten Person aus. (Sie kdnnen hier auch

Suchfragmente eingeben, wie z.B. 326.... oder Lem...)

Ortsteil
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Ortsteil einzutragen.

Strale, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier im ersten Feld die StraRe und im zweiten Feld die Hausnummer der Adresse der

sorgeberechtigten Person ein.

Adresszusatz
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Adresszusatz der sorgeberechtigten Person einzutragen.

Kontaktdaten

E-Mail-Adresse
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der sorgeberechtigten Person ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie die Telefonnummer der sorgeberechtigten Person ein.

Weitere Telefonnummer
Hier haben Sie die Moglichkeit eine weitere Telefonnummer der sorgeberechtigten Person

einzutragen.
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Klicken Sie anschliefiend auf um die eingetragenen Daten zur sorgeberechtigten Person
Zu speichern.

Klicken Sie auf EE=M um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,Notfallkontakte“

v~ P DB @ g g 2 M@ © 0O # schuen-schubewerbungde X # Schulen-schulbewerbungde X | 4 = u} X
€« [¢] ¢35 schulen.schulbewerbung.de/bewerbungen/sekll/create aQ ¥ o &

a8 P TOPdesk - TR24091.. @ Hilfe (PDF) ¥ PROD-Admin €Y Demo-Admin @) Admin 1.0 @1 CIOBund - EVB-IT @ danisdoku i Verzeichnisse, Klassi.. () GitHub - SYWWS-NR.. @ EV Code Signing Ze... » [0 Alle Lesezeichen
M —_— de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitie NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen ®

ur CN=Nighues\, Ingo (OWL-IT),0U=Mitarbeiter, OU=Benutzer,0U=_OWL-IT,DC=ma, DC=ow-it, DC=de
NEUIGKEITEN «
Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen

> Meldungen

g B8 perssnliche Daten Ws Bisheriger Werdegang B qualifikationen “# Bewerbung 2 etrieh 4 sorgerecht BX notfallkontakte >

ermine

B Bewerbungsupdates

Zusiitzlich zu den Sorgeberechtigten Person/en konnen hier weitere Kontakte angegeben werden, mit denen die Schule im Notfall in Kontak treten kann.

HAUPTMEN( Die Angaben sind freiwillig. Sie konnen diesen Tab also, wenn gewlinscht, tberspringen.
& Abgange / Wechsel
B} Bewerbungen vormeme Nachname Telefonnummer Ralle Aktionen
™%  Bildungsangebot Hildegard Testermann +49 123 4569559 GroBmutter V|
B Betriebe / MNT
1, Import/ Export

[L) Berichte & Statistiken

& Druckmanager

ADMINISTRATION

Hilfe und Support - Datenschutz - Impres: - Erklarung zur Barrierefreiheit

Hier kénnen einen Notfallkontakt erfassen.
Klicken Sie dafiir auf IR Fs 5ffnet sich
folgende Maske:

Notfallkontakt erstellen x

Bitte geben sie hier die Daten des Notfallkontakts ein. Bine Rethenfolge, wie die Personen komisktiert werden, gibt es
nicht

Rolle (Pflichtfeld) Role® [ cousre K
Wahlen Sie hier das Rollenverhaltnis des :” ) [Fems =
Notfallkontaktes zum Schiiler/zur Schilerin. e : e }
Machname: * Meiar
Anrede (o ptiOﬂa') Telefonnummer: * I 0563222699959 ]
: ]

Wahlen Sie hier die Anrede des  VwetersTeinnummen [wei
Notfallkontaktes. Bemerkung:

& o

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen des
Notfallkontaktes ein.

Abbrachan -+ Erstellan

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen des Notfallkontaktes ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Telefonnummer des Notfallkontaktes ein.

Weitere Telefonnummer: (optional)
Hier kdnnen Sie eine weitere Telefonnummer des Notfallkontaktes hinterlegen.
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Bemerkung (optional)
Hier kbnnen Sie weitere Bemerkungen eintragen.

Klicken Sie nun auf IEEZ=3, um die eingetragenen Daten zum Notfallkontakt zu speichern.

Klicken Sie auf EE=M um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,Dokumente”

@ schulbewerbung.de filr Schulen

Berutseaileg | Lerrao | Testchiks Iitke MICHT snmcdden
o=l oy (LI (1] UK el Lt o -

3 | Screrhairtestiaen
==l L e

NEUIGKEITEN

. Neue Bewerbung: INGO NIEHUES *18.05.1981 POSTE -coce | e |
t Mekdurgen
8 omine BPersinliche Baten Wahisheriger Werdngang Bualifikationen MR ewerhung L ] §j Sorgarech Brotialikantaste B bckuments >
Bl Dewerbungsupdates

Dokumente
= Umseteangsplan

Uritarlage Erlisturnreg Status

FALFTMENU eagens | RoRwEndl Ut den kragebogen herunteriaden und sustlliien. S¢ kSnnen den Bogen per Fost oder cintach agitsl emmeichen. ket + Hochladen
& Abginge / Wechee! - .
B newebagen Bl veitier S sirw Kipie dis Teusfsehming o Feblt + Huchlnden
BT pildungsangebat Kmie Geburtsureunde | nObwendig dsfasdfag Feklt * Hochladen
Ba Hetricke MM

Hier kbnnen Sie Dokumente hinterlegen, die Schiler*innen eingereicht haben. Sie kénnen
bendtigte Dokumente hier hochladen und Uber das Menl ¢ mit Klick auf das Hakchen als
eingereicht markieren.

Dokumente

Letztes Schuzeugnis  notwendig Fehit 4 Hochladen

Als ‘mingereicht markisren
- - “w
» Reiter ,Zusatzinfos
4 cchulbewerbung.de fiir Schulen e ki | Lo | Teatschue i M GHT sk
br g CH-Nchues, Inge (DAWLATL D -MRarbertcr, U~ Bonuer 0L~
MEUIGKEITEN
Neue Bewerbung: INGO NIEHUES *18.05.1981
W3 Rdekdungen
8 e £ alifikatiane WE e bung [ ] i sargeeschn Brctiallkanakie BEaCckuments BFTusatsinlus >
armine
BN Rewerbungsupdates
Zusatzfragen
= Unnseteungeplan
Bezeichnung Frasge-Taut Filicht Antwart
HAUPTMEN ’
Mobuztian ‘Warum haben Sz mch 2n unserer Schule beworben?
& Abghnge ¢ Wedhse
'3 s
B Deweibungen Lestmodel Githe wahlen Sz 1n welcher Zeittonm e lesnchmen méchten,

g gildungsangebat

Hier kbnnen Sie die Antworten auf lhre Zusatzfragen, die Sie im Bildungsgang hinterlegt haben,
erfassen.
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» Reiter ,Aufnahmeberatung“

hulb do fisr Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
£ e fiir CN=Niehues\, Ingo (OWL-T}OL OU=Benutzer,OU=_OWL-IT,DC=ma, DC=owl-it, DC=de ®
NEVIGKEITEN «
Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen m
> Meldungen
g < '8 qualifikationen ® gewerbung 2 Betrieb 4 Sorgerecht B3 notfallkontakte [3) Aufnahmeberatung >
ermine

E} Bewerbungsupdates
Termine zum Aufnahmegespréich

. Im Reiter “Bildungsgang" wurde angegeben, d
HAUPTMENU

bereits ein Aufnahmeberatungsgesprach erfolgt ist. Eine Buchung ist hier daher nicht mehr notig. Sollte diese Eingabe inkerrekt sein, entfernen Sie den Haken
der Checkbox "Aufnahmeberatung ist erfolgt” a

dem entsprechenden Reiter.

& Abgange / Wechsel

E} .- Datum Uhrzeit Dauer Raum Weitere Hinweise Aktionen
"[3 Bildungsangebot 17.06.2025 16:00 15 Minuten 115

By Betriebe s MNT

T, Import/ Expert

[ Berichte & Statistiken

& Druckmanager

ADMINISTRATION

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Hier kénnen Sie - wenn es flUr das Bildungsangebot erforderlich ist - Termine fur
Aufnahmeberatungstermine festlegen. Klicken Sie auf um einen Termin hinzuzufugen.

Weitere Informationen zu den Aufnahmeberatungsterminen finden Sie im Kapitel
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» Terminvergabe fiir Aufnahmegesprache ab Seite 190).

Klicken Sie auf um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,,Bemerkungen”

Hier kénnen Sie Bemerkungen zur M shubeerbungde fir scuien
Bewerbung erfassen' Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000

= " ® o 1] : [} =]

Bemerkungen

Chatnachricht mit Schiiler:innen
und mit dem Betrieb

Hier kénnen Sie eine Chatnachricht
an Schuler:in oder an den Betrieb
senden, wenn Sie als Schule den
Chatbetrieb aktiviert haben und ...
Chatnachrichten erlaubt. T,

Hilfe und Support =

» Optionen Schulinformationen— Schuldaten

» Reiter ,Zusammenfassung“

. Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
M hulb de fiir CN=Niehues\, Ingo (OWL-T}OL OU=Benutzer, 0U=_OWL-T,0C=ma,DC=owk-it DC=de ®
NEUIGKEITEN «
Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Abbrechen m
W Meldungen
8 Tem < stionen ® Bewersung £ Betrieh 4 sorgerecht B nottallkontakte {3 Aufnahmeberatung B semerkungen 3 zusammenfassung
ermine

E Bewerbungsupdates
Zusammenfassung der Daten

HAUPTMENU Klara Fall *01.01.2000 | Musterstrage 1 | 50670 Koln
& Abgange / Wechsel
B} Bewerbungen X i - - .
ADT AQ1 - Berufsschule | AO1/113/00 Bankkaufmann/frau (NUR EIN TEST, BITTE NICHT ANMELDEN) | Schuliz
8  Bildungsangebot
B3 Betriebe / MNT
Testbetrieb | Minster | Testbetrieb | Achatiusweq 999 | 48151 Manster
1, Import/ Export
[ Berichte & Statistiken

& Druckmanager Klicken Sie oben rechts auf Speichern, um die Bewerbung abzuschlieBen.

ADMINISTRATION

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

Im letzten Schritt erhalten Sie eine Zusammenfassung der Bewerbung. Klicken Sie auf um die
Bewerbung zu speichern. Zur Bestatigung erhalten Sie die folgende Bestatigungsseite:
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Lo Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden!) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
M hulb de fiir CN=Niehues\, Ingo (OWL-)OL OU=Benutzer, 0U=_OWL-T,0C=ma,DC=owk-it DC=de ®
NEUIGKEITEN « - _
Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 ¥ Bewerbungsformular Zuriick zur Ubersichtsliste # Bewerbung bearbeiten + Neue Bewerbung

> Meldungen
B Termine

Bewerbungsupdates

@ Die Bewerbung fiir Klara Fall fiir den Bild - Zak izinische/r Fack lite/r wurde erfolgreich gespeichert.

+& Neues Schiilerkonto wurde erstellt
Fiir die Bewerbung wurde ein neues Schiilerkonto erstellt. Der / Die Schiiler:in erhalt iiber einen Startcode Zugriff auf das Konto.
HAUPTMENU Der Startcode lautet .
Der / die Schiiler:in erhlt iiber einen Link in einer E-Mail Zugriff auf das Konto.
2 Abgange / Wechsel

Bewerbungen & Schiiler:in wurde informiert

Bildungsangebot @ Sstatus der Bewerbung

B Betriebe / MNT Die Bewerbung hat den Status ," und befindet sich auf Rang 2.
T, Import/ Expert
[ Berichte & Statistiken

& Druckmanager

ADMINISTRATION

Hilfe und Support = Datenschutz = Impressum - Erklarung zur Barrierefreiheit

178



m schulbewerbung.de ouJlL It

» Bewerbungsupdates

ﬁ" schulbewerbung.de fir Schulen

MEUIGKEITER Letzte Anderungen (durch Schiiler:in / Kommune / Betrieb)

Wi Mckdungen
a Terming Schilerin Bhchangsangebot Datum 4 Nteiar Axtion Aktlon Detall

Bl Gewerbungsupdates

= Umsetzungsplan

AT A 1Y TN R UL (Schilies) Uewerbura bearberiet >
HAUPTMEND

FTARTER M FLOSINIE 4418 INGEY RIZHUES, (el Ruslvrag buarbuiinl Fasetnclors ki Wl we ol 3

508,102/00 21052025 1418 INGE RIZHUES {S2hiller} Bewerbeng bearberiet

COEIEM FLASINIE 1418

A1113000yz 21052025 1418

Unter dem Menupunkt Bewerbungsupdates erhalten Sie eine Ubersicht der letzten Anderungen an
den Datensatzen lhrer Bewerbungen die NICHT von lhnen als Schule, sondern von den Schuler:Innen,
den abgebenenden Schulen / Kommunen oder den Ausbildungshetrieben vorgenommen wurden.

Das kénnen z.B. neue Bewerbungen oder das Zurlckziehen einer Bewerbung sein. Auch die
Anderung von Daten zu den Personen (z.B. Adressédnderungen) werden hier angezeigt.

Die Liste der Bewerbungsupdates kann bei Bedarf ganz leicht gefiltert werden. Tragen Sie den
Suchwert dafur einfach in das jeweilige Filterfeld unter der Spaltenuberschrift ein. Es kénnen auch
mehrere Filter miteinander kombiniert werden.

» Riickstellung vom Schulbesuch (im Primarstufe-Einschulungsverfahren)

In Nordrhein-Westfalen (NRW) kann ein schulpflichtiges Kind nur aus erheblichen gesundheitlichen
GrUunden fur ein Jahr zurlckgestellt werden. Die Entscheidung Uber die Zurtckstellung trifft die
Schulleitung auf der Grundlage eines schularztlichen Gutachtens.

Elternrechte und -pflichten:

e Antrag: Eltern kénnen einen Antrag auf Ruckstellung vom Schulbesuch stellen.

e Anhérung: Die Eltern sind bei der Entscheidung Uber die Zurtickstellung anzuhéren.

e Benachrichtigung: Die Behdrde benachrichtigt die Erziehungsberechtigten Uber die
Einschulung oder Zurtickstellung.

e Anmeldung: Alle Kinder mussen in der zustandigen Grundschule angemeldet werden, auch
wenn ein Ruckstellungsantrag gestellt wird.

Zurickstellung aus gesundheitlichen Griinden:

Schularztliches Gutachten

Die Entscheidung Uber die Zurlckstellung beruht auf einem schuldrztlichen Gutachten, das die
erheblichen gesundheitlichen Grinde bestatigt.

Erhebliche gesundheitliche Belastung

Auch eine erhebliche gesundheitliche Belastung durch eine zeitgerechte Einschulung kann ein
Zuruckstellungsgrund sein, auch wenn padagogische und strukturelle Méglichkeiten ausgeschépft
werden.

Umsetzung in Schulbewerbung.de
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In Schulbewerbung.de kénnen Antrage auf Ruckstellung vom Schulbesuch durch Eltern oder Schulen
gestellt werden. Auch die Kommunen, die fir die Uberwachung der Schulpflicht im Rahmen der
Einschulungsverfahren zustandig sind, kénnen diese Informationen einsehen und im System

hinterlegen.

» Riickstellung vom Schulbesuch aus Sicht der Eltern

Fir einen Antrag auf Rulckstellung vom g

Schulbesuch  muss eine

Dazu rufen Eltern nach dem Login und derl
Ersteinrichtung den Punkt ,Neue Bewerbung”
auf und wahlen anschliefend das Kind aus, fur
Ruckstellung vom

das ein Antrag auf
Schulbesuch gestellt werden soll.

Anschlielend wahlen die Eltern das Schuljahr |

aus.

Im nachsten Schritt kann dann statt dem Punkt
»Einschulung” der Punkt ,Zurlckstellung vom
Schulbesuch” ausgewahlt werden, um einen|

entsprechenden Antrag zu stellen.

Bewerbung in

Schulbewerbung.de angelegt werden.

OuwJLIc

¢ % schulbewerbung.de

Herzlich Willkemman!

Frigarde:

Gsianan sieaen 1Faen qier .

warfigung:

Neus Bawsrbung

Sfia mijchian aing Eawarbung
absenden? ann hier eatiang!
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Altlve Bewerbungen

Gchauen Sie sich hier den Bfatus und
die Details berzite versendater
Bawarbungan an.

@

Starl

Terminiibersicht

Alls Tarmine auf sinen Blick - Hier
ktinnen Bia alla Tarming sinaghan &
verwalten.

Konto & Elnatellungen

Stamendaten sinsehen & dndem |
Zugriffuvarmaliung | Einstallungsn

= | =

Termone  Oewerbang

¢ % schulbewerbung.de

MNeue Bewerbung

Htte wah

funa Hawsening akgatan mozktar

'.'.ac

‘nn

ar sir aus, sizhul abe e

Das laufends Schuljahr:
F024/25

Baginnd am: 1.2.2024

Endet am: 31.7.2025

Dae ndchete Schuljshr
202526

Beglnnt am: 1.8.2028
Endet am: 31,7, 2026

@

Starl

F = & 72

Termne  Oewerbang  Kanlo Hofe

¢ schulbewerbung.de

Neue B

i wrleha

ewerbung

Ferson mezHar e ainn aeae

Haweranng abschiccand

INGD NIEHUES

Ading Testerin

TIm Tester

Kimn Test

1
3
: 3
2
1

Tirn Kleintester

Dle gewinzchta Parson lst nicht dabel?

P L Klich eul den bullon seyinen Sie vi. den
et aungEaroeEss Tr e weilar: Parsan:

a

Neue Person arfaagen

Oewerbang K

¢ M schulbewerbung.de

MNeue Bewerbung

Hite wah
1 n dan

.'r\c

B

ar Sir aus, mi w
Henerh. A0sQeTass 5

iwahlogtian
an Fnchtan:

Einschulung

hr Kind aoll arstmalig singaechult
‘wardan? Bawarban Sla ag hlar fUr dia
Grundschule.

Grundschule wechseln

Hiar habn B3 di hatglichicatt, Ihe
Kand an edner anderen Grundsohule zu
biswaran,

0

Zuriickstallung vom
Schulbesuch

U aines Zurllekatallung Ihras Kindea
zu baandragan, wihlen le diesan
Punkt

@

Starl

a
= |

Termone  Dewerbang
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Die Eltern werden in einem Extra-Bildschirm

Uber den Prozess informiert und sie mussen
bestatigen, dass Sie einen Antrag auf
Rickstellung vom Schulbesuch fir Ihr Kind
stellen moéchten.

Anschlielsend startet der regulare
Anmeldeprozess in Schulbewerbung.de.

Die Schule erhalt die Anmeldung zusammen mit
der Information, dass ein Antrag auf
Ruckstellung vom Schulbesuch gestellt wurde.

Die Schule bearbeitet den Antrag, holt
notwendige Unterlagen und flhrt Gesprache
bevor der Antrag durch die Schule bewilligt oder

A schulbewerbung.de

vom

&8 Behi leong Aflr 1 Kanninis ges
Dlese entscie det cann, ob die 2o
ertziqen cann eder izt

Bl dem Atrag 2ur
wird ylezhzeiliy
dune

Ich habe cur <enniuz assomrar, deg die Sk ety
B die Lr sz dag uber div 2urassels g sem
sl bk ML

Walter

¢ schulbewerbung.de

Blldungsangebot finden T

: Mjeintesier

Boaladatan

Schuljahr PIEETE
Bundesland Kordibaindies 2 len
Schulstufe Pririmistule
In dar Naha von

arl I amge, kardrkain viesfalan
Im Urnikreis wan Sk
Blidungsangabota (apticnaly

Senulferm e
schula r

3 Angehote anzeigen

genehmigt wird.

Eltern kénnen den Bearbeitungsstatus des Antrags auf Rickstellung vom Schulbesuch jederzeit im
System einsehen.

& % schulbewerbung.de

Schulinformationen

® Muserstrale 1, 39645 | aman
1 -49 5261 252 407

& el albewbungfusbiLie

Stuluz der Bevwerbung

mh=  pie Bewerbung It eingegangen
Sz Ezweraang £ dizzer
dNdungsgans wurdz 42 gerarrien
Fzouals il ubermittel, aker durt
ron izn el

" Status due Aminger z
Riicksinllung worm Schulbeauch

" Anbap v rd erzer bearas ek

Evmurzichends Untedagen

-ur dieses Aildurg sarceol mdssen
kelne Unteragen emngersicht
werden.

& % schulbewerbung.de

Schulinformationen
® Muserstrale 1, 39645 | aman
1 -49 5261 252 407

& el albewbungfusbiLie

Stuluz der Bevwerbung

mh=  pie Bewerbung It eingegangen

Sle Bxweraang £ dizer
dNdungsgans wurdz 42 gerarrien
Fzouals il ubermittel, aker durt
ron izn el

Status dee Anirages nar
Riicketsllung vom Schulbesuch

"+ Anbap vt wan der Schule
abar el

Ermarmichende Untedagen
Fur dieses Jillurg sergebol missen

keine Uinteriagen engareichi
warden.

= =

Bewerbang Kanio HiTe
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Schulbewerbung.de Teslgrundschula
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Schulinformationen
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» Riickstellung vom Schulbesuch aus Sicht der Schulen

w hulk " de filr Schul Grandschule | Lemga | Sehulbewerbung.de Testgrandschule | SB35 | Nordrnen-Westlaian
. CH-Fichues), Inge (0L 1TLOU-MIEIro2 t2r OLe Beruizen - DL ILEC-ma Dl -owl D0 -de

MEUIGKEITEM

<«
Bewerbungen der Primarstufe 2= Mehrfachauswahl
o Mcldungon

Q Bewerbungen duscheacchern... T Erwciterter Filter
B temine
B 2ewerbungsupdates Sehillerin + Aufnahmastatis Harkunft sehuljahr Bildungsgang Rang Klasse Bawarbung Riickstelung Status Aktionen
= Urnmelamguplan Kleintester, Tim 11.06.2025 oo O
62025
M | 010509 Besuch 2 Aritras
. : - R 2026/27 00000 a - durch Aufn o od
Aachzrer Strafe Kindertageseinrichtung g=nehmigt
598, 32657 Lemgo Schule &
HAUPTMENLU
1 Angcichnt Lintrage pro Serbe: 25 v =1

2 Abginge / Wechsel
& fewerbungen

™8 Aildungsangebat

Schulen der Primarstufe haben in der Ubersichtsliste der Bewerbungen eine Spalte ,Riickstellung”

in der Sie einsehen kdnnen, ob ein Antrag auf Ruckstellung vom Schulbesuch gestellt wurde und
welchen Bearbeitungsstatus der Antrag hat.

Grundscvia | Lemge | Schulbewerbung de Tastaruncschuk: | 352258 | MHardmain al
w schulbewerbung.de fir Schulen CH=Rochuaz, Inga (WL 170U =Prabarter DU ~Henutzar OU= KWL 1T.0C -ma. D ~oul- RE

NEUIGKEITEN

“©
Bewerbung: Tim Kleintester *01.01.2019 Abbrechen m
Meldungen

LA
& o B3Fersénliche Daten WEisheriger Werdegang i zwerbung 4 Sorgerecht Bnstiallkentakte BACokumente B zusatzinfos Bau >
rmine
B v hunguupdsles Sehwiljahr: - AR
= Umsetzungsplan Schulgliederung: * Grundschule (G/***, Primar)
Bildungsgang {Schuljahr 2026/27): *| Grundschule (TEST) [***/000/00) (7]
schillerin per ka Qaer Updates am Hewrraungsstats
HAUPTMEND | <Bbaib-Upackal s an Sehidhencin: © inh‘mi\p: "
o ahgange/ Weel Antrag aut Rickstellung vom SUE
& Abpange /Wechss Schulbasuch _
Antrag Genehmigt
B EBewerbungen
- - Antrag Gestell
B Bildungsangebat Detailinformationen
Antrag Abgelshnt
Ty Import/ Bxpart —

Im Reiter ,,Bewerbung" in den Details der Bewerbung kann der Status des Antrags auf Ruckstellung
vom Schulbesuch bearbeitet werden.

Der Antrag kann hier auf ,Antrag gestellt" (Entscheidung ausstehend), ,Antrag Abgelehnt" (keine

Ruckstellung vom Schulbesuch” und ,Antrag genehmigt” (Bewilligung der Ruckstellung vom
Schulbesuch) eingestellt werden.
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» Vorzeitige Aufnahme (im Primarstufe-Einschulungsverfahren)

In Nordrhein-Westfalen (NRW) kann ein Kind, das nach dem 30. Juni das sechste Lebensjahr
vollendet, auf Antrag der Erziehungsberechtigten vorzeitig in die Grundschule aufgenommen
werden, wenn es die kérperlichen und geistigen Voraussetzungen flr den Schulbesuch besitzt. Die
Schulleitung entscheidet nach Beratung mit den Eltern und unter BerUcksichtigung eines
schularztlichen Gutachtens Uber die Aufnahme.

Voraussetzungen flr eine vorzeitige Aufnahme:

e DasKindist am 01.10. des Jahres der geplanten Einschulung noch nicht 6 Jahre alt.

e Das Kind hat den fur den Schulbesuch erforderlichen Entwicklungsstand (geistig und
kérperlich) und ein ausreichend entwickeltes soziales Verhalten.

e Die Erziehungsberechtigten stellen einen formlosen Antrag bei der Schulleitung der
gewunschten Grundschule.

Verfahren:

1. Antragstellung:

Die Erziehungsberechtigten stellen einen formlosen Antrag bei der Schulleitung der Grundschule.
2. Beratung:

Die Schulleitung berat mit den Eltern und berucksichtigt das schularztliche Gutachten.

3. Entscheidung:

Die Schulleitung entscheidet Uber die Aufnahme des Kindes.

4. Beginn der Schulpflicht:

Bei einer positiven Entscheidung beginnt mit dem Aufnahmebescheid die Schulpflicht fur das
vorzeitig eingeschulte Kind. Es ist wichtig zu beachten, dass die Schulleitung die Entscheidung Uber
die vorzeitige Aufnahme trifft und dass die Schularzte eine Rolle bei der Beurteilung der
Entwicklungsfahigkeit des Kindes spielen.
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Umsetzung in Schulbewerbung.de

In Schulbewerbung.de erkennt das System anhand des
Geburtsdatums und des Schuljahres der Bewerbung, dass es

sich um einen Antrag auf eine vorzeitige Schulaufnahme ¢ # schulbewerbung.de
handelt. Vorzeitige Einschulung
Eltern werden im Rahmen der Anmeldung daruber informiert, hlkindlistnachldemlEin=chuluggsstichiag 30T
geboren. Sie kinnen mit Hilfe van schulbewerbung.de
. . . - . i itige Einschulung bei einer Grundschul
dass Sie mit der Bewerbung gleichzeitig einen Antrag auf SRR S e R
vorzeitige Einschulung stellen, da ihr Kind noch nicht Die Schulleitung der Grundschule entscheidet dann
schulpflichtig ist. Gutachions und Rickeprache it o, o ore
Bewerbung angenommen cder abgelehnt wird.
i i i i H i Bitte ak 1i Sie fol den Hinweis, Si
Sie werden dabei auch informiert, dass die Schulleitung der TR D e e
Grundschule unter Berucksichtigung eines schularztlichen einzuschulen:

Gutachtens Uber die die vorzeitige Einschulung entscheidet. ) G2 P (R s (e Gl il

Schulleitung die Entscheidung dber die Bewerbung zur
worzeitigen Einschulung trifft.

=

‘s'lBewerbung

Grundinformationen

Schule: * Lemgo, Schulbewerbung.de Testgrundschule - Standort Le...
Schuljahr: * [ po26/27 ]
Schulgliederung: * Grundschule (G/***, Primar)

Bildungsgang: * Grundschule (TEST) (***/000/00) 0

Schiler:in per Mail Gber Updates am Bewerbungsstatus
informieren

A schiiler:

E-Mail-Updates an Schiilerin: *

tim Schuljahr 2027/28 schulpflichtig. Mit

in wi

Schulpflichtmeldung Ing n Antrag auf vo Schulaufnahme

In den Details der Bewerbung werden Schulen darlber informiert, dass es sich bei dieser Anmeldung
um einen Antrag auf die vorzeitige Aufnahme an einer Schule handelt.
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Bewerbungen mit einem Antrag auf vorzeitige Schulaufnahme werden im System wie andere
Bewerbungen behandelt. Der Antrag auf vorzeitige Schulaufnahme gilt als bewilligt, sobald eine
positive Aufnahmeentscheidung (Aufnahmestatus ,aufgenommen” oder ,Rlickmeldung /
Schuilerzusage" getroffen wurde.

In der Ubersichtsliste finden Sie eine Spalte mit
der Bezeichnung ,Vorzeitig". AuRerdem wird
automatisch ein Hakchen gesetzt, wenn das
Kind noch nicht schulpflichtig ist. Sie kénnen
Uber den erweiterten Filter nach vorzeitig
einzuschulenden Schilerinnen und Schiler  21.08.2025

suchen. durch Aufn. D -

Schule

Bewerbung Vorzeitig Riickstellung

» Wie kann ich Schiiler:Innen an fehlende
Unterlagen erinnern?

Um Schuleriinnen an fehlende Unterlagen zu

erinnern, kénnen Sie die erweiterten Filter M,mu,bewerbunq,de owvL 't
verwenden um Bewerberinnen mit fehlenden
Unterlagen zu identizieren und anschliefiend den e .

40227 Disseldor

Seriendruck verwenden um Anschreiben mit
Hinweisen auf die fehlenden Unterlagen zu
e rste I I e n Fehlende zu Threr d

Sehr geehrte Frau Vogel,

am 10.04.2025 11:41 Uhr erhielten wir fir Horst Bauer eine Bewerbung fir das lolgende Bildungsangebot

Siehe dazu » Bewerbungen filtern ab Seite 130 Bl BT Bt i i K u FOR-)

Die Anschreiben kénnen Sie dann ausdrucken und Pestsmiianay 1, 40597 Dusseidort

postalisch versenden oder einfach direkt in die m.ggn“.H.%::“wumwm*tM"Zum.e..m"
Schulerkonten einstellen und die Schuler:innen Diess Untaragen fehen noch )| piess Kegen der Schue bereitsvor @

Letztes Schulzeugnis
automatisch per E-Mail benachrichten lassen. arcen- g auh e Fabanesi

Muss eingereicht werden: Ja

Bitte reichen Sie die fehlenden Dokumente innerhalb einer Woche bei der Schule ein. Solllen Sie die
Unterlagen bereits eingereicht haben, betrachien Sie dieses Schreiben bitte als gegenstandsios oder wenden Sie

Siehe dazu Seriendruck S b Racidage o i Sl

Schillerinnen kiinnen fehlende Bewerbungsunterlagen bequem digital einreichen — sofern die aufnehmende.
Schule das zulisst. So funktioniert's:
= Nach dem Login auf Aktive Bewerbungen” und Horst Bauer klicken

Mit einem Klick auf dieses Symbol kdnnen Sie auf e S ) Bl 2 el nd
G ru n d I age d e r VO rl age n a u s de m D ru Ckma nage r Solite keine Upload-Méglichkeit vorhanden sein, heglndas daran, dass die Schule den digitalen Upload nicht

erlaubt ader das digitale Einveichen aufgrund datenschutzrechilicher Vorgaben nicht maglich ist. In diesem Fall

(siehe » Druckmanager ab Seite 202) PDF- s Uragn sl oo e 0t et e
Dokumente lokal erzeugen oder als PDF-Datei im ——

Konto der Bewerber:Innen ablegen und diese per
Mail informieren.

ihr Schulbewerbung de-Team
Disses Scheiben wurde maschinel erstall und ist chie Linterschi gatig

Exportieren

Mit einem Klick auf dieses Symbol kdnnen Sie die ausgewahlten Bewerbungen exportieren.
Folgende Punkte finden Sie liber das Drei-Punkte-Menii:

Bearbeitungsstatus bearbeiten

Mit einem Klick auf dieses Symbol kénnen Sie den Bearbeitungsstatus andern.

Geplante Entscheidung @ndern

Mit einem Klick auf dieses Symbol kénnen Sie die geplante Aufnahmeentscheidung andern.

Unterlagen-Status bearbeiten

Hier kbnnen Sie den Status der Unterlagen bearbeiten.
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Aufnahmestatus

Mit einem Klick auf dieses Symbol kénnen Sie den Aufnahmestatus der ausgewahlten Bewerbungen
andern.

Klasse

Mit einem Klick auf dieses Symbol kénnen Sie die Klassenzuordnung fir die ausgewahlten
Bewerbungen anpassen.

Nachriickerstatus bearbeiten

Mit einem Klick auf dieses Symbol kénnen Sie den Nachrtickerstatus fir Bewerbungen bearbeiten.

Bewerbungsformular herunterladen

Hier kénnen Sie Bewerbungsformulare fiir die ausgewdhlten Bewerbungen herunterladen.

Als gelesen markieren

Mit einem Klick auf dieses Symbol kdénnen Neuigkeiten-Hinweise flr die ausgewahlten
Bewerbungen als gelesen markiert werden..

Léschen

Mit einem Klick auf dieses Symbol kdnnen Sie die ausgewahlten Bewerbungen lI6schen. Das Léschen
erfolgt erst nach einer vorherigen Sicherheitsabfrage und ist nur fur Bewerbungen maéglich, die
nicht auf dem Bewerbungsstatus ,aufgenommen” oder ,Rickmeldung / Schiilerzusage” sind..

» Mehrfachauswahl ,Seriendruck” ab Seite 134

Wir stellen Thnen daflr direkt im System die Druckmanager-Vorlage ,,[OWL-IT] Anschreiben fehlende
Unterlagen” zur Verfigung.

Aulierdem steht lhnen unter ,Hilfe und Support” -= ,,Handbucher und Anleitungen” die Vorlage fir
diese Druckmanager-Vorlage als Word-Datei zum Download zur Verfugung (,Druckmanager-
Vorlage fehlende Unterlagen®). Sie kénnen diese Vorlage nach Belieben bearbeiten und als eigene
Vorlage wieder im System hochladen.

Siehe dazu » Druckmanager ab Seite 202.
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» Schiilerdaten exportieren

CN=Niehues\, Ingo (OWL-T)OL OU=Benutzer,0U=_OWL-IT.DC=ma DC=owk-it DC=de

‘M hulb de fiir Schul Berufskalleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen ®

NEUIGKEITEN .
Export meiner Bewerbungen

w:  Meldungen
B Termine © Grundeinsteliungen export @ zewerbungen fiitem © ot abgeschiossen
E Bewerbungsupdates

Export Grundeinstellungen Weiter -
HAUPTMENU

Exportschema auswihlen
Abgange / Wechsel

De

i,

Bewerbungen Schulverwaltungsprogramm:

Bildungsangebot Exportschema: *

B &2

Betriebe / MNT Exportierts Datensatze erneut Nein
exportieren:
T, Import / Export

Import Schuljahr
Export Schuljahr:

SVFP anbinden

; Bewerbung
Schulabschltsse

aktualisieren

Hilfe und Support = Datenschutz - Impressum - Erklsrung zur Barrierefreiheit

Im Menu-Punkt
e Import/Export
e Export

Hier haben Sie die Méglichkeit Exportdateien fr ihr Schulverwaltungsprogramm oder auch in Form
einer Excel-Datei zu erzeugen.

Exportschema auswahlen

Schulverwaltungsprogramm:
Wahlen Sie hier das Schulverwaltungsprogramm lhrer Schule, um eine Exportdatei zu erzeugen.

Wahlen Sie ,alle’, um eine csv-Datei (Excel) zu erzeugen.

Exportschema
Hier wird das Exportschema entsprechend Ihrer Auswahl im Feld Schulverwaltungsprogramm
automatisch hinterlegt.

Exportierte Datensatze erneut exportieren
Hier kdnnen Sie auswahlen, ob bereits exportierte Datensatze erneut exportiert werden sollen.
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Erweiterung der Exportfunktion:

Export mainer Bewerbungan

© crunieirstellungen sipart [, Y ——
Notizen
Jahrgang
Betriebsschltssel Exportschema auswahlen
Zusatzfragen e

Export Grundeinstellungen

aa

aa
[ -]

Schuljahr

Sehuliahr

Bewerbung

Schuljahr

Schuljahr
Wahlen Sie hier das Schuljahr der zu exportierenden Bewerbungen aus.

Bewerbung

Aufnahmestatus:
Hier kdnnen Sie die Filterung auf den Aufnahmestatus

Abgelehnt

Abgemeldet

Beworben

Warteliste

nicht erschienen
Ruckmeldung/Schilerzusage
aufgenommen

einstellen.

Rang der Bewerbung:
Hier kdnnen Sie die Filterung auf den Rang der Bewerbung (1,2 oder 3) einstellen.
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Unterlagen:
Hier kdnnen Sie die Filterung auf das Unterlagen vollstandig/ nicht vollstandig einstellen.

Zusatzinfos:
Hier kdnnen Sie die Filterung auf den Zusatzinfos vollstandig/nicht vollstandig einstellen.

Schiiler:in

VVorname
Hier kdnnen Sie die Filterung auf den Vornamen einstellen.

Nachname
Hier kénnen Sie die Filterung auf den Nachnamen einstellen.

Geburtsdatum
Hier kdnnen Sie die Filterung auf das Geburtsdatum einstellen.

Sonderpadagogischer Férderbedarf
Hier kdnnen Sie die Filterung auf den Sonderpadagogischen Férderbedarf einstellen.

Klicken Sie nach Auswahl der Filterkriterien auf il

Nehmen Sie im nachsten Schritt weitere Einstellungen vor, wenn Sie den Export auf einzelne
Bildungsgange und/oder Klassen einschranken mdchten. Setzen Sie daflr den Regler auf links und
nehmen die Markierung vor:

Expart melnar Bowerbungan

[ er— @ oo stiem ]

Hir foigande L i 2 |

B Al2- A1 - dusoid
B ATZ/I000 - g
B A12/108/00 - I~

Klicken Sie anschlieRend ikl um die Exportdatei zu erzeugen.
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» Terminvergabe fir Aufnahmegesprache

Mit schulbewerbung.de haben Sie die Mdoglichkeit, Termine fur Aufnahmegesprache von
beworbenen Schulern zu koordinieren.

» Neuen Termin anlegen
Um einen Termin fur einen beworbenen Schiler/eine beworbene Schulerin neu anzulegen, klicken
Sie:

Bewerbungen
Name des jeweiligen Schiilers/der jeweiligen Schiilerin
Aktionen

Bewerbung bearbeiten
Reiter Aufnahmeberatung

agahrwWNPE

Sie gelangen nun zu folgender Ubersicht der bereits angelegten Termine des Schiilers/der Schiilerin:

< mi Betrieb i\, Sergerecht Motfallkontakte B3 Dokumente B3 Zusatzinfos m Aufnahmeberatung E Machrichten >

Termine zum Aufnahmegesprich

Im Reiter “Bildungsgang” wurde angegeben, dass bereits ein Aufnahmeberatungsgesprach erfolgt ist. Eine Buchung ist hier daher nicht mehr nétig. Sollte diese Eingabe inkarrekt sein,
entfernen Sie den Haken der Checkbox “Aufnahmeberatung ist erfolgt” auf dem entsprechenden Reiter.

Datum Uhrzeit Dauer Raum Weitera Hinweize Aktionen

Es wurde kein Termin hinterlegt.

Um einen neuen Termin anzulegen, klicken Sie auf

Es 6ffnet sich die folgende Ansicht:

Terminerstellung

Bitte wihlen Sie aus, ob Sie einen neuen Termin anlegen oder einen bereits bestehenden auswahlen
mdachten:

() Ich méchte einen neusn Termin erstellen

() Ich méichte einen bereits angelegten Termin auswizhlen
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Klicken Sie nun auf
Ich mochte einen neuen Termin erstellen

Es 6ffnet sich folgende Maske:

Terminerstellung

Bitte wEhlen Sie aus, ob Sie einen neuen Termin anlegen oder einen bereits bestehenden auswéhlen
méchten:

Datum: * Datum B

Uhrzeit:* ® |

Dauer: * Dauer = ]

Raurm: Raum...

o Testschule (bitte NICET anmelden) [7]

(Standon Lemga)
Teststr, 17
32657 Lemgo

Weitere Hinweise: linweis.

Abbrachen Erstellan =

Hier haben Sie die Mdglichkeit, Details zum Termin einzugeben:

Datum
Hier wahlen Sie das Datum, an dem der Termin stattfinden soll.

Uhrzeit
Hier wahlen Sie die Startzeit des Termins

Dauer
Hier wahlen Sie die Dauer des Termins.

Raum
Hier kbnnen Sie den Raum angeben, in dem der Termin stattfinden soll.

Weitere Hinweise
Hier kdnnen Sie weitere Hinweise bezlglich des Termins angeben.

Wenn Sie alle Angaben vervollstandigt haben, schliefen Sie den Vorgang mit einem Klick auf

Erstellen ab.

Wichtig ist, dass Sie Ihre Anderungen ,

Im Nachgang werden Ihnen gebuchte Termine auch in der Ubersicht der Schiilerinnen mit einem
ICON angezeigt:

0 O *9 0| ¢==

191



5. schulbewerbung.de ouJL it

Oder alternativ auf

Ich méchte einen bereits angelegten Termin auswahlen:

Auswahl Tag
SEPT. 2024 ~ < >

Bereits angelegte Termine werden im Kalender - O @
durch einen blauen Punkt angezeigt und stehen als : ’ 0 " 7 " "
Auswahl zur Verfligung. K L
Auswahl Termin fir dieses Datum
Wahlen Sie Uber Drop-Down einen zur Verflgung stehenden Termin.
Raum Termin: *

Raum:
Mit Auswahl des Termins fullt sich automatisch der . estachule (bitte NICHT anmelden) @

(Standort Lemgo)

far diesen Termin hinterlegte Raum. Teststr, 17

32657 Lemgo

Ort

Weitere Hinweise

Mit Auswahl des Termins fullt sich automatisch der
fur diesen Termin hinterlegte Ort.

Abbrechen Er:tellen +
Weitere Hinweise
Mit Auswahl des Termins fullt sich automatisch der fur diesen Termin hinterlegte Hinweis.

Wenn Sie alle Angaben vervollstandigt haben, schlieRen Sie den Vorgang mit einem Klick auf

Erstellen 4

Wichtig ist, dass Sie anschlieRend den Vorgang noch mit Klick auf bestatigen.

Nun wird der Termin in der Ubersicht angezeigt:

Termine zum Aufnahmegesprich + Termin hinzufiigen

Im Reiter "Bildungsgang" wurde angegeben, dass bereits ein Aufnahmeberatungsgespréch erfolgt ist. Eine Buchung ist hier daher nicht mehr nétig. Sollte diese Eingabe inkorrekt sein,
entfernen Sie den Haken der Checkbox "Aufnahmeberatung ist erfolgt” auf dem entsprechenden Reiter.

Datum Uhrzeit Dauer Raum Weitere Hinweise Aktionen

01.09.2024 12:30 45 Minuten testraum - :
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» Termin l6schen/bearbeiten

Um einen Termin zu ldschen oder zu bearbeiten, klicken Sie im Hauptmendu:

Bewerbungen

Name des jeweiligen Schulers/der jeweiligen Schulerin
Aktionen - Bewerbung bearbeiten

Reiter Aufnahmeberatung

HwWwnN P

Uber die drei Punkte unter ,Aktionen” kénnen Sie den Termin nun léschen oder bearbeiten:

Bewerbung: Alfred Bauer *01.08.2002 Abbrachen m m

< ikatiznan k— £ Dot 4 Sorgerech: B natfalkontakte [=F =] zi (3 o g B Hachrichtan B verlau >
Termine zum Aufnahmegesprich + Termin hinzuliigen
Hier lalien Sie cfie Misglichkeil. einen Termin zum Aufnahinebenstungsgesprach [0 diess Schileingdiesen Schiiler anzulegen, Diese Angabe st ieiwilig. da Tenning auch persdalich mil Schilesinnen vereinbiart werden konner, Sie kinnen die

Angaba ako doerspnngen,

Datum Ukazeit Diznser Raum Weitere Hinmeise Akticren
19,08,2024 1508 15 Minuten
/' Termin bearbaiten

B Terminlaschen

Termine einsehen - Termintibersicht

Um einen Uberblick tber alle Termine zu erhalten, klicken sie in der Navigationsleiste auf

Termine
Termine \K . Abgesagte Termine aus Kalender bereinigen
03.September.2024 Monalsansicht ~
Monta Diensta Mittwoch Connersta Freita Samsta Sonhta
SEPT. 2024 ~ < > 9 9 9 9 9 9
o ) ) o |28 a7 28 29 10 EL| 1
5 M oD oM oD F s n
1 2 @ 4 SN E6N 7 g
B % 10 11 12 13 M
@2 |2 3 4 5 & 7 a
15 16 17 18 19 20 21 &
S
22 23 24 25 2 2T 28 gn
S/ nole 10 1 12 13 14 15
u
3
=
Kalendaransicht
2 |16 17 18 19 20 21 22
Aktualisierte Termine @ %
g
B Neue Termine ® =
B Gelaschte Termine @ g |23 24 25 26 a7 28 29
Gelesene Termine @ _‘_E

Sie sehen nun eine Kalenderansicht mit allen Terminen der Schule.

Navigation
Die Navigation zwischen den Tagen, Monaten und Jahren ist tber die kleine ™" <
Kalenderansicht auf der linken Seite mdglich. N O RN
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W Abgesagte Termine aus Kalender bereinigen

Auch ein Wechsel zwischen der Monatsansicht und der
Tagesansicht ist mdglich.

Monatsansicht

In der Tagesansicht werden auch die Details zum Termin (Name des Schiilers/der Schilerin und
Zeitfenster des Termins) angezeigt. Bei Klick auf

das i auf der rechten Seite des Termins

Testperson 1 (13:00 - 13:30)
Bankkaufmann/frau (NUR EIN TEST, BITTE NICHT ANMELDEN)

wird zusatzlich das Bildungsangebot und der Raum angezeigt:

13:00 - 13:30 &

Testperson 1

Bankkaufmann/frau (NUR EIN TEST,
BITTE NICHT ANMELDEN)

Raum: Testraum 1

In die Bewerbung springen -

Es gibt hier nun die Méglichkeit, in die Bewerbung zu springen und so auf alle Daten des Schulers/der
Schulerin zugreifen zu kénnen. Die Uhrzeit des Termins wird nun in einer bestimmten Farbe
dargestellt.

Blau:

aktualisierter Termin (Termin ist durch Sie oder den Schtiler aktualisiert worden)

Grin:

neuer Termin (Termin ist neu erstellt worden)

Grau:

geléschter Termin (Termin wurde durch Sie geléscht)

Dunkelblau:

gelesener Termin (von lhnen selbst erstellt statt vom Schuler oder bereits von Ihnen gelesen)

Termine filtern

Es gibt zwei Mdglichkeiten, die im Kalender dargestellten Termine zu filtern:
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Termine T
04.September.2024 [T —
J— ¢ > Mantag Dienstag Mittwach Dannerstag Freitag Samstag sanntag
R B 7 2 2 el N 1
Qe
S
“
s 0w n e
E 1 4 s 5 7 5
3 1 glesen
H
G C = 0 1 12 3 14 i
g | gaotame
E
Kalendaransicht
1 i 1
[ Akualisierte Termine ® g | ! . ? 20 2 e
B Newe Termine ® £
Gelgschie Termine & E
B Gelesene Termine ®
- |3 2 s 2 27 2 i)

Auf der linken Seite lassen sich die Kategorien der Termine mithilfe einer Checkbox aus- und

abwahlen, die angezeigt werden sollen.

Kalendaransicht

[ Aktualisierte Termine ®
Neue Termine ®
[ Geléschte Termine ®

Gelesene Termine @

Im obenstehenden Beispiel werden demnach nur die neuen und gelesenen Termine angezeigt,
nicht aber die aktualisierten und geléschten Termine.

Oben rechts in der Ecke befindet sich ein Filtersymbol:

Klicken Sie auf das Filtersymbol
Es erscheinen diverse Auswahlmaéglichkeiten:
Es ist hier nun méglich, die Termine nach

Bildungsgang
Schulgliederung
Bildungsgang
Raum

oder nach

Schiiler/Schiilerin
Schulkind Vorname
Schulkind Nachname

Bewerbungen filtern v

Bildungsgang

Schulgliederung: ‘ Bitte auswahlen...
Bildungsgang: ‘ Bitte auswahlen
Raum: [ Bitte auswahlen
Schiiler:in

Schulkind Vorname: ‘

Schulkind Nachname: ‘

zu filtern. Bestatigen Sie lhre Auswahl mit dem Hakchen oben rechts.

Mit dem Button lassen sich die Termine, die entweder von

Schulern/Schulerinnen oder von lhrer Schule selbst abgesagt worden sind aus dem Kalender

I6schen.
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» Terminserie fiir Schiiler/Schiilerinnen erstellen

Damit Schulerinnen/Schuler bereits wahrend des Bewerbungsprozesses Termine buchen kénnen,
mussen Sie diese mdglichen Termine erst zur Verfligung stellen. Nachdem Sie eine Terminserie zur
Verflgung gestellt haben, wahlen die Schiler einen Termin aus. Dieser gebuchte Termin wird lhnen
dann im Kalender angezeigt.

Um Termine zur Auswahl fur die Schilerinnen/Schuiler zu erstellen, klicken sie auf

e Bildungsangebot
e Bildungsgange
e Stiftsymbol bei gewiinschtem Bildungsgang

Im Reiter Bildungsgang setzen Sie nun das Hakchen ,Aufnahmeberatungsgesprach erforderlich’.
Anschliefsend klicken Sie weiter zum Reiter

Aufnahmeberatung

Sie gelangen auf eine Ubersicht der angelegten Termine:
< Bildungsgang Schuljahre Klassen Unterlagen Zusatzfragen Aufrahmeberatung Schulische Vorraussetzung >

Aufnahmeberatung A4 -+ Weitere Termine hinzuftigen

Hier haben Sie die Méglichkeit, einen oder mehrere Termine fir diesen Bildungsgang anzulegen. Diese Termine sind dann fir die Schilerinnen im Schilerinnen-Portal sichitbar und
kéinnen im Zuge einer Dewerbung far diesen Bildungsgang gebucht werden

Catum T Uhrzeit Dauer Raum Schulxing Hinwets Aktlonen
2882024 10:00 15 Minuten 115

Eintraye pro Seils 25 - 1-1von1 '4 »

Mit einem Klick auf
Weitere Termine hinzufiigen

lassen sich nun einzelne Termine oder auch Serientermine erstellen. Geben Sie die folgenden
Informationen an:

Datum
Hier wahlen Sie das Datum, an dem der Termin/die Terminserie stattfinden soll.

Uhrzeit
Hier wahlen Sie die Startzeit des Termins, bei Serienterminen die Uhrzeit des ersten Termins

Dauer
Hier wahlen Sie die Dauer des Termins.

Raum
Hier kénnen Sie den Raum angeben, in dem der Termin stattfinden soll.
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Weitere
Hier kdnnen Sie weitere Hinweise bezlglich des Termins angeben.

Serienelemente
Hier kbnnen Sie bei Serienterminen angeben, wie viele Termine die Serie enthalten soll.

Klicken Sie nun auf
Erstellen

Speichern

Der Termin/die Termine werden den Schulern/den Schilerinnen nun im Bewerbungsprozess
angezeigt.

» Berichte

Schulbewerbung.de bietet Ihnen die Méglichkeit Berichte als csv-, pdf-, Ecxel (xIsx) und Word
(docx)-Datei abzurufen.

Uber den Menupunkt

Berichte & Statistiken
Berichte

#¥% schulbewerbung.de fiir Schulen

B Termine Berichte
& Bewsrbungsupdates

© scerroen i ] " L]

HAUPTMENG

[IP——

Berichtsgruppe auswahlen

1, Import / Export

Schuljahr
B Benchte & Statistiken

e Schuljanr

& Druckmanager Bewerbung

Aufnshmastatuz:
ADMINISTRATION
Rang cer Bewerbung:

& Zugrifverusitung

Berichtsgruppe auswahlen

Bericht fur ... (Pflichtfeld)

Hier haben Sie die Mdglichkeit den Bericht auf die Berichtsgruppen Abgange/Wechsel,
Bewerbungen oder Bildungssortiment Uber DropDown auszuwahlen:

» Berichtsgruppe Abgange/Wechsel

Mit der Auswahl der Berichtsgruppe Abgange/Wechsel kénnen Sie im nachsten Schritt gezielte
Schdler*innen auswahlen:
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MNEUIGKEITEN €«
Berichte
*: Meldunger
B chamasrichtan @ scukrinnen fiter © stz i @ oo annrs
B temine
Bericht Grundeinstellungen Wit ¥
HAUPTMEND
o Berichtsgruppe auswihlen
(S — Berict fir.: [ bgange / wense
“f  Bidungsangebat
B3 Eetriche 7 MINT Schiiler:in
Ty Import f Export Womama:
[  Eerichte b ssatistikan
Machmame:
Eerdinz Geburtadat sb: o]
Statisiiken Geburtsdatry bis: [cal
S Duckmanager Sznderzddagagischer Férderbedart:
Schiler:in

Vorname (optional)
Tragen Sie hier den Vornamen des Schulers/der Schilerin ein, fr den/die Sie den Bericht erstellen
wollen.

Nachname (optional)
Tragen Sie hier den Nachnamen des Schulers/der Schlerin ein, flur den/die Sie den Bericht
erstellen wollen.

Geburtsdatum ab (optional)
Tragen Sie hier ein Datum ein, um den Bericht fur alle Schuler*innen mit Gebursdatum ab
,TT.MM.JJJJ zu erstellen.

Geburtsdatum bis (optional)
Tragen Sie hier ein Datum ein, um den Bericht fUr alle Schuler*innen mit Gebursdatum bis
,TT.MM.JJJJ zu erstellen.

Sonderpadagogischer Férderbedarf (optional)

Wahlen Sie hier Uber DropDown Férderbedarf vorhanden oder Férderbedarf nicht vorhanden aus,
um nach diesen Kriterien einen Bericht erstellen zu kénnen.

Klicken Sie anschlieRend

Sie gelangen nun auf folgende Maske fir die Berichtsgruppe Abgange/Wechsel:

MNEUIGKEITEN “© Berichte
W weldurgen
O chatnacksickzen € schulecinnen-Fiar 8 icangrgang-Filber @ Eeichie sheufen
B rermine
Jahrginge und Klassen filterm & zurten
HAUPTMEND
B Abyiings / Welksel o) Sehrerimen aller Kahrgange und Klassen barizksichligan

Bl #rwerbangen
M8 Sildurgsanyebol
B detricke ; MNT
T weport/ Esgon

) Rerichts & Statistiken

Berlchte
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Schieben Sie den Regler ,Schuler:innen aller Jahrgange und Klassen bertcksichtigen’ nach links, um
eine Filterung des Berichts auf Jahrgange und Klassen flr Abgange/Wechsel vorzunehmen, indem
Sie Uber Hakchen setzen die Auswahl treffen:

MEUIGKEITEN “
Berichte
W heldungen
[ chatmachricheen @ sceninze Fiter @ sidunasgang Fier [ - ]
B e
Jahrgénge und Klassen filtern & Turiick Weiter =+
HAUPTMENU
L abgirge ;s wieckss] schillerirnen aller Janrgange und Klsssen Derlcasintigen
Bl Gewsrbargen [ &1 / Johrgang 1
i O
o8 Rildungsannehot O 7eFs-8/H
TEFS-Me
B 78F3-ME
O sBat
[ Gerichts & Stetistiken O sBats
[ 818
Berichta O seats
Il zBO4

Klicken Sie anschlieRend

Im nachsten Schritt haben Sie die Mdglichkeit den Bericht fir die Berichtsgruppe
Abgange/Wechsel als PDF-Datei, CSV-Datei, Excel-Datei (xIsx) oder Word-Datei (docx) tber Klick
auf die jeweiligen Button zu erzeugen:

Berichte < Zuriick
T Suchen..
Bezeichnung
T = =3
O = B=xm
SO S (o0 T * o QR © e oo
Grwsgeposers 0 v 1-dvnt < )

» Berichtsgruppe Bewerbungen

Mit der Auswahl der Berichtsgruppe Bewerbungen kénnen Sie im nachsten Schritt gezielt nach
Schuljahr und Bewerbung auswahlen:

CFITEN
erichte

b irgen

fatnadnidia [ JFEETRT 0 ey 0.

Berlcht Granceinstelhungen ==

Berichtgrippe muswihhn

oo =

Schwiljshr

Bl T i T men

Bebi
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SChu|jahr Berichtsgruppe auswihlen

Bericht fir...* Bewerbungen

Schuljahr (optional)
Wahlen Sie hier GUber DropDown das Schuljahr.

Schuljahr

Bewerbung Schuljahr: * 2026/27

Aufnahmestatus (optional) Bewerbung

Wahlen Sie hier GUber DropDown den Autnahmestatus: 2wt

Aufnahmestatus Rang der Bewerbung: Rang 1] =
Unterlagen:

Rang der Bewerbung (optional) E—

Wahlen Sie hier Uber DropDown den Rang der Expartiert

Bewerbung

Schiiler:in

Unterlagen (optional) N
Wahlen Sie hier Uber DropDown nach Unterlagen Nachname: Nachrame
vollstandig/unvollstandig Geburtdatom o

Geburtsdatum bis:

Zusatzinfos (optional) Sondsrpadagogischer Forderbedarf
Wahlen Sie hier Uber DropDown nach Zusatzinfos

vollstandig/unvollstandig

Exportiert (optional)
Wahlen Sie hier GUber DropDown nach bereits exportiert/noch nicht exportiert

Schiiler:in

Vorname (optional)
Tragen Sie hier den Vornamen des Schilers/der Schilerin ein, fur den/die Sie den Bericht
erstellen wollen.

Nachname (optional)
Tragen Sie hier den Nachnamen des Schulers/der Schulerin ein, fir den/die Sie den Bericht
erstellen wollen.

Geburtsdatum ab (optional)
Tragen Sie hier ein Datum ein, um den Bericht fur alle Schuler*innen mit Gebursdatum ab
,TT.MM.JJJJ' zu erstellen.

Geburtsdatum bis (optional)
Tragen Sie hier ein Datum ein, um den Bericht fur alle Schuler*innen mit Gebursdatum bis
,TT.MM.JJJJ' zu erstellen.

Sonderpadagogischer Férderbedarf (optional)
Wahlen Sie hier Gber DropDown Foérderbedarf vorhanden oder Férderbedarf nicht
vorhanden aus, um nach diesen Kriterien einen Bericht erstellen zu kénnen.

Klicken Sie anschlieRend i

Sie gelangen auf folgende Maske fUr die Berichtsgruppe Bewerbungen:
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Berlchte

[ e

T Import; Expert

[ Eerichte & Statistiken

Baiichne

© shrsen Fins o:

W A1k Bamihurgen aoortine

Schieben Sie den Regler ,alle Bewerbungen exportieren’ nach links, um eine Filterung des Berichts

auf Bildungsangebote fir Bewerbungen
Auswahl treffen:

Berichte
@ =cuierinran it
B fiar Bild) exportieren

alle Bewarbungen exportieren

[ standort Giitersioh
[ A01 - 401 - Rerufsschule

vorzunehmen, indem Sie Uber Hakchen setzen die

D Borchis saruar

@ sicungsgang fee

[ A01,/299/03 - Kaufmann/-frau fir Grof- und Aubenhandzlsmanagement - GroBhande

[ GHoo
AD1/381/00 - Rechtzan
RNODO1

te-

und Motarfachangestelltasr

[ A01/287/00 - Keufmann/-frau im Finzelhandal

[ Exoo1

[ A01/383/00 - Rechtsanwaltstachangeste!ite/r

[ RMOOZ

B A01/607/00 - Keufmann/-frau fir BOromanagement

H sioo1

Klicken Sie anschlieRend i

Im nachsten Schritt haben Sie die Méglichkeit den Bericht fur die Berichtsgruppe Bewerbungen als
PDF-Datei, CSV-Datei, Excel-Datei (xIsx) oder Word-Datei (docx) Uber Klick auf die jeweiligen Button

ZU erzeugen:

Berichte
Y Suchen..
Bezeichming +
Bewerbungszahien Je Bidungsgang
Enschulngsiiste
Kassenliste
Liste der nicht erschienenen Schulkinder

Zusatzfragen je Bewerbung

€ Zuriick

+ Word (doox)
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» Berichtsgruppe Bildungssortiment

Mit der Auswahl der Berichtsgruppe Bildungssortiment kénnen Sie im nachsten Schritt gezielt
nach Schuljahr auswahlen:

Bericht Grundeinstellungen > Weiter

Berichtsgruppe auswahlen

Bericht fr..: Bildungssortiment

Schuljahr

Schuljahr: * 2026/27

Schuljahr

Schuljahr (optional)
Wahlen Sie hier GUber DropDown das Schuljahr.

Klicken Sie anschlieRend i

Sie haben nun folgende Berichte flr die Berichtsgruppe Bildungssortiment:

Berichte < Zuriick
Y Suchen..
Bezeichnung

Angebosseiten * bxcel (xisx) * word (docx)
* Excel (xisx) * Word (docx)
& Excel {xisx) 2 Word (doc)

rd (do
rd (do

Ubersichtsliste Bildungsaange Details
Unversffentiichte Bildungsangebote

Versffentiichte Bildungsangebate meiner Schule

finzige pro Sei:

or
Versffentiichte Bildungsangebote pro Schule * Word (docx)
ns

-5 vor

«

<

Im nachsten Schritt haben Sie die Méglichkeit die Berichte flr die Berichtsgruppe
Bildungssortiment als PDF-Datei, CSV-Datei, Excel-Datei (xIsx) oder Word-Datei (docx) Uber Klick
auf die jeweiligen Button zu erzeugen:

Berichte € Zuriick
Y Suchen..

Bezeichung

Bewerbungszahlen je Bildungsgang * word (doog

Einschulungsiiste * word (doog

Kassenliste * word (doog

Liste der nicht ersctienenen Schulinder

* Word (docx)

Eusatzfragen je Bewerbung * Word (docx)

3
£
&
«

<

» Druckmanager

In Schulbewerbung.de kénnen Sie Dokumente mit Inhalten aus den Bewerbungsdatensatzen der
Schiler*innen erzeugen, ahnlich einem Serienbrief in Microsoft Word. Diese Dokumente kénnen
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dann automatisiert den Schuler*innen und/ oder Aushildungsbetrieben bereitgestellt werden oder
- bei Bedarf - individuell erzeugt und direkt in den Schuler- und/oder Betriebekonten bereitgestellt
werden.

» Vorlagen erstellen

Erstellen Sie die Vorlagen-Dateien als ,Richt-Text-File (*.rtf)* mit Word oder einem anderen
Textverarbeitungsprogramm.

Schulbewerbung.de setzt die Inhalte der Datenfelder aus Schulbewerbung.de an die Stelle von
Textmarken im Dokument ein. Setzen Sie Textmarken, indem Sie das gewtinschte Seriendruckfeld
heraussuchen. Uber den Menu Punkt

- Druckmanager
- Seriendruckfelder

finden Sie verfugbare Datenfelder flr Ihre Formulare (die hier aufgefiihrte Liste ist nur ein Auszug),
die Sie fur die Erstellung von Vorlagen flr den Druckmanager verwenden kénnen:

Seriendruck-Felder
Schilerin Yorname Schulkind Mergefield "Schaler:in Vorname" LD
Schilerin Name Schulkind Mergefield "Schalerin Name" LD

Schiller:in Anrede Bezeichnung Schulkind o

Schiller:in Anrede Kirzel Schulkind Mergefield "Schilerin Anrede Kirzel" o
Schiller:in Geschlecht Bezeichnung Schulkind Mergefield "Schilerin Geschlecht Bezeichnung” o
Schilerin Geschlecht Kurzel Schulkind Mergefield "Schulerin Geschlecht Kirzel” o
Schilerin Geburtsdatum Schulkind Mergefield “Schulerin Geburtsdatum™ o

Eine Ubersicht aller verfiigbaren Seriendruckfelder mit Beispielwerten und der Méglichkeit die
Seriendruckfelder zu Kopieren und in eigene Dokumente einzuftigen, finden Sie im Bereich , Hilfe und
Support” = ,Handblcher und Anleitungen”. Laden Sie sich dort die Datei ,[Druckmanager] alle
Seriendruckfelder (.docx)” herunter.

Bezeichnung
Hier sehen Sie die Bezeichnung des Seriendruck-Feldes.

Bezug
Hier ist der Bezug zum Seriendruck-Feld definiert.

Mergefield-Code
Hier ist der Mergefield-Code zum Seriendruck-Feld definiert.

Aktionen
Hier ist das Icon zum Kopieren des Seriendruck-Feldes hinterlegt.

Um ein Seriendruckfeld zu kopieren, klicken Sie auf das Icon in der Spalte Aktionen des
entsprechenden Seriendruckfeldes. Setzen Sie anschlieRend den Cursor an die Stelle Ihres
Dokumentes, wo das Seriendruckfeld eingesetzt werden soll. Gehen Sie nun auf in Word auf
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Einfligen-=Schnellbausteine-=Feld

Datel Stal

Entwurf  Layout  Referenzen  Sendungen  Uberprifen  Ansicht  Hilffe
[ Deckblatt [ Formen ~ 7B SmartArt H @ Link ~
=8 [ Eg
[® Leere Seite 5 Piktogramme  ({[] Diagramm [1 Textmarke
o Tabelle | Bilder Wiederverwendung | Onlinevideos
= Seitenumbruch = .~ (D3D-Modelle ~ {5} Screenshot ~ von Dateien [ Querverweis
Seiten Tabellen Q... Medien Links.

->Feldfunktionen

Feld auswahlen Feldei

Kategorien: Ube

[Alle] 2

Feldnamen:

Advance
Ask

Author
AutaNum
AutoNumLgl
AutoNumOut
AutoText
AutoTedList
BarCode
Eibliography
EidiOutline
Citation
Comments
Compare
CreateDate
Database

Beschreibung:
Berechnet das Ergebnis eines Ausdruckes.

->entfernen Sie hier das Symbol =

Feld auswahlen

Erweiterte Feldeigenschaften

o

Kammentar

Kommentare

[ Kopfzeile
B FuBzeile ~
[R Seitenzahl ~

Kopf- und FuBzeile

OuwJLIc

O Kommentare | |¢” Bearbeitung ~ | | 13 Teilen |
[A chnellbausteine ~ | 7 Signaturzele ~ | TT Formel ~

) y pol~
Textfe =
[& Dokumenteigenschaft »
=l jole ~

usteine-Manager.

Kategorien: Feldfunktionen:

[Alle) ~ =

Feldnamen:

AddressBlock
Advance

Ask

Author
AutoNum
AutoNumLgl
AutoNumOut
AutoText
AutoTextlist
BarCode
Bibliography
BidiQutline
Citation
Comments
Compare
CreateDate
Database

Beschreibung:
Berechnet das Ergebnis eines Ausdruckes,

Feldfunktionen ausblenden Optionen...

’ Formatierung bei Aktualisierung beibehalten

Abbrechen

und fiigen liber Strg V das kopierte Seriendruckfeld ein und bestdtigen Sie mit Klick auf OK
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Feld auswahlen Erweiterte Feldeigenschaften

Kategorien: i 3
(Alg) ~ Mergefield "Schilerin Migrationshintergrund®
Feldnamen: i inchalias

Eq

FileMame

FileSize

Fill-in

GoToButtan

Greetingline |

Hyperlink
It

IncludePicture

IncludeText

Index

Infa

Keywords

LastSavedBy

Link

ListMum
MacroButton

g

- Formatierung bei Aktualisierung beibehalten

Beschreibung:
Figt ein Seriendruckfeld ein

Feldfunktionen ausblenden Optionen... Abbrechen

» Vorlagen hochladen und einsehen

Uber

Druckmanager
Vorlagen

kénnen Sie Ihre zuvor erstellten Formulare hochladen, hochgeladene Dokumente einsehen und
I6schen.

Vorhandene Dokumente einsehen
Wenn Sie bereits Formulare hochgeladen haben, sehen Sie diese in einer Ubersicht

Vorlagen fiir den Seriendruck + Vorlage hinzufiigen
cichnung Version 5t aktiv fur Abgange / Wechse st alktiv fur Bewerbungen Vorlage
Testdokument 10 O Vorlage herunterladen & Faa |
Berechnete Falder 10 (] Vorlage herunterladen & ram |
Unterlagen anfordem 10 a Vorlage herunterladen & Faam |
Testdokurnent 10 O Vorlage herunterladen ¥ Fam |
o 25 - 1-4
Vorlagentyp

Hier sehen Sie, ob es sich um lhre eigenen Vorlagen oder Mustervorlagen der OWL-IT handelt.

Bezeichnung
Hier ist die Bezeichnung des Dokuments hinterlegt.

Version
Hier ist die Versionsnummer des Dokuments hinterlegt.
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Ist aktiv fir Abgange/Wechsel
Hier ist der Haken gesetzt, wenn das Dokument flr Schilerdaten in Abgange/Wechsel verwendet
wird

Ist aktiv fir Bewerbungen
Hier ist der Haken gesetzt, wenn das Dokument fir Schulerdaten in Bewerbungen verwendet wird

Vorlage
Klicken Sie hier, um die Vorlage herunterzuladen

Aktionen
Uber Klick auf den Bearbeitungsstift, kénnen Sie die Vorlage bearbeiten oder auf das Miilltonnen-
Symbol, um die Vorlage zu I6schen.

Vorlage bearbeiten

Vorlage bearbeiten X

Vorlage fiir: * Abgange / Wechsel v
Bezeichnung: * Testdokument
Version: * 1.0

Rtf Datei: * Bestehende RTF-Datei ersetzen?
Abbrechen B Speichemn
Vorlage fur

Uber Klick auf das DropDown Symbol haben Sie die Méglichkeit die Zuordnung auf
Abgange/Wechsel oder Bewerbungen zu andern

Bezeichnung
Hier kdnnen Sie die Bezeichnung der Vorlage andern

Version
Hier kbnnen Sie die Version der Vorlage andern

Rtf Datei
Mit Klick auf Bestehende RTF-Datei ersetzen, kdnnen Sie eine neue Datei hochladen

Abbrechen/Speichern
Klicken Sie auf Abbrechen, um den Vorgang abzubrechen oder auf Speichern, um die
vorgenommenen Anderungen zu speichern.

Vorlage léschen

Uber Klick auf das Milltonnen-Symbol kénnen Sie die Vorlage l6schen. Bestétigen Sie den Vorgang
mit ,Ja’

Mochten Sie die Vorlage wirklich 16schen?

Abbrechen

206



olo. schulbewerbung.de ouJL it

Neue Vorlage hinzufiigen

. . 4+ Vorlage hinzufiigen i
+ Klicken Sie auf , um ein neues Formular hochzuladen

Vorlage hinzufiigen x

Vorlage fur: *
Bezeichnung: * Bezeichnung

Version: * VETSID

Vorlage: * RTF/DOCX-Datei hochladen
Abbrechen B Report erstellen

Vorlage flr
Uber Klick auf das DropDown Symbol haben Sie die Mdglichkeit die Zuordnung auf
Abgange/Wechsel oder Bewerbungen einzustellen

Bezeichnung
Hier kdnnen Sie die Bezeichnung der Vorlage eintragen.

Version
Hier kbnnen Sie die Version der Vorlage eintragen

Vorlage
Mit Klick auf RTF/DOCX-Datei hochladen, kbnnen Sie eine Datei hochladen

Abbrechen/Report erstellen
Klicken Sie auf Abbrechen, um den Vorgang abzubrechen oder auf Report erstellen, um die
vorgenommenen Eintragungen zu speichern.

» Formulare in Schulbewerbung.de bereitstellen

Ihre hochgeladenen Dokumente kénnen Sie nun in Schulbewerbung.de verwenden.

» Dokumente automatisiert bereitstellen

Dokumente kénnen automatisiert in Schiler- und Betriebekonten bereitgestellt werden. Sie
kénnen festlegen, flr welche Bildungsgange, bei welchem Status, Schuljahr und Standort
automatisiert Dokumente in den Konten verschickt, d.h. in den Schuler- und Betriebekonten
bereitgestellt werden sollen. Ausléser fir das Erstellen des Dokuments ist immer die Anderung des
Bewerbungsstatus einer Bewerbung.

Um Dokumente automatisiert in Schillerkonten/Betriebekonten bereitzustellen, gehen Sie im
Menu auf
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- Druckmanager
- Automatisierter Seriendruck

Hier sehen Sie in einer Ubersicht alle Dokumente, die Sie bereits fiir den automatisierten
Seriendruck hinterlegt haben:

Bezeichnung Schujahre i Voriage: Fir Sehiiler:innen AV Aktion

z
&
¥

a
[<]

Autnahmebestatigung bei Aufnahme Berufsschule 26/27 2026727 a01 - Pulungstest /0
. i ! . . . Testdoment ]
Terminerinnenung - - - - - Terminerinnerung [m] P |
tert - - - - - Testdokument [m] P |
test 2026127 [ CO5/112/00 Standort Lemgo Aufgenommen Testdokument [m] V|
Test Jan2026B 2026127 - - 2 fonm fur Schdlerinnen P |
Test Diane. - - - - - Test_Diane P |
Testdokument Druckmanager 2025126 - A01/543/00 Standort Lemgo Beworben Testdokument P |
TestobEmail 2026/27 Aol - Standort Lemgo Aufgenommen [OWL-T] Anschreiben Erinnerung an Aufnahmeberatungstermin m] P |
TestobEmaiandetreh Ao Aot/01/00 Standort Lemgo Autgenommen [OWL-T) Anschreiben Eimenung an Auframeteratungstermin D s

Bezeichnung
Hier sehen Sie die Bezeichnung des Dokuments.

Schuljahre
Hier ist das Schuljahr hinterlegt, fur die das Dokument automatisiert bereitgestellt werden soll.

Schulgliederungen
Hier ist die Schulgliederung hinterlegt, flr die das Dokument automatisiert bereitgestellt werden
soll.

Bildungsgange
Hier ist/sind der Bildungsgang/die Bildungsgange hinterlegt, fur die das Dokument automatisiert
bereitgestellt werden soll.

Schulstandorte
Hier ist der Schulstandort hinterlegt, fir welchen das Dokument automatisiert bereitgestellt
werden soll.

Bewerbungsstatus
Hier sind die Bewerberungsstatus hinterlegt, fur welche das Dokument automatisiert
bereitgestellt werden soll.

Vorlage
Hier ist die Bezeichnung der Vorlage hinterlegt, die Sie beim Hochladen fiir das Dokument
festgesetzt haben.

Fur Schuler:innen
Hier ist der Haken gesetzt, wenn das Dokument fir Schiler:innen bereitgestellt werden soll.

Far Ausbildungsbetriebe
Hier ist der Haken gesetzt, wenn das Dokument fir Ausbildungsbetriebe bereitgestellt werden
soll.

Aktiv
Hier ist der Haken gesetzt, wenn der automatisierten Seriendruck fur dieses Dokument aktiv ist.
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Aktion
Uber den Bearbeitungsstift kénnen Sie die Regeln fiir den automatisierten Seriendruck
bearbeiten:

Bezeichnung: * Aufnahmebestitigung bei Aufnahme Berufsschule 26/27
Varlage: ™ SChulungstest

Sehuljahre: 2026/27 | =

Schulstandorte: Standort Lemgo | *

Schulgliederungen: Berufsschule (duale Ausbildung im Betrieb) (BK/ADT, Sek. [1y | =

Bildungsangebate:

Bewerbungsstatus: © Aufgenommen | *
Fur Schiiler:innen:
Fir Ausbildungsbetriebe:
Altiv:

Bezeichnung
Hier kdnnen Sie die Bezeichnung der Vorlage andern.

Vorlage
Uber DropDown kénnen Sie hier die Vorlage/das Dokument andern.

Schuljahre
Hier kdnnen Sie Uber DropDown und Setzen von Hakchen die Schuljahre festlegen, fur die diese
Regeln gelten.

Schulgliederungen
Wahlen Sie hier die Schulgliederungen tber DropDown und Setzen der Hakchen fir den
automatisierten Seriendruck.

Bildungsangebote
Wahlen Sie hier die Bildungsangebote Giber DropDown und Setzen der Hakchen fur den
automatisierten Seriendruck.

Bewerbungsstatus
Wahlen Sie hier die Bewerbungsstatus Uber DropDown und Setzen der Hakchen flr den
automatisierten Seriendruck.

Far Schiler:innen
Hier ist der Haken gesetzt, wenn das Dokument flr Schuler:Innen bereitgestellt werden soll.

Far Ausbildungsbetriebe
Hier ist der Haken gesetzt, wenn das Dokument flr Ausbildungshetriebe bereitgestellt werden
soll.

Aktiv
Setzen Sie hier den Haken, um den automatisierten Seriendruck fur dieses Dokument aktiv zu
setzen.

SchlieRen/Speichern/Léschen

Klicken Sie auf ,Schliefen’, um den Vorgang abzubrechen bzw. zu schlieRen.

SchlieBen

Klicken Sie auf ,Speichern’, um lhre vorgenommenen Anderungen zu speichern.

Klicken Sie auf ,Loschen’, um den automatisierten Datensatz zu I6schen.
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» Dokumente manuell in Schiillerkonten bereitstellen

Dokumente kénnen auch manuell flr Schiler- und Betriebekonten bereitgestellt werden. Gehen
Sie dazu im Hauptmenu auf

- Abgange/Wechsel

um Dokumente, die Sie zuvor als Vorlage flr Abgange/Wechsel Giber den Druckmanager
hochgeladen haben, flr Schilerkonten zu erzeugen

Klicken Sie auf

- Mehrfachauswahl

- Auswahl Schulerdaten

- Seriendruck

- Auswahl der Dokumentvorlage

Tesadoiument = |
Sia kfinnan das Dokument |okal sls S0F-Diatsi érreugen und
heruntrladen ceer for jede/n susgewahlten Schulerin cin FOF-
Cokument erzeugen und diese Dokumente im Schulsrinnen-
Kot sikegen. In diesem Fal wersien Schilerineen - dizim
Systam ging F-Mail-Aness hinterlagt hahan - per Mail dber das

Infnrmation:

newe Doloument infarmiert. Schuler®innen kennen die Dokuments
beim Stand der Bewerbung herurteraden. Die Sortierurg im
Senendiuce entspricht der Samierung « der Tabelle beim
auswahlen,

[ semoeeeewe |
Als PDF-Datei herunterladen

Gehen Sie im Hauptmenu auf
Bewerbungen

um Dokumente, die Sie zuvor als Vorlage fir Bewerbungen tGber den Druckmanager hochgeladen
haben, fur Schilerkonten zu erzeugen oder in den Schilerkonten bereitzustellen

Klicken Sie auf

Mehrfachauswahl

Auswahl Schulerdaten

Seriendruck

Auswahl der Dokumentvorlage

Als PDF-Datei herunterladen oder
PDF-Datei in Schiler*innen-Konten ablegen
Bestdatigen Sie den Vorgang mit ,Ja’
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I warlage: ieragen anfordem it I

ricrmstion:

= : =
Faruntarizen oder I eda Hsge BRI SRl Bn POF-
nt -1

Dokument o ing ciese Dokumente im Schalkerinnen-
Koo sbleges 1 Fall werden Schilerinrer - die im
System gine -Mal-Adrecsa hinteregt haben - per Mal Ter das
rewe Dokument informisrt. Schilerinnen kennen die Dokumerts
esm SLand der Dewerbung herunterladen, Die Scrtierung im
Sererdruck entsanicht der Sortierung in der Tsbelle bem
auswahlen.

MEchten Sie dieses Doument wirklich in den gewdhiten Konsen sbgeegen Lnd die Senlllsrinnen per E-kiail méamnersn?

» Versandte Dokumente einsehen

Dokumente, die Sie in den Schuler- und Betriebekonten bereitgestellt haben, kénnen Sie unter

Druckmanager
Versandte Dokumente

einsehen, herunterladen und I6schen.

Bereitgestellte Dokumente I detrfahanmatl
Zuren & - - [TP—— pr— Pr— tutare Fr—
. . . . - dsfatistadst, adstodst | 4|0’ 012203 - .
05 20 serenons mizerncenzkzd.. Fith.eszhzd L T e s sz s Jrnetapenato . + &
1203 204,1025 ferendru matnanakd.. rith.emdkd. ek driedoh | L | AT 2000 ao11303 203405 Ureaganacta.. * @

Agras.hliege -Eirale 1, 45553 Cossfed

Zeitpunkt
Hier sehen Sie den Zeitpunkt der Bereitstellung des Dokuments in den Schilerkonten.

Ausloser
Hier sehen Sie die Art der Bereitstellung des Dokuments in den Schilerkonten.

Person
Hier sehen Sie welcher User die Bereitstellung vorgenommen hat.

E-Mail-Benachrichtigung
Hier sehen Sie an welche E-Mail Adresse im Schulerkonto eine Benachrichtung der Bereitstellung
erfolgt ist.

Schuler:in
Hier sehen Sie Namen, Vornamen, Geschlecht, Geburtsdatum sowie Anschrift des Schilers/der
Schiler, die das Dokument erhalten hat/haben.

Ausbildungsbetrieb
Hier sehen Sie die Bezeichnung sowie Anschrift des Aushildungsbetriebes, die das Dokument
erhalten hat/haben.
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Bildungsgang
Hier sehen Sie, fir welchen Bildungsgang das Dokument bereitgestellt wurde.

Schuljahr
Hier sehen Sie flr welches Schuljahr das Dokument bereitgestellt wurde.

Dokument
Hier sehen Sie die Bezeichnung des Dokumentes, welches bereitgestellt wurde.

Sie kdnnen mit Klick das Drei-Punkte-Menu zu der Bewerbung
springen, das bereitgestellte Dokument erneut herunterladen _—
oder auch léschen.

= Mehrfachauswahl A4

Testdakument_as ..

2026/27 Test_Dian

>
2026/27 Testdokur ¥ Herunterladen
2026127 Termineri I

x5 2026/27 Testdokument as ..

» Hilfe und Support

Schulbewerbung.de bietet Ihnen folgende Optionen um Hilfe und Unterstitzung zu erhalten:

» Handblicher & Dokumentation

Schulbewerbung.de stellt Ihnen Anleitungen und Handbutcher in Form von PDF-Dateien und die
Schulungsunterlagen aus den Schulungen in Form von Powerpoint-Dateien zur Verfigung

Uber den Menupunkt
Hilfe und Support
In der blauen Leiste unterhalb finden Sie

Handbucher und Anleitungen
Videos
Kontaktdaten Technischer Support

» Handblicher in verschiedenen Sprachen fiir Schiler:innen und Eltern

Sie kénnen das aktuelle Handbuch fir Schiler:iinnen und Eltern direkt auf
http://www.schulbewerbung.de herunterladen. Es erklart Ihnen die Funktionsweise des Portals -
und in vielen verschiedenen Sprachen: Deutsch, Deutsch (einfache Sprache), Albanisch, Arabisch,
Englisch, Franzgsisch, Kurdisch, Niederlandisch, Polnisch, Rumanisch, Russisch, Spanisch, Turkisch,
Ukrainisch.
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» Hotline fiir technische Fragen / Probleme

Bei technischen Problemen steht Ihnen der technische Support zur Verfligung. Sie erreichen uns
telefonisch (05261/252-407, Mo-Fr 8-12 Uhr + Mo-Do 13-15 Uhr) und per Mail unter

schulbewerbung@support.owl-it.de.

» Anwenderschulungen

Das Team Schulbewerbung.de steht Ihnen ebenfalls fur Anwenderschulungen zur Verflgung.
Nehmen Sie diesbezliglich gern Kontakt zum technischen Support auf.

» Support BundID (fiir Eltern und Schiler:Innen)

Bei Problemen zum BundID steht der Support BundID zur Verflugung. Sie erreichen diesen
telefonisch (Re +49 (0) 7132 981 2746 - Montag bis Donnerstag: 08:00 bis 17:00 Uhr + Freitag: 08:00
bis 15:00 Uhr) und tber das Kontaktformular unter Kontakt | BundID.

» Support Mein Unternehmenskonto (fiir Ausbildungsbetriebe)

Bei Problemen zu Mein Unternehmenskonto steht der Support Mein Unternehmenskonto zur
Verfligung. Sie erreichen diesen telefonisch 0800 52 35 055 und per Mail Uber Mein
Unternehmenskonto - Berechtigungssteuerung - Service project (dataport.de).
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