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» Anderungsprotokoll des Handbuchs

Datum

Anderung

13.11.2024

27.11.2024

05.12.2024

11.12.2024

18.12.2024

23.01.2025

22.05.2025

27.05.2025
12.06.2025

18.09.2025

15.10.2025

e Einflihrung des Anderungsprotokolls des Handbuchs

e Vollstandige Uberarbeitung des Handbuchs fiir Schulen

e ) Reiter ,Zusatzfragen” ab Seite 92 aufgrund der EinfUhrung weiterer
Fragetypen Uberarbeitet.

e Informationen zum Archivsystem und Léschfristen hinzugefiigt (siehe
P Zugriff auf Archiv-Daten aus dem Vorjahr und Léschung der Daten ab
Seite 11)

e ) Umsetzungsplan fiir Schulbewerbung.de auf Seite 13 hinzugefligt

e Verbesserung der Listenansicht der Klassen fur aufnehmende Schulen und
EinfUhrung der ,Klassen kopieren“-Funktion

e \Verbesserung der ,Bewerbungsupdates”-Seite und Export von eingereichten
Unterlagen

e Bearbeitung des ,bisherigen Werdegangs" im Gruppenprozess, Beantwortung
von Zusatzfragen und Verwaltung einzureichender Unterlagen beim
manuellen Anlegen neuer Bewerbungen und Zuordnung von Standardklassen

e Anderungen fiir Schulen seit Januar 2025 im Handbuch erganzt

e Gruppenprozess flr angestrebte Schulstufe, Verbesserung der erweiterten

Filter, Filterung der Bewerbungsupdates, Newsletter mit Opt-In und Opt-Out,

ersatzweise Bewerbung als Schule mit Upload von Unterlagen und

Beantwortung von Zusatzfragen

Anlage mit allen Seriendruckfeldern in Schulbewerbung.de hinzugefligt

Seriendruckfelder flr einzureichende Unterlagen in der Anlage erganzt

Beschreibung fur Verfahren flr vorzeitige Einschulung hinzugefligt
Beschreibung fur Verfahren fir Rickstellung vom Schulbesuch hinzugefugt

,Wie kann ich Schuler:Innen an fehlende Unterlagen erinnern?* hinzugefligt
Handbuch fUr Schuler:innen und Eltern in verschiedenen Sprachen erganzt
Chat zwischen Schulen und Betrieben erganzt

Erweiterung der Exportfunktion zu SchilD

Supportnummer von BundID hinterlegt

Anmeldeprozess fur vorzeitige Einschulungen wurde erweitert
Schuleinzugsgebiet erganzt

Funktion Aufnahmezusagen auf Rang 2+ erganzt
Funktion geplante Aufnahmen und Absagen erganzt

Funktion Neuigkeiten erganzt
Hinweis auf Support-Videos flr einige Menupunkte erganzt
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» Was ist Schulbewerbung.de?

Schulbewerbung.de ist eine Internet-Plattform fir Bewerbungen zu den Schulen, Unterstitzung
von Schulibergangen und anderen damit verbundenen Verwaltungsvorgangen. Schuler*innen,
Eltern, Betriebe und Kommunen kdnnen sich, die Kinder oder die Auszubildenden online zu den
Bildungsangeboten der Primarstufe (Jahrgang 1-4), Sekundarstufe | (Jahrgang 5-10) und
Sekundarstufe Il an den Berufsschulen, Berufskollegs und der Gymnasialen Oberstufe an Gymnasien
und Gesamtschulen bewerben. Eine Anmeldung flr die Bildungsangebote der Volkshochschulen und
Weiterbildungskollegs ist in einigen Regionen ebenfalls méglich.

Daflr nutzen die Schiler*innen Nutzerkonten, die ihnen von den Schulen - die sie aktuell besuchen
- zur Verfugung gestellt werden. Fur Schuler*innen, die kein Nutzerkonto von einer Schule erhalten,
besteht die Méglichkeit ein eigenes Nutzerkonto zu erstellen.

Schulen kénnen an Schulbewerbung.de teilnehmen, wenn Schulbewerbung.de in ihrer Region
eingesetzt wird. Wenn der Kreis / die kreisfreie Stadt Kunde bei Schulbewerbung.de ist, kdnnen die
Schulen Schulbewerbung.de - in der Regel - kostenlos nutzen. Schulen kénnen dabei als abgebende
Schulen und aufnehmende Schulen im System agieren. Abgebende Schulen entlassen Schuler*innen
aus der Primarstufe, der Sekundarstufe | oder II, wahrend sie gleichzeitig als aufnehmende Schulen
im System agieren, um Bewerbungen entgegenzunehmen. Alle Schulen sind sowohl abgebende als
auch aufnehmende Schulen.

» Zugang zu Schulbewerbung.de

Schulbewerbung.de ist eine Online-Plattform. Das heilst, es wird nur ein PC, Laptop oder Tablet mit
Internetzugriff und einem aktuellen Browser bendtigt.

Internet Explorer

Der Microsoft Internet Explorer wird aus sicherheitstechnischen Griinden auf Empfehlung
des Bundesamts fur Sicherheit in der Informationstechnik nicht mehr unterstitzt. Microsoft
hat die Weiterentwicklung im Januar 2020 eingestellt. Bitte verwenden Sie einen anderen,
aktuellen Browser (z.B. Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome...).

Der Zugang fur Schulen erfolgt Uber die Adresse https://schulen.schulbewerbung.de. Die Seite fur
Schulen wurde hisher nicht fir die Nutzung mit Smartphones oder Tablets optimiert. Bitte
verwenden Sie bevorzugt einen PC oder einen Laptop, um die Seite aufzurufen.

Schuler*innen/Eltern verwenden fur ihren Zugang die Adresse www.schulbewerbung.de. Diese
Seite wurde auch fur die Verwendung mit Tablets und Smartphones optimiert (Responsive Design).

» Schulbewerbung.de an lhrer Schule verwenden

Sie kdnnen lhre Schule nicht selbst bei Schulbewerbung.de registrieren. Wenden Sie sich bitte an die
zustandige Stelle in lhrer Kreisverwaltung bzw. Stadtverwaltung. Sie bekommen dort lhre
Zugangsdaten fur Schulbewerbung.de genannt, sofern der Kreis / die kreisfreie Stadt am Verfahren
Schulbewerbung.de teilnimmt.

Die Nutzung ist fur Schulen - in der Regel - kostenlos. Das gilt sowohl fir staatliche Schulen als auch
fur private Ersatzschulen.
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» Benutzer und Passworter

Fur den Login zu Schulbewerbung.de bendtigen Sie neben der registrierten Schule auch ein
Benutzer-Konto. Es kénnen fir alle Nutzer an Schulen Benutzerkonten angelegt werden. Jeder
Nutzer bekommt sein persdnliches Benutzerkonto. Die Benutzerkonten sind - je nach Aufgabe der
Person - mit unterschiedlichen Rechten im System ausgestattet. Weitere Informationen zu den
Nutzerkonten und zur Passwort-Vergabe finden Sie im Kapitel » Benutzerverwaltung auf Seite 14.

» Login zu Schulbewerbung.de

@ schulbewerbung.de

System fir Schulen

schulbewerbung,da isT aine Internet-
Platttarm 1 die cigitale Bewarbung 2u dan
Bildungsangebaotan in der Primarstufe,
Selundarstute | und Sekundarstufe Il

Sohiler ung Schilerinnen, dermn
Erzmtningabarechtigte und Vormunds
sowie Ausbildungsbetriaba haben die
Mogichkalt, die Bawertbungsan zu
Bildungsgiangen an Schulan auf
eisktronischem Wage abrugeban und
Untarlagen digital einzurelchen.

Mit sebulbewerbung.de beschleunigen Sis
Inré Bewarbungeprozasss und soaen sich
Varwattungsautwand

Sle haban noch kein Kanto? Hier entlang

Rufen Sie mit lhrem Browser die Seite
https://schulen.schulbewerbung.de auf:

Klicken Sie den Button m

Sie sehen dann den Loginbereich: Loginbereich

M schulbewerbung.de

[ Ml Adracce

Loggen Sie sich wie folgt ein:

Tragen Sie

E-Mail Adresse und lhr

Passwort in die entsprechenden Felder ein und klicken Sie auf Pavpuzit wmgesom?
Anmelden.

Wenn Sie eingeloggt sind, knnen Sie mit Schulbewerbung.de arbeiten. Weitere Informationen dazu
finden Sie unter » Bedienung von Schulbewerbung.de auf Seite 13.

Haben Sie |hr Passwort vergessen oder noch kein Passwort fir Ihr Nutzerkonto? Mehr dazu im
Kapitel » Benutzerverwaltung auf Seite 14.
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» Datenschutz und Auftragsdatenverarbeitung

Bevor Sie mit der Bearbeitung im Portal beginnen, beachten Sie bitte die folgenden wichtigen
Punkte zum Datenschutz:

e Die Daten, die Sie mit lhrer Zugangskennung in Schulbewerbung.de einstellen, sind lhre Daten.
Sie sind Herr dieser Daten. Allerdings geschieht die Auftragsverarbeitung mit
Schulbewerbung.de auf Geraten aufRerhalb Ihres Einflussbereichs. Daher ist es notwendig, dass
Sie mit dem Ostwestfalen Lippe IT (OWL-IT) als Betreiber dieser Anwendung eine Vereinbarung
zur Auftragsverarbeitung abschlieRen. Dies schreibt die EU-Datenschutz-Grundverordnung
(Art. 28) vor. Eine vorausgeflllte Vereinbarung wird lhnen von der OWL-IT Uber das Portal in
Klrze zur Verfugung gestellt. Mit dem erstmaligen Login erhalten Sie dazu dann einen Hinweis.

Bitte laden Sie das Formular Vereinbarung zur Auftragsdatenverarbeitung' hoch und von der
Schulleitung digital signieren. Sobald uns die Vereinbarung vorliegt, erhalten Sie diesen Hinweis
nicht mehr im System.

e Vor dem Einsatz eines DV-Verfahrens informieren Sie lhren Datenschutzbeauftragten liber
den geplanten Einsatz.

e (Gemald Datenschutzgesetz ist dem fur Sie bestellten Datenschutzbeauftragten fur jedes DV-
Verfahren, mit dem Sie personenbezogene Daten verarbeiten, ein Verzeichnis von
Verarbeitungstatigkeiten vorzulegen. Dieses Formular ist ebenfalls als Download hinterlegt.

e Jede 6ffentliche Stelle, die personenbezogene Daten verarbeitet, hat ein Sicherheitskonzept zu
erstellen. Die Ostwestfalen Lippe IT als Betreiber der Anwendung Schulbewerbung.de arbeitet
im eigenen Betrieb selbstverstandlich seit Jahren nach einem solchen Konzept. Flr die einzelnen
Schulen, fr die es in jedem Einzelfall auch die jeweils unterschiedlichen értlichen Gegebenheiten
zu berucksichtigen gilt, kann ein solches Sicherheitskonzept vom Ostwestfalen Lippe IT nicht
generell zur Verflgung gestellt werden. Kontaktieren Sie Ihren Datenschutzbeauftragten. Er
sollte Sie beraten kénnen, welche Aspekte in einem Sicherheitskonzept Bertcksichtigung finden
massen.

p Aktuelle Informationen und Newsletter

A schulbewerbung.de fir Schulen

NEWSLETTER

o Mg
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Aktuelle Informationen

Sie erhalten im Dashboard immer die aktuellen Informationen zu Updates, Wartungsarbeiten und
wichtigen Anderungen an Schulbewerbung.de. Uber die Schaltfldche ,Alle Meldungen anzeigen"
kénnen Sie auch auf altere Meldungen zurlckgreifen.

10
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@ Fiir diese Funktion finden Sie ein Erklarvideo unter ,Hilfe und Support” -= ,Videos"
-> ,[OWL-IT] Meldungen”

Newsletter

Die Meldungen kénnen Sie auch als Newsletter abonnieren. Klicken Sie dazu einfach auf ,Newsletter
abonnieren”. Sollten Sie den Newsletter bereits abonniert haben, kdnnen Sie das Abo hier auch
wieder kindigen.

Aus Datenschutzrechtlichen Griinden erhalten Sie eine E-Mail, in der Sie einen Link anklicken mussen
um zu bestatigen, dass Sie den Newsletter abonnieren méchten.

Die Abmeldung vom Newsletter erfolgt nach erfolgreichen Login Uber den gleichen Button oder
direkt aus dem Newsletter Uber einen Link am unteren Ende der E-Mail.

» Demo-System

Wir stellen Ihnen parallel zum Echtsystem Schulbewerbung.de ein Demosystem zur Verflgung.
Geben Sie dafir die Adresse https://.demo.schulbewerbung.de ein. Hier kénnen Sie gefahrlos alles
testen und ausprobieren. Alle Funktionen sind 1:1 wie im Echtsystem.

Der Zugang zum Demosystem verhalt sich wie zum Echtsystem ( » Login zu Schulbewerbung.de
auf Seite 9)

Bitte wenden Sie sich an den technischen Support(siehe » Hotline fiir technische Fragen /

Probleme ab Seite 213). Ihr Hauptnutzerkonto fur Ihre Schule zu erhalten. Der Hauptnutzer kann
dann beliebig viele weitere Nutzer:Innen im System anlegen.

» Zugriff auf Archiv-Daten aus dem Vorjahr und Léschung der Daten

Zur Erfullung der datenschutzrechtlichen Léschfristen werden die Daten in Schulbewerbung.de nur
innerhalb der gesetzlichen Vorgaben auf den Servern von Schulbewerbung.de gespeichert.

Jeder Datensatz von Bewerber:Innen bekommt ein Archivierungs- und ein Loschdatum. Sobald das
Archivierungsdatum erreicht ist, werden diese Daten auf das Archivsystem verschoben. Dort
bleiben die Daten so lange, bis das Léschdatum erreicht ist. Zum Léschdatum werden diese Daten
endgliltig von den Servern geléscht.

Die Daten im Archivsystem sind far Schulen unter der Adresse
https://schulen.archiv.schulbewerbung.de/ abrufbar. Sie kénnen dort die gleichen Login-Daten
verwenden, die Sie auch fur das Produktivsystem verwenden.

Um die Archivierungs- und Ldschfristen zu ermittelt, erhalt jeder Datensatz ein Datenfeld
sgeplantes Schuljahr der Bewerbung”. Anhand dieser Angaben ermittelt das System die
Archivierungs- und Léschfristen fir den Datensatz.

Beispiel

Im Januar 2025 wird von einer Realschule ein Datensatz fur eine Schilerin aus Jahrgang 10 angelegt.
Dieser Datensatz bekommt das Schuljahr ,,2025/26" als geplantes Schuljahr der Bewerbung. Die
Bewerbungsverfahren fir die Sekundarstufe Il beginnen im Februar 2025.

Nach der erfolgreichen Bewerbung verlasst die Schilerin im Juli 2025 die aktuelle Schule und
wechselt nach den Sommerferien im August 2025 an die neue Schule. Die Realschule hat die Daten
noch bis zum 30.11.2025 im Produktivsystem zur Verfigung. Ab dem 01.12.2025 werden die Daten
auf das Archivsystem transferiert. Die Realschule und die neue Schule haben ab dem 01.12.2025 nur
noch Uber das Archivsystem Zugriff auf die Daten.
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Zum 30.11.2026 erfolgt dann die endgultige Léschung der Daten.

Wenn die Schulerin jedoch vor dem 01.12.2025 noch eine Bewerbung fur das Schuljahr 2026/27
abgegeben hatte, hatte sich das geplante Schuljahr der Bewerbung zu ,2026/27" geandert. In
diesem Fall wirden sich die Archivierungs- und Loschfristen jeweils um ein Jahr verlangern.

Informationen zu den Loéschfristen finden Sie in  der Datenschutzerkldarung unter
https://schulbewerbung.de/app/infos/datenschutz (Ziffer 4.3.4).

Archivierungs- und Léschfristen

Die Archivierung und Léschung der Daten erfolgt nach den folgenden Regeln:

Fir Datensatze die fiir die Bewerbung zur Primarstufe angelegt wurden
Die Archivierung erfolgt zum 01.05. vor Beginn des geplanten Schuljahres der Bewerbung. Ist das
geplante Schuljahr der Bewerbung ,2025/26" erfolgt die Archivierung der Daten zum 01.05.2025.

Die endgultige Loéschung der Daten erfolgt genau 1 Jahr spater am 01.05.2026.

Fiir Datensatze die fiir die Bewerbung zur Sekundarstufe | und Il angelegt wurden
Die Archivierung erfolgt zum 30.11. nach Beginn des geplanten Schuljahres der Bewerbung. Ist das
geplante Schuljahr der Bewerbung ,,2025/26" erfolgt die Archivierung der Daten zum 30.11.2025.

Die endgultige Léschung der Daten erfolgt genau 1 Jahr spater am 30.11.2026.
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» Umsetzungsplan fiir Schulbewerbung.de
Hier finden Sie die nachsten Themen, die unser Entwicklungsteam angeht:

. Was ist die Prioritatenliste?
®: Meldungen

e Esgibt bewusst keine Datumsangaben, da sich Prioritaten
] verandern kénnen, abhangig von Review Terminen oder

a Termine auBeren Faktoren, wie Gesetzesanderungen

e Diese Reihenfolge ist unabhangig von Fehlern im

+
[Ef Bewerbungsupdates System oder sonstigen Supportanfragen
e AuBerdem finden Sie unten Themen, bei denen noch
— Umsetzungsplan ungeklart ist, wie sie technisch geldst werden sollen, die

wir aber bereits aus Kundenmeldungen erfasst haben

e Indieser Liste finden sich keine konkreten
Fehlerbehebungen, diese werden derzeit noch intern
dokumentiert. Wir arbeiten daran, auch diese
Information transparent zu machen; das Format ist
jedoch noch unklar.

» Bedienung von Schulbewerbung.de

Die Bedienung von Schulbewerbung.de erfolgt ganz einfach Uber den Browser, die Maus und
Tastatur.

Hinweis
In Schulbewerbung.de kénnen Sie auch die Vor- und Zurtick-Schaltflachen in Inrem Browser

nutzen

» Navigation im System

” schulbewerbung.de fir Schulen

e - =
Bl tieeswtin stcrererm

NEWSLETTER
o Mektongen

Sie hubiens umasren Momsbetter roo sichl stctnet Abanrreres S a2t am Inforreticoen dasks an ihve £ Ml Adese Thi=hebue!, nge Ol
B remine W"\!rnﬂ- Olim Berratanz Olle_ MR- TOC wme D0 =erwh RO =g 2u athalies wants neset adt Neugieites ly Se babut
B Crwerturguosdate

oo
s o Daten fur Ubergangsstatistik NRW
- M
& & )
Y [

"

o o
D Dwcir

Die Navigation in Schulbewerbung.de erfolgt Uber ein Menu auf der linken Seite des Browser-
Fensters. Sie erreichen dort alle Funktionen von Schulbewerbung.de. Nur die Funktionen Passwort
andern und Logout sind in der oberen, rechten Ecke der Website zu finden.

» Aufrufen von Funktionen

Das Menu wird Uber die Maus bedient. Sie kdnnen eine Funktion Uber einen Klick auf die linke
Maustaste aufrufen.
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» Listen in Schulbewerbung.de

Listen sortieren

Schulbewerbung.de enthélt viele Ubersichtslisten in Form von Tabellen. Sie kénnen diese Tabellen
sortieren. Alle Spalten kénnen mit Klick auf die Spaltentberschrift sortiert werden. Klicken Sie die
Spaltenuberschrift mit der linken Maustaste an, wird die Tabelle alphabetisch (aufsteigend -> A-Z)
sortiert. Klicken Sie die gleiche Spaltentberschrift ein weiteres Mal an, wird die Tabelle andersrum
(absteigend -= Z-A) sortiert.

Lange der Listen anpassen

Alle Listen in Schulbewerbung.de sind in der clb2.cuza MR m—— :
Regel 25 Zeilen pro Seite lang. Sie konnen die ~ 9ueh Betrieb < )
Anzahl der Zeile pro Seite andern, um weniger 55.10.2024 . A &9
blattern zu missen. Da die Listen dann langer durch Schiiler :
sind, werden Sie aber mehr scrollen mussen. 50 .

Wahlen Sie einfach unten rechts Uber das Drop 18.01.2024 [ L 0 .
Down die Anzahl an Zeilen je Seite (25-50-75- durch Betrieb 75 :
100) aus und drucken Sie die Eingabetaste

(Enter). Eintrége pro Seit - 1-25von 58 >

» Benutzerverwaltung

In Schulbewerbung.de kénnen Sie fur jeden Nutzer ein Nutzerkonto anlegen. Benutzerkonten
sollten immer pro Person erstellt werden. Bei der Erstellung des Kontos wird festgelegt, welche
Rechte der Nutzer im System hat.

» Nutzerrechte - Wer darf was in Schulbewerbung.de?

Um Nutzern im System unterschiedliche Funktionen zu ermdglichen hat Schulbewerbung.de ein
Rechte-Management. Den Nutzern kénnen Uber Benutzergruppen Rechte zugewiesen werden.

Rufen Sie im MenU unter Administration-Zugriffsverwaltung-Gruppen die bereits hinterlegten
Gruppen auf. Sie kdnnen die Rechte der einzelnen Gruppen spezifizieren, indem Sie mit der linken
Maustaste auf die Gruppe klicken:

Gruppe: Sekretariat PR m

Tugrittoaermatung

Kermen et ten » Grsaist -
Stzmmdaten

Schatsesiockns lssen . Dot

Schulbisodution bearbenes " Vesbetn

Khwsoom legen » B -
Klomes bewteiter ® trmist

Bldungeangebot been LR

Aldurgangebot baarbeiten ® Frst

L L LT

Nehmen Sie hier Uber die einzelnen Drop-Down-Symbole die Rechtezuordnung vor.

Sie haben auch die Mdéglichkeit, im nachsten Reiter ,Mitglied von' generelle Gruppenrechte

zuzuordnen. Klicken Sie daflir auf mund nehmen Uber das Drop-Down-Menu die
Gruppenzuordnung vor.

14



. @ “schulbewerbung.de ouJjrLitc

Im weiteren Reiter ,Mitglieder' kénnen Sie der Gruppe einzelne Nutzer zuweisen. Klicken Sie auf

um einen Nutzer, den Sie vorher Uber Zugriffsverwaltung Konten hinzugeflgt haben,
dieser Gruppe zuzuordnen.

In Schulbewerbung.de gibt es folgende Benutzergruppen:

Nutzergruppe Abgebende Schule  Aufnehmende Schulen
Schul- / Dienststellenleitung v v
Sekretariat v v
Klassenleitung v v
Bildungsgang- / Oberstufenleitung v v
Bildungsgangleiter (eingeschrankt) - v
Berufsvorbereitende MaRnahmen (BvB) - v
Beratung v v
Administration v v

Jede Nutzergruppe hat unterschiedliche Rechte im System. Die Nutzergruppen mit den
umfangreichsten Rechten im System sind die Schul- / Dienststellenleitung und Sekretariat. Sie
haben die Médglichkeit innerhalb der Nutzergruppe die Rechteverteilung zu individuell zu
konkretisieren.

» Neue Benutzer anlegen

Sie kénnen jederzeit neue Benutzer im System anlegen, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den
Rechten Administration, Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat oder das Recht
Zugriffsverwaltung-Konten verwalten erlaubt verfligen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

e Administration
e Kontenverwaltung
e Konten auf.

= Kanto arstallan

Klicken Sie dann auf

Konto erstellen (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Email-Adresse des neuen Nutzers ein und Kklicken auf m

FUr das erstmalige Festlegen des eigenen Passworts und bei einem vergessenen Passwort benétigt
der Nutzer Zugriff auf diese E-Mail-Adresse. Weitere Informationen dazu finden Sie unter » Login
zu Schulbewerbung.de auf Seite 9 und unter » Passwort vergessen? auf Seite 16

Rechtezuordnung (Pflichtfeld)
Klicken Sie anschlieRend in der Ubersichtsliste der Konten auf die neu hinterlegte Email-Adresse des
Nutzers, um die Rechte zu hinterlegen siehe » Nutzerrechte - Wer darf was in Schulbewerbung.de?
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» Passwort-Vergabe fiir neu angelegte Nutzer

Beim Anlegen eines neuen Nutzerkontos wird vom System automatisch eine E-Mail mit
Instruktionen zur Passwort-Vergabe verschickt.

Die Passwort-Vergabe erfolgt tiber die Passwort-Vergessen-Funktion.

» Passwort vergessen?

Haben Sie lhr Passwort fur Schulbewerbung.de vergessen, kénnen Sie sich selbst ein neues
Passwort vergeben. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Rufen Sie mit Ihrem Browser die Seite https://schulen.schulbewerbung.de/startseite auf.

Klicken Sie den Button m

2. Tragen Sie E-Mail Adresse in das entsprechende Feld ein. Das Passwort-Feld bleibt leer.

Klicken Sie auf Passwort vergessen?

4. Tragen Sie die im System hinterlegte E-Mail-Adresse in das entsprechende Feld des sich
o6ffnenden Fensters ein und klicken Sie auf Senden.

5. Sie erhalten umgehend eine E-Mail an Ihre E-Mail-Adresse. Offnen Sie diese E-Mail und klicken
Sie den Link an. Auf der aufgerufenen Internetseite kdnnen Sie ein neues Passwort fiir lhren
Benutzer festlegen. Dieses Passwort bleibt solange gliltig, bis Sie es andern oder Ihr Benutzer
durch die Schule geldscht wird.

w

Bitte beachten Sie bei der Passwort-Vergabe folgende Mindestanforderungen:

e Mindestens 12 Zeichen lang

e Maximal 16 Zeichen lang
Muss alle der folgenden Elemente enthalten: (=]

e Mindestens ein GroRRbuchstabe enthalten (zum o
Beispiel: ABCD...)

e Mindestens ein Kleinbuchstabe enthalten (zum
Beispielabcd..)

e Mindestens eine Zahl enthalten (zum Beispiel 1 2
34.)

e Mindestens ein Sonderzeichen enthalten (zum Beispiel ! ? #;...)

Passwort vergessen

Bitte beachten Sie auch folgende Hinweise zu lhrem Passwort:

e Das Passwort kann nicht mehrfach kurz hintereinander geandert werden

e Das Passwort lauft nach 365 Tagen ab. Sie werden dann zur Vergabe eines neuen Passworts
aufgefordert.

e Bitte beachten Sie, dass besondere Buchstaben (Umlaute, Buchstaben mit Akzenten etc.) sowie
die folgenden Sonderzeichen in Passwértern problematisch sein kénne @ [JR&5|#*\7~=€

Hinweis

Beachten Sie bitte, dass der Link nur fir 60 Minuten gultig ist. Ist die Zeit verstrichen, miissen
Sie erneut eine E-Mail anfordern.
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P Passwort andern

Nach dem Login finden Sie oben rechts den Button @ , worlber Sie das
Passwort andern kénnen. Klicken Sie diesen an, um lhr Passwort fir den
aktuell eingeloggten Benutzer zu andern. Das neue Passwort muss zur
Sicherheit zwei Mal eingetragen werden, bevor Sie es speichern kénnen.

Bitte  beachten Sie bei der Passwort-Vergabe folgende
Mindestanforderungen:

e Mindestens 12 Zeichen lang
e Maximal 16 Zeichen lang

Muss alle der folgenden Elemente enthalten:
e Mindestens ein GroRbuchstabe enthalten (zum Beispiel: ABCD ...
e Mindestens ein Kleinbuchstabe enthalten (zum Beispielabcd..)
e Mindestens eine Zahl enthalten (zum Beispiel 1234 ..)
e Mindestens ein Sonderzeichen enthalten (zum Beispiel ! ? #;...)

Bitte beachten Sie auch folgende Hinweise zu Ihrem Passwort:

Nordrhein-Westfalen ®
na,DC=owl-it DC=de

KX  Tour starten

[_ Passwort 3 *h-n]

[ Abmelden

e Das Passwort kann nicht mehrfach kurz hintereinander geandert werden

Das Passwort lauft nach 365 Tagen ab. Sie werden dann zur Vergabe eines neuen Passworts
aufgefordert.

Bitte beachten Sie, dass besondere Buchstaben (Umlaute, Buchstaben mit Akzenten etc.) sowie
die folgenden Sonderzeichen in Passwortern problematisch sein kénne & [JR&E|#*\7~=¢
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» Benutzerdaten bearbeiten / Benutzer l6schen

Sie kénnen jederzeit die Benutzer bearbeiten oder 16schen, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den
Rechten Administration, Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat oder das Recht
Zugriffsverwaltung -Konten verwalten verfigen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt Administration - Zugriffsverwaltung - Konten auf.

Sie erhalten dann eine Ubersichtsliste aller Benutzer an Ihrer Schule.

WV A §
e vre
6 S enini

Mit einem Klick auf die jeweilige E-Mail Adresse kdnnen Sie die Details des Benutzerkontos aufrufen.
Das sieht dann wie folgt aus:

Kortos estperonde e T

<
.
A ERE;

SohAtacat sexteter ® Vemarw - ds e

Im sich &ffnenden Reiter Berechtigungen konnen Sie Anderungen an den Rechtelevel der
Benutzerdaten vornehmen. Uber Dropdown kdénnen Sie verschiedene Rechte erlauben oder
verbieten.

Mit einem Klick auf Léschen kénnen sie diesen Benutzer l6schen. Beantworten Sie dazu die
anschliellende Sicherheitsabfrage mit Ja.

Im nachsten Reiter Mitglied von kénnen Sie den Benutzer die Rechte einer Gruppe zuordnen. Klicken
Sie daflir den Button und wahlen Sie anschlieRend die Gruppenzuordnung Uber das

. Hinzufiigen [§ . X
Drop-Down-Menu. Uber den Button ist die Gruppenzuordnung gespeichert.
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» Schuldaten

M schuibewerbung.de fir Schuben g e e o it i i ()
Schuldaten —
" -
8 senie Schule
L
-]
(-]
=3 -]
g -]
L
-]
|
-]
'l
@
S
Optionen
do
B Khsdommarionen uge

SChuiren

Sie k6nnen jederzeit die allgemeinen Daten der Schule einsehen und bearbeiten, wenn Sie Uber ein
Nutzerkonto mit den Rechten Schul- / Dienststellenleitung oder Sekretariat verflugen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt Administration - Schulinformationen - Schuldaten auf. Sie
kdénnen hier die Daten lhrer Schule bearbeiten.

» Schuldaten bearbeiten

In den Schuldaten konnen Sie folgende Daten verwalten. Klicken Sie zum Ubernehmen der
Anderungen bitte auf speichern.

® Fiir diese Funktion finden Sie ein Erklarvideo unter ,Hilfe und Support” -> ,Videos"
-=, [OWL-IT] Schulinformationen”

» Schule
Bezeichnung der Schule

Tragen Sie hier bitte den Namen Ihrer Schule ein. Bitte tragen Sie hier keine weiteren Daten (wie Ort
oder Adresse) ein.

Schulnummer (nicht dnderbar)
Hier ist die 6-stellige Schulnummer lhrer Schule eingetragen. Diese kann durch Sie nicht geandert
werden.

Ort der Schule
Tragen Sie hier bitte den Ort Ihrer Schule ein.

Bundesland
Tragen Sie hier bitte das Bundesland Ihrer Schule ein.

Kreis/kreisfreie Stadt
Tragen Sie hier bitte den Kreis/kreisfreie Stadt Ihrer Schule ein.

Gemeinde/Stadt
Tragen Sie hier bitte die Gemeinde/Stadt Ihrer Schule ein.
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Schulform
Hier kdnnen Sie die Schulform lhrer Schule festlegen.

Homepage
Hier legen Sie die Internetseite Ihrer Schule fest. Diese Internetseite kénnen Schiler*innen auch
direkt aus Schulbewerbung.de aufrufen, wenn Sie sich Gber Ihre Schule informieren méchten.

Zusatzlich kénnen Sie noch weitere Internet-Adressen fur die einzelnen Bildungsgange an lhrer
Schule (aufnehmende Schulen) erfassen. Diese werden den Schiler*innen dann angezeigt, wenn Sie
sich Uber einen speziellen Bildungsgang an lhrer Schule informieren mdchten (siehe
» Ubersichtsliste der Bildungsgange auf Seite 77).

» Optionen

Schulveraltungsprogramm
Hier kbnnen Sie das Schulverwaltungsprogramm eintragen, dass Ihre Schule verwendet.

Schiiler*innen diirfen Nachrichten schicken?
Setzen Sie hier das Hakchen, wenn Sie den Chat mit Schiler*innen aktiv stellen méchten

Betriebe diirfen Nachrichten schicken?
Setzen Sie hier das Hakchen, wenn Sie den Chat mit Betrieben aktiv setzen mdchten.

Auch Betriebe mussen ihrerseits die Chat-Funktion aktivieren, um Nachrichten empfangen und
versenden zu kénnen. Diesen Menupunkt finden die Betriebe unter: Administration-
Unternehmensdaten.

Auftragsdatenverarbeitung zugestimmt
Hier wird angezeigt, ob dem Ostwestfalen Lippe IT eine unterschriebene Vereinbarung zur

Datenverarbeitung im Auftrag (DViA) vorliegt (siehe

20



Yo schulbewerbung.de ouJjrLitc

» Datenschutz und Auftragsdatenverarbeitung auf Seite 10)

In Statistik erfassen
Hier wird angezeigt, ob die Daten in das Statistikmodul fliessen.

Aktiv

Hier kénnen Sie festlegen, ob lhre Schule im System aktiv sein soll. Inaktive Schulen kénnen keine
Bewerbungen entgegennehmen und die Méglichkeit des Logins fir Nutzer an der Schule besteht bei
einer ,inaktiven” Schule nicht mehr. Entfernen Sie den Haken hier nur dann, wenn Sie sich ganz
sicher sind, dass Sie lhre Schule fiir Schulbewerbung.de sperren mochten.

Als aufnehmende Schule kénnen Sie auch einzelne Bildungsgange ,inaktiv" schalten, so dass diese
keine Bewerbungen mehr entgegennehmen kénnen (siehe » Ubersichtsliste der Bildungsgange auf
Seite 77).

» Funktionsstellen

® Fiir diese Funktion finden Sie ein Erklarvideo unter ,Hilfe und Support” -= ,Videos"
-> ,[OWL-IT] Funktionsstellen”

Schulleitung

Anrede
Hier wahlen Sie die Anrede der Schulleitung eintragen (Pflichtfeld).

Titel
Hier kdnnen Sie den Titel der Schulleitung eintragen.

Vorname
Hier tragen Sie den Vornamen der Schulleitung ein (Pflichtfeld).

Nachname
Hier tragen Sie den Nachnamen der Schulleitung ein (Pflichtfeld).

» Datenschutzbeauftragte/r

Setzen Sie das Hakchen hier, wenn die Rolle des Datenschutzbeauftragten durch die Schulleitung
wahrgenommen wird:

Relle des Datenschutzbeauttragten wird durch dis

Schullestung wahrgenommen

Anderenfalls tragen Sie folgende Daten des/der Datenschutzbeauftragten ein:

Institution
Tragen Sie den Institutionsnamen ein.

Anrede
Wahlen Sie hier die Anrede des Datenschutzbeauftragten aus.

Titel
Wahlen Sie hier den Titel des Datenschutzbeauftragten aus.

Vorname
Tragen Sie hier den Vornamen des Datenschutzbeauftragten ein.
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Nachname
Tragen Sie hier den Nachnamen des Datenschutzbeauftragten ein.

E-Mail-Adresse
Tragen Sie hier die E-Mail Adresse des Datenschutzbeauftragten ein.

Telefonnummer
Tragen Sie hier die Faxnummer Ihrer Schule ein.

Postleitzahl und Ort
Tragen Sie hier Postleitzahl und Ort des Datenschutzbeauftragten Ihrer Schule ein.

StraRe, Hausnummer
Tragen Sie hier StralRe und Hausnummer des Datenschutzbeauftragten lhrer Schule ein.

Adresszusatz
Tragen Sie hier den Adresszusatz des Datenschutzbeauftragten Ihrer Schule ein.

p Standorte

A ccrubemsrbung detrschul Jnmlesnsiimesiiuatinians:
A Schulstandorte ) m
w B

0g s

B o

% n . L 9

.3 >

s

Rufen Sie Schulinformationen und anschlieftend Standorte auf um die Standorte lhrer Schule zu
verwalten. Sie finden hier folgende Informationen zu lhren Schulstandorten:

Standortname
Kaufmann/frau fir Tourlamus und Frelzeit
Hier wird die Bezeichnung des Standorts — evfsscnile
angezeigt. (F=stachale (Bitte NICHT snmesdea standen Lemgo] Lemao)

In Schulbewerbung.de wird Bewerber:innen zu @ Absthiuss an Fa . ; hulé und Weltes
jedem Bildungsangebot der Name der Schule, 16 Monate, Ausbildur
der Name des Standorts angezeigt und der Ort

i
des Standorts angezeigt. Die Bewerbungsphase lEuft noch bis rum 31.07.2026

Anschrift

Hier wird die Anschrift (Stralse und Hausnummer) des Standorts angezeigt.

Gemeinde / Stadt

Hier wird der Ort des Standorts angezeigt.

Kreis / kreisfreie Stadt

Hier wird angezeigt, zu welchem Kreis / zu welcher kreisfreien Stadt dieser Standort gehort.

Angebotsverwaltung

Hier wird angezeigt, wer der Angebotsverwalter flr die Angebote dieses Standorts ist.
Angebotsverwalter fir Angebote der Primarstufe und Sekundarstufe | sind die kreisangehdérigen
Kommunen und Angebotsverwalter fur die Angebote der Sekundarstufe Il sind die Kreise. In
kreisfreien Stadten werden alle Angebote durch die kreisfreie Stadt verwaltet.
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Aktiv

Hier wird angezeigt, ob der Schulstandort aktiv ist. Nur Bildungsangebote an Schulstandorten die
aktiv sind, werden Bewerber:Innen im System angezeigt.

Hauptstandort

Hier wird angezeigt, ob der Standort der Hauptstandort der Schule ist. Jede Schule kann nur einen
Hauptstandort haben.

Aktionen

Mit einem Klick auf das £ -Symbol kénnen Sie folgende Vorgange aufrufen:

,-» Standort bearbeiten Klicken Sie auf dieses Symbol um die Daten des
Schulstandorts zu bearbeiten.

_ Klicken Sie auf dieses Symbol um den Schulstandort zu
B Standort i6schen I6schen. Das Léschen erfolgt erst nach einer vorherigen
Sicherheitsabfrage.

» Standort hinzufiigen

Klicken Sie auf Lt , um einen weiteren Schulstandort zu erstellen. Die Eingabemaske
zum Erstellen eines Schulstandorts ist die selbe Eingabemaske die auch zum Bearbeiten von
Schulstandorten verwendet wird (siehe unten).

Schulstandort erstellen

» Standort bearbeiten
A schutbewerbung de far Schulen TR rprenac s ot bbbt s sm sl pogscerst el L)
S ' ) Schulstandort: Nebenstelle Lage Sabliatis m m

Standortinformationen

te

e Aot UaL )
s o
L . WICHTIG Bwtwrgast [Lastsake a0 o
gtk
WICHTIG Lhrgenirss B (%]
i

8« ®F &

Beim Bearbeiten und Erstellen von Schulstandorten haben Sie folgende Optionen:

Standortinformationen Standoetinformationen
Bezeichnung (Pflichtfeld) Siondors Lemg

Tragen Sie hier die Bezeichnung des ‘ .
SChUIStandortS ein. WICHTIG Lo bencrnd [Latitade J (285 (9]
WICHTIG Lingeagnd (ongitude) 149350 (7]

Standard Bildungsangebot URL Dbeser Stanclort st st s
Tragen Sie hier die URL ein, die Standardmaliig ... e i
bei Bildungsangeboten angezeigt werden soll,

die diesem Schulstandort zugeordnet sind.

WICHTIG Breitengrad (Latitude)

Tragen Sie hier den Breitengrad der Adresse des Standorts ein.

WICHTIG Langengrad (Longitude)

Tragen Sie hier den Langengrad der Adresse des Standorts ein.
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Breiten- und Langengrade in Schulbewerbung.de

Die Daten zum Langen- und Breitengrad des Schulstandorts werden in Schulbewerbung.de
verwendet um die Entfernung von Bildungsangeboten zu den Wohnorten von
Bewerber:lInnen zu ermitteln. So ist es méglich den Bewerber:iInnen Angebote ,in der Nahe"
héher priorisiert anzuzeigen.

Wie kann ich den Breiten- und Ladngengrad meines Standorts ermitteln?

Informationen zum Langen- und Breitengrad lhres Standortes finden Sie auf Kartenportalen. Bei
Google Maps kénnen Sie z.B. so vorgehen:

e Suchen Sie nach der Adresse des Schulstandorts in Google Maps.
e Klicken Sie anschlieRend mit der rechten Maustaste auf den markierten Standort.

e Die Koordinaten werden im Pop-Up oben angezeigt. Klicken Sie mit der linken Maus auf die
Koordinaten um diese in die Zwischenablage zu kopieren.
e Tragen Sie die Daten wie folgt ein:

Schulstandort: Teststandort Lemgo 2 . m m

Srandartimisrmationsn

WEHTG » ' L

WIEHTI e »orf o

Arenceter

Dieser Standort ist aktiv
Setzen Sie hier den Haken, um den Standort aktiv zu schalten.

Dieser Stadnort ist der Hauptstandort
Setzen Sie hier den Haken, wenn dieser Schulstandort der Hauptstandort ist. Jede Schule kann nur
einen Hauptstandort haben.

Adressdaten Adressdaten

Staat é
Da Schulbewerbung.de nur von Schulen in e

Deutschland verwendet werden kann, ist der

Staat immer auf Deutschland voreingestellt.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier Postleitzahl und Ort des Schulstandortes ein.

Strale, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier StralRe und Hausnummer des Schulstandortes ein.

Adresszusatz
Tragen Sie hier den Adresszusatz des Schulstandortes ein.

Kontaktdaten Kontaktdaten

E-Mail-Adresse (Pflichtfeld) LN i Sl
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse des ......n" ®
Schulstandortes ein. 261252407

E-Mail-Benachrichtigungen zu Bewerbungen
erhalten
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Setzen Sie das Hakchen im Feld ,E-Mail-Benachrichtigungen zu Bewerbungen erhalten” wenn Sie
Uber jede neue Bewerbung per E-Mail an die im Feld ,E-Mail-Adresse" eingetragene Mail-Adresse
informiert werden méchten.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Telefonnummer des Schulstandortes ein.

Faxnummer
Tragen Sie hier die Faxnummer des Schulstandortes ein.

Klicken Sie anschlieend auf , um die
hinterlegten Daten zu speichern. Testschule (bitte NICHT anmelden!)

Lemge
Schul- und Standortnamen, Adressen und

Kontaktdaten werden Bewerber:innen im Schulinformationen
System angezeigt. 9 Testsir. 17.32657 Lemgo

. 05261252407

O [nformationen zur Schule
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» abgebende und aufnehmende Schulen in Schulbewerbung.de

Alle Schulen kénnen als abgebende Schulen und aufnehmende Schulen im System agieren.

Abgebende Schulen entlassen Schuiler*innen aus der Primarstufe, Sekundarstufe | oder Il und
wollen mit Schulbewerbung.de die Schulpflichtiiberwachung beim Ubergang an eine andere Schule
fur diese Personen gewahrleisten.

Aufnehmende Schulen stellen Bildungsangebote der Primarstufe, Sekundarstufe | und
Sekundarstufe Il in das System ein und nehmen Bewerbungen fir diese Angebote entgegen.

» Funktionen fir abgebende Schulen

Als abgebende Schule in Schulbewerbung.de erstellen Sie Nutzerkonten fur die Schiler*innen, die
Ihre Schule verlassen und Uberwachen die Schulpflicht von Schiler*innen, die noch schulpflichtig
sind.

In Schulbewerbung.de haben Sie als abgebende Schule folgende Funktionen:

Alle Funktionen fur abgebende Schulen werden auf den folgenden Seiten beschrieben. Hier finden
Sie die Beschreibung der » Funktionen flr aufnehmende Schulen auf Seite 73.

Folgende Funktionen stehen abgebenden Schulen im System zur Verfligung:
» Schiilerdaten von Abgangsschiiler:innen erfassen ab Seite 27

» Schiilerdaten einsehen und bearbeiten ab Seite 40

» Zugangsdaten fiir Schiiler*innen ab Seite 60

» Uberwachung der Schulpflicht ab Seite 63
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» Schulabschllisse ab Seite 71

» Schiilerdaten von Abgangsschiiler:Innen erfassen

Schulen erstellen die Datensatze fiir Abgangsschiler:innenim System. Diese Datensatze werden flr
Bewerbungen an anderen Schulen und zur Schulpflichtiberwachung genutzt.

Die Datensatze kénnen entweder manuell erstellt oder aus dem Schulverwaltungsprogramm
importiert werden.

» Schiilerdaten manuell erfassen

Sie kénnen jederzeit neue Schilerdaten manuell in Schulbewerbung.de erfassen, wenn Sie Uber ein
Nutzerkonto mit den Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Klassenleitung, Schul- /
Dienststellenleitung, Sekretariat oder das Recht Abgénge bearbeiten verfiigen.

Die Schulerdaten kdénnen Sie entweder handisch eintragen (was im Einzelfall - etwa bei
unterjahrigen Zuzliigen) Sinn ergibt oder aber Uber die vorhandenen Schnittstellen aus Ihrem
Schulverwaltungsprogramm importieren (siehe » Schiilerdaten aus Schulverwaltungsprogramm
importieren ab Seite 33)

Zum handischen Erfassen eines Schilers/einer Schilerin wahlen Sie Abgange/Wechsel -

=+ Schiiler:in anlegen

Der Schulerdatensatz besteht aus vier Reitern. Im Reiter Personliche Daten kénnen Sie die Angaben
zur Person, Anschrift sowie Kontakt erfassen. Im Reiter Schulische Laufbahn hinterlegen Sie
Informationen zur bisherigen (schulischen) Laufbahn: letzte Tatigkeit/ letzter Schulbesuch. Schulen
der weiterfuhrenden Schulen haben einen zusatzlichen Reiter Qualifikationen. Hier erfassen Sie den
letzten/hdchsten Schulabschluss sowie berufliche . Im Reiter Sorgerecht erfassen Sie alle Angaben
zu den Erziehungsberechtigten. Im Reiter Notfall erfassen Sie alle Angaben zu den
Notfallkontakten. Wenn Sie den Schilerdatensatz gespeichert haben, finden Sie unter dem Reiter
Konto alle Angaben, die der Schiler/die Schilerin braucht, um sich in das System einzuloggen
(Startcode).

Auf den beschriebenen Reitern fullen Sie die Pflichtfelder (*):
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» Reiter ,Personliche Daten”

Auf diesem Reiter erfassen Sie die personlichen Daten Anpabes e Person
des Schulers / der Schulerin. derssn e

Verurs Na

Fachmare: * Natierrurs

Folgende Daten kénnen hier erfasst werden:

Gooumaar * 11

3

Bewerbungsabsicht

Geturtrwt * Detachisre!
Getrtioe:* terrga

1 Msebirgendrigint *

Geplantes Schuljahr der Bewerbung (Pflichtfeld) i R —
Wahlen Sie hier bitte aus, fir welches Schuljahr mit =wercow PRt e
diesem Datensatz voraussichtlich eine Bewerbung === et

Farlesion * AL

erfolgen wird. Diese Angabe wird zur Berechnung der
Archivierungs- und Léschfristen bendétigt (siehe  snun

» Zugriff auf Archiv-Daten aus dem Vorjahr und ... p—
Loschung der Daten ab Seite 11). Detatire

Pestetist and Do 12687 Lerwys

Qrade Hearerrer - 1. Astetrrale
Angaben zur Person
Koatsst

Anrede (Pflichtfeld) N S ————
Wahlen Sie hier die Anrede zur Person. Sy

Edher dhpor§irede

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen zur Person ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen zur Person ein.

Geburtsname
Tragen Sie hier den Geburtsnamen zur Person ein.

Geburtsdatum (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier das Geburtsdatum zur Person ein.

Geburtsland, Geburtsort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Geburtsland zur Person und tragen den Geburtsort ein.

1. Staatsbiirgerschaft (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die 1. Staatsburgerschaft zur Person

2. Staatshiirgerschaft (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die 2. Staatsblrgerschaft zur Person

Zuwanderungsgeschichte (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier, ob eine Zuwanderungsgeschichte zur Person existiert.

Geschlecht (Pflichtfeld)
Wahlen Sie das Geschlecht zur Person.

Konfession (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Konfession zur Person.

Anschrift

Adressart (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Adressart Anschrift oder Postfach.
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Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie den Staat zur Anschrift.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie Postleitzahl und Ort der Anschrift.

Ortsteil
Tragen Sie hier den Ortsteil der Anschrift ein.

StraRe, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Strafse und Hausnummer ein.

Adresszusatz
Tragen Sie hier bei Bedarf einen Adresszusatz ein.

Kontakt
Telefon (Hauptnummer) (Pflichtfeld)
Tragen Sie die Telefonnummer der Person ein.

Telefon (weitere)
Tragen Sie hier bei Bedarf eine weitere Telefonnummer der Person ein.

Faxnummer
Tragen Sie Faxnummer der Person ein.

E-Mail
Tragen Sie die E-Mail-Adresse der Person ein.

» Reiter ,Schulische Laufbahn“

Letzte Tatigheit

Letzte Tatigkeit Yolude Wbt | Sehsbessch dor Seburdantite 2rach wvpng 10 - | @
Letxtes Sunderana Ptrr:?"-_ I-Wf!-m - | a
s . . UGy (a2 |
Letzte Tatigkeit (Pflichtfeld) : L
Hier wird die zuletzt besuchte Schulstufe teterschuibesucn
hinterlegt' Sty Lemao, Testsciude (bime NICHT snmeidend) - Sardort Lav. + |
. Schaton des Schite * [Benstacteg - @
Letztes Bundesland (Pflichtfeld) Sty [0 Seatichs Symreton P Sz IO <]
Hier ist das Bundesland der zuletzt besuchten .. [y wrr——
Tatigkeit hinterlegt. PN v -
Lat2ie Rasse * | .7
Einschulungsjahr ‘
Hier kann das Einschulungsjahr hinterlegt 4.,
werden. ——
Argestrette Schalstule; L i'i”,’:'} I,
Letzter Schulbesuch

Schule (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Schulstandort aus.

Schulform der Schule (Pflichtfeld)
Hier fullt sich automatisch nach Auswahl des Schulstandortes die Schulform.

Schulgliederung (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Schulgliederung der zuletzt besuchten Schulform des Schulers/der Schulerin aus.

Letzter Bildungsgang (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den zuletzt besuchten Bildungsgang des Schuilers/der Schulerin aus.
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Letzte Jahrgangsstufe (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die zuletzt besuchte Jahrgangsstufe des Schulers/der Schilerin aus.

Letzte Klasse (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Klassenbezeichnung der zuletzt besuchten Klasse des Schuilers/der Schulerin ein.

» Reiter ,Qualifikationen”

Qualifikationen
ot Schudatrachiee Mitever Schudabrctoum [aztoberschurwiv mt QualAl 7]
Letzter Schulabschluss: T TR
Hier ist der letzte Schulabschluss Ihres Rt
Abgangsschlers/lhrer Abgangsschulerin  an oo
Ihrer Schule hinterlegt. l : 18

Setzen Sie ein Hakchen, wenn bereits ein
héherer Schulabschluss als der zuletzt erworbene Schulabschluss erreicht wurde und hinterlegen in
den sich 6ffnenden Feldern:

Bundesland des héchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schiler/die Schulerin den hdéchsten
Schulabschluss absolviert hat.

Hochster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld, welchen héchsten Schulabschluss der Schuler/die
Schdulerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hier ist die berufliche Qualifikation des Schulers/der Schulerin hinterlegt.

Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schiler/die Schiilerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsausbildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Berufs des Schulers/der Schulerin nicht in der Liste
vorhanden ist.

Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schuler/ die Schilerin zuletzt erlernt hat.

» Reiter ,Sorgerecht”

Klicken Sie hier auf , um eine

Perstnliche Daten

sorgeberechtigte Person zu erfassen.

hearristeant

Adstw

2eedk fres

Personliche Daten

Sorgerechtart (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Sorgerechtart zur

sorgeberechtigten Person aus.

aaaaaaa

Sorgerechtsrolle (Pflichtfeld)
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Wahlen Sie hier die Sorgerechtsrolle zur
sorgeberechtigten Person aus.

Kentaktdaten

Anrede (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Anrede der

. Nabaribon B e
sorgeberechtigten Person aus. e

Titel
Wahlen Sie hier den Titel der sorgeberechtigten Person aus.

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen der sorgeberechtigten Person ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen der sorgeberechtigten Person ein.

Adressdaten
Klicken Sie hier auf NEEEES=EE=E um die Adressdaten des Schiilers/der Schilerin direkt fiir die
sorgeberechtigte Person zu Gbernehmen.

Adressart (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Adressart aus.

Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Staat des Wohnortes der sorgeberechtigten Person aus.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Postleitzahl und Ort der sorgeberechtigten Person aus. (Sie kénnen hier auch

Suchfragmente eingeben, wie z.B. 326.... oder Lem...)

Ortsteil
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Ortsteil einzutragen.

Strale, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier im ersten Feld die StraRe und im zweiten Feld die Hausnummer der Adresse der

sorgeberechtigten Person ein.

Adresszusatz
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Adresszusatz der sorgeberechtigten Person einzutragen.

Kontaktdaten

E-Mail Adresse
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der sorgeberechtigten Person ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie die Telefonnummer der sorgeberechtigten Person ein.

Weitere Telefonnummer
Hier haben Sie die Moglichkeit eine weitere Telefonnummer der sorgeberechtigten Person
einzutragen.

Klicken Sie anschliefsend auf um die eingetragenen Daten zur sorgeberechtigten Person
Zu speichern.
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» Reiter ,Notfallkontakte”

Hier kénnen einen Notfallkontakt erfassen.
Klicken Sie dafur auf = Fs ¢ffnet sich
folgende Maske:

Rolle (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Rollenverhaltnis des
Notfallkontaktes zum Schuler/zur Schulerin.

Anrede (optional)
Wahlen Sie hier die Anrede des
Notfallkontaktes.

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen des
Notfallkontaktes ein.

Nachname (Pflichtfeld)

0 et 5 P (50 Do s NotEAROALATS ) Fri Ruir g it (80 s W) B VA T T ooy e, G =

Wetarw Tewlornmurmen ReTy T atne ‘ o

Bewenurg

Tragen Sie hier den Nachnamen des Notfallkontaktes ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier die Telefonnummer des Notfallkontaktes ein.

Weitere Telefonnummer: (optional)

Hier kdnnen Sie eine weitere Telefonnummer des Notfallkontaktes hinterlegen.

Bemerkung (optional)

Hier kbnnen Sie weitere Bemerkungen eintragen.

Klicken Sie nun auf IEE==S, um die eingetragenen Daten zum Notfallkontakt zu speichern.

Schiilerdatensatz speichern

Klicken Sie auf Speichern um den Schilerdatensatz anzulegen. Nach dem Speichern gelangen Sie
zuriick zur Ubersichtsliste lhrer Abgangsschiiler:Innen.
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» Schiilerdaten aus Schulverwaltungsprogramm importieren

Der Import von Schuler-Daten ist aus den folgenden Schulverwaltungsprogrammen moglich:

ASV

Atlantis

BBS Planung

Cobra

DaNis

Filemaker

Ibis

Schild NRW / Zentral
Magellan

Schulwork

Sibank Plus
WinSchool
Manueller CSV-Import (Uber Vorlage aus dem Hilfe und Support-Bereich)

lhr Schulverwaltungsprogramm fehlt?

Wenden Sie sich bitte an den technischen Support (siehe » Hotline fiir technische Fragen /
Probleme auf Seite 213). Wir prifen gerne ob wir ein passendes Importschema fir Sie
bereitstellen kénnen.

» Vor dem Import von Schiilerdaten

Fur Schulbewerbung.de sind die Daten aller Schilerinnen und Schuler bereitzustellen, die am Ende
des Schuljahres die Schule wechseln bzw. die Primarstufe, Sekundarstufe | oder Il beenden werden
bzw. kbnnen.

Schulen der Primarstufe wird empfohlen die Schilerdaten der Jahrgangstufe 4, Schulen der
Sekundarstufe | die Schilerdaten ab Jahrgangsstufe 9 und Schulen der Sekundarstufe Il die Daten
von schulpflichtigen Absolventen von 1-jahrigen Bildungsgangen in das System einzustellen.

Schilerinnen und Schiiler in Abgangsjahrgangen verlassen im Regelfall Ihre Schule. Es handelt sich
hier in der Regel um Schiilerinnen und Schiiler der Klassen 4 an Grundschulen und der Klassen 10
an an Schulen der Sekundarstufe | (Hauptschulen, Realschulen, Sekundarschulen, Gymnasien und
Gesamtschulen) sowie um Schiilerinnen und Schiiler der Jahrgangsstufe Q2 bzw. 13 an
Gymnasien bzw. Gesamtschulen. Diese Schulerinnen und Schiler werden in der Schulpflicht erst
als versorgt angezeigt, wenn eine erfolgreiche Bewerbung (Status ,aufgenommen” oder
»Ruckmeldung / Schilerzusage”) vorliegt.

Schulerinnen und Schuler in verbleibenden Jahrgangen bleiben im Regelfall an Ihrer Schule. Es
handelt sich um Schiilerinnen und Schiiler aller anderen Klassen. Hier handelt es sich insbesondere
um den Jahrgang 9 an Gymnasien und Gesamtschulen und Jahrgang 10 an Gymnasien. Diese Schuler
verlassen nur in Ausnahmefdllen lhre Schule. Importieren Sie diese Jahrgange ebenfalls.
Schulerinnen und Schler, die lhre Schule verlassen und sich an einer anderen Schule bewerben
maochten, handigen Sie den Startcodezettel aus. Setzen Sie den Schulerinnen und Schulern nach den
Zeugniskonferenzen Uber den Gruppenprozess Schulpficht den Status bleibt an der Schule, die an
Ihrer Schule verbleiben.
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» Datenimport

Sie kénnen jederzeit neue Schulerdaten importieren, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den
Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung oder Sekretariat
oder das Recht Schulkinder imortieren verfligen.

Fur den Import zu Schulbewerbung.de bendtigen Sie zunachst einen Export der Schilerdaten aus
Ihrem Schulverwaltungsprogramm.

» Export aus Schild NRW / SchILD Zentral
Fur einen Export Ihrer Schilerdaten aus SchiLD gehen Sie bitte wie folgt vor:

Filtern der zu exportierenden Daten in SchiLD

1. Stellen Sie sicher, dass Sie alle aktiven Schiler im Zugriff haben (die NEEOEOEREE
SchiLD-Ampel muss auf grin stehen) aituells Schilerauswahl

2. Wahlen Sie anschliefend im Feld "Jahrgang" den gewdinschten
Jahrgang aus und

3. bestatigen Sie Ihre Auswahl durch Anklicken des roten Hakchens
neben dem Feld "Klasse"

1 Meuautnahme
[ warteliste | vl 4
Akdive

Jah
[[] Beurlaukt Iﬂﬁﬂgﬁ
[ Abgsnger 10 i
[ sbzchluss

Kurs
[[] Extern I vl

Aufruf der Export-Funktion in SchiLD
Uber den Mentipunkt

Datenaustausch in =] E3
Schnittste”e SCh”d-NRW e | EWEE RN C ) Extras  Datenschutzhinweis  Hilfe
EXpOI’t i Externes Naoktenmaodul 4

Expart in Text-Dateien L4
Import aus Textdateien L3 "N— Y| bi
Schnittstelle SchILD-MRYW »

Trrmmwk P04

Hier nehmen Sie bitte folgende Einstellungen vor: s

Beim Export werden nur die Daten der aktuellen Auswahl beriicksichtigt.
Priifen Sie daher, ob die aktuelle Auswahl den von lhnen gewiinschten

1. Indiesen beiden Feldern muss das aktuelle Umifang hat.

SChquahr Stehen! Ausgabeverzeichnis: :
IJ:\Anwendungen\SchILD-NR’I:’\I'\TES{_Sc:hueIer_onllne EI

| m
m

erhalten Sie die folgende Ubersicht:

Export

ne.

v “forhandens Export-Dateien vorher Gschen

2. Klicken Sie auf den Button Alle aus —Zu exportierende Daten——————— ~Export-Optionen

v Schule: Besondere Merkmale Sehuliahr von.. bis
. [+ Urterricktsfacher = =
3. FurdenImport zu Schulbewerbung.de [ Jahrgénge aooene | favosro <
werden folgende Dateien benétigt: ,'; Loriane porart fr Schiler-Stemnestem |
e Schiiler: Basisdaten v frse (¢ Normaer Export
. [ Zusétzliche Lehrkr&fte zu Kursen " "Schulwechsel-Export”
e Schiler: Zusatzdaten [¥ Schiller: Basisdaten
. . . ¥ Schillsr: Zusatzdaten
° SChUIer' ErZIeher W Schiller: Lernabschnitsdaten
e Schiiler: Telefon-Nummern g
W Schiler: Leistunosdaten

Haken Sie bitte nur die vier zu exportierenden Daten an.
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4. Entscheiden Sie noch bitte in welchem Verzeichnis die Dateien gespeichert werden sollen.
Dazu klicken Sie auf das Ordnersymbol und wahlen dann das von lhnen gewunschte
Verzeichnis aus.

5. Abschlielend starten Sie die Dateiausgabe Uber den Button Export starten

Der Datenexport aus SchiLD ist damit abgeschlossen!

» Export der Daten aus anderen Schulverwaltungsprogrammen

Fur einige weitere Schulverwaltungsprogramme finden Sie weitere Informationen zum
Datenexport im Bereich Hilfe und Support (siehe » Handbiicher & Dokumentation auf Seite 212)
oder der Dokumention zu Ihrem Schulverwaltungsprogramm.

» Ubernahme / Import der Daten zu Schulbewerbung.de

Sie kénnen jederzeit einen Datenimport zu Schulbewerbung.de durchflihren, wenn Sie Gber ein
Nutzerkonto mit den Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung,
Sekretariat oder das Recht Schulkinder importieren verfligen.

Hinweis

Sie kénnen den Datenimport beliebig oft mit den gleichen Daten wiederholen. Beim Import
von Schuilerdaten pruaft Schulbewerbungde anhand von Vorname, Nachname und
Geburtsdatum der Schuler*innen, ob bereits ein Konto vorhanden ist. Wenn dies der Fall ist,
werden nur die Adressdaten der Schuler*innen aktualisiert. Bestehende Bewerbungen und
Schiilerstartcodes bleiben aber unverandert erhalten.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Import/Export
e Import

auf.

» Importschema auswahlen und Importeintellungen vornehmen

ﬁ schulbewerbung.de for Schuden Wyrymrecs sy o st raismraorind oy st e ®
importierunyg von Schillerdaten aus sinem Schulverwaltungsprogeamm

TP — ) ' )

# 0O
3

Uploadparameter selektieren

FER I

Schulbewerbung.de stellt IThnen Import-Schemata fur verschieden Schulverwaltungsprogramme
zur Verfugung. Bitte wahlen Sie zunachst ein Importschema aus. lhnen stehen hier folgende
Optionen zur Verflgung:

Schulverwaltungsprogramm (Pflichtreld)
Wahlen Sie hier Ihr Schulverwaltungsprogramm tber DropDown.
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Importschema (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Uber Dropdown das Importschema.

Angestrebte Schulstufe (Pflichtfeld)
Hier hinterlegen Sie die angestrebte Schulstufe der Schiiler und Schilerinnen, die Sie importieren
(Bsp.: Schuler*innen der Jahrgangstufe 10 -Sek | streben den Schulbesuch der Sekundarstufe Il an)

Schulstandort (Pflichtfeld)
Hier wahlen Sie den Schulstandort.

Unvollstandige Datensatze pflegen (optional)

Hier kénnen Sie bei unvollstandigen Datensatzen die fehlenden Werte durch vorher festgelegte
Werte ersetzen lassen. In den folgenden Drop-Down-Feldern kénnen Sie diese Werte festlegen.
Auch wenn es sich hier nicht um Pflichtfelder handelt, empfiehlt es sich hier Werte zu hinterlegen.
Eine unvollstandige Datenpflege im Schulverwaltungsprogramm kann so durch Werte, welche Sie
hier hinterlegen erganzt werden.

Hinweis

Gerade wenn lhr Schulverwaltungsprogramm keine vollstandigen Daten fir die Schiler:innen
liefert lohnt es sich diese Einstellungen vorzunehmen. Empfohlen wird dies fur alle Schulen und
Schulformen aulRer Berufskollegs die SchiLD NRW / SchiILD Zentral verwenden.

Geburtsland der Person
Hier wahlen Sie das Geburtsland, welches eingetragen werden soll, wenn dieser Wert in einem
Datensatz der aus lhrem Schulverwaltungsprogramm exportierten Daten fehlt.

Wohnstaat der Person
Hier wahlen Sie den Wohnstaat, welcher eingetragen werden soll, wenn dieser Wert in einem
Datensatz der aus lhrem Schulverwaltungsprogramm exportierten Daten fehlt.

Erziehungsberechtigte bei Volljahrigen importieren
Wahlen Sie hier, ob Sie die Daten zu den Erziehungsberechtigten importieren méchten.

Letzte Tatigkeit

Hier wahlen Sie die letzte Tatigkeit, welche eingetragen werden soll, wenn dieser Wert in einem
Datensatz der aus lhrem Schulverwaltungsprogramm exportierten Daten fehlt (Bsp. fir Schler der
Jahrgangstufe 9 und 10 hinterlegen Sie hier Schulbesuch der Sekundarstufe 1)

Schulgliederung
Hier wahlen Sie die letzte Schulgliederung, welche eingetragen werden soll, wenn dieser Wert in
einem Datensatz der aus Ihrem Schulverwaltungsprogramm exportierten Daten fehlt.

Aktueller/Letzter Bildungsgang
Hier wahlen Sie die aktuelle/letzte Schulgliederung, welche eingetragen werden soll, wenn dieser
Wert in einem Datensatz der aus lhrem Schulverwaltungsprogramm exportierten Daten fehlt.
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» Upload der Dateien aus dem Schulverwaltungsprogramm

Dateien fiir den Upload hinzufiigen Uploadbarech

Ziehen Sie lhre Export-Datei per Drag & Drop s
auf das Feld oder klicken Sie mit der linken
Maustaste in das Feld um einen Dateiauswahl-

Dialog zu 6ffnen.

Im Regelfall wird nur die 1 Exportdatei aus
Ihrem Schulverwaltungsprogramm bengtigt.

Eine Ausnahme bildet hier SchiLD NRwW /
SchiLD Zentral. Hier mUssen Sie die folgenden B ks
Dateien hinzufugen:

SchulerBasisdaten.dat (benétigt)

SchilerZusatzdaten.dat (bendtigt)

SchulerErzieher.dat (benétigt)

SchilerTelefonnummer.dat (bendtigt) Dateien fUr den Upload
Jahrgaenge.dat (optional méglich) I Loexioos

Upload durchfiihren

Die ausgewahlten Dateien werden im Bereich
Dateien fur den Upload angezeigt. Klicken Sie
jetzt auf Upload starten. ==

» Importvorschau und Kontrolle der Daten

w schulbewerbung.de fur Schulen I errnr Lo frvrencrny chitadennca dsacsrs ety v @

Impertiarung von Schillerdaten aus einem Schulverwaltungsprogramm

B Sewetusguidne

Importvorschau € tonr
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Vor dem tatsachlichen Import der Daten erhalten Sie ein Vorschau der Import-Daten. Die Daten
werden in der Vorschau auf Vollstandigkeit gepruft. Sie sehen hier folgende Informationen:

Importstatus

Hier sehen Sie folgende Icons die lhnen Informationen tber die Vollstandigkeit und den Bestand der
Daten geben:

o Dieses Symbol signalisiert, dass der Datensatz vollstandig und keine Nachbearbeitung
erforderlich ist.

Dieses Symbol signalisiert, dass im Datensatz Daten fehlen, die aber flr den Import zu
Schulbewerbung.de nicht unbedingt erforderlich sind.
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A Dieses Symbol signalisiert, dass im Datensatz wichtige Daten fehlen ohne die ein Import
zu Schulbewerbung.de nicht méglich ist.

o Dieses Symbol signalisiert, dass durch den Import ein neues Schilerdatensatz an der
Schule angelegt wird.

G Dieses Symbol signalisiert, dass durch den Import ein bestehender Schulerdatensatz an
der Schule aktualisiert wird.

Datensatze mit fehlenden Daten

Wenn Sie mit der Maus Uber die Icons fahren wird angezeigt welche Daten bei Datensatze mit
dem oder ﬂ—SymboI fehlen. Diese Datensatze werden in der Liste immer oben angezeigt.
Darunter finden Sie - alphabetisch sortiert - alle vollstandigen Datensatze o

Aktualisierung von bestehenden Datensatzen

Wenn bereits bestehende Schilerdatensatze (erkennbar am @'—Symbol) aktualisiert werden,
ist sichergestellt das sich der Startcode oder bestehene Bewerbungen nicht andern. Es werden
lediglich bestehende Daten aktualisiert und fehlende Daten erganzt.

Klasse

Hier sehen Sie die Klasse, die diese Person aktuell besucht.

Schiiler:In Vorname

Hier sehen Sie den Vornamen der Person.

Schiiler:In Nachname

Hier sehen Sie den Nachnamen der Person.

Schiiler:In Geburtsdatum

Hier sehen Sie das Geburtsdatum der Person.

1. Sorgeberechtigte/r Vorname

Hier sehen Sie den Vornamen der 1. Sorgeberechtigten Person.

1. Sorgeberechtigte/r Nachname

Hier sehen Sie den Nachnamen der 1. Sorgeberechtigten Person.

2. Sorgeberechtigte/r Vorname

Hier sehen Sie den Vornamen der 2. Sorgeberechtigten Person.

2. Sorgeberechtigte/r Nachname

Hier sehen Sie den Nachnamen der 2. Sorgeberechtigten Person.

Aktionen

In dieser Spalte finden Sie folgende Funktionen fir die Import-Datensatze:

F 4 Klicken Sie auf das Stift-Symbol um diesen Importdatensatz zu bearbeiten.
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a Klicken Sie auf das MUlleimer-Symbol um diesen Importdatensatz aus dem Import zu
entfernen

» Bearbeitung unvollstandiger Schiilerdatensatze

Unvollstandige Schilerdatensatze kénnen Sie mit einem Klick auf das ’ -Symbol bearbeiten. Sie
erkennen diese Datensatze am * oder ﬁ—SymboI.

Wenn Sie das # -Symbol angeklickt haben, 6ffnet sich ein Dialog der wie folgt aussieht:

] ™ [+ ]

3
[

Angaben zur Person

)

Bearbeiten Sie den Datensatz bitte und klicken Sie anschlieRend auf Ubernehmen. Liegen jetzt alle
Daten fUr diesen Datensatz vor, andert sich das Symbol zu Q.

Die Dialog zum Bearbeiten der Datensatze ist der selbe Dialog, mit dem Sie auch neue
Schilerdatensatze anlegen kénnen (siehe » Schiilerdaten manuell erfassen ab Seite 27).

» Import durchfiithren

Sobald keine Datensatze mit einem ﬂ—SymboI mehr vorliegen, kann der Import der Daten

durchgefuhrt werden. Klicken Sie dazu bitte auf m. Der Erfolg des Imports wird durch die
folgende Meldung bestatigt.

7 schulbewerbung.de fiir Schulen I vaialie) Lompe | rteiudt tiomOt bt 140008 (owee swsiven | ()
Importierang von Schiderdaten aus elnem Schulverwaltungsprogramm

Die Importierung der Schiler:innen Daten wurde erfolgreich abgeschiossen! &

jo
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» Schiilerdaten einsehen und bearbeiten

Mit Schulbewerbung.de kénnen Sie die Daten von Schulerkonten Ihrer Schule jederzeit einsehen und
bearbeiten.

» Ubersichtsliste der Schiiler*innen

Sie kénnen jederzeit die Schilerdaten von manuell erstellten und importierten Schiler*innen
einsehen und bearbeiten, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den Rechten Administration,
Bildungsgangleitung, Klassenleitung, Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat oder die

Erlaubnis Abgange lesen, Abgange bearbeiten, Schulpflicht lesen, Schulpflicht bearbeiten oder
Schulwechsel verfugen.

® Fiir diese Funktion finden Sie ein Erklarvideo unter ,Hilfe und Support” -= ,Videos"
-> ,[OWL-IT] Abgange / Wechsel"

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
Abgange / Wechsel auf.

Hinweis
Einige Nutzerkonten haben nur eingeschrénkte Rechte und kénnen die Schiilerdaten zwar

sehen aber keine Anderungen an den Daten vornehmen. In diesem Fall erscheint ein Hinweis
auf die eingeschrankte Funktion.

Die Ubersichtsliste sieht wie folgt aus:

P chuibewsrtang de fr Schides

;

a] ¥
]
oo
20"
& wgwas v 20%
i Qe
: Qe

m

(o]
-

Die Ubersichtsliste enthalt alle Schiiler-Datensatze, die Sie handisch erfasst (siehe » Schiilerdaten
manuell erfassen ab Seite 27) oder importiert (siehe » Schiilerdaten aus
Schulverwaltungsprogramm importieren ab Seite 33) haben.

Sie sehen - je nach Einstellung Ihres Nutzerkontos - evtl. nicht alle Schulerdatensatze, weil Ihre
Rechte eingeschrankt wurden (siehe » Neue Benutzer anlegen auf Seite 15).

Folgende Daten sind in der Liste enthalten:

Schiiler*in
Name und Vorname der Schler*in, Geschlecht, Geburtsdatum, Anschrift

Bildungsgang
Fachklassenschlissel des zuletzt besuchten Bildungsgangs (Bsp.: C03/112/00)
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Tipp

Wenn Sie mit der Maus Uber dem Bildungsgangschlissel verweilen, wird der Name des
Bildungsgangs in einem Pop-Up angezeigt.

Klasse
Bezeichnung der zuletzt besuchten Klasse (z.B. ,,10a")

Jahrgangsstufe
Bezeichnung der zuletzt besuchten Jahrgangsstufe (Jahrgang 10)

Schuleinzugsgebiet
Hier sehen Sie, das Schuleinzugsgebiet flr diesen Schiler/diese Schilerin.

Schulabschluss
Hier wird der bereits erreichte bzw. der mit Abschluss des Schuljahres voraussichtlich erreichte

Schulabschluss angezeigt.

Hinweis

Die fur Schuler:innen in der Sekundarstufe Il verfligbaren Angebote sind davon abhangig,
welcher Schulabschluss bereits erworben wurde (bzw. bis zum Ende des Schuljahres erworben
wird). Hier handelt es sich zunachst um den voraussichtlichen Schulabschluss. Nach den
Zeugniskonferenzen bestatigen Sie als abgebende Schule den Schulabschluss, indem Sie den
Schulabschluss Uber Aktionen in den Details eines Schulerdatensatzes hinterlegen und das
Hakchen gepruft setzen oder im Gruppenprozess Uber die Mehrfachauswahl setzen und als
gepruft kennzeichnen.

Schulpflicht
Hier sehen Sie, womit Schiler*in die Schulpflicht erfillt. Diese Spalte flllt sich wenn eine erfolgreiche

Bewerbung (Uber Schulbewerbung.de vorliegt (Aufnahmestatus ,aufgenommen” oder
»,RUckmeldung / Schiilerzusage") oder Sie manuell Angaben zur Schulpflichterfillung tatigen.

Bewerbungen
Hier sehen Sie, wie viele Bewerbungen flr diesen Schiler/diese Schilerin bereits abgegeben

wurden.

Status
In der Spalte Status erkenn Sie anhand der folgenden Icons verschiedene Informationen Gber diesen

Schulerdatensatz:

Dieses Icon informiert Sie Uber die Archivierungs- und Léschzeitpunkte fur diesen
Datensatz. Sobald Sie mit der Maus Uber das Icon fahren, werden lhnen die

entsprechenden Informationen angezeigt.

An diesen Icons erkennen Sie, ob der Startcode bereits konsumiert und Zugriff mit

(J&.  einem BundiD-Konto auf diesen Datensatz méglich ist U oder ob dieser Startcode

noch nicht verwendet und somit kein Zugriff auf den Datensatz moglich ist & .
An diesen Icons erkennen Sie, ob die Schulpflicht bereits durch eine erfolgreiche

% Bewerbung oder manuelle Angaben zur Schulpflicht erfullt wird € oder ob die
Erfallung der Schulpflicht noch aussteht®#.

41



Y schulbewerbung.de ouJjrLitc

An diesen Icons erkennen Sie, ob der Schulabschluss bereits durch Sie als abgebende
Schule geprift und bestatigt wurde #® oder ob dies noch ausstent®.

Aktionen

Mit einem Klick auf das £ -Symbol kénnen Sie folgende Vorgange aufrufen:

Klicken Sie auf dieses Icon um die Schulerdaten zu bearbeiten.

Schiilerin anzei

m
I
m
(T
i

n Tipp | Sie kénnen auch einfach auf die Zeile klicken um die
Details des Schulerdatensatzes anzuzeigen.

Klicken Sie auf dieses Icon um die Schulerdaten zu I6schen. Die
Léschung erfolgt erst nach einer vorherigen
Sicherheitsabfrage.

Hinweis | Das Loschen des Schilerdatensatzes ist nicht

Schiiler:in 16schen mdglich, wenn bereits Bewerbungen abgegeben wurden. In
diesem Fall mlssen zunachst die Bewerbungen an den
Schulen geléscht werden, bevor der Schilerdatensatz
geldscht werden kann.

» Schiilerliste durchsuchen und filtern

Q schulbewerbung de flr Schulen N - sedlangadecn - @
Abgange und Wechsel der Primarstufe 23 Mwractn TR ——

i Wby [a | [ trwwmere o

 J ok

Uber das Schnellsuchfeld Schiiler:iinnen durchsuchen.. haben Sie die Méglichkeit Ihre
Schulkinddatensatze schnell zu durchsuchen. Hier sind Vor- und Nachnamen von Bewerber:Innen
suchbar. Die Suche durchsucht nach dem Prinzip ,Beginnt mit“. Einen Schiler mit dem Namen
»Muller finden Sie also bereits mit der Eingab von ,M0l“, nicht aber mit der Eingabe von ,ler".

Fur alle weiteren Suchfunktionen steht Ihen der erweiterte Filter zur Verflugung. Einige der Filter
stehen nur bestimmten Schulformen in bestimmten Schulstufen zur Verfligung. Hier haben Sie
folgende Filterméglichkeiten:

Schulgliederung Bildungsgang:

Hier kdnnen Sie auf Schulerdatensatze einer
bestimmten Schulgliederung filtern.

Bildungsgang

Hier kénnen Sie auf Schilerdatensatze aus
einem bestimmten Bildungsgang filtern.

Jahrgangsstufe

Hier kdnnen Sie auf Schilerdatensatze aus einer bestimmten Jahrgangsstufe filtern.

Schuleinzugsgebiet

Hier kénnen Sie Schilerdatensatze filtern, die einem bestimmten Schuleinzugsgebiet zugeordnet
wurden.
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Klasse

Hier kdnnen Sie Schilerdatensatze filtern, die zu einer bestimmten Klasse gehoéren.

Vorname Schélerin

Hier sind Vornamen von Schuler:Innen suchbar.
Die Suche durchsucht nach dem Prinzip
L,Enthalt". Einen Schiler mit dem Namen
y,Konstantin finden Sie also sowohl mit der
Eingab von ,Kon“ als auch mit der Eingabe von
ytant”.

Nachname

Hier sind Nachnamen von Schuler:Innen suchbar. Die Suche durchsucht nach dem Prinzip ,Enthalt”.
Einen Schiler mit dem Namen ,Mduller” finden Sie also sowohl mit der Eingab von ,MUl” als auch mit
der Eingabe von ,lle".

Geburtsdatum

Hier kdnnen Sie die Schler:Innen gezielt nach Personen mit einem gewissen Geburtsdatum filtern.

Sonderpadagogischer Forderbedarf

Hier kénnen Sie die Schiler:iinnen gezielt nach Personen mit oder ohne sonderpadagogischen
Férderbedarf filtern

Schulpflicht

Hier kénnen Sie die Schiller:innen gezielt nach Schiler:innen die lhre Schulpflichterfillung schon
nachgewiesen haben oder bei denen dies noch aussteht.

Abschluss

Hier kénnen Sie gezielt nach Schuler:Innen filtern die bereits einen bestatigten Schulabschluss von
Ihnen erhalten haben oder noch nicht.

Bewerbungen

Hier kénnen Sie gezielt nach Schuler:innen filtern die noch keine Bewerbungen haben, nur 1
Bewerbung abgegeben haben oder mehr als 1 Bewerbung abgegeben haben.

Geplantes Schuljahr

Hier kénnen Sie gezielt nach Schler:innen filtern die fir die Bewerbungen in einem bestimmten
Schuljahr angelegt wurden.

Archivierungsdatum

Hier kénnen Sie gezielt nach Schiler:innen filtern, deren Datensatze zu einem bestimmten
Zeitpunkt archiviert werden.

» externe Schiiler:innen migrieren

<l g.de fisr Schuk e > ®@

Abgange und Wechsel der Primarstufe = R— + trmerw SoGar e mgrieee + ST s

W trerwrne Powt

43



A @ ”schulbewerbung.de ouJuL it

In der Regel verwenden Eltern und Schuler:innen die Startcodes, die Sie flr die importierten und
manuell angelegten Schiilerdatensatze ausgehandigt haben.

Manchmal kann es jedoch vorkommen, dass Eltern / Schiler:innen den Startcode nicht verwenden
und selbst ein Konto fur Ihr Kind anlegen. Dies kann auch geschehen, wenn eine Schule oder ein
Ausbildungsbetrieb eine Bewerbung manuell anlegt, und dabei den von lhnen bereitgestellten
Datensatz nicht findet.

Damit Sie trotzdem Herr des Verfahrens bleiben und diese Datensatze in Ihren Datenbestand
Ubernehmen kdénnen, bietet Schulbewerbung.de Ihnen die Funktion ,Externe Schuler:innen
migrieren”.

Auf der Ubersichtsliste der Schiiler:innen finden Sie die Schaltfliche ,Schiler:innen migrieren®. Hier
werden lhnen dann Schulkinder angezeigt, in deren Profil hinterlegt wurde, das Sie aktuell Ihre
Schule besuchen.

’ schulbewerbong de fir Schaden . At Uovi~curvm x @
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Es ist méglich, dass Sie fur einige dieser Schuler:innen bereits einen Datensatz unter "Abgange /
Wechsel" erstellt haben, dieser jedoch nicht flr Bewerbungen verwendet wurde. Bitte prufen Sie
vor der Ubernahme, ob bereits ein Datensatz von lhnen existiert, und Iéschen Sie diesen bei Bedarf.

Um die Schilerdatensatze in lhren Datenbestand zu Gbernehmen klicken Sie auf die Zeile oder in der
Spalte Aktionen auf die 3 Punkte und dann ,Schilerdatensatz Gbernehmen” und beantworten Sie
die anschlieRende Sicherheitsabfrage mit ,,Ja".
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» Funktionen der Mehrfachauswahl

A cchulbewerbung de Nir Schuden ? e e ~ @
e [ —, o=
- )
1 'I4~n--..|-|—-
A

44



Y schulbewerbung.de ouJjrLitc

Sie kdnnen auf der Liste der Schuler:innen die Funktion Mehrfachauswahl verwenden. Dartber ist
es moglich mehrere Datensatze auszuwahlen und Gruppenprozesse flr diese auszufuhren.

Klicken Sie oben auf der Seite auf Mehrfachauswahl um die Mehrfachauswahl zu starten. Sie
erhalten dann die folgende Ansicht:

* Abglinge und Wechsel der Primarstufe S PR T— m m
[OR & Lerierrare I
S s bt o = &
5 Martermonn, Mans |4 o = ’ = °
S Mo | e Voarterreww, Blarte (¥ 4
8 o - ' ®
"8 Eanrqungesct a Mucberramen Muie | 4 z T .
. -
B e

Sie kdnnen Uber die Hakchen am linken Tabellenrand einzelne Schilerdatensatze oder mit dem
Hakchen in der Uberschriftenzeile alle Datensatze, die auf der aktuellen Seite sind auswahlen.

Mdchten Sie alle Datensatze, nicht nur die auf dieser Seite, auswahlen, klicken Sie bitte auf den
blauen Link ,Alle ... auswahlen".

Wenn Sie die Mehrfachauswahl beenden moéchten, klicken Sie oben auf Mehrfachauswahl beenden.

In der Mehrfachauswahl stehen Ihnen fir die ausgewahlten Schiler:innen folgende Funktionen zur
Verflgung:

Hier kénnen Sie aus Basis von Vorlagen aus dem Druckmanager
(siehe » Druckmanager ab Seite 203) PDF-Dokumente fur

& Seriendruck Schuler:innen lokal erzeugen. Zu den verflgbaren Vorlagen
gehdren auch die Startcodezettel fur Eltern / Schiler:innen
(siehe » Zugangsdaten fir Schiiler*innen ab Seite 60).

Hier kdnnen Sie die Daten zu lhren Schuler:innen und den

th Exportieren .. .
Bewerbungen der Schuiler:Innen exportieren.

Uber das 3-Punkte-Menu stehen lhne folgende, weitere

* Gruppenberabeitungsfunktionen zur Verfligung
Hier kénnen Sie die Angaben zum bisherigen Werdegang
W5 Bisheriger Werdegang (Schulbesuch) fur die ausgewahlten Schilerdatensatze
bearbeiten.

Hier kbnnen Sie schulische und berufliche Qualifikationen fir die

* lifikati " . -
' Qualifikationen ausgewahlten Schilerdatensatze festlegen.

Hier kdnnen Sie flr die ausgewahlten Schulerdatensatze ein
bestehendes Schuleinzugsgebiet zuordnen. Die
Schuleinzugsgebiete werden durch die Angebotsverwalter
(Kommunen bzw. Kreise) festgelegt.

Q@ Schuleinzugsgebiet

Hier koénnen Sie manuelle Angaben zur Erfallung der

*  Schulpflicht
4 P Schulpflicht fur die ausgewahlten Schiler:Innen hinterlegen.

(») Angestrebte Schulstufe  Hjer kénnen Sie die angestrebte Schulstufe fir Ihre
Abgangsschuler:innen festlegen oder korrigieren.

B Loschen
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» Mehrfachauswahl ,Seriendruck”

Hier kénnen Sie aus Basis von Vorlagen aus dem _
. . Serlendruck x

Druckmanager (siehe » Druckmanager ab Seite

203) PDF-Dokumente fur Schuler:innen lokal tarteacezxtint Grudeshuia

erzeugen. Zu den verfugbaren Vorlagen

gehoren auch die Startcodezettel fur Eltern /

Schiler:innen (siehe » Zugangsdaten fiir
Schiiler*innen ab Seite 60). Folgende Optionen

stehen lhnen hier zur Verfigung: N 3

Vorlage

Wahlen Sie eine Vorlage aus. Vorlagen fir Startcodezettel werden durch Schulbewerbung.de zur
Verflugung gestellt. Zusatzlich sehen Sie hier noch die Vorlagen, die Sie selbst angelegt haben.

Zusatzlich finden Sie im Bereich ,Hilfe und Support — Handbucher und Anleitungen” die Datei
»,Druckmanager-Vorlage fehlende Unterlagen”
zur freien Bearbeitung.

Als PDF-Datei herunterladen

Klicken Sie auf ,Als PDF-Datei herunterladen” um fir die ausgewahlten Datensatze gemald der
gewahlten Vorlage ein Dokument zu erstellen. Es wird immer 1 PDF-Datei heruntergeladen die die
Vorlagen fur alle ausgewahlten Schilerdatensatze enthalt.

» Mehrfachauswahl , Exportieren”

Hier kénnen Sie die Daten zu lhren Schiler:innen

und den Bewerbungen der Schuler:innen

exportieren. Folgende Optionen stehen |hnen  txpartschems auswihien
hier zur Verfligung:

Schulverwaltungsprogramm
Wahlen Sie hier das Schulverwaltungsprogramm aus. Da hier NICHT die Bewerbungen an Ihrer Schule
sondern die Daten Ihrer Abgangsschileriinnen hinterlegt sind, steht aktuell nur das
»Schulverwaltungsprogramm?® alle zur Verflgung. Bei Bedarf werden wir weitere Exportschemata
fur lhre Abgangsschuler:innen bereitstellen.

Ausgewalile Bewes hungen exporteren x

Exportschema

Wahlen Sie das gewilinschte Exportschema aus. Hier stehen verschiedene Auswahlmdglichkeiten zur
Verfugung.

Weitere
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» Mehrfachauswahl , Bisheriger Werdegang*
Hier kénnen Sie fur die ausgewahlten

Bisheriger Werdegang v x
Schuler:iinnen die Daten zum bisherigen
Werdegang (Schulbesuch) bearbeiten. e
Einschulungjahr Lrnchubingues Lrder the Siz ram gibiges s bubirgrveventen Sk

Hier kénnen Sie das Einschuljahr (z.B. 2007)  |ctrter schutbesuch
erfassen.

Einschulungsart —

Hier kdnnen Sie die Einschulungsart auswahlen.

Schule

Hier kdnnen Sie den Schulstandort auswahlen, an dem der/die Schuler:In beschult wird. Wenn lhre
Schule mehrere Standorte hat, stehen hier alle Standorte zur Auswahl.

Schulgliederung

Wahlen Sie die Schulgliederung aus, in der die Schuler:Innen aktuell beschult werden.

Letzter Bildungsgang

Wahlen Sie den Bildungsgang aus, in dem die Schiler:innen aktuell beschult werden.

Letzte Jahrgangsstufe

Wahlen Sie die Jahrgangsstufe aus, die die Schuler:innen aktuell besuchen.

Letzte Klasse

Tragen Sie die Klasse ein, die die Schuler:innen aktuell besuchen.

» Mehrfachauswahl ,Qualifikationen”
Hier konnen Sie die schulischen und beruflichen

Qualifikaticnen A
Qualifikationen far  die ausgewahlten
Schuler:lnnen angeben. Sie haben hier folgende . .. .. ®
Optionen: -

Letzter Schulabschluss:

Hier ist der letzte Schulabschluss Ihres E——
Abgangsschulers/lhrer Abgangsschulerin  an PFRrT T ®
Ihrer Schule hinterlegt. . pra

Setzen Sie ein Hakchen, wenn bereits ein hdherer Schulabschluss als der zuletzt erworbene
Schulabschluss erreicht wurde und hinterlegen in den sich éffnenden Feldern:

Bundesland des héchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schuler/die Schulerin den hochsten
Schulabschluss absolviert hat.

Hochster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld, welchen héchsten Schulabschluss der Schiler/die
Schulerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hier ist die berufliche Qualifikation des Schuilers/der Schiilerin hinterlegt.

47



M schulbewerbung.de ouJjrLitc

Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schiler/die Schilerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsausbildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Berufs des Schulers/der Schilerin nicht in der Liste
vorhanden ist.

Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schler/ die Schilerin zuletzt erlernt hat.

» Mehrfachauswahl ,Schuleinzugsgebiet”

Hier koénnen Sie flUr die ausgewahlten
Schuler:innen ein bestehendes
Schuleinzugsgebiet zuordnen. Sie haben hier
folgende Optionen:

Angestrebte Schulstufe

Hier ist die angestrebte Schulstufe auswahlbar. ‘ 8
Far Abgangsschuler:innen aus Jahrgang 4 an : : o
Schulen der Primarstufe sollte das immer

»Sekundarstufe I sein. Bei Entlassschiler:innen
aus der Sekundarstufe | ist die angestrebte

Schulstufe immer die Sekundarstufe Il.

Schuleinzugsgebiet e EyE—

Wahlen Sie hier das Schuleinzugsgebiet aus. Die
Schuleinzugsgebiete kénnen (optional) durch 8 Swisaruck [ tagorturen
die Angebotsverwalter (Kreise oder
Kommunen) fur jede Schule und jede Schulstufe
festgelegt werden.

Ny

Zugeordnete Schule (nur lesend)

Wurde ein Schuleinzugsgebiet ausgewahlt, wird hier angezeigt welche Schule dem
Schuleinzugsgebiet zugeordnet ist. Die Auswahlfelder flr Schulabschllsse sind von niedrig nach
hoch sortiert.

Verplichtendes Schuleinzugsgebiet (nur lesend)

Hier wird angezeigt, ob es sich um ein verpflichtendes Schuleinzugsgebiet handelt (nur
Niedersachsen). Bei einem verpflichtenden Schuleinzugsgebiet kénnen Schiler:innen sich NUR an
der zugewiesenen Schule bewerben. Ist das Schuleinzugsgebiet nicht verpflichtend, wird
Schiler:lnnen die Anmeldung an der zugeordneten Schule empfohlen, es sind aber auch andere
Bewerbungen maglich.
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» Mehrfachauswahl , Schulpflicht”
Hier kénnen Sie manuelle Angaben zur Erfullung

der Schulpflicht fur die ausgewahlten S
Schuler:innen hinterlegen. Folgende Optionen
stehen lhnen hier zur Verfigung:
Art der Schulpflicht
Wahlen Sie hier Uber DropDown die Art der
Schulpflichterfillung aus.
=
Notiz
Hier haben Sie die Mdglichkeit, Notizen zu - 8 |
hinterlegen.

Schiiler*in erflillt Schulpflicht

Hier kénnen Sie das Hakchen ,erflllt die Berufsschulpflicht" setzen. Mit dem Setzen des Hakchens
bestatigen Sie, dass die/der Schiler*in die Schulpflicht erfullt.

Das Hakchen wird automatisch gesetzt, wenn Sie aus den Angaben zur Schulpflichterfillung etwas
Anderes als ,,aktuell nicht versorgt” auswahlen. Bei der Auswahl von , Aktuell nicht versorgt" wird
das Hakchen ,erfullt die Berufsschulpflicht” automatisch entfernt.

Angaben zur Schulpflichterfiillung
Abhangig davon, welchen Punkte Sie bei ,,Angaben zur Schulpflichterflllung" angeklickt haben,
o6ffnen sich weitere Abfragen, die Sie erganzen mussen.

Weiterer Schulbesuch an aktueller Schule

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schiler*in gespeichert, dass er/sie an der Schule bleibt
und im kommenden Schuljahr den nachsthéheren Jahrgang (z.B. Jahrgang 9 -> Jahrgang 10)
besucht. Im ndchsten Schritt Details zur Schulpflichterfillung hinterlegen Sie, ob der/die Schuler*in
die Jahrgangsstufe wiederholt oder in die nachste Jahrgangsstufe wechselt. Im hinterlegen Sie, in
welche Jahrgangsstufe der/die Schuiler*in wechselt.

Schulwechsel

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr an eine andere Schule wechselt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen bekommen Sie weitere
Erfassungsmaoglichkeiten angezeigt. Wahlen Sie hier den Staat, das Bundesland und die Schule der
neuen Schule, die der/die Schuler*in besuchen wird.

Beruf erlernen

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine Berufsausbildung beginnt. Im nachsten Schritt hinterlegen Sie, ob eine Ausbildungim
Betrieb oder in einer aufierbetrieblichen Einrichtung erfolgen wird. Je nach Auswahl 6ffnen sich
weitere Masken zur detaillierten Abfrage der Schulpflichterfullung. Bsp.:

Berufsvorbereitende MaRnahme

Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine berufsvorbereitende Malthahme absolviert. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen
bekommen Sie folgende weitere Erfassungsmdglichkeiten angezeigt.

Wahlen Sie bitte aus, ob es sich bei der Malinahme um eine Berufsvorbereitende Malknahme (BvB),
ein Werkstattjahr oder ein Einstiegsqualifizierungsjahr (1. Jahr der Berufsausbildung ohne
Ausbildungsvertrag) handelt.

Sie erhalten jeweils weitere Felder angezeigt, in der Sie weitere Angaben zur Maltnahme oder dem
Beruf/Betrieb bei einem Einstiegsqualifizierungsjahr erfassen.

Schulpflicht wird anders erfiillt
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Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schiler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr die Schulpflicht auf andere Weise erflillt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen bekommen Sie
folgende, weitere Erfassungsmdglichkeiten angezeigt:

Bundesfreiwilligendienst

Soziales oder dkologisches Jahr absolvieren
Kinderbetreuung/Mutterschutz

Sonstige

Keine der hier genannten Optionen
Nachtragliches Erwerben des Schulabschlusses

» Mehrfachauswahl ,,angestrebte Schulstufe”

» Mehrfachauswahl ,Loschen”

50



Y schulbewerbung.de ouJjrLitc

» Schiilerdatensatze bearbeiten

Q schulbewerbung, de fir Schulen . o . v it - @
o isa 4 - I

-

a8 o ”~ ] h o (=]

& Abusege /et
B demrbonge
o

In der Ubersichtsliste der Schiilerdatensatze unter Abginge / Wechsel finden Sie in der letzten

Spalte Aktionen in jedem Datensatz ein : -Symbol. Durch Anklicken dieses Symbols gelangen Sie
Uber ,Schiilerin anzeigen’ in die Detail-Ansicht des Datensatzes und kénnen Anderungen daran
vornehmen. In der Detailansicht sehen Sie alle flr den/die Schuiler*in im Schulbewerbung.de-Konto
gespeicherten Daten. Sie haben hier folgende Méglichkeiten:

i-\nderunggn speichern
Wenn Sie Anderungen an den Daten vorgenommen haben, kénnen Sie diese mit einem Klick auf

# Speichemn

den Speichern-Button Ubernehmen.

Schiilerdatensatz l6schen

Mit einem Klick auf m kénnen Sie einen Schulerdatensatz I6schen. Bestatigen Sie dazu die
Sicherheitsabfrage mit Ja.

Hinweis

Das Léschen eines Schulerdatensatzes ist nur moglich, wenn der/die Schuler*in keine aktive
(laufende) Bewerbung an einer Schule mit dem Konto durchgeflihrt hat. Falls eine solche
Bewerbung vorliegt, erhalten Sie eine entsprechende Meldung vom System und der
Léschvorgang wird abgebrochen.

Bei der Bearbeitung von Schiilerdatensatzen stehen Ihnen folgende Reiter zur Verfiigung:

e PerséOnliche Daten

e Bisheriger Werdegang
e Schulpflicht

e Sorgerecht

¢ Notfallkontakte

e Konto
e Bewerbungen
e Verlauf
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» Reiter ,Personliche Daten”

Auf diesem Reiter erfassen Sie die personlichen Daten Anpabes e Person
des Schulers / der Schulerin. derssn e

Verurs Na

Fachmare: * Natierrurs

Folgende Daten kénnen hier erfasst werden:

Gooumaar * 11

3

Bewerbungsabsicht

Geturtrwt * Detachisre!
Getrtioe:* terrga

1 Msebirgendrigint *

Geplantes Schuljahr der Bewerbung (Pflichtfeld) i R —
Wahlen Sie hier bitte aus, fir welches Schuljahr mit =wercow PRt e
diesem Datensatz voraussichtlich eine Bewerbung === et

Farlesion * AL

erfolgen wird. Diese Angabe wird zur Berechnung der
Archivierungs- und Léschfristen bendétigt (siehe  snun

» Zugriff auf Archiv-Daten aus dem Vorjahr und ... p—
Loschung der Daten ab Seite 11). Detatire

Pestetist and Do 12687 Lerwys

Qrade Hearerrer - 1. Astetrrale
Angaben zur Person
Koatsst

Anrede (Pflichtfeld) N S ————
Wahlen Sie hier die Anrede zur Person. Sy

Edher dhpor§irede

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen zur Person ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen zur Person ein.

Geburtsname
Tragen Sie hier den Geburtsnamen zur Person ein.

Geburtsdatum (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier das Geburtsdatum zur Person ein.

Geburtsland, Geburtsort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Geburtsland zur Person und tragen den Geburtsort ein.

1. Staatsbiirgerschaft (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die 1. Staatsburgerschaft zur Person

2. Staatshiirgerschaft (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die 2. Staatsblrgerschaft zur Person

Zuwanderungsgeschichte (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier, ob eine Zuwanderungsgeschichte zur Person existiert.

Geschlecht (Pflichtfeld)
Wahlen Sie das Geschlecht zur Person.

Konfession (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Konfession zur Person.

Anschrift

Adressart (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Adressart Anschrift oder Postfach.
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Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie den Staat zur Anschrift.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie Postleitzahl und Ort der Anschrift.

Ortsteil
Tragen Sie hier den Ortsteil der Anschrift ein.

StraRe, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Strafse und Hausnummer ein.

Adresszusatz
Tragen Sie hier bei Bedarf einen Adresszusatz ein.

Kontakt
Telefon (Hauptnummer) (Pflichtfeld)
Tragen Sie die Telefonnummer der Person ein.

Telefon (weitere)
Tragen Sie hier bei Bedarf eine weitere Telefonnummer der Person ein.

Faxnummer
Tragen Sie Faxnummer der Person ein.

E-Mail
Tragen Sie die E-Mail-Adresse der Person ein.

» Reiter ,Bisheriger Werdegang “

Letzte Tatigheit

Letzte Tatigkeit Yolude Wbt | Sehsbessch dor Seburdantite 2rach wvpng 10 - | @
Letxtes Sunderana Ptrr:?"-_ I-Wf!-m - | a
s . . UGy (a2 |
Letzte Tatigkeit (Pflichtfeld) : L
Hier wird die zuletzt besuchte Schulstufe teterschuibesucn
hinterlegt' Sty Lemao, Testsciude (bime NICHT snmeidend) - Sardort Lav. + |
. Schaton des Schite * [Benstacteg - @
Letztes Bundesland (Pflichtfeld) Sty [0 Seatichs Symreton P Sz IO <]
Hier ist das Bundesland der zuletzt besuchten .. [y wrr——
Tatigkeit hinterlegt. PN v -
Lat2ie Rasse * | .7
Einschulungsjahr ‘
Hier kann das Einschulungsjahr hinterlegt 4.,
werden. ——
Argestrette Schalstule; L i'i”,’:'} I,
Letzter Schulbesuch

Schule (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Schulstandort aus.

Schulform der Schule (Pflichtfeld)
Hier fullt sich automatisch nach Auswahl des Schulstandortes die Schulform.

Schulgliederung (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Schulgliederung der zuletzt besuchten Schulform des Schulers/der Schilerin aus.

Letzter Bildungsgang (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den zuletzt besuchten Bildungsgang des Schuilers/der Schulerin aus.
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Letzte Jahrgangsstufe (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die zuletzt besuchte Jahrgangsstufe des Schulers/der Schilerin aus.

Letzte Klasse (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Klassenbezeichnung der zuletzt besuchten Klasse des Schilers/der Schulerin ein.

» Reiter ,Schulpflicht”

> snuibewerbung.de for Schulen oot S |cnte) Lgrea L SR e (B)

T |- Kiassa 04b e | T
- ’

[ s © L <] L a =]

Informationen zur Schalpfichterfiiiung

£5 w1 B avpien] ey SCTad bewe furvgde sagegetent diean MIden | Bewetlurgiim sgeocmvnes Den Sytas tor Bomsturrgen binsen S pf der Fie
wAvItErgR sTHbey

a  Algleye / Wetheet

Hier kbnnen Sie Daten zur Erfullung der Schulpflicht fur diese Person sehen und bearbeiten.

In der Tabelle sehen Sie, ob bereits erfolgreiche Bewerbungen vorliegen und damit eine Erflllung
der Schulpflicht gewahrleistet ist. Schauen Sie bitte auf dem Reiter ,Bewerbungen” zu den Details
der Bewerbungen nach.

Liegt keine erfolgreiche Bewerbung vor, kdnnen Sie die Angaben zur Schulpflicht manuell erfassen.
Klicken Sie dafur auf Schulfplicht Details hinzufiigen oder Bearbeiten-Symbol in der Spalte
Aktionen.

Hier kdnnen Sie manuelle Angaben zur Erflllung —
. .. . . Angaben zur Schutpflichterfiliung x
der Schulpflicht fur die ausgewahlten
Schiler:innen hinterlegen. Folgende Optionen RIS e——

stehen lhnen hier zur Verfiigung:

Art der Schulpflicht
Wahlen Sie hier Uber DropDown die Art der
Schulpflichterfullung aus.

Notiz
Hier haben Sie die Mdglichkeit, Notizen zu S -8 |
hinterlegen.

Schiiler*in erfllt Schulpflicht

Hier kdnnen Sie das Hakchen ,erflllt die Berufsschulpflicht” setzen. Mit dem Setzen des Hakchens
bestatigen Sie, dass die/der Schuler*in die Schulpflicht erfullt.

Das Hakchen wird automatisch gesetzt, wenn Sie aus den Angaben zur Schulpflichterfullung etwas
Anderes als ,,aktuell nicht versorgt” auswahlen. Bei der Auswahl von , Aktuell nicht versorgt” wird
das Hakchen ,erflllt die Berufsschulpflicht” automatisch entfernt.

Angaben zur Schulpflichterfillung
Abhangig davon, welchen Punkte Sie bei ,Angaben zur Schulpflichterfullung” angeklickt haben,
6ffnen sich weitere Abfragen, die Sie erganzen mussen.

Weiterer Schulbesuch an aktueller Schule
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Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schiler*in gespeichert, dass er/sie an der Schule bleibt
und im kommenden Schuljahr den nachsthéheren Jahrgang (z.B. Jahrgang 9 -= Jahrgang 10)
besucht. Im nachsten Schritt Details zur Schulpflichterfullung hinterlegen Sie, ob der/die Schiler*in
die Jahrgangsstufe wiederholt oder in die nachste Jahrgangsstufe wechselt. Im hinterlegen Sie, in
welche Jahrgangsstufe der/die Schuler*in wechselt.

Schulwechsel

Wenn Sie dies auswahlen, wird flr den/die Schiler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr an eine andere Schule wechselt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen bekommen Sie weitere
Erfassungsmoglichkeiten angezeigt. Wahlen Sie hier den Staat, das Bundesland und die Schule der
neuen Schule, die der/die Schuler*in besuchen wird.

Beruf erlernen

Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schuiler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine Berufsausbildung beginnt. Im nachsten Schritt hinterlegen Sie, ob eine Ausbildungim
Betrieb oder in einer auRerbetrieblichen Einrichtung erfolgen wird. Je nach Auswahl éffnen sich
weitere Masken zur detaillierten Abfrage der Schulpflichterfillung. Bsp.:

Berufsvorbereitende MaRnahme

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine berufsvorbereitende Malthahme absolviert. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen
bekommen Sie folgende weitere Erfassungsmoglichkeiten angezeigt.

Wahlen Sie bitte aus, ob es sich bei der Malinahme um eine Berufsvorbereitende MalkRnahme (BvB),
ein Werkstattjahr oder ein Einstiegsqualifizierungsjahr (1. Jahr der Berufsaushildung ohne
Ausbildungsvertrag) handelt.

Sie erhalten jeweils weitere Felder angezeigt, in der Sie weitere Angaben zur MalRnahme oder dem
Beruf/Betrieb bei einem Einstiegsqualifizierungsjahr erfassen.

Schulpflicht wird anders erfiillt

Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr die Schulpflicht auf andere Weise erflllt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen bekommen Sie
folgende, weitere Erfassungsmdglichkeiten angezeigt:

Bundesfreiwilligendienst

Soziales oder 6kologisches Jahr absolvieren
Kinderbetreuung/Mutterschutz

Sonstige

Keine der hier genannten Optionen
Nachtragliches Erwerben des Schulabschlusses

» Reiter ,Qualifikationen”

Qualifikationen
@
Letzter Schulabschluss: R
Hier ist der letzte Schulabschluss I|hres B ebocn Seba
Abgangsschuilers/lhrer Abgangsschilerin  an .o won: St Wt
Ihrer Schule hinterlegt. YR 3

Setzen Sie ein Hakchen, wenn bereits ein
héherer Schulabschluss als der zuletzt erworbene Schulabschluss erreicht wurde und hinterlegenin
den sich 6ffnenden Feldern:

Bundesland des héchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schuler/die Schulerin den héchsten
Schulabschluss absolviert hat.
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Héchster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld, welchen héchsten Schulabschluss der Schuler/die
Schulerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hier ist die berufliche Qualifikation des Schulers/der Schilerin hinterlegt.

Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schtiler/die Schilerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsausbildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Berufs des Schilers/der Schuilerin nicht in der Liste
vorhanden ist.

Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schuiler/ die Schulerin zuletzt erlernt hat.

» Reiter ,Sorgerecht”

Klicken Sie hier auf , um eine

Persimliche Daten

sorgeberechtigte Person zu erfassen.

Sogerectiat bt eed

Soratetars b \astw

Persoénliche Daten

Sorgerechtart (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Sorgerechtart zur

sorgeberechtigten Person aus.

Sorgerechtsrolle (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Sorgerechtsrolle zur

sorgeberechtigten Person aus.

Keataxtdaten
§ rowtearene

Teaer rrrnr 08 e eI

Anrede (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Anrede der

sorgeberechtigten Person aus.

e ST R sva e

Titel
Wahlen Sie hier den Titel der sorgeberechtigten Person aus.

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen der sorgeberechtigten Person ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen der sorgeberechtigten Person ein.

Adressdaten
Klicken Sie hier auf INEXEEEEES um die Adressdaten des Schiilers/der Schilerin direkt fir die

sorgeberechtigte Person zu Gbernehmen.

Adressart (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Adressart aus.

Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Staat des Wohnortes der sorgeberechtigten Person aus.
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Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Postleitzahl und Ort der sorgeberechtigten Person aus. (Sie kénnen hier auch

Suchfragmente eingeben, wie z.B. 326.... oder Lem...)

Ortsteil
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Ortsteil einzutragen.

StraRe, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier im ersten Feld die StraRe und im zweiten Feld die Hausnummer der Adresse der

sorgeberechtigten Person ein.

Adresszusatz
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Adresszusatz der sorgeberechtigten Person einzutragen.

Kontaktdaten

E-Mail Adresse
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der sorgeberechtigten Person ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie die Telefonnummer der sorgeberechtigten Person ein.

Weitere Telefonnummer
Hier haben Sie die Méglichkeit eine weitere Telefonnummer der sorgeberechtigten Person
einzutragen.

Klicken Sie anschliefsend auf [ speienem | um die eingetragenen Daten zur sorgeberechtigten Person
Zu speichern.

» Reiter ,Notfallkontakte“

Hier kénnen einen Notfallkontakt erfassen.
Klicken Sie daftir auf I ——— Fs 6ffnet sich
folgende Maske:

Rolle (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Rollenverhaltnis des
Notfallkontaktes zum Schuler/zur Schulerin.

Anrede (optional)

Notfallkontakt erstelien x

Pty et ns 5o P (50 D0t e Moot RATS ) P Peinind s g it (150 s on W 01 o T T vy e, G
te

Wahlen Sie hier die Anrede des | W Tkeumm ey Teeracrire |@
Notfallkontaktes. Bevenurg [ b2 2]
Vorname (Pflichtfeld) ‘

Tragen Sie hier den Vornamen des

Notfallkontaktes ein.

Nachname (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier den Nachnamen des Notfallkontaktes ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)

Tragen Sie hier die Telefonnummer des Notfallkontaktes ein.

Weitere Telefonnummer: (optional)

Hier k6nnen Sie eine weitere Telefonnummer des Notfallkontaktes hinterlegen.

Bemerkung (optional)

Hier kbnnen Sie weitere Bemerkungen eintragen.
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Klicken Sie nun auf IEEZE8, um die eingetragenen Daten zum Notfallkontakt zu speichern.

» Reiter ,Konto“

Im Reiter ,Konto" kénnen Sie den Startcode sowie den ID- - o = = =
Schlussel einsehen, die der Schuler / die Schulerin fir den )
Login zu Schulbewerbung.de benétigt.

Der Startcode sowie der ID-Schllssel fr den Schiler / die

Schulerin werden automatisch beim Speichern des Datensatzes erstellt. Der Startcode besteht
immer aus 20 zufalligen Zeichen; der ID-SchllUssel besteht immer aus 5 zufalligen Zeichen. Es
handelt sich um einen dauerhaften Startcode/ID-Schliissel.

Sobald der Schuler/die Schiilerin den Startcode das erste Mal verwendet hat und Zugriff auf das
Konto hatte, ist das Hakchen hier gesetzt:

Nebendem 7% Startcode ist der Zugang fiir den
Schuler/die Schulerin zu Schulbewerbung.de an den Authentifizierungsdienst BundID verknUpft.
Mit Aufruf der Seite www.schulbewerbung.de erhalt der Schiler/die Schulerin den Hinweis, dass
fur die Nutzung von Schulbewerbung.de die Anmeldung mit der BundID erforderlich ist. Mit Klick
auf ,Weiter zu BundID’ erfolgt eine automatische Weiterleitung zur Verifizierung tber BundID. Nach
erfolgreicher Verifizierung wird der User zurtickgeleitet zum Online-Dienst Schulbewerbung.de.

Mit der BundID kénnen zukUnftig viele digitale Verwaltungsdienstleistungen neben der Anwendung
und Dienstleistung Schulbewerbung.de in Anspruch genommen werden. Fur die Erstellung einer
BundID miuissen einmalig und kostenlos die Daten des Schilers/der Schulerin, eines
Erziehungsberechtigten oder einer anderen (flr den Schuler/die Schuilerin verantwortlichen)
Person erfasst werden und kénnen anschlieRend in allen angeschlossenen Portalen als Login-
Authentifizierungsdienst genutzt werden.

Mehr Informationen zum BundID-Konto finden Sie unter https://id.bund.de/de/faq.

Wichtig: Mit dem erstmaligen Login wird der Startcode des Schulers/der Schilerin mit dem BundID
Konto verknlpft. Sind die Login-Daten zum BundID nicht mehr bekannt, kann die Passwort-
Rlcksetzfunktion des BundID-Kontos genutzt werden (siehe auch » Support BundID (fiir Eltern
und Schiiler:Innen) auf Seite 213)

Alternativ wenden Sie sich an unseren Support (siehe » Hotline fiir technische Fragen / Probleme
auf Seite 213), um die Verknupfung des Startcodes zum BundID Konto aufheben zu lassen. Es kann
dann ein anderes BundID Konto (z.B. eines weiteren Erziehungsberechtigten) genutzt werden, um
wieder Zugriff auf das Schlerkonto in Schulbewerbung.de zu erhalten.
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» Reiter ,,Bewerbungen”
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Auf dem Reiter ,,Bewerbungen” sehen Sie ob (und falls ja: welche) Bewerbungen bereits flr dieses
Schulerkonto abgegben wurden.

Tipp

Klicken Sie auf Bewerbung erstellen wenn Sie als abgebende Schule eine Bewerbung flr eine
Schulerin / einen Schiler erstellen mdéchten. Das ist gerade dann sinnvoll wenn diese Person
und die Familie alleine bei einer Schulanmeldung Probleme hatten. Weitere Informationen dazu
finden Sie im Kapitel » Bewerbung als abgebende Schule fiir meine Schiiler/in erstellen ab
Seite 63).

In der Tabelle der Bewerbungen sehen Sie folgende Informationen

Schule

Hier sehen Sie den Ort und den namen der Schule, an der die Bewerbung abgegeben wurde.

Bildungsgang

Hier sehen Sie die Bezeichnung der Schulgliederung und des Bildungsgangs der Bewerbung.

Aufnahmestatus

Hier sehen Sie wann und durch wen die Bewerbung abgegeben wurde und auf welchem Rang und in
welchem Anmeldestatus die Bewerbung ist.

Infos zur Bewerbung

In der Spalte Bewerbung erkennen Sie anhand der folgenden Symbole weitere Informationen zum
Stand der Bewerbung:

[A Diese Symbol zeigt an, ob alle notwendigen Unterlagen vollstandig eingereich und
geprift wurden 2 oder nicht .

lj m Dieses Symbol zeigt an, ob alle notwendigen Pflichtfragen beantwortet wurden Ij
oder nicht

alaste Dieses Symbol zeigt an, ob das Aufnahmeberatungsgesprach bereits stattgefunden

hat 322 oder nicht =2
o @ Dieses Symbol zeigt an ob die Bewerbung erfolgreich o oder erfolglos @ war oder
ob die Entscheidung dartiber noch aussteht
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Aktionen
Hier finden Sie die mdglichen Aktionen, die Gber das : -Symbol aufgerufen werden kénnen.

Klicken Sie auf dieses Symbol um das

/  Bewerbungsformular anzeigen Bewerbungsformular fir diese Bewerbung als PDF-
Datei herunterzuladen.
Klicken Sie auf dieses Symbol um die Bewerbung

. zurlickzuziehen. Das Zurlickziehen ist nur flr

#  Bewerbung zurtickziehen Bewerbungen die durch Sie als Schule abgegeben
wurde und nur nach vorheriger Sicherheitsabfrage
moglich.

» Reiter ,Verlauf”

A chulbewerbung.de fir Schulen Beergimi vy rworitblm vttt At ebyoom il ()
NEUIGREITE - - - Klasse 10A Do m
W Msdage

4. wos i . o i o (5] 4 y + Er—

B Deasmungsapine
Historische Ansicht der Kontoaktivitat

& Alginge [ Weshsw

Auf dem Reiter Verlauf sehen Sie eine Bearbeitungshistorie flur diesen Datensatz. Sie sehen hier
auch wenn Eltern / Schiiler:Innen Daten im Datensatz geandert haben.

» Zugangsdaten fir Schiiler*innen

Schuler*innen kénnen sich mit dem Startcode und Uber die Authentifizierung des BundID Dienstes
inihr eigenes Schuler-Online-Konto einloggen. Vorname

» Schiilerstartcode anzeigen
Mit dem Import oder auch manuellem Anlegen des Schulers/der Schulerin wird automatisch ein
Startcode erzeugt. Diesen kénnen Sie auf dem Reiter Konto in den Details des Schulerdatensatzes
einsehen (siehe P Schiilerdatensatze bearbeiten auf Seite 60)

Das Startcode fur den Schler / die Schulerin wird automatisch vom System erstellt. Es besteht
immer aus 20 zufalligen Zeichen.

Zupangadates

Usticce SN TR a8

Es handelt sich um einen dauerhaften Code. Die Authentifizierung zu Schulbewerbung.de erfolgt
Uber den Dienst BundID erfolgt. (Mit Nutzung der Seite www.schulbewerbung.de erfolgt eine

60


http://www.schulbewerbung.de/

m schulbewerbung.de ouJjrLitc

automatische Weiterleitung zum BundID. BundID bietet ein zentrales Konto zur Identifizierung fur
alle Online-Antrage). Der Startcode wird mit dem verwendeten BundID Konto verknupft.
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Aufhebung der Verkniipfung des Startcodes zu BundID

Der fur den Schullerdatensatz erzeugte Startcode bleibt dauerhaft bestehen und ist flr die
abgebenden Schulen jederzeit einsehbar. Die Authentifizierung zum Login auf schulbewerbung.de
erfolgt Gber den Dienst des BundlID. Ein BundID Konto kann wie folgt erstellt werden:

elD-Verfahren Vertrauensleve!

Nutzung des elD-Verfahrens mit Personalausweis oder _hoch*
()' elD elektronischem Aufenthaltstitel, PIN und Lesegerat (Handy oder
zusétzliches Gerat), Nutzung fir Schiller Online ab 14 Jahre, sonst Rein digitaie Bewstiurg

Nutzung durch eine/n Erziehungsberechtigte/n.

!l ; i e i < Vertrauonsievel

Nutzung des elDAS-Verfahrens mit europaischem Ausweisdokument, frevetics
n e ' DAS PIN und Lesegerat (Handy oder zusétzliches Gerat). Europaisches :

Pendant zum elD-Verfahren. Nmng fir Schiler Online ab 14 J.m. Ruin digitslo Bowwbung

sonst Nutzung durch eine/n Erziehungsberechtigte/n. g

ELSTER-Zertifikat Vertrauensiavel
Nutzung des ELSTER-Zerdifikats mit dem beim Finanzamt wiubstanzielr
* ELSTER nhinteriegten Daten. Kein Ausweisdokument notwendig. Ol P

2usstziich untetschiabeost
Bewsarbungsionn s

E-Mail oder Benutzername und Passwort V°"f=u;"='v°vo‘
Einfaches Registrierungsverfahren mit E-Mail-Adresse, Nulzemamen Acatais)
und Passworl - Kein Ausweisdokument notwendig.

Der BundID Dienst bietet eine Passwort-Rlcksetzfunktion flr vergessene Zugangsdaten und
einen telefonischen Support unter : +49 (0)7132 981 27 46

Sollte die Passwort-Rucksetzfunktion zum Login des BundID-Kontos nicht méglich sein, kann Uber
den Support der OWL-IT, die Verkntipfung des Startcodes zum BundID Konto aufgehoben werden.
Es kann dann ein anderes oder neu erstelltes BundID Konto mit dem Startcode durch den
Schiler/die Schulerin/Erziehungsberechtigte/andere Person verwendet werden.

P Startcodezettel erstellen

Um die Startcodezettel zu erstellen gehen Sie auf das Menu Abgange/Wechsel. Uber Klick auf

2= Mehrfachauswahl

Mehrfachauswahl haben Sie die Moéglichkeit Schilerdaten im Gruppenprozess zu
bearbeiten. Es 6ffnet sich eine Auswahlmaske. Sie kénnen entweder mit Klick im Kastchen
Schiler*in alle Schulerdatensatze markieren und im Gruppenprozess bearbeiten oder einzelne
Schilerdatensatze markieren. Je nach Auswahl wird oberhalb angezeigt, wieviele Schiler Sie aus
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der vorhandenen Ubersichtsliste markiert haben. Sie kénnen nun im Gruppenprozess die
Startcodezettel Uber Klick auf Seriendruck fir einen, mehrere oder alle Schuler/Schulerinnen
erzeugen.

® Fiir diese Funktion finden Sie ein Erklarvideo unter ,Hilfe und Support” -= ,Videos"
-> ,[OWL-IT] Startcodezettel erstellen”

» Uberwachung der Schulpflicht

Schulbewerbung.de unterstiitzt Sie bei der Uberwachung der Schulpflicht der Schiler*innen.
Erfolgreiche Bewerbungen Uber Schulbewerbung.de flihren automatisch dazu, dass diese
Schiler*innen als ,versorgt" markiert werden. Sie haben auch jederzeit Zugriff auf den
Zwischenstand der Bewerbungen und kénnen sehen, ob Schuler*innen mehrere Bewerbungen
abgegeben haben.

Dazu stehen lhnen in Schulbewerbung.de folgende Funktionen zur Verflugung:

» Stand der Bewerbungen priifen

Sie kénnen in Schulbewerbung.de jederzeit den Stand der Bewerbungen lhrer Schuler*innen
einsehen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Abgange/Wechsel
e Aktionen - Detail Schiilerdatensatz

e Reiter Bewerbungen
auf.

Sie sehen dann die vom Schuler/von der Schilerin bereits getdtigten Bewerbungen und den

Bewerbungsstatus (siehe » Reiter ,,Schulpflicht” ab Seite 54 und » Reiter ,Bewerbungen” ab Seite
59).

» Bewerbung als abgebende Schule fiir meine Schiiler/in erstellen

Sie haben die Madglichkeit als abgebende Schule fur den Schiler:iinnen eine Bewerbung
durchzufthren. Nur wenn der Schiler/die Schilerin im Nachhinein Zugriff auf den Schilerdatensatz
oder den Stand der Bewerbung haben mdéchte, ist die Verwendung des Startcodes in Verbindung
mit BundID notwendig. Als abgebende Schule kénnen Sie hier diese Hirde umgehen und fir den
Schuler/die Schulerin tatig werden.

Klicken Sie in den Details des Schulerdatensatzes auf dem Reiter ,Bewerbungen” auf

e il i eine Bewerbung fir Ihren Schiiler/Ihre Schiilerin als abgebende Schule

durchzufihren.

Gehen Sie dazu bitte wie folgt vor:
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Reiter ,,Grundinformationen”

Angestrebte Schulstufe Grundinformationen
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld die .. ..o chumn Py
angestrebte Schulstufe. Bundestand FP———
Schulpt 202425
Bundesland Schue: * Larngu, Tetachule [Letie NMOMT sermadciand] -
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld das s [0 - Benubtachechvte tzwsgeig 1 benstiche Kenrini . =
Bundesland. Fldngegmg * Infomaticns- Lavs Ko nikationzad ik NUR Ea TEST,.. -
Schuljahr Unterstiltzungsbedarfe
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld das B
. endwpadmgic O sontturn hat sordmpicageg schan Reedatsada!
Schuljahr.
AD-SF-Gutartrer
Schule wefterer Unterstitaurgsbedart
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld die
Schule.

Schulgliederung
Wahlen Sie hier Gber das Drop-Down-Feld die Schulgliederung.

Bildungsgang
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld den Bildungsgang.

Unterstitzungshedarfe Sonderpadagogik
Setzen Sie hier ein Hakchen, wenn der Schiiler/die Schiler einen sonderpadagogischen Férderbedarf
hat.

AO-SF-Gutachten
Setzen Sie hier ein Hakchen, wenn fur den Schuler/die Schiler ein AO-SF-Gutachten vorliegt.

Weiterer Unterstiitzungsbedarf
Hier kénnen Sie Informationen zu weiterem Unterstitzungsbedarf hinterlegen.

Klicken Sie nun auf m

Reiter ,Betrieb”

Wenn das ausgewahlte Bildungsangebot die
Angabe von Daten zu einem Betrieb erfordert,
kénnen Sie anschlielfend in der Suchmaske nach
einem bestehenden Betriebedatensatz suchen
oder bei Bedarf manuelle Angaben zum
Ausbildungsbetrieb tatigen.

Klicken Sie nun auf m

Mty dos prasasiiite antiine

lletrish 3ndem

T preands tiatrage gatendes

Bate witven Se thes Retrias s dor Lanw sur ured Eacter She sct “Thwnen Betruts semonden”

S Whvern die (Len des Retriohe ah sianeed ertvien
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Reiter ,Bisheriger Werdegang"

Letzte Tatigkeit Letzte Tatigheit

Hier ist die letzte Tatigkeit Ihres
Abgangsschulers/lhrer Abgangsschulerin an ...
Ihrer Schule hinterlegt. B A isodin

Letztes Bundesland
Hier ist das Bundesland der letzten Tatigkeit ‘eterSchwibesuch
h|nter|egt e Lo, Testachude 0tie MOHT anméiden’] - Slandkan L

Einschulungsjahr hvaltorm dex Schule &
Hier kénnen Sie das Jahr der Einschulung snagesn AT - Bendsochde (IKIAT. ek, 1)
(1.Klasse-Grundschule) hinterlegt. Leciter D¥bzeging Anlagenmechariber/in 81t Sartie, Heungs - und KEim

Letzter Schulbesuch
Schule
Hier ist der Standort Ihrer Schule hinterlegt, den der Schiler/die Schuilerin zuletzt besucht hat.

Schulform der Schule
Hier ist die Schulform lhrer Schule hinterlegt.

Schulgliederung
Hier ist die Schulgliederung hinterlegt, die der Schuler/die Schulerin zuletzt an lhrer Schule
absolviert hat.

Letzter Bildungsgang
Hier ist der letzte Bildungsgang hinterlegt, den der Schuler/die Schilerin zuletzt an lhrer Schule
absolviert hat.

Letzte Jahrgangsstufe
Hier ist die letzte Jahrgangsstufe hinterlegt, die der Schiler/die Schilerin zuletzt an Ihrer Schule
absolviert hat.

Letzte Klasse
Hier ist die letzte Klasse hinterlegt, die der Schuler/die Schilerin zuletzt an lhrer Schule besucht hat.

Klicken Sie nun auf . Es 6ffnet sich der Reiter Qualifikationen:

Reiter ,,Qualifikationen”

Letzter Schulabschluss:

Hier ist der letzte Schulabschluss lhres
Abgangsschulers/lhrer Abgangsschilerin  an it s
lhrer Schule hinterlegt. e

Setzen Sie ein Hakchen, wenn bereits ein
héherer Schulabschluss als der zuletzt
erworbene Schulabschluss erreicht wurde und
hinterlegen in den sich 6ffnenden Feldern:

Bundesland des héchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schuler/die Schulerin den héchsten
Schulabschluss absolviert hat.

Hoéchster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld, welchen héchsten Schulabschluss der Schler/die
Schulerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hier ist die berufliche Qualifikation des Schulers/der Schulerin hinterlegt.
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Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schiler/die Schilerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsausbildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Berufs des Schulers/der Schilerin nicht in der Liste
vorhanden ist.

Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schuler/ die Schilerin zuletzt erlernt hat.

Klicken Sie nun auf .

Reiter ,,Dokumente”

Wenn von der Schule fir dieses
Bildungsangebot bei der Bewerbung
Unterlagen bendétigt werden, kénnen Sie diese
hier sehen und teilweise auch direkt digital
einreichen.

e

Die Schulen bestimmen, welche Unterlagen
digital eingereicht werden kénnen. Bei einigen Unterlagen ist es auch aus datenschutzrechtlichen
Grunden nicht zulassig, diese digital einzureichen (z.B. ,Polizeiliches Fihrungszeugnis”).

Klicken Sie nun auf .

Reiter , Zusatzinfos"

Wenn von der Schule fur dieses . o . . o L.
Bildungsangebot zusatzliche Informationen semwe

(,Zusatzfragen") bendétigt werden, kénnen Sie

diese hier einsehen und beantworten.

Klicken Sie zum Bearbeiten der Antworten auf y
das Stift-Symbol oder auf das M’lleimer- ;
Symbol, wenn Sie eine bereits erfasste Antwort

wieder I6schen méchten.

Klicken Sie nun auf .

Reiter ,Zusammenfassung"

Sie erhalten nun eine Zusammenfassung der Daten:

Naue Bewerbung: Minnle Maus *27.10.2007 f——— m m

= " T

e ]

T L e ]

Mot ormme S Poitnm) bogt oy

Setzen Sie hier das Hakchen, dass das Einverstandnis der Schilerin bzw. des Schulers sowie der
Erziehungsberechtigten zum Absenden dieser Bewerbung vorliegt.

Anschliefsend klicken Sie m , um die Bewerbung zu tGbermitteln.
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» Stand der Schulpflicht-Erfiillung priifen

Schulbewerbung.de unterstutzt Sie bei der Nachverfolgung der Erflllung der Schulpflicht lhrer
Schiler*innen. Alle erfolgreichen Bewerbungen in Schulbewerbung.de flihren automatisch dazu,
dass diese Schuler*innen als ,,versorgt” markiert werden.

Wichtiger Hinweis

Klaren Sie bitte mit der fiir Sie zusténdigen Schulaufsicht, ob neben der Uberwachungsliste in
Schulbewerbung.de noch weitere Nachweise durch die Schuler*innen erbracht werden
mussen. In vielen Regionen reicht bereits eine erfolgreiche Anmeldung Uber
Schulbewerbung.de zur Dokumentation der Schulpflichterfullung aus.

Fuhren Sie folgende Schritte aus, um den Stand der Schulpflichtliberwachung einzusehen:

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

Abgange/Wechsel

auf.

Die Ubersichtsliste zeigt Ihnen im Reiter Schulpflicht die Angaben zur Schulpflichterfillung:

— —e— v e P Ll — b——

N I Ly = P
Sietevamst Mo 30| YUY - R — - - e

]
1

S, Mg | 50 i . = otus 5 o
o 1254 24609 et Aniam N woagaey O et L L] R = J

Nahere Angaben finden Sie in den Details eines Schilerdatensatzes. Klicken Sie daflr auf Aktionen
zum Schillerdatensatz und rufen den Reiter Schulpflicht auf. Sie haben hier die Méglichkeit Angaben
zur Schulpflicht zu tatigen. Dies ist nur dann durch die abgebende Schule notwendig wenn, der
Schuler/die Schulerin etwas macht, wortlber er sich nicht tber Schulbewerbung.de bewerben kann
(Bsp.: Auslandsaufenthalt; Wechsel zu einer Schule, die nicht Schulbewerbung.de nutzt):

Angaber nur Schalpfictoe flbirg x
ar Ftcaebry
.

Art der Schulpflicht
Wahlen Sie hier Gber DropDown die Art der Schulpflichterfillung aus.

Notiz
Hier haben Sie die Mdglichkeit, Notizen zu hinterlegen.

Schiiler*in erfiillt Schulpflicht

Setzen Sie hier den Haken, wenn die Schulpflicht erfullt wird.

Schiler*innen, die

e sich erfolgreich Uber Schulbewerbung.de an einer Schule angemeldet haben
e ander Schule verbleiben und den nachsthéheren Jahrgang besuchen (siehe Spalte ,bleibt’)
e ihre Schulpflichterflllung auf andere Weise nachgewiesen haben
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haben in der Spalte ,versorgt’ ein Hakchen. Dieses Hakchen dokumentiert, dass diese Schiler*innen
die Schulpflicht erfullen. Die Zeile wird in diesem Fall grin hinterlegt.

Wichtiger Hinweis

Das Hakchen wird vom System automatisch gesetzt, wenn der/die Schuler*in sich erfolgreich
an einer Schule beworben hat und dort eine Aufnahmezusage erhalten hat.

Wenn der/die Schuler*in keine erfolgreiche Bewerbung Uber Schulbewerbung.de hat, gilt
er/sie weiterhin als unversorgt. Wenn der/die Schuler*in die Schulpflicht auf andere Weise
erfullt (z.B. durch den Bundesfreiwilligendienst), kdénnen Sie dies manuell in
Schulbewerbung.de eintragen.

Bei Schuler*innen, die an der Schule bleiben und im kommenden Schuljahr den nachsthéheren
Jahrgang besuchen, geschieht dies tber die Uber Mehrfachauswahl gesetzte Schulpflicht.

Bei Schuler*innen, die ihre Schulpflicht auf andere Weise erflllen - etwa durch den
Bundesfreiwilligendienst - mussen die Daten zur Schulpflichtiberwachung manuell erfasst
werden.

» Schulpflichtiiberwachung manuell erfassen

Wenn Schuler*innen die Schulpflicht durch etwas erflllen, dass nicht Uber eine Anmeldung in
Schulbewerbung.de darstellbar ist, kbnnen Sie die Angaben zur Schulpflichtiberwachung fir diese
Schuler*innen manuell erfassen.

Hinweis

Diese Angaben fullen sich flur Schuler*innen, die sich erfolgreich Uber Schulbewerbung.de
angemeldet haben, automatisch aus. Sie kénnen dann auch keine Anderungen an den Angaben
vornehmen. Sie mussen die Angaben also nur fur die Schuler*innen erfassen, die sich nicht
erfolgreich Uber Schulbewerbung.de an einer anderen Schule beworben haben.

Fuhren Sie die folgenden Schritte aus, um die Angaben fUr eine/n Schuler*in zu erfassen:

ok WN B

Rufen Sie den das Menu Abgange/Wechsel auf (siehe » Stand der Schulpflicht-Erfltllung prifen)

Klicken Sie auf das * -Symbol neben dem Schiilerdatensatz, den Sie bearbeiten méchten.
Wahlen Sie Schiler*in anzeigen

Gehen Sie auf den Reiter Schulpflicht

Klicken Sie

Die Erfassungsmaske flir die Angaben zur Schulpflichtiberwachung sieht wie folgt aus:

Angaben rue Schdpfhicnerfilleng -

Art der Schulpflicht
Wahlen Sie hier Gber DropDown die Art der Schulpflichterfullung aus.
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Notiz
Hier haben Sie die Mdglichkeit, Notizen zu hinterlegen.

Schiiler*in erfillt Schulpflicht

Hier kénnen Sie das Hakchen ,erfillt die Berufsschulpflicht” setzen. Mit dem Setzen des Hakchens
bestatigen Sie, dass die/der Schiler*in die Schulpflicht erfullt.

Das Hakchen wird automatisch gesetzt, wenn Sie aus den Angaben zur Schulpflichterfullung etwas
Anderes als ,,aktuell nicht versorgt” auswahlen. Bei der Auswahl von , Aktuell nicht versorgt" wird
das Hakchen ,erfullt die Berufsschulpflicht” automatisch entfernt.

Angaben zur Schulpflichterfiillung
Abhangig davon, welchen Punkte Sie bei ,Angaben zur Schulpflichterfillung” angeklickt haben,
o6ffnen sich weitere Abfragen, die Sie erganzen mussen.

Sie kdnnen folgende Angaben auswahlen:

Weiterer Schulbesuch an aktueller Schule

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schiler*in gespeichert, dass er/sie an der Schule bleibt
und im kommenden Schuljahr den nachsthéheren Jahrgang (z.B. Jahrgang 9 -> Jahrgang 10)
besucht. Im nachsten Schritt Details zur Schulpflichterfullung hinterlegen Sie, ob der/die Schuler*in
die Jahrgangsstufe wiederholt oder in die nachste Jahrgangsstufe wechselt. Im hinterlegen Sie, in
welche Jahrgangsstufe der/die Schuler*in wechselt.

Schulwechsel

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr an eine andere Schule wechselt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen bekommen Sie
folgende, weitere Erfassungsmadglichkeiten angezeigt:

Wahlen Sie hier den Staat, das Bundesland und die Schule der neuen Schule, die der/die Schuler*in
besuchen wird.

Beruf erlernen

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine Berufsaushildung beginnt. Im nachsten Schritt hinterlegen Sie, ob eine Ausbildungim
Betrieb oder in einer aulierbetrieblichen Einrichtung erfolgen wird. Je nach Auswahl 6ffnen sich
weitere Masken zur detaillierten Abfrage der Schulpflichterfillung. Bsp.:
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Berufsvorbereitende MaRnahme

Wenn Sie dies auswahlen, wird flr den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine berufsvorbereitende MalRnahme absolviert. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen
bekommen Sie folgende weitere Erfassungsmoglichkeiten angezeigt.

Wahlen Sie bitte aus, ob es sich bei der MaRnahme um eine Berufsvorbereitende MalRnahme (BvB),
ein Werkstattjahr oder ein Einstiegsqualifizierungsjahr (1. Jahr der Berufsausbildung ohne
Ausbildungsvertrag) handelt.

Sie erhalten jeweils weitere Felder angezeigt, in der Sie weitere Angaben zur Maltnahme oder dem
Beruf/Betrieb bei einem Einstiegsqualifizierungsjahr erfassen.

Schulpflicht wird anders erfiillt

Wenn Sie dies auswahlen, wird flr den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr die Schulpflicht auf andere Weise erfullt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen bekommen Sie
folgende, weitere Erfassungsmdglichkeiten angezeigt:

Bundesfreiwilligendienst

Soziales oder dkologisches Jahr absolvieren
Kinderbetreuung/Mutterschutz

Sonstige

Keine der hier genannten Optionen
Nachtragliches Erwerben des Schulabschlusses

Angaben speichern
Wenn Sie die Anderungen vorgenommen haben kénnen Sie diese mit einem Klick auf das
-Symbol.
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» Schulabschliisse

Nach den Zeugniskonferenzen mussen Sie die tatsachlichen Schulabschliisse der Schuiler*innen
erfassen.

Bei Abgabe der Anmeldung im Frihjahr haben die Schuler*innen ihren zu erwartenden
Schulabschluss angegeben. Durch den Import haben Sie als Schule die Mdéglichkeit, den
Schulabschluss zu setzen, der anschlieRend nicht mehr seitens des Schuilers/der Schulerin gedndert
werden kann.

So ist sichergestellt, dass verlassliche Daten hinterlegt sind. Fur die aufnehmenden Schulen wird so
verbindlich dokumentiert, dass der/die Schiler*in den Abschluss erreicht hat. Damit haben die
aufnehmenden Schulen auch die Méglichkeit zu prufen, ob es Bewerbungen gibt, bei denen die
Schuler*innen die erforderlichen Schulabschllsse nicht erreicht haben.

Die Schulabschltsse der Schiler*innen kénnen Sie wie folgt erfassen:

» Erfassung von Schulabschliissen

Zur manuellen Erfassung der Schulabschllisse gehen Sie bitte wie folgt vor:

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Abgange/Wechsel
e Mehrfachauswahl
e Auswahl der Schiiler*innen liber Setzen des Hakchens vor der Spalte Schiiler*in
e Klick auf Qualifikation
auf.

Flhren Sie zum Eintragen der Schulabschllsse [, o ‘
bitte folgende Schritte aus:

Letzter Schulabschluss:

Hier ist der letzte Schulabschluss Ihres
Abgangsschulers/lhrer Abgangsschilerin  an
Ihrer Schule hinterlegt.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn bereits ein
héherer Schulabschluss als der zuletzt erworbene Schulabschluss erreicht wurde und hinterlegen in
den sich 6ffnenden Feldern:

Bundesland des héchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schiler/die Schulerin den hdchsten
Schulabschluss absolviert hat.

Héchster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld, welchen hdéchsten Schulabschluss der Schiler/die
Schulerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hier ist die berufliche Qualifikation des Schuilers/der Schiilerin hinterlegt.

Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schiler/die Schiilerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsausbildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Berufs des Schulers/der Schulerin nicht in der Liste
vorhanden ist.
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Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schuler/ die Schulerin zuletzt erlernt hat.

Angaben speichern

Wenn Sie die Anderungen vorgenommen haben kénnen Sie diese mit einem Klick auf das - -
Symbol Gbernehmen.

» Import der Schulabschliisse aus dem Schulverwaltungsprogramm

Sie kénnen die erreichten Schulabschlisse der Schileriinnen auch aus |hrem
Schulverwaltungsprogramm exportieren und zu schulbewerbung.de importieren.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

e Import/Export

e Schulabschliisse aktualisieren
auf.

FUhren Sie zum Eintragen der Schulabschllsse i
bitte folgende Schritte aus: S &

Schulverwaltungsprogramm:
Wahlen Sie aus der Liste Ihr
Schulverwaltungsprogramm aus.

Importschema:
Wahlen Sie aus der Liste das verwendete Schema
aus.

Schuljahr der geplanten Bewerbung:

Wahlen Sie hier aus der Liste das gewlnschte Schuljahr aus. Es kann flr einen Schuler zwei
Datensatze mit unterschiedlichen Schuljahren geben, wenn z.B. ein Schiiler ein Schuljahr wiederholt
hat. Damit wir den Abschluss des korrekten Datensatzes aktualisieren kbnnen, muissen Sie das
gewdunschte Schuljahr mit angeben.

Abschliissen gleichzeitig als bestatigt markieren:

Schulabschlusse, die von Ihnen als bestatigt markiert werden, kénnen nicht mehr verandert werden.
Die Schulabschlisse werden den aufnehmenden Schulen so mitgeteilt, dass Sie sich nun auf diesen
Wert verlassen kénnen.

Uber den Button ,,Zum Hochladen hier klicken oder per Drag & Drop drauf ziehen" kdnnen Sie lhre
Datei einfligen (z.B. fr SchILD -> Basisdaten.dat). AnschlieRend wird der Button ,Upload starten”
blau und Sie kénnen den Import starten.

Der Importvorgang wird im nachsten Schritt Gberprift:

Schudabschiusse mittels Import aktusfsieren

homs gt s beseSegt soteld e aut dem Zeagris sont und Seh parantiert nkcst et Snde

B0 Abach
Schesabachiinm v dan Syrtem dbectrages
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Mit Klick auf den Button ,Schulabschliisse in das System (ibertragen” flihren Sie den Import aus.
Anschlielsend erhalten Sie die Meldung Uber den erfolgten Import:

Import erfolgreich:

0 von 34 Datensatze

weitere Abschliisse importieren 11\

» Funktionen fiir aufnehmende Schulen

Die aufnehmenden Schulen stellen ihre Bildungsangebote in das System und bieten so die
Maoglichkeit der Online Anmeldung.

Dazu mussen die Bildungsgange an den Schulen angelegt werden. Anschlielend kénnen
Bewerbungen durch Schiler*innen und Ausbildungsbetriebe erfolgen. Die Bearbeitung der
Bewerbungen erfolgt direkt Gber Schulbewerbung.de.

Erfolgreiche Bewerbungen kénnen Sie anschlieliend in Ihr Schulverwaltungsprogramm Ubertragen.
In Schulbewerbung.de haben Sie als aufnehmende Schule folgende Funktionen:
ab Seite 76

» Bildungsgange anlegen und verwalten ab Seite 77
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» Klassen anlegen und verwalten ab Seite 110
» Aushildungsbetriebe verwalten ab Seite 117
» Bewerbungen ab Seite 122

» Schiilerdaten exportieren ab Seite 186
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P Terminvergabe fiir Aufnahmegesprache ab Seite 189

Alle Funktionen flr aufnehmende Schulen werden auf den folgenden Seiten beschrieben. Die
Beschreibung der » Funktionen flr abgebende Schulen finden Sie ab Seite 26.
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» Verwaltung des Bildungsangebots durch die Kommune

In der Primarstufe, Sekundarstufe | und Sekundarstufe Il gibt es ein breites Angebot an
unterschiedlichen Bildungsangeboten in unterschiedlichen Schulformen. Mit Schulbewerbung.de
werden Kommunen als Angebotsverwalter flr diese Palette an Bildungsangeboten tatig.

Sie als Schulen wahlen die Bildungsangebote (z.B. die Einschulung an einer Grundschule, die
Aufnahme an einer Realschule oder die héhere Handelsschule an einem Berufskolleg) aus dem
bereitgestellten Verzeichnis aus und bieten diese an.

Damit die Angebote auch von Eltern bzw. Schiler*innen gefunden werden kénnen, missen die
Kommunen diese Angebote als Angebotsverwalter in das Angebot aufnehmen. Der Weg vom
Anlegen des Bildungsangebots bis zur Bewerbung durch Eltern / Schiler [auft also wie folgt:

£ Schulen ) Kommunen €A Eltern / Schiiler
Primarstufe
© Bildungsangebot r @ Max. Anzahl Bewerbungen @Bﬂmbnng
e

l_l

&9 Freigabe Bildungsangehot

Sekundarstufe |
©» Hauptschule

© Realschule

Sekundarstufe 1|

© Gesamtschule

O nildungsangebot (3] Mox. Anzahl Bewerbungen (& Bewerbung

(© Bewerbungszeitfenster

@ Freigabe Bildungsangebot

]

© Bildungsangebot 3 Max. Anzahil Bewerbubgen (& Bewerbung

@ Bewerbungszestienster

© Berufskolleg

@p Freigabe Bildungsangebot

|

Sie als Schule legen also die Bildungsangebote fest, die an Ihrer Schule fir Bewerbungsverfahren
verfugbar sind.

Der Kommune kommt bei diesem Verfahren eine wichtige Schllisselrolle zu. Sie Ubernimmt die
folgenden 4 wichtigen Schritte, um die Bewerbungsverfahren zu ermdéglichen:

1. Schulen und Schuleinzugsbezirke verwalten

2. Freigabe des Bildungsangebots

3. Festlegen der Bewerbungszeitfenster

4. Festlegen der maximalen Anzahl an Bewerbungen
Hinweis

Den Kommunen kommt eine zentrale Bedeutung in Schulbewerbung.de zu. Nur wenn alle
Bildungsangebote mit Zugangsvoraussetzungen verknlipft und veréffentlicht sind, werden
diese fur Schiler*innen angezeigt. Es ist also wichtig, dass dies immer auf dem aktuellen Stand
gehalten wird. Schulbewerbung.de unterstutzt Kreise/kreisfreie und kreisangehérige Stadte
dabei, fehlende Zuordnungen zu erkennen.
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» Bildungsgange anlegen und verwalten

Schulen legen Bildungsgange an, damit diese von Eltern / Schuler*innen und Ausbildungshetrieben
far Bewerbungen genutzt werden kénnen.

e Furdie Jahrgange 1-4 legen Sie den Bildungsgang der Primarstufe an.

e Furdie Jahrgange 5-10 pflegen Sie den Bildungsgang Sekundarstufe | im System ein.

e Gymnasien und Gesamtschulen legen die Bildungsgange der Gymnasialen Oberstufe, jeweils flr
die Jahrgangsstufe EF, Q1 oder Q2 gemaR der APO-GOSt, an.

e Die Berufskollegs pflegen lhre Bildungsgange gemalR der Anlagen A bis E der APO-BK in das
System ein.

Das Einpflegen der Bildungsgange ist nur einmalig erforderlich. Danach werden die Bildungsgange
Uber alle Jahre durchgeschrieben. Ein Eingreifen ist nur dann notwendig, wenn sich etwas am
Angebot der Schule dndert.

» Ubersichtsliste der Bildungsgange

A schulbewerbung.de fir Schulen A VYAl Linsgh} Mot By OO irsn) S04 | eviterniston . (i)
<«
Bildungsginge % R Q. st v bt s | ¢ e bt e |
-
D Te
B Beswrsunguodee e Ornte oL ¢

bo

‘ Nlzurmarasm

Ridurgiglrge

. ]
Al

a » g
SUNIN N (NEN:IN INON
- W W W W oW owmw

Sie kénnen jederzeit die Ubersichtsliste der Bildungsgénge an Ihrer Schule aufrufen, wenn Sie tiber
ein  Nutzerkonto mit den Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Schul- /
Dienststellenleitung, Sekretariat oder Bildungsangebot bearbeiten verfiigen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Bildungsangebot
e Bildungsgange

auf.

Die Ubersichtsliste der Bildungsgénge enthélt folgende Daten:
Gliederung
Hier steht die Schulgliederung des Bildungsgangs. Mit Klick auf den Pfeil kédnnen Sie eine

alphabetische Sortierung (ab-oder aufsteigend) vornehmen.

Schltissel
Hier steht die Schltisselnummer des Bildungsgangs aus den offiziellen Schllisselverzeichnissen.
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Tipp

Gerade das Angebot an verflgbaren Bildungsangeboten an den Berufskollegs in der
Sekundarstufe Il ist sehr umfangreich. Das aktuelle Fachklassenverzeichnis finden Sie in NRW
immer unter https://schulverwaltungsprogramme.msh.nrw.de/download/Berufskolleg.pdf

Bildungsgang

Hier finden Sie die genaue Bezeichnung des Bildungsgangs.

Stufe

Hier sehen Sie welcher Schulstufe der Bildungsgang zugeordnet ist.

Standort
Hier sehen Sie an welchem Schulstandort der Bildungsgang angeboten wird.

Angebotsverwaltung
Hier sehen Sie, wer das Bildungsangebot vewaltet. Die Verwaltung beinhaltet, welche

Zugangsvoraussaussetzungen der Bildungsgang hat, welcher Abschluss erworben werden kann und
mit welcher Uberschrift und Bezeichnung der Bildungsgang den Schiler*innen angezeigt wird.

Status

Ein Bildungsgang kann verschiedene Status haben. Per Mouse-over auf das angezeigte Symbol,
erhalten Sie die entsprechende Information dazu.

O]

Das Bildungsangebot ist fur Bewerber:Innen verfiligbar. Es kdnnen aktuell Bewerbungen
flr dieses Angebot abgegeben werden.

Das Bildungsangebot ist fiir Bewerber:Innen verfugbar. Es kdnnen aber derzeit keine
Bewerbungen abgegeben werden, weil kein Bewerbungszeitfenster gedffnet ist.

Das Bildungsangebot ist nicht fur Bewerber:Innen verflgbar, weil der
Angebotsverwalter (also die Kommune) den Bildungsgang nicht in das Bildungsangebot

5
R aufgenommen hat. Nehmen Sie in diesem Fall Kontakt zum Angebotsverwalter auf. Wer
Angebotsverwalter ist, sehen Sie in der Spalte Angebotsverwaltung.
Das Bildungsangebot ist nicht flir Bewerber:innen verfliighar weil das Bildungsangebot
A nicht aktiv geschaltet wurde oder der Schulstandort des Bildungsangebots nicht aktiv
ist.
Aktionen

In der Aktionen-Spalte finden Sie Symbole, die Sie anklicken kédnnen um diesen Bildungsgang zu
bearbeiten. Folgende Aktionen stehen zur Verfligung:

F 4 Klicken Sie auf das Stift-Symbol um diesen Bildungsgang zu bearbeiten.

§ Klicken Sie auf das Mulleimer-Symbol um diesen Bildungsgang zu I6schen. Das Léschen
erfolgt erst nach einer vorherigen Sicherheitsabfrage.

Hinweis

Bildungsgange die bereits Bewerbungen enthalten kénnen erst dann geléscht werden, wenn
die Bewerbungen fur diesen Bildungsgang auch geléscht wurden.
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» Bildungsangebote aus Schiilersicht priifen

= S o — putton _
Bllduny ebote aus Schilersicht prilfen X
Q Bildungsangebote aus Schiilersicht priifen T ol

Uberprtfen,
ob und wie die von I|hnen eingestellten % 202425 .
Bildungsangebote den Schiler*innen angezeigt ™" " -
wird Schubmtardeet: * —— -

Hier kdnnen Sie folgende Optionen auswahlen: [

Schuljahr
Wahlen Sie hier das Schuljahr aus. Geflltert nach:

2024/25 Sek. 1 i der Nahe yon Lemgo
Schulstufe

Schule: Testschule (bitte NICHT anmeldent) - Standort Lemge
Wahlen Sie hier die Schulstufe aus.

Bewerbung aktuell maglich
Schulstandort -
Wahlen Sie hier den Schulstandort aus. » P Sopasa

Klicken Sie anschlieRend

Es wurden $ Bildungsangebate gefunden. Bitte beachten Sie e
. . . . . . Repelungen 2u den Fabrkosten
Sie erhalten nun eine Ansicht wie Schuler*innen

Ihr eingestelltes Bildungsangebot sehen und Informations- und Kommunikationstechnik (NUR EIN TEST, BITTE
koénnen priifen, ob alles so wie gewlinscht :"cj”)“""',"w‘“" o
dal’geste”t erd. Testschule (Ditte NIL ,-T. anmaeldent), Lemge

® Fachbochochulretfe und Weitere

D 24 Monaste, vollzest

Die Bewerbungsphase |duft noch bis zum 20.02.2024

FS Sozialwesen/Sozialpiidagogik (nur ein Test - nicht anmelden)
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» Bildungsgange bearbeiten

e 211G O X '~1'9' 9 g o . - . - . . O | . W e . e - n X
S A
> o L] 9 @ LaRUL o | . O o
MM schulbowerbung.de fur Schulen Pcegrany L o Arvreactapelracsirermlioronliromtomatrompwillh O
Bildungsgang A12/107/00 - Wirtschaft und Verwaltung
- e
0w ’
B e dat
Basisangaben

2 Abginge ) Wachss
& Bewertunges
B8 Bidusgringetes

Bdurguglnge

Detadls des Bidungsgangs

Sie kdnnen jederzeit die bestehenden Bildungsgange bearbeiten, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit
den Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung oder Sekretariat
verfugen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Bildungsangebot
e Bildungsgange

auf und klicken Sie anschlieRend auf das ¢ -Symbol auf der rechten Seite in der entsprechenden
Zeile der Tabelle. Diese Seite enthalt folgende Reiter:
e Bildungsgang

e Schuljahre

e Kilassen

e Unterlagen

e Zusatzfragen

e Aufnahmeberatung

e Schulische Voraussetzungen (nur Sekundarstufe Il)
e Schulische Ziele (hur Sekundarstufe Il)

e Berufliche Voraussetzungen (nur Sekundarstufe Il)
e Berufliche Ziele (nur Sekundarstufe Il)

Sie haben folgende Méglichkeiten Anderungen vorzunehmen:

Hier kénnen Sie Ihre Anderungen speichern.

Hier k6nnen Sie das Bildungsangebot |6schen. Das Léschen
erfolgt erst nach einer vorherigen Sicherheitsabfrage.
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Hinweis

Das Léschen von Bildungsgangen ist nur dann méglich, wenn keine Bewerbungen mehr fir den
Bildungsgang vorliegen. Loschen Sie ggfs. zuerst die Bewerbungen bevor Sie den Bildungsgang
I6schen.

» Reiter ,Bildungsgang“

Hier sind Eingaben zu den Basisangaben, Details des  sasisssgasen
Bildungsgangs und sonstige Angaben zu erfassen.

Basisangaben rdghaceneg

Bitte wahlen Sie Uber das drop-down Menl den

Schulstandort, die Schulstufe und die Detatts ces Bildungrgangs
Schulgliederung des Bildungsgangs aus.

Details des Bildungsgangs

Bildungsgang avatirg
Hier wahlen Sie aus dem Drop down MenU aus der  m st wode

Auswahlliste den gewUlnschten Bildungsgang aus. B Sevrticr arerdoct et ot
Variante Sonstige Angaben
Hier kénnen Sie ggfs. eine Bezeichnung flr eine .. S

Variante erfassen.

Bezeichnung des Bildungsgangs
Hier kénnen Sie die Bezeichnung des Bildungsgangs

festlegen. In der Regel sollte dieser dem Text aus dem Fachklassenverzeichnis entsprechen.

Tipp

Gerade das Angebot an verflgbaren Bildungsangeboten an den Berufskollegs in der
Sekundarstufe Il ist sehr umfangreich. Das aktuelle Fachklassenverzeichnis finden Sie in NRW

immer unter https://schulverwaltungsprogramme.msb.nrw.de/download/Berufskolleg.pdf

Dauer in Monaten

Die Dauer des Bildungsgangs in Monaten. Von der Dauer des Bildungsgangs ist auch die
Ausbildungsdauer abhangig, die automatisch berechnet wird. Ein Bildungsgang mit 24 Monaten
Dauer startet in der Regel am 01.08. (offizieller Schulstart) eines Jahres und wurde in diesem Fall bis
zum 31.07. des Folge-Folgejahres dauern.

URL fUr Detailbeschreibung

Hier kdnnen Sie einen Link (URL) zu einer Internetseite oder PDF-Datei erfassen, die Informationen
zu diesem Bildungsgang enthalt. Schuiler*innen kénnen im Rahmen der Bewerbung sowie im
Rahmen der Informationsbeschaffung Uber die Bildungsangebote auf www.schulbewerbung.de
diesen Link abrufen, um weitere Informationen Uber diesen Bildungsgang zu erhalten.

Aufnahmeberatungsgesprach erforderlich
Mit Setzen des Hakchens werden die Schuiler*innen im Bewerbungsprozess darauf hingewiesen,

dass ein Aufnahmeberatungsgeprach fur diesen Bildungsgang erforderlich ist. Sie kdnnen im Reiter
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Aufnahmeberatung optional Termine daflr einstellen, die zusammen mit der Bewerbung online
gebucht werden kénnen.

Bewerbung erfordert Betriebe Daten

Setzen Sie hier das Hakchen, wenn die Bewerbung zu diesem Bildungsgang die Eingabe von
Betriebe-Daten erfordert. Dies ist in der Regel nur bei den Bildungsgangen aus den
Schulgliederungen Berufsschule und Ausbildungsvorbereitung in Teilzeit erforderlich.

Sonstige Angaben
Optionen

Aktiv

Damit die Bildungsgange Bewerbungen entgegennehmen kénnen, mussen diese aktiv geschaltet
werden. Das kénnen Sie an dieser Stelle vornehmen. Setzen Sie dazu das Hakchen in der Spalte aktiv.
Sie kénnen den Bildungsgang auch jederzeit wieder inaktiv schalten, indem Sie das Hakchen
entfernen und speichern. Bestehende Bewerbungen bleiben dabei erhalten. Es kénnen jedoch keine
neuen Bewerbungen durch Schuler*innen und Ausbildungsbetriebe erfolgen.

Erlernten Beruf erfragen?

Hier kénnen Sie festlegen, ob bei Bewerbungen fur dieses Bildungsangebot der erlernte Beruf
erfragt werden soll. Das kann zum Bespiel bei den Bildungsangeboten aus der Schulgliederung
Fachschule sinnvoll sein.

Hinweise zur Bewerbung

Hier kdnnen Sie einen Text erfassen, der Informationen zu den einzureichenden Unterlagen und
Hinweise zum Anmeldeverfahren enthdlt. Dieser Text wird Schuiler*innen vor der Bewerbung in
Schulbewerbung.de angezeigt.

» Reiter ,Schuljahre”

@ schulbewerbung.de fir Schulen  Serviding | omge  Racrude futd CHT exsakiont { 54| Werbion tout i @
Bildungsgang A12/107/00 - Wirtschaft und Verwaltung Mdruche [ m
-
e« !
M .
Schuljahre T TR Tppp———
5§ sitingsargetin ‘ " @ 7
FPdangagwnge /
7/
Hinweis

Im Regelfall sind lhre Bildungsgange in jedem Jahr fur Bewerber:lnnen verfigbar. Bei Bedarf
kénnen Sie den Schalter in jedem Schuljahr anbieten ausschalten und einzelne Schuljahre
hinzufiigen, in denen das Angebot verfligbar sein soll.

Auf dieser Seite sehen die Schuljahre in denen der Bildungsgang fir Bewerber:Innen verfiigbar ist.
Folgende Informationen sind hier verflgbar:
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Schuljahr
Hier wird die Bezeichnung des Schuljahres angezeigt (z.B.,2025/26").

Beschulungsbeginn

Hier wird der offizielle Beschulungsbeginn (NICHT Einschulungsdatum) fur das Schuljahr angezeigt.
Dies ist immer der 01.08. des ersten Kalenderjahres des Schuljahres.

Dauer

Hier wird die Dauer des Bildungsangebots in Monaten angezeigt.

Ausbildungsende

Hier wird das offizielle Beschulungsende (nicht Schulentlassdatum) fir dieses Bildungsangebot in
dem Schuljahr angezeigt. Das Beschulungsende berechnet sich aus dem Beschulungsbeginn
zuzUglich der Dauer des Bildungsangebots (z.B. 01.08.2024 + 24 Monate = 31.07.2026).

Standardklasse

Wenn Sie diesem Bildungsgang eine Standardklasse zugeordnet haben, kénnen Sie diese hier sehen.
Neue Bewerbungen fur dieses Bildungsangebot werden immer sofort der Standardklasse
zugeordnet.

Bewerbungszeitraum

Hier kbénnen Sie sehen in welchem Zeitraum (bzw. Zeitrdumen bei mehreren
Bewerbungszeitfenstern) die Bewerbungen fUr dieses Bildungsangebot durch Eltern /
Schuler:innen bzw. Aushildungsbetriebe abgegeben werden kénnen.

Status

Ein Bildungsgang kann verschiedene Status haben. Per Mouse-over auf das angezeigte Symbol,
erhalten Sie die entsprechende Information dazu.

@ Das Bildungsangebot ist fur Bewerber:Innen verfiligbar. Es kdnnen aktuell Bewerbungen
far dieses Angebot in dem Schuljahr abgegeben werden.

0 Das Bildungsangebot ist fiir Bewerber:Innen verfigbar. Es kénnen aber derzeit keine
Bewerbungen abgegeben werden, weil kein Bewerbungszeitfenster gedffnet ist.

Kap.

In der Spalte Kap. finden sie Kapazitaten fur dieses Bildungsangebot in dem Schuljahr. Sie kénnen je
Schuljahr Kapazitaten fur einen Bildungsgang festlegen. Die Kapazitaten dienen der Kontrolle der
freien Platze fur Sie als Schule und haben ansonsten keine Auswirkungen im System.

Res.

In der Spalte Res. finden Sie bereits reservierte Platze (z.B. fur Schuler*innen die das Schuljahr
wiederholen) flr dieses Bildungsangebot in dem Schuljahr. Sie kénnen je Schuljahr reservierte
Platze fUr einen Bildungsgang festlegen. Die reservierten Platze werden automatisch von der
Kapazitat abgezogen und dienen der Kontrolle der freien Platze fir Sie als Schule und haben
ansonsten keine Auswirkungen im System.
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Anm.

In der Spalte Anm. finden Sie die Anzahl der erfolgreichen Bewerbungen (Anmeldungen) die fur
dieses Schuljahr fiir das Angebot vorliegen. Erfolgreiche Bewerbungen sind Bewerbungen die den
Bewerbungsstatus ,aufgenommen” oder ,Rickmeldung / Schilerzusage" haben. Die Anmeldungen
werden automatisch von der Kapazitat abgezogen und dienen der Kontrolle der freien Platze fir Sie
als Schule und haben ansonsten keine Auswirkungen im System.

Frei

Die Spalte Frei enthalt einen berechneten Wert der sich wie folgt ermittelt:
Formel: Kapazitat - Reservierte Platze - Anmeldungen = freie Platze

Aktionen

In der Aktionen-Spalte finden Sie Symbole, die Sie anklicken kénnen um dieses Schuljahr zu
bearbeiten. Folgende Aktionen stehen zur Verfligung:

7 Klicken Sie auf das Stift-Symbol um dieses Schuljahr zu bearbeiten.

lhnen stehen dabei folgende Optionen zur
Verflgung:

Kapazitat

Hier kénnen Sie festlegen, wie hoch die
Kapazitdt  an Platzen  fir  dieses el 0 - |
Bildungsangebot im Schuljahr ist.

Reservierte Platze

Hier kénnen Sie festlegen, wie hoch die Anzahl der bereits reservierten Platze (z.B. fir Schiler:lnnen
die das Schuljahr wiederholen) flr dieses Bildungsangebot in dem Schuljahr ist.

Standardklasse

Hier kénnen Sie eine Standardkklasse fur das Bildungsangebot in diesem Schuljahr festlegen. Alle
neuen Bewerbungen fir das Schuljahr fir dieses Bildungsangebot werden automatisch der
Standardklasse zugeordnet.

Hinweis

Sie kénnen hier nur Klassen auswahlen, die dem Bildungsgang und dem passenden Schuljahr
zugeordnet sind.
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» Reiter ,Klassen”
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Hier sehen Sie alle Klassen die diesem Bildungsangebot zugeordnet sind und kénnen neue oder
Klasse anlegen oder bestehende Klassen dem Bildungsangebot zuordnen. Die Liste der Klassen
enthalt folgende Angaben:

Klassenbezeichnung

Hier finden Sie den Namen der Klasse.

Schuljahr

Hier finden Sie das Schuljahr, das dieser Klasse zugeordnet ist.

Bildungsgange

Hier finden Sie die Schltsselnummer des Bildungsgangs, der dieser Klasse zugeordnet ist.
Hinweis

Klassen kdnnen mehr als einem Bildungsangebot zugeordnet werden. Das geschieht haufig bei
gleichartigen und niedrig frequentieren Bildungsgangen (z.B. Backer und Konditoren).

Klassenlehrkraft

Hier finden Sie den Namen der Klassenlehrkraft.

Zeitform

Hier finden Sie die Bezeichnung der Zeitform fir diese Klasse.

Schulstufe

Hier finden Sie die Bezeichnung der Schulstufe, die diesem Bildungsangebot zugeordnet ist.

Standort

Hier finden Sie die Bezeichnung des Schulstandorts, an dem dieses Bildungsangebot zugeordnet ist.

Aktionen
Hier finden Sie die mdglichen Aktionen, die Sie fur diese Klasse aufrufen kénnen. Klicken Sie auf das

¢ -Symbol um die Optionen anzuzeigen.

#  Klasse bearbeiten  Kilicken Sie hier um die Angaben zur Klasse zu bearbeiten.

Klicken Sie hier um die Klasse zu Loschen. Die Léschung erfolgt erst

i' Klasse ldschen . . ) -
nach einer vorherigen Sicherheitsabfrage.
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Hinweis

Klassen kénnen nur dann geléscht werden, wenn Ihnen keine Bewerbungen mehr zugeordnet
sind. Nehmen Sie die Klassenzuordnungen in den Bewerbungen raus oder Iéschen Sie die
Bewerbungen um die Klasse I6schen zu kénnen.

» Klasse bearbeiten

Kasse: Bank

Basisangaben
Bezeichnung Basisangaben

Legen Sie hier die Bezeichnung der Klasse fest.

Schuljahr
Legen Sie hier die Zuordnung der Klasse zu
einem Schuljahr fest.

Dwinis

Schulstandort

Hier sehen Sie, welchem Schulstandort diese
Klasse zugeordnet ist. Die Zuordnung stammt
aus dem Bildungsangebot und kann in der _
Klasse nicht geandert werden. ; A . a

Schulstufe A oSt
Hier sehen Sie, welcher Schulstufe diese Klasse zugeordnet ist. Die Zuordnung stamm aus dem
Bildungsangebot und kann in der Klasse nicht geandert werden.

Details
Jahrgangsstufe

Wahlen Sie die Jahrgangsstufe fur diese Klasse aus der Liste aus.

Individuelle Jahrgangsstufe hinzufligen

Setzen Sie das Hakchen im Feld ,Individuelle Jahrgangsstufe hinzufligen" wenn Sie der
ausgewahlten Jahrgangsstufe noch einen individuellen Wert flr die Bezeichnung zuordnen wollen.
Dies wird haufig an Berufskollegs verwendet. Die entsprechende Zuordnungswerte werden beim
SchiLD-Export der Bewerbungen in der Datei Jahrgaenge.dat mit ausgegeben.

Zeitform
Wahlen Sie die Zeitform fir diese Klasse aus der Liste aus.

Beschulungsbeginn/-ende

Tragen Sie den Beginn und das Ende des Schuljahres flr diese Klasse ein. Der Beginn muss dabei
innerhalb des Schuljahres der Klasse liegen (also im Schuljahr 2025/26 zwischen dem 01.08.2024
und dem 31.07.2025). Das Ende-Datum darf den Zeitraum in Monaten fur dieses Bildungsangebot
nicht Gberschreiten (z.B. Beginn am 01.02.2025 fir ein Bildungsangebot mit einer Dauer von 24
Monaten = Beschulungsende ist maximal der 31.01.2027).

Klassenlehrkraft
Hier kdnnen Sie - optional - den Namen der Klassenlehrkraft hinterlegen.

Schulbeginn (1. Tag)
Hier kénnen Sie - optional - das Datum und die Uhrzeit fir den Schulbeginn (1. Schultag =
Einschulung) festlegen.
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Informationen zum Schulbeginn

Hier steht Ihnen ein Freitextfeld zur Verfugung, in dem Sie weitere Informationen zum
Schulbeginn erfassen kénnen (z.B. ,Einschulungstermine finden Sie ab Juli auf unserer Homepage
unter www...)

Hinweis

Die Informationen Schulbeginn (1. Tag) und Informationen zum Schulbeginn werden
Bewerber:lnnen im System angezeigt, sobald deren Bewerbung erfolgreich ist (also den
Aufnahmestatus ,aufgenommen” oder ,Rickmeldung / Schilerzusage") erhalten hat.).

Klicken Sie anschlieRend auf um die getétigten Anderungen zu Gibernehmen.

» Neue Klasse hinzufiigen

Hier kénnen Sie dem Bildungsangebot eine neue Klasse hinzufligen. Dabei stehen Ihnen folgende
Optionen zur Verflgung:

Bezeichnung Basisangaben
Legen Sie hier die Bezeichnung der Klasse fest.

Schuljahr : w— 8
Legen Sie hier die Zuordnung der Klasse zu ‘ o JCHT AN
einem Schuljahr fest.

Details

Schulstandort

Hier sehen Sie, welchem Schulstandort diese ; = =
Klasse zugeordnet ist. Die Zuordnung stammt

aus dem Bildungsangebot und kann in der ; 2
Klasse nicht geandert werden.

Schulstufe ‘

Hier sehen Sie, welcher Schulstufe diese Klasse
zugeordnet ist. Die Zuordnung stamm aus dem Bildungsangebot und kann in der Klasse nicht
geandert werden.

Details
Jahrgangsstufe

Wahlen Sie die Jahrgangsstufe flr diese Klasse aus der Liste aus.

Zeitform
Wahlen Sie die Zeitform fir diese Klasse aus der Liste aus.

Beschulungsbeginn/-ende

Tragen Sie den Beginn und das Ende des Schuljahres fir diese Klasse ein. Der Beginn muss dabei
innerhalb des Schuljahres der Klasse liegen (also im Schuljahr 2025/26 zwischen dem 01.08.2024
und dem 31.07.2025). Das Ende-Datum darf den Zeitraum in Monaten fUr dieses Bildungsangebot
nicht Gberschreiten (z.B. Beginn am 01.02.2025 fir ein Bildungsangebot mit einer Dauer von 24
Monaten = Beschulungsende ist maximal der 31.01.2027).
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Klassenlehrkraft
Hier kdnnen Sie - optional - den Namen der Klassenlehrkraft hinterlegen.

Schulbeginn (1. Tag) und Schulbeginn (1. Tag) Uhrzeit

Hier kdnnen Sie - optional - das Datum und die Uhrzeit fir den Schulbeginn (1. Schultag =
Einschulung) festlegen.

Informationen zum Schulbeginn
Hier steht lhnen ein Freitextfeld zur Verfugung, in dem Sie weitere Informationen zum

Schulbeginn erfassen kénnen (z.B. ,Einschulungstermine finden Sie ab Juli auf unserer Homepage
unter www...)

Hinweis
Die Informationen Schulbeginn (1. Tag) und Informationen zum Schulbeginn werden

Bewerber:lnnen im System angezeigt, sobald deren Bewerbung erfolgreich ist (also den
Aufnahmestatus ,aufgenommen” oder ,Rickmeldung / Schilerzusage”) erhalten hat.).

. . . Erstell .
Klicken Sie anschlieRend auf um die neue Klasse anzulegen.

» Bestehende Klasse hinzuftigen

Hier kénnen Sie dem Bildungsangebot eine  Bestehende Kiasse zuordnen X
bestehende Klasse zuordnen. . io
|
» Reiter ,Unterlagen”
ﬁ schulbewerbung de fir Schulen PR s Qs LA et oL g Ry g P g e @
« Bildungsgang A01/113/00 - Bankkaufmann/frau (NUR EIN TEST, BITTE NICHT cca
8 1 s
& ©
bt et
2 M b P |
& Sewenungen ] P |
o8 Mgt a PR
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Hier kénnen Sie festlegen, welche Unterlagen flir Bewerbungen fur dieses Bildungsangebot
eingereicht werden mussen.
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Hinweis

Sie koénnen festlegen, ob Unterlagen Pflichtunterlagen oder optional sind und ob
Bewerber:Innen die Unterlagen digital tiber Schulbewerbung.de einreichen kénnen dirfen. Die
Bewerber:lnnen haben aber die Wahlfreiheit Unterlagen die digital eingereicht werden durfen
trotzdem in Papierform einzureichen.

Sie finden hier folgende Informationen:

Bezeichnung

Hier sehen Sie die Bezeichnung der Unterlage, die fir Bewerbungen fir das Bildungsangebot
eingereicht werden soll.

Pflicht-Unterlage

Hier sehen Sie, ob die Unterlage eine Pflicht-Unterlage ist, also ob das einreichen dieser Unterlage
fur eine erfolgreiche Bewrbung erforderlich ist.

Darf digital eingereicht werden

Hier sehen Sie, ob Bewerber:Innen diese Unterlage digital einreichen kénnen.

Aktionen

In der Aktionen-Spalte finden Sie Symbole, die Sie anklicken kénnen um diese einzureichende
Unterlage zu bearbeiten. Folgende Aktionen stehen zur Verfugung:
r 4 Klicken Sie auf das Stift-Symbol um diese einzureichende Unterlage zu bearbeiten.

Klicken Sie auf das Mulleimer-Symbol um diese einzureichende Unterlage zu entfernen.
Das Entfernen erfolgt nach einer vorherigen Sicherheitsabfrage.

[ |
Hinweis

Wenn Sie eine einzureichende Unterlage entfernen, werden auch bereits eingereichte
Unterlagen in bestehenden Bewerbungen flr dieses Bildungsangebot geldscht. Beachten Sie
dies bitte, bevor Sie eine einzureichen Unterlage l6schen.
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» Unterlage bearbeiten

Hier koénnen Sie einzureichende Unterlagen
bearbeiten. Folgende Optionen stehen lhnen zur
Verflgung.

Benotigte Unterlage bearbeiten

Bezeichnung

Die Bezeichnung der einzureichenden Unterlage.
Dieser Wert kann nicht geandert werden, weil er Far die Bewarbung missen Sie thr letztes Schulzeuanis einreiche
aus dem Katalog der einzureichenden Unterlagen
stammt.

Erlduterung

Die Erlduterung wird Bewerber:innen beim
Bewerbungsprozess als Hinweis zur
einzureichenden Unterlage angezeigt.

;\LIL.:&‘ -

Hier kénnen Sie eine Vorlage hochladen, die Bewerber:Innen im Bewerbungsprozess zum Download
angeboten werden. Sinnvoll ist das z.B. bei einer Einverstandniserkldrung zu Klassenfotos. Hier
werden PDF-, Bild- und Word-Dateien akzeptiert. Klicken Sie auf das Mulleimer-Symbol, wenn Sie
die Vorlage wieder entfernen méchten.

Vorlage

Die Unterlage muss eingereicht werden

Hier kénnen Sie festlegen, ob diese Unterlage eine Pflichtunterlage ist - also fur eine erfolgreiche
Bewerbung bei der Schule eingereicht werden muss.

Diese Unterlage darf digital eingereicht werden

Hier kénnen Sie festlegen, ob diese Unterlage durch Schiler:innen digital eingereicht werden darf.
Bei manchen Unterlagen ist diese Option nicht verflgbar, weil gesetztliche Regelungen dagegen
sprechen (z.B. bei Gesundheitszeugnissen oder Personalausweiskopien).

Hinweis

Die Bewerber:lnnen haben auch bei Unterlagen, die digital eingereicht werden durfen, die
Wahlfreiheit die Unterlagen trotzdem in Papierform einzureichen.
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» Benotigte Unterlagen hinzufiigen
Klicken Sie auf Benotigte Unterlagen
hinzufligen um  weitere einzureichende  Benotigte Unterlage hinzufugen
Unterlagen festzulegen. Sie haben hier folgende ‘
Optionen: el ' ’

Bezeichnung

Die  Bezeichnung der einzureichenden Bitte reichen Sie den beigefiqten Zusatzbogen zur Online-Bewerbt |
Unterlage. Dieser Wert kann nicht geandert
werden, weil er aus dem Katalog der

einzureichenden Unterlagen stammt. 4.docx (18.7 KB R |

Erlduterung -

Die Erlauterung wird Bewerber:innen beim Diese Unterlage darf digital eingereicht werdei

Bewerbungsprozess als Hinweis zur m e
bbrechen

einzureichenden Unterlage angezeigt.

Vorlage

Hier kénnen Sie eine Vorlage hochladen, die Bewerber:Innen im Bewerbungsprozess zum Download
angeboten werden. Sinnvoll ist das z.B. bei einer Einverstandniserkldarung zu Klassenfotos. Hier
werden PDF-, Bild- und Word-Dateien akzeptiert. Klicken Sie auf das Mulleimer-Symbol, wenn Sie
die Vorlage wieder entfernen méchten.

Die Unterlage muss eingereicht werden
Hier kénnen Sie festlegen, ob diese Unterlage eine Pflichtunterlage ist - also flr eine erfolgreiche
Bewerbung bei der Schule eingereicht werden muss.

Diese Unterlage darf digital eingereicht werden

Hier kénnen Sie festlegen, ob diese Unterlage durch Schiler:innen digital eingereicht werden darf.
Bei manchen Unterlagen ist diese Option nicht verflgbar, weil gesetztliche Regelungen dagegen
sprechen (z.B. bei Gesundheitszeugnissen oder Personalausweiskopien).

Tipp:

Schiler:innen haben die Mdéglichkeit, ihr Bewerbungsformular nach dem Download digital zu
unterschreiben und direkt wieder hochzuladen. Damit Schulen diese Funktion nutzen kénnen, muss
im jeweiligen Bildungsgang unter dem Reiter ,Unterlagen” die einzureichende Unterlage
.Bewerbungsformular von schulbewerbung.de” hinzugefigt werden. Falls Schulen das
Bewerbungsformular ausschlieRlich in Papierform erhalten mdéchten, fligen Sie stattdessen die
Unterlage ,,Bewerbungsformular nicht digital einreichbar” hinzu.

Hinweis

Die Bewerber:Innen haben auch bei Unterlagen, die digital eingereicht werden dirfen, die
Wahlfreiheit die Unterlagen trotzdem in Papierform einzureichen.
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» Reiter ,Zusatzfragen”
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Hier kénnen Sie auswahlen, ob Schuler*innen bei der Bewerbung zu diesem Bildungsgang noch
zusatzliche Angaben in Schulbewerbung.de erfassen sollen. Sie erhalten hier folgende
Informationen:

Die Tabelle der Zusatzfragen enthalt folgende Angaben:

Bezeichnung
Hier sehen Sie die Bezeichnung der Zusatzfrage

Ist Pflichtfrage
Hier kdnnen Sie sehen, ob Bewerber:Innen diese Frage beantworten missen

Fragetyp
Hier sehen Sie den Fragetyp der Zusatzfrage

Aktionen
Hier erfolgen Sie folgende Optionen:

Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Zusatzfrage zu bearbeiten

Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Zusatzfrage zu I6schen. Vorhandene Antworten in
bestehenden Bewerbungen werden dadurch auch geldscht.

Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Zusatzfrage eine Position héher zu schieben. Die
Bewerber:Innen missen die Zusatzfrage in der Reihenfolge beantworten, die Sie vorgeben.
Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Zusatzfrage eine Position niedriger zu schieben. Die
Bewerber:Innen missen die Zusatzfrage in der Reihenfolge beantworten, die Sie vorgeben.

< > W\

Klicken Sie auf I m eine weitere Zusatzfrage hinzuzufugen.
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Fragetypen

Dimatsirage srstellon X

Freitextfrage
Hier kénnen Sie eine einfache Frage stellen, die Bewerber:innen mit einem Freitext-Text
beantworten kénnen.

Einzelauswahlfrage

Hier kbnnen Sie eine Frage mit mehreren Antwortoptionen anlegen, aus denen Bewerber:Innen eine
Option auswahlen kénnen. Sie kdnnen hier auch eine ,Sonstige“-Optionen zulassen, bei der
Bewerber:Innen einen eigenen Text erfassen kénnen.

Mehrfachauswahlfrage

Hier kénnen Sie eine Frage mit mehreren Antwortoptionen anlegen, aus denen Bewerber:innen
Optionen auswahlen kdnnen. Sie kénnen festlegen wie viele Antwortoptionen Bewerber:innen
minimal und maximal auswahlen kénnen. AuRerdem kénnen Sie hier auch eine ,,Sonstige"-Optionen
zulassen, bei der Bewerber:Innen einen eigenen Text erfassen kénnen.

Ranglistenfrage

Hier k6nnen Sie eine Frage mit mehreren Optionen anlegen, die Bewerber:innen in eine Reihenfolge
(Rangfolge) bringen muissen. Sie kénnen hier auch eine ,Sonstige"-Optionen zulassen, bei der
Bewerber:lnnen einen eigenen Text erfassen kénnen.

Notenfrage

Hier kénnen Sie Facher auswahlen, flr die Bewerber:lnnen lhnen die letzten Noten nennen kdnnen.
Dabei steht die 1-6 und die 1-15 Notenskala sowie alle bekannten Schulfacher zur Verfigung.
AuRerdem konnen Sie Angeben, dass Bewerber:innen Ihnen den Jahrgangs-Zeitraum nennen sollen,
in denen Sie in diesem Fach unterrichtet wurden (z.B. Jahrgang 5 his Jahrgang 10 in Englisch).
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» Freitextfrage hinzufiigen oder bearbeiten

Klicken Sie auf das # -Symbol um eine Freitextfrage zu bearbeiten oder klicken Sie auf E===
und anschlieRend auf

Hier haben Sie folgende Optionen:

Freitextfrage [ S : 1
Bewerberiinnen mit einem Freitext-Text

beantworten kdnnen. Frogetels

Sie haben hier folgende e Hime rlduen S die b waren S it
Einstellungsmdglichkeiten: et u Frane o i bt -
Titel

Geben Sie hier den Titel fr die Frage ein. O Emhmsetare et Frage it v
FragEteXt . . . . Antwortmagiichkelten

Geben Sie hier den Fragetext fur die Frage ein.

Hilfestellung zur Frage

Geben Sie hier Hinweise zur Bearbeitung der | B = |

Frage ein, die Bewerberiinnen angezeigt

werden.

Pflichtfrage
Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,Die Beantwortung der Frage ist verpflichtend” setzen, missen
Bewerber:Innen die Frage beantworten.

Klicken Sie auf IEE== um die Zusatzfrage zu speichern.

Die Antwortmadglichkeiten werden wie folgt angezeigt:

Flr Bewerber:innen FUr Ausbildungsbetriebe
« 2 schulbewerbung.de -
."'0 ) Bitte erliutern Sie die Griinde, warum Sie sich fiir unsere Schule 0
) entschieden haben.

Lunatzfrages (1/8)

Lemgo

Bitte etfbuters Sia die Orlnde, warun Sis sich 5]
fUr unsere Schule emachiedes daden

Weiter -2
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» Einzelauswahlfrage hinzufiigen oder bearbeiten

Klicken Sie auf das # -Symbol um eine Freitextfrage zu bearbeiten oder klicken Sie auf E===
und anschlieRend auf

Hier haben Sie folgende Optionen:

. Bnrelaaswahifrage ecstellen x
Hier kénnen Sie eine Frage mit mehreren
. I ragestelung
Antwortoptionen anlegen, aus denen
Bewerber:lnnen eine Option auswahlen kénnen.
Sie kénnen hier auch eine ,Sonstige“-Optionen .
zulassen, bei der Bewerber:Innen einen eigenen
Text erfassen kénnen.
Sie haben hier folgende - ' e
Einstellungsmdglichkeiten:
Antwortmaghichkeiten
Titel
Geben Sie hier den Titel fur die Frage ein. s
Fragetext -
Geben Sie hier den Fragetext fir die Frage ein.
Hilfestellung zur Frage e & |

Geben Sie hier Hinweise zur Bearbeitung der
Frage ein, die Bewerber:Innen angezeigt werden.

Pflichtfrage
Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,Die Beantwortung der Frage ist verpflichtend” setzen, missen
Bewerber:Innen die Frage beantworten.

Antwortméglichkeiten
Tragen Sie die Antwortmadglichkeiten in die Felder ,Antwortmdglichkeit X“ ein. Sie kénnen

Antwortm@églichkeiten entfernen, indem Sie auf das L] -Symbol klicken und Antwortmaglichkeiten
hinzufligen, indem Sie auf Bkl Klicken.

Sonstige Antwort
Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,Eine Freitext-Antwort zulassen” setzen, kdnnen Bewerber:innen
auch eine Auswabhl treffen, in der Sie einen eigenen Text erfassen.

Klicken Sie auf IEE== um die Zusatzfrage zu speichern.

Die Antwortméglichkeiten werden wie folgt angezeigt:

Flr Bewerber:innen Fur Ausbildungsbetriebe
« M ichulbewerbung.de
{ a Besuchen bereits Geschwisterkinder unsere Schule? 0
lu v Birte wihien siz elne Antwort aus
Testechufe (bxte NICHT anmelden!)

Lange ® Ja

;-m‘v henfal ° ) Nein

H202 wANED 5 oie AW OT 2

vt
ot Eaoda
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» Mehrfachauswahlfrage hinzufiigen oder bearbeiten

Klicken Sie auf das # -Symbol um eine Freitextfrage zu bearbeiten oder klicken Sie auf E===
und anschlieRend auf

Hier haben Sie folgende Optionen:

Mehrfachauswahlfrage
Hier kénnen Sie eine Frage mit mehreren | st
Antwortoptionen anlegen, aus denen

Bewerber:innen Optionen auswahlen kdnnen. | "=irs
Sie  konnen  festlegen  wie  viele | oy
Antwortoptionen Bewerber:lnnen minimal und Fae oA oa TR T T

maximal auswahlen kénnen. AuRerdem kénnen
Sie hier auch eine ,Sonstige“-Optionen zulassen,
bei der Bewerber:innen einen eigenen Text
erfassen kénnen. B D Searmmartiry dor rage s veipRcitend

Sie haben hier folgende | aawortmsgiiomseiten

Einstellungsmdglichkeiten: s
Titel SR S s
Geben Sie hier den Titel fur die Frage ein. é

Fragetext

Geben Sie hier den Fragetext fur die Frage ein. Sonitge s

Hilfestellung zur Frage

Geben Sie hier Hinweise zur Bearbeitung der
Frage ein, die Bewerberinnen angezeigt —
werden.

Pflichtfrage
Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,Die Beantwortung der Frage ist verpflichtend” setzen, missen
Bewerber:Innen die Frage beantworten.

Antwortméglichkeiten
Tragen Sie die Antwortmdglichkeiten in die Felder ,Antwortmdglichkeit X“ ein. Sie kdnnen

Antwortmadéglichkeiten entfernen, indem Sie auf das L] -Symbol klicken und Antwortmaglichkeiten
hinzufligen, indem Sie auf ElsSlsaislal klicken.

Sonstige Antwort
Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,Eine Freitext-Antwort zulassen" setzen, kdnnen Bewerber:innen
auch eine Auswahl treffen, in der Sie einen eigenen Text erfassen.

Mindestanzahl Antworten
Legen Sie hier fest, wie viele der angebotenen Optionen Bewerber:innen mindestens auswahlen
mussen.

Maximalanzahl Antworten
Legen Sie hier fest, wie viele der angebotenen Optionen Bewerber:innen maximal auswahlen
kénnen.

Klicken Sie auf IEE==a um die Zusatzfrage zu speichern.
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Die Antwortmaéglichkeiten werden wie folgt angezeigt:

Fur Bewerber:innen
« schulbewerbung,de

(@)
h-.!x’r;om (ars)

Teetschule (bitte NICHT anmeldent)

Leogn

BiTie wihien Sie sun, welche Lemnrirsel Sie 9
bererty beeites

FITe wanler s mundastens O o Adohetens wer

ANtrwax lem ot

manghane

» Ranglistenfrage hinzufiigen oder bearbeiten

FUr Aushildungsbetriebe

Bitte wahlen Sie aus, welche Lernmittel Sie bereits besitzen

gi

indi 0 und hochstens vier Antworien ous

rte wihien sie

-] irad

Android-Tablet
Laptop

Slﬁ.lr'[.rrru*

Anh("""“

Klicken Sie auf das # -Symbol um eine Freitextfrage zu bearbeiten oder klicken Sie auf B

und anschlieRend auf
Hier haben Sie folgende Optionen:

Ranglistenfrage

Hier kénnen Sie eine Frage mit mehreren
Optionen anlegen, die Bewerber:innen in eine
Reihenfolge (Rangfolge) bringen mussen. Sie
kénnen hier auch eine ,Sonstige“-Optionen
zulassen, bei der Bewerber:lnnen einen eigenen
Text erfassen kdnnen.

Sie haben hier
Einstellungsmdglichkeiten:

folgende

Titel
Geben Sie hier den Titel fir die Frage ein.

Fragetext
Geben Sie hier den Fragetext fur die Frage ein.

Hilfestellung zur Frage

Geben Sie hier Hinweise zur Bearbeitung der
Frage ein, die Bewerberiinnen angezeigt
werden.

Pflichtfrage

Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,Die

Rangfistenfrage ersteilen

Fragesteiiung

Fragetet

2THOATg - ]
Aetaprmog cr artaerss []
AtaomTog hest T tormalic "
A Al e | =

Actwonig et 4 [ secref | &
Gl Adad R 2

ety m

Beantwortung der Frage ist verpflichtend"” setzen, miissen Bewerber:Innen die Frage beantworten.

Antwortméglichkeiten

Tragen Sie die Antwortmoglichkeiten in die Felder ,Antwortmdglichkeit X“ ein. Sie kdnnen
Antwortmaoglichkeiten entfernen, indem Sie auf das ® -Symbol klicken und Antwortmaoglichkeiten

Tepbebhidt Wi e lTigen

hinzufligen, indem Sie auf RS
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Sonstige Antwort
Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,Eine Freitext-Antwort zulassen” setzen, kbnnen Bewerber:innen
auch eine Auswahl treffen, in der Sie einen eigenen Text erfassen.

Klicken Sie auf IEXS=E um die Zusatzfrage zu speichern.
Die Antwortmaglichkeiten werden wie folgt angezeigt:
Flr Bewerber:innen Far Ausbildungsbetriebe
« M schulbewerbung.de
| [>] “I Bitte legen Sie die Relhenfolge threr Kurswahl fest o

Tusstrtragen (3/6)

Qudnen Sie dée Optionen nach Wichtighedt.

Option 1 15t ingo am wichtigsten
Taxtachule (bitte NOCHT anmeident) -
L wmgs
1, Spanisch
Bite wgen Sin dw Rachentalge hrer Kirvwahd ©
fext
2. Handweriern £)
Oviner Sy e D0l NAch AT
Option 1 57 Grsels am walwpstan
- ¥ 3. Informatik 1 v
Wardaersan 4 Technik 0

> owow
g
E

Pamc

» Notenfrage hinzufiigen oder bearbeiten

Klicken Sie auf das # -Symbol um eine Freitextfrage zu bearbeiten oder klicken Sie auf B
und anschlieRend auf

Hier haben Sie folgende Optionen:

Notenfrage 7
Hier kbnnen Sie Facher auswahlen, fir die ’
Bewerber:Innen Ihnen die letzten Noten nennen

Fragestelung

kénnen. Dabei steht die 1-6 und die 1-15
Notenskala sowie alle bekannten Schulfacher | = =™ e
zur Verfugung. Aulierdem kdénnen Sie Angeben,
dass Bewerberinnen lhnen den Jahrgangs-

Zeitraum nennen sollen, in denen Sie in diesem » e

Fach unterrichtet wurden (z.B. Jahrgang 5 his

Jahrgang 10 in Englisch). Antwortmeghchielten

Sie haben hier folgende - 6 ormer ung Sek. ¢
Einstellungsmaoglichkeiten: Zetrmm etvmer O Snitesnn e v g+ o s
HilfestellungzurFrage |

Geben Sie hier Hinweise zur Bearbeitung der prasi

Frage ein, die Bewerberinnen angezeigt

werden.

Pflichtfrage

Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,Die Beantwortung der Frage ist verpflichtend” setzen, missen
Bewerber:Innen die Frage beantworten.

Fach
Wahlen Sie hier das Fach aus, flr das die Note erfasst werden soll.
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Notensystem
Wahlen Sie hier das Notensystem aus, nach dem in der Fragegefragt werden soll. Zur Verfligung
stehen ,1 - 6 (primar und Sek. I)" sowie , 1 - 15 Punkte (Sek. I1)".

Zeitraum erfassen

Wenn Sie das Hakchen in das Feld ,Die Schuler:innen sollen den Zeitraum angeben, in dem Sie in
diesem Fach unterrichtet wurden” muissen Bewerber:innen die Jahrgange ab wann Sie und bis wann
Sie in dem Fach unterricht wurden angeben.

Klicken Sie auf IEE== um die Zusatzfrage zu speichern.
Die Antwortmaéglichkeiten werden wie folgt angezeigt:

Fur Bewerber:innen FUr Aushildungsbetriebe
« ® schulbewerbung.de

Q) Welche Note hat Ingo In Englisch bekommen? (7]

Zeswtzfrages (0/0)

Testachule (hitte NICHT samelden() "; befriedigend - ’

engy
Weiche Note hat Gissls b= Engllech (7]
behumimes Von wann bis wann hatte Ingo Englisch?

tnedygend
ahrqangsstufe S -

Vo wann brw wans Satie Gisels Eaglsch?

Jalv Qasysstule &

ahrqangsstude 10 . ‘

Albvuchen a Speicham
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» Reiter ,Aufnahmeberatung“

A schulbewerbung.de filr Schulen e s S M Lt i e
EL «  Bildungsgang A01/113/00 - Bankkaufmann/frau (NUR EIN TEST, BITTE NICHT
Atenitwr B wwcrenn
- ANMELDEN) - m
S devere dong »

M -
M B -~

wmamesrsing -
5 i Wach
of e "
1 felturmamzatice

Marngighrgy

B e
% 5 Eapx
B meeste & Stetuthan

Wenn fir das Bildungsangebot die Option Aufnahmeberatungsgesprach erforderlich gesetzt
wurde (siehe » Reiter ,Bildungsgang” ab Seite 81), kénnen Sie hier Termine fUr

Aufnahmeberatungsgesprache festlegen und sehen, welche Termine bereits gebucht wurden (siehe
auch
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» Terminvergabe fiir Aufnahmegesprache ab Seite 189).

Sie erhalten hier folgende Informationen:

Datum

Das Datum des Aufnahmeberatungsgesprachs.

Uhrzeit

Die Uhrzeit des Aufnahmeberatungsgesprachs.

Dauer

Die Dauer des Aufnahmeberatungsgesprachs.

Raum

Raum in dem das Aufnahmeberatungsgesprach stattfindet.

Schulkind

Falls der Termin bereits eine/r Bewerber:In zugeordnet wurde, sehen Sie hier den Namen der Person.
Hinweis
Hinweise, die zum Aufnahmeberatungstermin hinterlegt wurden.

Aktionen

Hier stehen Ihnen nach einem Klick auf das £ -Symbol folgende Optionen zur Verfugung:

N 8 . I . . .
# Termin bearbeiten Hier kénnen Sie den Termin bearbeiten.

Wenn dieser Termin bereits gebucht wurde, kénnen Sie mit

Zur Bewerbung springen . - )
[] g spring einem Klick zur Bewerbung der Person springen.

i Termin l6schen Hier kdnnen Sie den Termin ldschen.

Hinweis

Wenn Sie einen Termin I6schen erhalten Bewerber:Innen, die diesen Termin gebucht hatten,
automatisch eine E-Mail mit Information zur Absage des Termins. Bitte denken Sie daran oben
rechts auf Speichern zu klicken, damit die Aktionen auch ausgefuhrt werden.

Hinweis

Termine, die in der Vergangenheit liegen, kbnnen nicht mehr bearbeitet werden.

Mit einem Klick auf das Y\—Symbol kénnen Sie eine erweitere Filterfunktion aktivieren. Sie haben
dann in den Spalten Raum, Schulkind und Hinweis der Tabelle die Moglichkeit Filterwerte
einzutragen um Termine besser zu finden.
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[

» Termin bearbeiten

Beim Bearbeiten eines Termins stehen lhnen
folgende Optionen zur Verflgung:

Tormlmwrsteliung x

Rante bebwwn Sie ithe pewdracstn Kooracrsrwn am Tirmen darch) ussd spmechern Sie in Argalsen mit deom
emnjErctencen Luscn

Datum

Hier legen Sie das Datum fest, an dem der
Termin bzw. die Termine (bei Terminserie)
stattfinden sollen.

Uhrzeit bzw. Uhrzeit des 1. Termins ' e = ®

Hier legen Sie die Uhrzeit fest, zu der der Termin
stattfinden bzw. die Terminserie beginnen soll.

Dauer

Hier legen Sie die Dauer des Termins bzw. jedes
Termins einer Terminserie fest.

Ort

Hier sehen Sie den Ort, an dem der Termin stattfindet. Der Terminort ist immer der Standort des
Bildungsangebots.

Serienelemente

Hier kénnen Sie bei Terminserien festlegen, wie viele Termine hintereinander erstellt werden sollen.
Wenn Sie z.B. eine Terminserie ab 8 Uhr mit 30 Minuten je Termin und 6 Serienelementen festlegen,
werden von 8 Uhr an im halbstiindigen Rhythmus (8:00 Uhr...8:30 Uhr...9:00 Uhr..) insgesamt 6
Termine angelegt.

Raum

Hier kénnen Sie die Bezeichnung des Raums festlegen, in dem der Termin bzw. die Termine bei einer
Terminserie stattfinden sollen.

Weitere Hinweise

Hier kdnen Sie weitere Hinweise flr den Termin bzw. jeden Termin der Terminserie hinterlegen.

Klicken Sie auf Speichern um den Termin bzw. die Termine anzulegen.

Hinweis

Wenn Sie einen Termin bearbeiten, der bereits durch eine Person gebucht wurde, erhalt diese
Person die Informationen zum geanderten Termin per E-Mail. Bitte denken Sie daran nach dem
Speichern des Termins auch oben rechts auf Speichern zu klicken, damit die Aktionen auch
ausgefuhrt werden.
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» Weitere Termine hinzufiligen

Beim erstellen von weiteren Terminen haben
Sie die Auswahl, ob Sie einen einzelnen Termin
oder eine Terminserie (mehrere Termine
hintereinander an einem Tag) hinzuflgen
méchten.

Sie haben bei der Erstellung von Termin
folgende Optionen:

Datum

Hier legen Sie das Datum fest, an dem der
Termin bzw. die Termine (bei Terminserie)
stattfinden sollen.

Uhrzeit bzw. Uhrzeit des 1. Termins

Hier legen Sie die Uhrzeit fest, zu der der Termin
stattfinden bzw. die Terminserie beginnen soll.

Dauer

Hier legen Sie die Dauer des Termins bzw. jedes
Termins einer Terminserie fest.

Ort

Hier sehen Sie den Ort, an dem der Termin
stattfindet. Der Terminort ist immer der
Standort des Bildungsangebots.

Serienelemente

Terminerstellung

T taien e WA Mool sirets Tinmaws ey etne Setmbvene sl ety

Uwrvwrten an mrern lag 2o srewclen

OuwJL !t

x

it humarrisanday begenden

Hier kénnen Sie bei Terminserien festlegen, wie viele Termine hintereinander erstellt werden sollen.
Wenn Sie z.B. eine Terminserie ab 8 Uhr mit 30 Minuten je Termin und 6 Serienelementen festlegen,
werden von 8 Uhr an im halbstiindigen Rhythmus (8:00 Uhr...8:30 Uhr...9:00 Uhr..) insgesamt 6

Termine angelegt.

Raum

Hier kénnen Sie die Bezeichnung des Raums festlegen, in dem der Termin bzw. die Termine bei einer

Terminserie stattfinden sollen.

Weitere Hinweise

Hier kdnen Sie weitere Hinweise flr den Termin bzw. jeden Termin der Terminserie hinterlegen.

Klicken Sie auf Erstellen um den Termin bzw. die Termine anzulegen.
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» Reiter ,Schulische Voraussetzungen” (nur Sekundarstufe I1)

M

o
Schdische Vorrmunsetiungen

B I

|aeCe

o

BOC

Auf diesem Reiter sehen Sie, welche schulischen Voraussetzungen (bisher erreichte
Schulabschlisse) Bewerber:innen erflllen missen, damit Sie eine Bewerbung flr dieses
Bildungsangebot abgeben kénnen.

Hinweis

Die systemseitigen Vorgaben flUr die Zugangsvoraussetzungen kénnen durch die
Angebotsverwalter (Kreise und kreisfreie Stadte) geandert werden. Wenden Sie sich an |hren
Angebotsverwalter, falls hier falsche Zugangsvoraussetzungen hinterlegt sind.

» Reiter ,Schulische Ziele” (nur Sekundarstufe I1)

B

[0
Setrdincte Linle

|

Auf diesem Reiter sehen Sie, welchen Schulabschluss Bewerber:lnnen beim erfolgreichen Abschluss
dieses Bildungsangebots erwerben kénnen. Bewerber:innen kénnen gezielt nach
Bildungsangeboten suchen, die Ihnen spezifische Schulabschllisse vermitteln.

Hinweis

Die systemseitigen Vorgaben flr die erreichbaren Qualifikationen kénnen durch die
Angebotsverwalter (Kreise und kreisfreie Stadte) geandert werden. Wenden Sie sich an Ihren
Angebotsverwalter, falls hier falsche erreichbare Qualifikationen hinterlegt sind.
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» Reiter , Berufliche Voraussetzungen” (nur Sekundarstufe II)

ﬁ schulbewerbung de filr Schulen Alvbg i o 00 MO¢ e | S| oot APV @
CUGKEITIN « Bildungsgang C03/115/00 - Informations- und Kommunikationstechnik (NUR EIN TEST, BITTE
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Auf diesem Reiter sehen Sie, welche beruflichen Voraussetzungen (bisher erreichte berufliche
Qualifikationen) Bewerber:lnnen erflllen muissen, damit Sie eine Bewerbung flUr dieses
Bildungsangebot abgeben kénnen.

Hinweis
Die systemseitigen Vorgaben flr die Zugangsvoraussetzungen koénnen durch die

Angebotsverwalter (Kreise und kreisfreie Stadte) geandert werden. Wenden Sie sich an Ihren
Angebotsverwalter, falls hier falsche Zugangsvoraussetzungen hinterlegt sind.

» Reiter ,Berufliche Ziele” (nur Sekundarstufe II)

” schulbewerbung. de fir Schulen S spray O OO Do a4 VAT v @
w« Bildungsgang C03/115/00 - Informations- und Kommunikationstechnik (NUR EIN TEST, BITTE
RN B e
- NICHT ANMELDEN) m
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Auf diesem Reiter sehen Sie, welche berufliche Qualifikation Bewerber:lnnen beim erfolgreichen
Abschluss dieses Bildungsangebots erwerben kénnen. Bewerber:innen kénnen gezielt nach
Bildungsangeboten suchen, die Ihnen spezifische berufliche Qualifikationen vermitteln.

Hinweis
Die systemseitigen Vorgaben flUr die erreichbaren Qualifikationen kénnen durch die

Angebotsverwalter (Kreise und kreisfreie Stadte) geandert werden. Wenden Sie sich an Ihren
Angebotsverwalter, falls hier falsche erreichbare Qualifikationen hinterlegt sind.
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» Bildungsgange im Gruppenprozess bearbeiten

@ schulbewerbung de fir Schulen g U L ey e Sy ety ®

Sidungegiogs e E—

MEEGREITIN
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Sie kénnen jederzeit Bildungsgange im Gruppenprozess bearbeiten, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto
mit den Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat
oder Bildungsanghbot bearbeiten verfiigen.

¥= Mehrfachauswahl

Klicken Sie dazu auf . Es 6ffnet sich folgende Darstellung:

Q schulbewerbung de fir Schulen ot omre. | by ol brremenbar bt et e @
Bildungsgange L A T rer—

- » -]

8w — -

. e o

AU =

L Abgings | Wezhne =

B Sowerbasger 2} LS

8 wangegest ] e
g g - %

pon - A
L p— -

Wahlen Sie hier Uber Setzen der Hakchen der gewlnschten Bidlungsgange aus, welche
Bildungsgange im Gruppenprozess bearbeitet werden sollen. AnschlieRend stehen lhnen folgende
Optionen zur Verfligung:

g Mehrfachbearbeitung  Hier kénnen Sie die ausgewahiten Bildungsangebote bearbeiten.

Hier kdnnen Sie die ausgewahlten Bildungsangebote I6schen.
m Das Léschen erfolgt erst nach einer vorherigen
Sicherheitsabfrage.

Hinweis

Das Léschen von Bildungsgangen ist nur dann méglich, wenn keine Bewerbungen mehr fir den
Bildungsgang vorliegen. Loschen Sie ggfs. zuerst die Bewerbungen bevor Sie den Bildungsgang
I6schen.

Fur die Mehrfachbearbeitung 6ffnet sich folgende Maske:

Bildungsangebote bearbeiten X

Felder Werts

—+ Weitere Eigenschaft bearbeiten

Abbrechen a Speichern
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Felder

Hier kénnen Sie fUr die ausgewahlten Bildungsgange Uber Drop Down folgende Angaben
hinterlegen:

Aktiv

Aufnahmeberatung erforderlich
Bewerbung erfordert Betriebedaten
Erlernten Beruf erfragen?

Hinweise zur Bewerbung

URL fur Detailbeschreibung
Zusatzfrage (Pflicht) hinzufligen
Zusatzfrage (optional) hinzufiugen

Werte
Setzen Sie anschlieRend Uber DropDown die Werte flr das ausgesuchte Feld. Diese sind je nach
Auswahl des Feldes vorgegeben mit Ja/Nein oder kénnen mit einem Freitext gefllt werden.

Milltonnen-Symobol
Uber Klick auf das Mulltonnen-Symbol kénnen Sie die Bearbeitung léschen.

+ Weitere Eigenschaft bearbeiten
Uber Klick auf + Weitere Eigenschaft bearbeiten kdnnen Sie weitere Felder und Werte fur die
gewahlten Bildungsgange definieren.

Klicken Sie anschlieRend auf Speichern, um lhre Eingaben zu sichern oder auf Abbrechen, um den
Vorgang abzubrechen.
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» neue Bildungsgange anlegen

B crumencrbung do o sl e et )
PR Bildungsginge X = [ o et 1_ e AT s |
" Methnge
2 ”
& . L]

]

Sie kénnen jederzeit neue Bildungsgange anlegen, wenn Sie Gber ein Nutzerkonto mit den Rechten
Administration, Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat oder
Bildungsangbot bearbeiten verfiigen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Bildungsangebot
e Bildungsgange

auf.

. . + Weiteren Bildungsgang anbieten . . . . .
Klicken Sie auf _ anbieten. Hier kénnen Sie folgenden Daten auswahlen

bzw. eintragen:

Basisangaben Basisangaben

Bitte wahlen Sie Uber das drop-down Menu den
Schulstandort, die Schulstufe und die
Schulgliederung des Bildungsgangs aus.

Details des Bildungsgangs Detalls des Bildungsgangs
Bildungsgang s A

Hier wahlen Sie aus dem Drop down MeNnU auS ... v simmms - satiscmm o
der Auswahlliste den gewunschten

Bildungsgang aus. WL r Detabbeschretiong I e berufs kg de bk

Variante
Hier kénnen Sie ggfs. eine Bezeichnung flr eine

Variante erfassen.

Varianten

Wollen Sie den gleichen Bildungsgang mehrfach an der Schule anbieten (z.B. an mehreren
Schulstandorten oder in verschiedenen Optionen wie ,Bankkaufmann” und ,Bankkaufmann
mit dualem Studium") ist dies nur dann maéglich, wenn Sie dem 2. gleichen Bildungsgang als
Variante anlegen. Tragen Sie hier einen beliebigen (max. 5-stelligen) Text fur das Varianten-
Kirzel ein. Dieser Text dient lediglich der Unterscheidung der Angebote und wird
Bewerber:Innen nicht angezeigt.

Bezeichnung des Bildungsgangs
Hier kénnen Sie die Bezeichnung des Bildungsgangs festlegen. In der Regel sollte dieser dem Text

dem offiziellen Namen des Bildungsgangs entsprechend, der bereits vorgegeben ist. Bei Bedarf
kénnen Sie hier Anpassungen vornehmen. Dieser Text wird Bewerber:Innen in der Angebotssuche
angezeigt.

Dauer in Monaten

Die Dauer des Bildungsgangs in Monaten. Von der Dauer des Bildungsgangs ist auch die
Ausbildungsdauer abhangig, die automatisch berechnet wird. Ein Bildungsgang mit 24 Monaten
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Dauer startet in der Regel am 01.08. (offizieller Schulstart) eines Jahres und wtirde in diesem Fall bis
zum 31.07. des Folge-Folgejahres dauern.

URL fr Detailbeschreibung

Hier kénnen Sie einen Link (URL) zu einer Internetseite oder PDF-Datei erfassen, die Informationen
zu diesem Bildungsgang enthalt. Schiler*innen kénnen im Rahmen der Bewerbung sowie im
Rahmen der Informationsbeschaffung Uber die Bildungsangebote auf www.schulbewerbung.de
diesen Link abrufen, um weitere Informationen Uber diesen Bildungsgang zu erhalten.

Aufnahmeberatungsgesprach erforderlich

Mit Setzen des Hakchens werden die Schiler*innen im Bewerbungsprozess darauf hingewiesen,
dass ein Aufnahmeberatungsgeprach fir diesen Bildungsgang erforderlich ist. Sie kdnnen im Reiter
Aufnahmeberatung optional Termine dafur einstellen.

In jedem Schuljahr anbieten
Das Hakchen in jedem Schuljahr anbieten wird bei dem neu eingestellten Bildungsgang automatisch

gesetzt. Sie kdnnen diese Einstellung nach der Neuanlage auf dem Reiter Schuljahre bearbeiten.

Bewerbung erfordert Betriebedaten
Hier setzen Sie das Hakchen, wenn fir den Bildungsgang Angaben eines Ausbildungsbetriebs

erforderlich sind. In der Regel ist das Bildungsgangen aus der Schugliederung Berufschule und
Ausbildungsvorbereitung in Teilzeit notwendig.

Sonstige Angaben Sonstige Angaben
Optionen

Aktiv

Damit die Bildungsgange Bewerbungen

entgegennehmen kénnen, mlssen diese aktiv

geschaltet werden. Das kénnen Sie an dieser

Stelle vornehmen. Setzen Sie dazu das Hakchen

in der Spalte aktiv.

Sie kénnen den Bildungsgang auch jederzeit wieder inaktiv schalten, indem Sie das Hakchen
entfernen und speichern. Bestehende Bewerbungen bleiben dabei erhalten. Es kénnen jedoch keine
neuen Bewerbungen durch Schiler*innen und Ausbildungsbetriebe erfolgen.

Erlernten Beruf erfragen?

Hier kénnen Sie festlegen, ob bei Bewerbungen flur dieses Bildungsangebot der erlernte Beruf
erfragt werden soll. Das kann zum Bespiel bei den Bildungsangeboten aus der Schulgliederung
Fachschule sinnvoll sein.

Hinweise zur Bewerbung

Hier kdnnen Sie einen Text erfassen, der Informationen zu den einzureichenden Unterlagen und
Hinweise zum Anmeldeverfahren enthalt. Dieser Text wird Schiler*innen direkt nach dem Absenden
der Bewerbungen in Schulbewerbung.de angezeigt und der Text wird auch auf dem automatisch
generierten Anmeldeformular platziert.

Bildungsgang anlegen

Klicken Sie auf Speichern um den neuen Bildungsgang anzulegen. Der neue Bildungsgang wird in der
Bildungsgang bearbeiten-Funktion aufgerufen (siehe » Bildungsgange bearbeiten ab Seite 80)
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» Klassen anlegen und verwalten

Sie kénnen in Schulbewerbung.de Klassen anlegen. Diese Klassen kdnnen Bildungsgangen
zugeordnet werden. So ist es leicht mdglich, die Klassenbildung schon in Schulbewerbung.de
vorzunehmen und diese Daten anschlieffend in lhr Schulverwaltungsprogramm zu Ubertragen.

» Ubersichtsliste der Klassen
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Sie kdnnen jederzeit die Ubersichtsliste lhrer Klassen aufrufen, wenn Sie (iber ein Nutzerkonto mit
den Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat oder
Klassen bearbeiten verfugen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Bildungsangebot

e Klassen
auf.

Die Ubersichtsliste enthalt folgende Daten:

Klasse
Der Name der Klasse.

Schuljahr
Das Schuljahr, das dieser der Klasse zugeordnet wurde.

Bildungsgange
Bildungsgang, der dieser Klasse zugeordnet wurde.

Tipp

In Schulbewerbung.de kénnen Sie namensgleiche Klassen mehrfach anlegen, solange diese
jeweils einem anderen Bildungsgang zugeordnet sind. Damit ist es mdglich, Bewerbungen
aus verschiedenen Bildungsgangen mit dem gleichen Klassennamen zu erfassen. Das ist vor
allem dann sinnvoll, wenn Sie Klassen haben, in der gleichzeitig verschiedene Fachklassen
beschult werden.

Es kdnnen auch mehrere unterschiedliche Klassen flr den gleichen Bildungsgang angelegt
werden. Sie kénnen dann eine Zuordnung der Bewerbungen fur diesen Bildungsgang zu den
jeweiligen Klassen manuell vornehmen (siehe

Klassenlehrkraft
Hier sehen Sie den Namen der Klassenlehrkraft.
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Zeitform
Hier sehen Sie, welche Zeitform flr diese Klasse eingetragen wurde.

Schulstufe
Hier sehen Sie, welche Schulstufe fur diese Klasse hinterlegt wurde.

Standort
Hier sehen Sie, welcher Standort dieser Klasse zugeordnet wurde.

Aktionen
Uber den Bearbeitungsstift haben Sie die Mdglichkeit, den Datensatz der Klasse zu 6ffnen und zu
bearbeiten. Uber das Miilltonnen-Symbol kénnen Sie den Datensatz fiir die Klasse léschen.

» Klassen bearbeiten und lIoschen
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Sie kdnnen jederzeit die Ubersichtsliste lhrer Klassen aufrufen, wenn Sie (iber ein Nutzerkonto mit
den Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat oder
Klassen bearbeitenverfigen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Bildungsangehot
e Klassen

auf und klicken Sie bei der gewlinschten Klasse unter Aktionen auf das #-Symbol auf der rechten
Seite in der Tabelle.

Sie erhalten dann folgende Ansicht mit den Reitern Klasse und Bildungsange:

» Reiter Klasse

Folgende Daten kdénnen Sie im Reiter Klasse bearbeiten:

Basisangaben
Bezeichnung

Legen Sie hier die Bezeichnung der Klasse fest.

Schuljahr
Legen Sie hier die Zuordnung der Klasse zu einem Schuljahr fest.

Schulstandort
Hier sehen Sie, welchem Schulstandort diese Klasse zugeordnet ist. Die Zuordnung stammt aus dem
Bildungsangebot und kann in der Klasse nicht geandert werden.

Schulstufe

Hier sehen Sie, welcher Schulstufe diese Klasse zugeordnet ist. Die Zuordnung stamm aus dem
Bildungsangebot und kann in der Klasse nicht geandert werden.
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Details
Jahrgangsstufe

Wahlen Sie die Jahrgangsstufe flr diese Klasse aus der Liste aus.

Individuelle Jahrgangsstufe hinzufligen

Setzen Sie das Hakchen im Feld ,Individuelle Jahrgangsstufe hinzufligen" wenn Sie der
ausgewahlten Jahrgangsstufe noch einen individuellen Wert flr die Bezeichnung zuordnen wollen.
Dies wird haufig an Berufskollegs verwendet. Die entsprechende Zuordnungswerte werden beim
SchiLD-Export der Bewerbungen in der Datei Jahrgaenge.dat mit ausgegeben.

Zeitform
Wahlen Sie die Zeitform fir diese Klasse aus der Liste aus.

Beschulungsbeginn/-ende

Tragen Sie den Beginn und das Ende des Schuljahres fir diese Klasse ein. Der Beginn muss dabei
innerhalb des Schuljahres der Klasse liegen (also im Schuljahr 2025/26 zwischen dem 01.08.2024
und dem 31.07.2025). Das Ende-Datum darf den Zeitraum in Monaten fUr dieses Bildungsangebot
nicht Gberschreiten (z.B. Beginn am 01.02.2025 fir ein Bildungsangebot mit einer Dauer von 24
Monaten = Beschulungsende ist maximal der 31.01.2027).

Klassenlehrkraft
Hier kbnnen Sie - optional - den Namen der Klassenlehrkraft hinterlegen.

Schulbeginn (1. Tag)
Hier kbnnen Sie - optional - das Datum und die Uhrzeit fir den Schulbeginn (1. Schultag =
Einschulung) festlegen.

Informationen zum Schulbeginn

Hier steht lhnen ein Freitextfeld zur Verfugung, in dem Sie weitere Informationen zum
Schulbeginn erfassen kénnen (z.B. ,Einschulungstermine finden Sie ab Juli auf unserer Homepage
unter www...)

Hinweis

Die Informationen Schulbeginn (1. Tag) und Informationen zum Schulbeginn werden
Bewerber:innen im System angezeigt, sobald deren Bewerbung erfolgreich ist (also den
Aufnahmestatus ,,aufgenommen* oder ,Rickmeldung / Schilerzusage”) erhalten hat.).

Klicken Sie anschlieRend auf um die getétigten Anderungen zu tibernehmen.
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» Reiter Bildungsgdnge
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Hier sehen Sie eine Ubersicht der Bildungsgénge, die dieser Klasse zugeordnet sind. Folgende
Informationen sind hier verflgbar:

Code

Hier sehen Sie den Schulgliederungs- und Fachklassenschliissels des Bildungsgangs.

Bezeichnung

Hier sehen Sie die Bezeichnung des Bildungsgangs

Aktionen

-
"

Mit einem Klick auf das * -Symbol kénnen Sie folgende Vorgange aufrufen:

Hier kdnnen Sie die Verknupfung dieses Bildungsgangs mit

o Relation aufheben dieser Klasse aufheben.

Hinweis

Die letzte Zuordnung kann nicht aufgehoben werden, da jede Klasse immer mindestens einem
Bildungsangebot zugordnet sein muss.

4+ Bildungsgang hinzufiigen

Klicken Sie auf um dieser Klasse weitere Bildungsgange hinzuzuftgen.

Hinweis

Es kénnen nur Bildungsgange aus der gleichen Schulgliederung (z.B. ,Berufsschule®)
hinzugefligt werden.
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» Klassen im Gruppenprozess bearbeiten
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Sie kdnnen jederzeit Klassen im Gruppenprozess bearbeiten, wenn Sie Gber ein Nutzerkonto mit den
Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat oder
Bildungsangbot bearbeiten verfiigen.

¥= Mehrfachauswahl

Klicken Sie dazu auf . Es 6ffnet sich folgende Darstellung:
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Wahlen Sie hier Uber Setzen der Hakchen der gewlinschten Klasse aus, welche Klassen im
Gruppenprozess bearbeitet werden sollen und klicken anschlielsend oben auf Mehrfachbearbeitung,
um in den Bearbeitungsprozess zu gehen oder auf 16schen, um die Klassen gesammelt zu I6schen.

In der Mehrfachbearbeitung haben Sie folgende
Optionen:

Felder Werte
FE|der Bitte erst ein Feld zuswahlen [ ]
Hier kénnen Sie fur die ausgewahlten Klassen -+ weter tiomschat bearoeien
Uber Drop Down folgende Angaben hinterlegen:

e Information zum Schulbeginn
e Schulbeginn (1. Tag)
e Schuljahr

Werte
Setzen Sie anschlieRend Uber die Werte flr das ausgesuchte Feld. Diese sind je nach Auswahl des

Feldes vorgegeben (Datumsformat, Auswahlvorgabe) oder kénnen mit einem Freitext gefullt
werden.

Mulltonnen-Svmobol
Uber Klick auf das Mulltonnen-Symbol kénnen Sie die Bearbeitung l6schen.

+ Weitere Eigenschaft bearbeiten

Uber Klick auf + Weitere Eigenschaft bearbeiten kénnen Sie weitere Felder und Werte fir die
gewahlten Klassen definieren.

Klicken Sie anschlieRend auf ,Speichern’, um lhre Eingaben zu sichern oder auf ,Abbrechen’, um den
Vorgang abzubrechen.
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» Klassen in ein neues Schuljahr kopieren
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Die Klassen in Schulbewerbung.de sind immer auf ein Schuljahr bezogen. Wenn ein neues Schuljahr
ansteht, kénnen Sie die Klassen in ein neues Schuljahr kopieren. Sie kénnen jederzeit Klassen
kopieren, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den Rechten Administration, Bildungsgangleitung,
Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat oder Bildungsanghot bearbeiten verfligen.

%= Mehrfachauswahl

Klicken Sie dazu auf . Es 6ffnet sich folgende Darstellung:
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Klicken Sie auf ¢ "r="iserierleee um den Prozess zu starten. Sie haben hier folgende Maglichkeiten:

Wahlen Sie hier bitte das Schuljahr aus, fir das
Sie die neuen Klassen anlegen mdchten.

Text in Klassen ersetzen

Wenn Sie beim Kopieren der Klassen in das neue
Schuljahr Texte in den Klassennamen andern
wollen, setzen Sie das Hakchen ,Text in
Klassennamen ersetzen”. Sie KONNen dann iM  apiersn der Kussen ist sus folgenden Griinden nicht mglich:
Feld ,Diesen Text ersetzen” einen Text e s oo geaiien s
eintragen, der ersetzt werden soll, und im Feld . E
,Durch diesen Text ersetzen“ einen Text
eintragen, der stattdessen eingetragen werden =
soll. Sie kdnnen Zum Beispiel beim Kopieren

einer Klasse mit der Bezeichnung ,JB024" die ,24" durch eine ,25" ersetzen lassen.

Daten zum Einschulungstermin leer lassen

In der Regel werden die Klassen ohne Informationen zum Schulbeginn (1. Tag) und Informationen
zum Schulbeginn angelegt. Wenn Sie das wunschen, kénnen Sie das Hakchen im Feld ,Daten zum
Einschulungsbeginn leer lassen” entfernen. Sie haben dann die Mdglichkeit den Schulbeginn (1. Tag)
und die Informationen zum Schulbeginn fiir die neu anzulegenden Klassen zu setzen.

Hinweis

Wenn eine Klasse schon in das neue Schuljahr kopiert wurde, erhalten Sie eine entsprechende
Warnmeldung im Dialogfenster.
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» neue Klassen anlegen
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Sie kénnen jederzeit neue Klassen anlegen, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den Rechten
Administration, Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung, Sekretariat oder Klassen
bearbeiten verflgen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Bildungsgange
e Kilassen
auf. Sie erhalten dann eine Ubersichtsliste mit ggfs. bereits bestehenden Klassen.

- + tell .

neue Klasse erstellt werden. Folgende Daten  easisangaben
kénnen Sie hier erfassen:

Basisangaben
Bezeichnung
Legen Sie hier die Bezeichnung der Klasse fest.

Details

Schuljahr
Legen Sie hier die Zuordnung der Klasse zu
einem Schuljahr fest.

Schulstandort

Hier sehen Sie, welchem Schulstandort diese

Klasse zugeordnet ist. Die Zuordnung stammt TS = -
aus dem Bildungsangebot und kann in der

Klasse nicht geandert werden.

Schulstufe
Hier sehen Sie, welcher Schulstufe diese Klasse zugeordnet ist. Die Zuordnung stamm aus dem
Bildungsangebot und kann in der Klasse nicht geandert werden.

Details
Jahrgangsstufe

Wahlen Sie die Jahrgangsstufe fur diese Klasse aus der Liste aus.

Zeitform
Wahlen Sie die Zeitform fir diese Klasse aus der Liste aus.

Beschulungsbeginn/-ende

Tragen Sie den Beginn und das Ende des Schuljahres fir diese Klasse ein. Der Beginn muss dabei
innerhalb des Schuljahres der Klasse liegen (also im Schuljahr 2025/26 zwischen dem 01.08.2024
und dem 31.07.2025). Das Ende-Datum darf den Zeitraum in Monaten fUr dieses Bildungsangebot
nicht Gberschreiten (z.B. Beginn am 01.02.2025 fir ein Bildungsangebot mit einer Dauer von 24
Monaten = Beschulungsende ist maximal der 31.01.2027).

Klassenlehrkraft
Hier kénnen Sie - optional - den Namen der Klassenlehrkraft hinterlegen.
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Schulbeginn (1. Tag) und Schulbeginn (1. Tag) Uhrzeit
Hier kdnnen Sie - optional - das Datum und die Uhrzeit fur den Schulbeginn (1. Schultag =
Einschulung) festlegen.

Informationen zum Schulbeginn
Hier steht lhnen ein Freitextfeld zur Verfugung, in dem Sie weitere Informationen zum

Schulbeginn erfassen kénnen (z.B. ,Einschulungstermine finden Sie ab Juli auf unserer Homepage
unter www...)

Hinweis

Die Informationen Schulbeginn (1. Tag) und Informationen zum Schulbeginn werden
Bewerber:lnnen im System angezeigt, sobald deren Bewerbung erfolgreich ist (also den
Aufnahmestatus ,aufgenommen” oder ,Rickmeldung / Schilerzusage") erhalten hat.).

. . . Erstell .
Klicken Sie anschlie3end auf um die neue Klasse anzulegen.

» Aushildungsbetriebe verwalten

Mit Schulbewerbung.de kénnen Sie auch Bewerbungen flr die Fachklassen der Dualen Aushildung
bearbeiten. Die Bewerbung steht sowohl den Schuler*innen als auch Ausbildungsbetrieben direkt
zur Verfugung. Ausbildungsbetriebe kénnen sich in Schulbewerbung.de U(ber den Zugang
https://betriebe.schulbewerbung.de registrieren und dort Ausbildungsverhaltnisse anzeigen.

Als Berufskolleg haben Sie die Méglichkeit die Daten der Ausbildungsbetriebe einzusehen, die aktuell
oder in den letzten Jahren Bewerbungen an Ilhren Schulen platziert haben.

» Ubersichtsliste der Ausbildungsbetriebe
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Sie kénnen jederzeit die Ubersichtsliste der Ausbildungsbetriebe aufrufen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
Betriebe/MNT
auf.

Die Liste enthalt die Betriebe-Daten aller Betriebe die

e An lhrer Schule aktuell oder zuletzt Bewerbungen durchgefuhrt haben
e Von lhrer Schule importiert worden sind

Die Betriebe in der Ubersichtsliste sind farblich hinterlegt.
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Der Ausbildungsbetrieb hat sich selbst in Schulbewerbung.de registriert und kann tber
seinen Zugang Bewerbungen zur Berufsschule abgeben. Wenn Schiler*innen die

Grin Bewerbung selbststandig vornehmen und dabei diesen Ausbildungsbetrieb in der
Trefferliste wahlen, wird der Betrieb per E-Mail Gber die Bewerbung informiert und
erhalt Zugriff auf die Daten der/des Schiler*in und den Stand der Bewerbung.

Der Aushildungsbetrieb wurde durch lhre Schule angelegt. Der Ausbhildungsbetrieb hat
Gelb keinen Zugriff auf die Daten der Bewerbungen und wird auch nicht per E-Mail Uber
Anderungen am Anmeldestatus oder neue Bewerbungen informiert.

Die Ubersichtsliste enthélt folgende Daten:

=
Hier kdnnen Sie per Mouseover des hinterlegten Sysmbols erkennen Sie, wer den Betrieb angelegt
hat.

Art
Hier ist hinterlegt, ob es sich um einen Aushildungsbetrieb oder Malthahmetrager handelt.

Erstellt von
Hier ist hinterlegt, durch wen der Betrieb erstellt wurde.

Betrieb
Hier ist die Firmenbezeichnung hinterlegt.

Ort der Hauptfiliale
Hier sehen Sie den Haupt-Standort des Ausbildungsbetriebes.

Filiale/ Standort
Hier finden Sie einen Eintrag, wenn es sich um eine Filiale/Standort des Ausbhildungsbetriebes
handelt.

Anschrift
Hier sind Stralse und Hausnummer des Ausbildungsbetriebes hinterlegt.

Ort der Filiale
Hier sehen Sie den Ort der Filiale des Ausbildungsbetriebes.

Import-Schliissel
Hier sehen Sie den Importschlissel der beim Export in lhr Schulverwaltungprogramm mit

ausgegeben wird

Hinweis

Es gibt in Schulbewerbung.de 2 verschiedene Schlissel fur Ausbildungsbetriebe. Einen
Schulbewerbung.de-Schlissel den wir vorgeben (wird automatisch vergeben) und einen
Import-Schlissel, den Sie als Schule je Betrieb festlegen kénnen.

Bewerbungen
Hier sehen Sie die Anzahl der Bewerbungen des Betriebes.
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Aktionen

Mit einem Klick auf das : -Symbol kénnen Sie folgende Vorgange aufrufen:

Hier kdnnen Sie die Bewerbungen anzeigen lassen, die flr
diesen Betrieb vorliegen

Bug

¢

Bewerbungen anzeigen
Aufgrund eines Bugs kdénnen die Bewerbungen auf diesem
Weg aktuell nicht angezeigt werden. Sobald das Problem
behoben wurde, wird das Handbuch aktualisiert.

Hier kénnen Sie den Betrieb bearbeiten. Das Bearbeiten eines
Betriebs ist nur fur gelbe Betriebe moglich.

Betrieh bearbeiten

o Hier kdnnen Sie den Betrieb Iéschen. Das Léschen ist nur flr
Betrieb l6schen gelbe Betriebe méglich die keine Bewerbungen zugeordnet
haben.

» Betriebsdatensatz hinzufiigen

" + fulressdavensatz hinzullgen . . . N . . . .
Uber Ittt hinzuf(igen konnen Sie einen Betriebedatensatz erstellen. Das ist sinnvoll,

wenn der Betrieb nicht aktiv an schulbewerbung.de teilnimmt, Sie den Schiler*innen aber einen
vordefinierten Adressdatensatz zur Verfiigung stellen méchten.

» Betriebeliste filtern

Um einen Betrieb zu suchen klicken Sie bitte auf den Trichter (oben rechts). In der ersten Spalte
kénnen Sie durch Setzen des Hakchens definieren, ob Sie ,griine' oder ,gelbe’ Betriebedaten
angezeigt bekommen mdchten. In den weiteren Spalten kénnen Sie jeweils mit Klick auf Suchen
Suchfragmente fir bezogen auf die gewahlte Spalte eingeben. Die Liste sortiert sich direkt mit
Eingabe der Suchfragmente in einer Spalte:
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» Ausbildungsbetriebe bearbeiten / Neuer Adressdatensatz
Sie kénnen mit einem Klick auf Adressdatensatz hinzufligen weitere gelbe Betriebe anlegen oder
einen bestehenden gelben Betrieb

Betrieb bearbeiten

mit einem Klick auf das { -Symbol und *
bearbeiten.

Dabei stehen Ihnen folgende Méglichkeiten zur Verfligung:

Betriebsdaten

Betriebsart

Hier kdnnen Sie auswahlen, ob es sich um einen
Ausbidungsbetrieb oder um einen
Malinahmetrager handelt.

Name des Betriebs

Hier kdnnen Sie den Namen des Betriebs
erfassen.

Filialbezeichnung

Hier kdnnen Sie die Filialbezeichnung des

Betriebs erfassen. Tragen Sie Name und
Filialbezeichnung gleich ein, wenn der Betrieb
keine Filialen hat.

Staat

Wahlen Sie aus, in welchem Staat der Betrieb seinen Sitz hat.

Postleitzahl und Ort
Tragen Sie Postleitzahl und Ort des Betriebs ein.

StralRe, Hausnummer

Tragen Sie StralRe und Hausnummer des Betriebs ein.

Adresszusatz

Tragen Sie hier den Adresszusatz fur den Betrieb ein (z.B. ,,c/o Firma Brugger KG")

Telefonnummer

Tragen Sie die Telefonnummer des Betriebs ein.

E-Mail-Adresse

Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse des Betriebs ein.
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Ansprechpartner:in

Anrede

Tragen Sie hier die  Anrede des
Ansprechpartners fur die Aushildung ein.

Akademischer Grad

Tragen Sie hier den akademischen Grad des
Ansprechpartners fur die Aushildung ein.

Vorname

Tragen Sie hier den Vornamen des
Ansprechpartners fur die Aushildung ein.

Tragen Sie hier den Nachnamen des Ansprechpartners fur die Aushildung ein.

Nachname

Standortortart

Wahlen Sie hier die Standortart aus. Entweder ,Betriebsstandort” (dann werden die folgenden
Daten aus dem Reiter ,Betriebsdaten” Gbernommen”) oder ,eigene Adresse angeben” um die
folgenden Daten manuell zu erfassen.

Staat

Tragen Sie hier den Staat ein, an dem der Ansprechpartner seinen Sitz hat.

Postleitzahl und Ort

Tragen Sie hier Postleitzahl und Ort des Ansprechpartners ein.

StraRe, Hausnummer

Tragen Sie hier StralRe und Hausnummer des Ansprechpartners ein.

Adresszusatz

Tragen Sie hier den Adresszusatz des Ansprechpartners ein (z.B. ,,c/o Firma Muller GmbH").

Telefonnummer

Tragen Sie hier die Telefonnummer des Ansprechpartners ein.

E-Mail-Adresse

Neuwt Betriebedatensatz

Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse des
Ansprechpartners ein.

Betriebsschllissel

Hier kénnen Sie den Import-Schlissel fur den
Ausbildungsbetrieb fesetlegen. BRI

Hinweis
Es gibt in Schulbewerbung.de 2 verschiedene Schlissel fiur Ausbildungsbetriebe. Einen

Schulbewerbung.de-Schllissel den wir vorgeben (wird automatisch vergeben) und einen
Import-Schlissel, den Sie als Schule je Betrieb festlegen kénnen.
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» Bewerbungen

Die aufnehmenden Schulen verwalten iber Schulbewerbung.de ihre Bewerbungen. Bewerbungen
kénnen sowohl manuell erfasst werden, als auch online durch die Schiler*innen oder
Ausbildungsbetriebe abgegeben werden.

» Rénge von Bewerbungen

Mit Schulbewerbung.de wurde ein Rangsystem flir Bewerbungen eingeflhrt. Jede Bewerbung die
far eine Person erfasst wird, bekommt einen Rang.

Die erste Bewerbung erhalt Rang 1. Bewerbungen die danach abgegeben werden erhalten Rang 2
bzw. Rang 3. In NRW kénnen maximal 3 gleichzeitige Bewerbungen abgegeben werden.

Rang 1 ist die wichtigste Bewerbung. Bewerbungen auf Rang 2 und 3 sind als Zweit- bzw.
Drittwinsche zu sehen.

Der Angebotsverwalter (also die Kreise / kreisfreien Stadte fur die Sekundarstufe Il und die
kreisangehérigen Kommunen / kreisfreien Stadte fur die Primarstufe und Sekundarstufe 1) kénnen
festlegen, wie viele gleichzeitige Bewerbungen abgegeben werden kénnen (1 bis 3). Dies erfolgt in
der Regel in Abstimmung mit den jeweiligen Schulen im Verantwortungsbereich des
Angebotsverwalters.

Bewerber:lnnen kénnen den Rang Ihrer Bewerbung verandern, solange die Schule noch nicht Gber
die Bewerbung entschieden hat.

Bewerbungen, die durch Schulen abgelehnt oder von Bewerber:iinnen zurliickgezogen werden
erhalten den Rang O und sind damit keine laufenden Bewerbungen mehr. Sie zahlen dann auch nicht
mehr in das Bewerbungslimit von 3.

Erhalt eine Bewerbung durch das Zurlckziehen oder Ablehnen Rang 0 so rucken andere
Bewerbungen automatisch nach.

Wird eine Bewerbung auf Rang 1 abgelehnt oder zurtickgezogen wird die Bewerbung auf Rang 2
automatisch auf Rang 1 nachgezogen. Gleiches gilt fir eine Bewerbung auf Rang 3 die dann
automatisch auf Rang 2 nachruckt.

» Bearbeitungsstand Bewerbungen

O Unbekannt

Bewerbungen besitzen nun eine zusatzliche Spalte ,Bearbeitungszustand".

Neue Bewerbungen erhalten automatisch den Status ,Neu“, wahrend bereits @ Unbekannt
bestehende Bewerbungen auf ,Unbekannt” gesetzt wurden. Diese kénnen von

den Schulen manuell angepasst werden.

.Abgeschlossen
Zur Verfugung stehen die Bearbeitungszustande ,Neu”, ,In Arbeit" und
»Abgeschlossen”, die individuell vergeben werden kénnen - entweder direkt in @ ~bgeschiossen
den Bewerbungsdetails, Uber die Mehrfachauswahl oder Uber das 3-Punkte-

Men(i (Aktionen). ® Neuigkeiten
H vorteil: @ nbekannt
Mit dem erweiterten Filter ,Bearbeitungszustand” kénnen Schulen gezielt nur

Bewerbungen anzeigen, die ihre Aufmerksamkeit benétigen (z. B. nur ,Neu" oder

»In Arbeit"). Das macht die Bearbeitung deutlich strukturierter und effizienter. O in Bearbeitung
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» Neuigkeiten

Wenn bei der Bewerbung zuletzt Anderungen vorgenommen wurden, die
nicht von der Schule selbst getatigt wurden, wird ein Hinweis auf
»Neuigkeiten” in der Spalte mit dem Bearbeitungszustand angezeigt.

Bearbeitungszustand

Neuigkeiten kénnen z.B. die Anderung einer Telefonnummer oder E-Mail-
Adresse, das zuruckziehen einer Bewerbung, das Nachreichen von
Unterlagen oder jegliche andere Anderung sein.

O In Bearbeitung

@ Neuigkeiten

Neuigkeiten kénnen Uber das 3-Punkte-Menu, Gber die Mehrfachauswahl
und in den Details der Bewerbung (Reiter ,Verlauf”) als ,gelesen” markiert werden und werden dann
nicht mehr als ,Neuigkeiten" angezeigt.

» Aufnahmestatus von Bewerbungen

Bewerberungen in Schulbewerbung.de kénnen verschiedene Aufnahmestatus haben. Die folgende
Aufnahmestatus gibt es im System:

Aufnahmestatus Erlduterung

Beworben Die Bewerbung liegt der Schule vor, tUber die Aufnahme wurde
jedoch noch nicht entschieden. Die Aufnahmeenteidung ist noch
offen.

Warteliste Die Bewerbung liegt der Schule vor, Uber die Aunfahme wurde

jedoch noch nicht endgultig entschieden. Die Schule hat die
Bewerbung zunachst auf eine Warteliste gepackt und wird

spater Uber die Aufnahme entscheiden. Die
Aufnahmeentscheidung ist noch offen.
Aufgenommen Die Bewerbung liegt der Schule vor und die Schule hat die Zusage

erteilt, dass der/die Bewerber:n den Platz haben kann. Die
Bewerbung war damit erfolgreich und die Person bekommt den
Status ,erfullt die Schulpflicht"”.
Ruckmeldung / Schilerzusage @ Die Bewerbung liegt der Schule vor und die Schule hat die Zusage
erteilt, dass der/die Bewerber:in den Platz haben kann. Die
Bewerber:In hat sich zurickgemeldet und erklart, dass Sie den
Platz auch annehmen wird. Die Bewerbung war damit erfolgreich
und die Person bekommt den Status ,erfullt die Schulpflicht"”.
Abgelehnt Die Bewerbung liegt der Schule vor und die Schule hat negativ
Uber den Antrag auf Aufnahme als der Schule entschieden. Die
Bewerbung war nicht erfolgreich und diese Bewerbung sorgt
nicht dafur dass eine Person den Status ,erfullt die Schulpflicht”
erhalt (aber ggfs. andere Bewerbungen, die erfolgreich waren).
Abgemeldet Die Bewerbung liegt der Schule vor und der/die Bewerber:In oder
der Ausbildungsbetrieb hat den Antrag zurlickgezogen. Die
Bewerbung war nicht erfolgreich und diese Bewerbung sorgt
nicht dafur dass eine Person den Status ,erfullt die Schulpflicht”
erhalt (aber ggfs. andere Bewerbungen, die erfolgreich waren).
Nicht erschienen Die Bewerbung liegt der Schule vor und die Schule hat die Zusage
erteilt, dass der/die Bewerber:In den Platz haben kann. Der/die
Bewerber:in ist jedoch trotz der Zusage durch die Schule nicht
zum Unterricht an der neuen Schule erschienen und gilt in
diesem Status wieder als ,erfullt nicht die Schulpflicht” (sofern
keine andere erfolgreiche Bewerbung vorliegt). Dieser
Aufnahmestatus sollte erst NACH dem Schulbeginn an der neuen
Schule gesetzt werden.
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Hinweis

Bewerbungen die den Aufnahmestatus ,abgemeldet”, ,abgelehnt” oder ,nicht erschienen“
erhalten, verlieren lhren Rang (bekommen dann Rang ,0“) und zahlen nicht mehr in das
Kontingent der abgegebenen Bewerbungen der Bewerber:Innen.

» Geplante Aufnahmen und Absagen

Schulen erhalten viele Bewerbungen flr die angebotenen Bildungsgange. Die Bewerbungen werden
innerhalb der Bewerbungszeitfenster gesammelt und im Anschluss an die Bewerbungszeitfenster
werden Aufnahmeentscheidungen getroffen.

Damit diese Entscheidungen nicht alle an einem Tag einzeln getroffenen werden mussen, bietet
Schulbewerbung.de die Mdglichkeit die Aufnahmeentscheidungen vorauszuplanen.

Uber eine zuséatzliche Spalte im System kénnen Schulen geplante Aufnahmen und geplante Absagen
vermerken.

Es ist moglich jeder Bewerbung optional den Status ,,Absage geplant” oder ,,Aufnahme geplant” zu
geben. Dieser Status wird dann zusatzlich in der Spalte ,Aufnahmestatus” in der Liste der
Bewerbungen angezeigt.

Geplante Entscheidungen kénnen erfasst werden Uber:

e das Drei-Punkte-Menii in der Ubersichtsliste der Bewerbungen (-> geplante Entscheidung
andern)

e die Mehrfachauswahl in der Bewerberliste (Mehrfachauswahl -> Datensatze auswahlen -=
3-Punkte-Menu -= geplante Entscheidung andern)

e die Detailansicht einer einzelnen Bewerbung. (Reiter ,Bewerbung” und Feld ,Geplante
Aufnahmeentscheidung”)

Die Spalte ,Geplante Entscheidung” ist:

e nurintern sichtbar
o nicht fur Eltern / Schuiler:innen
o Ausnahme: geplante Aufnahmeentscheidungen kénnen von der Kommune im
Rahmen der Anmeldeverfahren zur Primarstufe (Einschulung) eingesehen werden
e Filterbar
o Es kann gezielt auf Bewerbungen mit ,Absage geplant” oder ,,Aufnahme geplant”
gefiltert werden
o Aus der gefilterten Sicht kann dann Uber die ,Mehrfachauswahl” direkt eine
Aufnahmeentscheidung umgesetzt werden (,Mehrfachauswahl” -=> alle auswahlen
-> 3-Punkte-Menu -> Aufnahmestatus)

Diese geplanten Entscheidungen helfen, die finale Aufnahme- oder Absageentscheidung spater
schnell und koordiniert umzusetzen.

» Aufnahmezusagen auf Rang 2+

Mit der Funktion ,,Aufnahmezusage fiir Rang 2 +" kénnen Schulen Bewerber:innen und Betrieben
frihzeitig signalisieren, dass ein Schulplatz bereitsteht, sobald eine Bewerbung mit Rang 2, 3 oder
héher den Rang 1 erreicht.
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Dies geschieht beispielsweise, wenn Bewerber:innen eine Bewerbung mit niedrigerem Rang (z. B.
Rang 1) zurlickziehen oder daftir eine Absage erhalten.

® Fiir diese Funktion finden Sie ein Erklarvideo unter ,Hilfe und Support” -> ,Videos"
-> ,[OWL-IT] Aufnahmezusagen auf Rang 2+"

Die Funktion dient dazu, Nachriickprozesse zu automatisieren und Bewerberiinnen sowie
Betrieben frihzeitig Planungssicherheit zu geben.

Sobald die betreffende Bewerbung auf Rang 1 vorrlckt, erfolgt die Aufnahme automatisch, ohne
dass eine weitere Aktion der Schule erforderlich ist.

Damit werden doppelte Platzvergaben ausgeschlossen und der Bewerbungsprozess wird
transparenter.

Aktivierung durch Kommunen

Damit Schulen die Funktion nutzen kénnen, muss sie zunachst kommunal pro Schulgliederung (z.
B. AO1 - Berufsschule) freigeschaltet werden.

1. Offnen Sie im Men( ,Bildungsangebot" den entsprechenden Bereich (Primarstufe,
Sekundarstufe | oder Il).

2. Wahlen Sie in der Liste die gewlinschte Schulgliederung und klicken Sie auf das
Bearbeitungssymbol («=).

3. In der folgenden Ansicht 6ffnen Sie in der Tabelle ,Varianten” das Menu (i) und wahlen
»Automatische Aufnahme bearbeiten”.

4. Aktivieren Sie die Option:
~Erlaubt es der Schule, bei Bewerbungen eine automatische Aufnahme einzustellen, wenn
die Bewerbung auf Rang 1 landet.”

5. Speichern Sie die Anderung.

Nach dem Speichern steht die Funktion ,Aufnahmezusage fiir Rang 2 +" automatisch allen Schulen
zur Verfligung, deren Bildungsangebote dieser Variante zugeordnet sind.

Verwendung durch Schulen

Sobald die Funktion aktiviert wurde, kbnnen Schulen wie folgt vorgehen:
1. Offnen Sie eine Bewerbung, die sich auf Rang 2 oder héher befindet.
2. Wechseln Sie auf den Reiter ,Bewerbung"”.

3. Wennder Aufnahmestatus ,beworben” oder ,Warteliste" lautet, erscheint die neue Option:
JAufnahmezusage erteilen, sobald Bewerbung Rang 1 erreicht”.

4. Setzen Sie das Hakchen und speichern Sie die Bewerbung.

Danach informiert das System automatisch Bewerber:innen und Betriebe, dass die Schule eine
Aufnahmezusage erteilt, sobald Rang 1 erreicht wird.
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Rlckt die Bewerbung auf Rang 1 vor, wird der Aufnahmestatus automatisch auf ,,aufgenommen”
gesetzt. Bewerber:innen und Betriebe erhalten hierzu automatisch eine Benachrichtigungs-E-Mail.

Anwendungsbeispiele

Beispiel 1:
Eine Schulerin bewirbt sich auf die Hoéhere Handelsschule (Rang 1) und auf eine
Berufsausbildung (Rang 2).

o Die Berufsschule kann bereits signalisieren, dass ein Schulplatz bereitsteht, falls die
Bewerbung auf Rang 1 entfallt.

Beispiel 2:
Ein Schuler ist unsicher, ob er den Qualifikationsvermerk (FOR-Q) erhalt, und bewirbt sich
vorsorglich auch fur einen gymnasialen Bildungsgang.

o Die Schule kann mit der Rang-2-Zusage Planungssicherheit schaffen und frihzeitig die
Belegung vorbereiten.

Hinweise

Die neue Funktion ersetzt die urspringlich geplante Option ,Mehrere Aufnahmezusagen
erteilen”, da diese zu Problemen bei der Schulpflichtiberwachung und bei statistischen
Auswertungen fihren wirde.

Mit der Funktion ,Aufnahmezusage fiir Rang 2 +" ist sichergestellt, dass jede:r Schuler:in zu
jedem Zeitpunkt nur eine giiltige Zusage besitzen kann.

Die Funktion erganzt die bestehende Einstellung , Automatische Aufnahme" und kann
unabhangig davon genutzt werden.
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» Ubersichtsliste der Bewerbungen
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Eine Ubersichtsliste Ihrer Bewerbungen finden Sie im Menu Bewerbungen

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Bewerbungen
auf.

® Fiir diese Funktion finden Sie ein Erklarvideo unter ,Hilfe und Support” -= ,Videos"
-> ,[OWL-IT] Bewerbungen*

e Abhangig von der Schulform lhrer Schule kénnen Sie ggfs. zwischen den folgenden Schulstufen
far Bewerbungen wahlen:

e Primarstufe

e Sekundarstufel

e Sekundarstufe ll

Die Liste der Bewerbungen enthalt folgende Informationen:

Bearbeitungsstatus und Neuigkeiten

Hier sehen Sie den Bearbeitungsstatus der Bewerbung. Weitere Informationen dazu finden Sie im
Kapitel » Bearbeitungsstand Bewerbungen auf Seite 122 sowie im Kapitel Neuigkeiten.

Schiiler:In

Hier sehen Sie den Vor- und Nachnamen, das Geschlecht, das Geburtsdatum sowie die Anschrift von
Bewerber:lnnen.

Aufnahmestatus

Hier sehen Sie den Aufnahmestatus von Bewerbungen. In Schulbewerbung.de gibt es folgende
Aufnahmestatus:

Beworben Die Bewerbung liegt der Schule vor, es wurde aber noch
keine Aufnahmeentscheidung getroffen.
Die Bewerbung liegt vor und es wurde noch keine
endgultige Aufnahmeentscheidung getroffen. Die
Warteliste Bewerbung befindet sich auf der Warteliste und wenn

Platze frei werden, wird die Schule die Bewerbung bei der
Platzvergabe berlcksichtigen
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Die Bewerbung war erfolgreich. Die Schule hat dem/der
Bewerber:In mitgeteilt, dass Sie den Platz bekommen
wird.

Die Bewerbung war erfolgreich und der/die Bewerber:In
hat mitgeteilt, dass er/sie den Platz annehmen wird.

Die Bewerbung war nicht erfolgreich. Sie wurde durch
den/die Bewerber:in oder den Ausbildungshetrieb

Ab Idet . . - ;
geEmelas zurtckgezogen. In diesem Fall andert sich der Rang der
Bewerbung auf 0.
Die Bewerbung war nicht erfolgreich. Die Schule hat die
- Bewerbung abgelehnt. In diesem Fall andert sich der Rang

der Bewerbung auf 0.

Die Bewerbung war nicht erfolgreich. Der/die
Bewerber:In ist trotz einer Aufnahmezusage nicht zum
Unterricht erschienen. In diesem Fall andert sich der Rang
der Bewerbung auf 0.

Micht erschienen

Zusatzlich zum Aufnahmestatus kann auch ein geplanter Aufnahmestatus angezeigt werden, der
nicht durch Schuler:iinnen und Eltern einsehbar ist und der Vorausplanung dienst. Siehe Geplante

Aufnahmezusagen und Absagen

Die Schule beabsichtigt dieser Bewerbung eine Absage zu
Absage geplant erteilen und hat dies zu internen Planungszwecken
vorgemerkt.

Die Schule beabsichtigt, dieser Bewerbung eine Zusage zu
Aufnahme geplant erteilen und hat dies zu internen Planungszwecken
vorgemerkt.

Schuleinzugsgebiet (Einschulungsverfahren Primarstufe)
In der Spalte ,Schuleinzugsgebiet" sehen Sie, welchem Einzugsgebiet eine Bewerbung zugeordnet
ist.

Herkunft

Hier sehen Sie, was Bewerber:Innen aktuell machen bzw. zuletzt gemacht haben.

Hinweis

In der Regel ist dies ein Schulbesuch einer anderen Schule. Méglich sind aber auch andere
Optionen wie ,berufstatig” (Sekundarstufe Il), ,Besuch einer Kindertageseinrichtung”,
»,Betreuung in der Kindertagespflege" oder ,Betreuung in der Familie” (alle Primarstufe) oder
»Zuzug nach Deutschland" (alle Schulstufen).

Schuljahr
Hier sehen Sie, fr welches Schuljahr die Bewerbung abgegeben wurde.
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Bildungsgang

Hier sehen Sie die Schllisselnummer fir die Schulgliederung und den Fachklassenschliissel fir den
Bildungsgang.

Hinweis

Wenn Sie mit der Maus kurz Uber dem Text stehen bleiben, erscheint die Bezeichnung des
Bildungsgangs als Pop-Up.

Rang

Hier sehen Sie den Rang der Bewerbung. Bewerbungen kénnen die Range O (nur bei Aufnahmestatus
»abgelehnt”, ,abgemeldet" oder ,nicht erschienen”) und 1 bis 3 haben. Nur Bewerbungen auf Rang
1 kénnen den Aufnahmestatus ,,aufgenommen” oder ,,Rtickmeldung / Schilerzusage" bekommen.

Klasse

Hier sehen Sie ob und - falls ja - welcher Klasse die Bewerbung zugeordnet wurde.

Bewerbung

Hier sehen Sie wann und durch wen die Bewerbung abgegeben wurde.

Hinweis

Bewerbungen koénnen in Schulbewerbung.de durch verschiedene Akteure im System
abgegeben werden.

In der Regel werden Bewerbungen durch die Eltern / Schiiler:innen abgegeben (erkennbar am
Eintrag ,durch Schiiler").

Wenden sich Eltern / Schiuler:innen persénlich oder postalisch an eine Schule, werden
Bewerbungen auch haufig manuell durch die Schulen erfasst (erkennbar am Eintrag ,durch
Aufn. Schule").

Bewerbungen fur die Duale Ausbildung und die Ausbildungsvorbereitung in Teilzeit konnen
auch durch Ausbildungsbetriebe bzw. MaBnahmetrager abgegeben werden (erkennbar am
Eintrag ,durch Betrieb")

Fur den Fall das Eltern / Schiler:innen mit dem Abgeben der Bewerbungen Probleme haben,
wurde mit Schulbewerbung.de die Funktion eingefliihrt, dass auch abgebende Schulen (die
Schule, die Schuleriinnen aktuell noch besuchen) bzw. Kommunen (im Rahmen des
Einschulungsverfahren fur die Primarstufe) Bewerbungen ersatzweise fir die Eltern /
Schuler:lnnen abgeben kénnen (erkennbar am Eintrag ,durch Kommune” bzw. ,durch abg.
Schule”)

Vorzeitig (Einschulungsverfahren Primarstufe)

Hier sehen Sie, wenn ein Antrag auf vorzeitige Einschulung gestellt wurde. Das Hakchen ist dann
automatisch gesetzt.

Ruickstellung (Einschulungsverfahren Primarstufe)
Hier sehen Sie, wenn ein Antrag auf Ruckstellung vorliegt.
Status
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In der Spalte Status sind wichtige Informationen zu den Bewerbungen kompakt zusammengefasst.
Sie sehen hier die folgenden Symbole.

Tipp

Halten Sie kurz mit der Maus Uber einem der Symbole inne um weitere Informationen zu dem
Symbol zu erhalten.

Dieses lIcon informiert Sie Uber die Archivierungs- und Léschzeitpunkte flr diesen

Datensatz. Sobald Sie mit der Maus Uber das Icon fahren, werden lhnen die entsprechenden
Informationen angezeigt.
® Diese Symbole zeigen an, wer den Datensatz dieser Person angelegt hat.
® Dieser Datensatz wurde durch eine abgebende Schule erstellt (also die Schule, die
® diese Person aktuell noch besucht bzw. zuletzt besucht hat).
© Dieser Datensatz wurde zusammen mit einer Bewerbung durch einen
O) Ausbildungsbetrieb erstellt.
® Dieser Datensatz wurde durch die Eltern / die Schiiler:in selbst angelegt.
©® Dieser Datensatz wurde zusammen mit einer Bewerbung durch eine aufnehmende
Schule angelegt.
® Dieser Datensatz wurde durch die Kommune fir das Einschulungsverfahren
(Primarstufe) angelegt.
&, Dieses Symbol zeigt an, ob der Startcode schon verwendet und diese Person mit Ihrem
[J BundID-Konto Zugriff auf Inren Datensatz und den Stand der Bewerbung hat.
S Der Startcode wurde noch nicht verwendet und die Person hat keinen Zugriff auf den
Stand der Bewerbung.
O Der Startcode wurde bereits verwendet und die Person hat tber ihr BundID-Konto
Zugriff auf den Stand dieser Bewerbung.
% Dieses Symbol zeigt an ob die Daten der Bewerbung vollstandig sind.
A )  Die Daten der Bewerbung sind vollstandig
® In den Daten der Bewerbung fehlen Daten, die aber nicht unbedingt fulr
Schulbewerbung.de erforderlich sind
A In den Daten der Bewerbung fehlen Daten, die unbedingt flir Schulbewerbung.de
erforderlich sind
™ Dieses Symbol zeigt an, ob die einzureichenden Unterlagen in der Bewerbung vollstandig
sind.
I ™  Fur diese Bewerbung sind keine Unterlagen einzureichen
Fur diese Unterlagen wurden alle Unterlagen eingereicht und gepruft
D Flr diese Unterlagen wurden noch nicht alle Unterlagen eingereicht oder noch nicht
alle Unterlagen gepruft
222 Diese Symbol zeigt an, ob das Aufnahmeberatungsgesprach bereits erfolgt ist. Fur
=2« Bildungsgange, fir die kein Aufnahmeberatungsgesprach erforderlich ist wird dieses
Symbol nicht angezeigt.
222 Das Aufnahmeberatungsgesprach hat stattgefunden
a=2 Das Aufnahmeberatungsgesprach hat noch nicht stattgefunden
4 Dieses Symbol zeigt an, dass diese Bewerbung als ,,exportiert” markiert wurde
ﬂ Dieses Symbol zeigt an, dass fiir diese Bewerbung die Daten eines Betriebs vorliegen
g Dieses Symbol zeigt an, ob das Ausbildungsverhaltnis bereits vom Ausbildungsbetrieb

bestatigt wurde.
g3 Das Ausbildungsverhéltnis wurde durch den Ausbildungsbetrieb bestétigt.
Das Ausbildungsverhaltnis wurde noch nicht durch den Ausbildungsbetrieb bestatigt.
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=h Dieses Symbol zeigt an, ob das Aushildungsverhdltnis bereits durch den/die
Auszubildende/n bestatigt wurde.
0 Das Ausbildungsverhaltnis wurde durch die/den Auszubildende/n bestatigt.
Das Ausbhildungsverhaltnis wurde noch nicht durch die/den Auszubildende/n
bestatigt.
5 Dieses Symbol zeigt an, dass flUr diese Bewerbung ein Termin fur ein
Aufnahmeberatungsgesprach gebucht wurde.
Dieses Symbol zeigt an, dass fur diese Bewerbung bereits interne Notizen oder eine
B chatnachricht vorliegen. Fahren Sie mit der Maus Uber das Icon um Details zu den
hinterlegten Notizen/ den Chatverlauf zu erhalten.

Aktionen
Mit einem Klick auf das £ -Symbol kénnen Sie folgende Vorgange aufrufen:

Hier kdnnen Sie die Details der Bewerbung aufrufen und
die Bewerbung bearbeiten. Die gleiche Funktion erhalten

2 Bewerbung bearbeiten Sie auch, wenn Sie einfach die Zeile der Bewerbung
anklicken. (siehe » Bewerbung bearbeiten ab Seite
141)
Bearbeitungszustand Hier k6nnen Sie den Bearbeitungszustand (Neu, In
/‘ bearbeiten Bearbeitung, Abgeschlossen) flr die Bewerbung andern.

Siehe Bearbeitungszustand

Hier kbnnen Sie die Bewerbung einer anderen Klasse

Ay an
Klasse dndern
/ zuordnen.

geplante Entscheidung Hier kbnnen Sie die geplante Entscheidung (Aufnahme
oder Absage) fur die Bewerbung andern. Siehe Geplante

andern Absagen und Aufnahmen

Hier kbnnen Sie den Aufnahmestatus der Bewerbung

# Aufnahmestatus dndern ]
andern.

Ausbildungsverhaltnis Hier kdnnen Sie die Bestatigung des
Ausbildungsverhaltnisses durch Betriebe und

bestatigen Bewerber:Innen verwalten.

Wenn Neuigkeiten vorliegen, kdnnen diese hier als gelesen

v Als Gelesen markieren ! v h KOT
markiert werden. Siehe Neuigkeiten.

B Bewerbung léschen
Hier kbnnen Sie die Bewerbung I6schen
2 Bewerbung bearbeiten

» Bearbeitungszustand dndern

Hier kénnen Sie den Bearbeitungszustand
anpassen. Zur Verfugung stehen ,Neu“, ,In
Bearbeitung" und ,Abgeschlossen”.

Bearbeitungrzustard bearbeben o

Febier Werie

Bearbestungzustand Absgeschiossen
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» Klasse dndern

Wenn Sie Uber die Aktionen-Spalte die Funktion
Klasse andern aufgerufen haben, kébnnen Sie die
Zuordnung zur einer Klasse andern.

Bildungsgang

Hier wird der Bidlungsgang angezeigt, fur den
die Bewerbung abgegeben wurde. Der Bildungsgang kann hier nicht geandert werden.
Klasse

Hier wird die zugeordnete Klasse angezeigt. Legen Sie Uber das Drop-Down-Menu eine andere
Klasse fest oder |6sen Sie die Zuordung zu einer Klasse indem Sie auf das X-Symbol am rechten Rand
des Drop-Down-Feldes klicken.

Hinweis

Im Drop-Down-Feld werden nur die Klassen angezeigt die dem gleichen Schuljahr und
Bildungsgang der Bewerbung zugeordnet wurden.

» geplante Entscheidung dndern

oo g, e ]
Fedober

Aufnahmeentscheidung anpassen.

Werte

Geplaste Aufvtimoestsine Mfatee gedarr

Zur Verfugung stehen ,Aufnahme geplant”,
»Absage geplant” und ,Nicht entschieden”. Abbreches

» Aufnahmestatus dndern

Wenn Sie Uber die Aktionen-Spalte die Funktion
Aufnahmestatus andern aufgerufen haben,
kénnen Sie den Aufnahmestatus der
Bewerbung andern.

| . i
e S
1

........ /v-q-

Aufnahmestatus

Wahlen Sie Uber das Drop-Down-Menu den gewlinschten Aufnahmestatus aus und Gbernehmen Sie
Ihre Auswahl mit einem Klick auf Festlegen.

Hinweis

Schuler:lnnen werden Uber die Anderung des Aufnahmestatus per E-Mail informiert, sofern
eine E-Mail-Adresse hinterlegt wurde. Das ist immer der Fall, wenn die Person bereits Zugang
zum System hat (erkennbar am 0 -Symbol in der Spalte ,Status”).

Wenn Sie im Einzelfall nicht wiinschen, dass Bewerber:Innen per E-Mail (iber die Anderung des

Bewerbungsstatus informiert werden, kénnen Sie diese Funktion auf dem Reiter ,Bewerbung"
in den Details der Bewerbung ausschalten (siehe ab Seite 141)
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» Ausbildungsverhdiltnis bestdtigen

OuwJL !t

Wenn Sie Uber die Aktionen-Spalte die Funktion
Aufnahmestatus bestatigen aufgerufen haben,
kénnen Sie die Angaben zur Bestatigung des
Ausbildungsverhdltnisses durch
Ausbildungsbetriebe  und  Bewerber:innen
prifen und anpassen.

Im Dialog sehen Sie die grundlegenden Daten
von Bewerber:Innen und Ausbildungsbetrieben.

Schiiler:in hat Ausbildungsverhaltnis
bestétigt
Hier kénnen Sie angeben, ob der/die

Auszubildende das  Ausbildungsverhaltnis
bereits bestdtigt hat. Diese Angabe ist
automatisch ausgefullt wenn die Bewerbung

Bestitagung des Aunbildungsver haltnisses v X

Schililerin

Ausbildungshetried

Bidungsgang

Aktionen

durch den/die Auszubildende/n abgegeben wurde. Falls die Bewerbung durch den Betrieb abgegben
wurde haben Bewerber:Innen im System die Méglichkeit das Ausbildungsverhaltnis zu bestatigen.

Ausbildungsbetrieb hat Aushildungsverhaltnis bestatigt

Hier kénnen Sie angeben, ob der Betrieb das Ausbildungsverhaltnis bereits bestatigt hat. Diese
Angabe ist automatisch ausgefillt wenn die Bewerbung durch den Betrieb abgegeben wurde. Falls
die Bewerbung durch die/den Auszubildende/n abgegben wurde haben Betriebe im System die
Méglichkeit das Aushildungsverhaltnis zu bestatigen.

Speichern Sie lhre Angaben durch klick auf das Hakchen in der oberen rechten Ecke des Dialogs.

» Bewerbung I6schen

Wenn Sie Uber die Aktionen-Spalte die Funktion Bewerbung Iéschen aufgerufen haben, kénnen Sie
die Bewerbung nach vorherige Bestatigung einer Sicherheitsabfrage I6schen.

Hinweis

Das Léschen der Bewerbung ist nicht méglich wenn die Bewerbung den Status ,,aufgenommen*
oder ,Ruckmeldung / Schulerzusage” hat. Andern Sie in diesen Fallen bitte zuerst den
Bewerbungsstatus bevor Sie eine Bewerbung Idschen.
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» Bewerbungen filtern

M schulbewerbung.de fir Schulen g S Alitug Ut | K oude e S ko | 460 ettt e ()
« Bewerbungen der Sekundarstufe || o TR AT

w;  Meldungen
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Uber das Schnellsuchfeld Bewerbungen durchsuchen... haben Sie die Méglichkeit Ihre Bewerbungen
schnell zu durchsuchen. Hier sind Vor- und Nachnamen von Bewerber:Innen suchbar. Die Suche
durchsucht nach dem Prinzip ,Beginnt mit"“. Einen Schiler mit dem Namen ,Muller” finden Sie also
bereits mit der Eingab von ,M0l", nicht aber mit der Eingabe von ,ler".

Fur alle weiteren Suchfunktionen steht Ihnen der erweiterte Filter zur Verflgung. Einige der Filter
stehen nur bestimmten Schulformen in bestimmten Schulstufen zur Verflgung. Hier haben Sie
folgende Filtermdglichkeiten:

SChuljahr Bildungsgang:

Hier kdnnen Sie gezielt nach Bewerbungen flr

bestimmte Schuljahre filtern.

Schulgliederung

Hier kdnnen Sie gezielt nach Bewerbungen aus bestimmten Schulgliederungen filtern.

Bildungsgang

Hier kénnen Sie geziellt nach Bewerbungen fur bestimmte Bildungsgange filtern. Wenn Sie
gleichzeitig den Filter Schulgliederung vewenden, sind die verfligbaren Bildungsgange auch auf die
Schulgliederung gefiltert.

Klasse

Hier kdnnen Sie auf Bewerbungen filtern, die bestimmten Klassen zugeordnet sind.

Aufnahmestatus ——

Hier kénnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, die einen "=
(oder mehrere) bestimmte Aufnahmestatus haben. .

Geplante Aufnahmeentscheidung

Hier kbnnen Sie nach den von Ihnen vorab intern festgelegten
Aufnahmeentscheidungen filtern.

Bearbeitungszustand

Hier koénnen Sie nach den von lhnen vergebenen
Bearbeitungszustanden filtern.

Neuigkeiten

Hier kénnen Sie danach filtern, ob fur die Bewerbungen aktuell ,Neuigkeiten" vorliegen oder nicht.

Rang der Bewerbung

Hier kénnen Sie gezielt nach Bewerbungen mit Rang 1, 2 oder 3 filtern.

Betriebe
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Hier kdénnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, die bestimmten Ausbildungsbetrieben
zugeordnet sind.

Ausbildungsverhaltnis

Hier kénnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, bei denen das Ausbildungsverhaltnis durch den
Betrieb, durch den/die Bewerber:In oder durch beide noch nicht bestatigt wurde.

Zusatzinfos

Hier kénnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, bei denen die zu beantwortenden Pflichtfragen
(Zusatzinfos) vollstandig bzw. noch nicht vollstandig beantwortet wurden.

Aufnahmeberatung

Hier kdnnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, bei denen die Aufnahmeberatung bereits erfolgt
bzw. noch nicht erfolgt ist.

Exportiert

Hier kénnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, die bereits exportiert wurden oder noch nicht
exportiert wurden.

Archivierungsdatum

Hier kdnnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, die zu einem bestimmten Zeitpunkt archiviert
werden.

Antrag auf Riickstellung vom Schulbesuch (Einschulungsverfahren Primarstufe)

Hier kdnnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, fiir die ein Antrag auf Rlckstellung gestellt wurde.

Antrag auf vorzeitige Einschulung (Einschulungsverfahren Primarstufe)

Hier kénnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, fir die ein Antrag auf vorzeitige Einschulung
gestellt wurde.

Unterlagen eingereicht

Hier kbnnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, bei denen ...

e Keine Pflichtunterlagen benétigt” werden
Filter greift, wenn in dem Bildungsangebot keine einzureichenden Unterlagen vorhanden sind
oder keine der einzureichenden Unterlagen als ,Pflichtunterlage” markiert wurden.

e ,Alle Pflichtunterlagen vorhanden und von der Schule bestatigt” worden sind
Filter greift, wenn in dem Bildungsangebot einzureichende Unterlagen vorhanden sind, die als
»Pflichtunterlagen” gekennzeichnet wurden und fur ALLE dieser Unterlagen Dokumente digital
eingereicht und von der Schule als ,,gepruft” markiert wurden oder die Schule angibt, dass diese
Unterlagen in Papierform vorliegen.

e Pflichtunterlagen vorhanden jedoch nicht alle bestatigt" worden sind
Filter greift, wenn in dem Bildungsangebot einzureichende Unterlagen vorhanden sind, die als
»Pflichtunterlagen” gekennzeichnet wurden und fur ALLE dieser Unterlagen Dokumente digital
eingereicht oder die Schule angibt, dass diese Unterlagen in Papierform vorliegen, die digital
eingereichten Dokumente jedoch noch nicht durch die Schule als ,geprift” markiert wurden.

e Pflichtunterlagen nicht vollstandig” sind
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Filter greift, wenn in dem Bildungsangebot einzureichende Unterlagen vorhanden sind, die als
JPflichtunterlagen” gekennzeichnet wurden und fiir NICHT ALLE dieser Unterlagen Dokumente
digital eingereicht oder von der Schule als ,liegt in Papierform vor" markiert wurden.

Unterlagen eingereicht ab

Hier kdnnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, bei denen ab dem gewahlten Datum Unterlagen
eingereicht wurden. Die Filter ,Unterlagen eingereicht ab" und Unterlagen eingereicht bis" kénnen
kombiniert werden.

Unterlagen eingereicht bis

Hier kénnen Sie gezielt nach Bewerbungen filtern, bei denen bis zu dem gewahlten Datum
Unterlagen eingereicht wurden. Die Filter ,Unterlagen eingereicht ab“ und Unterlagen eingereicht
bis" kénnen kombiniert werden.

VOI’I"Iame Schiler:in

Hier sind Vornamen von Bewerber:iinnen
suchbar. Die Suche durchsucht nach dem Prinzip
L,Enthalt". Einen Schiler mit dem Namen
,Konstantin“ finden Sie also sowohl mit der
Eingab von ,Kon" als auch mit der Eingabe von
ytant”.

Nachname

Hier sind Nachnamen von Bewerber:innen suchbar. Die Suche durchsucht nach dem Prinzip
»Enthalt”. Einen Schiler mit dem Namen ,Muller” finden Sie also sowohl mit der Eingab von ,Mul" als
auch mit der Eingabe von , lle".

Geburtsdatum

Hier kénnen Sie die Bewerbungen gezielt nach Personen mit einem gewissen Geburtsdatum filtern.

Sonderpadagogischer Férderbedarf

Hier kénnen Sie die Bewerbungen gezielt nach Personen mit oder ohne sonderpadagogischen
Férderbedarf filtern

Letzte Tatigkeit

Hier kénnen Sie Bewerbungen gezielt nach der letzten Tatigkeit der Bewerber:Innen filtern.

Letzte Schule

Hier kénnen Sie Bewerbungen gezielt nach den zuletzt (bzw. aktuell) besuchten Schulen der
Bewerber:lnnen filtern.

Schuleinzugsgebiet

Hier kdnnen Sie Bewerungen gezielt filtern: ,,Schiler:innen aus dem eigenen Schuleinzugsgebiet”
oder ,Schuler:innen ohne oder aus anderen Schuleinzugsgebieten”. So kénnen Sie z. B. zuerst die
Bewerbungen von Schiiler:innen aus Ihrem eigenen Einzugsgebiet bearbeiten und anschlieRend die
Ubrigen Bewerbungen prifen.

Kindertageseinrichtung

Hier kdénnen Sie die Bewerbungen gezielt nach der zuletzt (bzw. aktuell) besuchten
Kindertageseinrichtung filtern.

136



A @ ”schulbewerbung.de ouJuL it

Erstellt durch

Hier kénnen Sie Bewerbungen gezielt danach filtern, wer den Personendatensatz fur den/die
Bewerber:In erstellt hat.

Eigene / externe Schiiler:Innen

Hier kénnen Sie die Bewerbungen gezielt danach filtern ob die Bewerber:Innen aktuell schon lhre
Schule besuchen oder noch nicht.

» Mehrfachauswahl

M chulbewerbung.de fir Schuden VP b isremrirsede e (5
Ty “ Bewerbungen der Sekundarstufe II ) 73 Memadnmeres {
o Meldunger
\ Y Crmstserton Fotee
B ewire

Sie k6nnen auf der Liste der Bewerbung die Funktion Mehrfachauswahl verwenden. Darlber ist es
moglich mehrere Datensatze auszuwahlen und Gruppenprozesse fur diese auszufuhren.

Klicken Sie oben auf der Seite auf Mehrfachauswahl um die Mehrfachauswahl zu starten. Sie
erhalten dann die folgende Ansicht:

ﬁ schulbewerbung.de filr Schulen
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Sie kénnen Uber die Hakchen am linken Tabellenrand einzelne Schilerdatensatze oder mit dem
Hakchen in der Uberschriftenzeile alle Datensatze, die auf der aktuellen Seite sind auswahlen.

Mochten Sie alle Datensatze, nicht nur die auf dieser Seite, auswahlen, klicken Sie bitte auf den
blauen Link ,Alle ... auswahlen".

Wenn Sie die Mehrfachauswahl beenden moéchten, klicken Sie oben auf Mehrfachauswahl beenden.

In der Mehrfachauswahl stehen Ihnen flr die ausgewahlten Schuler:innen folgende Funktionen zur
Verfugung:

Mit einem Klick auf dieses Symbol kénnen Sie auf Grundlage
- der Vorlagen aus dem Druckmanager (siehe » Druckmanager
=% Seriendruck ab Seite 203) PDF-Dokumente lokal erzeugen oder als PDF-
Datei im Konto der Bewerber:lnnen ablegen und diese per Mail
informieren.
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) Mit einem Klick auf dieses Symbol kdnnen Sie die
|'1'| Exportieren ausgewahlten Bewerbungen exportieren.

Folgende Punkte finden Sie Uber
das Drei-Punkte-Menu:

, Bearbeitungsstatus Mit einem Klick auf dieses Symbol kénnen Sie den
bearbeiten Bearbeitungszustand andern.

+ Geplante Entscheidung it einem Klick auf dieses Symbol kénnen Sie die geplante
dandern Aufnahmeentscheidung planen.

Mit einem Klick auf dieses Symbol kénnen Sie den

53
# Auinahmestatus Aufnahmestatus der ausgewahlten Bewerbungen andern.

Mit einem Klick auf dieses Symbol kdnnen Sie die
,‘ Klasse Klassenzuordnung fur die ausgewahlten Bewerbungen
anpassen.

Mit einem Klick auf dieses Symbol kdnnen Sie neue

Als Gelesen markieren . .
v Nachrichten als Gelesen markiert werden.

Mit einem Klick auf dieses Symbol kdénnen Sie die
ausgewahlten Bewerbungen léschen. Das Ldschen erfolgt
m erst nach einer vorherigen Sicherheitsabfrage und ist nur fir
Bewerbungen mdglich, die nicht auf dem Bewerbungsstatus
»aufgenommen” oder ,Rickmeldung / Schilerzusage" sind.

» Mehrfachauswahl ,Seriendruck”

Hier kdnnen Sie auf Grundlage der Vorlagen aus _
dem Druckmanager (siehe » Druckmanager ab
Seite 203) PDF-Dokumente lokal erzeugen oder rrate

als PDF-Datei im Konto der Bewerber:innen
ablegen und diese per Mail informieren.

Schulen kénnen Dokumente tiber den

Druckmanager auch an Ausbildungsbetriebe T

Ubermitteln.
Ihnen stehen hier folgende Optionen zur Verfligung:

Vorlage

Wahlen Sie eine Vorlage flr das Dokument aus.

Als PDF-Datei herunterladen

Klicken Sie hier um auf Grundlage der Vorlage ein PDF-Dokument fir die ausgewahlten Datensatze
lokal zu erzeugen. Das Dokument wird als PDF-Datei heruntergeladen. Es wird eine PDF-Datei
erzeugt die die Dokumente fur alle ausgewahlten Bewerbungen enthalt.

PDF-Datei in Schiiler*innen-Konten ablegen
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Klicken Sie hier um auf Grundlage der Vorlage ein PDF-Dokument flr jede Bewerbung zu erstellen.
Die PDF-Dokumente werden im Konto der Bewerber:innen abgelegt und diese werde - sofern eine
E-Mail-Adresse im Konto hinterlegt wurde - per E-Mail Uber das neue Dokument informiert.

» Mehrfachauswahl ,Exportieren”
Hier kdnnen Sie Bewerbungen exportieren. Folgende Optionen stehen lhnen hier zur Verfligung:

Schulverwaltungsprogramm ey e S EO e P
e o e -k
Avrgreshhe Bevr Sangen eugpor e x
Schulverwaltungsprogramm aus.
Exportschama auswihles
Exportschema
Wahlen Sie das gewlnschte Exportschema aus.

Hier stehen verschiedene H T S
Auswahlmaoglichkeiten zur Verflgung. T

s oV L]

» Mehrfachauswahl ,,Bearbeitungszustand”
Uber das Drei-Punkte-Menil haben Sie die Moglichkeit den Bearbeitungszustand zu &ndern.

Folgende  Bearbeitungsmoglichieiten  haben

SIEZ Febim Werte

Sie dienen der internen Bearbeitung. Zur
Verfugung stehen hier ,Neu", ,In Bearbeitung”
und , Abgeschlossen”

» Mehrfachauswahl ,geplante Entscheidungen dndern”
Uber das Drei-Punkte-Mentii haben Sie die Moglichkeit die Aufnahmeentscheidung zu planen.

i Actrabrme gonione Abeage sent, ot
. . Geplantes Entschaidung dndern x
Sie: Aufnahme geplant, Absage geplant, nicht

entschieden. Pedcer Warte

Diese Spalte dient als interne Arbeitsliste - —
nicht sichtbar flur Schiler*innen; sichtbar flr  ——— —
zustandige Kommunen bei Schulen der Primarstufe.

» Mehrfachauswahl ,Aufnahmestatus”

Hier kénnen Sie den Aufnahmestatus fiur die M

ausgewahlten Bewerbungen &andern. lhnen
stehen hier folgende Optionen zur Verfigung:

Aufnahmestatus

Wahlen Sie aus dem Auswahlmeni den neuen Aufnahmestatus fur die ausgewahlten Datensdatze.

Klicken Sie zum Ubernehmen des neuen Aufnahmestatus auf Festlegen.
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» Mehrfachauswahl ,Klasse“

Her kbnmen sie e Kisssenzuordungen von. o

Bewerbungen anpassen. lhnen stehen dabei
folgende Optionen zur Verfligung:

Bildungsgang -

Hier sehen Sie den Bildungsgang der Bewerbungen. Es muissen Bewerbungen des gleichen
Bildungsgangs sein um eine Klasse zuordnen zu kénnen.

Klasse

Hier kbnnen Sie die Klasse auswahlen.
Klicken Sie auf Klasse zuordnen um die Klassenzuordnung zu tibernehmen.

» Mehrfachauswahl ,,als gelesen markieren”

Durch Klicken auf ,,als Gelesen markieren” werden Neuigkeiten ausgeblendet.

» Mehrfachauswahl ,Léschen”
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» Bewerbung bearbeiten
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Klicken Sie zum Bearbeiten von Bewerbungen auf die Zeile der Bewerbung oder Gber das 3-Punkte-
Menu auf ,Bewerbung bearbeiten”. Neben der Anzeige aller Daten zur Bewerbung haben Sie hier
folgende Optionen:

Klicken Sie auf ,,Abbrechen” um die Bewerbung zu schliefsen ohne

Abbrechen die getatigten Anderungen zu speichern.
B Klicken Sie auf ,Léschen” um die Bewerbung nach einer
Loschen Sicherheitsabfrage zu I6schen. Das Léschen der Bewerbung ist

nicht moglich, wenn der Aufnahmestatus der Bewerbung
»,aufgenommen" oder ,Rlickmeldung / Schilerzusage" ist.
3 Klicken Sie auf  ,Bewerbungsformular” um das
= Bewerbungsformular Bewerbungsformular fir diese Bewerbung als PDF-Datei
herunterzuladen.
) Klicken Sie auf ,Speichern” um die vorgenommenen Anderungen
Speichemn zu speichern.

Hinter dem Namen des Schulers in der Titelzeile
finden Sie den Bearbeitungszustand der
Bewerbung. Klicken Sie auf das Stift-Symbol um
den Bearbeitungszustand anzupassen.

Zur Verfigung stehen ,Neu“, ,In Bearbeitung”
oder ,Abgeschlossen”.
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Auf diesem Reiter werden die persdnlichen Schulerdaten erfasst. Beachten Sie bitte, das einige
Angaben Pflichtangaben sind (siehe mit * markierte Feldnamen). Folgende Daten kénnen hier
erfasst werden:

Hinweis

Wenn Sie einen bereits vorhandenen Schulerdatensatz ausgewahlt haben, sind alle
vorhandenen Daten bereits vorausgefillt. Sie mlssen hier dann also deutlich weniger Angaben
erfassen. Wenn der Datensatz durch eine Schule oder Kommune erfasst worden ist, sieht diese

Stelle auch dass eine Bewerbung an Ihrer Schule erfasst wurde.

Bewerbungsabsicht Angaben zur Person

Geplantes Schuljahr  der Bewerbung ™™
(Pflichtfeld)

Wahlen Sie hier bitte aus, fir welches Schuljahr s

mit diesem Datensatz voraussichtlich eine cemmans
Bewerbung erfolgen wird. Diese Angabe wird cowasima

zur Berechnung der Archivierungs- und cesmmon

Loschfristen bendtigt (siehe P Zugriff auf 1 swengensnges
Archiv-Daten aus dem Vorjahr und Loschung : sussngescoges
der Daten ab Seite 11). Zwansenngiqescrocras

Angaben zur Person

Anrede (Pflichtfeld) SR
Wahlen Sie hier die Anrede aus.

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen der/des Schiler(s)*in ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen der/des Schuler(s)*in ein.

Geburtsname (optional)
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Tragen Sie hier den Geburtsnamen der/des Schuler(s)*in ein.

Geburtsdatum (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Uber Klick auf den Kalender das Geburtsdatum der/des Schiler(s)*in ein.

Geburtsland (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Geburtsland der/des Schuler(s)*in ein.

Hinweis

Wenn das Geburtsland der Person NICHT Deutschland ist, bekommen Sie die Mdglichkeit
weitere Daten zur Zuwanderungsgeschichte (Migrationshintergrund) zu erfassen.

Geburtsort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Geburtsort der/des Schuler(s)*in ein.

1. Staatsangehdrigkeit (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die 1. Staatsangehdrigkeit der/des Schuler(s)*in ein.

2. Staatsangehorigkeit (optional)
Tragen Sie hier den Vornamen der/des Schiler(s)*in ein.

Zuwanderungsgeschichte (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier, ob eine Zuwanderungsgeschicht vorliegt oder nicht. Ist das Geburtsland nicht
deutsch, wird hier automatisch ,vorhanden’ hinterlegt.

Zuzugsjahr (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier bitte das Jahr ein, in dem die Person nach Deutschland zugewandert ist. Wurde die
Person in Deutschland geboren wird KEIN Zuzugsjahr erfasst.

Geburtsland (leibliche Mutter) (Pflichtfeld, wenn Zuwanderungsgeschichte vorhanden)
Wahlen Sie hier das Geburtsland der leiblichen Mutter der/des Schiler(s)*in ein. Dieses Feld ist nur
verfugbar, wenn im Feld ,Zuwanderungsgeschichte" der Wert ,,vorhanden” ausgewahlt ist.

Geburtsland (leiblicher Vater) (Pflichtfeld, wenn Zuwanderungsgeschichte vorhanden)
Wahlen Sie hier das Geburtsland des leiblichen Vaters der/des Schuler(s)*in ein. Dieses Feld ist nur
verfugbar, wenn im Feld ,Zuwanderungsgeschichte" der Wert ,,vorhanden” ausgewahlt ist.

Verkehrssprache (Pflichtfeld, wenn Zuwanderungsgeschichte vorhanden)
Wahlen Sie hier die Verkehrssprache der/des Schuler(s)*in ein. Dieses Feld ist nur verfuigbar, wenn
im Feld ,,Zuwanderungsgeschichte" der Wert ,vorhanden” ausgewahlt ist.

Geschlecht (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Geschlecht der/des Schuler(s)*in ein.

Konfession (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Konfession der/des Schuler(s)*in ein.

Anschrift Anschrift

Adressart (Pflichtfeld) coaat Deutschiaed
Wahlen Sie hier die Adressart art. Sie kbnnen ... 00
zwischen ,Anschrift" und ,Postfach” wahlen. ...

Postfach wird nur dann verwendet, wenn es ... oo PR
hierfur gute Grunde gibt (z.B. Wohnen in einem

Frauenhaus).

Staat (Pflichtfeld)
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Wahlen Sie hier den Staat der/des Schuler(s)*in aus.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Postleitzahl und Ort der/des Schler(s)*in ein.

Ortsteil (optional)
Tragen Sie hier den Ortsteil der/des Schuler(s)*in ein.

Stralse, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier StraRe und Hausnummer der/des Schiiler(s)*in ein.

Adresszusatz (optional)
Hier haben Sie die Mdglichkeit Adresszusatze einzutragen.

Kontakt Kontakt

Telefon (Hauptnummer) (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Telefonnummer ein.

Telefon (Weitere) (optional)
Tragen Sie hier eine weitere Telefonnummer ein.

E-Mail (optional)
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der Person ein.

Hinweis
Die E-Mail-Adresse ist kein Pflichtfeld, weil die VO-DV | (Verordnung Uber die zur Verarbeitung

zugelassenen Daten von Schulerinnen, Schilern und Eltern) regelt, dass diese Daten zwar
Ubertragen werden durfen, der/die Schuler*in jedoch ein Léschrecht fur diese Angabe hat.

» Reiter ,bisheriger Werdegang“

> chulbowerbung.de fiir Schulen .- ()
“ | Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 oo ([

- el

g e o [ YT eepra—— 3 - = M o =

[

Informationen zur bisherigen (schullschen) Lautbahn

Zied

In der Spalte ,,Schuleinzugsgebiet" sehen Sie, welchem Einzugsgebiet eine Bewerbung zugeordnet
ist (Einschulungsverfahren Primarstufe). Sie kdnnen hier das Feld ,Schuleinzugsgebiet” nachtraglich
fallen.
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Bitte geben Sie hier an, was Bewerber:innen zuletzt getan haben bzw. aktuell tun. Dies kann
beispielsweise ein Schulbesuch, aber auch ein langerer Aufenthalt im Ausland gewesen sein. Je
nachdem, welche Option hier gewahlt wird, sind weitere Informationen zur Tatigkeit anzugeben:

Letzte Tatigkeit Letzte Tatighnit

Letzte Tatigkeit (optional) f , '
Hinterlegen Sie hier die letzte Tatigkeit der/des e
Schdaler(s)*in.

Letztes Bundesland (optional)
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der/des Schiiler(s)*in, die letzte Tatigkeit ausgeulbt
hat. Dieses Feld ist nur dann verfligbar, wenn die letzte Tatigkeit der Besuch einer Schule war.

Einschulungsjahr (optional)
Hier kdnnen Sie das Jahr der Einschulung der/des Schuler(s)*in hinterlegen.

Grundschulempfehlung (optional)
Hier kbnnen Sie die Grundschulempfehlung fir das Kind hinterlegen. Die verfughbaren Optionen sind
vom ausgewahlten Bundesland abhangig.

Einschulungsart (optional)
Hier kénnen Sie die Einschulungsart flr das Kind hinterlegen.

Letzter Schulbesuch Letzter Schulbesuch

Schule (optional)
Tragen Sie hier die zuletzt besuchte Schule ein, e de s e
Setzen Sie ggfls. das Hakchen, wenn die letzte wamdnms o
Schule des Schiilers nicht in der Liste vorhanden ‘= #awassa

ist und tragen dann den Namen der Schule ‘e ey

(Pflichtfeld) in dem weiteren Feld manuell ein. '

Hinweis

Wenn Sie hier eine bestehende Schule auswahlen, die am Verfahren Uber Schulbewerbung.de
teilnimmt, bekommt diese Schule die Mdglichkeit die Daten des Kindes einzusehen und den
Datensatz in den eigenen Bestand aufzunehmen. Siehe » externe Schiiler:innen migrieren ab
Seite 43)

Schulform der Schule (optional)
Wahlen Sie hier die Schulform der zuletzt besuchten Schule. Wurde eine bereits bestehende Schule
ausgewahlt, kann die Schulform der Schule nicht geandert werden.

Schulgliederung (optional)

Wahlen Sie hier die Schulgliederung der zuletzt besuchten Schule. Wurde eine bereits bestehende
Schule ausgewahlt, stehen hier nur die an der Schulform der Schule verfiigbaren Schulgliederungen
zur Auswahl. Hat die Schulform nur 1 Schulgliederung (z.B. ,Realschulen”) ist hier keine Auswahl
maoglich und der Wert wird automatisch eingetragen.

Letzter Bildungsgang (optional)
Wahlen Sie hier den zuletzt besuchten Bildungsgang.

Letzte Jahrgangsstufe (optional)
Wahlen Sie hier die zuletzt besuchte Jahrgangsstufe.

Letzte Klasse (optional)
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Tragen Sie hier die Klassenbezeichnung der zuletzt besuchten Klasse ein.

Klicken Sie auf = um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,Qualifikationen”

> chulbowerbung.de filr Schulen e e (B)
Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 PG ' | & retenpiins |
- Nektunger
g - ] [ A ) 3 [ p— e c (R [+ =
o ®
Quakfikationen
b 0
2 morver [
s fmvertiarges . . b
o Fegs t
Bl erieze gen scrs (5]
| brgpen s e B
@ e :
[ I

Hier hinterlegen Sie die Qualifikationen von Bewerber*innen:

Qualifikationen Qualifikationen

1 e 0
Letzter Schulabschluss: & ot e i ot
Hier ist der letzte Schulabschluss Ihres
Abgangsschulers/lhrer Abgangsschulerin  an Poramein Westtal
Ihrer Schule hinterlegt. ST ™

Schiler:innen, die bereits eine Schule der
Sekundarstufe Il besucht haben, kdnnen ggfs. P
bereits zuvor einen héheren als den letzten

Schulabschluss erworben haben. Klicken Sie in

diesem Fall auf das Hakchen im Feld ,,Es wurde bereits ein héherer Schulabschluss als der zulsetzt
erworbene Schulabschluss erreicht?".

Bundesland des héchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schuler/die Schuilerin den hdchsten
Schulabschluss absolviert hat.

Hochster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld, welchen héchsten Schulabschluss der Schuler/die
Schdulerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hinterlegen Sie hier bitte die erworbene berufliche Qualifikation von Bewerber:lnnen.

Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schiiler/die Schiilerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsausbildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Berufs des Schulers/der Schilerin nicht in der Liste
vorhanden ist.

Erlernter Beruf (manuell)
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Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schuiler/ die Schulerin zuletzt erlernt hat.

Klicken Sie auf = um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,,Bewerbung”

> chulbewerbung.de filr Schulen N e .- : ()
Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 PG ' | & veviepiinss |

- Nelktunger

) mies 3 Lg - R ] =} " [+ ]

Grundinformationen

Hier hinterlegen Sie alle Angaben zum Bildungsangebot, flr das die Bewerbung erfasst werden soll.
Folgende Angaben kénnen Sie hier erfassen:

Grundinformationen Grundinformatianen

Schule (Pflichtfeld)

Wenn lhre Schule mehr als einen Standort hat, s PP ———
kdnnen Sie hier auswahlen flir welchen simsans
Schulstandort die Bewerbung erfasst wird. 1M s vz s schiern Scholecin Ued ggh. Betrieb per Mall Ubes Updzies 3m

folgenden sind auch nur die Bildungsangebote
verflgbar, die diesem Schulstandort zugeordnet sind.

Schuljahr (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Schuljahr aus, fur das die Bewerbung erfasst werden soll.

Schulgliederung (Pflichtfeld)

Wahlen Sie hier die Schulgliederung des Bildungsangebots aus, fir das eine Bewerbung erfasst
werden soll.

Bildungsgang (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier bitte den Bildungsgang aus, fir den eine Bewerbung erfasst werden soll. Die
Bildungsgange sind auf die ausgewahlte Schulgliederung gefiltert.

E-Mail-Updates an Schuler:in/Betrieb (Pflichtfeld)
Setzen Sie hier das Hakchen, wen Schulerin und ggfs. Betrieb per Mail Uber Updates am
Bewerbungsstatus informiert werden sollen.

Hinweis

E-Mail-Updates an Schuler:innen und Ausbildungsbetriebe erfolgen wenn eine neue Bewerbung
erfasst wird oder sich der Aufnahmestatus der Bewerbung andert.
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Detailinformationen Detallinformationsn

Klasse (optional) OO e -

Wahlen Sie hier die Klasse aus. Es sind nur ... .. =

Klassen verflgbar die dem ausgewahlten .. .. o s o
Bildungsgang und dem ausgewahlten Schuljahr . i =

zugeordnet sind. plits Aidnatenaerarchuiatin

Beschulungsbeginn/-ende (Pflichtfeld)

Hinterlegen Sie hier das Datum fur Beschulungsbeginn und -ende. Die Daten werden durch die Wahl
des Schuljahres angepasst. Wenn zusatzlich eine Klasse ausgewahlt wird, wird dieser Zeitraum aus
der Klasse ibernommen.

Aufnahmestatus (Pflichtfeld) )

Wahlen Sie hier den Aufnahmestatus flr die Bewerbung aus. Eine Ubersicht der im System
verfligbaren Aufnahmestatus finden Sie im Kapitel » Aufnahmestatus von Bewerbungen ab Seite
123)

Aktueller Rang der Bewerbung

Der Rang der Bewerbung des Schilers. Rang 1 ist die wichtigste Bewerbung und auch nur diese kann
auf den Aufnahmestatus ,aufgenommen” oder ,Rickmeldung / Schilerzusage" gestellt werden.
Bewerbungen auf Rang 2, 3 oder héher gelten als Winsche, die in der Reihenfolge bearbeitet werden
(siehe Rang der Bewerbung). Der Rang der Bewerbung wird hier nur angezeigt, wenn die Funktion
Aufnahmezusage auf Rang 2+ aktiviert ist.

Aufnahme in Aussicht stellen (Optional)

4]

Hier kann eine Automatik-Regel aktiviert — mummmemasree
werden, die daflr sorgt dass

e Schileriinnen und ggfs. Ausbildungsbetriebe dartiber informiert werden dass hier eine
Aufnahme in Aussicht gestellt wird, sobald diese Bewerbung den Rang 1 erreicht

e Automatisch der Aufnahmestatus ,aufgenommen” gesetzt wird, sobald die Bewerbung den
Rang 1 erreicht.

Dies wird nur angezeigt, wenn die Funktion Aufnahmezusage auf Rang 2+ aktiviert ist und der Rang
der Bewerbung 2 oder héher ist.

Geplante Aufnahmeentscheidung (Optional) . Somieg iy ’ - S E——

Hier kdnnen Sie einstellen, ob Sie als Schule
planen dem Bewerber eine Absage oder Zusage
zu erteilen. Diese Informationen ist fur
Bewerber:lInnen und Ausbildungsbetriebe nicht
sichtbar. . —

Nur Kommunen im Rahmen der
Anmeldeverfahren zur Primarstufe (Einschulung) kénnen diese Information einsehen. Siehe

Geplante Aufnahmeentscheidungen.

Information - Aufnahmeberatung ist erfolgt (Optional)
Setzen Sie hier den Haken, wenn ein Aufnahmeberatungsgesprach erforderlich ist und durchgefihrt
wurde.

Einschulung (Optional) Einschudung:
Fir  Bewerbungen die  bereits den ...
Aufnahmestatus »,aufgenommen” oder B trncrunngeangate indrdust testeges

»,RUckmeldung / Schilerzusage” haben, kGnnen  tcmgmemn inauen 221 2004 1547 c
Sie Informationen zur Einschulung hinterlegen.
Folgende Angaben sind hier moglich: Wecirociut
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Individuell

Wurde der Bewerbung eine Klasse zugeordnet und in der Klasse Informationen zum
Einschulungstermin erfasst, werden diese Daten angezeigt. Wurde keine Klasse zugeordnet oder
madchten Sie individuell Informationen zur Einschulung erfassen, setzen Sie das Hakchen in dem Feld
»Einschulungsangabe individuell festlegen”.

Einschulungstermin bzw. Einschulungstermin (individuell)
Hier kénnen Sie fur die Bewerbung einen individuellen Einschulungstermin inkl. Uhrzeit einstellen
bzw. den in der Klasse hinterlegten Wert einsehen.

Informationen zur Einschulung bzw. Informationen zur Einschulung (individuell)
Hier kénnen Sie fur die Bewerbung eine individuelle Textinformation zum Einschulungsbeginn
einstellen bzw. den in der Klasse hinterlegten Wert einsehen.

Hinweis

Schuler:innen kénnen die hinterlegten Daten zur Einschulung selbst im Schulerkonto einsehen,
sobald der Rang der Bewerbung ,,aufgenommen” oder ,Riickmeldung / Schilerzusage" ist.

Unterstitzungsbhedarfe Unterstutzungsbedarfe

ondeadspogR B Soumrs hat sorcersedagogichen ferdertedarn?
Sonderpadagogik (Optional)
Setzen Sie hier den Haken, wenn der/die
Schuler*in sonderpadagogischen Férderbedarf
hat.

D-SF - Gatacnten ToRacRben i Schilern legt vor

AO-SF-Gutachten (Optional)
Setzen Sie hier den Haken, wenn ein AO-SF-Gutachten Gber den sonderpadagogischen Férderbedarf
vorliegt.

Weiterer Unterstitzungshedarf (Optional)
Hier kbnnen Sie sich interne Notizen zum Unterstltzungsbedarf hinterlegen.

» Reiter ,Betrieb”
T el e i Sl e, g T e e Do A D or e ()
Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 weie ([ e
- Nelktunger
B wemiee =] [ 3 - o e " o -
o ®
pe ==
& Motive AusbEdungsverhiitnis
0 foeernarges
o Fedngin Loog
B Gerrieze ¢
oo s y - -
@ emosenuaten | oanc gewad
[ I

Fur Bewerbungen, die die Eingabe von Daten zu Betrieben erfordern (z.B. ,Duale Aushildung”) steht
Ihnen der Reiter ,Betrieb” zur Verfigung. Sie haben hier folgende Moglichkeiten:

Betrieb andern
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Klicken Sie auf IEEESEa8 ym die Daten eines Betriebs zu dieser Bewerbung zu andern. Es 6ffnet sich
die folgende Maske zum Suchen eines bestehenden Betrieb oder anlegen eines neuen Betriebs:

AP schulbewerbung.de fiir Schulen ot Ly rererrye b 3]
E I Neue Bewerbung: Klara Fall 01.01.2000 o - | -~ |

Batriel bndem 5% ! »

RBimte Ghbes Sie i Niinfoloie: it um Botwae ba Tordes

FAme iagen Sie 00 Navran e den Gemvsadde Oes Betinbs sn

L k2enen de Doten dec Satreds s manued erfaaes

» Bestehenden Betrieb auswihlen

Um einen bestehenden Betrieb zu suchen und zu finden, flllen Sie bitte eines oder beide der
folgenden Suchfelder aus.

Hinweis
Mit der Suche finden Sie grundsatzlich 2 Arten von Betrieben:

e Betriebe die sich aktiv mit Hilfe von Mein-Unternehmenskonto.de und einem ELSTER-
Zertifikat in Schulbewerbung.de registriert haben (griine Betriebe)

e Betriebedatensatze von Betrieben die Sie als Schule selbst angelegt haben (gelbe
Betriebe)

Weitere Informationen zu Betrieben finden Sie im Kapitel » Ausbildungsbetriebe verwalten
ab Seite 117.

Bezeichnung des Betriebs
Geben Sie hier die Firmenbezeichnung ein. Die Trefferliste erzeugt sich bereits mit Eingabe der
Suchfragmente. Je genauer Sie die Firmenbezeichnung eingeben, um so besser ist die Trefferquote.

Ort des Betriebs
Geben Sie hier den Ort des Betriebs ein. Die Trefferliste erzeugt sich bereits mit Eingabe der
Suchfragmente. Je genauer Sie die Firmenbezeichnung eingeben, um so besser ist die Trefferquote.

Trefferliste i
In der Trefferliste erhalten Sie die folgende Ubersicht der Ausbildungsbetriebe, die im System
gefunden wurden:
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B passanids Coniige gefurden

Feza aithes S dur Sottwh san der Lite s and hcken See s Tearr Jotimti snrwerdec”

TARTOBANA AT - Mubd margsatiiwsssg, barerrenits ¥4

S0 Bare Rwen Tty #G - Tutv: o, L
fonartla Bwve Wt o7 - Sparila fark Wout o6 Undves- Erfund Ao 1
L w2vren de Dot des Betratis scey Mot ertmaen.

Batriebeciaten rranusdl arinssen

Wahlen Sie den gewtinschten Betrieb aus und klicken Sie anschlieiend auf .

» Betriebedaten manuell erfassen

Haben Sie keinen passenden Betrieb in der Suche gefunden, klicken Sie auf um
die Daten zum Betrieb manuell zu erfassen. Sie haben hier folgende Erfassungsmdglichkeiten:

Aushildungsverhaltnis Avi gyt
feanctmung des Detosbe: *
Bezeichnung des Betriebs (Pflichtfeld) Saiiiais

Hier sehen Sie den Namen des ausgewahlten
Betriebs oder kénnen den Namen des Betriebs
manuell erfassen.

Aubiungibegne ands: * L) m

At

Filiale (Pflichtfeld)
Hier sehen Sie die Filiale des ausgewahlten Betriebs oder kénnen diese manuell erfassen.

Ausbildungsbeginn/-ende (Pflichtfeld)
Hier kdnnen Sie die Daten zum Aushildungsbeginn und Ausbildungsende gemaf? Ausbildungsvertrag
erfassen.

Art (Pflichtfeld)

Hier sehen Sie die Art des Betriebs oder kénnen diese manuell auswahlen. Zur Auswahl stehen hier
»Betrieb” (fur Duale Aushildung) und ,MaRnahmetrager” (z.B. fur die Ausbildungsvorbereitung in
Teilzeit).

Standort/Filiale Standort / Filiale
Staec Deutsc™ang
Staat (PﬂlChth|d) Soctetzati wnd Ort * ABTET Musster
Hier sehen Sie den Staat in dem die Filiale des Strata. Hasnrurivnies Achstisie ™
Betriebs liegt bzw. kénnen Sie den Staat Adkaleidie
manuell festlegen. S POy

Tuwdonsummer. &5 113 456 TESD

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Hier kénnen die Postleitzahl und Ort des
Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

faerumimen D3E7S 50210

Straflte, Hausnummer (Pflichtfeld)
Hier konnen die Strafke und Hausnummer des Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.
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Adresszusatz (optional)
Hier kénnen Adresszusatze hinterlegt werden (z.B. ,c/o Firma Muller GmbH").

Email (Pflichtfeld)
Hier konnen die E-Mail-Adresse des Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Hier kénnen die Telefonnummer des Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

Faxnummer (optional)
Hier kénnen die Faxnummer des Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

Ausbilder:in/Kontaktperson Ausbilder:in / Kontaktperson
Anrede (Pflichtfeld)
Hier ist die Anrede der Kontaktperson des VWi, Hisin G

Betriebes hinterlegt. Orutschiand

Akademischer Grad (optional)

Hier kann ein akademischer Grad der
Kontaktperson des Betriebes hinterlegt
werden.

Mas Ctmtmann@ frmacom

Vorname, Nachname (Pflichtfeld)
Hier ist Vor- und Nachname der Kontaktperson Betrieh i1 mesn Bceobedanentank i BAUNS Y
des Betriebes hinterlegt. e

Staat (Pflichtfeld)
Hier ist der Staat hinterlegt.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Hier ist die Postleitzahl und der Ort hinterlegt.

StrafRe und Hausnummer (Pflichtfeld)
Hier ist die Stralse und Hausnummer hinterlegt.

Adresszusatz (optional)
Hier kann ein Adresszusatz hinterlegt werden.

Email (Pflichtfeld)
Hier ist die Email der Kontaktperson des Betriebes hinterlegt.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Hier ist die Telefonnummer des Betriebes hinterlegt.

Faxnummer (optional)
Hier kann die Faxnummer des Betriebes hinterlegt werden.

Betrieb Ubernehmen
Setzen Sie hier das Hakchen, wenn Sie den Betrieb in lhre Betriebedatenbank fir zukinftige
Bewerbungen ibernehmen moéchten.
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Hinweis

Beim Speichern von Betrieben fur die spatere Verwendung kann es aktuell zu technischen
Problemen kommen. Wir untersuchen das und werden diese Funktion klinftig verbessern.
Verwenden Sie alternativ die Mdglichkeit Betriebe direkt anzulegen (siehe
» Betriebsdatensatz hinzufiigen ab Seite 119)

» Reiter ,Sorgerecht”

M chulbowerbung.de filr Schul N .- : ()
g “ | Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 e ([ el
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Hier kénnen die Daten von Sorgeberechtigten Personen fir minderjdhrige oder unter
Vormundschaft stehende Personen eingesehen und erfasst werden.

Klicken Sie auf das ¢ -Symbol um bestehende Datensatze von Sorgeberechtigten einzusehen und
zu bearbeiten oder auf um weitere Daten von Sorgeberechtigten hinzuzufiigen.

Folgende Optionen stehen hier zur Verfligung:

Personliche Daten

Sorgerechtart (Pflichtfeld) P
Wahlen Sie hier die Sorgerechtart zur C—
sorgeberechtigten Person aus. PR

Sorgerechtsrolle (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Sorgerechtsrolle zur

sorgeberechtigten Person aus. Adrevsdiaten:

Anrede (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Anrede der '
sorgeberechtigten Person aus.

Titel
Wahlen Sie hier den Titel der sorgeberechtigten N
Person aus. AR

et ce Tabad

Kentaktdaten

Vorname (Pflichtfetd) . X
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Tragen Sie hier den Vornamen der sorgeberechtigten Person ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen der sorgeberechtigten Person ein.

Adressdaten
Klicken Sie hier auf INEEESE""N um die Adressdaten des Schiilers/der Schiilerin direkt fur die

sorgeberechtigte Person zu Ubernehmen.

Adressart (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Adressart aus.

Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Staat des Wohnortes der sorgeberechtigten Person aus.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Postleitzahl und Ort der sorgeberechtigten Person aus. (Sie kénnen hier auch
Suchfragmente eingeben, wie z.B. 326.... oder Lem...)

Ortsteil
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Ortsteil einzutragen.

Strale, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier im ersten Feld die StraRe und im zweiten Feld die Hausnummer der Adresse der

sorgeberechtigten Person ein.

Adresszusatz
Hier haben Sie die Moglichkeit einen Adresszusatz der sorgeberechtigten Person einzutragen.

Kontaktdaten

E-Mail Adresse
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der sorgeberechtigten Person ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie die Telefonnummer der sorgeberechtigten Person ein.

Weitere Telefonnummer
Hier haben Sie die Méglichkeit eine weitere Telefonnummer der sorgeberechtigten Person
einzutragen.

Klicken Sie anschlieftend auf um die eingetragenen Daten zur sorgeberechtigten Person
Zu speichern.

Hinweis

Es kénnen bis zu 2 Datensatze flr sorgeberechtigte personen erfasst werden.
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» Reiter ,Notfallkontakte”
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Hier kénnen einen Notfallkontakt erfassen.
Klicken Sie dafir auf IE——— Fs 6ffnet sich
folgende Maske:

Rolle (Pflichtfeld) .
Wahlen Sie hier das Rollenverhdltnis des
Notfallkontaktes zum Schuler/zur Schuilerin.

Anrede (optional) e b 5 |
Wahlen Sie hier die Anrede des | Wt Wkrurmm | @
Notfallkontaktes. Berenurg pere 2]

l
Vorname (Pflichtfeld) ‘
Tragen Sie hier den Vornamen des R |
Notfallkontaktes ein. .

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen des Notfallkontaktes ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Telefonnummer des Notfallkontaktes ein.

Weitere Telefonnummer: (optional)
Hier kbnnen Sie eine weitere Telefonnummer des Notfallkontaktes hinterlegen.

Bemerkung (optional)
Hier kdnnen Sie weitere Bemerkungen eintragen.

Klicken Sie nun auf IEEZZ8, um die eingetragenen Daten zum Notfallkontakt zu speichern.
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» Reiter ,Dokumente”
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Hier kdnnen Sie Dokumente einsehen, die Schiler*innen digital eingereicht haben. Sie kénnen

benétigte Dokumente hier hochladen und (iber das Menii : mit Klick auf das Hakchen als
eingereicht markieren.

Dokunsents

' eceawadiy " § Hoxriacer

» Reiter ,Zusatzinfos"”
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Hier finden Sie die Antworten auf Ihre Zusatzfragen, die Sie im Bildungsgang hinterlegt haben.
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» Reiter ,Aufnahmeberatung“
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Hier kénnen Sie - wenn es fir das Bildungsangebot erforderlich ist - Termine fur
Aufnahmeberatungstermine festlegen und einsehen, welcher angebotene Termin durch den/die
Bewerber:in gebucht wurde. Klicken Sie auf um einen Termin hinzuzufigen oder auf das

7" _Symbol um bestehende Termine zu bearbeiten.

Weitere Informationen zu den Aufnahmeberatungsterminen finden Sie im Kapitel
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P Terminvergabe flUr Aufnahmegesprache ab Seite 189).

» Reiter ,,Bemerkungen”

Hier kdnnen Sie interne Notizen zur Bewerbung
erfassen und erfasste Bemerkungen einsehen.

Chatnachricht mit Schiiler:innen und mit dem ) e
Betrieb S e it

Hier kdénnen Sie eine Chatnachricht an den
Schuler:innen oder an den Betrieb senden, wenn
Sie als Schule den Chatbetrieb aktiviert haben
und Chatnachrichten erlaubt.

» Optionen Schulinformationen— Schuldaten B3

» Reiter ,Verlauf”
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Hier sehen Sie wann und durch wen Anderungen an diesem Datensatz vorgenommen wurden.

Datum
In der Spalte Anderung wird das Datum der jeweiligen dahinterliegenden Aktivitit dargestellt.

Akteur
Hier wird dargestellt von wem die jeweilige Aktivitat durchgeflhrt wurde.

Aktion
Hier wird dargestellt von welche Aktivitat durchgeflhrt wurde

Aktion Detail
Hier wird die durchgeflhrte Aktivitat im Detail dargestellt.

Wenn hier Neuigkeiten vorliegen, kénnen Sie diese mit einem Klick auf ,als gelesen markieren” als
gelesen markieren.
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» neue Bewerbung erfassen

Sie kdnnen jederzeit neue Bewerbungen erfassen, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den Rechten
Bildungsgangleitung, eingeschrankte Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung,
Sekretariat oder Bewerbungen bearbeiten verfligen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
e Bewerbungen auf.

Hinweis

In der Regel werden die Bewerbungen online durch die Schiler*innen oder Ausbildungsbetriebe
erfasst. Das manuelle Erfassen von Bewerbungen ist eher der Ausnahmefall. Es kommt vor,
wenn Schuler*innen die Bewerbung schriftlich (statt online) bei der Schule einreichen, im
Rahmen von (Berufsorientierungs-)Messen oder Tagen der Offenen Tur.

» Schiiler:In auswdhlen

Klicken Sie bitte auf . Es 6ffnet sich folgende Maske:

Neue Bewerbung

Personensiche

Suchparameter

(2]

Tragen Sie hier bitte den Vornamen, den Nachnamen und das Geburtsdatum der/des Schuler*in ein.

Optional kénnen Sie den ID-Schllssel auf dem ausgehandigten Startcode-Zettel des Schulers/der
Schilerin eintragen. AnschlieRend klicken Sie auf INEEEEEEEETTEENN |

Das System pruft jetzt, ob es diesen Schilerdatensatz bereits kennt. Folgende Falle kénnen
auftreten:

Der Schiilerdatensatz ist noch nicht im System

Wenn der Schilerdatensatz noch nicht im System erfasst ist, kénnen Sie die weiteren Daten flr
diesen Schuler erfassen. Die Eingabemaske wird dafir erweitert. Flllen Sie die mit *

gekennzeichneten Pflichtfelder der einzelnen Reiter und klicken Sie anschliefsend auf
Das Bewerbungsformular wird mit Speichern der Daten automatisch erzeugt und kann

heruntergeladen werden. Klicken Sie dazu auf ! Bewerbungsformular .

Hinweis
Wenn Sie eine Bewerbung fur eine/n Schuiler*in erstellen, die vorher noch nicht mit den Daten
im System angelegt war, wird automatisch von Schulbewerbung.de ein Schiilerkonto fir diese

Person erstellt, sobald Sie die Bewerbung gespeichert haben.

Der Schiilerdatensatz ist bereits im System erfasst
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Wenn der Schilerdatensatz bereits im System erfasst ist, werden die Daten automatisch aus
diesem Datensatz Ubernommen. Die Eingabemaske wird erweitert und mit den bereits
vorhandenen Daten geftillt.

Exakte Ubereinstimmung gefunden &

Vor-und Nachname: tax | o

20 Zugriffsverwaltung

Addresdaten Brak b Airs ' na °

Tragen Sie ahnliche Angaben ein (hier statt Max - Maximilian) erhalten Sie den Hinweis, dass es einen
ahnlichen Datensatz gibt, so dass man die getatigten Angaben korrigieren und ggfls. Zugriff auf den
richtigen Datensatz erhalt.

) Schulinformationen

Angaben stimmen nicht iiberein ©

ADMINISTRATION
(1) Leider stimmt die Ortsangabe nicht mit dem des Datensatzes dberein. Siz kinnen einen neuss

10w iffeun s D | S
So Zugriffsverwaltung Konto inklusive Bewerbung mit den oben angegebenen Daten anglagen oder die Suche neu staren

0 Schulinformationen

indem Sie die Suchdaten korrigieren und emeut auf "Suche stant” klicken

NEUES KONTO FUR DIESE PERSON ERSTELLEN /

Hinweis

Bereits vorhandene Schilerdatensatze wurden entweder durch die Schuler*innen selbst
angelegt, durch die abgebende Schule der Schuler*innen erzeugt, durch einen
Ausbildungsbetrieb im Rahmen einer Anmeldung zur Berufsschule erzeugt oder durch eine
aufnehmende Schule (Sie oder eine andere Schule) im Rahmen einer manuell erfassten
Bewerbung erzeugt. In der Ubersichtsliste der Bewerbungen kénnen Sie in der Spalte
»Bewerbung” erkennen, durch wen der Schilderdatensatz erzeugt wurde.
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» Reiter ,Personliche Daten”
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Auf diesem Reiter werden die persénlichen Schiilerdaten erfasst. Beachten Sie bitte, das einige
Angaben Pflichtangaben sind (siehe mit * markierte Feldnamen). Folgende Daten kénnen hier

erfasst werden:

Hinweis

Wenn Sie einen bereits vorhandenen Schulerdatensatz ausgewahlt haben, sind alle
vorhandenen Daten bereits vorausgefillt. Sie mlssen hier dann also deutlich weniger Angaben
erfassen. Wenn der Datensatz durch eine Schule oder Kommune erfasst worden ist, sieht diese

Stelle auch dass eine Bewerbung an Ihrer Schule erfasst wurde.
Bewerbungsabsicht Angaben zur Person

Geplantes  Schuljahr der  Bewerbung *™
(Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier bitte aus, fur welches Schuljahr =t
mit diesem Datensatz voraussichtlich eine Gesumams

Bewerbung erfolgen wird. Diese Angabe wird cownsim

zur Berechnung der Archivierungs- und cesmon

Loschfristen bendtigt (siehe P Zugriff auf 1 swengensnges

Archiv-Daten aus dem Vorjahr und Loschung  : sussngecoges
der Daten ab Seite 11). Zumandenengiqesctrcns

Angaben zur Person

Anrede (Pflichtfeld) A
Wahlen Sie hier die Anrede aus.

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen der/des Schiler(s)*in ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen der/des Schuler(s)*in ein.

Geburtsname (optional)
Tragen Sie hier den Geburtsnamen der/des Schuler(s)*in ein.
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Geburtsdatum (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Uber Klick auf den Kalender das Geburtsdatum der/des Schiler(s)*in ein.

Geburtsland (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Geburtsland der/des Schuler(s)*in ein.

Hinweis

Wenn das Geburtsland der Person NICHT Deutschland ist, bekommen Sie die Mdglichkeit
weitere Daten zur Zuwanderungsgeschichte (Migrationshintergrund) zu erfassen.

Geburtsort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Geburtsort der/des Schuler(s)*in ein.

1. Staatsangehdorigkeit (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die 1. Staatsangehdrigkeit der/des Schuler(s)*in ein.

2. Staatsangehorigkeit (optional)
Tragen Sie hier den Vornamen der/des Schiler(s)*in ein.

Zuwanderungsgeschichte (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier, ob eine Zuwanderungsgeschicht vorliegt oder nicht. Ist das Geburtsland nicht
deutsch, wird hier automatisch ,vorhanden’ hinterlegt.

Zuzugsjahr (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier bitte das Jahr ein, in dem die Person nach Deutschland zugewandert ist. Wurde die
Person in Deutschland geboren wird KEIN Zuzugsjahr erfasst.

Geburtsland (leibliche Mutter) (Pflichtfeld, wenn Zuwanderungsgeschichte vorhanden)
Wahlen Sie hier das Geburtsland der leiblichen Mutter der/des Schuler(s)*in ein. Dieses Feld ist nur
verfugbar, wenn im Feld ,Zuwanderungsgeschichte" der Wert ,,vorhanden” ausgewahlt ist.

Geburtsland (leiblicher Vater) (Pflichtfeld, wenn Zuwanderungsgeschichte vorhanden)
Wahlen Sie hier das Geburtsland des leiblichen Vaters der/des Schuler(s)*in ein. Dieses Feld ist nur
verfugbar, wenn im Feld ,Zuwanderungsgeschichte" der Wert ,,vorhanden” ausgewahlt ist.

Verkehrssprache (Pflichtfeld, wenn Zuwanderungsgeschichte vorhanden)
Wahlen Sie hier die Verkehrssprache der/des Schuler(s)*in ein. Dieses Feld ist nur verfuigbar, wenn
im Feld ,,Zuwanderungsgeschichte" der Wert ,vorhanden” ausgewahlt ist.

Geschlecht (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Geschlecht der/des Schuler(s)*in ein.

Konfession (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Konfession der/des Schuler(s)*in ein.

Anschrift Ansehrift

Adressart (Pflichtfeld)

Wahlen Sie hier die Adressart art. Sie kdnnen ..o

zwischen ,Anschrift" und ,Postfach” wahlen. ...

Postfach wird nur dann verwendet, wenn es ... o
hierfur gute Grunde gibt (z.B. Wohnen in einem
Frauenhaus).

Adrewrinars

Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Staat der/des Schiuiler(s)*in aus.
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Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Postleitzahl und Ort der/des Schler(s)*in ein.

Ortsteil (optional)
Tragen Sie hier den Ortsteil der/des Schuler(s)*in ein.

Stralse, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier StraRe und Hausnummer der/des Schiiler(s)*in ein.

Adresszusatz (optional)
Hier haben Sie die Mdglichkeit Adresszusatze einzutragen.

Kontakt Kontakt

Telefon (Hauptnummer) (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Telefonnummer ein.

Telefon (Weitere) (optional)
Tragen Sie hier eine weitere Telefonnummer ein.

E-Mail (optional)
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der Person ein.

Hinweis
Die E-Mail-Adresse ist kein Pflichtfeld, weil die VO-DV | (Verordnung Uber die zur Verarbeitung

zugelassenen Daten von Schulerinnen, Schilern und Eltern) regelt, dass diese Daten zwar
Ubertragen werden durfen, der/die Schuler*in jedoch ein Léschrecht fur diese Angabe hat.

Klicken Sie auf = um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,bisheriger Werdegang“

- schulbewerbung.de fiir Schulen P r grany Lbyrrlerageichar iy it Ty Ui s
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informationen zur bisherigen (schulischen) Laufbabe

Rassturgen Letzte Thtigheit

Letzter Schulbesuch

Bitte geben Sie hier an, was Bewerber:innen zuletzt getan haben bzw. aktuell tun. Dies kann
beispielsweise ein Schulbesuch, aber auch ein langerer Aufenthalt im Ausland gewesen sein. Je
nachdem, welche Option hier gewahlt wird, sind weitere Informationen zur Tatigkeit anzugeben:
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Letzte Tatigkeit Lotzte Tatigheit

Lutztw Tatigieat Setulteruss der Sebundentufe 1 (Aengang 5-10)

Letzte Tatigkeit (optional) Litittas Pandestana
Hinterlegen Sie hier die letzte Tatigkeit der/des 1.
Schdaler(s)*in.

Letztes Bundesland (optional)
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der/des Schiiler(s)*in, die letzte Tatigkeit ausgeulbt
hat. Dieses Feld ist nur dann verfligbar, wenn die letzte Tatigkeit der Besuch einer Schule war.

Einschulungsjahr (optional)
Hier kdnnen Sie das Jahr der Einschulung der/des Schuler(s)*in hinterlegen.

Grundschulempfehlung (optional)
Hier kénnen Sie die Grundschulempfehlung fur das Kind hinterlegen. Die verfligharen Optionen sind
vom ausgewahlten Bundesland abhangig.

Einschulungsart (optional)
Hier kénnen Sie die Einschulungsart flr das Kind hinterlegen.

Letzter Schulbesuch Letzter Schulbesuch

Schule (optional)
Tragen Sie hier die zuletzt besuchte Schule ein, s s s a
Setzen Sie ggfls. das Hakchen, wenn die letzte wamdnms o
Schule des Schiilers nicht in der Liste vorhanden ‘= #wassa

ist und tragen dann den Namen der Schule ‘= rmame gy

(Pflichtfeld) in dem weiteren Feld manuell ein.

Hinweis

Wenn Sie hier eine bestehende Schule auswahlen, die am Verfahren tUber Schulbewerbung.de
teilnimmt, bekommt diese Schule die Mdglichkeit die Daten des Kindes einzusehen und den
Datensatz in den eigenen Bestand aufzunehmen. Siehe » externe Schiiler:innen migrieren ab
Seite 43)

Schulform der Schule (optional)
Wahlen Sie hier die Schulform der zuletzt besuchten Schule. Wurde eine bereits bestehende Schule
ausgewahlt, kann die Schulform der Schule nicht gedandert werden.

Schulgliederung (optional)

Wahlen Sie hier die Schulgliederung der zuletzt besuchten Schule. Wurde eine bereits bestehende
Schule ausgewahlt, stehen hier nur die an der Schulform der Schule verfligbaren Schulgliederungen
zur Auswahl. Hat die Schulform nur 1 Schulgliederung (z.B. ,Realschulen”) ist hier keine Auswahl
moglich und der Wert wird automatisch eingetragen.

Letzter Bildungsgang (optional)
Wahlen Sie hier den zuletzt besuchten Bildungsgang.

Letzte Jahrgangsstufe (optional)
Wahlen Sie hier die zuletzt besuchte Jahrgangsstufe.

Letzte Klasse (optional)
Tragen Sie hier die Klassenbezeichnung der zuletzt besuchten Klasse ein.

Klicken Sie auf = um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.
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» Reiter ,Qualifikationen”
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Hier hinterlegen Sie die Qualifikationen von Bewerber*innen:

Qualifikationen Qualifikationen

Letzter Schulabschluss:

Hier ist der letzte Schulabschluss Ihres
Abgangsschulers/Ihrer Abgangsschilerin  an s s noman
Ihrer Schule hinterlegt.

Schiler:innen, die bereits eine Schule der

Sekundarstufe Il besucht haben, kdnnen ggfs. P

bereits zuvor einen héheren als den letzten

Schulabschluss erworben haben. Klicken Sie in

diesem Fall auf das Hakchen im Feld , Es wurde bereits ein hdherer Schulabschluss als der zulsetzt
erworbene Schulabschluss erreicht?".

Bundesland des héchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schuler/die Schuilerin den hdchsten
Schulabschluss absolviert hat.

Hochster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Uber das Drop-Down-Feld, welchen héchsten Schulabschluss der Schuler/die
Schdulerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hinterlegen Sie hier bitte die erworbene berufliche Qualifikation von Bewerber:Innen.

Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schiiler/die Schiilerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsausbildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Berufs des Schulers/der Schilerin nicht in der Liste
vorhanden ist.

Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schuler/ die Schilerin zuletzt erlernt hat.

Klicken Sie auf | e | um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.
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» Reiter ,,Bewerbung“
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Hier hinterlegen Sie alle Angaben zum Bildungsangebot, flr das die Bewerbung erfasst werden soll.
Folgende Angaben kénnen Sie hier erfassen:

Grundinformationen Grundinformatiomen

Schule (Pflichtfeld) 200826

Wenn lhre Schule mehr als einen Standort hat, s A1 - Beratscinie DE/ADT, S 1)
konnen Sie hier auswahlen fur welchen s Santhmfrmarnfraw (AT 124001
Schulstandort die Bewerbung erfasst wird. Im s s e Uy

Batrnb

folgenden sind auch nur die Bildungsangebote PGNCRT——
verfugbar, die diesem Schulstandort zugeordnet sind.

Schuljahr (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Schuljahr aus, flr das die Bewerbung erfasst werden soll.

Schulgliederung (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Schulgliederung des Bildungsangebots aus, flr das eine Bewerbung erfasst
werden soll.

Bildungsgang (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier bitte den Bildungsgang aus, flr den eine Bewerbung erfasst werden soll. Die
Bildungsgange sind auf die ausgewahlte Schulgliederung gefiltert.

E-Mail-Updates an Schdiler:in/Betrieb (Pflichtfeld)
Setzen Sie hier das Hakchen, wen Schuleriin und ggfs. Betrieb per Mail Uber Updates am
Bewerbungsstatus informiert werden sollen.

Hinweis

E-Mail-Updates an Schuler:innen und Ausbhildungsbetriebe erfolgen wenn eine neue Bewerbung
erfasst wird oder sich der Aufnahmestatus der Bewerbung andert.
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Detailinformationen Detailinformationen

Klasse (optional) Brschukingbopna-ends B (e -
Wahlen Sie hier die Klasse aus. ES sind nur e prm—

Klassen verflgbar die dem ausgewahlten iwmsae
Bildungsgang und dem ausgewahlten Schuljahr

zugeordnet sind.

Beschulungsbeginn/-ende (Pflichtfeld)

Hinterlegen Sie hier das Datum fur Beschulungsbeginn und -ende. Die Daten werden durch die Wahl
des Schuljahres angepasst. Wenn zusatzlich eine Klasse ausgewahlt wird, wird dieser Zeitraum aus
der Klasse ibernommen.

Aufnahmestatus (Pflichtfeld) )

Wahlen Sie hier den Aufnahmestatus flr die Bewerbung aus. Eine Ubersicht der im System
verfligbaren Aufnahmestatus finden Sie im Kapitel » Aufnahmestatus von Bewerbungen ab Seite
123)

Geplante Aufnahmeentscheidung

Diese Spalte dient der Planung von Aufnahmen und Absagen.

« Sie finden hier eine zusatzliche Spalte, um Aufnahmen und Absagen vorab zu planen.

+ Diese Spalte dient als interne Arbeitsliste - nicht sichtbar flr Schiler*innen; sichtbar fir
zustandige Kommunen bei Schulen der Primarstufe.

Geplante Entscheidungen kénnen erfasst werden Uber das Drei-Punkte-Mend, die
Mehrfachauswahl oder die Detailansicht einer Bewerbung.
« Die Spalte ist Uber den erweiterten Filter filterbar.

Information - Aufnahmeberatung ist erfolgt (Optional)
Setzen Sie hier den Haken, wenn ein Aufnahmeberatungsgesprach erfordlich ist und durchgefihrt
wurde.

Einschulung Einschidung:
Far Bewerbungen die bereits den e
Aufnahmestatus »,aufgenommen” oder B Crmchuingeangae indadued festeges

»RuUckmeldung / Schilerzusage"” haben, K&NNen  tocmimgmsmn inawauen 2201 2004 1547 c
Sie Informationen zur Einschulung hinterlegen.
Folgende Angaben sind hier méglich: fieciroctnt

Individuell

Wurde der Bewerbung eine Klasse zugeordnet und in der Klasse Informationen zum
Einschulungstermin erfasst, werden diese Daten angezeigt. Wurde keine Klasse zugeordnet oder
mochten Sie individuell Informationen zur Einschulung erfassen, setzen Sie das Hakchen in dem Feld
»Einschulungsangabe individuell festlegen”.

Einschulungstermin bzw. Einschulungstermin (individuell)
Hier kénnen Sie fur die Bewerbung einen individuellen Einschulungstermin inkl. Uhrzeit einstellen
bzw. den in der Klasse hinterlegten Wert einsehen.

Informationen zur Einschulung bzw. Informationen zur Einschulung (individuell)
Hier kénnen Sie fur die Bewerbung eine individuelle Textinformation zum Einschulungsbeginn
einstellen bzw. den in der Klasse hinterlegten Wert einsehen.

Hinweis

Schuler:lInnen kénnen die hinterlegten Daten zur Einschulung selbst im Schulerkonto einsehen,
sobald der Rang der Bewerbung ,,aufgenommen” oder ,Rtiickmeldung / Schilerzusage" ist.
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Unterstiitzungsbedarfe Unterstutzungsbedarfe

Sonderpadagogik (Optional)

Setzen Sie hier den Haken, wenn der/die
Schuler*in sonderpadagogischen Férderbedarf
hat.

AO-SF-Gutachten (Optional)
Setzen Sie hier den Haken, wenn ein AO-SF-Gutachten Uiber den sonderpadagogischen Férderbedarf
vorliegt.

Weiterer Unterstitzungsbedarf (Optional)
Hier kdnnen Sie sich interne Notizen zum Unterstitzungsbedarf hinterlegen.

Klicken Sie auf | e | um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,Betrieb”

> chulbowerbung.de filr Schulen e e .- ()
Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Ol - | e |

- Nelkdungen

0 teies ] [ ¥ * i

Of Cesecturguocete:

An dieser Bewerbung st kein Betrieb tugecednet.

s AITIER wrven parmnien Setrves hraufugen

s fmwertiargee
o Fegs
B -

"

@ o

[ I

Fur Bewerbungen, die die Eingabe von Daten zu Betrieben erfordern (z.B. ,Duale Aushildung”) steht
Ihnen der Reiter ,Betrieb" zur Verflgung. Sie haben hier folgende Mdglichkeiten:

Betrieb hinzuflgen

Klicken Sie auf IFEES==8m die Daten eines Betriebs zu dieser Bewerbung hinzuzufltgen. Es 6ffnet
sich die folgende Maske zum Suchen eines bestehenden Betrieb oder anlegen eines neuen Betriebs:
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» Bestehenden Betrieb hinzufiigen

Um einen bestehenden Betrieb zu suchen und zu finden, flllen Sie bitte eines oder beide der
folgenden Suchfelder aus.

Hinweis
Mit der Suche finden Sie grundsatzlich 2 Arten von Betrieben:

e Betriebe die sich aktiv mit Hilfe von Mein-Unternehmenskonto.de und einem ELSTER-
Zertifikat in Schulbewerbung.de registriert haben (griine Betriebe)

e Betriebedatensatze von Betrieben die Sie als Schule selbst angelegt haben (gelbe
Betriebe)

Weitere Informationen zu Betrieben finden Sie im Kapitel » Ausbildungsbetriebe verwalten
ab Seite 117.

Bezeichnung des Betriebs
Geben Sie hier die Firmenbezeichnung ein. Die Trefferliste erzeugt sich bereits mit Eingabe der
Suchfragmente. Je genauer Sie die Firmenbezeichnung eingeben, um so besser ist die Trefferquote.

Ort des Betriebs
Geben Sie hier den Ort des Betriebs ein. Die Trefferliste erzeugt sich bereits mit Eingabe der
Suchfragmente. Je genauer Sie die Firmenbezeichnung eingeben, um so besser ist die Trefferquote.

Trefferliste )
In der Trefferliste erhalten Sie die folgende Ubersicht der Ausbildungsbetriebe, die im System
gefunden wurden:
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Wahlen Sie den gewtinschten Betrieb aus und klicken Sie anschlieiend auf .

» Betriebedaten manuell erfassen

Haben Sie keinen passenden Betrieb in der Suche gefunden, klicken Sie auf um
die Daten zum Betrieb manuell zu erfassen. Sie haben hier folgende Erfassungsmdglichkeiten:

Aushildungsverhaltnis Avi gyt
feanctmung des Detosbe: *
Bezeichnung des Betriebs (Pflichtfeld) Saiiiais

Hier sehen Sie den Namen des ausgewahlten
Betriebs oder kénnen den Namen des Betriebs
manuell erfassen.

Aubiungibegne ands: * L) m

At

Filiale (Pflichtfeld)
Hier sehen Sie die Filiale des ausgewahlten Betriebs oder kénnen diese manuell erfassen.

Ausbildungsbeginn/-ende (Pflichtfeld)
Hier kdnnen Sie die Daten zum Aushildungsbeginn und Ausbildungsende gemaf? Ausbildungsvertrag
erfassen.

Art (Pflichtfeld)

Hier sehen Sie die Art des Betriebs oder kénnen diese manuell auswahlen. Zur Auswahl stehen hier
»Betrieb” (fur Duale Aushildung) und ,MaRnahmetrager” (z.B. fur die Ausbildungsvorbereitung in
Teilzeit).

Standort/Filiale Standort / Filiale
Staec Deutsc™ang
Staat (PﬂlChth|d) Soctetzati wnd Ort * ABTET Musster
Hier sehen Sie den Staat in dem die Filiale des Strata. Hasnrurivnies Achstisie ™
Betriebs liegt bzw. kénnen Sie den Staat Adkaleidie
manuell festlegen. S POy

Tuwdonsummer. &5 113 456 TESD

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Hier kénnen die Postleitzahl und Ort des
Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

faerumimen D3E7S 50210

Straflte, Hausnummer (Pflichtfeld)
Hier konnen die Strafke und Hausnummer des Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.
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Adresszusatz (optional)
Hier kénnen Adresszusatze hinterlegt werden (z.B. ,c/o Firma Muller GmbH").

Email (Pflichtfeld)
Hier konnen die E-Mail-Adresse des Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Hier kénnen die Telefonnummer des Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

Faxnummer (optional)
Hier kénnen die Faxnummer des Betriebs einsehen bzw. manuell erfassen.

Ausbilder:in/Kontaktperson Ausbilder:in / Kontaktperson
Anrede (Pflichtfeld)
Hier ist die Anrede der Kontaktperson des VWi, Hisin G

Betriebes hinterlegt. Orutschiand

Akademischer Grad (optional)

Hier kann ein akademischer Grad der
Kontaktperson des Betriebes hinterlegt
werden.

Mas Ctmtmann@ frmacom

Vorname, Nachname (Pflichtfeld)
Hier ist Vor- und Nachname der Kontaktperson Betrieh i1 mesn Bceobedanentank i BAUNS Y
des Betriebes hinterlegt. e

Staat (Pflichtfeld)
Hier ist der Staat hinterlegt.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Hier ist die Postleitzahl und der Ort hinterlegt.

StrafRe und Hausnummer (Pflichtfeld)
Hier ist die Stralse und Hausnummer hinterlegt.

Adresszusatz (optional)
Hier kann ein Adresszusatz hinterlegt werden.

Email (Pflichtfeld)
Hier ist die Email der Kontaktperson des Betriebes hinterlegt.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Hier ist die Telefonnummer des Betriebes hinterlegt.

Faxnummer (optional)
Hier kann die Faxnummer des Betriebes hinterlegt werden.

Betrieb Ubernehmen
Setzen Sie hier das Hakchen, wenn Sie den Betrieb in lhre Betriebedatenbank fir zukinftige
Bewerbungen ibernehmen moéchten.
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Hinweis

Beim Speichern von Betrieben fur die spatere Verwendung kann es aktuell zu technischen
Problemen kommen. Wir untersuchen das und werden diese Funktion klinftig verbessern.
Verwenden Sie alternativ die Mdglichkeit Betriebe direkt anzulegen (siehe
» Betriebsdatensatz hinzufiigen ab Seite 119)

Klicken Sie auf | e | um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,Sorgerecht”

@ schulbewerbung.de filr Schulen - '_ het)] £ { Nersrars atiow ®
Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Rl - | e |

- Ned

o - L L3 ¥ * "

[
Informationen sum Scrgerecht

2 Mgy /W

s fmvrtiarges

o Fetinge 7 1

B

fo

@ o

[ I

Hier koénnen die Daten von Sorgeberechtigten Personen fur minderjahrige oder unter
Vormundschaft stehende Personen eingesehen und erfasst werden. Folgende Optionen stehen hier
zur Verfugung:

Klicken Sie hier auf , um eine
sorgeberechtigte Person zu erfassen.

Personliche Daten

Sorgerechtart (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Sorgerechtart zur
sorgeberechtigten Person aus.

Sorgerechtsrolle (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Sorgerechtsrolle zur
sorgeberechtigten Person aus.

Anrede (Pflichtfeld)
Wahlen  Sie  hier die Anrede der
sorgeberechtigten Person aus.

Titel

Seegeberedtighe s Bndern

Perstnliche Daten

Songerectist

Sorptectars b

eedk

Adrewdaten:

Fodfertzal was Ort

Kentatdaten

 mrearens

Wahlen Sie hier den Titel der sorgeberechtigten Person aus.
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Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen der sorgeberechtigten Person ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen der sorgeberechtigten Person ein.

Adressdaten
Klicken Sie hier auf INESESNE== um die Adressdaten des Schiilers/der Schuilerin direkt fur die

sorgeberechtigte Person zu Glbernehmen.

Adressart (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Adressart aus.

Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Staat des Wohnortes der sorgeberechtigten Person aus.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Postleitzahl und Ort der sorgeberechtigten Person aus. (Sie kdnnen hier auch
Suchfragmente eingeben, wie z.B. 326.... oder Lem...)

Ortsteil
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Ortsteil einzutragen.

Strale, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier im ersten Feld die StraRe und im zweiten Feld die Hausnummer der Adresse der

sorgeberechtigten Person ein.

Adresszusatz
Hier haben Sie die Moglichkeit einen Adresszusatz der sorgeberechtigten Person einzutragen.

Kontaktdaten

E-Mail Adresse
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der sorgeberechtigten Person ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie die Telefonnummer der sorgeberechtigten Person ein.

Weitere Telefonnummer
Hier haben Sie die Méglichkeit eine weitere Telefonnummer der sorgeberechtigten Person
einzutragen.

Klicken Sie anschlieend auf um die eingetragenen Daten zur sorgeberechtigten Person
zu speichern.

Hinweis

Es kénnen bis zu 2 Datensatze fur sorgeberechtigte personen erfasst werden.

Klicken Sie auf | e | um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.
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» Reiter ,Notfallkontakte”
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> Q) ) - .o @ M vrmesme S ©) @ Mo =
’ schulbewerbung.de filr Schulen - . T <. - ®
«
Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 Rl - | e |
" Neldunge
) eriee e L ' - e (3] t o
B Ceeeticng
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2 Age /W
B oenarges
o8  Eumguang 7 0
| VL ”
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Hier kénnen einen Notfallkontakt erfassen.
Klicken Sie dafuir auf Ii——— Es 6ffnet sich T Tm——
folgende Maske:

Notfallkontakt erstelien x

Rolle (Pflichtfeld) e s
Wahlen Sie hier das Rollenverhaltnis des
Notfallkontaktes zum Schuler/zur Schulerin.

Anrede (optional) e b 5
Wahlen Sie hier die Anrede des | Wt Wkrurmm | @
Notfallkontaktes. Berenurg pere 2]

|
Vorname (Pflichtfeld) ‘
Tragen Sie hier den Vornamen des R |
Notfallkontaktes ein. .

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen des Notfallkontaktes ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Telefonnummer des Notfallkontaktes ein.

Weitere Telefonnummer: (optional)
Hier kbnnen Sie eine weitere Telefonnummer des Notfallkontaktes hinterlegen.

Bemerkung (optional)
Hier kbnnen Sie weitere Bemerkungen eintragen.

Klicken Sie nun auf IEEZ228, um die eingetragenen Daten zum Notfallkontakt zu speichern.

Klicken Sie auf | e | um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.
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» Reiter ,Dokumente”

A chulbewerbung de fir Schulen i s i o 0 S L0 e ()
Neue Bowerbung: INGO NIEHUES *18.05.1981 Abbisinen u m
- el
a - ] LG . w * (-] (] " B B ctanante >
® 4
2 Oorvumente
—— - . ¢
o Mujiige / Weikiet
[ ) '
8 hraguegenc — .
B i

Hier kbnnen Sie Dokumente hinterlegen, die Schuler*innen digital eingereicht haben. Sie kénnen

bendtigte Dokumente hier hochladen und Giber das Menti # mit Klick auf das Hakchen als
eingereicht markieren.

Dokunsente

e ShozeagTy  eotawsdiy L § Hocriacen

» Reiter ,Zusatzinfos"”

M chuBewerbung de for Sehien e e o s 1 {B)
tog e “ | Neue Bewerbung: INGO NIEHUES *18.05.1981 — ] - ]
£ wovwe < B e 0 Pprener a o Btaatitatan N
"

e Zusatzfragen

[TT—

Hier kdnnen Sie die Antworten auf Ihre Zusatzfragen, die Sie im Bildungsgang hinterlegt haben,
erfassen.

» Reiter ,Aufnahmeberatung“

A schutbowerbung,de fir Schul S e e e ee: . @)
ITUIGARTTIN «

' Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 N | - |
- Nektungen

B emine - * @ [N a o
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U
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Hier kénnen Sie - wenn es fur das Bildungsangebot erforderlich ist - Termine fur

+ rwrain Hrouf gon

Aufnahmeberatungstermine festlegen. Klicken Sie auf um einen Termin hinzuzufugen.

Weitere Informationen zu den Aufnahmeberatungsterminen finden Sie im Kapitel
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» Terminvergabe fiir Aufnahmegesprache ab Seite 189).

Klicken Sie auf = um mit dem nachsten Schritt fortzufahren.

» Reiter ,,Bemerkungen”

> schulbewerbung.de filr Schulen e b Lo e b e et 08 e et (5)
Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000 e m ﬂ

- Ned
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Hier kdnnen Sie Bemerkungen zur Bewerberung erfassen.

Hinweis

Bitte flgen Sie aktuell beim manuellen Erstellen einer Bewerbung KEINE internen Notizen
hinzu, da diese aufgrund eines Fehlers nicht gespeichert werden. Tragen Sie die internen

Bemerkungen stattdessen NACH dem Speichern der Bewerbung nach (siehe P Bewerbung
bearbeiten ab Seite 141).

» Reiter ,Zusammenfassung“

> schulbowerbung.de filr Schul e g T S B acra Do A vt (@)
s “ | Neue Bewerbung: Klara Fall *01.01.2000
o Neldunges

0 i t - e = ) 2 -

[

Zusammanfasung der Deten

Cpounem

Im letzten Schritt erhalten Sie eine Zusammenfassung der Bewerbung. Klicken Sie auf B2 i die
Bewerbung zu speichern. Zur Bestatigung erhalten Sie die folgende Bestatigungsseite:
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» Bewerbungsupdates

M schulbewerbung de for Schuden S e e ey .~ (B

Letzte Anderungen (durch Schiler:dn / Kommure / Betrieb)

Boeernanys ge i

TRO8 ]

B P LR

Unter dem Menupunkt Bewerbungsupdates erhalten Sie eine Ubersicht der letzten Anderungen an
den Datensatzen Ihrer Bewerbungen die NICHT von Ihnen als Schule sondern von den Schuler:innen,
den abgebenenden Schulen / Kommunen oder den Ausbildungsbetrieben vorgenommen wurden.

Das koénnen z.B. neue Bewerbungen oder das Zurlckziehen einer Bewerbung sein. Auch die
Anderung von Daten zu den Personen (z.B. Adressédnderungen) werden hier angezeigt.

Die Liste der Bewerbungsupdates kann bei Bedarf ganz leicht gefiltert werden. Tragen Sie den
Suchwert daftr einfach in das jeweilige Filterfeld unter der Spaltenlberschrift ein. Es kdnnen auch
mehrere Filter miteinander kombiniert werden.

» Ruckstellung vom Schulbesuch (im Primarstufe-Einschulungsverfahren)

In Nordrhein-Westfalen (NRW) kann ein schulpflichtiges Kind nur aus erheblichen gesundheitlichen
Grunden fur ein Jahr zuriickgestellt werden. Die Entscheidung Uber die Zurickstellung trifft die
Schulleitung auf der Grundlage eines schuldrztlichen Gutachtens.

Elternrechte und -pflichten:

e Antrag: Eltern kénnen einen Antrag auf Rlckstellung vom Schulbesuch stellen.

e Anhérung: Die Eltern sind bei der Entscheidung Uber die Zurtickstellung anzuhéren.

e Benachrichtigung: Die Behdrde benachrichtigt die Erziehungsberechtigten Uber die
Einschulung oder Zuruckstellung.

e Anmeldung: Alle Kinder mussen in der zustandigen Grundschule angemeldet werden, auch
wenn ein Rlckstellungsantrag gestellt wird.

Zuriickstellung aus gesundheitlichen Griinden:

Schuldrztliches Gutachten

Die Entscheidung Uber die Zurlckstellung beruht auf einem schuldrztlichen Gutachten, das die
erheblichen gesundheitlichen Grinde bestatigt.

Erhebliche gesundheitliche Belastung

Auch eine erhebliche gesundheitliche Belastung durch eine zeitgerechte Einschulung kann ein
Zuruckstellungsgrund sein, auch wenn padagogische und strukturelle Méglichkeiten ausgeschopft
werden.

Umsetzung in Schulbewerbung.de
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In Schulbewerbung.de kénnen Antrage auf Ruckstellung vom Schulbesuch durch Eltern oder Schulen
gestellt werden. Auch die Kommunen, die fir die Uberwachung der Schulpflicht im Rahmen der
Einschulungsverfahren zustandig sind, kénnen diese Informationen einsehen und im System
hinterlegen.

» Riickstellung vom Schulbesuch aus Sicht der Eltern

Fir einen Antrag auf Ruckstellung vom
Schulbesuch  muss eine Bewerbung in
Schulbewerbung.de angelegt werden. <  chubewerbang.de -

Herzlich Willkomment
Dazu rufen Eltern nach dem Login und derl Fekgunde Oyt vnbat e Vo 24
Ersteinrichtung den Punkt ,Neue Bewerbung”
auf und wahlen anschliefend das Kind aus, fur
das ein Antrag auf Ruckstellung vom

Schulbesuch gestellt werden soll. -
l o Tewt
L
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Anschlielend wahlen die Eltern das Schuljahr
aus.
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Im nachsten Schritt kann dann statt dem Punkt § wece Bewerbung Newe Bewerbang
»Einschulung” der Punkt ,Zurlckstellung vom I Okin ke 0 bt B weictnd Bstaf v i Bote rhbhe B9 aat 0t ot

Schulbesuch” ausgewahlt werden, um einen| B Contlads ke
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entsprechenden Antrag zu stellen. T i
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Die Eltern werden in einem Extra-Bildschirm
Uber den Prozess informiert und sie mussen
bestatigen, dass Sie einen Antrag auf
Rickstellung vom Schulbesuch fir Ihr Kind
stellen moéchten.

Anschliefsend startet der
Anmeldeprozess in Schulbewerbung.de.

regulare

Die Schule erhalt die Anmeldung zusammen mit
der Information, dass ein Antrag auf
Ruckstellung vom Schulbesuch gestellt wurde.

Die Schule bearbeitet den Antrag, holt
notwendige Unterlagen und flhrt Gesprache
bevor der Antrag durch die Schule bewilligt oder
genehmigt wird.

M cchotbewerbang.de

M cchulbewerbang.de -

Zutuchumebung vom Schulesech Bidengsangetot fiaden b 4

200520
nerarme s Arefsim

Pomuntale

Eltern kénnen den Bearbeitungsstatus des Antrags auf Ruckstellung vom Schulbesuch jederzeit im

System einsehen.

o - M chalbewerbang. de
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» Riickstellung vom Schulbesuch aus Sicht der Schulen

@ P bung.de fir Schul ey oo g e Tonreriiivh | @
Bewerbungen der Primarstufe 52 MeiTachasesabbl m
- M
¢ ¥ Crweitarier Piieer
8
K . ™ P — e d ey — oy ~ - ae o
F Kwtstasior Thw a@o
. =, ©OH
& Abgege £ Wech
B Pearturgen
%8 Bhdargurguon

Schulen der Primarstufe haben in der Ubersichtsliste der Bewerbungen eine Spalte ,Riickstellung”
in der Sie einsehen kénnen ob ein Antrag auf Rickstellung vom Schulbesuch gestellt wurde und
welchen Bearbeitungsstatus der Antrag hat.

Tipp

Uber die ,erweiterten Filter" kénnen Sie auch auf den Status der Antrage von Riickstellungen
vom Schulbesuch filtern.

M chulbewerbung.de fr Schul et e ey eyt [ e e ()
e Bewerbung: Tim Kleintester *01.01.2019 PRI (scsee | % sommstipetmomaiss | cocicveio |
o Mekhnom
8 L] L 3 Bnen 7 T ] o ) | >
I - 4 A
| by t
§ ( 1 ¥ 0

Al ) vl 5 .....
& ¢ ]
B Pemertunpo
%8  Manyaneto ;Dm‘vﬂnrmnwnon

"y oo ! bager T — e aprr——

Im Reiter ,,Bewerbung" in den Details der Bewerbung kann der Status des Antrags auf Rickstellung
vom Schulbesuch bearbeitet werden.

Der Antrag kann hier auf ,Antrag gestellt" (Entscheidung ausstehend), ,Antrag Abgelehnt" (keine
Ruckstellung vom Schulbesuch” und ,Antrag genehmigt” (Bewilligung der Ruckstellung vom
Schulbesuch) eingestellt werden.

Hinweis

Wenn der Antrag auf ,Antrag genehmigt” gestellt wird, wird die Bewerbung auf den Status
»abgelehnt” gestellt und das Schulkind im System als ,Erfullt Schulpflicht durch Ruckstellung
vom Schulbesuch” hinterlegt.
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» Vorzeitige Aufnahme (im Primarstufe-Einschulungsverfahren)

In Nordrhein-Westfalen (NRW) kann ein Kind, das nach dem 30. Juni das sechste Lebensjahr
vollendet, auf Antrag der Erziehungsberechtigten vorzeitig in die Grundschule aufgenommen
werden, wenn es die kérperlichen und geistigen Voraussetzungen flr den Schulbesuch besitzt. Die
Schulleitung entscheidet nach Beratung mit den Eltern und unter BerUcksichtigung eines
schularztlichen Gutachtens Uber die Aufnahme.

Voraussetzungen flr eine vorzeitige Aufnahme:

e DasKindist am 01.10. des Jahres der geplanten Einschulung noch nicht 6 Jahre alt.

e Das Kind hat den fur den Schulbesuch erforderlichen Entwicklungsstand (geistig und
kérperlich) und ein ausreichend entwickeltes soziales Verhalten.

e Die Erziehungsberechtigten stellen einen formlosen Antrag bei der Schulleitung der
gewunschten Grundschule.

Verfahren:

1. Antragstellung:

Die Erziehungsberechtigten stellen einen formlosen Antrag bei der Schulleitung der Grundschule.
2. Beratung:

Die Schulleitung berat mit den Eltern und berucksichtigt das schularztliche Gutachten.

3. Entscheidung:

Die Schulleitung entscheidet Uber die Aufnahme des Kindes.

4. Beginn der Schulpflicht:

Bei einer positiven Entscheidung beginnt mit dem Aufnahmebescheid die Schulpflicht fur das
vorzeitig eingeschulte Kind. Es ist wichtig zu beachten, dass die Schulleitung die Entscheidung Uber
die vorzeitige Aufnahme trifft und dass die Schularzte eine Rolle bei der Beurteilung der
Entwicklungsfahigkeit des Kindes spielen.

183



Umsetzung in Schulbewerbung.de

In Schulbewerbung.de erkennt das System anhand des
Geburtsdatum und des Schuljahres der Bewerbung, dass es
sich um einen Antrag auf eine vorzeitige Schulaufnahme
handelt.

Eltern werden im Rahmen der Anmeldung daruber informiert,
dass Sie mit dem Bewerbung gleichzeitig einen Antrag auf
vorzeitige Einschulung stellen, da ihr Kind noch nicht
schulpflichtig ist.

Sie werden dabei auch informiert, dass die Schulleitung der
Grundschule unter Berucksichtigung eines schularztlichen
Gutachtens Uber die die vorzeitige Einschulung entscheidet.

Hinweis

Aus Grunden des Datenschutzes sind die
schularztlichen Gutachten und alle weiteren, sensiblen
medizinischen Daten nicht Teil des
Bewerbungsprozesses in Schulbewerbung.de

aﬂcwcvbung

l ¢« M schulbewerbung.de

Vorzeitige Einschulung

Ihe Kind ist nach dem Einschidungsstichtag, 30.09,
geboren. Sie kdnnen mit Hilfe von gohulbewserbung . de
einen vorzedtige Einschulung bei einer Grundschule
beantragen

Die Schulleitung der Grundschule entscheidet dann
unter Berucksichtigung enes sch lichen
Gutlachlens und Rockuprache mit lhn ob thre
Bewerbung angenommen oder sbgelehnt wird

Bitte akzeptieran Sie folgenden Hinweis, wenn S
damit minverstanden sind, |hr Kind voczedlig
einzuschulen

Grundinformationen

Sthule: * Lemgo. Schulbewerbung.de Testgrundschule - Standort Le.
Schuljahe: * | pozes27

Schulgliederuny: Grundschule {G/***, Primar)

Bildungsgang: * Grundschule (TEST) (***000,/00) 0

E-Mail-Updates an Schilersin: *

nfommisren

<

sSchilerin per Mail dber Updates am B¢

warbangsstatus

In den Details der Bewerbung werden Schulen darlber informiert, dass es sich bei dieser Anmeldung
um einen Antrag auf die vorzeitige Aufnahme an einer Schule handelt.
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Bewerbungen mit einem Antrag auf vorzeitige Schulaufnahme werden im System wie andere
Bewerbungen behandelt. Der Antrag auf vorzeitige Schulaufnahme gilt als bewilligt, sobald eine
positive Aufnahmeentscheidung (Aufnahmestatus ,aufgenommen” oder ,Rlickmeldung /
Schuilerzusage" getroffen wurde.

In der Ubersichtsliste finden Sie eine Spalte mit
der Bezeichnung ,Vorzeitig". AuRerdem wird
automatisch ein Hakchen gesetzt, wenn das
Kind noch nicht schulpflichtig ist. Sie kénnen
Uber den erweiterten Filter nach vorzeitig
einzuschulenden Schilerinnen und Schiler  21.08.2025

suchen. durch Aufn. D -

Schule

Bewerbung Vorzeitig Riickstellung

» Wie kann ich Schiiler:Innen an fehlende
Unterlagen erinnern?

Um Schiler:iinnen an fehlende Unterlagen zu

erinnern, konnen Sie die erweiterten Filter @.d,u",ﬂ,..m.,,,q,.,.. owuit
verwenden um Bewerberiinnen mit fehlenden

Unterlagen zu identizieren und anschlieRend den —

Seriendruck verwenden um Anschreiben mit o

Hinweisen auf die fehlenden Unterlagen zu erstellen.

Frraerds (Fertmms 1n bem Sewervan) st < butm—rtany fe
Siehe dazu » Bewerbungen filtern ab Seite 134 R o

BT S rviacracide 1 (e ihey | bensicte Kaeariaos snd FOR ()
Benavacrnonde 2 S Mtacana ot Paeroritaang

Ll P e T ]

Die Anschreiben kénnen Sie dann ausdrucken und
postalisch versenden oder einfach direkt in die chrcnsory g AL

T LI W T WO e (o) T e R ST Dutmeete
et bt

Schilerkonten einstellen und die Schuler:innen e e ot el ) i 4 14 e 4
automatisch per E-Mail benachrichten lassen.

0] Do (g Sgre e St pwuty o 5

Siehe dazu » Mehrfachauswahl ,Seriendruck” ab
Seite 138

Wir stellen lhen daflr direkt im System die
Druckmanager-Vorlage  ,[OWL-IT]  Anschreiben . T
fehlende Unterlagen” zur Verfiigung. o g i Pt g e

AulRerdem steht Ihnen unter ,Hilfe und Support” -=
y»Handbucher und Anleitungen" die Vorlage fur diese
Druckmanager-Vorlage als Word-Datei zum Download zur Verflgung (,Druckmanager-Vorlage
fehlende Unterlagen”). Sie kénnen diese Vorlage nach belieben bearbeiten und als eigene Vorlage
wieder im System hochladen.

Siehe dazu » Druckmanager ab Seite 203.
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» Schiilerdaten exportieren

> schulbewerbung.de fiir Schul R Lee frove Loy~ vt lhetirerepe Ly ey optemde ymserallel (1)
' Export meiner Bewerbungen
Y
B - [ QIEeer———— (3] (5]
o - -
ELxport Grundsinutsllungen et >
0 . Exportschema auswiihien
& Abge
W tow - yIp -
™ Buorgs t
B Benese Ex “
N rpot/ bpat
Schuljahr
Capeom
Bewerbung

Im Menu-Punkt
e Import/Export
e Export

Hier haben Sie die Méglichkeit Exportdateien fir ihr Schulverwaltungsprogramm oder auch in Form
einer Excel-Datei zu erzeugen.

lhr Schulverwaltungsprogramm fehlt?

Wenden Sie sich bitte an den technischen Support (siehe » Hotline fiir technische Fragen /

Probleme auf Seite 213). Wir prtfen gerne ob wir ein passendes Exportschema flr Sie
bereitstellen kdnnen.

Tipp

Noch einfacher und gezielter lassen sich Bewerbungen direkt aus der Ubersichtsliste der
Bewerbungen exportieren (siehe » Mehrfachauswahl , Exportieren” ab Seite 139).

Exportschema auswdhlen

Schulverwaltungsprogramm:
Wahlen Sie hier das Schulverwaltungsprogramm lhrer Schule, um eine Exportdatei zu erzeugen.

Wahlen Sie ,alle’, um eine csv-Datei (Excel) zu erzeugen.

Exportschema

Hier wird das Exportschema entsprechend Ihrer Auswahl im Feld Schulverwaltungsprogramm
automatisch hinterlegt.
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Wichtig

Wenn Sie lhre Daten zu SchiLD (NRW oder zentral) importieren méchten, fiihren Sie bitte NACH
dem Import in SchiLD den Gruppenprozess ,Migrationshintergrund automatisch setzen“ aus.
Dadurch wird auf Grundlage der Geburtslander und der Verkehrssprache automatisch die
richtige Angabe in SchILD hinterlegt. Weitere Informationen inkl. einem Hilfe-Video finden Sie
in der SchiLD-Dokumentation unter
https://schulverwaltungsinfos.nrw.de/svws/wiki/index.php?title=Migrationshintergrund_au
tomatisch_setzen_(Gruppenprozesse_Allgemein)

Erweiterung der Exportfunktion:

o o
Notizen
Jahrgang
Betriebsschltssel gt i
Zusatzfragen igoczoas

txport Grusdetrateibargen

SEMLD Tupart Opsomen

|e
e

BoE
L

Schufabe

Borwetbung

Schuljahr

Schuljahr
Wahlen Sie hier das Schuljahr der zu exportierenden Bewerbungen aus.

Bewerbung

Aufnahmestatus:
Hier kbnnen Sie die Filterung auf den Aufnahmestatus

Abgelehnt

Abgemeldet

Beworben

Warteliste

nicht erschienen
Ruckmeldung/Schilerzusage
aufgenommen

einstellen.

Rang der Bewerbung:
Hier kdnnen Sie die Filterung auf den Rang der Bewerbung (1,2 oder 3) einstellen.
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Unterlagen:
Hier kdnnen Sie die Filterung auf das Unterlagen vollstandig/ nicht vollstandig einstellen.

Zusatzinfos:
Hier kdnnen Sie die Filterung auf den Zusatzinfos vollstandig/nicht vollstandig einstellen.

Schiiler:in

VVorname
Hier kdnnen Sie die Filterung auf den Vornamen einstellen.

Nachname
Hier kénnen Sie die Filterung auf den Nachnamen einstellen.

Geburtsdatum
Hier kdnnen Sie die Filterung auf das Geburtsdatum einstellen.

Sonderpadagogischer Férderbedarf
Hier kdnnen Sie die Filterung auf den Sonderpadagogischen Férderbedarf einstellen.

Klicken Sie nach Auswahl der Filterkriterien auf Ik

Nehmen Sie im nachsten Schritt weitere Einstellungen vor, wenn Sie den Export auf einzelne
Bildungsgange und/oder Klassen einschranken mdchten. Setzen Sie daflr den Regler auf links und
nehmen die Markierung vor:

Fapmart maive Remarbirgen

Pebrerre ge

starten &

Klicken Sie anschlieRend M , um die Exportdatei zu erzeugen.
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» Terminvergabe fir Aufnahmegesprache

Mit schulbewerbung.de haben Sie die Mdoglichkeit, Termine fur Aufnahmegesprache von
beworbenen Schulern zu koordinieren.

» Neuen Termin anlegen

Um einen Termin fur einen beworbenen Schiler/eine beworbene Schulerin neu anzulegen, klicken
Sie:

Bewerbungen
Name des jeweiligen Schiilers/der jeweiligen Schiilerin
Aktionen

Bewerbung bearbeiten
Reiter Aufnahmeberatung

agahrwWNPE

Sie gelangen nun zu folgender Ubersicht der bereits angelegten Termine des Schiilers/der Schiilerin:

< m‘ Betrleb N Sorgerecin ﬁ Netfallkentakte B3 Ockumenrte B2 zusatzindes m Aufnalymeberatursg E Nachelchten >

Termine zum Aufnahmegesprich

Im Retter "Bidungsgang” wurde angegeben, dass beroits pin Aufnabmeberatungsoesprach erfolgt st. Eine Budhung ist hier daber nicht mehr notig. Sollte diese Eingabe inkorrekt zein,

entfarnen Ske den Haken der Chackbaox “Aufnshmeberatung st eifolgt” auf dom entsprechanden Retter
Datum Usezelt Daiser faum Were Hirmnvenn Aktcom
Es warde kein Semen hintadegt

Um einen neuen Termin anzulegen, klicken Sie auf IS

Es 6ffnet sich die folgende Ansicht:

Terminerstellung

Bitte wahlen Sie aus, ob Sie einen neuen Termin anlegen oder einen bereits bestehenden auswahlen
mochten:

(O 1ch méchte einen neuen Termin erstellen

(O 1ch machte einen bereits angelegten Termin auswaihlen

Klicken Sie nun auf
Ich méchte einen neuen Termin erstellen

Es 6ffnet sich folgende Maske:
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Terminerstallung

Bt willdch Sar aus; ol Sie G euen Toemn ankigen ode einen Do Besthanden alowatien

michies

ot Testictiube {Limte NICHT arensidirn (7]
(Ssandort Lamaoh
Testate, 17

Weiare Hirmeise

Attt

Hier haben Sie die Mdglichkeit, Details zum Termin einzugeben:

Datum

Hier wahlen Sie das Datum, an dem der Termin stattfinden soll.

Uhrzeit
Hier wahlen Sie die Startzeit des Termins

Dauer
Hier wahlen Sie die Dauer des Termins.

Raum

OuwJL !t

Hier kénnen Sie den Raum angeben, in dem der Termin stattfinden soll.

Weitere Hinweise

Hier kdnnen Sie weitere Hinweise bezlglich des Termins angeben.

Wenn Sie alle Angaben vervollstandigt haben, schlieRen Sie den Vorgang mit einem Klick auf

Erstellen ab.
Wichtig ist, dass Sie Ihre Anderungen .

Im Nachgang werden Ihnen die gebuchten Termin auch in der Ubersicht der Schiler:innen mit einem

ICON angezeigt:

@00 O *9 O &=

Oder alternativ auf

Ich méchte einen bereits angelegten Termin auswahlen:
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SEPT.2024~ < 3
0 0
8 ) 10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 a5 26 27 -
29 30
Termin: * Bitte auswahlen -
Raum: =
Ort: Testschule (bitte NICHT anmelden!) 0
(Standort Lemgo)
Teststr. 17

32657 Lemgo

Weitere Hinweise: Hinweis

Abbrechen Erstellen 4

Auswahl Tag

Bereits angelegte Termine werden im Kalender durch einen blauen Punkt angezeigt und stehen als
Auswahl zur Verflgung.

Auswahl Termin fiir dieses Datum

Wahlen Sie Uber Drop-Down einen zur Verfligung stehenden Termin.

Raum

Mit Auswahl des Termins fullt sich automatisch der fur diesen Termin hinterlegte Raum.
Ort

Mit Auswahl des Termins fullt sich automatisch der fur diesen Termin hinterlegte Ort.
Weitere Hinweise

Mit Auswahl des Termins fullt sich automatisch der fur diesen Termin hinterlegte Hinweis.
Wenn Sie alle Angaben vervollstandigt haben, schliefen Sie den Vorgang mit einem Klick auf
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Wichtig ist, dass Sie anschlieRend den Vorgang noch mit Klick auf bestatigen.

Nun wird der Termin in der Ubersicht angezeigt:

Termine zum Aufnahmegesprach + Termnin hinzdig

Im Rester "Blldungsgang” wurde angegeben, dass bereits ein Aufnahmeberatungsgespriich erfolgt st Ene Buchung ist hler daber nicht mehr notig, Sollte diese Elngabe nkorrekt sein,
entfernen Sie den Haken der Checkbax *Aufnahmaberatung &t erfolgt” aut dem entsprechenden Reiter

Datum Unizeit Daer Raum Weitere Hnweise Aktioren

01.05,2024 1230 45 Minuten testraum

P Termin I6schen/bearbeiten
Um einen Termin zu l6schen oder zu bearbeiten, klicken Sie im Hauptmendu:

Bewerbungen

Name des jeweiligen Schiilers/der jeweiligen Schiilerin
Aktionen - Bewerbung bearbeiten

Wahlen Sie nun den Reiter

Aufnahmeberatung

Uber die drei Punkte unter ,Aktionen” kénnen Sie den Termin nun léschen oder bearbeiten:

Bewerbung: Alfred Bsuer 01082002 e
< Watorw B enniterg ol 4 Scrpmaci £ Netiatorision B3 Ssaevents 83 femirre (2 Actrarontnrstarg B ractvictrar @ vetai >
Termine zum Autnahmegesprich

oy A S e NSO bt (s Terwns £am Arbusbon ines st urige0n B0 1 (hene SOnBRer/ihesen SONINI aroieger. Ouese Avguve 6 Puvmibg da Wrreaat Juch porsdahoh mit SUMyases vob

Asgate sz Ubereatrgen

Fmert Vvt e

VAR beawiedre

B e vecsea

Termine einsehen - Termintibersicht

Um einen Uberblick tiber alle Termine zu erhalten, klicken sie in der Navigationsleiste auf

Termine
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03.September.2024 Moratsmshl v
Montag Dierstag Matwoch Donnerstag frestag Samstag Sonntag
SEPT. Q4 ~ < > S g
" < njes a7 25 28 10 3 1
LORRLE
' mw mn 1 i
2 3 A 5 L b
1 ) " 1 1 3
[~ R ] 10 1 13 14 1
2
Kalendaransicht .
R [ 17 18 19 20 2 22
Achuliserte Termine @ 1:
Neue Termine @ =
Geloschte Jesmine @ o2 24 an 26 2 28 23
Gelesene Termne @ ¥

Sie sehen nun eine Kalenderansicht mit allen Terminen der Schule.
Navigation

Die Navigation zwischen den Tagen, Monaten und Jahren ist tber die kleine Kalenderansicht auf der
linken Seite moglich.

SEPT. 2024 ~ < >

15 16 17 18 19 20 21
2 235 24 25 25 271 28
29 30

Auch ein Wechsel zwischen der Monatsansicht und der Tagesansicht ist mdglich. Klicken Sie auf
Auswahl Tag

In der groRen Kalenderansicht. Um nun wieder zur Monatsansicht zu gelangen, klicken Sie

Monatsansicht
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¥

Tagesansicht v |

Monatsansicht

In der Tagesansicht werden nun auch die Details zum Termin (Name des Schulers/der Schilerin und
Zeitfenster des Termins) angezeigt. Bei Klick auf

das i auf der rechten Seite des Termins

Testperson 1 (13:00 - 13:30)

Bankkaufmann/frau (NUR EIN TEST, BITTE NICHT ANMELDEN)

wird zusatzlich das Bildungsangebot und der Raum angezeigt:

13:00 - 13:30

Testperson 1

Bankkaufmann/frau (NUR EIN TEST,
BITTE NKCHT ANMELDEN)

Baym: Testraum 1

In die Bewerbung springen =>

Es gibt hier nun die Mdéglichkeit, in die Bewerbung zu springen und so auf alle Daten des Schulers/der
Schilerin zugreifen zu kénnen. Die Uhrzeit des Termins wird nun in einer bestimmten Farbe
dargestellt.

Blau:

aktualisierter Termin (Termin ist durch Sie oder den Schtiler aktualisiert worden)

Grin:

neuer Termin (Termin ist neu erstellt worden)

Grau:

geldschter Termin (Termin wurde durch Sie geléscht)

Dunkelblau:

gelesener Termin (von lhnen selbst erstellt statt vom Schuler oder bereits von Ihnen gelesen)

Termine filtern

Es gibt zwei Moglichkeiten, die im Kalender dargestellten Termine zu filtern:
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Termine
04.September.2024 r—
SEPT 3034~ ¢ ’ Murrtagy Dwrntag Mo Oorvmerviag Featay Savnley Sareilay
2 ] 4 5 L "
W 1 — 1 1 1
: S
Kalendaransicht =
B Aol [ e - v v
8
8 e e 3
B Geleiene T . ‘ g 2 :
1. auf der linken Seite lassen sich die Kategorien der Termine mithilfe einer Checkbox aus-
und abwahlen, die angezeigt werden sollen.
Kalendaransicht
) Akmaisicrte Termine @
B0 Neue Teimoae ®
[ GelAschen Termine ®
Gelesene farmine @
Im obenstehenden Beispiel werden demnach nur die neuen und gelesenen Termine
angezeigt, nicht aber die aktualisierten und geléschten Termine.
2. Obenrechts in der Ecke befindet sich ein Filtersymbol:

Klicken Sie auf das Filtersymbol

Es erscheinen diverse Auswahlmdglichkeiten:
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Bewerbungen filtern v X

Bildungsgang

Schulgliederung | Bitte auswahien .
Bitdungsgang: Bitte auswihlen B

Raum: Bitte suswahlon =

Schiler:in

Schulkind Vornamae:

Schulkind Nachname:

Es ist hier nun mdglich, die Termine nach

Bildungsgang
Schulgliederung
Bildungsgang
Raum

oder nach

Schiiler/Schiilerin
Schulkind Vorname
Schulkind Nachname

zu filtern. Bestatigen Sie lhre Auswahl mit dem Hakchen oben rechts.

. ] T r . . . .
Mit dem Button lassen sich die Termine, die entweder von

Schuilern/Schulerinnen oder von lhrer Schule selbst abgesagt worden sind aus dem Kalender
I6schen.

» Terminserie fiir Schiiler/Schiilerinnen erstellen

Damit Schalerinnen/Schuler bereits wahrend des Bewerbungsprozesses Termine buchen kénnen,
mussen Sie diese mdglichen Termine erst zur Verfigung stellen. Nachdem Sie eine Terminserie zur
Verfligung gestellt haben, wahlen die Schiiler einen Termin aus. Dieser wird Ihnen dann im Kalender
angezeigt.

Um Termine zur Auswahl fur die Schilerinnen/Schtiler zu erstellen, klicken sie auf

e Bildungsangebot im Hauptmenii
e Bildungsgange
e Stiftsymbol bei gewiinschtem Bildungsgang

Wahlen Sie nun den Reiter
Aufnahmeberatung

Sie gelangen auf eine Ubersicht der angelegten Termine:
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L4 Bidungsgeng Schukatee Klaxiden Unterdagen Zukatzbeagen Aulnahmeberatuny Schulsche \errmsdetzung >

Aufnahmeberatung > 4 + Wieitere Termine hinsudogen

Hier haben Se du MOgichhkail, einen oder mervere Toemios 1 divsen Bildhangsgang ardeden. Dkesa Torming sid dana fr e Schillecinewn im Schddecinnen-Portad sichithiar wnd

kdenen im Zuge vinee Bawarbung N diesen Bidungsgang getaxcht wardan

Dutum # Uhreas Daset Foum Schuithd Hivarn Aktharen

2REB2024 1000 15 Mnuten ns

Mit einem Klick auf
Weitere Termine hinzufiigen

lassen sich nun einzelne Termine oder auch Serientermine erstellen. Geben Sie die folgenden
Informationen an:

Datum
Hier wahlen Sie das Datum, an dem der Termin/die Terminserie stattfinden soll.

Uhrzeit
Hier wahlen Sie die Startzeit des Termins, bei Serienterminen die Uhrzeit des ersten termins

Dauer
Hier wahlen Sie die Dauer des Termins.

Raum
Hier kdnnen Sie den Raum angeben, in dem der Termin stattfinden soll.

Weitere
Hier kdnnen Sie weitere Hinweise bezlglich des Termins angeben.

Serienelemente
Hier kbnnen Sie bei Serienterminen angeben, wie viele Termine die Serie enthalten soll.

Klicken Sie nun auf
Erstellen
Speichern

Der Termin/die Termine werden den Schulern/den Schilerinnen nun im Bewerbungsprozess
angezeigt.

197



A s chulbewerbung.de

» Berichte
B schutbewerbung.de fur
0 e Berichte
B eemtungamany
©
2 Asgh - Saricht Grundeinstefungen
B Beestonger
g Berichtsgruppe auswshlen
o _— g
A "
@] Beranie & Sessinen o o
Burrcirte
@« Bewerbung

Schulbewerbung.de bietet Ihnen die Mdglichkeit Berichte als csv-Datei und pdf-Datei abzurufen.

Uber den Menupunkt
Berichte & Statistiken
Berichte

» Bericht Grundeinstellungen

Berichtsgruppe auswahlen

Bericht fur ... (Pflichtfeld)

Hier haben Sie die Mdglichkeit den Bericht auf die Berichtsgruppen Abgange/Wechsel oder
Bewerbungen Gber DropDown auszuwahlen:

» Berichtsgruppe Abgange/Wechsel

Mit der Auswahl der Berichtsgruppe Abgange/Wechsel kénnen Sie im nachsten Schritt gezielte
Schuler*innen auswahlen:

1

LI L

«
Bevichse

L

Berictmgruppe sesadtien

Schilerin

ey & Sutst e

D
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Schiiler:in

VVorname (optional)

Tragen Sie hier den Vornamen des Schulers/der Schulerin ein, fir den/die Sie den Bericht erstellen
wollen.

Nachname (optional)

Tragen Sie hier den Nachnamen des Schilers/der Schilerin ein, fir den/die Sie den Bericht
erstellen wollen.

Geburtsdatum ab (optional)

Tragen Sie hier ein Datum ein, um den Bericht fir alle Schiler*innen mit Gebursdatum ab
, TT.MM.JJJJ zu erstellen.

Geburtsdatum bis (optional)

Tragen Sie hier ein Datum ein, um den Bericht fr alle Schiler*innen mit Gebursdatum bis
, TT.MM.JJJJ zu erstellen.

Sonderpadagogischer Férderbedarf (optional)

Wahlen Sie hier Uber DropDown Férderbedarf vorhanden oder Férderbedarf nicht vorhanden aus,
um nach diesen Kriterien einen Bericht erstellen zu kénnen.

Klicken Sie anschlieRend i

Sie gelangen nun auf folgende Maske fUr die Berichtsgruppe Abgange/Wechsel:

NENIGKETEN « Backikia
) Velhage
0 teredmttm [ Y o— [ —— Y —
Indeghenge el Klssent Ehiorm PRPENN m
HAUPTMEND
& yr i @ e . ey " [ -t
& et
o8 haopany Lt
Serrwhe s MNT
N wporlapom
B o Les
L

Schieben Sie den Regler ,Schiler:Innen aller Jahrgange und Klassen bericksichtigen’ nach links, um
eine Filterung des Berichts auf Jahrgange und Klassen flir Abgange/Wechsel vorzunehmen, indem
Sie Uber Hakchen setzen die Auswahl treffen:

Bericne

[ Qe e——— Q - Q e o (2]

&)
Jehripinge il Kassen i & 2a u

P

B - U1/ dutagang |

-
® TRES AN
E 5 785
= Ters e

1

) LR
2 » & et sath

g
s "
o
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Klicken Sie anschlielsend

Im nachsten Schritt haben Sie die Mdglichkeit den Bericht flr die Berichtsgruppe

Abgiange/Wechsel als PDF-Datei tber Klick auf EEEN e csv-Datei iiber Kiick aur Tl 7u
erzeugen:

Berichte
[/ S Q tariggug di © teorie stitn
Berichte € Zutax
Y Sucher
Pesabemeny P

» Berichtsgruppe Bewerbungen

Mit der Auswahl der Berichtsgruppe Bewerbungen kénnen Sie im nachsten Schritt gezielt nach
Schuljahr und Bewerbung auswahlen:

Pty s ten

e

~RdR»

6
[}

g

!

B

Schuljahr

Schuljahr (optional)
Wahlen Sie hier Uber DropDown das Schuljahr.

Bewerbung

Aufnahmestatus (optional)
Wahlen Sie hier Uber DropDown den Aufnahmestatus:

Bewwrbiung
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Rang der Bewerbung (optional)
Wahlen Sie hier Uber DropDown den Rang der Bewerbung:

Bewerbung

v Iatare .

(- [F

i Jree 0 =
O=

[ O ns 1

Unterlagen (optional)
Wahlen Sie hier Uber DropDown nach Unterlagen vollstandig/unvollstandig:

Bewerbung

fang der lewerong
n!.‘i".n:- Vol hutdraliey
Esportant Nicht endaingiy
Zusatzinfos (optional)
Wahlen Sie hier Uber DropDown nach Zusatzinfos vollstandig/unvollstandig:

Bowerbung

Aulnemesiatus

Mang der Bematlieg

Unterbagan

Jisanindos

Bportien Volstindg

Mt velitindy

Exportiert (optional)
Wahlen Sie hier Gber DropDown nach bereits exportiert/noch nicht exportiert:
Bewerbung
Aulnalinm detus
Rang der Bewertung t hiar -
Usterlagen
Schilferin Noch mch expotion

Schiiler:in

Vorname (optional)
Tragen Sie hier den Vornamen des Schulers/der Schulerin ein, fur den/die Sie den Bericht
erstellen wollen.

Nachname (optional)
Tragen Sie hier den Nachnamen des Schulers/der Schulerin ein, flir den/die Sie den Bericht
erstellen wollen.

Geburtsdatum ab (optional)
Tragen Sie hier ein Datum ein, um den Bericht fur alle Schiler*innen mit Gebursdatum ab
,TT.MM.JJJJ' zu erstellen.

Geburtsdatum bis (optional)
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Tragen Sie hier ein Datum ein, um den Bericht fur alle Schuler*innen mit Gebursdatum bis
,TT.MM.JJJJ' zu erstellen.

Sonderpadagogischer Férderbedarf (optional)
Wahlen Sie hier Uber DropDown Férderbedarf vorhanden oder Férderbedarf nicht
vorhanden aus, um nach diesen Kriterien einen Bericht erstellen zu kénnen.

Klicken Sie anschlieRend

Sie gelangen auf folgende Maske flir die Berichtsgruppe Bewerbungen:

Buriciie

-2 L£8»

B sectne ase

Schieben Sie den Regler ,alle Bewerbungen exportieren’ nhach links, um eine Filterung des Berichts
auf Bildungsangebote fur Bewerbungen vorzunehmen, indem Sie Uber Hakchen setzen die
Auswahl treffen:

Berichte

[ [ ) Pu——— [

Bawerbung far folgends Bildungrangebote sxpartiensm € Tuater m

Stardort Gisension
] aay - a Senf
) AOL/ZINSE - Cantrearny fins e Girck
GHod
BB ACI/BI190 - Srchrawmdts- (vt NOINTI spesistos,
B "Noo1
] ADY/237/80 - Casdrmarny- b i Kizzwihards
001
) ADY/383/90 - Sucrtummanteucrarguin b,
RNOOZ
BB ADYITN0 - Catnann'
5 o

Klicken Sie anschlieRenc

Im nachsten Schritt haben Sie die Moglichkeit die Berichte fur die Berichtsgruppe Bewerbungen -
Bewerbungszahlen und Klassenliste (erweitert) als PDF-Datei tUber Klick auf moder CSv-

.. . s 1
Datei iber Klick auf Il zu erzeugen:
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Berichto

¥ Sucten

m o 3

» Druckmanager

In Schulbewerbung.de kénnen Sie Dokumente mit Inhalten aus den Bewerbungsdatensatzen der
Schuiler*innen erzeugen, ahnlich einem Serienbrief in Microsoft Word. Diese Dokumente kénnen
dann automatisiert den Schuler*innen und/ oder Aushildungsbetrieben bereitgestellt werden oder
- bei Bedarf - individuell erzeugt und direkt in den Schuler- und/oder Betriebekonten bereitgestellt
werden.

® Fiir diese Funktion finden Sie ein Erklarvideo unter ,Hilfe und Support” -= ,Videos"
-> ,[OWL-IT] Druckmanager”

» Vorlagen erstellen

Erstellen Sie die Vorlagen-Dateien als ,Richt-Text-File (*.rtf)* mit Word oder einem anderen
Textverarbeitungsprogramm.

Schulbewerbung.de setzt die Inhalte der Datenfelder aus Schulbewerbung.de an die Stelle von
Textmarken im Dokument ein. Setzen Sie Textmarken, indem Sie das gewtinschte Seriendruckfeld
heraussuchen. Uber den Menupunkt

- Druckmanager

- Seriendruckfelder

finden Sie verfligbare Datenfelder flr lhre Formulare (die hier aufgefihrte Liste ist nur ein Auszug):
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Seciendruck-Felder

L= o]

coo@nDo

=]

tTocooDoODODO

Bezeichnung
Hier sehen Sie die Bezeichnung des Seriendruck-Feldes.

Bezug
Hier ist der Bezug zum Seriendruck-Feld definiert.

Mergefield-Code
Hier ist der Mergefield-Code zum Seriendruck-Feld definiert.

Aktionen
Hier ist das Icon zum Kopieren des Seriendruck-Feldes hinterlegt.

Um ein Seriendruckfeld zu kopieren klicken Sie auf das Icon in der Spalte Aktionen des
entsprechenden Seriendruckfeldes. Setzen Sie anschlieRend den Cursor an die Stelle Ihres
Dokumentes, wo das Seriendruckfeld eingesetzt werden soll. Gehen Sie nun auf in Word auf

Einfligen->Schnellbausteine->Feld

[ ' ' thiren Deex torge ey . sommaripe | |7 beananing
1
acithart 7 — W 7oury : s Bire P Castiate r ot '
el o u { : I -
[P a—
| ‘ l : : m
SrmTmre Micage

-=Feldfunktionen
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» Vorlagen hochladen und einsehen

Uber die Menufiihrung

Druckmanager
Vorlagen

kénnen Sie Ihre zuvor erstellten Formulare hochladen, hochgeladene Dokumente einsehen und
I6schen.

Vorhandene Dokumente einsehen
Wenn Sie bereits Formulare hochgeladen haben, sehen Sie diese in einer Ubersicht

Vorlagen fiir den Seriendruck

smant O dage | N P ol

i Fold B ol o # /7 B
» fiorch 10 > e & VAR |

e hesvrtrrinden: 7 i

Bezeichnung
Hier ist die Bezeichnung des Dokuments hinterlegt.

Version
Hier ist die Versionsnummer des Dokuments hinterlegt.

Ist aktiv fir Abgange/Wechsel
Hier ist der Haken gesetzt, wenn das Dokument flr Schilerdaten Abgange/Wechsel verwendet
wird

Ist aktiv fiir Bewerbungen
Hier ist der Haken gesetzt, wenn das Dokument flr Schilerdaten Bewerbungen verwendet wird

Vorlage
Klicken Sie hier, um die Vorlage herunterzuladen

Aktionen
Uber Klick auf den Bearbeitungsstift, kénnen Sie die Vorlage bearbeiten oder auf das Miilltonnen-
Symbol, um die Vorlage zu I6schen.

Vorlage bearbeiten
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Vorlage bearbeiten X

Vorlage fur: * Abgange / Wechsel v
Bezeichnung: * Testdokument
Version: * 10

Rtf Datei: * Bestehende RTF-Dates ersetzen?
Vorlage fur

Uber Klick auf das DropDown Symbol haben Sie die Méglichkeit die Zuordnung auf
Abgange/Wechsel oder Bewerbungen zu andern

Bezeichnung
Hier kbénnen Sie die Bezeichnung der Vorlage andern

Version
Hier kdnnen Sie die Version der Vorlage andern

Rtf Datei
Mit Klick auf Bestehende RTF-Datei ersetzen, kdnnen Sie eine neue Datei hochladen

Abbrechen/Speichern
Klicken Sie auf Abbrechen, um den Vorgang abzubrechen oder auf Speichern, um die
vorgenommenen Anderungen zu speichern.

Vorlage léschen

Uber Klick auf das Milltonnen-Symbol kénnen Sie die Vorlage l6schen. Bestétigen Sie den Vorgang
mit ,Ja’

Machten Sie die Vorlage wirklich loschen?

Neue Vorlage hinzufiigen

+ Vorage hinzufiiges

« Klicken Sie auf , um ein neues Formular hochzuladen
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Vorlage hinzufiigen

I

Vorlage far: *
Bezeichnung: *

Version: *

Rtf Datei: * RIF-Datel hochladen

Vorlage far
Uber Klick auf das DropDown Symbol haben Sie die Méglichkeit die Zuordnung auf
Abgange/Wechsel oder Bewerbungen einzustellen

Bezeichnung
Hier kbnnen Sie die Bezeichnung der Vorlage eintragen.

Version
Hier kdnnen Sie die Version der Vorlage eintragen

Rtf Datei
Mit Klick auf Bestehende RTF-Datei hochladen, kbnnen Sie eine Datei hochladen

Abbrechen/Report erstellen
Klicken Sie auf Abbrechen, um den Vorgang abzubrechen oder auf Report erstellen, um die
vorgenommenen Eintragungen zu speichern.

» Formulare in Schulbewerbung.de bereitstellen

Ihre hochgeladenen Dokumente kdnnen Sie nun in Schulbewerbung.de verwenden.

» Dokumente automatisiert bereitstellen

Dokumente kénnen automatisiert in Schiler- und Betriebekonten bereitgestellt werden. Sie
kénnen festlegen fir welche Bildungsgange, bei welchem Status, Schuljahr und Standort
automatisiert Dokumente in den Konten verschickt, d.h. in den Schuler- und Betriebekonten
bereitgestellt werden sollen. Ausléser fir das Erstellen des Dokuments ist immer die Anderung des
Bewerbungsstatus einer Bewerbung.

Um Dokumente automatisiert in Schilerkonten bereitzustellen, gehen Sie im Menu auf

- Druckmanager
- Automatisierter Seriendruck

Hier sehen Sie in einer Ubersicht alle Dokumente, die Sie bereits fiir den automatisierten
Seriendruck hinterlegt haben:
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Automatisierter Seriendruck + Reged hinzifogen

<]
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Bezeichnung
Hier sehen Sie die Bezeichnung des Dokuments.

Schuljahre/Schulgliederungen
Hier ist das Schuljahr sowie die Schulgliederung hinterlegt, flr die das Dokument automatisiert
bereitgestellt werden soll.

Bildungsgange
Hier ist/sind der Bildungsgang/die Bildungsgange hinterlegt, fur die das Dokument automatisiert
bereitgestellt werden soll.

Schulstandorte
Hier ist der Schulstandort hinterlegt, fiir welchen das Dokument automatisiert bereitgestellt
werden soll.

Bewerbungsstatus
Hier sind die Bewerberungsstatus hinterlegt, fir welche das Dokument automatisiert
bereitgestellt werden soll.

Vorlage
Hier ist die Bezeichnung der Vorlage hinterlegt, die Sie beim Hochladen fur das Dokument
festgesetzt haben.

Aktiv
Hier ist der Haken gesetzt, wenn der automatisierten Seriendruck flr dieses Dokument aktiv ist.

Aktion
Uber den Bearbeitungsstift kénnen Sie die Regeln fiir den automatisierten Seriendruck
bearbeiten:

Seriendruck Regel: Aufnahmebestitigung Berufsschule S B |
Bezeschnung: * Aufnahmebestitigung Berulsschule

Vorlage: * Testdokumant

Schuljahee

Schulstandorne Stardort Lemgo =

Schulghederungen AT - Berutssorailo (BC/AUY, Sak 1l »

Bddungsangebote KaufrmansyTran Wir Toutiimus und Treizeit =
Bewerbungsstatus: * Kuckmeldung / Schllleczusage » Aufgenommen
Akt *
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Bezeichnung
Hier kbnnen Sie die Bezeichnung der Vorlage andern.

Vorlage
Uber DropDown kdnnen Sie hier die Vorlage/das Dokument andern.

Schuljahre
Hier kdnnen Sie Uber DropDown und Setzen von Hakchen die Schuljahre festlegen, fur die diese
Regeln gelten.

Schulgliederungen
Wahlen Sie hier die Schulgliederungen tber DropDown und Setzen der Hakchen fir den
automatisierten Seriendruck.

Bildungsangebote
Wahlen Sie hier die Bildungsangebote Giber DropDown und Setzen der Hakchen fur den
automatisierten Seriendruck.

Bewerbungsstatus
Wahlen Sie hier die Bewerbungsstatus tiber DropDown und Setzen der Hakchen flr den
automatisierten Seriendruck.

Aktiv
Setzen Sie hier den Haken, um den automatisierten Seriendruck fur dieses Dokument aktiv zu
setzen.

SchlieRen/Speichern/Léschen

Klicken Sie auf ,Schlieen’, um den Vorgang abzubrechen bzw. zu schlielsen.
Klicken Sie auf ,Speichern’, um lhre vorgenommenen Anderungen zu speichern.

Klicken Sie auf ,L6schen’, um den automatisierten Datensatz zu I6schen.

» Dokumente manuell in Schiilerkonten bereitstellen

Dokumente kénnen auch manuell fiir Schiler- und Betriebekonten bereitgestellt werden. Gehen
Sie dazu im Hauptmenu auf

- Abgange/Wechsel
- um Dokumente, die Sie zuvor als Vorlage fur Abgange/Wechsel Gber den Druckmanager
hochgeladen haben, flr Schilerkonten zu erzeugen
Klicken Sie auf
- Mehrfachauswahl
- Auswahl Schulerdaten

- Seriendruck
- Auswahl der Dokumentvorlage
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Als PDF-Datei herunterladen

Gehen Sie im Hauptmenu auf

Bewerbungen

um Dokumente, die Sie zuvor als Vorlage fur Bewerbungen Uber den Druckmanager hochgeladen
haben, fur Schilerkonten zu erzeugen oder in den Schuilerkonten bereitzustellen

Klicken Sie auf

Mehrfachauswahl

Auswahl Schulerdaten

Seriendruck

Auswahl der Dokumentvorlage

Als PDF-Datei herunterladen oder
PDF-Datei in Schuler*innen-Konten ablegen
Bestatigen Sie den Vorgang mit ,Ja’
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» Versandte Dokumente einsehen

Dokumente, die Sie in den Schuler- und Betriebekonten bereitgestellt haben, kénnen Sie unter
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Druckmanager
Versandte Dokumente

einsehen, herunterladen und I6schen.

Nersitgestelite Dokuments )

Zeitpunkt
Hier sehen Sie den Zeitpunkt der Bereitstellung des Dokuments in den Schilerkonten.

Ausloser
Hier sehen Sie die Art der Bereitstellung des Dokuments in den Schilerkonten.

Person
Hier sehen Sie welcher User die Bereitstellung vorgenommen hat.

E-Mail-Benachrichtigung
Hier sehen Sie an welche E-Mail Adresse im Schilerkonto eine Benachrichtung der Bereitstellung
erfolgtist.

Schuler:in
Hier sehen Sie Namen, Vornamen, Geschlecht, Geburtsdatum sowie Anschrift des Schulers/der
Schdler, die das Dokument erhalten hat/haben.

Bildungsgang

Hier sehen Sie, fur welchen Bildungsgang das Dokument bereitgestellt wurde.

Schuljahr
Hier sehen Sie fur welches Schuljahr das Dokument bereitgestellt wurde.

Dokument
Hier sehen Sie die Bezeichnung des Dokumentes, welches bereitgestellt wurde.

LA

Sie kdnnen mit Klick auf den Pfeil, das bereitgestellte Dokument erneut herunterladen.

Mit Klick auf das Mulleimer-Symbol, kénnen Sie das Dokument Iéschen und damit auch die
Bereitstellung im Schulerkonto.
Wo bekomme ich Hilfe bei Problemen?

» Hilfe und Support

Schulbewerbung.de bietet Ihnen folgende Optionen um Hilfe und Unterstitzung zu erhalten:

» Handblicher & Dokumentation

Schulbewerbung.de stellt lhnen Anleitungen und Handbucher in Form von PDF-Dateien und die
Schulungsunterlagen aus den Schulungen in Form von Powerpoint-Dateien zur Verfigung

212

R e

—a s e

e L



M schulbewerbung.de oujL it

Uber den Menupunkt
Hilfe und Support
In der blauen Leiste unterhalb finden Sie

Handbucher und Anleitungen

Videos
Kontaktdaten Technischer Support

——>

» Handbiicher in verschiedenen Sprachen flir Schiler:innen und Eltern

Sie kdnnen das aktuelle Handbuch flr Schiler:iinnen und Eltern direkt auf
http://www.schulbewerbung.de herunterladen. Es erklart Ihnen die Funktionsweise des Portals -
und zwar in vielen verschiedenen Sprachen: Deutsch, Albanisch, Arabisch, Englisch, Franzdsisch,
Kurdisch, Niederlandisch, Polnisch, Rumanisch, Russisch, Spanisch, Turkisch und Ukrainisch

» Hotline fiir technische Fragen / Probleme

Bei technischen Problemen steht Ihnen der technische Support zur Verflgung. Sie erreichen uns
telefonisch (05261/252-407, Mo-Fr 8-12 Uhr + Mo-Do 13-15 Uhr) und per Mail unter

schulbewerbung@support.owl-it.de.

» Anwenderschulungen

Das Team Schulbewerbung.de steht Ihnen ebenfalls fur Anwenderschulungen vor Ort, aber auch in
Form von Webinaren zur Verfigung. Nehmen Sie diesbezlglich gern Kontakt zum technischen
Support auf.

» Support BundID (fiir Eltern und Schiuler:innen)

Bei Problemen zum BundID steht der Support BundID zur Verflugung. Sie erreichen diesen
telefonisch (R4 +49 (0) 7132 981 2746) und per Mail Gber Kontakt | BundID.

» Support Mein Unternehmenskonto (fir Ausbildungsbetriebe)

Bei Problemen zu Mein Unternehmenskonto steht der Support Mein Unternehmenskonto zur
Verfligung. Sie erreichen diesen telefonisch 0800 52 35 055 und per Mail Uber Mein

Unternehmenskonto - Berechtigungssteuerung - Service project (dataport.de).
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Hier finden Sie alle Anlagen zum Handbuch.

Seriendruckfelder in Schulbewerbung.de

Schulbewerbung.de stellt Ihnen 266 Seriendruckfelder zur Verfuigung, die Sie fur die Erstellung von
Vorlagen fr den Druckmanager verwenden kénnen. Nachfolgend finden Sie alle aktuell verfiigbaren

Seriendruckfelder.

Schiiler:In - Persdnliche Daten

Bezeichnung Bezug Detail-Bezug Beispielwert

Schdler:in Vorname Schulkind Persénliche Daten Max«Schuler:in Vorname»

Schuler:in Name Schulkind Persdnliche Daten «Schuler:iin Name»Mdaller

Schiler:in Anrede Bezeichnung Schulkind Personliche Daten «Schyler;ln Gl
Bezeichnung»Herr

Schuler:in Anrede Kiirzel Schulkind Persénliche Daten «Schuler:in Anrede Kirzel»H

L X . L «Schuler:in Geschlecht
Schiler:in Geschlecht Bezeichnung Schulkind Personliche Daten Bezeichnung»Mannlich
Schuler:in Geschlecht Kirzel Schulkind Persoénliche Daten «Schuler:in Geschlecht Kiirzel»M
P . - «Schuler:in

Schiiler:in Geburtsdatum Schulkind Persénliche Daten Geburtsdatum»01.01.2008

Schuler:in Geburtsname Schulkind Persodnliche Daten «Schuler:in Geburtsname»Meier

Schiler:in Geburtsland Bezeichnung Schulkind Persénliche Daten «Schgler:m ErluEET
Bezeichnung»Deutschland

Schuler:in Geburtsland Kurzel Schulkind Persodnliche Daten «Schler:in Geburtsland Klrzel»D

Schiiler:in Geburtsland Schluessel Schulkind Persénliche Daten @t ERlsUTEET
Schluessel»000

Schuler:in Geburtsort Schulkind Persénliche Daten Lemgo«Schuler:in Geburtsort»

Schiler:in 1. Staatsbuirgerschaft Schulkind Persénliche Daten «Schuler:in 1. Staatsbulrgerschaft

Bezeichnung Bezeich»deutsch

Schuler:in 1. Staatsblrgerschaft Kurzel Schulkind Persénliche Daten Eﬁi?:llfgm 1. Staatsbirgerschaft

Schdler:in 1. Staatsburgerschaft Schluessel  Schulkind Persénliche Daten certEln L SEEEH iR
Schlues»000

Schuler:in 2. Staatsburgerschaft . s «Schiler:iin 2. Staatsbirgerschaft

Bezeichnung Schulkind Personliche Daten Bezeich»tirkisch

Schiiler:in 2. Staatsbiirgerschaft Kiirzel Schulkind Persénliche Daten catiEln 2 SEEEHi iR
Kirzel»TR

Schuler:in 2. Staatsblrgerschaft Schluessel  Schulkind Persoénliche Daten «Schdlerin 2. Staatsbrgerschaft
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Schiler:in Konfession Bezeichnung

Schiler:in Konfession Kirzel

Schiiler:in Identifikator
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Persénliche Daten

Personliche Daten

Personliche Daten

evangelisch«Schuler:in  Konfession
Bezeichnung»

«Schdler:in Konfession Kiirzel»ER

«Schler:in Identifikator»ABC123

Schiiler:In - Adress- und Kontaktdaten

Bezeichnung Bezug Detail-Bezug Beispielwert

Schiler:in Wohnort-Staat Bezeichnung Schulkind Adress- und Kontaktdaten Deutschlan_d«SchuIer:m Rl
Staat Bezeichnung»

Schuler:in Wohnort-Staat Kiirzel Schulkind Adress- und Kontaktdaten Eﬁig;fgm Wohnort-Staat

Schler:in Wohnort-Staat Schluessel Schulkind Adress- und Kontaktdaten il SRR S A
Schluessel»000

Schuleriin  Wohnort-Kreis Legacy Kfz . _ «Schuler:iin Wohnort-Kreis Legacy

Kennzeichen Schulkind Adress- und Kontaktdaten Kfz Kenn»LIP

Schiler:in StralRe Schulkind Adress- und Kontaktdaten  «Schiler:in StraRe»MusterstralRe

Schuler:in Hausnummer Schulkind Adress- und Kontaktdaten  «Schuler:in Hausnummer»13

Schiler:in Adresszusatz Schulkind Adress- und Kontaktdaten «Sch.glernn' AT
Familie Meier

Schuler:in Postleitzahl Schulkind Adress- und Kontaktdaten  «Schiler:in Postleitzahl»32657

Schler:in Wohnort Schulkind Adress- und Kontaktdaten «Schiler:in Wohnort»Lemgo

Schuler:in Ortsteil Schulkind Adress- und Kontaktdaten  «Schler:in Ortsteil»Brake

L . «Schuler:in Telefonnummer
Schiler:in Telefonnummer Hauptnummer Schulkind Adress- und Kontaktdaten Hauptnummer»+49 123 4567890
L . . «Schuler:in Telefonnummer

Schuler:in Telefonnummer (weitere) Schulkind Adress- und Kontaktdaten (weitere)»+49 123 4567890

Schdler:in Faxnummer Schulkind Adress- und Kontaktdaten Uil s vErEne i i e
Faxnummer»

Schiler:in E-Mail-Adresse Schulkind Adress- und Kontaktdaten ~ <>chulerin _ E-Mail-
Adresse»m.mueller@owl-it.de
Max Mller

Schiiler:in Adresshlock inkl. . MusterstraRe 13

Sorgeberechtigte! Schulkind Adress- und Kontaktdaten 35657 Lemgo«Schiler:in
Adressblock inkl. Sorgeberech»
Sehr geehrter Herr

Schiiler:in Anrede inkl. Sorgeberechtigte? Schulkind Adress- und Kontaktdaten  Mdlller«Schuleriin ~ Anrede  inkl.

L enthilt bei Minderjihrigen die Namen der Sorgeberechtigten
2 enthilt bei Minderjihrigen die Namen der Sorgeberechtigten
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Bezeichnung Bezug Detail-Bezug Beispielwert
S : n Gemeinsames
ggrr]utleer:cmtsa i el i Schulkind Sorgeberechtigte Sorgerecht«Schuler:in
g Erziehungsberechtigte/r Sorge»
Schuler:in Erziehungsberechtigte/r . . Vater«Schuler:in
Sorgerechtsrolle Schulkind Sorgeberechtigte Erziehungsberechtigte/r 1 Sor»
- . . «Schler:in
itr:]r;g(ljeg.llanezeicEr:ﬁLenhungsberechtlgte/ r Schulkind Sorgeberechtigte Erziehungsberechtigte/r 1
g Anr»Herr
Schuler:iin  Erziehungsberechtigte/r ) . «Schuler:in
Anrede Kurzel Schulkind sorgeberechtigte Erziehungsberechtigte/r 1 Anr»H
Schiler:in  Erziehungsberechtigte/r . . Frank«Schuler:in
Vorname SEaund SRR Erziehungsberechtigte/r 1 Vor»
. ) . «Schuler:in
E;T;f;‘r:?e Erziehungsberechtigte/r Schulkind Sorgeberechtigte Erziehungsberechtigte/r 1
Nac»Muller
«Schuler:in
Schiler:in Erziehungsberechtigte/r 1 Titel Schulkind Sorgeberechtigte Erziehungsberechtigte/r 1
Tit»Prof.
- - ) «Schdiler:in
\?\Icg#r:%r';'tnsma?éf;;?:hgnsl?ﬁreCht'gte/ r Schulkind Sorgeberechtigte Erziehungsberechtigte/r 1
g Woh»Deutschland
Schiiler:in  Erziehungsberechtigte/r . . «Schuler:in
Wohnort Staat Kirzel Sl e SEEEERE SN lE s Erziehungsberechtigte/r 1 Woh»D
- . . «Schuler:in
S\Ic;t:rl%r';ltnstaalirsz&?&:sgssetl)erechtlgte/ r Schulkind Sorgeberechtigte Erziehungsberechtigte/r 1
Woh»000
P . . . . 32657«Schiler:in
Schiler:in Erziehungsberechtigte/r 1 PLZ Schulkind Sorgeberechtigte Erziehungsberechtigte/r 1 PLZ»
«Schuler:in
Schuler:in Erziehungsberechtigte/r 1 Ort Schulkind Sorgeberechtigte Erziehungsberechtigte/r 1
Ort»Lemgo
P . . «Schuler:in
gﬁ::g;rl'm S BT E e Schulkind Sorgeberechtigte Erziehungsberechtigte/r 1
Ort»Brake
P . . «Schuler:in
gir:éir'm Erziehungsberechtigte/r Schulkind Sorgeberechtigte Erziehungsberechtigte/r 1
Str»Musterstralie
Schiler:in  Erziehungsberechtigte/r . . «Schuler:in
Hausnummer ez SRR Erziehungsberechtigte/r 1 Hau»13
I . . «Schuler:in
ig;:lsesrz.wsatzEr2|ehungsberechtlgte/r Schulkind Sorgeberechtigte Erziehungsberechtigte/r 1 Adr»c/o
Familie Meier
P . . «Schuler:in
fncar}ﬂ':g;gssirz'e““”QSbereCht'g‘e/ r1 B sehulkind Sorgeberechtigte Erziehungsberechtigte/r 1  E-
Mx»f.mueller@owl-it.de
Schileriin  Erziehungsberechtigte/r Schulkind Sorgeberechtigte +49 123  4567890«Schiler:in

Telefonnummer
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Schiiler:in Erziehungsberechtigte/r 1
Telefonnummer (weitere)

Schuleriin  Erziehungsberechtigte/r 2
Sorgerechtsrolle

Schdler:in Erziehungsberechtigte/r 2
Anrede Bezeichnung

Schuleriin  Erziehungsberechtigte/r 2
Anrede Kurzel

Schdler:in Erziehungsberechtigte/r 2
Vorname

Schuler:in Erziehungsberechtigte/r 2
Nachname

Schiler:in Erziehungsberechtigte/r 2 Titel

Schuler:in Erziehungsberechtigte/r 2
Wohnort Staat Bezeichnung

Schiler:in  Erziehungsberechtigte/r 2
Wohnort Staat Kirzel

Schuler:in Erziehungsberechtigte/r 2
Wohnort Staat Schluessel

Schiler:in Erziehungsberechtigte/r 2 PLZ

Schuler:in Erziehungsberechtigte/r 2 Ort

Schiler:in  Erziehungsberechtigte/r 2
Ortsteil

Schuleriin  Erziehungsberechtigte/r 2
Stralte

Schdler:in Erziehungsberechtigte/r 2
Hausnummer

Schuleriin  Erziehungsberechtigte/r 2
Adresszusatz

Schiler:in Erziehungsberechtigte/r 2 E-
Mail-Adresse

Schdaler:in Erziehungsberechtigte/r 2
Telefonnummer

Schiler:iin  Erziehungsberechtigte/r 2
Telefonnummer (weitere)

Schulkind

Schulkind

Schulkind

Schulkind

Schulkind

Schulkind

Schulkind

Schulkind

Schulkind

Schulkind

Schulkind

Schulkind

Schulkind

Schulkind

Schulkind

Schulkind

Schulkind

Schulkind

Schulkind

Sorgeberechtigte

Sorgeberechtigte

Sorgeberechtigte

Sorgeberechtigte

Sorgeberechtigte

Sorgeberechtigte

Sorgeberechtigte

Sorgeberechtigte

Sorgeberechtigte

Sorgeberechtigte

Sorgeberechtigte

Sorgeberechtigte

Sorgeberechtigte

Sorgeberechtigte

Sorgeberechtigte

Sorgeberechtigte

Sorgeberechtigte

Sorgeberechtigte

Sorgeberechtigte
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+49 123  4567890«Schiler:in
Erziehungsberechtigte/r 1 Tel»

Mutter«Schuler:in
Erziehungsberechtigte/r 2 Sor»

«Schuler:in
Erziehungsberechtigte/r 2
Anr»Frau

«Schuler:in
Erziehungsberechtigte/r 2 Anr»F

«Schuler:in
Erziehungsberechtigte/r 2
Vor»Marie

«Schuler:in
Erziehungsberechtigte/r 2
Nac»Mliller

«Schuler:in
Erziehungsberechtigte/r 2 Tit»Dr.

«Schuler:in
Erziehungsberechtigte/r 2
Woh»Deutschland

«Schuler:in
Erziehungsberechtigte/r 2 Woh»D

«Schler:in
Erziehungsberechtigte/r 2
Woh»000

«Schuler:in
Erziehungsberechtigte/r 2
PLZ»32657

Lemgo«Schuler:in
Erziehungsberechtigte/r 2 Ort»

«Schuler:in
Erziehungsberechtigte/r 2
Ort»Brake
Musterstralte «Schuler:in

Erziehungsberechtigte/r 2 Str»

13«Schuler:in
Erziehungsberechtigte/r 2 Hau»

c/o Familie Meier«Schuler:in
Erziehungsberechtigte/r 2 Adr»

«Schuler:in
Erziehungsberechtigte/r 2 E-
M»m.muellerO1@owl-it.de

+49 123 4567890«Schiler:in
Erziehungsberechtigte/r 2 Tel»

«Schuler:in
Erziehungsberechtigte/r 2 Tel»+49
123 4567890
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Bezeichnung Bezug Detail-Bezug Beispielwert
Schler:in Konto Startcode Schulkind Zugangsdaten A= AET L Ol STt T
Konto Startcode»
- . . https://schulbewerbung.de/
Schuler:in Konto Startcode Link Schulkind Zugangsdaten startcode=ABCDE...
Schiler:in Konto ID-Schltssel Schulkind Zugangsdaten ABCDE
Schuler:in Konto mit bund id verknipft Schulkind Zugangsdaten Ja
Schler:in Bewerbungshinweis . Bei Fragen bitte an die Stadt Lemgo
Startcodezettel Hinweistext el dlesyess el wenden.
Schiiler:In - Bisheriger Werdegang
Bezeichnung Bezug Detail-Bezug Beispielwert
Schuler:in Sonderpadagogischer . . .
Forderbedarf Schulkind Bisheriger Werdegang N
Schuler:in Sonderpadagogischer . . . Kein Sonderpadagogischer
Forderbedarf Bezeichnung Schulkind Bisheriger Werdegang Férderbedarf
Schler:in Einschulungsjahr Schulkind Bisheriger Werdegang 2014
. i . ) ) Schulbesuch der Sekundarstufe 2
Schuler:in letzte Tatigkeit Schulkind Bisheriger Werdegang (nach Jahrgang 10)
Schuler:in letzte Tatigkeit . . . . .
Kindertageseinrichtung Schulkind Bisheriger Werdegang Marien-KiTa
Schuler:in letzte Tatigkeit
Kindertageseinrichtung Gemeinde  Schulkind Bisheriger Werdegang Lemgo
Bezeichnung
Schiuler:in letzte Tatigkeit . . .
Kindertageseinrichtung Dauer Kiirzel sl 4 IR R T 2R :
Schuler:in letzte Tatigkeit ) ) ) ) .
Kindertageseinrichtung Dauer Bezeichnung Schulkind Bisheriger Werdegang 2 bis unter 3 jahre
Schler:in letzte Tatigkeit Herkunftsschule Schulkind Bisheriger Werdegang 123456
Schulnummer
Schuler:in letzte Tatigkeit Herkunftsschule . . .
Schulformschltissel Schulkind Bisheriger Werdegang A01
SFhuIer:|n L=l Schulkind Bisheriger Werdegang A0110300
Bildungsgang
Schiler:In - Abgebende Schule
Bezeichnung Bezug Detail-Bezug Beispielwert
Schdler:in abgebende Schule Schulnummer  Schulkind abgebende Schule 123456
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Schiler:iin abgebende Schule Name der
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Schule Schulkind abgebende Schule Marien-Hauptschule
Schu!er:m Elezsie Sl B Schulkind abgebende Schule Nordrhein-Westfalen
Bezeichnung
Sghuler:m abgebende Schule Bundesland Schulkind abgebende Schule NW
Kurzel
Schler:in abgebende Schule Ort Schulkind abgebende Schule Lemgo
Schuler:in abgebende Schule Postleitzahl Schulkind abgebende Schule 32657
Schiler:in abgebende Schule Stralke Schulkind abgebende Schule SchulstraRe
Schuler:in abgebende Schule Hausnummer Schulkind abgebende Schule 1
Schiler:in abgebende Schule Schulform Schulkind abgebende Schule Hauptschule
Schuler:iin abgebende Schule Schulform Schulkind abgebende Schule H
Kuerzel
Schuler.:m clezeozmk SilE Schulkind abgebende Schule H
Schulgliederung
Schu!er:m abgebende Schule Bildungsgang Schulkind abgebende Schule Hauptschule
Bezeichnung
Schdler:in abgebende Schule Bildungsgang Schulkind abgebende Schule 000/00
Fachklasse
Schuler:_ln gbgebendei Schule Bildungsgang Schulkind abgebende Schule H/000/000
vollqualifizierter Schltssel
Schdler:in abgebende Schule Jahrgang Schulkind abgebende Schule 10
Schuler:in abgebende Schule Klasse Schulkind abgebende Schule 10A
Schiiler:In - Qualifikationen
Bezeichnung Bezug Detail-Bezug Beispielwert
P . e R/Gy«Schuler:in
Schiler:in Schulformempfehlung Kuerzel Schulkind Qualifikationen Schulformempfehlung Kuerzel»
Schu!er:m Schulformempfehlung Schulkind Qualifikationen Rgalschule__ / Gymnasium
Bezeichnung (eingeschrankt)
Schuler:in Qualifikation letzter . e Mittlerer Schulabschluss
Schulabschluss Bezeichnung sl 4 el (Fachoberschulreife)
Schler:in Qualifikation letzter g huikind Qualifikationen MSa(FOR)
Schulabschluss Krzel
Schler:in Qualifikation letzter . e
Schulabschluss Schiuessel Schulkind Qualifikationen F
Schuler:in Qualifikation héchster Schulkind Qualifikationen Mittlerer Schulabschluss
Schulabschluss Bezeichnung (Fachoberschulreife)
Schiuler:in Qualifikation héchster Schulkind Qualifikationen MSa(FOR)

Schulabschluss Kurzel
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Schdaler:in Qualifikation héchster

Schulabschluss Schiuessel Schulkind Qualifikationen F

Schu‘le'r:m. nghﬂkatlon Esuilidie Schulkind Qualifikationen Abgeschlossene Berufsausbildung
Qualifikation Bezeichnung

Schu.lr-.:r:m' “Quallﬂkatlon berufliche Schulkind Qualifikationen BA

Qualifikation Krzel

Schdler:in Qualifikation berufliche . R

Qualifikation Schiuessel Schulkind Qualifikationen 3

Schu!er:m Qualifikation - erlernter Beruf Schulkind Qualifikationen Bauzeichner/in

Bezeichnung

SRl VR SR B E3i - oy Qualifikationen (wird aktuell nicht verwendet)

KldbSchluessel®

Schiiler:In - Schuleinzugsgebiet

Bezeichnung Bezug Detail-Bezug Beispielwert
Schiler:in Schuleinzugsgebiet Bezeichnung  Schulkind Schuleinzugsgebiet Marienschule
schler:in Schuleinzugsgebiet Schulkind Schuleinzugsgebiet Nein

Verpflichtend

Schdler:in Schuleinzugsgebiet

Schulstandort Bezeichnung Schulkind Schuleinzugsgebiet Standort Lemgo

gguﬂ:i{;: dort Schule Bezce?cl:]lﬁr;;gsgebiet Schulkind Schuleinzugsgebiet Marienschule
Schiiler:In - Schulpflicht

Bezeichnung Bezug Detail-Bezug Beispielwert

Schuiler:in Schulpflicht Erfillt Schulkind Schulpflicht Ja

Schuler:in Schulpflicht Tatigkeit Allgemein Schulkind Schulpflicht Schulwechsel

Schiler:in Schulpflicht Tatigkeit Konkret Schulkind Schulpflicht Schulwechsel

Schu!er:in Schulpflicht Tatigkeit Bundesland Schulkind Schulpflicht Nordrhein-Westfalen

Bezeichnung

Schiiler:in  Schulpflicht Tatigkeit Staat Schulkind Schulpflicht BeisahEs

Bezeichnung

Schuler:in  Schulpflicht Tatigkeit Schule Leo-Statz-Berufskolleg der Stadt

Bezeichnung Schulkind Schulpflicht Dusseldorf
Schulgr:ln Schglpﬂlcht Tatigkeit Schule Schulkind Schulpflicht Diisseldorf
Gemeinde Bezeichnung

Schuler:in  Schulpflicht Tatigkeit Neue Schulkind Schulpflicht 03

Jahrgangsstufe

3 Die KLDB-Schliissel werden aktuell nicht verwendet
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Schiler:in Schulpflicht Tatigkeit Notiz Schulkind Schulpflicht Rickmeldung der Schule liegt vor

Schuler:in  Schulpflicht Tatigkeit Beruf

Bezeichnung Schulkind Schulpflicht Tischler/in

Schler:in Schulpflicht Tatigkeit Betrieb Schulkind Schulpflicht Dusseldorf, Muller KG
Schuler:in Bewerbungen gesamt Schulkind Schulpflicht 3

Schiler:in Bewerbungen erfolgreich Schulkind Schulpflicht 1

Schuler:in Bewerbungen nicht erfolgreich Schulkind Schulpflicht 1

Schuler:in Bewerbungen ohne . .

Aufnahmeentscheidung Schulkind Schulpflicht 1

Schuler:in , Aufnehmende Schule Schulkind Schulpflicht 123456
Schulnummer

Sl B AU schule g huikind Schulpflicht Schulbewerbung de-Kolleg
Bezeichnung

Schuler:in Aufnehmende Schule . .

Hauptstandort Gemeinde Bezeichnung Schulkind Schulpflicht Lemgo

Schu!er:m A S e Schulkind Schulpflicht Standort Lippstadt
Bezeichnung

Schulgr:m Aufpehmender Schulstandort Schulkind Schulpflicht Lippstadt

Gemeinde Bezeichnung

sdilzdln o AUETEREE SEE gy schulpflicht 13.05.2025
Aufnahmedatum

Schiiler:In - Zuwanderungsgeschichte

Bezeichnung Bezug Detail-Bezug Beispielwert

Schdler:in Migrationshintergrund Schulkind Zuwapderungs- Ja
geschichte
Zuwanderungs-

Schiiler:in Migrationshintergrund Boolean Schulkind geschichte 1
Zuwanderungs-

Schiiler:in Zuzugsjahr Schulkind geschichte 2022
Zuwanderungs-

Schuler:in Geburtsland Vater Bezeichnung Schulkind geschichte Deutschland
Zuwanderungs-

Schiiler:in Geburtsland Vater Kiirzel Schulkind geschichte D
Zuwanderungs-

Schiiler:in Geburtsland Vater Schluessel Schulkind geschichte 000
Zuwanderungs-

Schiiler:in Geburtsland Mutter Bezeichnung  Schulkind geschichte Agypten
Zuwanderungs-

Schuler:in Geburtsland Mutter Kurzel Schulkind geschichte ET

4 Die Daten zur ,,aufnehmenden Schule” sind nur dann gefiillt, wenn der/die Schiiler:in (iber eine erfolgreiche
Bewerbung auf Rang 1 verfiigt.
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Zuwanderungs-
Schuler:in Geburtsland Mutter Schluessel Schulkind geschichte 287
Zuwanderungs-
Schuler:in Verkehrssprache Bezeichnung Schulkind geschichte Deutsch
Zuwanderungs-
Schiiler:in Verkehrssprache Kuerzel Schulkind geschichte de
Bewerbung - Details des Bildungsangebots
Bezeichnung Bezug Detail-Bezug Beispielwert
Schdler:in Bildungsangebot Bezeichnung Bewerbung Bildungsangebot FS Technik/Maschinenbautechnik
Schiiler:in Bildungsangebot Beschreibung® Bewerbung Bildungsangebot
Schdler:in Bildungsangebot Fachklasse Bewerbung Bildungsangebot 137/00
Schuler:in Bildungsangebot Auspragung Bewerbung Bildungsangebot ABC
Schuler:in Bildungsangebot .
Vollqualifizierter Schiissel Bewerbung Bildungsangebot E02/137/00/ABC
Schuler:in ] Bildungsangebot Benoetigte Bewerbung Bildungsangebot
Unterlagen
Schiler:in  Bildungsangebot Dauer in Bewerbung Bildungsangebot 48
Monaten
Schuler:in Bildungsangebot Aktiv Bewerbung Bildungsangebot Ja
Schiler:in Schulform Kuirzel Bewerbung Bildungsangebot BK
Schuler:in Schulform Bezeichnung Bewerbung Bildungsangebot Berufskolleg
Schiler:in Schulgliederung Kurzel Bewerbung Bildungsangebot EO02
Schuler:in Schulgliederung Bezeichnung Bewerbung Bildungsangebot EQ2 - Fachschule (Teilzeit)
Schyler:m Schlflgllederung Kirzel ohne Bewerbung Bildungsangebot E02
Variantenauspragung
Schulgr:ln Schulgliederung Variante Bewerbung Bildungsangebot Technik
Auspragung
Schiler:in Schulgliederung Variante . Berufsfachschule  (dreijahrig
Bezeichnung BRI = staatlich geprufte Assistenten)
Schuler:in Bildungsgang Bezeichnung Bewerbung Bildungsangebot FS Technik/Maschinenbautechnik
Schdler:in Bildungsgang Kuerzel Bewerbung Bildungsangebot E02/137/00
Schuler:in Klasse Klassenlehrer:in Bewerbung Bildungsangebot Frau Meier

> Wird aktuell nicht verwendet
6 Wird aktuell nicht verwendet
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Schiiler:in Bildungsangebot Variante Fachhochschulreife  (schulischer

Schulische Ziele Bewerbung Bildungsangebot Teil)
Schuler:in Bildungsangebot Variante Bewerbun Bildunesansebot Mittlerer Schulabschluss
Schulische Voraussetzungen g gsang! (Fachoberschulreife)
Schuler:in Bildungsangebot Variante . .
Berufliche Ziele Bewerbung Bildungsangebot abgeschlossene Berufsausbildung
Schuler:in Bildungsangebot Variante . keine oder geringe berufliche
Berufliche Voraussetzungen Bewerbung Bildungsangebot Kenntnisse
Bewerbung - aufnehmende Schule
Bezeichnung Bezug Detail-Bezug Beispielwert
SEtE IR S Bewerbung aufnehmende Schule 123456
Schulnummer
Schu!er:m Bildungsangebot Schule Bewerbung aufnehmende Schule Schulbewerbung.de-Kolleg
Bezeichnung
Schu!er:m SHlelimzeEnpEs SRt Bewerbung aufnehmende Schule Standort Lemgo
Bezeichnung
Schulgr:m Blldqngsangebot Schulstandort Bewerbung aufnehmende Schule Lemgo
Gemeinde Bezeichnung
Schule_r:m Blldungsangebot Schulstandort Bewerbung TR E 32657
Postleitzahl Bezeichnung
Schlerin Bildungsangebot Schulstandort Bewerbung aufnehmende Schule Schulstralte
Strasse
Schiler:in Bildungsangebot Schulstandort
T Bewerbung aufnehmende Schule 99
Schuler:in Bildungsangebot Schulstandort Bewerbung aufnehmende Schule Campus Lemgo
Adresszusatz
Schiler:in Zeitmodell Bezeichnung Bewerbung aufnehmende Schule Vollzeit
Schuler:in Klasse Bezeichnung Bewerbung aufnehmende Schule EBK25
Schu!er:m Klasse  Klassen  Schuljahr Bewerbung aufnehmende Schule 2025/26
Bezeichnung
Schuler:in Klasse Jahrgangsstufe Kirzel Bewerbung aufnehmende Schule E02.01
Sonder
Schu!er:m ME=ER SR Bewerbung aufnehmende Schule Jahrgang 1
Bezeichnung Sonder
Bewerbung - Ausbildungsbetrieb
Bezeichnung Bezug Detail-Bezug Beispielwert
Schdler:in Betrieb Bezeichnung Bewerbung Betrieb Meier AG
Schuler:in Filiale Standort Name Bewerbung Betrieb Werk Lemgo
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Schiler:in Filiale StraRe

Schuler:in Filiale Hausnummer

Schiler:in Filiale Postleitzahl

Schuler:in Filiale Gemeinde Bezeichnung

Schler:in Filiale Telefonnummer

Schdler:in Filiale EMail Adresse

Schuler:in Filiale Faxnummer

Schdler:in Betrieb Geschaftsleiter Titel

Schiler:in Betrieb Geschaftsleiter Anrede
Bezeichnung

Schiler:in Betrieb Geschaftsleiter Anrede
Kurzel

Schiler:in Betrieb Geschaftsleiter Nachname

Schuler:in Betrieb Geschaftsleiter Vorname

Schiler:in Betrieb Geschaftsleiter

Telefonnummer

Schuleriin Betrieb Geschaftsleiter E-Mail-
Adresse

Schiler:in Betrieb Schulbewerbung Guid’

Schiiler:in Betrieb Legacy Betriebsschluessel®

Schiiler:in Betrieb Importschluessel®

Schuler:in Betriebskontakt Vorname

Schiler:in Betriebskontakt Nachname

Schuler:in Betriebskontakt Strafte

Schiiler:in Betriebskontakt Hausnummer

Schdler:in Betriebskontakt Postleitzahl

Schiler:in Betriebskontakt Gemeinde
Bezeichnung

7Von Schulbewerbung.de generierter eindeutiger Schliissel fiir einen Betrieb

8 Wird nicht mehr verwendet

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Betrieb

Betrieb

Betrieb

Betrieb

Betrieb

Betrieb

Betrieb

Betrieb

Betrieb

Betrieb

Betrieb

Betrieb

Betrieb

Betrieb

Betrieb

Betrieb

Betrieb

Betrieb

Betrieb

Betrieb

Betrieb

Betrieb

Betrieb

OuwJL !t

Betriebsstrale

100

32657

Lemgo

+49 1234 567890

meier.ag@owl-it.de

+499 1234 567890

Prof.

Herr

Mustermann

Markus

+49 1234 567890

m.mustermann@owl-it.de

3bel7eed-fk7b-bbba-13b9-

e3a3c4557a67

ABC123

Melanie

Muller

Betriebsstrale

100

32657

Lemgo

9 Kann von Berufsbildenden Schulen im Menupunkt ,Betriebe / MNT“ festgelegt werden
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Schuler:in Betriebskontakt Telefonnummer Bewerbung Betrieb +49 123 4567890
Schiiler:in Betriebskontakt EMail Adresse Bewerbung Betrieb m.mueller@owl-it.de
Schuler:in Betriebskontakt Faxnummer Bewerbung Betrieb +49 123 4567890
Meier AG
P . . Herr Prof. Frank Tester
Schiler:in Betrieb Adressblock Bewerbung Betrieb Betriebsstrake 100
32657 Lemgo
schler:in Betrieb Anrede Kontaktperson mit Bewerbung Betrieb Sehr geehrter Herr Prof. Tester

Name

Bewerbung - Details der Bewerbung

Bezeichnung Bezug Detail-Bezug Beispielwert
Umschuelerin 1 / 0%© Bewerbung Bewerbungsdetails 1
Umschuelerin Ja / Nein Bewerbung Bewerbungsdetails Ja
Umschulungstraeger Bezeichnung Bewerbung Bewerbungsdetails Agentur fur Arbeit Osnabriick
BewerbungenZusatzfragenAlle Bewerbung Bewerbungsdetails (Fragen und Antwortexte)
I U A Bewerbung Bewerbungsdetails (Fragen und Antwortexte)
Notenfragen
Bewerbungenzusatzfragen Bewerbung Bewerbungsdetails (Fragen und Antwortexte)
Rangfragen
SRR I A A Bewerbung Bewerbungsdetails (Fragen und Antwortexte)
Auswahlfragen
BewerbungenZusatzfragen Bewerbun Bewerbungsdetails (Fragen und Antwortexte)
Freitextfragen g 8 8
BewerbungenZusatzfragen .

Bewerbung Bewerbungsdetails (Fragen und Antwortexte)
BeantworteteFragen
BewerbungenZusatzfragen Bewerbun Bewerbungsdetails (Fragen und Antwortexte)
BeantworteteFragenPflicht g 8 8
SIS AU S S H Bewerbung Bewerbungsdetails (Fragen und Antwortexte)
UnbeantworteteFragen
BewerbungenZusatzfragen Bewerbun Bewerbungsdetails (Fragen und Antwortexte)
UnbeantworteteFragenPflicht g g g
Schiler:in Bewerbung Aufnahmeberatung ist Bewerbung Bewerbungsdetails Nein
erfolgt
Schuler:in Bewerbung Aufnahmeberatung ist Bewerbung Bewerbungsdetails 0
erfolgt Boolean
Schuler:in Bewerbung . :
Aufnahmeberatungstermin Zeitpunkt Bewerbung Bewerbungsdetails 08.02.2025 10:00
schler:in Bewerbung Bewerbung Bewerbungsdetails 08.02.2025

Aufnahmeberatungstermin Datum

10 Umschiiler-Funktion nur in Niedersachsen
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Schler:in Bewerbung
Aufnahmeberatungstermin Uhrzeit

Schuler:in
Aufnahmeberatungstermin Dauer

Bewerbung

Schler:in Bewerbung
Aufnahmeberatungstermin Ort
Schuler:in Bewerbung

Aufnahmeberatungstermin Raum

Schdler:in Bewerbung
Aufnahmeberatungstermin Hinweis
Schuler:in Aufnahmestatus
Bezeichnung

Bewerbung

Schuler:in Bewerbung Unterlagen vollstandig
eingereicht

Schuler:in Bewerbung Unterlagen vollstandig
eingereicht Boolean

Schdler:in Bewerbung wurde Exportiert

Schuler:in Bewerbung Interne Notiz*!

Schuler:in Bewerbung Notiz an Schulkind und
Betrieb!?

Schuler:in Bewerbung Bewerbungszeitpunkt

Schiler:in Bewerbung Aufnahmezeitpunkt

Schuler:in Bewerbung Betrieblicher

Ausbildungsbeginn
Schiler:in Bewerbung Betriebliches
Ausbildungsende

Schuler:in Bewerbung vom Betrieb Bestaetigt

Schiler:in Schueler

Bestaetigt

Bewerbung  vom

Schuler:in Bewerbung Prioritaetsrang

Schiler:in Bewerbung Antrag auf vorzeitige
Einschulung gestellt

Schuler:in Bewerbung Antrag auf
rueckstellung Von Schulbesuch gestellt

Schdler:in Bewerbung schulischer
Ausbildungsbeginn
Schuler:in Bewerbung schulisches

Ausbildungsende

Schiiler:in Bewerbung Ausbildungsbeginn

11 Wird aktuell nicht verwendet
12 Wird aktuell nicht verwendet

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbung

Bewerbungsdetails

Bewerbungsdetails

Bewerbungsdetails

Bewerbungsdetails

Bewerbungsdetails

Bewerbungsdetails

Bewerbungsdetails

Bewerbungsdetails

Bewerbungsdetails

Bewerbungsdetails

Bewerbungsdetails

Bewerbungsdetails

Bewerbungsdetails

Bewerbungsdetails

Bewerbungsdetails

Bewerbungsdetails

Bewerbungsdetails

Bewerbungsdetails

Bewerbungsdetails

Bewerbungsdetails

Bewerbungsdetails

Bewerbungsdetails

Bewerbungsdetails
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10:00

30

Musterschule
MusterstralRe 1
32657 Lemgo

1.1030G

links neben der Aula

aufgenommen

Ja

Ja

06.02.2025 06:12

19.03.2025 13:42

01.08.2025

31.07.2028

Ja

Nein

Nein

Nein

01.08.2025

31.07.2028

01.08.2025
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Schdler:in Bewerbung Ausbildungsende Bewerbung Bewerbungsdetails 31.07.2025

Schler:in Bewerbung Einschulungstermin Bewerbung Bewerbungsdetails 01.08.2025 10:00

Schler:in Bewerbung Einschulungsraum und Bewerbung Bewerbungsdetails Links neben der Aula

Bemerkungen

Schiler:in Schuljahr Bezeichnung Bewerbung Bewerbungsdetails 2025/26

Schuler:in Schuljahr Beginn Bewerbung Bewerbungsdetails 01.08.2025

Schiiler:in Schuljahr Ende Bewerbung Bewerbungsdetails 31.07.2026

Bewerbung - Status der einzureichenden Unterlagen

Bezeichnung Bezug Detail-Bezug Beispielwert

Schler:in Bewerbung Einzureichende Letztes Schulzeugnis

Unterlagen Bewerbung Bewerbungsdetails Bitte reichen Sie ihr Zeugnis ein
Muss eingereicht werden: Ja

Schuler:In Bewerbung Einzureichende Letztes Schulzeugnis

Unterlagen inkl. Status Bewerbung Bewerbungsdetails Bitte reichen Sie ihr Zeugnis ein
Muss eingereicht werden: Ja

Schuler:in Bewerbung Fehlende Letztes Schulzeugnis

Verpflichtende Einzureichende Unterlagen Bewerbung Bewerbungsdetails Bitte reichen Sie ihr Zeugnis ein
Muss eingereicht werden: Ja

Schuler:in Bewerbung Bereits eingereichte Letztes Schulzeugnis

Unterlagen inkl. Status Bewerbung Bewerbungsdetails Bitte reichen Sie ihr Zeugnis ein
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Muss eingereicht werden: Ja



