Planungsbeispiel zum Informationsabend des Jahrgangs 8 zur Berufsorientierung

Dauer
Ca. 1 Stunde 


Termin
z.B. am Tag der Klassenpflegschaftssitzungen, 1 Stunde vor Sitzungsbeginn oder als zusätzlicher Termin


Teilnehmende Lehrkräfte
· Schulleitung
· StuBo-Team
· Klassenlehrkräfte der 8. Jahrgangsstufe


Einzuladende		
· Eltern und Erziehungsberechtigte der Klassen 8
· ggf. Schülerinnen und Schüler
· Träger der Potenzialanalyse
· Berufsberatungsfachkraft der Agentur für Arbeit
· bei Schulen des Gemeinsamen Lernens: der Integrationsfachdienst für die STAR-Potenzialanalyse
· KoKo und Generalistin bzw. Generalist für KAoA der unteren Schulaufsicht, Schulamtskoordination sind einzuladen, eine Teilnahme muss im Vorfeld erfragt werden


Absprache Durchführung
Wichtig ist eine Absprache zu den Inhalten der Vorträge der einzelnen Partner. Die zeitlichen Spielräume müssen vorher transparent gemacht werden. Partner auffordern der Schule die PowerPoints im Vorfeld mindestens drei Tage vor der Durchführung zur Verfügung zu stellen. Inhalt der einzelnen Vorträge aufeinander abstimmen.


Vorbereitung des Elternabends
· Anwesenheitsliste erstellen 
· PPT-Vorlage auf die Schule abstimmen
· Kopieren der Datenschutzerklärung und der Kurzbeschreibung
· Technik vorbereiten: Beamer, Notebook, Mikro
· Aufbau der Bestuhlung und des Podiums

Möglicher Ablauf
Vor der Veranstaltung
· Auslegen der Anwesenheitsliste

Ca. 5 Minuten
· Begrüßung durch die Schulleitung
· Vorstellung des StuBo-Teams und der weiteren Anwesenden

Ca. 5 Minuten
· Vorstellung der Berufsorientierung in der 8. Jahrgangsstufe im Kontext des Landesvorhabens mit wenigen PPT Folien (Vorlage der Bezirksregierung Düsseldorf)
· Vorstellung des systematischen Berufs- und Studienorientierungsprozess– roter Faden und Einbindung in alle Unterrichtsfächer muss deutlich werden.

Ca. 20 Minuten
· Vorstellung des Trägers der PA und dessen Konzept durch den Träger
(Keine Werbung für andere Maßnahmen)
· Vorstellung des Ablaufes und der Inhalte der Potenzialanalyse
· genereller zeitlicher Rahmen und Durchführungszeitraum
· Ort der Durchführung
· evtl. Erfahrungsbericht einer Schülerin/eines Schülers aus dem letzten Schuljahr
· Hinweise auf Möglichkeiten der Binnendifferenzierung
· Informationen zur Ergebnisdokumentation der PA (Stärkenorientierung)
· Bekanntgabe der Termine für die geplanten Auswertungsgespräche
· Einladung der Erziehungsberechtigten zu dem Gespräch/Zeitplanung

Ca. 10 Minuten
Bei Schulen im Gemeinsamen Lernen Vorstellung der STAR-Potenzialanalyse

Ca. 5 Minuten
· Informationen zur Datenschutzerklärung
· den Charakter der Daten erhobenen Daten (Inhaltsdaten, Kerndaten)
· an wen diese weitergeleitet werden (Bildungsträger, LGH)
· wann sie gelöscht werden (Zeitpunkt)
· wer die Datenschutzerklärung einsammelt (Schule)
· wo die Einwilligung widerrufen werden kann (Schule)

Ca. 5 Minuten 
Vorstellung der Angebote der Agentur für Arbeit
Nur ein kurzer Überblick über die Angebote

[bookmark: _GoBack]Ca. 10 Minuten
Fragen der Eltern und Erziehungsberechtigten

Ca. 5 Minuten
Verabschiedung und Einsammeln der vorliegenden Datenschutzerklärungen
